VALLALKOZASI KERETSZERZODES
tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvirosi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 1092
Budapest, Bakats tér 14., adoszam: 15509000-2-43, bankszamlaszam: 10401196-00029002-
00000005, képviseletében: Baloghné dr. Nagy Edit cimzetes féjegyzé mint megrendeld
(tovabbiakban: Megrendeld)

masrészrol a

.............................. (székhely:...............ooo.,  cégjegyzékszam:................,
adoszam:..........coviiinis. 5 bankszamlaszam:....................... ,
képviseletében:....oeuvruieeinininnnnen. , mint vallalkozo (tovabbiakban: Vallalkozd)

kozott (a tovabbiakban: Felek), a mai napon az alabbi feltételekkel:
1. A szerzédés targya

l.I.Megrendeld megrendeli, Vallalkozo elvallalja Megrendel$ részére irattari iratanyagok
iratrendezési munkalatainak elvégzését igény szerint iratszallitdsi szolgdltatassal, a jelen
szerzodés 1. szamu mellékletében rogzitett egységarak, Megrendeld eseti megrendelései
alapjan.

1.2.A teljesités helyszine és ideje: Budapest IX. Bakats tér 14., Budapest IX. Bakats u. 8.,
Budapest IX., Lenhoss¢k u. 24-28., Budapest IX., Ttizolté u. 32/b., Budapest IX., Raday u.
26., Budapest IX., Ferenc korut 8., Budapest IX., Lonyay u. 15. szam alatti irattari
telephelyek, munkanapokon 8.00 ora és 16.00 6ra kozott.

2. Az ellenszolgaltatas mértéke

2.1. A villalkozoi dij maximalis keretdsszege netté 8.700.000 Ft + AFA, brutté 11.049.000
Ft, azaz brutté Tizenegymilli6 — negyvenkilencezer forint. A keretdsszeg rendelkezésre
allasa nem jelent megrendelési kotelezettséget Megrendeld részére, a keretdsszeg teljes
Osszegere ¢s ez alapjan a Vallalkozd a meg nem rendelt szolgaltatdsok vonatkozasaban
semmilyen kovetelést és igényt nem érvényesithet a Megrendeldvel szemben.

2.2. Megrendel6 az 1.1. pontban meghatirozott tevékenység ellenértékét a 2.1. pontban
meghatarozott keretdsszegbol egyenliti ki.

2.3. Vallalkozo a szerzédés targyat képezé szolgaltatas Megrendeld igényeinek megfeleld
tcljesitésére a jelen szerzodés 1. szami mellékletében rogzitett egységarakon koteles, a 2.1.
pontban meghatarozott keretdsszeg mértékén beliil.

2.4. Vallalkozo a jelen szerzddés alairasaval kijelenti, hogy a szerzodés 1. szamu mellékletében
meghatarozott feladattipusok egységarat a teljesitési feltételek teljeskorii ismeretében alakitotta
ki és ezeken felil semmilyen kéltségigénnyel és dijkoveteléssel nem jogosult fellépni
Megrendelével szemben. Vallalkozd altal megallapitott egységarak tartalmazzak az adott
szolgaltatashoz (feladattipushoz) valamennyi részfeladat arat, a nem savmentes irattari dobozok
esetében a helyszinre szallitasi koltséget is.
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2.5. Jelen szerzodés 1.1, pontjdban foglalt, a szerz8dés hatélya alatt felmeriilé igények alapjan
egyedileg megrendelt szolgaltatisok ellenértékének dsszege nem haladhatja meg a 2.1. pontban
meghatdrozott maximalis keretdsszeget.

2.6. Felek jelen szerzodés 1. szamd mellékletében meghatrozott 4rakat a szerz6dés hatalya
alatt fix arnak tekintik.

3. A szerzidés iddtartama

Felek a szerzédést hatarozott idére, jelen szerzddés aldirdsanak napjitol a 2.1. pontban
meghatarozott keretosszeg felhasznaldsig, a keretdsszeg kimeriilése hianyaban legkésdbb
azonban 20235, &prilis 30. napjaig terjed6 id6tartamra kotik.

4. Felek jogai és kotelezettségei

4.1.

4.2.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Megrendelé kapcsolattartdja a felmeriils igényeket irdsban tovabbitja Vallalkozo felé,
amelyeket a Villalkozé megrendelésnek (tovabbiakban: megrendeiés) tekint.
Villalkozd kotelezettséget vallal arra, hogy a raegrendelést annak kézhezvételét6l
szamitott 48, azaz negyvennyolc Oran belill irdsban visszaigazolja Megrendeld
kapcsolattart6ja felé. Amennyiben a visszaigazolds napja munkasziineti napra esetik,
akkor az azt kovetd elsé munkanap 16.00 ora jelenti a visszaigazolas hataridejét.
Megrendelé a megrendelés kézhezvételén az elkiildstt levél, kiilds fél altali
elkiildésének id6pontjat érti.

. Vallalkoz6 a megrendelt szolgaltatast az egyedi megrendelésben megjelslt hatiriddig

kételes elvégezni.

Vallatkozé az eseti megrendelés szerinti szolgdltatasokat elsé osztalyn mindségben
koteles elvégezni, a vonatkozd jogszabalyi elbirasok betartasaval.

Villalkozo kotelezettséget vallal arra, hogy hibds teljesités esetén a hibat 3
munkanapon belill javitja.

Villalkozo az eseti megrendelések teljesitése soran a Megrendeld utasitdsai szerint
koteles eljarni. Ha a Megrendeld célszeriitlen vagy szakszeriitien utasitist ad, arra a
Vallalkozoé koteles 6t frasban figyelmeztetni. A figyelmeztetés elmulasztasabol eredd
karért a Vallalkozoé felelds,

Vilialkozo tudomasul veszi, hogy jelen szerz6dés 1.2 pontjaban felsorolt valamennyi
irattari telephelyen elhelyezett tigytipus tekintetében kérhet iratrendezést.

Irattari koltdzés sordn az iratok sav, év, irattari jel szerinti rendezése, dobozok polcra
helyezése. _

Vallalkozo az iratok rendezése soran kételes kiilon valasztani — mind az iktatott, mind
a nem iktatott iratanyagok esetében — a selejtezhetd, Budapest Févaros Levéltaranak
atadandd €s a Budapest Foévaros IX. Kerillet Ferencvarosi Polgdrmesteri Hivatal alt
drzendd iratokat.

Villalkozo koteles a selejtezésre jelolt iratokat Budapest Fovaros Levéltara
Jovahagyasaig elkiilonitetten kezeli, olyan modon, hogy az esetleges visszavétel
lehetséges legyen.



4.11. Vallalkozo vallalja, hogy a selejtezendé iratokrol selejtezési jegyzokonyvet
készit.

4.12. Villalkozé a rendezett — iktatott és nem iktatott - iratokat nem savmentes
papirbol késziilt levéltari dobozba koteles helyezni. A  bedobozolt iratokrél
raktarjegyzéket kell késziteni, savonként, évente, mely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a dobozszamot,

b) sav/osztaly,

c) iktatoszam (tol-ig) vagy targy,

d) irattari jel(ek),

e) keletkezés éve,

) selejtezhetoség éve,

g) Budapest Févaros Levéltaranak atadas éve.

Vallalkozo a raktarjegyzéket elektronikus formaban adja 4t Megrendeld részére. A
Jegyz€k alapjan a dobozokat dntapadds cimkével 1atja el, mely tartalmazza az 4.12. a)-
g) pontokban régzitett adatokat, ezt kévetden a dobozokat polcra helyezi.

4.13. Vallalkozé kotelezettséget véllal arra, hogy a jelen szerzédés targyat képezod
munkalatok ellatdsa soran betartja a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél szolo 335/2005. (XI1.29.) szdamu Kormanyrendelet és a
kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérél szolo 1995.
¢vi LXVI. torvény, valamint a kapcsolodd hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseit
koteles betartani, figyelemmel az alabbiakra:

a) 1973. december 31. napjaig keletkezett iratok selejtezését az 1/1960. (T.K.10.)
K.E. szamu utasitds tgykorjegyzéke szerint végzi, azzal a kiilonbséggel
(8/1973 MT TH. sz. u. 36. § (4)), hogy a 3 éves selejtezési idot 2 évesnek, a 4
évest 5 évesnek, a 20-25-32 évest 30 évesnek, az 50 évest 75 évesnek kell
tekinteni,

b) 1974. januar 1. és 1984. december 31. kozott keletkezett iratok selejtezését a
8/1973. (TK 51.) MT TH utasitas szerint végzi,

¢) 1985. januar 1. és 1999. december 31. kozott keletkezett iratok selejtezését a
2/1984. (TK 28.) MT TH szamu utasitas szerint végzi,

d) a?2000-ben €s az ezutin keletkezett iratok selejtezését a 38/1998. (IX.04.) BM
rendelet, a 2004. utén keletkezett iratok selejtezését a 45/2003. (XI1.02.) BM
és a 12/2006. (X11.18.) OTM rendelet szerint kell végezni,

e) a2010-ben és az azutan keletkezett iratok selejtezését a 29/2009. (X.30.) OM
rendelet alapjan kell végezni,

f) a 2013. januér 1. napja utdn keletkezett iratokat a 78/2012. (XIL. 28.) BM
rendelet alapjan kell végezni,

4.14. Megrendelé a munkavégzéshez sziikséges munkateriiletet biztositja Vallalkozd
szamara. Villalkozo koteles a munkateriileten a vonatkozo biztonsagi eldirasokat
betartani.

4.15. Villalkozo6 vallalja, hogy a feladatellatas soran Megrendelével folyamatosan
egyeztet.

4.16. Villalkozdt a jelen szerzédés teljesitése soran a tudomasara jutott adatok és
informaciok tekintetében mind a szerzodés hatalya alatt, mind annak megsziinését
kovetéen teljes korli titoktartdsi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség
megszegese esetén Villalkozo a Megrendelé valamennyi ebbdl eredd karat koteles
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megtériteni. Titoktartasi kotelezettség megszegése esetén Megrendelé a szerzédést
azonnali hatallyal jogosult felmondani.

4.17. Ha a teljesitési hatarid6 betartasa vagy kiilonleges szakmunka szitkségessé teszi,
a Villalkozd kozremiikdds igénybevételére jogosult, akinek munkajaért gy felel,
mintha a szerzddéses feladatokat maga teljesitette volna.

4.18. Megrendelé kijelenti, hogy Vallalkozénak a selejtezendd iratokrol
iktatészamszintli jegyzéket nem kell készitenie.

5. Fizetési feltételek

5.1. Megrendeld kijelenti, hogy a jelen szerzédés 2.1. pontjaban rogzitett keretésszeg
kifizetéséhez sziikséges forras rendelkezésre 4ll.

5.2. Szerz6do felek megdllapodnak, hogy elbleg nyujtaséra, illetve rész-szamlazasra nincs
lehetbség. -

5.3. Véllalkoz6 a szamlat az egyes egyedi megrendelések teljesitésérdl szold teljesitési
jegyz6konyv Megrendeld részérdl torténé alairdsa alapjan nyujthatja be. Megrendeld
— amennyiben szamlakifogas nem meriil fel - a szamla ellenértékét a szamla kiallitasat
k&vetd 30 napon beliil atutaldssal teljesiti. Megrendeld részérd] a teljesités igazolasara
Lits Balint irodavezetd jogosult.

5.4. Viallalkozo kotbér fizetési kotelezetisége esetén Megrendeld a kotbért az annak
Osszegére kidllitott szamla alapjan érvényesiti. Megrendeld az ellenszolgaltatas
Osszegére vonatkozd szamlat csak a kétbér-szamla kiegyenlitését kivetéen fizeti ki.

6 . Kapcsolattartas, adatszolgaltatas

6.1. Megrendelé részérdl kapesolattartasra jogosult személy:
név: Oller Attilané Gigyviteli koordindtor
cim: 1092 Budapest, Bakats tér 14. IIL. em. 58.

telefonszam: +36-1/215-1077/219. mellék
e-mail: ollerattilane(@ferencvares.hu

6.2. Villalkozd részérdl a kapcsolattartdsra jogosult személy:
neév:
cim:
telefonszam:
e-mail:

6.3. Felek a fent meghatirozott személyeken kivil mas személyt is megjeldlhetnek
kapcsolattartasra, errél azonban a mésik felet eldzetesen frdsban értesiteniiik kell.

6.4. Vallalkoz6 koteles Megrendelét minden olyan kériilményrél haladéktalanul értesiteni,
amely a feladatai eredményességét vagy kelld iddre valo elvégzését veszélyezteti vagy gétolja.

7 . Szerzédést biztosité mellékkotelezettségek
7.1. Megrendeld fizetési késedelme esetén a Vallalkozd a Polgari Torvénykonyvrdl szl 2013.

evi V. térveny (Pik.) 6:155. § (1) bekezdésében meghatarozott késedelmi kamat érvényesitésére
jogosult,



7.2. Vallalkozo6 késedelmes teljesitése esetén Megrendel$ késedelmi kotbér érvényesitésére
Jogosult. A kotbér mértéke brutté 3.000 Ft/nap. Megrendelé legfeljebb 30 napos, késedelmi
kotbérrel terhelt késedelmes teljesitést fogad el. Ezt meghaladd késedelem esetén a szerz6déstol
téritesi kotelezettség nélkiil elallhat.

7.3. A teljesités Villalkozonak felrohaté meghitisulasa esetén Megrendelé meghiusulasi kotbér
érvényesitésére jogosult. A kotbér mértéke a bruttd vallalkozoi dij 15 %-a.

7.4. A kotbér annak felmeriilésekor lejart pénzkovetelés, igy Megrendels jogosult a szamla
Osszegeébll ezen dsszeget levonni, melyhez Vallalkozo jelen szerzédés aldirasaval hozzajarul.
Vallalkozo a Megrendelének a kotbért meghalado karait is koteles teljes dsszegiikben
megtériteni.

8. A szerzodés megsziintetése

Amennyiben a szerz6dés a Vallalkozonak felrohatd okbol sziinik meg, Vallalkozo koteles
lehetdvé tenni, hogy a munkat mas Vallalkozo folytathassa, az ehhez sziikséges nyilatkozatokat
Villalkozo koteles késedelem nélkiil megtenni, az adatokat atadni.

9, Zaro rendelkezések

9.1. Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a kozottiik felmeriild vitas kérdéseket elsésorban
targyaldsos uton kisérelik meg rendezni. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben — a
szakmai szokasok figyelembevételével — a Ptk. és az egyéb vonatkozd jogszabalyok az
iranyadok.

9.2. Szerz6do Felek a szerzddést elolvastak, megértették és azt, mint akaratukkal mindenben
egyezOt irjék ala ... (....), egymassal mindenben megegyezo, eredeti példanyban, amelybél ...
(-..) példany Megrendelét, .... (....) példany pedig Villalkozot illeti meg.

Budapest, 2024. majus ....

Baloghné dr. Nagy Edit
cimzetes fojegyzo Vallalkozé
. Budapest Févaros [X. Keriilet Ferencvarosi
Polgarmesteri Hivatal
Megrendelo

Pénziigyi ellenjegyzo:

---------------------------------

Budapest Févaros IX. keriilet
Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
Romhanyi Ildiko

irodavezeté

Pénziigyi Iroda
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Vallalkozéi dijak

1. szamni melléklet

Szolgaltatids megnevezése
. (feladattipusok)

Nettd egységar
Ft/im

1973 utani iratok rendezése, selejtezése, selejtezési jegyzokonyv
készitése, levéltari iigyintézés. Részletes, iktatoszamonkénti
selejtjegyz¢k készités nem feladat. Nem létezd irattari jelek ala
sorolt  iratokroli a helyes irattiri jel megadasaval
iktatoszamonkénti jegyzéket kell késziteni.

Iratok dobozoldsa vagy. irominyfedélbe térténé helyezése,
dobozszintli jegyzék készitése, etikett cimke nyomtatss,

| dobozok vagy iromanyfedélbe helyezett iratok polcra

rendezése.

Iratanyag szallitdsa a hivatali irattarak kézott polctél-polceig az
iratsorrend megtartasaval.

Iratanyag athelyezése hivatali irattiron beliil polctél-polcig az

iratsorrend megtartasaval,

Eszkozok

Netto egységar

Ft/db
Nem savmentes doboz biztositdsa, szallitasa )
Budapest, 2024. majus ....
Baloghné dr. Nagy Edit
cimzetes f6jegyzo Vallalkozé
Budapest Fovéaros IX. Keriilet Ferencvarosi
Polgarmesteri Hivatal
Megrendeld
Jogi Csoport
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