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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkozd jogszabdlyok

2011, évi CXC. tSrvény a nemzeti kznevelésrél (tovdbbiakban: Nkt.),

1997 évi X00 t8rvény a gyermekek védelmérbl és gydmilpyi igazgatdsérdl és
mibdositdsai,

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatdsi nyilvéntartdsr6l,

1993. évi [II. tdrvény a szocidlis igazgatasrdl &s szocidlis ellitdsokrdl,

2023, évi LII. t8rvény & pedagégusok 1 életpdlydjérdl,

401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok 1j életpalydjdrdl sz516 2023, évi
LII. trvény végrehajtésirdl

229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrSl sz6lé tdrvény
végrehajtésarél,

363/2012, (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogramjérél,
20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikddésérsl és a
kdznevelési intézmények névhasznélatirél,

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovibbképzéarfl, & pedagbgus-
szakvizsgdrél, valamint a tovibbképzésben részt wvevlk juttatésairél és
kedvezményeirSl,

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:
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v
v

Vezetdi Program _

A Ferencvirosi Csicsergh Ovoda miikidését szabélyoz6 dokumentumok

A Ferencvérosi Onkorményzat Képviseld-testliletének vonatkozé Snkorményzati
rendeletei

Orszigos pedagdgiai-szakmai ellenbrzés — Komplex ellenbrzés kézikdnyv elsb kiadds
(Hatélyos 2021. november 24.) _

Onértékelési kézikBnyv Gvodik szhmira — Hetedik javitott kiadéss (Hatdlyos 2024.
janudr 1.)

A Vezetbi Tanfeltigyelet eredménye (2023, méreius)

Az Intézményi Tanfeliigyelet eredménye (2023. oktdber)
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AZ INTEZMENY ADATAI

A kithségvetési szerv megnevezése: Perencvérosi Csicsergd Ovoda

A kbliségvetési szerv székhelye: 1096 Budapest, Thaly Kélmén u. 38.

A kiltségvetési szerv telephelye: Ferencvérosi Csicserg Ovoda 2. szdmi éptilete

A k&ltsépvetési szerv telephely cime: 1096 Budapest, Thaly Kélmén u, 17.

A kbltségvetési szerv OM azonositéja: 034408

A kbltségvetési szerv alapitésére, dtalakftdséra, megszintetésére jogosult szerv: Budapest
Fbvéros IX. Kerlllet Ferencvéros Onkorményzata

A koltségvetési szerv kozfeladata: dvodai nevelés, elldtis

A kbltségvetési szerv fStevékenységének éllamhdztartisi szakégazati besoroldsa: 851020
Ovodai nevelés

A kdltségvetési szerv alaplaevékenységének korményzati funkeié szerinti megjel6lése:

I — A T A A TR

1, 1091110 6vodmnevelés,ellﬂisszakmmfeladatm
N - .
2. | 091120 Sajﬁtosnevelémigényﬁgymekekavodainmlésémk. 1
S . ellgthsinak szakmai feladatai e}
3. | 091140 Ovodmmelés,allitésmﬁkbdtetésifelndatai
' 4, | 096015  Gyemmekdtkeztots Lbanevslés intézményben
!....-mu.) —
5. | 096025 Munkahelyléﬂw:mtés kiiznevelési mﬁémnényben

A k&ltségve'ﬁésl szerv férShelyeinek széma 200 10 (székhelyen: 150 15, tclephelyen 50 £5)
Az $vodai csoportok széma: 8 (székhelyen 6 csoport, a telephelyen 2 csoport)
A kbltségvetési szerv illetékessége, miikiidési terfilete: Budapest IX. Kerfilet, megadott kérzet
szerint,
1. HELYZETELEMZES

Intézménylink engedélyezett ¥iszdma: 32 5.

EbbSl 17 8 évodapedagdgus, (16 f5 évodapedagbpus + 1 5 Gvodeigazgats) és 15 18
nevelSmunkat segitd alkalmazott. (1 £6 Svodatitkér, 2 f8 pedegégiai asszisztens, 8 £3 dajka, 1
18 kisegitd dajka, 3 f5 konyhds dajka).

Vdrhatd véltozdsok a Thaly Kdlmdn u. 38. szdm alatti székhelyen:

Székhelytinkfn a 2024-2025. nevelési év folyamén vérhatdan 0 £6 évodapedagégus stitusz
betdltetlen marad.

Vdrhatd vditozdsok a Thaly Kélmdn u. 17. szém alatti telephelyen:

0 18 6vodapedagbgus stétusz megliresedése virhato.
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2. MUNKAREND
2.1. Az Ovodapedagdgusok kitelezS munkabeosztisa

Het! 20%
Hetl 80% 8 éra/hét
m: 32 Gra/ét 4 Gra/hét 4 Gra/mit
kit5tt munkaids csopertban kOtbtt munkaid6 feletti kit5tt monkaidf
munkaidd Teletti mumkalds
A kekkel valé . Ameheﬁﬁaml
kiizvetlen, a teljes Svodai pedagdgiai feladatok, &
Toljes életot mughban foglald | Tl yunkdjdban Kotetlen. (Egyéb
munkaids foglalkozésra kell forditani. szakmai feladat)
. vald részvétel, a pyakornok
éra, pénteken 6 6ra) segitéss,
eseti helvettesftés,

A fenti tiblfzatts] eltérd heti 40 6ra kitelezd munkabeosztds:

¥ Gyskornok 6vodxpedagbgus csctében hetl 26 6ra mmmkaid3, 14 éra & nevelést
el6készitd, azzal Bsszefliggh egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelStestiilet munkéjéban
valé részvétel, tovabbé eseti helyettesftés, felkészlilés a mindsitd vizsgdra.

v A munksaidé-kedvezmény alapjén a Mesterpedagigus neveléssel-oktatdasal lekdtbit
munkaideje hetente 27 6ra, amelyen felill a Mesterpedaggust hetenként legaldbb egy
nevelési napra a munkahelyén t8rténd munkavégzés alé] mentesitend kell. Tovébbi 13
6ra nevelést elSkészith, azzal Ysszefliggl egyéh pedagbgiai feladatok, a neveldtestllet
munkéjéban vals részvétel, a gyakornok szakmai segitése, tovabbd eseti helyettesités.

v Ovodaigazgat6-helyettes esetében 22 6ra neveléssel lekdtdtt munkaids, 18 ériban
ellétja & magasabb vezetdi megbizissal kapesolatos feladatokat.

Az évodapedagiégusok 8§ csoportban hetl viilté miiszakban dolgomnak.

2.2. Az évodaigazgat6 kitelezf munksbeosrtisa

- i
Heti 100% Hetl 20%

32 6ra/hét (kBtetlen munkarendben ellitott
40 6ra/hét 8 dra/hét feladatol

N l! i— I ""im—'--‘a-u__ S R ———

n&m;l‘l’m:;m. Vezetdi feladatok, intézményi munkeszervezds,
e tovébbképzés, fenntartsi adatszolgiltatés,

|
Telles | "é'i'::"l’:t';::_"' gvermekvédelmi feladstok, munkKltatsi és
munkaids | caoport! gezdasagi feladatok, KIR adatszolgsltatis, orvosi
{ Eestmiins h"“’wﬁ ellétés szervezése, ellenbrzési és értdkeldsi
| hg]"""“"“"‘s"" s gy feladatok, vezeti értekezletek stb,
l

kore’oh .H’éréso : i i Y i

2.3. Nevelmunkit segitd alkalmazottak kitelezd munkabeosztisa

Dajkdk székhelyen és telephelyen heti 40 6ra valté miiszakos forgd rendszerben:
DélelStts 6:00-14:00, kbztes 8:00-16:00, déhitinos 10:00-18:00 munkarendben.
Konyhds dajkdk székhelyen heti 40 6ra, délel6tids és délutinos munkarendben.
Konyhds dajka telephelyen: heti 40 6ra’ 6:30-14:30 munkarendben,

Pedagbgiai asszisztensek székhelyen és telephelyen:

4
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Heti 35 6ra, sziikség szerint 9:00-16:00 vagy 9:30-16:30 munkarendben,

Ovodatitkér heti munkabeosztsa a székhelyen:

G tes I

kT " "Kedd | Szerds Clﬁtﬂrtﬂk_ | _Péntek
ST 79_1 gt 80160 | 7 g0 T Psw

TR e o —

2.4. Helyettesftési rend

Az dvodaigazgatd thvollétében az Gvodaigazgato-helyettes/ek litjdk el az intézmény
irényitisdt. A helyettes/ek hatdskére az 6vodaigazgaté helyettesitdsekor — sajét munkakdri
lefrésdban meghatdrozott feladatok mellett - az azonnali intézkedést igénylé déntések
meghozataldra és az ehhez kapesolddd feladatok végrehajtdsdra terjed ki,

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1, Elsédleges célok
A 2023. évi tanfelfigyeleti ellenbrzések megéllapftdsainak figyelembevételével:

1.
2,

NAaLka

A nagy szémban kQlfSldr6l érkezd gyermekek szilleinek megsegitése, esetleg a
magyarul nem beszéld gyermekek szfileinek tolmécs biziositdsa.

A mognlvekedett szdmil sajétos nevelési igény(l (tovdbbiakban: SNI) gyermekek
inkluzfv nevelésének segitése, gy6gypedagdgini asszisziens biztositisdval.
Jogszabélyviltozésok tudatos, rendszeres nyomon kdvetése, helyettesek bevondsa, hogy
naprakész informdci6val rendelkezzenek.

A partneri elégedettség, elsGsorban a szal6i elégedettség tovibbi nisvelése.
Dokumentumok folyamatos feltilvizsgélata.

Tehetséggondozds véltozatos mbdszereinek megsegftése,

Uj ktils8 partnerekke! kaposolat alakitéss, koz8s program kialakitdsa, érzékenyités,

3.2. A célokhoz kapcsolédé feladatok

1.

2.

A ,,Csicserg8k mindennapjai” munkakdzsség hatékonyabb miikSdtetése (a 3., 4., 5., 6.
cé! elérése érdekében)
A partneri elégedettség, elsdsorban a sziili elégedettség tovibbi ndvelése

‘A fejlesztendd tertiletek meghatérozdsa szili vélemények alapjén:

A pedagbpiai program szfilokkel valé széles korli megismertetése, a sztilsi
értekezletek hatékonysdgénak novelése, az Ovoda szerepének, feladatainak
tudatositdsa, Az 6voda és a csalddok k&z8tti kommunikécid fejlesztése.

Intézkedések:

Nevel6i értekezletek sordn & fejlesztendé terfiletek fontossdgénak tudatositdse a
pedagbgusokban. A sziildi értekezletek megvalGsuldsének ellenbrzése, személyes
részvétellel. A hatékony kommunikécié fejlesziése érdekében informatikai
alapképességek fejlesztésére Ssztdnzés.

A 2024/2025. nevelési évben a sziilBk részére készftett online és papir alapi anonim
kérdbivekkel mérjiik az elégedetiséget.

3.3. A pedagégusok ecldmeneteli rendszerének alapjdt képezd minBsitési rendszerhez
kapcsol6dé feladatok: 2024/2025. nevelési évben hirom pedagdgus mindsités virhato.
Intézményellenfrz.és és komplex ellenbrzés: 2024/2025, nevelési évben nem vérhats.
Intézményi Snériékelés: 2024/2025, évben vilik esedékessé,

3.4. ,,A mozghs, mint a tanulds eszk6ze” a Ferencvérosi Ovodavezettk Munkakdzisssége éltal
2024/2025. nevelési évre meghatirozott kiemelt feladat,

5
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4. A NEVELESI EVBEN MUKGDO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Csicsergbk mindennapjai Szakmai Munkakdzisség
Kiemelt feladat a kiemelt figyelmet igényld gyermekek esoportba vald beilleszkedésének
segftése, intézményi minBeégfejlesztési feladatok ellétdsa (pl.: a sziilbi clégedettségmérés)
j6 gyakorlatok megosztdsa a nevelGtesililet tagjaival, a nevelétestillette]l egyQttmikddve
részvétel az intézményi dokumentumok fejlesztésében, az Snértékelési thmogatdsa,
Munkakiiz8sség vezet: Dzs.S.
A munkacsoport tagjai: Gy.G., P.X,,N.J.Zs,, O.N,, Sz.V.Zs.
A munkak8z8sség 2024, szeptember 1-t51 indul.
Felelfs: Dzs.8. munkakdztsség-vezetd
Hat#rid5: 2024, szeptember 01-161 2025. augusztus 31-ig.

4.2, Gyermekvédelmi Munkakdztsség
Kiemelt feladat az dvodiba jirdsi kitelezettség dokumentdldsinak figyelemmel kisérése a
csoportokban, az igazolt és igazolatlan hidnyzasok dokumentéci6jéinek ellenfrzése. Az
6vodai szocidlis segitd munkatdrssal kSzvetlen kapcsolattartds, munkdjénak segitése,
szlkség esetén esetmegbeszElés kezdeményezéee, gyermekvédelmi figyek intézdse.
A Munkakdz3sség vezet8je: LK.M,
Tagjai: T.G., GM,, PX,, Dzs.S., K.E, K-M.S,, V.D.
Felel6s: L.K.M. Munkekdztsség vezetd
Hatéridd: 2024. szeptember 01-t51 2025. augusztus 31-ig.

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5.1. Célok

Kollégik mentélhigiénés segitése, a pedagdgushivatés irdnti elkdtelezettségének erSsitése,
fejlesztése, az Gj dolgozok beilleszkedésének szakmai thmogatisa,

5.2. BelsS hospitiilisi rend megszervezése kollégik szakmai timogatdséra
A csoport létogatés 9:00-10:00 6rdlg, 13:00-t1 13:30 bréiig torténik a tapasztalatok

megbeszélése a megadott szempontok alapjén.
5.3. Ovodapedagégusok részvétele tovébbképréscken.
_ _Néy " Atovibbhépséatfrgya ;.  Helye idépont
 Teljes nevelStesttilet Tehetséggondozds Helyben ' 2024'” 20;15,&
e T W
K_.E. dvodaigazgat- . . ! és .09.ho -
helyettes -Kozoktatési vezethi szak | o socsorudomenyi 2026.06.h6
Eg) etem i
Kills6 helyszin
L.G. évodaigazgaté T RAABE £ MK . - ﬁmefu IAE m,“ © 2025. augnsztus
N | S Kézpomt |
54, Munlmvédelmi képviseld tovibbképz&e
T Tewa ] | Seevesk . Megjegyzés |
Tovibbképass (online) Menedzser Praxis lm’é‘m‘*‘wm"hm““ |
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6. MEGBIZATASOK ES RESZORTFELADATOK

~ eigd] T ~ Vel
1, Agyakomokoklfgkollégiksegftﬁtﬁmogatﬁsa Dzss GM, NIZs LKM.
| Kapcsolattartds thrsintézményekkel (pl.: isk., !
% | olestde) o (DB RE,
Ferencvérosi Intézménytizemeltetési K8zpont '
3. | (tovébbiskben: FIOK) kapcsolattarts, Polgdrmesteri | P. E.
i, | Hivatalba levelek postizésa _
Egyetemi hallgatdk, pedagdgiai asszisztens tanulok, !
4. ' kbzbsségi szolgdlatra jelentkezbk szakmai Dzs 8., K.E.
gyvakorlatdnak sepitése ]
P Tgazolatian hidoyzisck nyomon. [ 61 1 ¢ M KB,
| ¢, ; Tomaterem, egyéb foglalkozds heti rendje, tanfolyami T
6. iudnvek wilténe | VD,LEM.
. 7. | Ballagdsi tansmyikbeszemése | PE.
- e
8. | Pélyézatok, kiréndulés - autébusz szervezés T.G.
9. I{orcsolymzervezés csoportbeosztés T.G.
; S . P.E., 6vodapedagbgusok, |
' 10, Leltarfelel8s: nagy értékdi, bitor, jaték, textil, edény, dadus nénik leltdrozs
evieszkdz i
P 5 = o bizottsiy
11.; Szertérfelel&s/tornaszertir ; VD.,LKM.
12 6vodmhonlap—szerkeszbés, Hissités figyelemmel |
Kmﬂsyek, pedagogus igazolvany, utazdsi | N
13, kedvezmény, o L P.E,KE, P.K._ !
14, Ovodmdokumenﬁmésrendszerfejlesztése !D.S., KE
- | Intézményi dekoréci6 Gsz - rodak elStt, L. &s II. em.
1% el folyosdin | O, PX.T.G
Intézményi dekordci6 tél- télapo- karacsony - [roddk |
16. elbit, 1. & I1. em. kilsb folyoséin oM, P*K" T.G. :
' Ovodai dekoraci6 — farseng - Iroddk elétt, L. és I1, em.
17, kills$ foly 0s6i G.M., PK. T.G. B B
Fahﬁjsdg felelbs, dekordci6 tavaszi finnepkdr — anydk
' 18.! napja, gyermeknap - Iroddk el6tt, . és II. em. kfilsé | G.M., PK.,, T.G.
folvosin o
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7. INFORMACIO ARAMLAS AZ INTEZMENYBEN
Munkatfrsi értekezletek
Az intézményben sz0kség szerint megbeszElést vagy értekezletet szerveziink a munkatérsaket

érintb kérdések megvitatésénak céljibol.
Kommunikiciés csatorndk: e-mail levelezési lista, online kommunikéciés feliiletek.

8. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelGtestiilet dltal meghatfrozoit pedagégiai célra 8t munkenapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznil fel az intézmény.

e ————y

Téma Helyszin és idSpont Felelds :
] A 2023/2024, nevelési év Ferencvérosi Csicsergd Ovoda Svodal ;
I J beszdmoldjénak megvitatisa : 2024, oktSber 04. péntek
S SR S ——— e o e e et
| Kark ; Ferencvirosi Csmergﬁ Ovoda’ évodaigazgatd,
2. v ény 2024, december 19. csittdrtdk : Svodaigazgaté-helyettes
1 . Belsd helyszin Svodaigazgat6,
3. RSV 2025. mércius 07, péntek | 6vodaigazgaté-helyettes
4 Pedagbgusnap - Szervezetfejleszt K{ls5 helyszin 6vodaigazgato, '
] szakmai nap kills5 helyszinen i 2025. jlinius 06, péntek  : dvodaigazgatG-helyettes |

" Neveldsi évzard és nyitd értckezlet, | ‘
5 i a 2024/2025, neveldsi év Ferencvirosi Csicsergd Ovoda - Svodaioazeats
) beszimoldjinak elkészitése, 2025, augusztus 29, péntek
 2025/2026. neveldsl év elbkéazitsse 1

A nevelés nélkilli munkanapokrol szeptember végén el6zetesen thjékoztatjuk a szitloket. A
nevelés nélkali munkanapokon a gyermekek felligyeletét az eldre egyeztetett kertileti 6voda
biztositja.

9, AZ OVODA KAPCSOLATAI

9.1, Sziil6f értekezletek

Nziildi értekezletek szervezésére dvoda és cooport szintem keriil sor évente minimum
két, illetve rendkiviili, vagy egyéb alkmlommal. A csoportok szfil6i értekezletein -
lehetbség szerint - mindkét Svodapedagbégus részt vesz. A Szilbi Kozdsség képviselSinek
vélasztdsa vagy fijravélasztése a nevelési év els sziildi érrekezletén ttirténik,
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9.2. Intézményi szintii - szitl6l értekezletek - férumok
A szildi ériekezletek és férumok pontos kezdési idBpomtjarél 7-10 pappal hamarabb

i
i érhesitjuk a kadves sztﬂ&ket
| [ Téma | Helywindsidopont | Felelsy
. Intézményi Szilli Ktizdssbgi Ferencvérosi Csicsergh Ovoda
értekezlet. Aktuslis intézményt érinté székhely Svodsigazgsts |
kérdések, észrevételek, javaslatok 2024. november 07. vodaig
| megbeszélése. ‘ CaficOrtdk
" Tskoldis lesz & gyermekem T4jékoztat | T
{ 82015i értekezlet a tankdteles kori Ferencvérosi Csicsergd .
gyermekek salllci széméira meghtvott Ovoda sadkhely mﬂg"’m’ f
vendégek: a Fév. Ped. Szakszolghlst | 2024, movember 13, | - m“““é' :
| IX. Ker. Tagintézmény munkatdrsai, | Szerda '; v
} kerhlleti iskoldk képviseldi. 1
, Ovodss leaz 2 gyermekem Ferencvérosi Csicaergh Ovoda .
: Téjckoztatd szl érickezlet 5 2025, székhely Grode azgatt,
1 szeptember 1-t81 6vodei felvételt nyert 2025, augusztus 26, B
gyermekek azillei szfiméra, | _ Kedd : dap. Eda_“gﬁm ¥

9.3. Az intézmény bemutatkozisft szolgilé dvodai nyilt napok
Leendd 6voddsainkat 2025. mircins és fprilis hénapban az alibbi napokon vérjuk
i szeretettel:
v miércius 31. hétfd délelbit 9:00-11:00°
v Gprilis 07. hétfB déleldit 9:00-11:00

A nyilt napokon:
v bepillantdst nyerhetnek az dvodank életébe,
¥ bekapcsolddhatnak a gyermeknek és felnbtteknek szervezett tevékenységekbe,
v feltehetik kérdéseiket az 6voda miikBdésével, szokds-szabélyaival kapcsolatosan.
FelelGs: évodaigazgats, vodapedagbgusok
Hathrid8: 2025. mércius és dprilis hénap
9.4. Jitszé nap a leendd évodisoknak és szilleinek
Szeretettel virjuk a leendd 6vodésainkat és sziileit a Jatsz6 Naponl
Id&pontja: 2025, augusztus 28. cstitbrtbk de. 10:00-11:30 és du. 15:30-17:00.

9.5. Nyilt érdk a leend§ iskolésok sziileinek
Folyamatosan tédjékoztatjuk a sziilSket az intézményhez érkezbd iskolai nyilt orék,

foglalkozasok idBpontjairél.
9.6. Csoportos aziil5i értekezletek
Egy évben hirom alkalommal, melynek 1d6pon1; érél el&zetesen tdjékoztatjuk a szﬁlﬁket
i Szilléi értekezlet helye | Szill6l értekezet idopontja '
| :—" T Csoportokban ' 2024' Qz;pmber 23. — oktdber 04, kbzbtt [
' Csoportokban N 2025, dprilis 14. - 25, kbzstt
| Thaly K. u. 38.(coats) s csoportokb;a;w'f o 2005 augueztus 26.

9
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Az értekezleteken s szillik tijékoztatisa az alibbi teriileteken/témikban tirténik:
v" Ahelyi pedagégiai program bemutatssa.
¥ Csoportprofil bemutatésa.
v' Hézirend ismertetése.
v’ Az egytittmiik3dés, ezen belill az informéAcié dramlés kialakitdsa és gyakorlata.
v Korcsoportt6] fggetlentll: A fejl6dés varhatd jellemzbi az évodéskor végére (ahové
egyDit kell eljuttatnunk a gyermekeket).
v Eves nevelési terv lényeges elemeinek ismertetése/értékelése.
v" Szillfk thmogatésdval megvalésitands programok.
v Virhatt mindsitési vizsga, illetve tanfeliipyeleti ellendrzésrd] tdjékoztatis.
v Aktualitdsok.

9.7. Fogadd érdk idépontjai
[ Beouths Tddpont R
' ) . . ¢ ThalyK.u. 38,
; Ovodaigazgat6 El3zetes bejelentkezés alapjan i
Thaly K. u. 38.
Ovodapedagdgusok | Elre egyeztetets iddpontban'ighny szesint. | oney
Thaly K. u. 17.
' telephely
Sl Eldre egyeztetett idSpontban, igény szerint Thaly K. u. 38.
; Gyégypedagbgusok |
s i S R 7Sl SN székhely i
: Logopédusok Elére egyeztetett idSpontban igény szerint & :
- e Thaly K. u. 17.
Pszicholégus Elbre egyeztetett idbpontban igény szerint telephely

r

10
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10. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI (NNEPEK ES
EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI

T Jeles mapolk, hagyomanyok, kulturdlis Idspontok | —
| programok | 000000 . |
P vadie ] - _ e
Nvuldombon altber LEM L
Fényhépezésazinﬁzményben oktober ! minden 5vodapedagogm
BALUkupa-évodékkozuvmeny ; okt6éber L K M.
N __ 2024. november m
Egésznéghét a csoportokban november  minden évodapedagbgus
2024. december
1 Adventi készbibdés, 7 [ december 0181, | . . . . 5
fnnepsés dec.09.-20. kzbtt minden vodepedagdgua
Mikulss Unnepség december 06. minden évodapedagbgus
" Molnir Fereno ALt Iskola fnnepimfsora | egyesiotett |, R
- bvoddsoknak = idpontban | ™™ |
Farsang | méroiug 05-13 ( minden Gvodapedaghgus |
* Nemzeti itnnep - mircius 15—e unnaplése mércius 14, minden dvodapadngégns
i | Vizvilégnapjénak ﬂnneplése mércius 21. minﬂen évodapedagégus
Hﬁsvéu'a készAil6dés, hisvét ttnneplése ] éprilis 07.-18. minden évodapedag6gus
| Csaladi Kerékpéros Tuddsproba délutén . prilis Dzs.8., és minden :
szilfkkel az udvaron 2 | 6vodapedagbeus _
A Foid napja #prilis 24. minden évodapedagogus
' Kerilleti Ovodés Ténc és Sporttaldlkozs dprilis NJZs
"] Perencvérosi (»odik Kerékpéros e - .
|| Vetdikedse e e alESREERY
. | Anyéik-napja tinneplése a csoportokban
| ey éni kdbozbntdssel mijus 0. vagy 05. ovodupodagsgusck B
Logyél t2 is virdgkertész™ mjus 07 "1 NJ.Zs. & minden a
_“ Csalddi virdgfiltetés az Svoda udvarén | ' Svodapedagfuus
| Madarak és fik napja U méjus 09. minden 6vodapedagégus
Evzﬁré-ba]lagts bicstiazovodats] | méjuskbzope | minden évodapédagogus
Intézményi sziutl Gyermeknap  méjus 30, Dz. §.
azoldromheruleﬁmdezvény | méjus GM,, V.D.
[ Nemzeti Ssszetartozés napja , - jGnius 05. Dzs, 8.
11

Tt D o pp—

Lo — o Ee——



FERENCVAROSI CSICSERGO OVODA 2024/2025. NEVELESI BV

11, A NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év 2024, szeptember 01-t51 2025. augus2tus 31-ig tart,

Az Gvodink nyitva tartdas: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 6rdig,

A gyermekek fogaddsa 2024. szeptember 02-t61 folyamatosan, sxillfkkel egyeztetve
thriténik.

A szlinetek id6pontjai:

Az elmilt évek tapasztalatai szerint az iskolai szlinetek idején a gyermekek 16tszima lecsSkken,
igy czeken a napokon — el8zetes sziilbi igényfelmérés alapjén - az intézmény Ssszevont
csoporfokban folyamafosan izemel.

A jogszabély éltal orszigosan egységesen elrendelt munkanap-fthelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatdsi imtézményekben is alkalmazzuk,

_____ " 2024-2025. nevelésl év Meglegyzés
2024.12.07 szombat munkanap (2024.12.24. pihendnap Ferenovérosi Csicsergs Ovoda
ledolpozdsa ligyeletes intéemény
2024.12.14. szombat munkenap (2024.12.27. pihendnap Ferencvérosi Kerekerd5 Ovoda
ledolzozdsa _Dgyeletes itézmény
| 2025.05.17. szombat munkanap (2025.05.02. pihendnap | A Képviseld-testlet hathrozatn |
} ledolyozdsa)_ _ ___alapifin kijel6k évoda

Téli zérs idSpontja: 2024. december 23. - 2025. janudr 03,

Ugyeletes intézmény a Ferencvérosi Litiom Ovoda (Bp. Liliom u. 15.).

Nyi#ri zdrds: Az 6voda nyéri zirva tartdsdrl és a nyédri zérds alatt nyitva tertd igyeletes
6voda nevérdl és cimérl legkésShb 2025, februsdr 15-ig tdjékoztatist adunk.

12. GVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12,1, A gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgilata

Az intézménybe kijird véddnd nevét és az intézményben vald tartézkodds idSpontjat a kiizponti
faliijsigok tartalmazzik A szlirdvizsgdlat idSpontjit & véd6nd hatérozza meg, melyrl az
évodapedagdgusok elSre értesftik a gyermekek szfileit.

A gyermekek aktuilis stitusrvizsgilata nem sz intézményben, hanem a gyermek kbrzeti
orvosfingl tdriénik.

Szlrévizspdlat | Végti T T Tideje. _
ol vizglst | P, vidond ]L kbtelezb?zg:'gg:d&veme,ﬂletve
- Tatézmény. T TNey T Tovékemystg
i székhelye DLKO. | tandcsadds
“ telephelye Dr. J. Zs. [ | tankosadhs

anorvosl szlirtvizsgdlat évente egy alkalommal, elre egyeztetstt 1d6pontban torténik,

12
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12.2. Ovodéban biztosftott szolgiltatisok

Tevékemysdg | " Intézmény/Név i Alkalom
SNI gyermekek " gyermekenként
| gybgypedagbgiai, ~FERKO” Kooperécid a Ferencvirosért véltozd - szakértBi
logopédiai, ; Alapitvény véleménynek
mozgisfbjlesztd elldtdsa e megfelelSen
| " Févérosi Pedagégiai Szakszolghlat IX. Kertleti | gyermekenként
Logopédia ellétdsa tagintézmeénye — T.X. logopédus viltoz
*3 - -
jellsthy | FOvérosi Pedagbgiai Szakszolgdlat DX Kerlleti gyermekenként
| Poepolhtgl TR | ginttemenye- SA. yomypodagtgm | viloab.
Pszichologiai elldths dr P-né U. M. pszicholégus gyermekenként
s - . gyermekenként
BTM-s gycrmekek . JFERKO™ Kooperécié a Ferencvérosért vilitogt - azakérthi
: ellétdsa Alapftviny véleménynek
. . megleielben |
. - L HITTAN —
Reformétus hittan : F.A hetente
| Katolikus hittan | dr ConéR. T. hetente
13. OVODANK KAPCSOLATAI

Ovoda - Fenntarté
Napi szintl egyeztetések, adatszolgaltatésok, Ovodaigazgatéi Munkakszdsség értekezletein
kdzbs megbeszélések aktudlis tigyekben, tovdbbi j6 munkakapcsolat fenntartésa. Ovodai
kertileti rendezvényeken valé kizlls részvétel. Eves beszémolé és munkaterv készitése
6vodénk munk4jérol,

Ovoda - Csalid
A sziilbk redlis kéréseit, kezdeményezéseit Sgyelembe vesszik. lgyeksziink csalddias,
kbzvetlen, kblcsbnds bizalmon és megbecsitilésen alapul6 kapesolatot kialakitani.
A szlil6kkel - lchetdség szerint- szerveziink kdzbs programokat a nevelési év sorén: nyflt
napok, anydk napja, évziré &s ballagis, gyereknap, sz0ldi értekezlet, fogaddéra. A szlilbi
igényeket, kéréseket igyeksziink figyelembe venni.

Ovoda - Bblcsbde
Kapcsolatépités, 6voddiztatdsi thjékoztatfis, kdz8s programok szervezése tovibbra is feladat,

Ovoda - Iskola |
Folyamatos kapcsolattartds a kiirzetes iskoldk és egyéb kerllleti oktatdsi intézmények
vezetbivel. Kerllleti és kerllleten kiviili kizépiskoldkb6l érkez dikok részére Kdzbsségi
szolgalat teljesitésének biztosftasa egyiittmBksdési szerzbdés alapjdn,
wIskolds lesz a gyermekink™ szii15i értekezleten bemutatkozds biztosftésa az dltalénos iskolék
részére. Iskolaldtogatdsokon részvétel a gyermekekkel, ismerkedés az els6s tanitékkal,
A Molnir Ferenc Alt. Iskola szervezésében részvétel az 6voddsoknak szervezett Balu kupén.
Az elsb osztilyos tanuléik fogadéisa és vendégtil litdsa kardcsonyi tinnepkdr idején.

13
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Ovoda - Févirosi Pedagbgiai Szakszolgilat IX. Keriileti Tagintézménye
Fejleszth pedagbgussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartds, esetmegbeszélés, fejleszth
foglalkozésok tartdsa. Szfirések, vizsgélatok elvégzésének megszervezése. Iskolekezdéssel
kapcsolatos téjékoztatis nagycsoportos gyermekek szlilei szAmidra,

Ovoda - Ferencvirosi Szoclilis é Gyermekj6léti Intézmények Igazgatosdga
Gyermekvédelmi feladatokban egyfittm(ikddilnk a szocidlis segftd munkatérssal. Az ad6doé
problémis esetckben egyeatetiink, szitkség esetén pedagbgiai véleményt készitink, Az
&ltaluk meghirdetett képzéseken részt vesziink.

Ovoda - Védons
Az intézménytinkhsz tartozd védonst téjékoztatjuk fert6z6 betegségek észlelése esetén, illetve
sziikség esetén fejtetli szlirSvizsgdlatot kérlnk
A szil8k figyelmét felhivjuk a kitelezd éves szlirdvizsgélatokon valé megjelenésre és ebben
kérjiik a védBnd témogathsét.

Ovoda - Orvos
Hosszan tarté, t8bbsztir] hisnyzést kBvetd orvosi igazolisokkal kapcsolatban egyeztetiink.
Vezethi értekezlet sordn konzultdlunk az aktuslis kérdésekrbl, feladatokrél.

Ovoda - ,FERKO" Kooperiici6 « Ferencvirosért Alapitviny
Az utazd gydgypedagbgusokkal kdzvetlen munkakapesolatot alakftunk ki, tartunk fenn.
K#z8s esetmegbeszélésekre, sziilbi értekezletekre, clbadds tartdsdra szhkség szerint felkérjiik
Oket. .

Ovoda—)dés otthon ,_
Kdzeli idések otthondval szindékunkban 41l kapesolatot felvenni, kdz6s programon részt
venni a gyermekekkel.,

14
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14. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK
a 2024/2025. évi kaltségvetés fﬂggvényében

| Fennhrtﬂi ﬂnanu:ﬁ-ozﬁs
Thaly 38. sz, épllet Thaly 17. sz. éplilet
Ablakok cseréje { X i
1. . T
R R !
Intéményl kisltségvetés/FTUK beszerzés j
- A |
{ feldj ! Thaly 38. sz épillet Thaly 17. sz. épilet
| Informatikei eszkozok 5 S
jevitise | T
Csoportoknak foglalkozési % -
eszkdz3k beszemése 7 i ‘
Multifunkciés szoba X 1
| berendezése 3 B _
" Légtisztitd berendezésck X %
| sztréeserdje 2024.0ktébertsl | ‘ b
15
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15. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a FIUK gazdaségi vezetGiével, Tovabbi feladat az intézmény targyi
feliételeinek fejlesztése, javitdsa, minél gazdasdgosabb intézményi miksdietés.

A szakmai beszerzéscknél f5 szempont az idbtéllésdg és 2 minbség. Igyekszink pélydzeti
forrésokat kihasznAlni, illetve szponzor cégeket keresni.

Ervényességi rendelkezés:
A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az igazgatd kikéri a

nevelbtestiilet, az dvodai sz016i szervezet véleményét is.
Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntarté hagyja jov4 a kééznevelési intézmény
¢éves rounkatervét.

Egyeztets megbeszélések:
2024.03.01. Egyeztetés a nevelstestiilet tagjaival.
2024.03.05. Egyeztetés o SZMK tagjaival.
2024.03. hé Egyezietés a fenntartoval.

2024.05. hé Munkaterv j6vihagyésa.

PH. -
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1. szémi melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az cllenfrzés célja az Gjonnan érkezd és gyakormnok évodapedagégusok gyakorlati munkdjinak
megismerése, és annak feltirisa, hogy milyen médon s mértékben jelennek meg az alébbi szakmai

tartalmak:

- dltalénos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelis (kompetencidk),
- az Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,
- azintézmény pedaggiai programjénak val6 megfelelds.

Eilendrzési Terv
= Csopori neve l Tervezett IdGpont Azﬂvod:x:lugégnl Ellenrzést végei l
'L, Smi | 2024 november K-MS,VD, | I“Wd’j:g_ﬁ"-] .
2. | Kisvakond 2024. november T.G. : l"‘."’d“mg’w 5 holyetion |
B . fibelépd |  Gvodaigazgath,
3. N ?alﬁ? ) i__- 2025. mércins Gvodapedagbgus _WW
"4 | Mokus 2025, méroius . ON B tnsry s
¥ . A s, ..; W I ﬁj belépd = |
o 2025, mih% | tvodspedagégus | Gvodaigazgatt-bolyettes

Az ellenbrzés sorén az 6vodapedagbgust két Srdban 8:30-10:00 6ra kdzbtt (a napirend szerinti
tevékenységben) litogatjik meg az ellenSrzést végzbk. Az ellenfrzés pontos idSpontj4rsl 7-10 nappal

megelSzlen tijékoztatist kap az dvodapedagdgus.

Az ellenfrzés dokmmentumai:
v 6vodapedagbgus értékeld lap
v jegyzbkdnyv
v tevékenység/foglalkozés terv
¥ csoportnaplé
Az ellenirzés sordn haszndlt médszerek:
v dokumentumelemzés

v megfigyelés

Az ellenfrzés szempontjai: megegyeznek a komplex -ellendrzési kéziktnyvben

megfogalmazott szempontokkal.

17
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2. szdnmi melléklei
A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERESEK
Médszer Elvirt
| Terhe frintotok kbre | opppy | Tatpont Fetelds erodmény
A miikbdée feltételel - eszkiz, felaxerelés
| ol G
: . o . ! ) I évodaiguzgats - leltér
Térgyi kirnyezet | Teljes dolgozbi kiie szlikeég | egyextetett
i i"m ban | leltirosS bizotsdg | folutvizagalar
selojtezdn | !
Pedagégus elégedettaégmirés
' Velemeény az | Coicsergk | pyocgernsgi |
2028, mindennapijai 4
insemény Ovodspodsgbgusok | Kerddtv | . o0 13'_13! ]ml s | —
5 g ! 1
Gyermekek fejisdéiének nyomon kiivetées
Bctelmi, boszéd-, ' Folyamatos 2024, . Adatokial
hallss, 1At~ Val meghigyelds, november ) ﬁalﬁb!ﬂ!tt
e A R
' fejlodés ere | i -
méjus _ : _1_ vélemények
| Satllfi elégedettaégmirds
i 2024 .
Uj kiscsoportosok | povember 30. Csiceargbk Erfsségek és
és kimend Valamennyi csoport Kérdsivek : mindennapjai fejlesztendd |
nagycsoportosok, gyermekei 2025 munkskilzOudg loriileik !
minden ezfll méjus 31. tagjai | beazonositisa |

18
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3. azémié melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

——

; Ellenfreés " Ellendrzés ' Az ellenfrzést
| idejo | tartalma-pey | Ellendrzés terflete et | | Modszere | p smemdly
_ ()»Ddlﬁtkir
A | dvodaigazgatd,
Ovodai esoport Sfahszﬁkuadatok v MDokumentumelemzés, Svodai "
létazémadatai ‘nyllvintarlina, KIR- ; Ovodepedagbgusok | dok_lnnmtum helyettonck, |
Sz adatbézis ; vizsgélat
eptember meghizott 1 5
| . .o OVOAApOdag bpuis
Dokumentécid ill. Dakumentumelemzés, ; Ovodaigazgats,
j | Ovodai csoport csoportnaplék, | Ovodapedagégusok ! dokumentum | évodaigazgatd-
: ;. mulaszthsi napl6k. ; . Vizsgdlat i hely ettesek
Oktber | TeUcs alkalmazotti | Munkakoei lefrdsok, | Teljes alkalmazotti Dokumentumelemzés, | {vodaigazgats,
r Kot személyi anyagok Kbr dnkumentmn dvodaigazgat-
el = e vizspilat helyettesek |
Az intézmény
' milkbdését | Pedagbgiai Program, Ovodaigazgats,
szabllyozé |  SZMSZés Ovodapedagégusok ﬂ Dokumentumelemzds,;  szakmai
dokumentumok mellékletei, g dokumentum munkak8z3sség
feltitvizsgilata, Adatvédelmi mlmkakazﬂsségek vizsgdlat vezetok,
hatélyossiginak Szabélyzat szakértbk !
' ; . Dolumentumelemzés, : (Ivodaigazgatd,
. Ovodai csoport G’.’meg{:f" Gvodapedagbgusok dokumentum ¢ $vodaigazgats-
November —— — = — —~- Jil SEGS S et o YiZBpNE ;_belyctieselk
P i Ovodaigazgatd,
g unkatervben | 6vodaigazgats- !
Megvaldsuldsi v:m Ovodapedagégusck Beszélgetés, helyettesck,
| folyamat =fgl°hdamlli:wnkz:lt dolmmmhmvmgﬂq onunkak®z8ssé
f i SR R ) NezetBk
{ NPYRRE I . Dajkdk, konyhai . 1 Ovodaigazgeté-
Ovoda helyiségei , Tisztasdgi szemle | dolgontk Ovodabejérés helyettesek
Murnkg- és baleset | Szabdlyok, eléfrasok Teljau.lkahnazotﬁl Ismertotés ’ Ovodai "
védelmi cktatds ismertetése, kor évodabejérds
Megfeleld higiénés
feltételek
 Takarithsi feladatok lu""""m N
December elvégzése betartésa, {imnepély Dajkik, Ovodabejhrés, i
Onnepély, szervezése, évodapedagégusok latogatéds : helyattesek
rendezvény e ! '
bonyolitds,
a megszervezeés, }
N sz(nvonala R,
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EE“I?;’:" Tlienfezés  Ellensraés tertliete | Brintettek Médszre l“g‘“‘"’"‘n\ |
' | Dokumentéci6 Dokumentmnelanzés v odaigazgatt,
Jenwir  Ovodsicsoport |  csoportnaplék, - Owodapedagégusok dokumentum Svodaigazgatd-
T | . _ mulaszidsi naplok vizspMut | Thelyettesek
' - i A helyi programban _ '
| ‘ ' Coportidtogates, |
| _ megvalésidsa. | teljes . . megfigyelés, egyéni Ovodaigazgatd,
Szabadségolési terv | Szabadségoldsi terv, | © = m"’“’mﬂw ozeth | Deszélgetds,  évodaigazgats-
Februgr az itemezés t ’ dokumenturn helyettesek
megfelel-e a tdrvényi vizsghlat
' clbirdsoknak? ‘ —
1 Dokumentum odaigazgatd, .
TovAbbipadsi tery | MOERIEe 8 tryény] Ovodapedagégusok ellenbrats, lévudmgazgaté—
clbiréso N ' begzéloetés hely ettesek
; . . | Torvényi elbirdsok | Dokumentum
Miretns | BV beisko lhzhst meglétének | évodapedagégusok I ellenBrz4s, lévodnigazguw
: ' vizsgilata | beszélyetés
Srervezés, | |
lebonyolitds i ~'
szinvonala
l ' Unnepély, Az éves Ovodaigazgats,
| Mdéjue | rendezvény tervezet | munkatervben Ovodapedagégusok | Létogatés, beszélgetés | bvodaigazgats-
K . meghatérozott | helyettesck
feladatok
elvégzéadnek
1 cllenfrzés | -
| Nyéri élet . .
szinvonalasséginak Anymélet _
tartalmassigénak | !
Jiinios, megszervezésének | Bejéras, megfigyelés, - Ovodaigazgats,
| Jillos, ~ Sllenfzdse. mébdje ’M%ﬁm torvek dttokintése | Gvodaigazgats-
:Augulztuai Jakulk A feladatok helyettesek
T : o " elvégzésének
| M| b
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FERENCVAROSI CSUDAFA VODA:2024/2025. NEVELESI BV
A MUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkozb jogszabélyok

- 2011. évi CXC. tbrvény a nemzeti kBznevelésrol (tovabbiakban: Nkt.)

- IMéﬁmﬂﬂwﬂényagyermekﬂkvédelmérﬁlésgyﬁmﬁgﬁigazgndsﬁél&
médositdsai

- 2018, évi LXODOX, thrvény az oktathsi nyilvéntartésrol

. 1993. évi IIL tarvény a szocidlis jgazgatésré] és szocidlis ellatdsokro]

_ 2023, évi LIL torvény a pedagbgusok 6] életpilyédjarsl

. 40172023, (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok 1 &letpélysjdrd] sz6l6 2023. évi

LIL. tbrvény végrehajtésérdl
- 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kiznevelésrdl szblé tOrvény

v jtasdrol

. 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet 8z Ovodai nevelés orszigos alapprogramjérl

. 20/2012. (VIIL 31,) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
kiznevelési intézmények névhasznilatérdl (tovébbiakban: Rendelet)

. 2771997, (XII. 22.) Korm. rendelet & pedagégus-tovébbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizegérél, valamint & tovébbképzésben részt vevk juttatésair6] €8 kedvezményeirbl

A munkaterv készitéséné] figyelembe veit egyéh dokumentumok:

- Vezeti Program

- A Ferencvirosi Csudafa Ovoda miikdését szabélyozd dokumentumok

. AFerencvérosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének vonatkoz 8nkorményzati rendeletei

e bR Tt L =
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AZ INTEZMENY ADATAL

A kbltségvetési szerv megnevezése: Ferencvérosi Csudafa Ovoda
A kiltségvetési szerv székhelye: 1097 Budapest, Obester u. 9.

A kBltségvetési szerv OM azonosftoja: 034407
A koltségvetési szerv alapitésdra, 4talakitdséra, megsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Féviros IX. Kerillet Ferencviros Onkorményzata

A koltségvetdsi szerv kdzfeladata: évodai nevelés, ellités
A kéltségvetési szerv fotevékenységének 4llamhéztartisi szakégazati besoroldsa:
851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkeié szerinti megjelBlése:

- .
1 | 091110 Ovodai nevelds, ellitis szakmai feladatai
5 | 091120 | Sajétos nevelési igényit gyermekek 6vodai nevelésének,
A clifthsinak szakmai foladatai ]
3 | 091140 Gvodai nevelés, ellitds mikadtetési feladatai
4 | 096015 acymekg&eztetéskamevelém mwménybm
i 5 | 096025 { Munkahelyl éikeztetiés kéiznevelési mténnényhen J

A koltségvetési szerv férhelyeinek szima: 189 f&

Az 6vodai csoportok széma: 8

A kbltségvetési szerv illetékessége, miikBdési terfilete: Budapest IX. kerlilet, megadott
kdrzet szerint,

[
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FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

1. HELYZETELEMZES

Intézményiink engedélyezett létszima: 31 £3.
Ebbsl 31 5 6vodapedagogus, (16 £5 6vodspedagogus +1 % 6vodaigazgatt) és 14 5
nevelémunkit segitd alkaimazott. (1 £8 6vodatitkar, 2 15 pedagogiai asszisziens, 10 8 dajka,).
Viérhaté véiltozésok:
A 2024-2025. nevelési &v folyamsén véchatéan a jelenlegi 3 Ores svodapedagdgus dlléshely
mellett még egy 0 évodapedagdgus allishely megiiresedik.
Az Uires dllashelyek pdlydztatisa folyamatos a kozszolghlati Altasportélon illetve facebookos
cldalon.
2 5 pedagdgial esszisztens segitségével, illetve helyettesitéssel oldjuk meg & pedagdgus
hismybbl ad6dé problémat.

2. MUNKAREND

2.1. Az Ovodapedagogusok kbtelezb munkabeoaztésa

Hetl 80% .= E%ﬁrfl.:é/:
B0 | kol | yrt ey S ralbi
caoportban  kftiit munkaids feletti k3¢t munkaidd
munksid8 felotti munkaidd
. Anevelést eldkészitd,
A gyermekekkel vald  azzal Bsszefiggd egyéb
xBzvetien, a teljes Gvodai pedagbgial feladatok, a

. Sletet magdban fogleld | nevelftestiilet
Toe foglalkozhsra kell munk#jaban valé ‘:“""‘1"‘!'{?13;"
musikal fontitani, (hetf5tSL | részvétel, a gyakornok zakmai feladat)
csiitdrtdkig 6,5 ére, gzakmai segitése,
pénteken 6 &ra) tovébba eseti
helyvettesités

A fenti téblizatt6l eltérd hetl 40 6ra kﬁM munkabeogztds:

- Gyskernok Gvodapedagégus csciében heti 26 o munkaids, 14 6ra & mevelést
clokészitd, azzal Bsszefliged egyéb pedag6giai feladatok, a nevelotestiilet munkéjéban
valé részvéte], tovabbé eseti helyettesfiés, felkészfilés & mindsitd vizsgira.

_ Ovodaigazgatd helyettes csetében 24 dra neveléssel ekttt munkaidd, 16 éra ellita
a magesabb vezetbi megbizéssal kaposolatos feladatokat.

Az bvodapedagogusok 8 csoportban hetl vilts miiszakban dolgozmak.

R e
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FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 2024/2025. NEVELESI KV

23. Az Ovodaigazgaté kitelezs munkabeosztésa

Yo

| medio0% | He20% ST T THa®%
40 6ra/hét 10 6ra/hét 32 bra/hét (kﬁtetlfen m:::]l:lmldben elliitott
Nevelési-gondozési ] Vem;:% intézmenyi :
Telies Ef:emtzi@m adatszolgéltatas, gyermekvédelmi feladatok,
Tels | dvodspedeg unkéltatsi és gazdaségi feladatok, KIR
helyettesitése 89 | adatszolghltatis, orvosi elldtis szervezése,
kmulm;? cllenBrzési és értékelési feladatok, vezetdi
| ] |owewlmba®s | dodedeske.

5 3, Neveldmunkit segité alkalmazottak kbtelezd munkabeosztisa

Dajkik heti 40 6ra valtd miiszakos forgd rendszerben dolgoznak:
déleléttds 6:00-14:00, kbztes 8:00-16:00, déluténos 10:00-18:00 munkarendben.

Konyk

Pedagogiai asszisztensek:

heti 40 6ra, sztikség szevint 8:00-16:00 vag

4n dolgozé dajlik: heti 40 ora, délelbttds &s déluténos munkarendben.

y 8:30-16:30 munkarendben.

A Ferencvérosi Csudafa Ovoda alkalmazéséban 116 svodapszicholégus heti munkaideje 40

ora.

Munkavégzésének helye:

» Ferencvirosi Csudafa Ovoda
» Ferencvarosi Csicserg Ovoda
» Ferencvérosi Kerekerdd Ovoda
$ Ferencvérosi Liliom Ovoda

Ovodatitkér heti munkabeosztisa:
heti 40 6ra 8:00 - 16:00

2.4, Helyettesitési rend

Az Gvodaigazgatd

tavollétében az Gvodaigazgaté-helyeties létja el az intézmény irdnyftéséat. A

helyettes hataskbre az Svodaigazgatd belyettesitésekor — sgjit munkakori lefrdsdban
meghatérozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényld dontések meghozataldra és
az ehhez kapcsol6do feladatok végrehajtasdra terjed ki.

i mn TOR—
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FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 2024/2025. NEVBLESI EV

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. ElsSdleges célok
s A gyermekek mindenek felett 4ll6 érdekeinek tiszteletben tertdsdval a myugodt, és
kiegyensilyozott légktr kialakitdsa, biztonségos Gvodai kdmyezet biztos{tisa
Gvodasainknak.
* Azintéményszinvmalasmﬁkbd&énekmegﬁmése.éstwabbnavelm.
e A pedag6giai munka tovibbi hatékony megvaldsitésa.
o Az intézményi erSforrdsok batékony felhaszndlésa.

3.3. A eblokhoz kapesol6ds feladatok

- Pedagbgusok Bsztbnzése, hogy t5bb, a pedagogiai programhoz kapcsolddd képzésen
vegyenek részt.

- Az intézményi folyamatok, dontések atlthatsdghnak biztositasa.

- Rendszeres, magas szinvonakd belsd tuddsmegosztds.

. Az eredményességi mutatok nyilvéntartisa, a2 eredmények rendszeres elemzése, €8
azok visszacsatolsinak megvalésuléisa.

- Pedagb6giai Programban meghatérozottzknak megfeleld személyiségfejlesztési
feladatok megvaldsftése.

Az Ovodal Nevelés Orszigos Alapprogramjsb6] ad6ds feladatok:
- Az eddigi gyakorlat tovibbfejleaztése, értékmegbrats.
- Hitranycstkkents szerep, inkluzlv pedagdgiai szemiélet.
- JTéték megerdsitése, szabad jéték kitintetett szerepe.
- TPrzelmi, erkBlcsi, kiizbsségi nevelés.
.  Tevékenységben megvalosuld tanulds.
- Egészséges letméd igéaye.
. Anyanyelvi nevelds, amely ithatja az egész napot.
- Mozgs megijulsa, torekedni kell & gyermekeket legjobban fejlesztd mozgdsos
jatékok alkaimazéséra.
Egyéb kiemelt intéxményi feladat & 2024/2025.-a3 nevelési évben:
- A mozgés, mint a tanulds eszkdizo.

P ————
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A pedagégusok elémeneteli rendszerének alapjit képezd minfsitési rendszerhez
kapesolodd feladatok
A 2024/2025. nevelési évben pedagbgus mindsftés vérhaté.1 f& pedagdgus 2. fokozatot
célzé eljards.
Intézményellendrzés és komplex ellenfrzés
A 2024/2025. nevelési évben nem viirhatd.
Intézményi Snértékelés: 2024/2025 nevelési évben nem aktuélis.
A partueri elégedetiség, elsisorban a aziil6i elégedettség tovibbi ndvelése

2023/2024. nevelési évben val6sul meg az évodaigazgatd 4. évében trténd értékelése,
ennek megvalésuldsa és kidriékelése folyamatben van.
2024/2025. nevelési évre vonatkozd fejlesztendd terliletek a kiértékelés végén kerlilnek

meghatdrozésra.

4. A NEVELESIEVBEN MUKODO SZAKMAI MUNKAXOZOSSEGEK

4.1, Hagyoménydrzd Szakmai Munkakbztisség
Kiemelt feladat A koérnyezettudatos magatartds tovibb forméldsa, erbsitése, gyermeki
személyiséget formél6 tevékenységek, élmények biztositiséval.
Munkakizbsség vezet: JL.A.
A munkacsoport tagiai: Nevelbtestitlet
A munkakdzsség 2024. szeptember 1-t8] indul.
Felelbs: J.A. munkakdzdsség-vezetd
Hataridd: 2024. szeptember 01-t61 2025, augusztus 31-ig

4.2. Bib- és dramatizélé Szakmai Munkakztsség
Kiemelt feladat Bébkészités, bibelsadds, hagyominyainkhoz hiven a jeles napokhoz
kapesoléddan megtervezett feladatok megvaldsitisa.
Muznkakdztsség vezetd: K.A.né
A munkscsoport tagjai: Nevelﬁteltﬂlét
A munkakoz6sség 2024. szeptember 1-tB1 indul.
Felel6s: K.A-né munkskozbsség-vezetd
Hatérid®: 2024. szeptember 01-t61 2025, augusztus 31-ig

4.3. Gyermelovédelmi Munkakdzleség

RRSNE ~
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Kiemelt feladat A hatékonysag, a problémdk feltirdsa és megeldzése,

megszintetése.

Munkakbz8sség vezetd: S.Ané
A munkacsoport tagjai: Nevelotesttilet

A munkakz0sség 2024, szeptember 1-t61 indul.
Felelds: S.A.né munkakdzsség-vezetd
Hatérids: 2024, szeptember 01-15] 2025. auguszius 31-ig

5.1. Célok

Kollégak mentélhigiénés segitése, 2 pedagbgushivatés irfnti elkotelezettségének erbsitése,

fejlesztdse.

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5,2. Bels hospitilisi rend megszervezise kolléghk szakmai tAmogatfsira

A csoport lstogatés 9:00-
szempontok alapjén.

5.3. Ovodapedsgbgusok részvétele tovibbképzéseken.

10:00 6rkig, 13:00-t61 13:30 dréig megbeszéids megadott

A tovabbhépzis ]

-- Idfpont

enyhftése, vagy

- v thrgya i Helye
| Szakmei tmaji |
Lonferoncidk, POK | K0is6 helyszin, Bels§ E:ms:;li
ingyenes helysin évben
; Torvényl
| Ovodapedagdgusok vmotel:t 2022]2;. ;wlé:m
Euzert
plydzatird & Felnauk;:és
palyizatfigyeld Minden hénapban
képzés | l 1 nap
" - Tanévnyitd . '
| juudugazgatﬁ konfemenemRAAfBE B | ___Unh” I oktéber |
Szakvizsghs i Minden hénapban
I_o_v P dmwgu"‘ | tovibbképats | ELTE | hétvégén

g ' e S e
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6. MEGBIZATASOK KS RESZORTFELADATOK

| 16. | Mikulés, Kardcsony, Mé:rcws 15

s —} r—— r———

| Foladat/terllet | . “Felelds
1. ' A gyakomokok/ij kollégik segitd timogatdsa Mentor évodapedagégus
2. | Kapcsola]ttartis trsintézményekkel (pl.: isk., Ovodaigazgatd
Foiskolai hallgatok, pedagogiai asszitztens tanulék, #
3. | kbzbsségi szolghlatra jelentkezdk szakmai R.né TK.
._ pyakorlaténak sep(tése . .
4 | admzst:m naplék, Igazolatian hidnyzdsok nymnon R Sz, Rné TK.
5 Tomaterem, egyéb foglalknzés heti rendje, R Sz. T
* | tanfolyami igények ayijtése =
Nagycsoportos
6. Ballaghsi grismydk beszerzdse | dvodspedastusok
7. | Pélydzatok, lméndulés autdbusz szervezés R. 8z, P.O. '
| — =" "'Negyosoporios
j. __Korcsolynszenrezés. csoportbeosztés - ovodapedagbuus
5 Leltarfelel5s: nagy értékd, 4, bitor, jéiék. . textil, edény, | R R Sz., 6v°dapedag6gusok
|| evbeszktz l dajkék ]
| 10. | Egészségiigyi konyvek, foglalkozés—egész.ségﬂgy R. 8z
| — e s e i e}
. 11. | Szertarfelelds/ftornaszertér . SE,KA.
t g, | E{;gia:ehonlap szerkesztés, frissités figyelemmel 5. né K.T., R, Sz.
KIR ligyek, pedagbgus igazolviny, utazéisi '
13. | yedvezmeény. S. néK.I., R. Sz B
PE, RSz

14, | Osszekstd folyos6 akiuslis diszitése

15. | Elbtéri v:tnnek aktualls diszitése

e ————————— =

17——T Gyermeknap, Csudafa napok

e i TT—— A

18, Anyik napja, Hﬁsvét

19. | Gyermek néptinc vezetése

e e

_| 6vodapedagépusok |

J.R.A, Sz.né K.E.

Nagycsoportos

P.A.

12 |-

Zenedvoda vezetése
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7. INFORMACIO ARAMLAS AZ INTEZMENYBEN
Munkatirsi értckezietek

Az intézményben szhkség szerint megbeszélést vegy értekezletet szerveziink a munkatérsakat
érintd kérdések megvitatdsinak céljabol.
Kommunikéciés csatornik: E-mail levelezési lista, online kommunikaciés feliiletek

8. NEVELYS NELKULI MUNKANAPOK

AnevelétestﬁletéltalmeghatérOzoﬁpedag 'aioélraatmnmkampotnevelésnélkﬂli
munkanepként hasznilhat fel az intézmény, amelyeken a nevelési év sordn tervezett nevel6i
értekezletek vannak.

e .,

r_] Téma T Beayssin és kopost [l Felelfs |
| Noveies: értekeziet, csapatépitd — h:l; - —I. _ ]

| program | 2004 chasbar 11 | OvodulgmegeS

!—. " u—— l y— —‘—-. r— —— T— - it -
) I Rerencvérosi Ovodaigazgato,

Alkalmazotti karficsony | voda ‘ Ab 5 =

" = o 2024, december 13. __ | behetios

Neveld testhlet értekezlet: Ferenovros! Coudafa |

i Ovoda Ovodaigazgatd |

MT““M“““'“‘”“”'“’*““._TI_ o5 e 28, | ]

Neveld testilefi értekezlet: Fereocvirosi Ceudafa |, .. o !

| Neveld testileti értekezlet, | &

| unkatdrsi értekezlet, pedagogus Ferencvirosi Csudafa Ovodaigazgatd, |

‘ nap. Ovoda | 6vodaigazgatd |

Téme: Nyéxi programok, és 1 2025. jinius 06. helyettes \

| 1 |

| feipdatok epyezietése.

v -+ R Ar——— T

Anevelésnélknlimmkanapoma suprerégénelbmmtﬁjékontjukaszﬂlﬁkﬂh A
nevelés nélknli munkanapokon & gyermekek feliigyeletéhez ggyeletes kerbleti Svoddt
biztositott.

10
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9. AZ OVODA KAPCSOLATAI

9,1. Sziilbi értekezietek

Sziiloi értekezletek szervezésére Gvoda

és csoport szinten kertil sor &vente mipimum

két, iNetve rendkivili, vagy egyéb alkslommal. A csoportok sziilbi értekezletein -

lehetbség szerint - mindkeét Svodapedagégus és a csop

9.2, Intézményi szintfli - szill6i értekezletek - firumok

ortban a nevelémunkit segith
munkatérs (dajks) is részt vesz. A SA116i Munkakozbeség tagjainak fjravalasztisa a nevelési

év elsé szil6i értekezletén torténik.

A szill8i értekerletek és férumok pontos kezdési id6pontjér6l 7-10 nappal hamarabb értesftjiik

a kedves Sziil6ket.

9.3, Az intézmény bemutatkozdsit szolghld évodai nyflt napok

: Témn ] _Tielysuin & idBpont Feleld __'__]
e
wérdések, 6 ételek, javaslatok 2024. oktéber 02. daigazgatd I
megheszélése.
Tankiteles gyermekek szlileinck L
thjékoztatésa az iskolai beiratkozisrl, ]
a teriileti iskoldk bemutatkozésa, Ferencvirosi Csudafa Ovoda Ovodsi “
programjuk rovid bemutatésa. | 2024, november 13. igazeh
Felvételt nyert vodss gyermekek .
azlieinek tijékoztatisa az Svoda Ferenc;g;szgﬂw::?sévoda | Ovodaigazgaté

| hézirendjérl, csoportbeoszthsrol. : l

Leendd Svoddsainkat 2025. dprilis hénapban az alébbi napokon vérjuk szeretettel:

» apritis 16-4n, de 9:00 6ratsl 11:30 6riig, du. 15:00 Grhtol 16:00 Griig.
» &prilis 17-6n, de 9:00 &rit6l 11:30 oréig.

A nyflt napokon:

1

T

i
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» bepillantést nyerhetnek az gvodénk életébe,

» bekapcsolédhatnak a gyermeknek és felnbtteknek szervezett tevékenységekbe,

» feltehetik kérdéseiket az Gvoda mikdésével, szokés-szabdlyaival kaposolstosan.
Felelds: Gvodaigazgatd, dvodapedagdgusok

Hatéridd: 2025. 4prilis hénap

9.4, Nyllt ériik a leendd iskoldsok szfileinek

Folyamatosan téjékoztatjuk a grtilbket az intézményhez érkezb iskolai nyilt 6rék,
foglalkozasok idSpontjairél.

9.5, Caoportos szilléi értekezletek

Egy évben hdrom alkalommal, szeptember-okifber, februdr, méjws hénapban
szerveziink csoportos sziili értekezleteket, melynek id6pontjérsl elbzetesen thjékoztatjuk
a szlllbket.

Az értekezleteken a sziilfk téjékoztathsa az clibbi teriileteken/tém#kban tOrténik:

Csoportprofil bemutatésa

Hézirend ismertetése
Azegyﬂmnﬁkbdés,embdﬂuinfomicié&amhskialakiﬁsaéuyakoﬂm
Korcsoporttél foggetientl: A fejiodés varhatd jellemzBi az voddskor végére
(ahova egyitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

Fves nevelési terv ismertetése/értékelése

Sz0il8k timogatésival megvalSsftandd programok és azok k5ltségvonzatai
Fitkezési téritési diifizetés modjs, ebédrendelés eljérasrendje

Viéshat6 mindettési vizsga, illotve tanfelOgyeleti ellenBrzéstol t4jékoztatds.

B CSOPORT | T OSZOLOI [ “TEMAJA |  HBLYSEZN "_\
0 ' PRTEXEZLETEK ; |

DOPONTIA |

3034, oiidber | Blzirond, éves feladatok Farencvicesi Crudafs |

TUNDERROZSA | ‘Aktudlis Teindatok, féléves Ovoda

CSOPORT 2025, jarmdr | érbékelés | Tundéemézsa csoport |
petpeScsoport | el it b |

_l 2025. méjus J‘ ; o | ‘

12
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i —

_""ﬁ' Tiakolakezaés, kendése, éves Ferencvérosi Csudafa
l MARGARETA | 2024, okisber lfeludatnk Gvode
csoPORT | | Félkves ~érthields, “didudlis | Mergaréta csoport l
nagycsoport 2025, janudr | feladatok
T Tyos  értékelések, nyérl 5
2026.mijus | iddezek ogyeztetése
C 1" Deszoktatés tapesztalatal, éves Fereovirosl Coudsfa |
GYONGYVIRAG 2024, oktSber | foladatok ' Gvoda
CSOPORT Fiibves énckeles, mioudlis ; Gylmgyvirdg csopert |
kiscsoport 2025, januir | feladatok L'
| i ves értékelés, nyérl idBszak |
2025. méjus ] feladntai [ |
- e " fyes feladatwk, hkzirend, | Ferencvirosi Candafs
TULIPAN CSOPORT |  2024. oktdber ]besmktaﬁ! tapasztalatai Gvoda
| yegyescsoport | | Feleves Cridkelés, aktuslis Tulipén csoport
| 2025, januér I feladatok, iskolakezdés
l kérdésel
{ Eves érofkeids, nyéri iddszakr ]
I | 2025.méjus | vosatkozt feiadaiok ! ]
1 e anitalis pastalatal Gves | Feremovirosl Crudals |
| PIPACS CSOPORT | | 2024, clsdber MLielndntok,hﬁzlmd, o Gvoda ]
Kisesoport Féigves Cridkeiés, aktudlis Pipaca caopart
2025, februsr | feladatok, |
B “T Erickeldsck, nyari idoszaken \
2025. méjus mtﬂmmﬁfehdltok I
— - Eves  fodaiok, hbzrend Fersovirosi Coudatn |
| 1ILIOM CSOPORT |  2024.ckisber  ismertetésc : Ovoda |
vegyescsoport — Féléves T dntékelds, 1 Liliom esoport ]
. 2025, janwdr | iskolakezdés kérdésel B |
l [ Toves értékeids, nyari id6szakra | i
2028, mijus | vonatkozd feladatok
e | T Eves “Riudatok. skolskezdés | Ferenovirosi Caudafu B
NAPRAFORGO 2024. oktéber | kérddsel | Ovoda
CSOPORT —— — ~—— TVigves  éxtikeids, oktudlls | Nepraforgd csoport
vegyescsoport 2025, janudr feladatok
[ Fves Grtéioids, nydri id0szaka
2025. méjus vonatkozo feladatok
i “ives Toladatok, kolakezdés | Ferencvirosi Candafa ]
2024, oktober | kérdései Ovoda i

L

13
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T HOVIRAG |

l CSOPORT

308, jauar | Féléves éntékelés

T Eves értékelés, nyiri 1ddazakra |

| -

R ———— e

L_ vegyescsoport 2025. mijus ]’maﬂmmm:mk

9.6. Fogadé 6rdk idépontjal

(= S . 1 o
P o - Idhpont - n'n’,_ﬂ'f"csmﬁ__..
Ovodaigazgatd ElSzetes bejolentkenss alapjén . :

Filbro cgyeztetett idbpontban ktelezd Ferencvarosi Csudafa |
Ovodspedagégueck | .o ¢ alkalom, iletvo igény szerint Ovoda

‘ Rejleamtse | Elfre egyezteteit idbpoﬁtban, igény sm; ”

sybaypedagdguack ) : ' Forencvirosi Csudafa
Logopédusok iBlbreegyeztewltidbpontbanigénymint l Gvoda
 Puzichologus lm&eegmi&ommig«.y;m—!

L 1 . i
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10. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT

OVODAI UNNEPEK

S EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJIAL

: e B
l 1:""' "‘l’::' hagyominyok, — Idépontok Felelon '|
2024, szeptember- november

Ferenc napi Ovodas Jitékok a
| Nwldoml;’:m' szeptember nagycsoport
| Takrsis vilignapia csopartonként | _ sosptember 20, _| minden Svodapedagipss
oktsber 1. { PO. N
okigber 15, | PO, b
" Elsd limpagytjtis napja csoportonként | okidber 22 minden Gvodapedagogus |
i okibber minden 6vodapedagbgus
emt novembertl. | minden Svodapedagdgus
november 30. minden Gvodapedagégus
2024. decemiber i
l december 7-ig & |
obggel | dvodaigazgatd |
_ m e a__l_ eztettidSpontban | ... —
_]_ december 13 | minden edapbpus |
december 12. minden dvodapedagdaus _]
T december 1-134g | minden Gvodapedagogns _l
ms.j-niir-mim e
februdr 03. minden Gvodapedagigus
ot | fcbrodr2]. F’“’E‘EME_
‘_hfebrmir minden évodapedagdgus
Wlkrc N mércius 14. Gvodapedaadusok I
Ll | Viz vildgnapja csoportonként ! miroius 21, 1mmden6vodapega_gégm B
. 2025, kprills-jdnius
 'Majéls | _ éprilis30. | minden évodapedagdgus
Hisvét csoportonként i éprilis 16. minden évodapedagdzus !
" Alkots délutanok  csoportokban l aprilis minden évodapedagogus |
[ Sport ds egészség nap | dprilis P.O. | ]
Nyilt napok az & szfilSknek | éprilis]7-18. évodaigezpatd .
| Sport & thnchiiz teldlkozs FMK-ban &prilis Gvodsignzgatd |
Csudafa napok méjus 28-30-ig | P.O. |
Csoportos szili értekezletok [ méjus minden évodapedagdgus |
G e — — 1~ Tfwi __[PO. |
Nagyok biicstiztatisa [ jomius3l. évodaigazgsts I
B L il ) l.
15
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11. A NEVELESI £V RENDJE

A nevelést &v 2024, szeptember 01-t51 2025. angusztus 3 1-ig tart.

Az évodink nyitva tarthsa: heti 5 punkanap 6:00 — 18:00 6réig.

A gyermekek fogadisa 2024, szeptember 02-t6l folyamatosan, szillfkkel egyezteive
torténik.

A srtinetek idSpontjai:

Az elmiilt évek tapasztalatai szerint az iskolai szinetek idején a gyermekek 1étszima lecsSkken,
igy ezeken a napokon - clfzetes sziildi igényfelmérés alapjén - az intézmény Saszevont
csoportokban folysmatosan fizemel.

A jogszabély éltal orszagosan egységesen elrendelt munkanap-§thelyezést — az Nkt. 30. § (1)
értelmében — B nevelési-oktatfisi intézményekben is alkalmazzuk.

0 nevelési évben ¢ kiivetkez6 dthelyezett m aapok lesznek:
r 24208, nevelbsl &v T Megjegyris T
— 50341207 ssombat munkanzp (2024.1224. pihendoep | erenovirosi Caicsergd Ovoda
[ __ ledolpoziisa PR ———— figyeletes intézmény |
2004.12.14. szombat munkanap (2024.12.27. pihenbpap | Ferencvarosi Kerokerdd Ovoda
o Jedoli:ozdsa . Qigyeletes intézmény }
2025.05.17. szombat munkanap (2025.05.02. pihendnap A KépviselS-testiilet hatirozata
ledolpozéisa) | elspitnkijeloltévoda

Ferencvéros Onkorményzate, Képvisel6-testiilct ddntése (29/2024.(1.30.) szm hatérozat)
alapjén:

Tél irds: 2024.december 33, mapja & 2025. januir 3. mepja kpzstt. Ugyeletes
intézmény: Ferencvirosi Liliom Ovoda. -

Nydri zéris: Az 6voda nyéri zirva tartdsérél és a nyéri zérés alatt nyitva tartd figyeletes
svoda nevérdl s cimérdl legkésSbb 2025, februir tizenbtbdikéig téjékoztatiist adunk.

16
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12. GVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12.1. A gyermekek rendszeres egészaégligyi vizagélata
Az intézménybe kijéré védins pevét és az intézményben val tartézkodés idSpontjat a kdzponti
falidjségok tartalmazzdk, A szirbvizsghlat idbpontjét & védonb hatdrozza meg, melyrdl az
ovodapedagégusok elore értesitik a gyermekek szilleit. A gyermekek aktudlis

stituszvizsghlata nem az intézményben,

hanem a gyermek kbrzeti orvosdnil thrtémik!

~ Seirtvimgdlat | Végd . Tdeje =
i soi/feitetl vizsgalat s dfnb kﬁtelwﬁennegyedév_entmlletve
" Intézmény T Név Tevékenysép
. tanficsadds, szill5i értekezleten
Ferencvérosi Csudafa Ovoda BE', | vald részvétel inény szeri

12.2. Ovodal ingyenes szolgéltatisok

e ——

Tevékenység | Intézmény/Név Alkalom
SNI gyermekek 6 ! valtozd —

. , » i ért .
gyégypodagégial | A{EIFK Kooperdci6 a Ferencvéros szakeérthi
ellétdsa ‘ véleménynek

- megfeleléen
gyermekenként
BTMN gyermekek o . _ véltozd —
fejlesztbpedagbgiai ﬂi}}&ﬁiyl(ooperécxé a Ferencvérosért szakértdi
ellétésa véleménynek
megfelelden |
— Fovios Podagogisi Seakazoghlat TX, Kt | SYecmekenké
Lo ellétisa . :
gopédiai tagintézménye viltoz6
 Gyogypedagdgiai Fovirost Pedagogisl Szakszolgélat IX. Kertleti | Syermekenként
 ellatds tagintézmenye  valtozd
Pszichol6giai elléths Dr. P. né (.M. pszicholdgus
viltozb _J

17
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- “Egyéb ingyenes szolgiltathsok T

‘Reformitus hittan ™ Hitokta6 | betentelx

Kafollkus hittan Hitokiath ! hotemte 1%

Zenedvoda . Ovodapedagégus hetente 1x

' Népiténc (vodapedagogus “hetente 1x _;
18
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13. OVODANK KAPCSOLATAI

» Ovoda - Fenntarté
Napi szintll egyeztetések, adatszolgéltatésok, tovibbé j6 munkakapcsolat fenntartése. Ovodai
kertileti rendezvényeken val6 részvétel, Eves beszimolé készitése voddnk munkéjérsl.

* Ovoda - Csaldd
A szfil6k reflis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vesszik. Igyeksziink caslddias,
kézvetlen, kolcstnbs bizalmon és megbecstilésen alapulé kapcsolatot kialakitani.
A szill6kkel - lehetbség szerini- szerveziink k8zds programokat a nevelési év sorén: nyilt
napok, anyik napja, évziré és ballagds, gyereknap, szill5i értekezlet, fogadoora. A sziil5i
igényeket, kéréseket igyeksziink figyelembe venni.

« Ovoda - Balcs6de
Kapcsolatdpités, Gvodéztatési tijékoztatas, kdzbs programok szervezése tovibbra is feladat.

« Ovoda - Iskola

Folyamatos kapcsolattartds a kbrzetes iskoldk és egyéb kerlleti oktatdsi intézmények
vezetdivel. Iskolaldtogatésokon részvétel a gyermekekkel, ismerkedés az elsbs tamitd
nénikkel.

s Ovoda - Févirost Pedagbgini Szakszolgélat IX. Kerilleti Tagintézménye
Fejleszth pedagtgussal, logopédussal folyamatos kapesolattartds, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozésok tartdsa. Szlirések, vizsgllatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapcsolatos téjékoztatss nagycsoportos gyermekek szillei szdmsra,

» Ovoda — Ferencvirosi Szocidlis & Gyermekjéiéti Intézmények Igazgatisdga
Gyermekvédelmi feladatokban egyitttmiikddink a szociélis segit munkatirssal. Az ad6dé
problémés esetekben egyeztetiink, szilkség esetén pedagégiai véleményt készitink.

19
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s Ovoda — Védonb
Az intézménylinkh6z tartoz védnét thjékoztatjuk fertfizb betegségek észlelése esetén, illetve
szlikség esetén fejtetll szfirbvizagélatot kérlink. A szllk figyelmét felhivjuk a kdtelezd éves
szlirbvizagilatokon valé megjelenésre és ebben kérjik & védbnd thmogatasit.

* Ovoda - Orvos
Evente két alialommal fogorvosi vizsgélat megszervezésére van lehetség az intézményben,
melynek idSpontjérol a sziil8ket elbzetesen téjékoztatjuk.

+ Gvodn - ,FERKO” Kooperéicié a Ferencvirosért Alapitviny
BTMN-¢s, &8 SNI-5 gyerekek elldtdsiban valf tartalmas egyUittm{ikadéstinkhtiz tovébbra is a
6 partnerkapcsolat alakitdsira van sziikség. Az évodapedagégusok folyamatos kapesolatot
dpoinak a fejlesztd pedagdgusokkal.

20
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14. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

22024/ 2025, évi kbltségvetés fggvénysben

T Fenntart6i finanszirozé T
& fotsjicatel s SO = 5
Az udvari jétékok szlikség szerinti karbantartésa. Udvar
Nyflfazhelk coeréjoe | tartozs gyermekditizk, iroda
s . :
Kopolit ttvegfal cseréje Bejérat
e — !
"~ Szakmuifejlesztés o
Intézményi kiliségvetés T
A Ielli_jwitinlfem 1 jlesztés > tirgyn - Terflet |
| Informatikai eszk8z8k javitdsa  Iroda, csoportszobdk
!
Foglalkozdsi eszkdz6k beszerzése | Csoportszobdk
 Gyermek székek (elhasznilédott) cseréje Csoportszobék i
Légtisztité berendezések szlirbcseréje 2024. oktobertd! | Csoportszobék
Konyhai eszkbzok pétldsa, tinyérok, poharak, tileak Konyha, csoportszobik
Textilidk beszerzese: tert prolk _
exﬂhﬁkk zerzése: terftdk, dgynemiik, torslksz8k, Cso bak, mosd6k
Kbonyvéllomény gyarapitisa folyamatos
v mesekdnyvek i
v szakmai kényvek : i Caoportszobék, kinyvtér
| v egészségvédelemmel, kBrnyezetvédelemmel
: kapesolatos kényvek |
| S - —
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15. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a Ferencvérosi Intézménylizemeltetési K8zpont (FIOK) gazdasdgi
vezetbjével. Tovébbi feladat a2 intézmény térgyi feltételeinek feflesztése, Javitésa, minél
gazdasdgosabb intézményi miksdtetés,
AM&beszazéscMﬁszmnpoﬁuidﬁﬁﬂésﬁgésamin&ség.lgyehzmkpﬂydmﬁ
forrésokat kihaszndlni, illetve szponzor cégeket keresni.

Ervényességl rendelkezés:

A Rendelet 3. §(1)bekezdésértelmébenamunhtervelmtéséhuazigazgatéldkﬁia
neveldtemlet,azdvodaiszﬂlaiuervmtvﬁeményétis.

Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntarté hagyja jovd a kiznevelési intézmény
éves munkatervét.

Kgyezioth megheszélések:

2024.03.11. Egyeztetés a nevelStestlet tagjaival
2024.03.12. Egyeztetés a SZMK tagjaival

2024. mircius - &rpilis hénap Egyeztetés a fenntartGval
2024. méjus hénap Munkaterv jévéhagyése

b
|
1
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FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

1. szdméi melléldet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az cllenbrzéa céljn az fjonnan érkezd és gyakomok Ovodapedagégusok gyakorlat
munkdjinak megismerése, és annak feltdrdsa, hogy milyen médon és mértékben jelennek meg
az alibbi szakmai tartalmak:
- dltalénos pedagbgiai szempontoknak valé megfelelés,
- az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,
-  az intézmény pedagdgiai programjénak valé megfelelés.

8z j

Tervezett

| Az évodapedagbgus |

[ Csoport neve id6pont | neve Ellendrz_ést végud
. — '
1 1, | Thodémbamsa " 004 oktsber P.O. évodaigazgats-
| et helvettes |
; ! 6vodaigazgatd,
2. | Margaréta csoport | 2024, oktéber | RmnéTXK,P.Gy. ' munkakizdsség vezeth
. dvodeigazgatd,
;3. | OYomeyvirig | o504 november | - JA,SznéKE. | ovodsigazgats.
| || _ | helyettes |
| évodaigazgatt,
4. | Tulipén csoport | 2024, november HP.,PE. 6vodaigazgats-
T P —_ b | helyettes .
5. | Pipacscsoport | 2025, janudr sa¢gT , Ovodaigzgms.
6. | Napraforgé csoport :  2025. janusr K.Ané évodaigazgatt-
i o helyettes )
., 6vodaigazgatd,
7. | Liliom csoport 2025.februdr P.A. | 6vodaigazgats-
I hel: ettes
8 | Hoévirsg csoport i 2025. mércius 1-Sz. B, 8.A.né évodaigazgatd-
A hely ettes !

Az ellendrzés sorén az 6vodapedagégust két éréban 8:30-10:00 éra kazstt (a napirend szerinti
tevékenységben) litogatjik meg az ellenSrzést végzBk. Az ellenbrzés pontos id&pontjar6l 7-10
nappal megel6z6en téjékoztatést kap az Gvodapedaggus.
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FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 2024/2025. NEVELESI BV

Az cllendrzés dokumentumai:
» 6vodapedagdgus értékel lap
» jegyzkdnyv
» tevékenység/foglalkozés terv
> csoportnaplé
Az ellen6rzés sordn haswnglt médszerek:
> dokumentumelemzés,
> megfigyelés,
> kérdbfv.
Az ellendrzés szempontjai: megegyezik a teljesitmény értékelés szempontjaival.
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FERENCVAROSI CSUDAFA GVODA 2024/2025, NEVELESI BV

2, nzdmib melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALG MERESEK
-~ _ I S e u} i PR Eh‘ﬁ, -
Terfllet Em kire M“""‘l 5z | Id0pont |  Felels imény
A meikiidés feltételel — eszkdz, felsmerelés
I Helyi szintfi i
Teljes dolgozsi Ieltérozés, FIUK kel Svodavezets- leltér
Térgyi kdmyezet \or szlikség egyeztetett ' lelthrozd feltlvizsgdlat
. szerinti iddpontban bizottsdg
, seleitezds i
| Vélemény az | Elégedettségi
intbamny | Ovodspedagbgus | gy | iois . | BECStagial |  mutatsk
mikadésérd] | i b beazonositésa
. . - . L
Gyermekek foflidésének nyomon kivetése ? , N B
 Frtelmi, beszéde, | 282
hallds, liths-, o : januér Adatokkal
= ey Valamennyi Folyamatos és Ovoda- feloslenet
nf;.sﬁl ﬁdﬁb gyermek megfigyelés, 20?_.5. pedagégusok fejlodési
eredménye méjus napld,
| - . . -
fs:madégedcmégmérés L ;
U kisesoportosok . 2005, | Erbaségek & |
| Gekimang | VUL ek | méusdlig | Ovoda | fejlosends
nagycsoportosok, ekei folyamatos pedagégusok | terilletek
minden sz815 .= gyerm l mérés ! beazonositisa
 Nevelomunkat ugm dolgozék mindsitése B
M"“m"’m kgrjm, | ErBeségek s
; hésok, : ! 2025. évodaigazgats- | fejleaztendd
b | ke, MBSl || tosek | tertletek
vizseslate | 6vodatitkér l beazonosftisa |
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FERENCVAROSI CSUDAFA OVODA 2024/2025. NEVELESI BV

3, szémt melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

| Ellendrzés Elenbrzéa | — 7 Erintettek sdszere 1 AZellenBrzbet |
. ideje tartalmg-Mit? raés teriilete B B _Ifl ! végri smemély
| Svodatitkér,
[ Ovodai csoport | nyilvéntartdsa, KIR- , Dokumentumelemats, | évodaigazgats- .
! létszimadatei adathizis | Ovodspedagdgusck,  dokumentum helyettosek,
| Szeptember | vizsghlat megbizott 2 5
[ e A 6vodapedapbaus |
Dokumentécid ill. | Dokumentumelemzés, i !
! Ovodai csoport csoportnaplék, | Ovodapedagigusok dokumentum Svodaigazgatt-
- mulasztisi naplok. . _ vizspilat | helyeftesek |
. (i . . Teljes alkalmazotti | Dokumentumelemzés, nignzgats, |
Teljes alkaimazotti | Munkakdri lefrdsok, : .
Oktéber . kor dokumentum | évodaigazgats- .
o x| wemélioyegek | T vizsgilat helvettesek | .
A Tandndy
miikddését | Svodaigazgats,
' szabdlyozd Pﬁesu%:z:s Ovodapedagdgusck | Dokumentumelemzés, szakmai
} dokumentumok Adstvédelmi szakmaj doknmentum munkakzBisség
; felitlvizsgélata, Szabélyzat | pmnkakdzdsségek, vizsghlat vezetik,
hatflyosséginak | szakértOk
TS e N
| : P _ pedagdgusok dokumenium dvodaigazgats-
=, - . Dl oo vimspilat helyettesek !
November | Megvaldsulisi . ‘.
et | B | Gvocapetsgoguck | B, | STolipngts
feladatol dajkék dokumentumwzsgdlatm”uﬁ“g
i - — _ vezeibk
thoda helyiségei _ ! i
Tis2tasdgi szemle Dajkik Ovodabeikris hel 1
[ a W3 e‘]‘bilisok Te]. = - t . ]
L . baleset Snl:'mnk, ljes alkalmazotti Ismertetés évodaigazgatt
védelmi oktatds ismertetése, kair ) svodabeidrés
' T T 77 Megfeleld higiénés - .
feltételek
Takaritési foladatok |, oriosithes, |
! elvégzése ! Dajkik, i Ovodsbejérds, i
rendezvény lebonyomlfﬁs!“l,
a megizervezds,
_— Bzinvonala  ; 2 i




| FERENCVAROSI CSUDAFA GVODA 2024/2025. NEVELESI §v

II Ellenéroés|  Ellen6rzés Frintettek | T Az ellendrzést
ideje | tartalma J Ellenﬁrnk tnrlllm [ _ I _ Médszere véged személy
| Dokumenticié Dolaumentumelemzés, évoda:lsaZgatﬂ, ‘
| Japudr Ovodai csoport I csoportnaplék, Ovodapedagbgusok |  dokumentum évodaigazgats-
mulaszidsi naplék } _ vizspalat helvettesck
! A helyi programban |
megfogalmazottak !
megvalésitisa. Csapmtlg;ogaﬁs, |=
Szabadsdgoldsi terv, | , . megfigyelds, egyéni | Svodaigazgats,
Seabadsigolisiterv | ag ttomct " A tofos allabmazottt | 0 tlgetes, dvodaigargaté- | |
' Februdr mogfelel-e & tbrvinyi » Gvodaigazgatd dokumentum helyettesek | |
: elfrésoknak? | vizsghlat -’
Mogfoicl-ca | " ;  dokumentum | évodaigazgats, | |
Tovébbképzési terv Jjogazabélyi Ovodapedagégusok ellenbraés, évodaignzgaté- |
olbirdsoknak? | ) . . _beszélyetés helysttes
; Torvényi eldirisok doknmentum '
Miircius E"“";:v‘““”" moglétének | Ovodapedagégusok ollenizés, 6vodaigazgaté
vizsgilate , __beszéiyetés ] il
Szervezés, ' f
lebonyolitis :
szinvonala . il
Unnepély, Az éves - Svodaigazgaté,
Litogatés, beszélgetés | 6vodaigazgats-
Mijus | rendezvény tervezet munkatervben Ovodapedagdgusok i |
4 meghatérozott R helyettes
i feladatok
! elvégzdadnek
‘ ellenbrzés N ]
Nyéri let : Svoda
tartalm wg!mﬂ: Any::rtalmu = I
' | éntus, . megszervezéadnek | jérds, és, ' 6vodai . |
| T cllendrzése. s ()vodq;:(_ll:f:gusok, Bej eyl o | vodagarg i |
Auguiztuy| L 4tmmignyci A feladatok § helyettes | |
Takarithsi feladstok | ©[VéB2bsének j
i ellendrzdse, ellenbrzése ‘,
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A dokumentum érvényessége: 2024. 09, 01 - 2025. 08, 31.
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FERENCVAROSI EPRES OVQDA 2024/2025, NEVELESI §V
AMUNKATERYV JOGSZABALYI BATTERE

Vonatkoz6 jogszabélyok

- 2011. évi CXC. tbrvény & nemzeti kbznevelésrsi (tovébbiakban: Nkt.)

- 1997 évi XXX thevény a gyermekek védelmérS] és gyimiigyl igargatdsirol és
médositisai

- 2018. évi LXXXIX. tbrvény az oktatési nyilvéntartésro]

- 1993. évi IL tdrvény a szocidlis igazgatésrd] és szocidlis ellsthsokes]

~ 2023. évi LIL térvény a pedagdgusok G életpdly4jars]

- 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedegbgusok j életpalydjars] s2616 2023, évi LI,
Wrvény végrehajtisins]

= 229/2012. (VIL 28) Korm. remdelet a nemzetl kSznevelésrdl 82616 tbrvény
végrehajthsdr]

= 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjérél

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézményck mkodésérs] és 2
koznevelési intézmények névhasznfletirel (tovAbbiakben: Rendelet)
277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovibbképzésrél, a pedagégus-
szakvizsgérél, valamint a tovabbképésben résat veviik juttatasairt] és kedvezményeirs]

A mumkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

Vezethi Program

A Ferencvirosi Epres Ovoda miikddését szabélyozé dokumentumok

A Ferencvérosi Onkorményzat Képvisel6-testiletének vonatkozs Snkorményzsti rendeletei
Orszigos pedagdgiai-szakmai ellendrzés kézikdnyv — Nyoleadik jevitott kiadds (Hatélyos
2024, januér 1.)

Onértékelési kézikbnyv dvodék szimdra - Hetedik javitott kiadds (Hatdlyos 2024, janusr 1.)




FERENCVAROSI EPRES OVODA 2024/2025. NEVELESI BV
AZ INTEZMENY ADATAI

A koltségvetési szerv megnevezése; Ferencvérosi Epres Ovoda
A koltségvetési szerv székhelye: 1098 Budapest, Epreserd6 u. 10,

A koltségvetési szerv OM azonositsja: 034400

A kdltségvetési szerv alapithsdra, étalakitdsdra, meggsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Fovéros IX. Kertilet Ferencviros Onkorményzata

A kbltségvetési szerv kzfeladata: 6vodai nevelés, ellstés
A koltségvetési szerv fOtevékenysdgének sllamhaztartési szakégazati besoroldsa;
851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptovékenységének kormanyzati fimkci6 szerinti megjelSiése:

1 1091110 Ovodai nevelds, ellétés szakmai feladatai |

2 091120 Sajétos nevelési igényh gyermekek dvodai nwelésénak,
ellithsdnak szakmai feladatai

3 | 091140 Ovodai nevelds, ellsts mitkddietési feladatai

4 | 096015 Gyermekétkeztetds kbznevolési intézményben

5 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

A kdltségvetési szerv férbhelyeinek szima: 100 13

Az Gvodai csoportok szédma; 4

A kaltségvetési szerv illetékessége, miikadési teriilete: Budapest IX. kerillet, megadott
kdrzst szerint,




FERENCVAROSI EPRES GVODA 2024/2025, NEVELBSI BV
1. HELYZETELEMZES

Intéeménytink engedélyezett Iétazéma; 16 6,
Ebb&lDﬁGVOdapedngégm.(Sﬁdvodlputhgmﬂﬁdvodmm)éu?ﬂnmldmmkﬁ
segfth alkalmazott (1 f0 pedagdgiai asszisztens, 4 f6 dejks, 2 8 konyhds dajkn),

Viérhatd viltozdsok a ssékhelyen:

Az intézményben & 2024-2025. nevelési év folyamén vérhatben minden dlldshely be lesz tSitve,

2. MUNKAREND
2.1. Az Ovodapedagégusok kbtelezs munkabeoszifsy
| Heti 20%
Hetl 80% 8 éra/hét
Hetl 100%
32 éramit 4 Gra/ut 4 6ra/his
4 drant kdtdtt munkalds csoporthan kbtBtt munkeids feletti kotbtt munkaids

munksids felettl munkaids
A nevelést elSkészith, azzal

A gyermekekkel val -
kiizvetlen, & teljes bvodsi mﬁ,ﬂi.
Teljes éluutmagtbm!‘ogh]é nevelotestalet m dban K&tetlen. (Egyéb
munkaid8 foglalkoxdsra kell fordftani. mm.mm szakmai foladat)
(hétfBed! cstittirtiskig 6,5 e tovibba
8ra, péuteken 6 ém) eseti helyettosiiés.

A fent! thblizatt] eltérd hetl 40 6ra kibtelens munkabeoxtis:

-~ Gyakornok évodapedagégus esctében heti 26 6ra munkaids, 14 6ra a nevelést
elSkészitt, azznl Bsszefliggs egyéh pedagégiai feladatok, a nevelstestiilet munkéjsban

a8 magasabb vezet8i megbiz4sgal kapcsolatos feladatokat,
Az 6vodapedagigusok 4 csoportban heti vilté méiszakbap dolgoznal,




FERENCVAROSI EPRES GVODA 2024/2025, NEVELESI BV
2.2, Az Ovodaigazgaté kitelezs munkabeosztds

B Hett 100% Hetl 20% Hetl 80% -l
40 bra/hét 10 Sra/hst Szdnlhét(lrﬂteﬂmmuhundbeneﬂim
feladatok)
Novelési-gondozési .
foladatok ellitise mind Vemfe!ndatok,inﬁményimlmkamm

csoportban. Esetenként .
Teljes munksids | hifinyz6 dvodapedagsgus ey o “K};fmhl | woﬁm
helysttesitése vagy cllitds szervezése, ollendrads! b éridkelini
“‘WI’H‘“; e feladaiok, vezetbi értekezletek stb,

2.3. Nevelimunkit segitd alkalmazottak kbtelezs munkabeosztisa

Dajkdk székhelyen heti 40 6ra vélt6 miiszakos forgé rendszerben: délel6itds 6:00-14:00,
délutéinos 10:00-18:00 munkerendben,

Konyhai dolgozék székhelyen: heti 40 6ra, ktiztes 8:00-1 6:00 munkarendben,

Pedagdgial asszisztensek székhelyen: heti 40 6ra, sziikség szerint 8:00-16:00 vagy 9,:00-17:00
munkarendben.

2.4. Helyettesftési rend




FERENCVAROSI EPRES OVODA 2024/2025. NEVELESI Bv
3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. Elsbdleges célok (a legutébbi tanfeliigyeleti ellendrzés megillapftdsainak
figyelembevételével)
— Tovébbi szervezetfofleszids, csapatépités, a nevelStestillet egytittmiksdésének alakitésa.
— Tudatosabb partneri kommunikécié a csoportok személyiség- &s kidzBsségfejlesztésre
gyakorolt hatdsair6l.
~ A szabadjéték jelentBségének kizvetfidse a sz016k Fels.
~ A PDCA cibus hatékonyabb mikddtetése, ellenfrzésck megdilapftésainak,
eredményeinek beépitése a folyamatokba,
— Jogszabélyvéltozédsoknak mepfelelden az intézményi dokumentumok koherencigjénak
megteremtése,
~ A partneri elégedettség, elsSsorban a szils elégedettség tovabbi novelése.

3.2. A célokhoz kapesolédé feladatok

- [Egészaéges életméd igénye: 8z ogészség védelme, karbantartisa,

- mwmmm:ammfejlwa&mmmgsmﬁfemmma
kbmyezettudatos magatartisformdlés, szemiélet alapozisdra, alakfthsira

- Brzelmi, erkblosi éa koztsségi mvelééjelentﬁségénekerﬁsitése—émlnﬁintelligencia
fejleaztése.

- Anyanyelvinewlés;,,abeszélbkbmym”bizmdm.

- Hﬁu‘ﬁnycsukkemoszerep—inkluzlvp_edagégiaismﬂéletalak{tdsa.

- Aszabad jiték kittintetett szerepének erSsftése,

- Atevékenységekben megvalésuld tanulds: spontén és szervezett tevékenység, mely a
telles személyiség fejlodését timogatie. Megvaldsitisa komplex médszerek
alkalmazésﬁvalwrténik.Ams'choportmisodikfélévébenpedagdgiai
programunknik megfelelden kdtelezs foglalkozésokat tartanak.

. Pmmdéaedamég.szulcielégedemégm&Gse,azmdményekahpjéna
gyengeségek javitisa.

A podagégusok ciSmemeteli rendszerének. alapjit képezd mindstréai rendszerhez
kapcaol6dé feladatok

A 2024/2025. nevelési évben pedagbgus minBsités nem vizhatd,

IntézményellenSrzés és komplex ellendrzés
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A 2024/2025. nevelési évben nem vérhatd.

Intézményi Snértékelés
Az intézményi Snértékelés keretében tévente az intézmény teljes kdrden értékeli sajét
pedag6gini munk4jét. Ez a 2024-25. nevelési évben nem vérhatd,
A partneri elégedettség, elsGsorban a sziil5i elégedettség tovibbi nOvelése
A fejlesztendd terilletek meghatérozésa szlil8i vélemények alapjén.
Az intézményben jelenleg folyik szilldi anonim kérdbives elégedettség mérése, annak az
eredményemnjdubssmbeérkemﬂkérd&ivﬁintérbﬂéfeLiﬂetveazmhnm
ﬁmézkedesekis.Eztakﬁvakezﬁnwelésiévbmhmonimfomébmazmménkmémie
szill5i elégedettséget kérddiv forméajében.

A NEVELEST EVBEN MUKODG SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG

4.1. OviSzolga Szakmei Munkakéz3sség
Az OviSzolga program kiterjesztett fumkcidival valé tovibbi ismerkedés, mellyel a
gyermekek fejlodését nyomon tudjk kovetni az Gvodapedagdgusok.
MunkakB8z8sség vezetd: Zs.E,
A munkacsoport tagjait B.J, F.I, KK, P.A, PN, Sz.L.B, T.T.
A munkaktizdsség 2024, szeptember 1-t5] indul.
Felelbs: Zs.E. mankak$z06sség-vezetd.
HatéridB: 2024. szeptember 1-t51 2025. augusztus 31-ig.

4. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5.1. Célok

Kollégék mentalhigiénds segitése, 2 pedagégushivatés irfinti elkitclezettségének erdsitése,
fejlesztése.

5.2. Bels6 hospitaldsi rend megszervezése kollégik szakmai timogatisdra

A csoport 1togatas 9:00-10:00 ordig, 13:00-t81 13:30 6rédig tdrténik, megbeszélés megadott
szempontok alapjén.
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5.3, Ovodapedagbgusok részvétele tovabbképzéseken.

Név AW Helye 136pent
Szokei témijd Folyamatosan
Svodapedagbgusdl kouferencifik, POK | Kilsd helyszin, Bolsd- |  oozo) nevelési:
ingyenes helyszin vben
tovibbképzések
FL iy tedd rél Budapest 2024. 58z
G.CzV. ELTEBm Budapest, Online 2021-2S.
Gyésypﬂdﬂsbm gied
KK Drémapedagégisi Budapest 2024.09.01-
képzés 2025.05.31.
koazitt
P.A. ELTE Bérczi Budapest, Online 2021-25.
Gyégypedaséziai
PN, 1 Tay teddré.! Budapest 2025. tavesz. |
| PN "~ Montessori Budapest/Online 2024.09.01-
i 2025.05.31.
kozbitt
T.T. ELTE Pedagtgiai és Budapest 2024.09.01-
i Pszicholégiai Xar— 2025.05.31.
I ilesztbpedagogus knzdtt
1 (szakdolgozat, .
1,__.= . gllamvizsgs) | ]
ZsE. [y tedd rél Budspest 2004, b5z
Ovodapedagégusok Mozghskotia . Budapest 2024.09.01-
(ogy napos képaés) 2025.05.31.
kbzdtt |
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5.4, Dajkik, pedagégiai asszisztensek tovibbképzése
Cé&l a munkaksri feladatoknﬁnﬁségiszinmntbrwnéeﬂitﬁsﬂmkﬁmom

Téma Szervesd: Megjegyeds |
Pedagégiai asazisztens és dajkdk
sajétos neveldsi igényfi, valamint
beilleszkedési, tanuldsi &5 Pedagépiai Oktatési Folyamatosan egész
magalmﬁsx nehézséggel kitzds Ké&zpontok nevelési évben
' gyermekekkel kapcsolatos
érzékenyitd tovibbképzés
Dajkék, pedagégiai asszisztens HACCP oktatfs 20225?3;.':??.%151:

5. MEGBIZATASOK ES RESZORTFELADATOK

e Feladat / terlilet Felelbs
dvodaigazgats,
| 1. | A gyakornokok/tij kollégdk segftd témogatisa dvodaigazgaté-helyettes,
oo ... dvodapedag6gusok
2. ﬁp@sol&;ta:tﬁstérsmtézményekkel(pl : isk., évodsigazgah
3. gﬁfckapmlam » Polgérmesteri Hivatalba levelek Svoda ;
Fbiskolai hallgaték, pedagégiai assmszhens tanulék,
4. | kdzbsségi szolghlatra jelentkez8k szakmai 6vodapedagdgusok
gvakorlatfnak seqitése
s'iMulasztés:naplék,Igazohﬂmhﬁnyzémknyomon Svod t6-helyeties

| Tornaterem, egyséb fogialkozés heti rendje, tanfolyami . )
6. igénvek pytijtése ] évodaigazgats-helyettes |
7. | Ballagési tarisznydk beszerztse évodaigazgatd

) : 6vodaigazgaté,
8. | Pélydzatok, kiréndulés - autdbusz szervezés Svodaigazaats-helyettes
0. I Korcsolyaszervezés, csoportbeosztés 6vodaigazgaté-helyettes
10’ Leltérfelel8s: nagy értékd, bitor, jaték, textil, edény, Svodaigazgatd,

'| evbeszkdz Svodaipazpatd-helyettes
11.| Egészeégtigyi kdnyvek, foglalkozds-egészedghigy dvodaigazgats-helyettes
12.| Szertirfelel6s/tornaszertér 6vodaigazgatd-helyettes
13, gvodalhon]apszerkeszxés frissités figyelemmel bvodsi o5

KIR ngyek, pedagégus igazolvény, utazési .
14, ked iy évodaigazgatd

15,/ Ovodai dokumentaclés tendszer fe;leszﬁése évodapedagdgusok

9
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IR Foladnt/ tortilet Felelos
16 Meghivék, plakit 6vodaigazgaté
17, Intézménvi dekorfcit 83z évodapedagogusok
181 Intéoményi dekoricié tél- télans- karficsony dvodapedagbpusok |
19.) Ovodai dekorécid = farsanp dvodapedapbgusok
Falitjodg felelbs, dekordcis tavaszi tnnepkdr — anydi
|20 s e - évodapedagégusok

10
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érint kérdések megvitatdsinak céljdbal,
Kommunikécits esatorngk: E-mail levelezési lista, online kommunikéci6s feltiletek

7. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

Téma Helyszin és idGpont Felelts |
 NevelStestilet] értokegiet: aktualitisok évodaigazgats,
megbesz4léee, foladatok kiosatisa, me;;;:’ gpl;: Ovods, dvodaigazgats-
| évkeuddsi informécitk, OviSzolga -09.06. helyettes
| Nevelttestoleti értkealet: aktualitisck Fersnovirosi Epros Ovods, | Svodaigazgats,
| megbosaéiéee, feladstok kiosztisa | 204,110, w
Nevelbtoatillet! értokezlet: aktualitisok | Fereacvérosi Epres Ovoda, Gvodaigazgais,
megbeszélése, feladatok kiosztisa 2025.02,07, ‘“"d“mw |
NovelStestilct] értekealet: aktualitisok | Ferencvirosi Epres Gvoda, Ovodaigazgats,
megbeszAlése, feladatok kivaztise | . 2025.03 95 w
Nevelitestilleti évértékeld értckezlot; | Ferencyirosi Epres Ovode; W
Szervezeti fojlesztés 1 kills8 helyszin, 2025.06.06, ; halw

Anevelésnélkﬁlimunkmapohﬁl mmhuvégéneldzetesentéjékoztatjukaszm&ket. A
nevelés nélkiili munkanapokon gq gyemnekek feliigyeletéhez lUgyeletes kertileti Gvodat
biztos{tunk.

8. AZ OVODA KAPCSOLATAT
8.1. Sziil6i értekezletek

Sz8161 értekezlotek szervezésére Gvoda és csoport szinten kertll sor évente minimum két,
ilietve rendkivilli, vagy egyét alkalommal. A csoportok szlil6i értekezletein - lehetbség
mﬁm-mindkaévbdapedagogusesacsommamaammmmwmmkam(dajka)

11
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isrémveu.ASzMﬁiM!mhkﬂzdsségmgaimkﬁjmvéJWanmléﬁévdwszméi
értekezletén thrténik.

8.2. Intéeményi szinthi - szilléi értekezletek - férumok

Aszuloiérm:letekésférumokpontoskezdésiiddpomj&él ?—lOmppalhnmmbbértesfﬁﬂka
kedves Sziil6ket.

Téma Helvszin és tddpont Felelés

Intémnéuyl 20161 Munkakizbsségl | Ferenovirosi Epros Ovods

érteleaic, Aktodls niéemnyt ériap iy M“W:
:l&dﬁek,:wéblokjmhmk .10. hel

| Intéeményl Szilsl M nkakizdsségl -

IMAktuﬂ!slnl:thytéﬁnw Fereaoviros] Epres Gvoda 6vodaigazgats,
| kérdések, észrevétclek favasiatok azékhely 6 -
| megbemzite 1ok 2025.04.10. "Wm

| | ,

8.3. Azintérmény bemutatkozisst szolgdlé 6vodai nyfit napok

Leend§ Svodisainkat 2025, mércins & dprilis hénaphan az alibbi napokon vérjuk
szerotettel:

> 2025.03.27. 9:00-11:00

> 2025.04.08, 16:00-17:00

A nyfit napokon:
» bepillantdst nyerhetnek a 6voddnk életébe,
> bekepesolédhatnak a gysrmeknek ésﬁ!nbttekngkmemtwékenységekbe,
> feltehetik kérdéseiket az Svoda miikddésével, szokés-szabélyaival kepcsolatosan,
Felelds: 6vodaigazgats, svodapodagégusok
Hatdrid: 2025. mércius é&s éprilis hénap

8.4, Jitsz6 nap n leends 6vodfisoknak és sifileinek

Szeretetie] vérjuk a leends Ovodésainkat és szhleit a Jétszs Napon!
Iddpontja: 2025.08.27-29. de, 16:00-11:30

12
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8.5. Nyilt 6rék a leend§ iskolfsok szltlcinek

Folyamatosan tijékoztatjuk a- sziiléket az intézményhez érkezs iskolai nyilt Grék,
foglalkoz4sok idSpontjaird],

8.6. Csoportos szll6i értekezletek

Egy évben két alkalommal, szeptember é& dprilis hénapban szerveziink csoportos sziilsi
¢rickezieteket, melynek idSpontjardl elézetesen thjékoztatiuk a szfllsket,

Az értekezleteken a sziilfk t5jékoztatisn oz aldbbi terfileteken/témskban tBrténik:

Csoportprofil bemutatdsa

Hiizirend ismertetése

Az egylittm{kddés, ezen beliil az informécis éramlés kialakitisa &8 gyakorlata
Korcsoporttél fuggetlentl: A fejlédds virhats jellemz5i az 6vodéskor végére (shovd
egyutt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

Eves novelési terv ismertetése/értékelése

Sz1i6k timogatésival megvalésitands Programok és azok k8ltségvonzatai

Etkezési térftési difizetés modje, ebédrendelés cliéréisrendje

Virhatd minSsitési vizsga, illetve tanfeltigyeleti ellentirzésrt] thjékoztatés,

Téma _Helyszin és dbpont Feolalls

Osszes caoport FefrencvérosiE;;m Ovoda
székhely

:::Z ::ma, hézirend, 2024.09.2.5, nap dvodapedag6gusok
Onazes caoport Ferencvérosi Epres Ovoda
¥vidzben flmélrgl: kérdéac, zozs.m}i = évodapedagégusok
programok, thjékoatatéso
megbeszélése,

13
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8.7. Fogadé 6rik id0pontjai

Beosxtis Mdépont Helymzin
) Perencvérosi Epres Ovoda
Ovodaigazgats EiSzetes bejeleatkezds alapjdn Iy
Ferencvérosi Epres Dvoda

odupedagd egyeztetett idGpontban igény

Fejlesath pedagdgusok | Eloro egyeatotet idbpontben, igéuy szornt | Ferenyirost Eoros Gvods
Logopédusok Elbre egyezictett idSpontban igény szerint székhely
Pazicholégus Elbre egyeztetett idSpontban igény szerint

14
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9. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI 'NNEPEK S

2024/2025, NEVELESI EV

EGYEB PROGRAMOX TERVEZETT IDOPONTJIAL

Jeles nupok, hagyomdnyolk, kelturdts

s

programok Iddpontok Felelds
2024. szeptember
Allatok napja szeptember | évodapedaggusok
Ferenc nepi Ovodés Jatékok a Nyfildombon | oktéber évodapedagdgus: Zs.E.
| Nérciszitltetés B oktéber Ovodapedagigus: ZsE,
- 2024, november T wy .
.| Advent, adventi kézmiives mithely | november ___ .| évodapedepégusok
[ 2624. december
Adventi Byertvagyliitds december évodapedag6gus: Zs.E.
Mikulés december évodapedagbpusok
[Karfesony =~~~ = december 6vodapedapbgusok
i _ 202S. janudr-mireine
Egészség-nap janudr évodapedagbgusok
Farsang februdr $vodapedagbgusok
|| Mircius 15, | mérohus vodapedagégusok
202S. &prilis-idintuy
Epres nap aprilis 6vodapedapbpusok
Hisvét R dprilis Gvodapedagdgusok
Mt o 5 aacis dprili, mijus | 6vodapedagogusok
Biciklis tudispréba dprilis, méjus 6%@%: ZsE,
Zs1d pont éprilis, méjus | dvodapedagégus: Zs E,
Kertlleti tdnc- és sporttaldlkozd dprilis, majus 6vodapedagégus: Zs.E.
Madamk virosa — Ferencvéros méjus dvodapedagpus: Zs.E,
{ Anydk napja majus dvodapedapbrusok
Evzérd, blicstziatd mijus 6vodapedagdgusok
Gyermeknap mijus-jinius dvodapedapépusok

15
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10. A NEVELESI £V RENDIE

A nevelégi év 2024. szeptember 01-151 2025, augusztus 31-ig tart.
Az évoddnk nyitva tartdsa: heti § munkanap 6:00 — 18:00 érdig.
A gyermekek fogadésa 2024, szeptember 02-t§l folyamatosan, sziilokkel egyeztetve

tirténik.
A sziinetek iddpontiai:

Az elmilt évek rabamdarai szerint az iskolal szinetek idején a gyermekek létszdma lecsokken,
Igy ezeken a napokon — eldzetes szilibi igémyfelmérés alapidn - az intézmény bsszevont

csoporiokban folyamatosan izemel,

A jogszabily dltal orszigosan egyscgesen elrendelt munkanap-fthelyezést - az Nkt. 30, § (1)
bekezdése értelmében — n nevelési-oktatds intézményekben is alkalmazzuk.

- 2024-2025, nevelési év

Megjogynén

2024. 12.07. szombat munkansp

munkanap | Ferencvérosi Napfény Ovoda

(2024,12.24. pihendnap ledolgoziss) ligyeletes intézmény
! 2024. 12.14. szombat munkanap m;lnkm -  Ferencvérosi Epres Ovoda
(2024.12.27, plhenbnep ledolgozisa) . Ugyeletes intézmény

2025. 05.17. szombat munkanap
(2025.05.02, pihenSnap lodolgozdss)

mmnkanap | Képvisels-testiifet hathrozata alapjén

Téll zdrds: 2024.12.23-2025.01.03. napja kozbtt. Ugyeletes intézmény: Ferencvirosi

Epres Ovoda

Nyidri zérds: Az 6voda nyéri zérva tartdssrél és a nyéri zarés alatt nyitva tartd figyeletes
évoda nevér6l €s cimér] legkésdhb 2025.02.15-ig thjékoztatést adunk.

16:
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11. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

11.1. A gyermekek rendszeres epészségligyt vizsgilata
Az intézménybe kijéré védénb nevét és az intézményben vald tartézkodss id6pontjét a kbzponti
falifjsdgok tartalmazzik. A szlirdvizsgdlat idSpontjét a védéns hatdrozza meg, melyrSl az
ovodapedagdgusok elbre értesttik & gyermekek szitleit. A gyermekek aktuiilis stitusavizsgslata
nem az intézményben, hanem a gyermek kirzeti orvossnsl tBrténik!

| Szirvizspilat Viégzi Idsje
| tistsigiiciotd vizsgtla KM. védind m?mu“l g ‘W'f’m"“’“
11.2. Ovodai ingyenes szolgsltatdsok
Tevékenység “Intérmény/Név Alkglom
gyertnekenként
viltozs —
SNT gyermekek
EyGaypedaggil ollitdsa »FERK(" Kooperécié a Ferencvirosért Alspitviny | szakértsi
al
a véleménynek
. megfeleléon
gyarmekankéfnt”
BTMN gyermekek viltozd -
fejlesztdpedagégiai ~FERKQ” Koopericié a Ferencvérosért Alapftviny | szakértsi
. ellitdsa véleménynek
megfelelden
o Févérosi Pedagbgiai Szakszolghlat TX. Kerileti gyermekenként
Logopédiai ollétisa intézménye viltoss
. Févirosi Pedagdgiai Szakszolgélat IX, Kerfileti Eyermekenként
i Gydgypedagdgiai elldtis tagintézménye o
[ . gyemmekenként
Pszichol6giai ellétds B.X.L. pszicho,
giai e pszicholégus

17
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12, OVODANK KAPCSOLATAI

» Ovoda ~ Fenntart6
Nepi szintfi egyeztetések, adatszolgdltatdsok, tovibbé j6 munkakapcsolat fenntartéss. Ovodai
keriilet! rendezvényeken valé részvétel. Munkaterv és éves beszdmolé késaftése Svodink
munkéjdrél.

» Ovoda - Csaldd

A s2illfk redlis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vesszik, Igyekszliink ceelddias,
kozvetlen, kolcsdnds bizalmon és megbecstilésen alapulé kapesolatot kialakftani,

A szlil8kke! - lehetSség szerint- szerveziink kdzds programokat a nevelési év sordn: nyilt napok,
anydk napja, évzérd és ballagds, gyercknap, sziilSi értekezlet, fogaddéra. A s2fil5l igényeket,

* Ovoda - Bilestde
Kapcaolatépités, dvodéztatési tijékoztatds, kiiztis programok szervezése tovibbra is feladat.

» Ovoda - Iskola
Folyamatos kapcsolaftertds a korzetes iskolék és egyéb kerllleti oktatdsi intézmények
vezetSivel. Iskolalétogatisokon részvétel a gyermekekkel, ismerkedés az elsSs tanfté nénikkel,

» Ovoda — Févérosi Pedagégiai Szakszolgilst IX. Keriileti Tagintézménye
Fejlesztd pedag6gussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartds, esctmegbeszélés, fejlesztt
foglalkozésok tartdsa. Szilirések, vizsgilatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapcsolatos tdjékoztatés nagycsoportos gyermekek sziilei széméra,

* Ovoda ~ Ferencvirosi Szocidlis & Gyermekjéléti Tntézmények Igazgatiniga

Gyermekvédelmi feladatokban egyOttmikddiink a szocidlis segftd munkatérssal. Az ad6dé
problémda esetekben egyeztettink, szitknéy esetén pedagégial véleményt készftink,

18




FERENCVAROSI EPRES OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

» Ovoda - Védons
Az intézménytinkhdz tartozé véddnst thjékoztatjuk fertdzd betegségek észlelése esetén, illetve
szlikség esetén fejtetll szirbvizsghlatot kérlink. A szillok figyelmét felhivjuk a kistelezt éves
szlirbvizsghlatokon valé megjelenésre és ebben kérjiik a védsns tdmogathsét.

« Ovoda - Orvos

Evente két alkalommal fogorvosi vizsgélat megszervezésére van lehetSség az intézményben,
melynek idSpontjéré] a szti8ket eldzetesen t4)ékoztatjuk.

* Ovoda - ,FERKO" Kooperici6 a Ferencvirosért Alapftvény

A sajétos nevelési igényil, valamint a beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézsépgel kitzds
gyermekek elldtissban valé egyiittmiikddéstink folyamatos a nevelési év sorén.
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13. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYER SZAKMAI FEJLESZTESEK
a 2024/ 2025, &vi kiltségvetés figgvénydben

—

A feldifithin/fejlesztés tdrgya Fenntartéi finanszirozés
! A feldijitin/feflesztés thrgya X
AjtSk mézolésa, X
Eptilét kifestése. X
Az udvari jitékok sziikség szerinti kerbantartisa, X
Az udvari kavics kicseréldsének folytatésa gyepszBuyegre, ! X
| Gyeptégléa,
A feldjitds/fejlesztés tirgya (Szalanai fejlesztés) " Intézményi kiltségyetés/ |
FIOK beszerzés
| ikai eszk8z8k javitésa X
! o -
Csoportoknak foglalkozési eszkzik beszerzése X
Audio-eszktz0k cseréje a csoportszobékban. X
X

Légtisztité berendezések szlirdeseréje 2024.0ktdberto]

20




FERENCVAROSI EPRES OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

14. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a Ferencvérosi Intézménylizemeltetési Kozpont (FIUK) gazdasdgi
vezetljével. Tovébbi feladat az intézmény thrgyi feltételeinek fejlesztése, javithsa, minél
gazdaségosabb intézményi miikidietés,

A szakmai beszerzéscknél f szempont ez idbtillésdg és a minbség. Igyeksziink pélyézat
forrdsokat kihasznélni, illetve szponzor cégeket keresni,

Ervényességi rendelkezés:

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az igazgatd kikéri a
nevelBtestillet, az 6vodai sz0116i szervezet véleményét is.

Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntarté) hagyja j6vA a kizmevelési intézmény
€ves munkatervét,

Egyeztet megheszélésak:

2024, mércius 13, Egyextetés a neveldtestilet tagjaival
2024, mércius 13. Egyeztetés a SZMK tagjaival

2024, mércius - &rpilis hénap Bgyeztstés a fenntartdval
2024. méjus hénap Munkaterv jévahagydsa
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1, szémii mellékiet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellenfrsés célja az Gjonnan érkezd & gyakomok évodepedagdgusok gyakoclsti munkdjénak
megismerése, és annak feltirdsa, hogy milyen médon és mértékben jelennek meg az alibbi szakmai
tartalmak:

- éltalénos pedagbgiai szempontoknak valé megfelelés,
az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogram nevelési c&ljainak valé megfelelés,
&z intézmény pedagdgisi programjénak valé megfelelés.

Ellenbrzést Terv
%% | egonortneve | Tervessttidfpont Azvodapedaglg®™ | grengraist vigsd
2024.10.1-651 i .
. : csoportos évodaigazgatd,
1. | minden csoport %:;58.;4.30-13 svodapedagégasol svodai 6-helvett

Az cllenfreés sorin az évodapedagigust két drédban’ 8:30-10:00 déra kdzbtt (a napirend swerinti
tevékenysdgben) litogatidk meg az ellenbrzést végzSk, Az ellendrzés pontos idSpontjéré] 7-10 nappal
megelSzBen tijékoztatist kap az dvodapedagégus.

Az ellendrzic dokumentumai:
-» Gvodapedagégus ériéicold lap
> jegyabkonyv
> tevékenység/foglatkozis terv
» osoportnapld ’
Az ellenSrzés sordn hasandlt médszerek:
» dokumentumelemzés,
> megfipyelés,
> kérdbiv.
Az cllenfrzés szempontjai: megegyeznek a tanfeliigyeleti értékelési terfiletekkel és

szempontokkal.
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2, ezdimd melléklet
A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERESEX
Mbdszer Elvirt
Terflet Erintettek kbre pars IdSpont FelelSs iméay
A miikdds feltételel — eszkilz, felszerelés
i Helyi azintlt
komyezet | Teljes dolgozdikr |  sankség et | _ ovodalgasgus, &mﬁm
Tergyl - Bponthan | leltirozs bizotisdg
- selojtozés |
Pedagigus elégedettsigmérés B
Véleményaz | o 2025, Elégedsttsdai
ml:ktéméuyl Gvodapedagbgusok Kérdotv il 15.ig KX . mutaték
i Gyermekek fejlddﬂnek nyomon kbvetése
hallds, liths., Velamennyi nI:qgﬁgyela, & Svoda- felidons
b moaghs, stb, gyermek _Oviszolga" 2025, pedagdgusok f‘-'“’:ﬁ;“""
fejibdés eredménye rendszer méfus véleménysk |
Szl ligedettsegmérts |
il L i e
Tt | Kérdbivek - - csoportos Gvoda-
minden sz0ls mérés pedagbgusok | | onositien
| Nevelbmunkit seqitd dolgozdk mlndsttéss
Munkektei loiris
szerintl 2024, i Erbaségek és
Dejkék, konyhésok, MindshBlap | okidber évodaigazgats- |  fejlesztendd
““"h"s M‘F“ takarfts, ovodatitidr mb;’:f;:e helyettes be::lmk
virsgilata nu.:ltisu
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3. szimii melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO £:S ERTEKELO TEVEKENYSEG

 Kllendrezés |  Ellendrzés Erintettok Az ellendrzéat
;. ideje | tartalma Mit? Ellendrzés terillete Mibdszere d‘f fi- "
Statisztikai adatok | Svodaigazgatd, |
. g kumentumelemzé
Ovodai csoport | myilvantartdsa, KIR- .| Da lomzés, | Svodaigazgats-
\iszimadatai adatbizs évodapedagdgusok doknm. entum helyeites,
T——— vizsgdlat megbizott 2 £5
vodapedagdpus
Dokumentécid ill. Dokumentumelemzés, | évodaigazgatt,
Ovodai csoport csoportnaplék, | dvodapedagdgusok dokumentum évodaigazgats-
mulnsztisi naplék, | vizsgalat helvottes
. . . teljes alkalmazoti | Dokumentumelemzés, | évodaigrzgt,
Teljes alkalmazotti | Munkakari lefrésok, .
! Oktéber 5 kir dokumentum évodaigazgatt-
kr személyi anyagok vizgpdlat helyettes
Az intézmény
mitkddését i
szabélyozd P ZiSZ s | ovodapedagogusok, | Dokumentumelerzss, bvodalgnzgats,
dnkun.xenunnok Adatyédal b szakmai dok}nnmmm m
ﬁal[llvlzsgélata, Szabl munkaktzsség vizsghlat m"v‘ muk!mﬂsu!g
ellendrzése '
Ovodsi csoport Gyerekek egyéui Dokumnentumelemzés, Wodn!yzsmi, ]
fiojlBdést napléja évodapedagdgusok dnklmanum: évodaigazgats-
vizsgdlat helyettes
{ Megvalésuldsi
 November folvamat Eves muakatervben évodapedagd, Besgé évo
E byamy meghatérozott ndapd;‘ mguunk dol !h“:" slat helyettes,
feladatok m|.mk||lct!ml!uégv°m6
Gvoda helyiségel | — #
. : P : 6vodaigazgaté-
Tisztasdgi szemle , dajkék, konyhai .
L dolgozk Ovodabejfirés helyettes
Mimka- & | -
balesstvédelmi | SZAPAlyok, elbidsok | i a0t Ismertetéa évodalgazgats
oktatés fmertetim, kbir Svodabejris '
= Moegfelels higiénds
feltételek
. biztositésa,
Takaritési feladatok
kdvetelmények . .
elvé dajkak, Ovodabejéris, dvodaigazgats-
December ! Oinmepély, betartésa, iinnepély Svodapedagdgusak litogatis helyettos
rendezvény ’ le'zl - mlditi.s,“'
i & megazervezds,
sz(nvonala L
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Ellen6rzés|  Ellenfrzts : Erintettek Az ellendrzéat
ideje tartalma Ellenbraés tertilete : végzd személy |
! Dokumenticié } Dokumentumelemzés, | dvodaigazgaté
Jamaér | Ovodai csoport csoportnapldk, dvodapedegbgusck dokumentum v
L | S mulasztési naplék _ vizspiiut helyeites
A helyi programban
mm Csoportlétogatis
m 5. )
: Szabadsigoldsi terv, megfigyelés, egyéni évodaigazgatd,
Szabadsdgolési tery az temezds teljes alkalmazotti beszélgetés, évodaigargats-
megfelsl-¢ a torvényi kbir, évodaigazgats dokumentum helyettes
Februdr olBirésoknak? vizsgilat
' Megfelel-c a dokumentum évodaigazgats,
Tovibbképzési terv jogazabilyi 6vodapodagdgusok ellenBrzds, 6vodaigazgato-
L eléfrisoknak? beszdluetés helyeties
Mireiag | EVes belskolézisi T“""‘g]‘gn“"“““ek o dokumentum
me a’apgd.gésusok el m a‘maiyzm
it vizapilata beszélgetss |
Szervezés,
lebonyolitds
szinvonala
Unnepély, Az éves Gvodaigazgatd,
Mijos | rendezvény torvezet | munkatervben | évodspedagbguaok | LtOBRAS, beszélgetés Svodaigazgats-
! meghntimmlt lyettes
| ! clvészénének
| . . _ ellenérzés _
oot | A8 Svocsi
| Jinins, | tatalmassiginak | BTREES Bejérés, megfigyelés, | 6v
‘ Jilis, | f“n :ndrzéso.! i modja : W%M tervek fttekintése moddsuywm
| Augusztus Mw“ °k A feladatok Y helyettes
Takarltsi foladatok | *jyéERéednck | |
i ellendrzése. " i i
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FERENCVAROSI KEREKERDO OVODA
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Szl6i MunkakBz8sség nevében:

A dokumentum jellege: nyilvénos

A dokamentum érvémyessége: 2024. 09. 01 — 2025. 08. 31.
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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Vonsatkozd jogszabélyck

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti k8znevelésrbl (tovibbiakban: Nkt.)

= 1997, évi XXX1 tbrvény & gyermekek védelmért] és gyfmiigyi igazgatésdrdl és
modositésai
- 2018, évi LXXXIX, t8rvény az oktatdsi nyilvéntartisrdl

= 1993, évi 111 tbrvény a szocidlis igazgatisrdl és szocidlis ellitdsokrd]

- 2023. évi LIL trvény a pedagbgusok bj életpalyajarol

- 229/2012. (VIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kiznevelésrGl sz8l6 tGrvény
végrehajtasars]

- 363/2012. (XII. 17.) Korm, rendelet az Ovodai nevelés orszégos alapprogramjérs]

« 20/2012, (VIIL 31.} EMMI rendelet s nevelési-oktatési intézmények mlkodésérs] és a
kdznevelési intézmények névhasznélatirél (tovibbiakban: Rendelet)

- 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagbgus-tovébbképzésrél, a pedagogus-
szakvizsghrdl, valamint a tovibbképzésben részt vevBk juttatdsairél &s
kedvezményeirs}

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

- Vezethi Program

- A Ferencvérosi Kerekerdt Ovoda mfikGdését szabdlyozd dokumentumok

- A Ferencvirosi Onkorményzat KépviselS-testilletének vonatkozs &nkorményzati
rendeletei
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AZ INTEZMENY ADATAI

A kiltségvetési szerv megnevezése: Ferencvirosi Kerekerdd Ovoda

A kiltségvetési szerv székhelye: 1097 Budepest, Végohid u. 35-37.

A kiltségvetési szerv OM azonosftdja: 034411

A kiltgégvetési szerv alapitisira, dtalakitéedre, megsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Féviros IX. Keriilet Ferencviros Onkorményzata

A koltségvetési azerv kdzfeladata: Gvodai nevelés, ellitis

A kdltségvetési szerv fitevékenységének Allamhdztartdsi szakdgazati besorolésa:
851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjeldlése:

1 1 091110 Ovodai nevelés, ellitds gzakmai feladatai

(2 Yoouo Sajétos nevelési igbnyli gyermekek 6vodai nevelésének,

| eﬂiﬁsinnkmkm%fgm m s 8 5
'3 091140 Ovodai nevelés, ellités mﬁkﬁdtetém feladatai

i,_..._. e —— =

4 i 096015 Gyermekétkeztetés kiznevelési mtéményben

IR = S N —— P 1
5 | 096025 Munkahelyi eﬂnmmshomevem mﬁnnenyben

A koltségvetési szerv férShelyeinck szima: 418 &

Az 6vodai csoportok szdma: 16

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkGdési terlilete: Budapest IX. Kerillet, megadott
korzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES

Intézménylink engedélyezett 1étszdma: 61 f8.
Varhatt véltozdsok a 2024-2025-8s nevelési évben:

o egy f8 gyesen 16v8 dajka visszatér intézményiinkbe dolgozni.

2. MUNKAREND
2.1. Az Ovodapedagbgusok kitelez§ munkabeosztisa

Hetl 20%
- Betl 80% B bra/hét
':;“I s ""EI 32 6ra/hiét yyey FyTT
kitit munkaidd csoporthan kitstt munkalds felettl kitétt munkaids
munksids felettl monksidé
A gyermekekkel val6 A nevelést alSkészit8, azzal
kizvetlen, a teljes dvodai dsszefiggd egyéb

. életet magéban foglald pedagbgiei feladstok, a
Telies | & ctalkozdsra kell forditani. | movelStestilet muniéjéban | Sooten (Egyéb
munkeidd (hétioes] csltdrtdldig 6,5 16 részvétel, a gyal 1 szakmai feladat)
éra, pénteken 6 6ra) szakmai segitése, tovibbd
eseti helvettosités.

A fent! tiblizattsl eltérd heti 40 6ra kitelezf munkabeogztis:

- Gyukornok évodapedagégus esetében heti 26 6ra munkaidd.

- Mesterpedagégus fokozatba sorolt Gvodapedagégus esetében legfeliebb heti 27 éra
neveléssel lektitt munkaids.

- Ovedalgazgaté-helyettes esetében 22 Gra neveléssel lekbttt munkaid®.

- Az évodapedagbgusok 13 csoportban heti vélté mliszakben dolgoznak,

2.2. Az Ovodalgszgatt kbtelezd munksbeosztdsa

] . Heti 80%
Hetl 100% | Hetl 20%
! 32 éra/hét (kbtetlen munkarendben ellitott
40 m’ilét [ 8 éra/hét MIMR‘ _____
" Ovodapedagégusok l
tevékenységeinck I
. timogstise. Beszoktatds |
l folyamatéinak segitése. Vezethi feladatok, intézményi munkaszervezés,
Csoportlétogatisok, tovébbképzés, fenntartti adatszolghltatis,
Teljes nevalési-gondozési gyermekvédelmi feladatok, immkdltatdi és
munkaidd feladatok ellatisa, | gazdasigi feladatok, KIR adatszolgéltatds, orvosi
caoportok életébe vald elliths szervezése, ellendrzési s értékelési
: bekapcsolddas, feladatok, vezet8i értekezlotok stb,
' Enetenként hidnyzb
I évodapedagdgus _
) hely ettesitése. 1 =




FERENCVAROSI KEREKERDO OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

2.3. Neveldmunkiit segitd alkalmazottak kitelez6 munkabeosztisa

Dajkdk heti 40 6ra vilté miiszakos forgd rendszerben: délel5itds 6:00-14:00, délutdnos 10:00-
18:00 mynkarendben.

Konyhai dolgozok heti 40 éra, délelbitds és délutdnos munkarendben.,

Pedagbgiai asszisztensek:

heti 40 6ra, szlikség szerint 8:00-16:00 vagy 8:30-16:30 munkarendben.

Ovodatitkér heti munkabeosztdsa a székhelyen:

HTS Kedd I Szerda _ | Csntartok Péntek
"7.00-15.00 7.00-1500 | 7.00-1500 __ 17.00-15.00 __ | 7.00-15.00

13
r
a
!

1.4. Helyettesitési rend

Az Ovodaigazgaté tévoliétében az Gvodaigazgatd-helyettes/ek ltifk el az intézmény
irémyitdsét. A belyettes/ek hatiskdre az Ovodaigazgatd helyettesitésekor — sajit munkakori
lefrdséban meghatérozott feladatok mellett — az azonnali inmtézkedést igényls dontések
meghozatalara ég az ehhez kapcsolodo feladatok végrehajtdsira terjednek ki,
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3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. Elsddleges célok

Tovibbi szervezetfefleszids, csapaiépités, a nevelbiestlilet egyitimiik§désének
alakitésa.

Tudatosabb partneri kommunikécié a vegyes csoportok személyiség- és
kbzBsségfejlesztésre gyakorolt hatésairdl.

A szabadjiték jelentSségének kbzvetitése o sziillk felé,

A PDCA ciklus hatékonyabb mikddtetése, az ellenbrzésck megéllapitisainak,
eredményeinek beépitése a folyamatokba.

Jogszabélyviltozésoknak megfelelfen az intézményi dokumentumok koherencidjfinak
megteremtése,

A teljesitményértékelés-és ellenSrzési (tovibbiakban: TER) rendszer mfikédtetése a
jJogszabdlyi elbirdsoknak megfeleléen

3.2. Kiemelt célok:

Verselés, mesélés :
- A mese, mint pétothatatlan ,eszkdzink” a személyiségfejlesziés

megvaldsitdsdban,
- ,Mesei kettls tudat”.
- Mese szerepe az olvasévié nevelés alapjainak lehelyezésében,
- Gyermek &s mese, valamint mese, 6voda és csalid.

oSzineskotta zeneksr™ — Tehetségmiihely keretében vald inditdse (nagycsoportos
zeneileg tehetséges gyermekek)

3.3. Keriilet kiemelt cél:

Mozgés, mint a képességfejlesztés elengedhetetien eszkdze,
Mozghs-jitékos mozghsformik-gyermekei kompetencifk fejlesztése,
BOSU labda — mint a legsokoldahibb mozgésfejleszth eszkoz,
Mozgéakotta — mint a személyiségfejlesziés eszkoze.

Mozgds kontra IKT eszkbz, gyermek-mozgés-Gvoda-csaléd,
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3.4, A célokhoz kapcselddé feladatok

Tuddsétadés lehetdségénck szervezése.

Nevel6i értekezletre eldaddsok szervezése,

Bermtatd tevékenységek szervezése — hézi bemutatdk; i6 gyakorlatok , Atadésa”.
Vezetli ellendrzés /tervezés, gyakoriat/.

A miivészeti nevelésen beliil a verselés, mesélés hangsilyosabbi tétele,

Szakmai munkakizisség szervezés — felilvizspélat, vits, konszenzus, kiprobélds —
pedagégiai folyamatok ellenfrzése.

A Teljesitményértékelés (tovébbiakban: TER) bevezetése, miiksdtetése.

OviKréta bevezetése, miikddtetése.

Az intézmény hatékony milk8dése érdekében a rendelkezésre 4116 forrdsok ,bdvitése”
— 1ij pélyazati lehet8ségek, programok, kutatési projektek , felkutatfisa™ és ezekbe valé
bekapesolodis, palyazés,

A kiemelt nevelési terlilethez kapcsoléddan: mbdszertani ismeretek felfiissitése,
gyakorleti bemutaték szervezése (gyermekek és felndttek), szakmai (€s gyakorlati)
tudésunk, ismereteink bévitése.

Szakmai fejlédés — hézi tovébbképzéscken, (hospitdlisok) tanfolyamokon,
tovibbképzéseken valé részvétel.

Tovibbi céljaink a nevelési évre:

1!
2.

Magyar kulturélis értékek kdzvetitése.

A néphagyoményok #tbrikitése, 8 mindennapi gyakorlatbe valé rendszeres, tudatos
beépitése, feldolgozéiza komplex formdban.

Olyan gyermekek nevelése, akik néphagyomény8rzl szellemben megismerik a kizds
alkotds 3rémeit, a mtilt értékeit a kirnyezetiikért érzett feleldsséget, ezéltal érzelmileg
gazdagabbd, értelmileg fogékonyabbd vélnak, igy alapozddik benniik a kimyezet és a
haza irdnti szeretet érzése.

Partmerkdzponti szervezeti struktiira miikidtetése, szemléletformélds az alkalmazottak
bevondsdval. Ezdltal a partneri elégedettség nSvelése.

Szakmai munka szinvonalénalk tovabb erbsitése, értékmegbrzés.

6. Még egységescbb mik6dés megvealdsitisa a két épiiletrész kozbtt,
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A pedagégusok elmeneteli rendszerémek alapjdt képezf mindsitésl rendszerhez
kapcsolédd feladatok
A 2024/2025, nevelési évben pedagbgus minBsités virhato,

Intézményellendrzés és komplex ellenrzés
A 2024/2025. novelési évben nem virhatd.

Intézményl Snértékelés
A 2024/2025. nevelési évben intézményi Snértékelés nem valdsul meg.

A partnerl elégedettség, elsSsorban s szild] elégedettség tovibbi nbvelése

A 2024/2025. nevelési évben valésul meg az Ovodaigazgutd munkdjinak ellenSrzése és
értékelése (nevelStestillet és a sziili kdzbsség kérdbives felmérése).

A partneri igények folmérése (kiscsoportos csalddok, valemint a8 kimenS nagycsoportos
csalédok kérdbives kikérdezése és az eredmények Gsszegzése folyamatban van,

4. A NEVELESI EVBEN MUKODO 8ZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Minéséggondozé Munkakizbsség
Feladata:
— A pedagdgusck felkészitése, thmogatisa a teljesitményértékelési folyamatban.
— A pedagbgusck folyamstos téjélcoztatésa.
— A jogszabillyban meghatérozott interjik felvétele.
~ Miihelymumke koordindlésa.
Adatgyfijtés.
Munkak8z5sség vezett: F.Gy.
A munkacsoport tagjal: W.F-né; J.Zs.; P.T-né; 8zK.; Fné K.I.; A.B.O.
A munkakézisség 2024. szeptember 1-t81 indul.
Felelds: F.Gy. munkakdz5sség-vezet :
Hathrid8: 2024, szeptember 01-t81 2025. augusztus 31-ig

4.2, Zisld MunkakOzbeség
Feladata:

— Fenntarthett kimyezet kialakitdsd, mogvaléaitiss.
— Ovodai konyhakertek k6z8s gondozdsa ~ egészebges, termékeny kert kialakitisa.
-, Nézz ré mis szemmel™ — Kbrnyezettudatos szemléletformsilds megalapozésa

9
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~ Mbdszertani ismeretek felelevenitése,
- HPermakultliris” kerttervezés - szemlélet formélés.

Munkakozdsség vezetd: HA.
A munkacsoport tagjai: Sz.A.; L.I; B.1,; N.Sz.; M.T-né; D-né T.E.
A munkak$iz3sség 2024, szeptember 01-t81 indul.
Felelfs: H.A. munkakbzbsség vezetd
Hatdridd: 2024. szeptember 01-t51 2025. augusztus 31-ig
4.3, Mese - béb munkektzlsség

Feladata:

~ Bfbelbadés gyermekeink szimira.

- Kerckerdei Pompés Mesenapok szervezése.
— Mobdszerteni ismeretek felelevenitése.

— K18 szavas mesemondés — szemléletformélés.

Murkakfizdsség vezets: K.E.

A munkacsoport tagjei: KM.; L.1; MM.; D-né T.E.; H-né M.D.; Sz.M.
A munkakdzisség 2024. szeptember 01-t61 indul.

Felelds: K.E. munkekdzisség vezetd

Hatéridé; 2024. szeptember 01-t51 2025. augusztus 3 i-ig

5, HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE
5.1. Célok

Kollégdk mentdlhigiénés segiiése, » pedagégushivatds irdnti elkételezettségének
erbsitése, fejlesztése,
Szervezeti kultiira fejlesztése: |
o Az alkalmazotti kbz8sség j6 légkdrben, credményesen mdjon egylittmfkidni
o Azonosuljanak 2 szervezeti célokkal, pozitfv partneri visszsjelzések
¢ Nyitott, dszinte asszertiv kommunikécié a szervezeten belill — erfszakmentes
kommunikéci6

10
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5.2. Bels6 hospitfldsi rend megszervezése kollégdk szakmai timogatéiséra

A csoport litogatds 8.30-10.30 oréig, 13.15-481 14.30 driig megbeszélés megadott
szempontck alapjdn. (1. szdmh melléklet)

5.3. Ovodapedagtgusek részvétele tovibbképzéseken.

Pona. e —
Nev Grgn 1 EOR Tdbpent
! . Diab Mentor - szakmai . pontos id8pont még
_§ A-B.O,;P.V, tovibbképzs onl-me . d
MA. .igy tedd ré! Killst helyszin ms d&pontmég:
Maé W. A; WF, P- - =l 1 o
1 %e. F-né K1 és B-né | RAABE konferenciik | Kiilad helyszin 2024, sugusztus
 Zs. ; o
. piuss neki” pontos id5pont még
SR;Sz.K. Mozogj, fejldj | Kilss helyszin nincs
- figry esed]] W
M.A, CA. | Boldogség 6ra Kills5 helyszin ffvﬁz Gez, 2025
H-né. M.D. - Pejlesztbpedagogus .| Kalsd helyszin pontos idpont még
KE. o Jugmafer I KilsShelyzin | 20250212, |
‘A pedagdgus letki .
BL . harménidjs é | online pontos idfpant még
R .. _epéazsére i -

5.4. Dajkiik, pedagdgini asszisztensek tovébbképzése
Cé a munkakori feladatok minSségi szinten t5rténd ellitdsinak tAmogatisa.

; Téma _Buervesb: 1 Megiomyzes
" Pedagbgiai asszisatensck és Dajiik !

‘  SNI, BTMN-s gyermekekkel POK Folyamatosan egész

; kepcsolatos Srzékenyftd nevelési évben

o tovabbképzés | ‘ B
~AZ Ovodepedagdgus jobbkeze a : Folyamatosan egész °
T e | Mbdemmrddr nevelési évben |

Pedagdgiai asszisztensek Orszdgos | : Folyamatosan egész
. konferencidls e neveldsi évben__

. Fol
Meggiité képzés (HACCP) - FIUK S huersy o
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5.5. Munkavédelmi képvisel6 tovibbképzése

Téma Szervezd:

Menedzser Praxis

L. Megjepyabs |

ptorss A

118 részvételét ;
timogntja az
__intézmény

— L R e

6. MEGBIZATASOK ES RESZORTFELADATOK

1. | Gyermekvédelmi felelds 1Sz, A. & N. 8z
2. | Fbiskolai hallgaték, pedagbgiai asszisatens tanulék, | J.Zs,;8z.A;Z.8z. Z.
kbzbsségi szolgélatra jelentkez8k szakmmai F-né. K.L; WF-NE.;
gvakorlaténak sepitése D-né. T. E F. Gy.
T “kbzvetlen vélttars; P. T- |
3. | A gyskornokok/tj kollégak segits témogatisa :JléZSz ;y ;2.82.Z;
B S AR B L. _
] M. T-né- A" épllet
4, Elﬂ&sﬂgélym | BI - ”Bﬂ ép‘ﬁ_ht
5. | Iskoldkkal val6 kapcsolattarts "C.A. T
6. Munkzvédelmi képviseld V.L;Foé K.I. |
7.7 | Zeneterem felelBs o TMA,
e " 'z, Sz. Z. - A" éplilet
8. . Tornsterem felelds |8zK,8.R-F épiilet
o ;P. T-né— A" épiilet
9, Fénymisol6 folels i F-néK, I, 8z A.— ,B"
= QU S epiifet e
10. Twm ﬁm ; .M'_”An épﬁlﬂt
. D. A~ B” ¢piilet
11. | Kdnyviar | N. Sz. —.,A" épiilet
"A.B.0.&C. \— B"
12. | Belvétell és mulaszthsi naplé P.T-né
13. | Pélyézatfigyeld, pilyizatiris Sz.A K. T.N.Sz
14. | Ovodai fénykspmé T 1. Zs.
16. | HAGCP B B.M. B
17.” | Ovodsi honlap frissités T IB.f.Zs;SR;A.B.O.
18. Egémégﬁgylkéﬁyvek, foglalkom.egeszsegﬁgy 'B. L.
19. | KIR fgyek, pedagégus igazolviny, utazési kedvezmény, | B-né. F. Zs.
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7, INFORMACIO ARAMLAS AZ INTEZMENYBEN
Munkatdrsl értekezletek

Az intézményben sziikség szerint megbeszélést vagy értekezletet szervezlink a munkatérsakat
érintd kérdések megvitatisdnak céljaboL
Kommunikéciés csatorndk: E-mail levelezési lista, online kommunikdciés feliiletek, falidjsdg.

Vezetbségi értekezletek
Vezetbsbgi megheszélések két féle modon kerlilnek Seszehivésra:

Az évodaigazgatd az bvodaigazgati-helyettesekkel szoros munkakapcsolat van, és az aktudlis,
napi feladatok adjék meg a megbeszélések gyakorisigit. Napi szintli egyeztetések vannak,
amikor is meghatdrozzuk és kitlizziik az értekezletek gyakorisdgét és idSpontjit.

Vezetdsdgi megheszélések (tagjai: évodaiga!zgaté. dvodaigazgatd-helyettesek, munkakdzdisség
vezetik) alkalomszerfien kerfiinek Osszchfvdsra. Ezelnek a gyakorisigdt a nevelési év
feladatai és teendbi hatdrozzik meg,

Témai:

o A lebontott munkatervi tartalmiak felosztasa.

o Az akiuilis feladatok leosztésa, deleghldsa, idSpontok meghatérozésa.

o Sziil3i értekezletek témajavaslatainak megbeszélése, az ellenfrzések felosztisa.

¢ Munkekbz8sségi megbeszélések egysztetése.

o Szakmai napok, neveldtestiileti értekezletek elbkészitése.

o Kbltségvetési mutatdk egyeztetése, javaslatok begylljtése, beszerzések megvitatésa.

o Ovodai programokkal (csoportos &8 ¢vodai szintl) kapcsolatos egyeztetések,
szervezési feladatok meghatdrozdsa, leosztése, felelfs8k megjeldlése.

o  Ovodai ellétés figyeleti megval6suldsénak felmérése — egyeztetés megszervezése.

¢ Ugyeleti rendszer, helyettesitések, szabadségoldsok feloaztdsa, egyeztetése.

o Tavaszi Unnepkdr vodai és csoportos programjeinak megszervezése, feladatok
egyeztetése, leosztdsa,

13
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e Ovodai szintli programok egyeztetése, folyamatos szervezdse, felelSsBkkel vald
megbeszélések (Avatds, Kerekerdei vigassdg, Z5ld Pont rendezvény).
® Nyidri élet miik8désének tervezése, szervezése, feladatok leosztésa, szabadségoldsok

tervezése, egyezietése,

o A nevelési év feladatainak dsszegzése, eredmények megvitatdsa, konkhizidk levondsa,
a kiivetkezd nevelési év feladatainak megvitatdsa.

8. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelBtestiilet 4ltal meghatdrozott pedapdgiai célra 8t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznélhat fel a2 intdzmény, amelyeken a nevelési év sorén tervezett nevelbi

értekezletek vannak.
E Téma Helyszin és ldbpont | Felelbs
; o . 2024, oktdber 11, T
! Szervezeti kultira fejlesztése: " :
 mentdlhigiéné; bizalom; kommnnikhcis, :Farencvirom Kerekerdd Gvodeigazgatd
" Az évKiemelt feladata: Verselés, R B ’
: mesélés, ; 2024, november 15.
Tervezbs és gyakorlat Ssszhangja. |  Ferenovirosi Kerekerds dvoduigazgatd
TER - mint tj feladat. Ovoda |
i _OviKréta gvakoriati meovalbsftisa,
Az év kiemelt feladata: Verselés, ) ’
mesélés és mozghs. = ::
. 2025, februdr | '
Tervezés és gyakorlat Ssszhangja, . ! \ H
TER — megvalésftiss, bnreflexi. Ferencvizosi Kerekerdd bvodaigezgats .
OviKréta gyakorlati megvelGsitdsa, :
L Omreflexio, Lo ol
Fvértékell értekezlet. A nevelési év ‘
eredményeinek értékelése, szakmai | 2025. mdjus 30. |
beszimoldk. A 2024-2025-83 nevelési } Ferencvérosi Kerekerdd Gvodaigazgatd
! év céljdnak, feladatinak megvitatdsa | Ovoda
i kitlizése. -
Kévetkezf nevelési évre val 1
- clfkheies: Ax O noveleni S oVainek, | 205, augusatus 25, 6vodaigazgats |
feladatok egyeatetése, A 2023-2024-05 | | oroncVEOs: Kerekerdd Oroduiggut-
nevelési év beszdmolbjdnek elystics !
me;vitatésa.

A nevelés nélkili munkanapokrdl szeptember végén elbzetesen thjékoztatjuk a sziilket. A
nevelés nélkiili munkenapokon a gyermekek felilgyeletéhez ligyeletes kerfileti Gvodit

biztositunk.
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9, AZ OVODA KAPCSOLATAI

9.1. Sziilél értekezletek

Sziildl értekezletek szervezésére Svoda éa csoport szinten kerill sor évente minimum
két, Dletve rendkiviili, vagy egyéb alkalommal. A csoportok szlbi értekezletein -
lehetdség szerint - mindkét 6vodapedagdgus és a csoportban a nevelSmunkdt segitd
raunkatérs (dajka) is részt vesz. A Szilldi Munkakdzsség tagjainak Gjravélasztisa a
neveléai év elsd szlil8i érickezletén torténik.

9.2. Intézményi szintd - sziil6i értekezletek - férumok

A szillSi értekezletek és férumok pontos kezdést idSpontjérdl 7-10 nappel hamarabb értesitjlik

v

a kedves Szﬂléket.Aszﬁlﬁiértekezlewkhzdénidbponga 16:15 vagy 16:30 6ra.

ot

\ Téma o Hehu:!n ésidbpont | Felelfy
} , Inkolds lesz gyermekem
{ Thiékoztatd szfilBi érekezlet a Ferencvirosi Kerekerdd
! tankSteles korl gyermekek szhlei Ovoda svodai
, 8ZAmArs — meghivott vendégek: 8 2024, oktiber 18. odaigazgatd
| kerftleti iskolék leend elsé osztilyos
RMM"M S—
! Intézményl Sziiléi Munkakdzisségl Ferencvérosi Kerekerdb
 értekealet. Ovoda ' svodaigemmats
Aktuihs intézményt érinth kérdések, 2024. november 05. i odaigazga
észrevételnk, Jnvaslatokmegbeszélése r
Inlimﬁnyi Sziil6] Munhmql Ferencvérosi Kerekerdd
Ovoda p—
Akmﬁhlmtéménytérlnﬁk&dések, * 2028, februdr 25. Svodaigarg
. égzrevételek, ]avulntok megbesmélése
* Ovodis lesz gyermekem Ferencvirosi Kerekerdd
Tijéko:mw sz15i értekezlet & 202S. ¢ Ovode —
| szeptember 1481 Gvodsi felvételt et 2025, Jinlua 0. Gvodsigazg

' ' gyermokek sziilei sziméra.

9.3, Az intézmény bemutatkoziisit szolghlé 6vedal nyilt napok

Leendf évodisainkat és csalfdjukat 2025. Aprilis hénapban az aldbbl napokon

virjuk szeretettel:
> dprilis 07-én 8:30-11:30
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> éprilis 08-An 8:30-11:30

A nyflt napokon:
» bepillantdst nyerhetnek vodénk Eletébe,
» bekapcsolddhatnek a gyermeknek és felndtteknek szervezett tevékenységekbe,
> feltehetik kérdéseiket az Gvoda miikidésével, szokds-szabdlyrendszerével
kapcsolatosan.
Felelbs: 6vodaigazgatd, dvodapedagdgusok
Hatéridd: 2025. 4prilis hénap
9.4. Jitsz6 nap a leendd évodisoknak és sziilelnek
Szeretettel virjuk leendS dvodésainkat és szilleiket a ,Jétszé Napon™!
Tdépontfa: 2025. augusztus 27-én du, 15:30-17:00.

9.5, Nyilt 6rik a leend§ iskoléisok sziileinek

Folyamatosan téjékoztativk a szfilbket az intézményhez &rkez8 iskolai nyflt érék,
foglalkozasok idSpontjairé.

9.6. Csoportos sziili értekezletek

Egy évben két alkalommal, szeptember (kiscsoportosok oktéber) és februsdr
hénapban szerveziink csoportos sziil6i ériekezleteket, melynek idGpontjérdl elBzetesen
téjékoztatiuk a szillfket.

Az értekezleteken a szfil8k téjékoztatdsa az aldbbi terilleteken/témékban térténik:
- Csoportprofil bemutatésa. .
- Pedagbgiai Program és Hézirend ismertetése.
- Fves nevelési és tanuldsi terv ismertetése/értikelése.
= A3 éves gyermekek logopédiai szfirfvizspélatdval kapesolatos feladataink.
- Tankdtelezettségi thrvény &s aktudlis feladataink.
= A nevelési év kiemelt feladata, célja (rBvid ismertetés).
« Egy kiemelt, vilasztott téma, nevelési teriilet bernutatisa:
» A szabad jaték kitlintetett szerepének jelentSsége.
> A cselekvésbe dgyazott tanuldsi folyamat,
» A differencidlds elvének érvényesitése.
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» Figyelem a gyermek egyéni szlikségloteire.
» A gyermekek motivéldsa, aktivizdldsa.

» Konzultildsi lebetdségek nevelési kérdésekben: hatékony ocsalddi

beszélgetés (fogads bre, cealédlitogaths).

» Kbdzts feladataink és

kibontakoztatdsiban.
= A szociflis segitd bemutatiss, tevékenységének, feladatdnak ismertetése.
- Az egylittmitkBdés, ezen beliil az informécié dramlés kislakitisa és gyakorlata,

- Korcsoporttdl fiiggetleniil: A fejlédés virhatd jellemzbi ez Gvodéskor végére

(shovd egyiitt kell eljutiatnunk a gyermekeket).

- Gyermekek Gvodiba jérdsi kitelezettségének, illetve a hidnyzédsok igazoldsdval

kapcsolatos tijékoztatés.

lehetdségeink 8 gyermekek tehetségének

-  Szilidk thmogsataséval megvalésitandd programok és azok kiltségvonzatai.
- Btkezési téritési dijfizetés modia, ebédrendelés eljarésrendie.

_Téma Helysefn bsidbpont | Felello
Kbzépsl, nagycaoport é vegyes
csoportok Ferencvirosi Kerekerdd
Visszaszoktatin (beszoktatds) | Ovoda &
tapesztalatei, nevelési terv ismertetése, | 2024, szeptember 09-20-ig odapedagégusok
csoportos  programok  ismertetése, '
Kiscsoportok : .
(beszoktatis) hpuztall’m, nevelési F mvw
| terv, Biézirend, Pedagbgiai Program 2024, oktéber 07-184g évodapedagdgusok
. bemutatise, csoportos programok | '
; ismertetése, aktualithsok =~ |
Kis, kzépsl, nagy és vegyes Ferencvérosi Kerekerdd
csoportokban Ovoda | avodapsdaglguack
| I féléves nevelési terv bemmtatdss, 2025. februir |
! aktudlis programok ismertetése = | 1
9.7. Fogadd 6rik id6pontjai
" — =
e SR — I - — s _!
Ovodaigazgatd ElSzetes bejelentkezés alapjén 5

—— e
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: | B i b BT : S
] ) géa, jur _ ) t Ferencvérosi Kerekerdd
! Ovodapedag6gusok illetve elSre egyeztetett idSpontban igény vods
|
i

szerint

I

wamad m

i Fejloszts- &8 Elfre egyeztetett idSpontban, igény szerint
| gydgypedagbgusok
| Logopédusok Eibre eqycatetett idSpontban 1gény S2erift | perencvirosi Kerckords
o Fr—————y L
| ._Szocléhs segitd Eldre eﬁ:mztetett mﬁpontban @yﬁtﬂ
Dictetikus | Eldre egyeatotett idSpontban igény szerint |
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10. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK ES
EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDGPONTJAI

Jeles napok, hagyoményok, kulturélis IdSpontok ' Felelts
programok
o 2024. szeptember o
Szﬁldszﬁmf,buszos Kirénduldsok “‘Pt““"“ 09-  svodapedagdgusok & 6v. ig.
Tt i
o —_2024. oktSber ~ i
Ferenc napi Ovods Jétékok a Nyildombon | oktbber _i . %
| Zene vilignapjs _ |okmbber01.  M.A. és bvodapedagégusck |
_ Alstok vilégnapja . joktbor04. | Sz A. és bvodapedagigusck
_ Aradi vértaniik emléknepja okibber 06. | A éa B ép. dekoricids feleifs
_Tok hit okibber 14-18. ¢ Gvodapedagbgusok
P 2024. november , .
Md;'towl;ﬁllli; [november 11. ., 6vodspedasbeusok |
i o o 2024. december _ |
| Advent 08.: 15.:22‘:)1" 6vodapedagdgusok
_Bobilensp december 04. | dvodapedaybyusok
_ Mikulés | docember 06. ov. ip. hels etiesek
Luca napia dmember 13. Svodapedasdausok
_HAQV_’@M december 11412, | K. E.. H. A. 6v. p!.d;lp_.pgusok
' Kardosonvi finnep, kardcsomyfa &lliths decemberl 6. 6vodapedayd.iusok,
T 2025, janmér-mércius N
].‘-"3"‘_’.1"3;15‘!9‘3‘ jumitr 02,06, | Gvodapedagbgusck |
L;Ker_el&uddl’ompdsMeaannpok ~ janudr 22-23. J. 28 K. B.; bv. igazgats |
ﬂ(“iy‘gtyuamtelé Boldogasszony februgr 02. évodapedagégusok |
_Ba;m;-nap fobroér 14. | Gvodapedag6gusok
; + Jégtord Mityds napja februdr 24, Svodepedagbgusok
Farsang februdr 6vodapedagégusok
*48-as forradalom éviorduléje miroius 14, K.E ; B.L; 6v.igazgaté
: Viz vilignapja ! mfroius 22, - Gvodapedagogusok
... 2025 dprilis-jénins I
Hisvét N . ioprilis20-21. . dvodapedaydgusok ______
Fold vildgnapja o |emiiez2. G évodspedagogusck
| Majdlis  _ _ méjus 01. 6vodapedagbgusok
Any.k narie mijus04. | bvodapednpbpusok |
Madaruk, fiik napia I Muslo dvodapeday dpusok |
Kerekendei avatds mijus20. VK.l‘:‘. 6v. igazgatd !
[ . HA, ‘
e TR e |
Nemzeti Ssszetartozds napje I Jjémius 04, dvodapedagégusok f
Z8ldpont Vetélkeds | jénius 03, Sz K. bv. pedagogusok
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11. A NEVELESI £V RENDJE

A nevelési év 2024, szeptember 01-t61 2025. augusztus 31-ig tart.

Az évodink nyitva tartdsa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 6rdig,

A gyermekek fogaddsa 2024. szeptember 02-t6l folyamatosan, sziilfkkel egyeztetve
thrténik.

A sziinetek iddpontjai:

Az elmilt évek tapaszialatai szerint az iskolai sziinetek idefén a gyermekek létszdma
lecsdkken, igy ezeken a napokon — elzetes szildi igényfelmérés alapjén - az intézmény
dsszevont csoportokban, folyamatosan lizemel.

A jogszabdly 4ltal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-Athelyezést — az Nkt. 30. §
(1) bekezdése &rtelmében — a nevelési-oktatési intézményekben is alkalmazzuk,

2024-20285. nevelési év o | T Megjegyzés |
2024.12.07 szombat nmnkanap (2024.12. 24, pihenfnap : Ferenovérosi Csicsergd Ovoda
_ledolgozisa ; _ fgyeletesintdemény |
2024.12.14. szombat munkanap (2024.12.27. pihenénap ] Ferencvirosi Kerekerd5 Ovoda
ledolozéisa : Ugyeletes intbomény
2025.05.17. szombat munkanap (2025 05. 02 plhenﬁmp i A Képviselb-testiilet hatérozata
ledoleozésa) i alapjdn kijel6it dvods

Az bvoda nyitva és zirva tartds rendjét a fenntarté hatérozza meg.

Tél zdrés: 2024. december 23, és 2025. janudr 03. klzdtt zirva tartanak, Ggyeletes
intézmény a Ferencvirosi Liliom Ovoda,

Nyérl zéirds: Az dvoda nyéri zirva tartisdré] & a nyéri zérés alatt nyitva tart6 tigyeletes
6voda nevérbl és cimérSl legkésfbb 2025, februdr tizenbtidikélg thjékoztatist adunk.
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12. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12.1. A gyermekek rendszeres egészségiigyl vizsgilata

Az intéaménybe kijfir6é védin{ nevét és az intézményben vald tartézkodds idSpontjdt e
kozponti falifjsfigok tartalmazzik. A szfrbvizsgélat idSpontjét a véddnd hatérozza meg,
melyr6l az dvodapedagbgusok elbre értesftik a gyermekek sriileit. A gyermekek aktudlls
stituszvizagdiata nem ax imtézményben, hanem a gyermek kiirzetl orvosdnil trténik!

Szlrdvizagflat ; Vgt T 1deje
»A” ép.: O. Ny. Zs. .
i .y : kitelezlen negyed évente, illetve
tisztasigi/fejtetll vizsgilat : :
b M, N
Fophszati szliréy T évente kétezer =
12.2. Ovodai ingyenes szolgéltatésok
i Tevékenystg | IntZzmény/Név Alkalom
..______ =i i = ==
é SNI gyarmekek I t véltozd —
i el | WFERKO" Kooperici6 a Ferencvérosét Alapitvény | szakértsi i
& e | ' véleménynek
| | megfelelden
BTMN gyermekek . t véitozd ~
fejlesztdpedagtgiai +FERKO" Kooperdcit a Ferencvérosért Alapitviny  * szakérti
‘ ellitésa véleménynek
! H
. Févérosi Pedagégial Szakszolgélat IX. Kerdileti gyermekenkén
Elngopédmellﬁtﬁsa , tagintézménye t viltozd _
. Févérosi Pedagbgisi SzekezolgAlat IX. Kerlllei  : Syermekenkén
Gybgypedagbgiai ellitis | tagintézms : =
e T i e —— A —r——— . ..I T B b ——————_
i ini Dr. P-né UM. pszichold, gyermekenkén
Pszicholbgiai ellétis i UM. pszicholégus tuilions
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Saiili igényekre alapozott lehetséges téritéses szolgaltatisok

Sziil6i igényekre alapozott (a szolghltatonek kifizetett tiritési dfj ellendben nyGjtott)

szolgdltatisok & sziildi igények Riggvényében viltozok

ovifoci |“° D.D. hetente 1x

Ovi-j6ga | a B.M.A, hetente 1x
‘Népthnc I cgyeztetba dlatt hetents ix
| Zanoovi % S2ni DA T T hetemte Ix |

Reformétus hittan i egyeatetés alatt hetente 1x
| Katolikus hittan h egyeztotés alatt T egyez

| alatt
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13. OVODANK KAPCSOLATAI

o Ovoda - Fenntarté

Napi szintli egyeztetések, adatszolgéltatdsok, tovibbé j6 munkakepcsolst fenntartdsa.
Ovodai keriileti rendezvényeken vald részvétel. Eves beszimold készitése 6Gvodénk
munkdjérdl,

oOvoda - Ferencvérosi Intézménylizemeltetésl Kozpont (tovébbiakban: FIUK)
Napi szintll egyeztetések, szakmai megbeszélések.
Kapcsolattartds formsi
o szakmai feledatok,
o operativ feladatok,
o stratégiai feladatok.

» Ovoda - Csaléd
A sziilbk reflis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vessziik. Igyeksziink csalddias,
kdzvetlen, klesdnds bizalmon és megbecstilésen alapuld kaposolatot kislakftani,
A sziilfkkel - lehetBség szerint- szervezilnk kbzbs programokat a nevelési év sordn: nyilt
napok, nagymamék és apdk napja, csalédi déluténok szervezésc, anydk napja, évzérd és
ballaghs, gyercknap, Kerekerdei Vigasség, sziléi értekezlet, fogadotra. A szfilfi igényeket,
kéréseket igyeksziink figyelembe venni.
Célunk:
- Alkblcsdnds bizalmon és tisztcleten alapulé kapesolat kiatakitdse.
- Egyenrangl nevel8tirsi viszony kislakitisa — alspja 2 nyitottshg, slfogadés,
Oszinteség. :
- Az 6voda tartalmi munkéjgval val6 megismerkedés.
- Szorosabb, Bszinttbb nevelSpartneri kapcsolat alakitisa.
- Szillbk aktivitdsdnak nivelése.
- Nagysziilok fokozatos bekapcsolisa az Ovodai életbe emlékeik felidézésével,
ismereteik dtaddsival.
~ Sziil8i észrevételek, javaslatok felhagzndlisa a hatékonyabb nevelSmunka érdekében.
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 Ovoda - Bilcabde

Kapesolatépités, Gvoddztatisi tdjékoztatds, kozbs szilldi értekeziet szervezése tovébbra is
feladat. Lényeges informéciéforrdsként kezeljik a leendS 6voddsok beiratkozéséval
kapcsolatos egyeztetéseket,

« Ovoda - Igkola
Folyamatos kapcsolattartis a kirzetes iskoldk &s egyéb kertileti oktatési intézmények
vezetSivel. Iskolaldtogatisokon részvétel a gyermekekkel, ismerkedés az elsds tanitdkkal.
v Iskolelétogatéisok
o gyermekekkel csoportosan iskolalitogatds,
o 6vodapedaggusak iskolaldtogatise,
o iskoldsok ,szinhézi” elbaddsa dvodisoknak.
v Alsds tanftok meghivisa Ovodai bemutatd tevékenységeinkre, hogy bepillantést
nyerjenck az életlinkbe, hogy milyen tevékenysépek vannak az dvodiban, mi thrténik
a déleldit folyamdn, hogyan valésul meg a fejleszids, stb.

v Kommunikéciés lehetSség, illetve beszélgetd kir, eszmecsere.

v Els8 oszthlyos volt 6vodfssinkrdl visszacsatold informécikar kepunk az elsd
osztilyos tanftoktol.

» Ovoda - Févirosi Pedagégial Szakszolgélat IX. Kerilletl Tagintézménye
Fejlesztd pedagdgussal, logopédussal folyamatos kapesolattartéds, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozisok tartdsa. Szlirések, vizsgilatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapcsolatos tijékoztatis nagycsoportos gyermekek sziilei szdméra,

o Ovoda — Ferencvérosi Szociflls és Gyermekjélétl Intézmények Igazgatésiga
Gyermekvédelmi feladatokban egyiittm{ikidiink e szocidlis segitd munkatdrssal. Az ad6dé
problémads esetekben. egyeztetiink, sziikség esetén pedagdgiai véleményt készitlink.

Csaldadgondozékkal, sepitkkel valéd rendszeres kapcsolattartds, illetve a gyermekek
megsegitése. Az Gvodai szocidlis segitbvel kbzbs megbeszélések, egyeztetések, fogad6orik
kezdeményezése. Kbz programok szervezése, folyamatos egylittmikidés
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* Ovoda - Védind
Az intézménylinkhz tartozd védonbt téjékoztatjuk fertz8 betegségek észlelése esetén,
illetve szilkség esotén fejtetii szlirBvizsgilatot kériink. A szildk figyelmét felhivivk a
kitelezd Eves szlirbvizsgdlatokon valé megjelenésre és ebben kétjiik a véddnd tdmopatdsat.
Téreksziink a folyamatos egészségvédd, egészségmegbrzd szfirések megvaldsuldséra. A
védbndvel egész évben folyamatosan tartiuk a kepcsolatot és probléma esetén azonnali
intézkedést tudunk foganatositani.

» Ovoda - Orvos
Evente két alkalommal fogorvosi szlirBvizsgilat megszervezésére az intézményben,
melynek id8pontjéré] a sziildket el6zetesen tdjékoztatjuk.

Ovoda — Ferencvirosi MiivelSdést Kézpont; Kényvtér, Mfizeum
Az §ltaluk szervezett azinhdzi ol6addsok, bemutatSk és egyéb kulturélis programok csoportos
latogatdsa. KSnyvidrak és mizeumok latogatésa,

« Gvoda - ,FERKO” Kooperécl6 a FerencvErosért Alapitviny

BTMN-es és SNI-u gyerckek eclidtisdhan valé cgylttmikddéstink kiegyensilyozott,
zokkenbmentes, |
Az utazd gybgypedagbgusokkal és fejlesztdpedagbgusokkal tovibbra is kivzvetlen
munkakapcsolat dpoléséra tdreksziink. Mindezt anmmak érdekében, hogy a BTMN-es és SNI-s
gyerekek cllitisiban s lehetd leghatékomyabb, legeredményesebb fejlesztést és fijidést
rjlink, érhessiink el. Tovébbra is szeretnénk témogatdsukat kémi esetmegbeszélések, aziil8i
trickezletek, elfaddsok tartdséra és tapasztalatok megheszélésében, eszmecseréjében.
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14. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK
a 2024/ 2025. évi koltségvetés figgvényében

A feltijitda/fefleaztés tirgya T
Tetd folfths — S—

| JA™ éptilet homlokzatinsk feliftdsa  Fenntartdi finanszirozds - FIOK E

Az ydvari jittkok szilkség szerinti - Fenntartéi i irozis - FIUK

Bekisth Gt Gtburkolati feldjithsa Fenntartsi finanszirozds - FIOK
!:ziitl;ﬂﬁok folyamatos  caeréje, Fenntartéi & irozés - FIOK
x 3 -
Lift karbantartisa Fenntart6i finanszirozés - FIJK
Jitszoudvari ~ mAsadkék | :
fellilvizagéilata, folyamatos | ;
kerbantartis, Yezelés, Fenntartéi finanszirozis - FIUK
balesetmentesités e e T M T L, T S |
Udvari jitszbterliletek folyamatos 3
Immurﬁnitﬁse Fennterti finanszirozés - FIOK
" Aszakmal feflesatés thrgye | ‘Forrds
T ————
o e
Cooportoknak foplalkozsi eszkbadk | .
| boszerzéee —E Gvodai kélteégvetés {
"i Textllidk pétldse, cserje - ovodai kiltségvetss
Agynamﬂkbeszeméiénekfolymﬁsa [ dvodai kbltségvetss
E__._.___‘ DU |
' Légtisztith berendm%sak szﬁr&cseréje .
| 2034, oktsbertt] | 6vodai kbliségvetés |
g ;
]
i Homokesere Fenntartdi finanszirozds - FIDK l
!___.__,_,. — :
Homokozb takar potldsa, cseréje Fematmdlﬁmn:ziroe:és FIOK
. . - —.}
Informatikai eszklzpark fejlesztése &vodai kﬂltaégvetés ]i
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15. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések & Ferencvérosi Intéeményiizemeltetési Kdzpont (FIOK) gazdasigi
vezetbjével. Tovébbi feladat sz intézmény térgyl feltételeinek fajlesztége, javitdsa, miné]
gazdasdgosabb intézményi miikadtetés.

A szakmai beszerzéseknél £8 szempont az idbtslléshg és a minbeég. Igyekszink pélyézati
forrésokat kihesznilni, illstve szponzor cégeket kereani,

Ervényességl rendelkezis:

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az igazgatd kikéri a
neveldtestiilet, az dvodai sziilSi szervezet véleményét is.

Az Nkt 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntarté hagyja jovd a kbznevelési intézmény
éves munkatervét,

Egyeztetd megheszélések:

2024.03.07. Egycztetés a nevelStestiilet tagjaival
2024.03.11. BEgyeztetés a SZMK tagjaival.

2024. mércius - dprilis hdnap Egyeztetés a fenmtartéval
2024, méjus Munkaterv jéviithagydsa
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1. szémb melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az cllenbrzés célja az Gjonnan érkezd & gyakomok 6vodapedagégusok gyakorlati munkdjénak
megismerése, & annak feltinise, hogy milyen médon és mértékben jelennek meg az aldbbi szakmai
tartalmak:

=  Altalénos pedagdgiai szempontoimak’ vald mogfelelés,

- 8z Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogram nevelési céljainak vals megfelelés,

~  az intézmény pedagbgiai programijénak valé megfeleiés.

Ellendrzési Terv
(tervezett ellendrzések)

l’"‘ Cuoportneve - Tervezett idfpont Azévod::ve:agégul E Ellendrzést végal :(
2 |Rapomot | PPAILEI | WEGPY. | gnimegrahotes
| 3 aopor | WARSHE | LLCA | g
Z Gy caoport l s | NSRRI | oot et |
5| ek csopon 202411616:2025i ._.__zszz mwm,
| PR |
& \ .
| . | vaboodoopot | A 1 E—né TE.ABO. |, emeae -
8. | Toosdk cspar . 2024, :fa:z' mi ©| BA,ENEMD. Mm -
"9, | Maci ceoport 3024 mzozs | MM. wodi?gaz;aﬁ-hel}eﬂes
10, | Pilangoosop, | 24 0mBAS | g g gy | Sedepmm
0| oo | PREEIE | 20k | st
2| Beognowpes | PALZE L KBOFNE | ottt
13 ?ﬁ@" cwopot | MG _,,?‘f'f“' FNEKL vodaiseryts b ctin

Az ellenfrzés sordn ez dvodapedapbpust két érdban 8:30-10:00 Ore k6z5tt (a napirend szerinti
tevékenységben) litogatjik meg az ellentirzést végzk. Az ellenbrzés pontos idSpontjérdl 7-10 nappal
megelGzien tajékoztathst kap az Svodapedagbgus.

28



FERENCVAROSI KEREKERDO OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

A ftervezett ellenfrzések mellet a nevelési év sordm spontin ellendrzések Is
megvaléminak.
Az ellendirzés dokamentumaj:
> feljegyzés
> tevékenység/foglalkozis terv
» caoportnapld
Az ellendrzéq sorin hasonélt mddazerek:
> dokumentumelemszés,

» megfigyelés.
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2. szdm1i melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERESEK
: R | A
Terllet | Erlutoltekldre | ongupg ;  l0pomt | Pl | g
Amukm-mau-mkaz,msmda =
' Helyi azintl | !
. _ leltérozds, |  FIOK-kel P— leltir
Térgyi kimuyezet | Teljes dolgozbi ki uzdklég mm Hmmm‘ feliilvizsgalat
. salsftozés .
| Pedagbgns elégedettabgmérda o e '
Véleményer Elégedettsépi
ithamény | Ovodapedagbgurok | FArdOiv Wty F. Gy, P.T-n mutatsk
, ' : & - beazonositdsa
‘Gféﬁi@gmmw nymnnkbveﬂle - o -
i i ' 2024, ey |
i | Adatokkal

Ertelmi, beazéd-, .| Folysmatos | movember FeltBlste
hallis, Lités, Valamennyi | elés, és dvoda- fiejiBciéal nepls,

st | gemk | TRfem | 2| st | SO

o e velaméoyck
Szl elégedettsigmeérds e B o
Uj Giscsoportosck | Valamemnyi . 2025, Brbsségek és
é¢ kimenb csoport KérdBivek méjus 31-ig | P.T-néés dvoda- | fejlenztends
nagyuopomaok, gyermekei folyametos pedeglgusok ' teniHetek
minden } miénks beazanosftése
Nevelfmunldt aegiﬂ; dolgoztk ellenbraise o
. .

" s:erim:;em b s : 2024. . | Brbassgelc b
munksvégzés D ajkik,ﬁ i"’.d'l “”‘i " | Frékeldlap ~ oktSber vége, 5"’;:“8“5!16'  fejlesztends
ée feltitelek _; november eleje lyettesck | terlletek

vizapilate b L K
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3. szémt melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENGORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG
PELDA

‘Elienbrzés |  Ellendrzés Erintettek ' Az ellenSrzést |
! _Mdeje | tartalma-Mit? ilenlratsitcriiiots Médlz_ere végzii személy
‘ ; _ Gvodatifiir,
Statisztikai adatok Dol el 5, :
; Ovodai csoport | nyilvéntartiss, KIR- ; Ovodaigazgat-
‘: 1étazhmadatai adatbizis | Ovouspedagbgusck ““k“z:‘g;i":tm | helyettesek,
Szeptember | | meghizott 2 6
bvodapedagbyns |
Dokumentécic ill. Dokumentumelemzés, 6vodmgugat6, i
Ovodai csoport csoportnaplok, ' Ovodapedagégusok dokumentom
- mulasztisi napldk ; vizsudlat ... belyettesck
Teljes alknimeazotti Dokmn-mmnlemzéa, bvodaigazgatd,
Oktober | TeUes ZEemezotil | Munketho 1""”"'] kor dokumentum . 6vodaigazgatén
| vizapdlat ' __helsettesek
Az intézmény
miik3dését dvodaigazgatd,
szmbiilyozb P :;jl?kffé’“ Ovodapedagéguxok Dokumentumelemzés, | szakrai
dekumentumok ; | dokumentum ' munkekdzbeség
feliilvizagdlata, A“‘tmw"‘d“““m mmkakaaauégok. | vizsgélat vezetdk,
hatilyossdghnak : sznkértfk
_.Sllenbrzdse | . '
. [Dohnnenumlnmzés, Gvodaigazgats, |
Ovodai csoport Gygrekeg{gm Ovodapedagdgusok dokumentum | Gvodaigazgatd-
1 s Tejitidési napléjs | vizspilat helyetesek
i e T e o : PR iy
| November . Megvaldsuldsi | 0 0o cervben | Avod '
| folyamat ! Ovodapedagdgusok Beszélgetée, ’ igazgats-
3 ! meghatérozott | dajlik | helyettesek,
i 1 feladatok
[ : |
i " Onoda helyiségel | '
1 I } e . . 6vodmgazgat6—
| Tisztasdgi szemle Dnjlégk, kmzhm . Ovodabejirds helyettesek,
" Munlea- és baleset | Szabiliyok, eldirdsck | 1. ¥ .
: . . jes alkalmazotti Ismertetés 6vodaigazgatd
védelmi oktatis ismertetése, kiir : évodahelinis
s T SN S —
: feltdtelek
Takuritdsi foladatok biztositisa, | o l
Decomber | Onnepéty, | Petmriéss, Wonepély | bvodapodagbgusck iftogatis helyettesck
rendezvény Jebonyolftds, |
| a megszervezés,
! e szinvonala ; o

31



FERENCVAROSI KEREKERDO OVODA 202412025, NEVELESI BV

[Ellenfirzés| ~ EDenfrzés Erintettek Az elienbrzést
| Meje | tartalma | Milemreds terllcte | Médszere | vigro memdly |
Dokumentfcié | Dokumentumelemzés, | 6vodaigazgats, -
Janudr Ovodai csoport csoportmaplilk, Ovodepedagbgusok dokumentum Gvodaigazgatd-
| mulasztisi naplék : vizsphlat helyviresek
|
A helyi programban
: megfogalmazottak
! megvalésitﬂsa. ! Csoportlétogatés,
-é Szabadségoldsi terv, | A teljes alkalmazott | megligyclés, egyéni ""WF“”
i Szabadségoldsi terv . beszélgetés, 6vodaigazgatS-
i az titemezés kdr, dvodaigazgatd .
i dolumentum helyettesek
Februdr IPeg&lel-e.a vizsghlat
i jogszabdlyi |
elbirdsoknak? 1
|
i o Megfelel-c a dokumentum | 6vodaigazgaté,
! Tovibbképzésiterv | = jogazabilyi Ovodapedugbgusok ellenbrzés, évodaigazgaté-
: elfirfisoknak? | _ beszélietés helyettes
. . | Jogszabdlyl el8frdsok ! dokumertum -
Mircius E"""f;:"""” " meglétbnek | Ovodapedagbgusok | cllembreés, ' bvodsigazgaté
. Yozsylles | 1. beszéluetds |
: Szervezés, {
lebonyolitis
| Cnnepely, “hzov | Létogatds, beszé] mm
| M#fjus | rendezvény tervezet | munkatervben : Ovodapedag6gusok % getés m#'
] mephatirozott ;  bely |
feladatok |
elvégzésének
o) cllenfrzés | — ,, !
: Nyiéri élet , . i |
E szinvonalassiginak A nyéri Gvodai élet i '
[ tartalmességhnak tartalmas | '
}  Jinius, megszervezésének | & Bejérés, meghigyelés, | 6vodaigazgat6,
ellenOrzése. : Ovodapedagtgusok, 3 p
Jiilius, Létszimigények médja daikak tervek dftekintése | Gvodaigazgatd-
Auguztus| COREECVES 1 A feladstok J helyettes
. | elvégzéstnek
Takarftési feladaiok | ellendrzéss
e ellenbrzése. : e i
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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkozé jogszabidlyok

2011. évi CXC. t8rvény a nemzeti kdznevelésrfl (Nkt,)

1997. évi XXXI tbrvény a gyermekek védelmérfl és gyémbgyi igazgatisirsl és
mdbdos{tésai
2018. évi LXXXIX. térvény az oktatisi nyilvéntartésrd]

1993, évi II1. tBrvény a szocidlis igazgatésrdl és szocidlis ellétdsokrol

229/2012. (VIOL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kiznevelésrfl sz616 tSrvény
végrehajtasdrdl
363/2012. (XIL 17.) Korm, rendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjéré6l

20/2012, (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikédésérdl és a
kdznevelési intézmények névhaszndlatérdl

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovébbképzésrél, a pedagdgus-
szakvizsgér6l, valamint a tovabbképzésben részt vevik juttatdsairé] és kedvezményeirél

> 2023, évi LI1. torvény a pedagdgusok 1ij életpély4jérdl

> 401/2023, (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok Gj életpéalysjirdl sz6l6 2023. évi
LII, t8rvény végrehajtisdrél

VY V¥V Vv Vv V¥V ¥

v

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumaok

% Vezetdi Program

& A Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda milikdését szabélyozé dokumentumok

© A Ferencvérosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének vonatkozd Snkorményzati rendeletei

% Orszdgos pedagbgiai-szakmai ellenbrzés kézikbnyv  hetedik javitott kiadds (Hatdlyos

2022. janur 1))

& Onértékelési kézikdnyv 6vodsk szhméra - Hatodik véltozat (Hatélyos 2022. januér 1.)

< Utmutat6 a pedagégusok minBsitési rendszerében a Ped. 1. és Ped. II. fokozatba 1épéshez —
Hatodik javitott véltozat. (Hatdlyos 2019. jinius 14-ét61)

& Eljérdsrend a Mesterprogram vegy Kutatdprogram megijftdsihoz — Negyedik valtozat
(Hatdlyos 2019, mércius 22.)
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AZ INTEZMENY ADATAI

A kohtségvetési szerv megnevezése: Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda

A koltségvetési szerv székhelye: 1092 Budapest, Erkel u. 10

A koltségvetési szerv OM azonositdja: 034401

A koltségvetdsi szerv alapitéséra, dtalakitdséra, megaziintetésére jogosult szerv:
Budapest Féviros DX, Kerttlet Ferencvéros Onkorményzata

A kiliségvetési szerv kdzfeladata: dvodai nevelés, ellatds
A kisltségvetési szerv fitevékenységének dllamhéiztartési szakégazati besoroldsa:
851020 Ovodai nevelds

A kiliségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlése:

{

1 091110 Ovodai nevelés, eflités szakmai foladatai

P 091120 | Sajétos nevelési igényli gyermekek Gvodai neveﬁénak,
s | ellitésénak szakmai feladatai

3 | 091140 Ovodu navelés,eilﬂiamﬁkbdmémfehdm

4 096015 Gyennekétkeztet& kbznevelési mﬁményben

5 096025 Munkahelyi étkeztetés kdzneveldsi intézményben

A kltségvetési szerv férGhelyeinek szdma: 142 £6

Az Gvodai csoportok szima: 8

A ktiltségvetési szerv illetékessége, miikddési teritlete:
Budapest IX. kerflet, megadott kirzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES

Intézményiink engedélyezett létszdma: 32 18.
Ebbbl 17 6 évodapedagdgns, (16 5 dvodepedagogus +1 18 dvodaigazgatd)

15 f5 nevelémunkii seuftd alkalmazott. (1 f3 évodatitkdr, 1 f§ Gvodapszicholégus, 2 B

pedagdgiai asszisztens, 8 b dajke, 2 f5 kisegitd dajka, 1 f6 konyhds dajka).
Viirhat$ viltozésok:

Egy f6 iires 6vodapedagdgus Sllashely varhatd.

2. MUNKAREND

2.1. Az Ovodapedagégusok ktelezé munkabeosztdsa

Heti 20%
Heti 80% 8 éra/hét
Hett 100%
40 dra/mét 32 6ra/hét 4 dra/ét 4 6ra/ét
kotdtt munkaid csoportban | ot monkeidd felett) kotdtt munkaids
munksids felettl munkaid6
Agy kekkel valé A nevelést eldkészith, azzal
kbzvetlen, & teljes Gvodai pe;s:gém'w' fel:g?.z‘]’“
Teljes letot mag#ban foglals | PO mﬁ‘u'l‘“ munkjében | KOtetlen. (Egyéb
munkaidd | foglalkozdsra kell forditani. val részvitel, & gyakomok szakmai feladat)
(héLfoto] csitdritkig 6,5 . &b
dra, pénteken 6 6ra) | Skomal segitése, tovibbd
eseti helvettesfiés,

A fenti thbLizattdl eltérd heti 40 6ra kitelezf munkabeosztds:

» Gyakornok évodapedagégus csctében heti 26 éra munkaids, 14 éra a nevelést
eldkészith, azzal Ssszefliggd egyéb pedagbgiai feladatok, a nevelStestfilet munkéjsban

veld részvétel, tovibbé eseti helyettesités, felkésziilés a mindsits vizsgéra.

> Ovodaigazgaté-helyettes esetében 24 6ra neveléssel lekotdtt munkaids, 16 6ra ellitja

a magasabb vezetdi meghizdssal kapcsolatos feladatokat,

Az dvodapedagégusok a csoportokban heti viltott miiszakban dolgoznak.
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2.2. Az Ovodaigazgato kbtelez6 munkabeosztésa

Hetl 100% Hetl 20%
40 6ra/hét 10 Grahé 32 éra/hét w':;;u&?nndben ellatott
Nevelési-gondozisi Vezetdi feladatok, intézményi munkaszervezés,
foladatok ell&thsa. tovébbképzés, fenntarti adatszolgAltatds,
Teljes Esetenként hifnyzb gyvermekvédelmi feladatok, mmkaltatéi és i
munksids | évodapedagdgus gazdasigi feladstok, KIR adatszolghltatée, orvosi |
' helyettesftése ellitis szorvezése, ellendrzési és értdkelési '
) kisérés. feladatok, vezetdi értekezletok sth.

2.3. Nevelbmunkit segitb alkalmazottak kbtelezé munkabeosztiisa

Dajkdk heti 40 éra véitott mfiszakos rendszerben:

délel5ttds 6.00-14.00, détuténos 10.00-18.00 munkarendben,

Konyhds dajka heti 40 éra, 6.00 — 14.00 munkarendben,

Pedegbgiai asszisztensek

heti 40 éra, ebbsl csoportban eltdltstt munkaidé heti 35 6ra, 8.00-16.00 munkavendben.
Ovodapszicholégus heti 40 ora:

o aneveléssel-oktathssal lekotdtt munkaideje: heti 22 6ra
e kitdit munkaideje tovébbi 10 6ra
o kotetlen munkaideje 8 éra

Hétfs | Kedd ‘Szerda = Cstorttk |  Péntek
Ugrifules Ovoda ch B]ocs ngfényi Epres Ovoda Mél‘l;cdlke
Ovodatitkér heti munkabeosztdsa: :
T OHétfs | Kedd Szerda = Csitbrttk :  Péntek |
ST FOSW |7 e T TGsW o M0 5w
2.4, Helyettesitési rend

Az 6vodaigazgatd tivollétében az Gvodaigazgaté-helyettes létja el az intézmény irdnyitdsdt, A
helyeties hatéskdre az dvodaigazgaté helyettesftésekor — sajat munkak®ri lefrdsdban
meghatirozott feladatok melleit — az azonnali intézkedést igénylé déntések meghozatalra éy
az ehhez kaposoldds feladatok végrehajtdséra terjed ki,

6
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Ha sem az intézményvezet§, sem a helyettese nem tartozkodik az intézményben, akkor a
Szervezeti és Mfikddési Szabalyzatban (tovabbiakban: SZMSZ) rbgzitett médon keriil sor a
helyettesitésre.

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. Elsédleges célok és a célokhoz kapesol6dé felndatok (a legutébbi tanfeliigyeleti
ellendrzés megillapitdsainak figyelembevételével)
8, Az 6voda-iskola kapcsolat, a gyermekek utdn kivetesének erbsitése. Kblcstinds latogatisok,
programok szervezésével, szakmai eszmecserékkel.
- Iskolai partnereink felé nyitottabb kommunikécié
- Ko&zbs tervezési folyamatok elinditdsa
- A gyermekek utin kivetési médszerének étgondoldsa (kizs programokon velé
részvétel, besz€lgetések kezdeményezése, rdvid értékelés kérése a gyermekekrdl),

b, A pedagégiai program étdolgozésédnak mielSbbi elvégzése, befejezése, és ez alapjén a
kiemelt stratégiai célok megvaldsitdsnak ﬂtemgﬁse.
- A viltozdsok folyamatos kvetése, G stratégidk kidolgozdsa.

- Szitkséges viltozdsok megismerése és megismertetése ez alkalmezotti kbztsséggel.
- Dokumentumok, elsésorban a pedagégini program étdolgozisa, megfeleltetése.

¢, A nevelési év kiemelt feladata: ,,A mozgés, mint a tanulds eszk5ze™
- A mozgés szerepe a tanuldsban
- Azidegrendszer thmogatésa népi jétékokkal, népténceal
- A mozgés és a figyelem kapcsolata
- Motoros tanulési folyamatok
- Mozgésterépisk a fejlesztés folyamatéban
- Az dvodai mozgésformék elsajétitdsinak médszertani és eszkbztdra

3.2, Orszdigos szakmai ellenbrzések, pedagdgus minbsftési rendszer
A pedagbégusck eldmeneteli rendszerének alapjdt képezd mindsitési rendszerhez
kapesolédé feladatok
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Pedagdgus mindsités
2024-2025. nevelési évben vérhatdan 1 f0 jelentkezik mesterpedagégus mindsitési
eljfrésra

Mesterprogram megijitisa
2025-2030-ig tartd szakaszban Gvodeigazgetd megkezdi az innovécids mesterprogram
szerinti tevékenységét.

Intézmémyellendrzés, komplex ellenbrzés
A 2024-2025. nevelési évben vérhatéan nem lesz komplex ellenfrzés.
Intézményi Snértékelés: 2024/2025. nevelési évben nem vérhat6.

A belépd j Kollégéink Snértékeléssel kapcsolatos helyzetét felmérjtlk, és cnnek megfelelden
tervezzilk az Onértékelés tovébbi szilkségességét.

A partueri elégedettség, elsGsorbhan a sziil5] elégedetiség tovabbi nlvelése

A Ferencvirosi Kicsi Bocs Ovoda rendszeresen végez partnerei kdrében elégedettség mérést.
Kétfajta kérdbivet hasznihm:
-  Oktatési Hivatal éltal szerkesztett minta elégedettség méré kérdblv az intézmény,
valamint & vezetd munk4jér6l, valamint
- & munkakdzdsség éltal szerkesztett kérdbiv, amely kitér azokra a teriiletekre is,
amelyeket nerm tartalmaz az Oktatési Hivatal kérdStve.
A sziil6k elégedettek az intézmény miikddésével és irdnyitésaval. Ertékelik a gyermekiikér tett
intézkedéseket, nevelési és oktatési terltleteken a fejlédési itemet. Egy-egy esetben érzékelhetd
tovdbb gondolds igénye.

Ennek alapjén a fejlesztendd tertileteink a kivetkezdk:
Ssz: | Fejlesztends terillet megnevezése:  Szlikséges intézkedések megnevezése: |

[

1.”"| Nem mindenki ismeri a pedagégiai- . A szlllok tAjékoztatdss & pedagbgial

| |propramet " |jroymunkesl
| 2. ; Hifinyos a kommunikdci6 _ i Asszertlv kommunikéicié basznilata
i 3.  Intézményen kiviili programok Az &letkori sajétossagoknak megfeleld

|_intézménven kivili programok tervezése
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4. A NEVELESI EVBEN MUKODO SZAKXMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Szakmai Munkakbzbsség
Munkekdzisség vezett: 61
A munkakdzdsség tegjai: 616, 61, 610, 613, 69, 617, 614, 611, 612, 63, 65
Célia: A pedagéguskompetencidk fejlesziése, killdnbsképpen a nevelési év kiemelt feladatinak
tilkrében.
Feladatai killdndskénpen:

~ olyan szakmai salapgondolatok meghatérozdsa, amelyek az intézményre nézve
elvérdsként miikddnek;

- olyan szakmai dokumentumok kidolgozésa, amelyek az intézmény szémérn kitelezBen
hasznélatos szakmai anyagok;

- szakmai déntésekben az dvodaigazgaté produktiv timogatésa;

- akollégdk szakmai kérdésekben vald tdmogetdisa, & médszertani tevékenység irdnyitisa,

ellenfrzése;

- szakmai tovibbképzések felkutatdsa, az ezzel kaposolatos tuddsmegosztas
koordindldsa;

- egyéb olyan felmeriild kérdések, amik a szakmai munka szinvonalémak emelését
szolgaljak,

4.2.Teljesitményértékelési munkakizisség
Munkak8z8sség vezetd: 610

A munkak6z0sség tagjai: 69, 613, 617, 61, 016
Célia: A teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok meghatirozésa, kidolgozdsa, a
folyamat bevezetése, koordindldsa.
Feladatai ktildn8sképpen:

- az intézményl, a pedagégus és a vezetbi clvirfsrend feliilvizsgélata, médosftésa a
megviltozott jogszabélyi valtozasok tﬂkrében,
- ateljesitményéridkelési szabdlyzat kidolgozésa;

- ateljesitményértékelési folyamat elindftisa.

4.3. Néptinc Munkakdz8sség
4.3.1. Gyermek néptinc munkak8zdsség:
Munkakdztsség vezet: 69
A munkacsoport tagjai: 69, 615
Pedagdgiai programunkhoz kaposoldddéan a nagycsoportos gyermekek részére heti egy
alkalommal kdtelez a néptanc,

A o e, e Yt et . TR,
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4.3.2. Felndtt néptinc munkakdzisség
Mumnkakdzdsség vezetd: 615
A munkacsoport tagjei: 615, 69, 61, 610, 63, 613, 66, 45, 68, 612, 64, 617, 614,
pa2, dt2, d1
Lelkes Kollégaink alkotta ktiz8sség, akik elméleti és gyakorlati titon bévitik ismereteiket
a magyar népi kultira ezen teriiletének megismerésével.

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE
5.1.Célok
Intézményfink 2024. janudrjdban elnyerte a ,,Csaliidbarit Kdznevelési Intézmény” dijat.

Céljaink;
Etkélcsi értékek:

- Kblcsbnds tisztelet, elfogadds, egylittmlikdés.
- Befogadés és elfogadés.
A munka értékessépe:
-  Megfelelb feltételek megﬁeremtésére tBrekvés,
- Bsélyegyenl6ség, egyenl6 teherelosztés.
- Ateljesitmények nvelésének elSsegitése.
- Partneri elégedettség fokozase.
- Azonos célok és értékek alapjén neveliink.
- Bgymés szakmai tAmogatésa.
- A célok megvalSsitéisdban tsszefogds.
- Tudatos tervezd és szervezd tevékenység
- Meglijulé szakmaisag. :
- Szakmai fejlédésre vald motivicid,
- Teényfeltdrs beszélgetések, bemutatdk értékelései.
- Nyitottség az innovicidk felé, képzések.
Lelki tdmogatédsok:
= Mentélhigiénés segités.
- Kilzbs programokkal érzelmi réhangolédds, szervezetfejlesziés segitése.
- A nevelés nélkfili munkanapok optimalis, hatékony felhasznéldsa,

10
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- Kiégés prevencié.

5.2.Bels6 hospitéldsi rend megszervezése kollégdk szakmai thkmogatisira

52.1. Ovodaigazgat6i ellenfrzések
Az évodaigazgaté éltal végzett ellenbrzések célja;
- aszakmai munks feltérképezése,
- apedagégiai program édltal meghatérozott célok és feladatok megvalésuldsdnak
nyomon kdvetése,
- ataniigyigazgatési dokumentdci6k tartalménak ellenbrzése,
- a8z 6vodapedagbgusok szakmai mumkdjénak timogatésa.

5.2.2. Munkak8z8sségen beliili bemutaté foglalkozdsok
» Hézi bemutaték megtartdsival a moédszertani kultira fejlesztése, a program
médosftdsaihoz kapcsoléddan tapasztalatok megvitatdsa

» DBemutatb foulalkozdst tart:

% Mozgfis tevékenység — 15 — nagycsoport
idGpontja: 2024, november _
# Mozgis tevékenység — (8 — kdzépsb csoport
iddpontjas 2025, marciug
¢ Mozgis tevékenység — 61- kiscsoport
id6pontja: 2025. éprilis
A csoportlftogatdsokat, valamint 2 bemutaté foglalkozdsokat kivetden feldolgozzuk a
litottakat a kvetkezS8képpen:
- Omreflexi6,
- vélemények, a szempontok alapjan tirténd értékelések,
- konklizié, innovécidk, tovébbi feladatok egyeztetése,
- afolyamat lezérésa.

5.3, Ovodapedagbégusok részvétele tovibbképzéseken

A I"ﬁ N ". ] i
Név | . : Helye Id&pont
SO P thrgya T_ | .

| .
67 . Boldogsigérn képzés Kitls§ helyszin 2024 - 2025

n
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66 I Szakmddszertani képzés Kiilsd helyszin —l' 2024-2025
R —— . . yﬂd i. . I .
617 konferencia Ktsd helyszin | 2024
T ‘ Egyéb  tovibbképadsi i B
Gvodapedagdgusoknzk | lehetSségek kihasznélisa 2024 - 2025
seikséguzeriség és|  Koisdhelyszin
rdekltdés figgvényében J
5.3.1. Szakvizsgira vonatkoz6 képzés
TNev ] Tovibbképzés megjelblés, " Tovibbképzés | Kbisége | Finanszirozds |
helye " kezd6 és befejexd |
. ' fddponiia ]
63 Zenedvodal foglalkozisok vezstése szkirkuyn !
tovébbképzéal szl 2023-2025 | finanszirozott 120.000.-
Agor Vilmos Katokns Fskols | | ey
5.4, Dajkdk tovibbképzése

Célank a munkakdri feladetok mindségi szinten t8rténd elldtdsdnak thmopatdsa.

rv ____ Téma l Szervezd Megjenyzés f
Orszigos dajka-konferencia Mdbd-Szer-Tér | 2 {0 részére
| ..
5.5. Munkavédelmi képvisell tovibbképzése
Téma Szervez6 | Megjemyrbs
~ FIUK szervezéséhez
Katelezd tovibbképzés Menedzser Praxis csatlakozva
5.6. Elelmiszerhigiéniai képzés
_Tema | Sservesd . ___ Miegjegyris
HACCP képzés -
minden dolgozénak FIOK - Dietetikus Kuls§ helyszin =~ |

12
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MEGBIZATASOK, EVES FELADATOK

A neveldtestiilet megbizatdsai
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6.2. A neveld munkit segfiGk megbizatisai

pedagogial muonkit segftd feladat " a feladathoz tartozé
: | kontakt személy
R d1 | N b ST el
|
3, ) 42 [ ot
| ;
| ; !
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7. INFORMACIO ARAMLAS AZ INTEZMENYBEN
Munkatéirsi értekezletek

Az intézményben szilkség szerint személyes megbeszélést vegy értckezlotet szervezlink 2
munkatéirsakat érint8 kérdések megvitatdsdnak céljabol.

Egyéb kommunikdiciés csatorndink: online kommunikéciés feltletek, infokommunikéci6s
eszkbzbk.

14
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8. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A neveldtestiilet dltal meghatdrozott pedagdgiai célra 5t munkanapot nevelés nélkdli
munkanapként haszndthat fel az intézmény, amelyeken a nevelési évre tervezett f5 feladatokat

|

dolgozzuk fel.
Helpsiadstdbpost |  Téme | Rellbs |
e Noveléi évet indtd munkasirs Ovodaigasgats
bt AT s it Onigss
2024. december mésodik hete Mwmf et E Ovodaigazgatd
[ 2025, februd harmadik hete mﬁmjm* i ov"’o"mk
' 2025, jtnius Neveldi étekezlet i éku;;mm

A nevelés nélkilli rumkanapokro! eldzetesen téjékoztativk a szilléket, A nevelds nélkili
munkenapokon & gyermekek felilgyeletét figyeletes kertileti dvodéval biztosftjuk.

9.1. Szlil5i értekezletek

9. AZ OVODA KAPCSOLATAI

Szlil6i értekezletek szervezésére csoport szinten évente hdrom alkalommal kerdil sor, illetve
sziikség szerint rendkiviili szt16i értekenlet is szervezhet.
A csoportos szil6i értekezleteken mindkét évodapedagégus, valamint lehetSség szerint a
csoporthoz tartoz6 dajka is részt vesz. Szilkség szerint kiilsd meghivott szakember is részt vehet
az ériekezleteken (Svodapszicholdgus, fejlesztdk, egyéb szakemberek).
Ovodénkban Szll8i Szervezet segiti az igazgatd munksjét és a csoportok felé ez informiicié
éramlést. Kvente két/hdrom alkalommal — lehetbség szerint szemétyes megjelenéssel — kerill

sor értekezletre.

A Sznléi Munkakdzbsség tagjainak megvilaszifsa/ijra vélasztdsa a neveldsi év elsd sztilsi

értckezletén trténik.

15
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9.2. Intézményi szintii - szli18i értekezletek - férumok

Téma |  Hehadnésidopont | Felelfs |
| ' |
| A neveldsi év aktnilis kérdései. Ferencviiroai Kicsi Boes
A gyermekelk fejlesztési lohetBebgei. Ovoda dvodaigazgatd
A beiskoldzés kérdégei. 2024.09.
A kzépsb csoportosok sziirések
kérdései. * Ferencvirosi Kicsi Bocs 6vodaigazgat6
A munkaterv szerinti éves kiemelt Ovoda Gvodaigazgato-
téméban elfadés. 2025.01. helyettes
Aktnilis kérdések megvitatéisa.
" A 2024-2025. nevelési év i T o
eredményessége. Ferencvéros{ Kicsi Bocs
| Aktudlis kérdések, Gvoda dvodaigazgatd
E Nyiiri élet kérdései. 2025.05,
Az (jj kiscsoportosok szlileinek
értekezlete. Ferencvérosi Kicsi Bocs
Hézirend kismelt pontjainak Ovoda + 6vodaigazgatd
ismertetSseo. . 2025.06. ;

9.3. Az intézmény bemutatkozdsdt szolgfl6 dvodai nyilt napok
Leendd évodésainkat az alibbi napokon virjuk szeretettel:
» fiprilis 14. hétf déleldtt 9.30 - 11.30 .
» d&prilis 16. szerda délutdn 15.30 — 16.30

A nyilt napokon:
» bepillantdst nyerhetnek 6vodénk életébe,
> bekapcsolddhainek a gyermeknek szervezett tevékenységekbe,
> feltehetik kérdéseiket az o6voda. milikSdésével, szokés-szabdlyrendszerével
kapcsolatosan.
Felelbs: 6vodaigazgat6, 6vodapedagdgusok
Hatérid8: 2025, dprilis
9.4, Jitszé déleldtt leendd 6voddsainknak & sziileiknek
Uj Idscsoportos 6vodésaink részére ismerkedb jétszé délelbttst szerveziink.
Idbpontja: 2025, augusztus 27. szerda 9.00 - 11.30-ig.

16
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9.5. Iskolai kopogtatd a leend6 iskoldsok szilleinek
Folyamatosan téj¢koztatjuk a sztilfket az intézményhez érkezb iskolai nyilt érék,
foglalkozisok idépontjair6l.

9.6. Csoportos sziiléi értekezletek

Egy évben hérom atkalommal szerveziink csoportos szlilbi értekezletet, idBpontjéré]

elézetesen tdjékoztatjuk a szill6ket,
Az értekezleteken a sziil§k tdjékoztatisa az alfbbi terllleteken/témdikcban tdrténik:
= Csoportprofil bemutatésa.
- Hazirend ismertetése.
« Az egylttmlikddés, az informdcié dramlds kialakitdsa.
- A fejlddés vérhat6 jellemz6i az adott életkori szakaszban,
- Bves nevelési terv ismertetése/értékelése.
- Sziil6k thmogatdséval megvaldsftandd programok és azok kiltségvonzatsi,
- Etkezési téritési dfjfizetés modja, ebédrendelds eljérasrendje.
- Téjékoztatds az orszéigos szakmai ellendrzésekrdl, azok eredményeirsl, valamint
ahol ez szfikséges, a mindsitési eljardsrol.
[ CSOPORT SZTLOX TTEMAJA ' FOGADO | TEMAJA
ERTEKEZLETEK ORAK
IDGPONTJA _,
; g L i Pt ; i
i ] :
f o ; i ' ¥ *j

AT
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Lo AL TS

2002 08,

2025.01.

T wes filadeton

ravelidselés hérdibon ]

Hzopn,

202505,

Iockeddesl

023,08,

fara A

it o 2y

Inkedeleredsz

Grddsal

20401

#2508,

A0S 05,

¥ wgs (Ehdnok

AT 7

P Y | S FURE JOR -
202505, : i DTS

A Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovodiban homogén (vagyis azonos életkorti) csoportok miiksdnek,
és ennek e megmaraddséra toreksziink. A szinek a kiilénb8z6 korcsoportokat jelSlik,

SZINKOD:

" LLETKOR:

: kiscsoportok

bancés

: kibzépsb csoportok

l negycsoportok

CSOPORTOK S7.AMA:

3

2
5

9.7. Fogadé érik idépontjai

Beosztis

1dépont

Ovodaigazgaté

El8zetes bejelentkezés alapjén

Ovodapedagdgusok

Bldreegyezbeteltidﬂpontbau,igénymﬁnt!

Gybgy- és fojlosztt
pedagdgusok

El&re egyeztetett idSpontban, igény szerint

Logopédusok

Pszichologus

18

Elbre egyezteteit iddpontban, igény szerint
ElSre egyeztetett iddpontban, igény szermt

I-gazmw gt moda

Fejleszt szoba

Fejleszth szoba
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10. APEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK ES
EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI

. Ssz. | Unnepek, innepélyek, "_ Vérhate | Médja
megemiékezések rendje __iddpontja |
1. '
-Jgff;ik'\“fu Zﬁg «éﬁ
()57i kézmtbives délutén | szcptember - okibber _ nyitoft |
Az Svoda sziiletésnapia ioknéberz hetében . zémt
Miirton napi 14mnés felvonulds , november 2, hetében _ nyitott
2. { L
| N S T
. Adventi kézmfives délutan " november 3. hete _mitott
. |Mikulésverds  december6. | Zért
__ Kardcsomy = . december 2. hete zért
_ 1 Medve nap i februdr 1. hetében mitott
! Famsanp februé:r2 betében | zért !
3. 1.‘.s il LIt !
= ﬂ'?";‘?—*r < ﬁ”-?r' - =
Meércius 15. 77| mércius 14 | Zhrt ]
Tavaszi kézmiives délutdn mérciug nyitott
| Hasvét &prilis |zat
| Ny 1lt napok az évodéban dprilis 2. hetében | myitott
Anmvdknapia =~~~ | 'miéjus 1, hetében | m itott
E:észsépnap e _ | méfus 2, hetében_ zért
| ! Lvzéré {innepaly msjus utolsé hetében ny itott
: (vodai biicsizds ________m_m__]ﬁmusl hetében |zt
4. Lerllnlf rordenyduyal

%ﬁ%ﬂm

‘19

Ferenc napi 6vodds jatékok a Ny ﬁldombon m itott

71 odéis sport- és ténctaldlkozd dpnhs_ n: itott
» Kazlekedési vetélkedd tavasz : Zhrt
__| Madér program vetélkeds 4prilis R
i _| Z8ldpont vetélkedd JGnius | Zért

i i gt b T AP
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11. A NEVELESI £V RENDJE

A nevelési év 2024, szeptember 01-t81 2025. auguszius 31-ig tart.

Az dvoddink nyitva tartdsa: heti 5 munkanap 6:00 - 18:00 6rdig.

A gyermekek fogadfisa 2024. szeptember 02-t61 folyamatosan, sziilbkkel egyeztetve
tdrténik.

A szlinetek id8pontjai:

Az elmilt évek tapasztalatai szerint az iskolai szlinetek idején a gyermekek 1€tszdma lecsttkken,
{gy ezeken a napokon — elbzetes szilli igényfelmérés alapjén - az intézmény dsszevont
csoportokban folyamatosan fizemel.

A jogszabidly dltal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-gthelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatdsi intézményekben is alkalmazzuk.

2024-2025. nevelési &v “Meglegyzés
2024.12.07 szombat munkanap (2024.12.24. pihenénap Ferencvérosi Csiosergh Ovods
____ledolyozésa ligyeletes imtézmény
2024.12.14, szombat munkenap (2024.12.27. pihenénap | Ferencvérosi Kerekerds Ovoda
. _ledolpozésa . __lgyeletes intézmény
| 2025.05.17. szombat munkanap (2025 5.02. pihendnap A Képviseld-testitlet hatirozata
ledoluozdsa) _ . __ ctlepjéniijelSit évoda |

Nyéri zdrdc: Az 6voda nydrl zérva tartésérdl és a nyéri zérds alatt nyitva tarté Dgyeletes
6voda nevérbl és cimérbl legkéabbb 2025. februdr 15.-ig tdjékerztatist adunk.

' 2024-20285, &v téli nxiinet rendje - | ﬁgyeletat biztosits intézmény

20
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12. GVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12.1. A gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgilata

Az intézménybe kijérd védind nevét &s az intézményben vald tartézkodds idGpontjat a kzponti
falitjsdgok tartalmazzdk. A szlirBvizsgdlat idSpontjit a védénd hatérozze meg, melyrdl az
6vodapedagégusok elére drtesftik a gyermekek szlleit. A gyermekek sktuilis
stituszvizsgilata nem az intézményben, hanem a gyermek kirzeti orvoséndl tSrténik!

e T NegA T Hdeje
vl kotelezben negyedévente, illetve
szilkséy szerint

12.2. Ovodai ingyenes szolgiltatdsok

Tevékenység ’ ' Intézmény/Név * Alkalom

a gyermek
SNI gyermekek szakértdi
. 0” i6 a F drosért Alapitvén
o6 i o] JFERKQ” Kooperéicit a Ferencv. pitviny véleményében
Bypecag foglaltak
alapién

PN ek | ~ » gyemme
szakérti

ellitisa foglaltek
N alayjén

fejleaztbpedagbgiai JFERKO" Kooperéci6 a Ferenovérosért AIBpitvany | véleményében |

!— | F&vérosi Pedagdgiai Szakszolgélat IX. Kerlileti ekenként
' i intézmén; Syerm
Logopédiai ellitésa iagl ye viltozd

l a gyermek

: . Fovirosi P iai Szakszolghlat IX. Keriileti szakeértdi

| Gydgypedagogiai ellstés mgl-mém;,g,?@ o gl véleményében
foglaltek

N .| alapién
a

gyermekenként
véltozd,
Pszicholégiai ellitds Ovodapszicholég szakértBi

e P gu.s véleményében
foglaltak,
valamint szitiGi

SNI mozgésfejlesztés Ferencvirosi Komplex (1 oda, Altalinos Iskolads _l a gyermek

azakérti
(TSMT) EGYMI | vélemén: ében

21
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l' '|‘"“ -  foglaltak
. , _ alapign
HITTAN

13. AZ OVODANK KAPCSOLATAI

¢ Ovoda - Fenntart6
Segfté-thmogaté munkakepcsolet, napi szinti egyeztetések, adatszolgéltutdsok, Munkaterv,
Beiskoldzisi terv és beszimoldk elkészitése, statisztika elkészitése

* Ovoda - Csaléd
Folyamatos kapcsolattartds a csalddokkal. Nevelési értékek egyeztetése, az egyiittnevelés
érdekében. A gyermek fejlddésérdl vald tdjékoztatés, problémék étheszélése, megoldésok
keresése kbzbsen. Tamogatb, tiszteleten €8 megbecsiilésen alapuld kapcsolat,
K&zbs programokon kereszilll bepillantdst adunk az dvoda €s a csoport életébe, forméljuk a

kiz8sséget.

« Ovoda - Bblcséde
Kapcsolatépités, kilcstnbs ltogatisok szervezése, Gvodal beiratkozdshan segftségnytijtds.

* Ovoda - Iskola
A tanfeliigyeleti ellenfrzést kivetben szlikségesnck tartiuk a gyermekek utin kovetési
médjénak kidolgozdsit.
Kapcsolattartds a kdryezd iskoldkkal, k5z8s programok szervezése.
Iskola Itogatés szervezése, bemutatd foglalkozAs szervezése a tanité néniknek.

+» Ovoda - Févirosi Pedagégiai Szakszolgélat TX. Keriileti Tagintézménye
Fejleszt pedagdgussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartés, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozisok tarthsa. A kbitelezd szlirések, vizsgélatok elvégzésének ellenfirzése.
Iskolakezdéssel kapcsolatos tdjékoztatés nagycsoportos gyermekek sziilei széméira.
Egyeztetések, konzultfciék, szakmei megbesz€lés kérése gyermekekkel kapesolatban.
A pedag6giai szakvélemények elkészitése,
A szakvélemények idejében valé megérkezésében partneri thmogatd segitség addsa,

22
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» Ovods - Ferencvérosi Szocidlis és Gyermekj6léti Intézmények Igazgatosiga
Gyermekvédelmi feladatokban egyfittmGksdiink a szociélis segfté munkatérssal, Az ad6dsd
problémés esetekben egyeztetlink, sziikség esetén pedagégiai véleményt készittink,

» Ovoda — VédénG, Orvos
Az intézményiinkh6z tartozd véddndt tdjékoztetjuk fertdz betegségek észlelése esetén, illetve
sziikség esetén fejtetl szlirdvizsghlatot kértink. A sziilbk figyelmét felhivjuk a kitelez éves
szlirfvizsgalatokon valé megjelenésre és ebben kérjiik a véddnS timogatdsbt.
Az évodai beiratkozdsnil igénybe vesszilk a véddnd segitségét. Sziikség esetén bekapesoljuk
a véd6nbt -mint jelzbrendszeri tagot- a gyermekvédelmi helyzetekbe.

Evente két alkalommal fogorvosi vizsghlat megszervezésére van lehetBség az intézményben,
melynek id6pontjdré] a szlil6ket elbzetesen thjékoztatjuk,

» Ferencvirosi Komplex Ovoda, Altaldnos Iskola & EGYMI
Az utaz6 gyégypedagbégusokkal tovibbra is kzvetlen munkakapcsolatot szeretnénk épolni,
esctmegbeszélésckre, sz0ildi értekezletekre, elbadés tartiséra szitkség szerint felkérjitk Gket,

» Ovoda — ,FERKG” Kooperficié a Ferencvirosért Alapitvény
Az SNI-s ¢s BTMN-es gyermekek ellétdsdval kapesolatos egyiittmiikadés.
Téjékoztatds a gyermek fejlddésérdl, fejlesztési tervek kozds elkészitése.

* Ferencviirosi Miivelddési Kbzpont, Pinceszinhgiz, Ferencvirosi Helytdrténeti
Gyljtemény
Kulturalis programokba valé bekapesol6dés (szinhéz, koncert)

* Ferencvirosi Adém Jen6 Zeneiskola AMI

A zene vildgnapja alkalmével okt6berben, valamint decemberben karécson: i koncertre
hivatalos 6vodénk,
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14. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

1 2024-2025. évi koltségvetés fiiggvényében

14.1. Feliijitdsok
Amire sziikséy volna:
- Az éplilet régi nblakainak kicserélése.
- Lépcsbhaz fal burkolatinak kijavitdsa, festése.
- A lépcshéz aljzaténak javitdsa.
- Hétsd ndvari kijérat faldnak rendbe tétele.
- Elsd emeleti terasz burkolaténak kicserélése.
- Elsb udvar mésik falénak rendbe tétele, lefestése sziilbi segitséggel.
- A régi, elevult osiiszdéis masz6ka helyett Gj jiték telepitése.
- Pince meszelése.
14.2. Szakmai fejlesztések
Amit sreretnénk elérni:
- kiscsoportosainknak dgynemf, ruhazsék, tornazsik beszerzése,
- csoportoknak fejlesztd eszkdzbk beszerzése,
- karécsonyi ajéndékok minden csoportnak,
-  szerthr, kdnyvtdr, tornaszertér eszkGztdrinak bovitése,
-  egyéb szilkséges textilifk vésdridsa (terftSk, konyharuhdk, Riggduydk),
- konyhai eszkdztk beszerzése (edények, tilalas),
- foglalkozasi eszkdzbk vasérldsa,
- homokoz eszk8zBk beszerzése,
- térold dobozok viséridsa,
- dekoréciés elapanyagok beszerzése.

15. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a Ferencvirosi Intéeménytizemeltetési Kdzpont (FIOK) gazdasigi
vezetdjével. Tovibbi feladat sz intézmény thrgyi feltételeinek fejlesztése, javitdsa, minél
gazdasigosahb intézményi miikddtetés,

A szalomai beszerzéseknél 5 szempont az idbtillésdg és a minbség. Igycksziink pélyézati
forrésok adta lehetbségeket kihaszndlni, illetve egyéb témogatésokat keresni.

e e e e - e L 7
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Ervényességi rendelkezés:

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészftéséhez az igazgatd kikéri a
neveldtestlilet, az vodai sziildi szervezet véleményét is.

Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint & Fenntarté hagyja j6vé a kBznevelési intézmény
éves munkatervét.

Egyeztet§ megbeszélések:
2024.03.11. - Egyeztetés a nevelbtestilet tagjaival
2024.03.11. - Egyeztetés a SZMK tagjaival
2024.03.-04. h - Egyeztetés a fenntartéval
2024.05. h6 - Munkaterv jévahagyésa.

Budapest, 2024.03.10.
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1. szdmi melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellenbrzés célja az évodapedagdgusok gyakorlati munkéjénak mogismerése, és annak feltérdsa,
hogy milyen médon és mértékben jelennek meg az alébbi szakmai tartalmak:

- #ltalénos pedagdgiei szempontoknak valé megfelelés,

- az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogram neveiési céljainak valé megfelelés,

- &z intézmény pedagdgiai programjénak valé megfelelés.

FELADAT | MODSZER MEGVA LOSUL%\S IDOPONT FELELUS

TFelkészﬁlél I\ﬁndmcsoportbnn | Micbens " | évodaigazgatd .
nevelési évre, | csoportszobék i

! végig litogatisa, |

l rendezetisdge, © beszdlgetés a i :

dolgoaikkal
| gyennak&
! - foupdisa. .
A beszoktatds - Megfigyelés, Kiscsoportokban: - dvodaigezgat

; folyamata, szokds-, Onértékeld Fitlesmacks csoport
szabélyrendszer E beszimold Micimackdé csoport

o kinlakftésa. : I L

| Szokds- Csoportlétogatss, | Kéaépsd- é | ovodaigazgatd,

* szabélyrendszer megfigyelés, nagycsoportokban Baribon csoport dvodaigazgaté -
miikdése B4 latottak helyettes
csoportokban, & | kiértékelése Brumi csoport
csoport nevoltségi | kiizbaen Mézesmacké
szintje, bndllGedg. csoport
A foglalkozis E g 1
feladatainak Penda csoport
megvaléguldea. , 'Vackor csoport

L _ e . DOrmfu8 csoport S
Dokumentacik Dokumentum Minden csoportban | Leaddsi hatérids: | ovodaigazgatt,
ellenérzése: elemzés évodaigazgats -
mulssztisi napldk ! helyettes

1 gemsekvéde!mi
Munkaktz0sségek | Beszémoldk 51 Woddgazgdﬂ, |
mikddéso, -69 ovodsigazpaté -
foladatol,  elért 510 holyettes |

eredmény ek, 615
Szird vizsgilatok, eotetds, Kbzépst- é Svodaigazgath
BTM | megheszéiés nagycsopottos
dolournentsoidi, | dvodapedagogusok
komll
Egyénl fejlodési ~ Ellenbrzés, Minden csoport | - ovodaigazgato,
naplék vezetésének ' megbeazéléa esetében Wik 1 -
meuickintése. i A L Jlitinsz B, helvettes 1
Bemutatd " Csoportlstogatds, = Brumi csoportban dvodaigazgatd,

l foglaikozisok megfigyelés, évodaigazgetd -

a8 létottak | Panda csoportban helyettes
k:é:télmléua kiértékelése Szakmai
kdzhsen Fillesmackd munkakdzsség
csopottban
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A~ foglalkozss

feladatainak

 mogvaltauldsa | -
Hagyomdnyépolds | Megfigvelés, Minden csoportban
Pedagégisi megbeszélés

Programunk

v végi értékelések | Doluumentum Minden csoportban |
bekeérése. clemzés |
Az orszAgos Dokumentam Minden

szakmai ellenfrzés = eclemzés évodapedsgtgus

. feladatainak

émegvalésiﬁsa. [

Az ellendirzés sordn haszndlt médszerek:

» dokumentumelemzés,
> megfigyelés,

Folyamatosan
| heiyettes

P

évodeigargais,
ovodaigazgata

|

munkakdzbsség !
munkatervében | helyettes

taldlhatok | weg

; dvodaigazgats,
Gvodaigazgatd

Az ellenfrzés szempontjai: megegyeznek a komplex ellendrzési kézik8nyvben

megfogalmazott szempontokkal.

27
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2. szdm\i mellékiet
A PEDAGOGIAI CELKITUZESEX ES FELADATOK MEGVALOSULASAT
SZOLGALO MERESEK
T h [ Middszer ] "] Ewart
~ Teriilet ] Erintettek kire ‘ eszkllz Idﬁpon_! Feleits | eredmémy
- A miikbdéa Teltételel — eszkiz, felrerelés B
T A=y T i i
Holylozinth = | proyg el i ' Ll
ThrgyikOmyeset  Teljss dolgozbiker | OT0VZh VS | goyemerets | lohiroms  felflviasgdlt
& sclejtezés idSponthan bizottsdg
| Pedagogus clégedetistgmerts - B - . -
| | | )
Vélemény az intézmény 2025. Elégedottadgl
kodssarsl Ovodspedagdgusck Kérdbiv méjus 31.-ig 61 mutabik
| Gyermekek fejlodésénck nyomon kbvetése
o lemat o e =
bhoided u'l"‘; "“‘1 m Patyi Zolbinns: uA,
~érzelmi-akersti o““",a'g’mk‘m‘m Doxeabac
| eeaniork || e W lon
| :molmos képességek Valamennyi ol adaptélt febradr i (5vmia-=mIc fejlodési n_npl "
~értelmi képességek ft“d"‘;!g = | podagégu sztldd
-anyanyelvi képességek ymmatos - vélemények
szocializicite megfigyelds, méjus }
~dltalinos th]ékozotsis mogbeszeids N
| Sz0i6] elégodettodgmérds
' ' 2024. a
Az intézmény threyi, oksdber Erdaségek ¢
miiksassi és 1 Szhlsk Kérdtvek | Munkakbzss- ﬁ‘jm, -
hurnénerSforrdsi feltételet. 2025. ségvezetdk
s - | mafus | | bea_zon |
NevelSmunkit segits dolgozik mindsitése
Dajkik, konyhds, 2024. |
Munkalri leirés szerinti takarftok, okifber  évodaigazgats, = Lroestgck és
munkavégzés ‘ Gvodatitkdr, Mindsfth lap vége, évodaigazgatd | &Jtim]mkm
eliendrzése pedagdgiai ~helyettes
| adistonsek || oege | bowmonositia |
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3. szdmi melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

‘Ellenfrzés |  Ellenbrzés | .. . , . . . |  Frintettek . | Az ellenbrazést |
| ideje tartaima- Mit? Ellendrzés teriilete o Mdédszere v iy |
_ Statisztikai adetok 'Dokumen 1 ovodatitkdr, |
! (')vodai csoport | nyilvéntartésa, KIR- tmelomzés, | o daigazgats, |
étsmimad Latbyizin évodapedugégusokjl do\lfizuTgﬁ:tm svodsigazgmts -
Szeptember IR R helyettes !
| Dokumentécié ill. | Dokumenhnnelemmés, 6vodaignzgats, !
j Ovodai csoport csoportmaplik, | Ovodapedagégusok.  dokumentum i - i
_ mulasztési naplék. .. vizspalat _helyettes I
| Teljes alkalmazoti | Munkaksri leirdsok, Tehesa.lkahnamth mh;mmm | dvodgigazgatﬂ,ﬂ
Oktober i | oeméimyagok | | viesgiat | beletes
a 6vodaigazgaté,
o . HACCP Teljes alkalmazotti | Sonyhai ""“’f‘mﬁé évodaigazgat -
ljes allalmezottl pcgfuleidask, ke mk“"imb elyeties,
képzések elvégzése i tertiletek, munkavédelmi
! o .1__ - | teritletek felméréie | felelss
f Az intbzmény
: mlikddését Pedag6gini ngt'am,% Svodaigazgato,
szabélyozd SZMSZ és Ovodapedngégusok Dokumentumelemzés, szakmai
dokumentumok mellékletei, [ : dokumentum : munkekdzdsség
fellilvizsgdlata, Adatvédelmi munkaknwsségek vizsghlat | vezetdk,
hatélyosséginak Szabélyzat j szakértdk
ellenfrzése i o A
. P Dokumentumelemzés,  ¢vodaigazgats,
Ovodai csoport Gyerckek egyém ' Ovodapedag6gusok dokumentum 6vodeigazgat6 -
| Feijbdési napltja vizsudlat helyettes
N ber : - ——rna, e a - - ftpiny ~-grsievt 6.v Ao _._‘__"
Megvaloouldsl | ¢ o cakatervben évo%-
; folyamat meghatérozott OVOwd:peflagégusok Beszélgetés, helyetios,
L foladatok dajkék dokumentumvizsgélat munkaktzssség
____vezetbk
| .
I . . Dajkék, konyhai helyettes, -
Ovoda helyiségei  Tisztasdgi szemle dolgozdk Ovodabejérés i Aostiad
- ﬁ felelds
Munka- és baleset | Szabalyok, elbirdsok | Teljes alkalmazotti Ismertetds, Svodaigazgat
védelmi oktatds |  ismertetése. kr Svodabuibrds = ‘
- Megfelels higiénés
feltételok
biztositdsa, i
' Takaritési feladatok [ kSvetelmények |- . .
December | elvégaése. | botartise, trmopély | . Dtk Ovodabejérds, | 6vodaigazgats-
Adventi finnepksr., szervezdse, Gvodapedagdgusok latogatis helyettes
lebonyolités,
a megszervezés,
—— ___szinvongla |
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Februir |

Miércis

Jiinins,
Filius,
| | Augusztus

EllenOrzés|

FERENCVAROSI KICST BOCS ('VODA 1024/2018, NEVELESIEV

30

Ellendrzés i Erintettek Az ellenfrzést
tartalma l Ellendrzés teriilete 3 ~ Mdédszere | Vggz 6 gy | I
Dokumentéici6 Dokumentumelmnms, 6vodmgugm
Ovodai csoport csoportnaplék, | Ovodepedagégusok dokumentum | helyettes, -
mulasztéisi naplok vizagdlat mmmtamk g
o ve
* A helyi programban = e
megfogalmazottak portlédto s ,
| megvaldsitisa. A telics . megfigyelés, egyéni ;omw'_ ;
| Szabadségoldsi terv | Szabadagoldsi terv, | *yu. JW alkalmazotti d?]::;lgetés, he"“‘m]ym
az temezés ' enfum : ;
megfelel-c m:m vizaghlat Gvodstifkir |
Megfelelc & dokumentum évodaigazgatd,
Tovébbképzési terv jogszabalyi GOvodepedagbégusok cllendrzés, 6vodaigezgatd -
eldirfgoknak? | = 000 beszélretés helyettes
! . . | Torvényl elSirisok | " dokumentum
| Bves bl meglétének | Ovodapedagbgusok clienbrafs, | Gvodaigazgatd
vizspilata beszdluetés -
Szervezés,
lebonyolités
o szinvonala.
nnepély, Az bves Ovodapodaggusok  Létogatés, b ;g Ovodaigazgatd,
| rendezvény tervezet munkatervben | | dajkdk | cazdlgets ﬁvo::mto .
feledatok
elvégzésének |
S cllenbraése.
Nyari 6let minbségi | A myari 6vodai éiet
tartalménak tartalmas
ellendrzése, megszervezésének Bejéris, megfigyelés, 4vodaigazgatd,
Létazimigények méde. o“d‘pd:gﬁg“"*’ tervek dttekintdse | Gvodaigazgatd -
felmérése. A feladatok helysites
Takaritési feladatok elvégzésének
ellenbrzdse. ellenfrzége.
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FERENCVAROSI LILIOM OVODA 2024/2025. NEVELESI EV
A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkozb jogszabélyok

- 2011. évi CXC. tBrvény a nemzeti kdzneveléardi (tovébbiakban: Nkt.)
- 1997, évi XXXI tSrvény a gyermekek védelmérd] és gydmilgyi igazgatésérdl és
mddositdsai

- 2018, évi LXXXIX. t5rvény az oktatdsi nyilvintartésrél

- 1993, évi III. térvény a szocidlis igazgatdsrél és szocidlis elldtasokrd]

- 2023. évi LI, trvény a pedagdgusok (Gj életphlydjarol

- 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok 1j életpélydjéré] sz616 2023. évi

LI t8rvény végrehajtisdrol
- 229/2012. (VIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrdl sz8l6 tdrvény

végrehajtdsérol

- 363/2012. (XIL. 17.) Korm, rendelet az Ovodai nevelés arszdgos alapprogramjérél

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmeények mikadésérol és a
kbznevelési intézmények névhasznélatérd] (tovébbiakban: Rendelet)

- 277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet a pedag6gus-tovibbképzésrfl, a pedagbgus-
szakvizsgré], valamint a tovébbképzésben részt vevdk juttatésair6] és kedvezményeirti

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

- Vezetbi Program

- A Ferencvirosi Liliom Ovoda miikdését szabélyoz6 dokumentumok

- ATFerencvérosi Onkorményzat Képviseld-testtiletének vonatkozé 8nkorményzati rendeletei

e S M M AR B A S DM, R e A - —




FERENCVAROSI LILIOM OVODA 2024/2025. NEVELES] BV

AZ INTEZMENY ADATAI

A kbltségvetési szerv megnevezése: Ferencvérosi Liliom Ovoda

A kbliségvetési szerv székhelye: 1094, Budapest, Liliom u, 15,

A kbltségvetési szerv OM azonositdja: 034414

A kbltségvetési szerv alapitéisdra, stalakitdsdra, megsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Févéros IX. Kertllet Ferencvéros Onkorményzata

A kdltségvetési szerv kdzfeladata: Gvodai nevelés, ellitas

A kiliségvetési szerv fitevékenységének dllamhéztartdsi szakdgazati besoroldsa:
851020 Ovodai nevelés

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeltlése:

—r ——e] S n e e e

1 091110 Gvodai nevelés, elldtds szakmai feladatai
] T ' Sujétos nevelési igényd gyermekek 6vodai nevelésének, |
L ellitisénak szakmai foladatai I
3 | 091140 Ovodai novelés, ellatds mitkddtetési feladatai
4 | 096015 Gyermekétkeztetés kznevelési intézményben :
e M g . . |
fi 096025 Munkahelyi étkeztetés kézneveldst intézményben 5.
=l e Y Tl AL S L N ———____ ¥

A koltségvetési szerv férbhelyeinek szdma: 150 £5

Az dvodai csoportok szdma: 6

A kbltségvetési szerv illetékessége, miikddési tertilete: Budapest IX. kerlilet, megadott
k&rzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES

Intézményiink engedélyezett l6tszdma: 25 15.
Ebbél: 13 £5 6vodapedagdgus, (12 6 6vodapedagdgus +1 13 évodaigazgatd), 1 £ dszdsoktatd
pedagégus és 11 5 neveldmunkét segitd alkalmazott. (1 f8 dvodatitkar, 2 f5 pedagogiai
asszisztens, 6 % dejka, 2 0 konyhés dajka).
Virhato viltozdsok:
A 2024/2025. nevelési év folyamdn vérhatdan egy f5 6vodapedagbgus dlléshely megiiresedése
vérhato, nyugdfjba vonulés miatt.

2. MUNKAREND

2.1. Az Ovodapedagdgusok kitelezd munkabeosztisa

Het 20%
Hetl 80% 8 6ra/hét
prykiri 32 Grafhit 4 6ralét 4 Srahet
kotott munkaids csoporthan | kaestt munkaids feletti kotott munkaids
munkaidd felettl munkaidd
& 1 vai6 A nevelést elSkészits, azzal
| kozvetlen, a toljes Gvodai Sascefiggh olyeb
Teljess |  életot maghban foglalé nevelStestittet munkéj éban Kdtetlen. (Egyéb
munkaidd | foglalkozasra kell forditani. ald részvétel akj K szakmai feladat)
(hétfott] cshtdrtdkig 6,5 | VL0 FESZVEie, B Byakomo
&r é 6ra)’ szakmai segitése, tovibbé
% pénteken eseti helvettesités.

A fenti tdblizatt6] eltérd heti 40 6rs kiiteluﬁ;munkabeoszﬂa:

- Gyakornok évodapedagégus esetében heti 26 Ora munkaidd, 14 6ra a nevelést
el6készitd, azzal Beszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelbtestilet munkéjéban
val6 réazvétel, tovabbé eseti helyettesités, felkdsziilés a minSsitd vizsghra.

— Ovodaigazgaté-helyettes esetében 24 éra neveléssel lekotstt munkaidd, 16 ora elldtja
a magasabb vezetdi megbizdssal kapcsolatos feladatokat.

Az évodapedagbgusok 6 csoportban heti vilté mészakban dolgoznalk.

2.2. Az Ovodzigazgaté kbtelezd munkabeosztdsa:

R : T
Heti 100% ‘ Heti 20%
32 ra/hét (kGtetlen munkarendben elldtott
40 Gnlhét . 10 ra/hét T feladatol ~
. . . ‘Vezetdi feladatok, intézmeényi munkaszervezés,
i, | et | VA s
| — - i ermekvédelmi feladatok. munkaltatoi és
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Méhecske, Katica Mkus | gazdasigi feladatok, KIR adatszolgaltatés, orvosi
! csoportban, cllitds szervezése, ellendrzési és értékeldsi
i  Esetenként hidnyz6 feladatok, vezetdi értekozletek stb,
P bv gus
| helyettesftése vagy
. korcsolyakisérés. _

( S

2.3. Neveldmunkit segitd alkalmazottak kitelezé munkabeosztisa

| Dayhdk székhelyen heti 40 bra viilté miiszakos rendszerben:
délelbttds 6:00-14:00, délutdnos 10:00-18:00 munkarendben.

l Konyhai dolgozok székhelyen heti 40 6ra, véltd mliszakos rendszerben:
délelbttds 6:00-14:00, délutdnos 10:00-18:00 munkarendben

! Pedagégiai asszisztensek székhelyen:

‘ heti 40 6ra, szlikség szerint 8:00-16:00 vagy 8:30-16:30 munkarendben,

Ovodatitkdr heti munkabeosztdsa a székhelyen:
| [ Heéif Kedd " Szerda Csttirtbk |  Péntek
’ [ 8:00-16:00 " ' 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 |

2.4, Helyettesitési rend

Az évodaigazgatb tévollétében az 6vodaigazgats-helyettes Iétjn el az intézmény irdnylitisét. A
] helyettes hatdskdre az Ovodaigazgatd helyettesitésekor ~ sejét munkektri lefrdsdban

meghatérozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényl$ dontések meghozataléra és
i az ehhez kapcsolédé feladatok végrehaitéséra terjed ki,
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3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. Els8dleges célok

o Tovibbi szervezetfejlesztés, csapatépltés, o nevelbtestiilet egylittmiiktdésének
alakitdsa.
Tudatosabb partneri kommunikécié a vegyes csoportok személyiség ¢s
kiszbeségfejlesztésre gyakorolt hatdsair6l.
A szobadjéték jelentdségének kizvetitése a sziildk felé.
e A mérdsi, érékeldsi eredmények elemzése, a levont tanulségok beépitése a
nevelési/tanulési folyamatbe.
Jogszabélyvéitozéscknak megfelelfen az intézményi dokumentumok koherencidjénak
megteremtése.
« A partneri elégedettség, elsdsorban a sz0l3 elégedettség tovabbi ndvelése.
Az intézményi folyamatok, dontések étlithatésdgénak biztositdsa.
o A vezetdi munka sordn a konfrontélédés és a konfliktuskerfilés egyensdlyban tartésa,
Az dnfejlesotés, dnképzés irdnti elkStelezettség erbsitése akonfliktuskezelés elméleti és
gyakorlati médszertandban.

3.2. A célokhoz kapesolédé feladatok:

o csapatépitd, kommunikaci6 fejleszid tovibbképzdsek, szervezése
o sziildk hatékonyabb bevonisa a mindennapi évodai életbe

o elégedeitségi kérdbivek kiosztésa

s credmények felhasznéldisa

o dokumentumok médositésa

3.3. A pedagbgusok eldmeneteli rendszerének alapjét képezé mindsitési rendszerhez
kapcsolédé felndatok
A 2024/2025. neveldsi évben pedagdgus mindsités vérhatd. (PED.L; PED.IL)

Intézményellendrzés é komplex ellendrzés
A 2024/2025. nevelési évben vérhatd.
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A partneri elégedettség, elsSsorban a sziil6i elégedettség tovibbi nivelése érdekében, az
Gvodaigazgaté kérdbives felmérése 2024/2025. nevelési évben valésul meg (a vezetdi
megbizis masodik évében).

- A partnerek azonositdsa utdn kerfll sor az elégedettségmérésre (szilldi, fenntartoi,
munkatérsi, gyermeki elégedettség mérés).

- Cél megismerni a partnerek elvirdsait az intézménnyel szemben és megismemi az
elégedettségliket a mikddés terlileteivel,

- Feltérképezni az intézmény megitélésében az erdsségeket és a fejlesztendd teritleteket.

- A mérés elvégzésére megkeressilk a nevelési évnek azt a szakaszdf, amely a
parinereknek és neklink is a Jegoptimélisabb,

- A mérés eszkdze: kérddfv.

- A kérdbiv bsszedllitdsakor szem elbtt tartjuk, hogy kiknek szol.

- Kisérd levél elkészitésére kerlll sor, mely tdjékoztatdst ad a mérés céljarél, figyelem
felhivésa arra, hogy a vélaszadds 8nkéntes és névtelen.

- Nyitott kérdések vagy zart Allftdsok szerepelnek a mérdeszksztn,

- Megtervezzllk a mérési folyamat egyes 1épéseit, meghatirozzuk annak hatéridejét,
feleldseit.

- Akérdbivek dsszegylijtese utdn elvépezziik az adatok Ssszesftését.

-~ Az elégedettségmérés alapjén feldllitott elégedettségi sorrendbdl kiderill melyek az
intézmény erbs (amelyekkel a legelégedettebbek), illetve fejlesztends tertiletei
(emelyekkel e legelégedeticnebbek).

4. A NEVELESI EVBEN MUKODO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Enek-zene, énekes jiték, gyermektinc szakmai munkakdzbsség
A munkakfz8sséy célja:
¢« lgy tedd r4! program bévitése,
o Lippog6 program megismerése,
* amér megismert népi jitékok, dalok alkaimazésa sajét csoportban,
¢ ¢lmények, tapasztalatok, Stletek 4taddsa,
o gsegitsiink egymadsnak, tanuljunk egymastol,
¢ néphagyoményaink felelevenitése, szakmai tudds erdsftése,

7
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e az Ovodai Unnepek szinvonalének emelése: munkak8z8sség tagjaival népi
szinjétékok tenuldsa, tnnepek alkalméval eldadésa a gyermekeknek.

A munkakdzisséy feladata:
o foglalkozdsok keretében népi jatékok, mondokdk, dalok felelevenités, alkalmazisa,
» szakmai segitségnytijtis, médszertani meg(julés, Stletek gydijtése.

Munkakdztisség vezetd: R.N.

A munkak&zbsség tagjai: E.M., G.A., G.1, K.EP.P.

A munkak8z8sség 2024, szeptember 1-8] indul.

Felel6s: R.N. munkakdzBsség-vezetd

Hatarid8: 2024, szeptember 01-t6] 2025, augusztus 31-ig

4.2, Kbrnyezeti nevelés szakmai munkakizbsség
A munkakoz8sséy célja:

o Sgjdt készitésh fejlesztd jatékok készitéschez sepitség addsa, melynek
kdszonhetSen a résztvevd dvodapedagégusok & csoportjukban hatékonyan
fejleszthetik a rajuk bizott gyermekeket és mélyithetik el az dvodasok ismereteit a
kémyezetikrdl, illetve 2 matematika alapjairél.

A munkakdzbsséy feladatai:

o Sajit készitésii fejlesztbjétékok készitése egyszerli anyagokbél, melyek segitik a
kills6 vilig tevékeny megismerdsét az Ovoddsok szdmdra. Fomtos, hogy a
jétékokban megvalosithatd legyen a differencidlds, azért. hogy vegyes
csoportjainkban a kildnbdzb életkor gyermekek szdméra is hasznos legyen.

s Aktudlis z1d Ginnepek, illetve kdmyezettel kapcsolatos feladatok megbeszélése.

MunkakdzBsség vezetd: T.H.A,

A munkekézbsség tagjei: T.B., R.H, G.Zs,LRN.B.

A munkaksz8sség 2024. szeptember 1-til indul,

Felels: T.H.A, munkak8zdsség-vezeid

Hatirids: 2024. szeptember 01-t61 2025. augusztus 31-ig
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4.3.Rajzolas, festés, kézimunka, mintizds szakmai munkakdzisség

A munkak&zbsséu célja:

* Az 6vodiben dolgozé pedaggusok szakmai tudésénak gazdagitasa, & gyakorlatban
trténd alkalmazés tdmogatdsa, mdédszertani eszkdztirunk bbvitése.

* Az évoda a gyermek érdekl6désére, kivéncsisdgara, életkori sajétossdgaira épitve
biztositson a gyermeknek véltozatos tevékenységeket, melyeken keresztitl
tepasztalatokat szerezhet a természeti és térsadalmi kdmyezetrs,

A munkakdzdsséy feladata:

* Akiltnbbz8 miveltségi teritletek feldolgozésa médszertani szempantok szerint és egy
eszkdz-, jit¢kgytjtemény létrehozdsa, mely segiti a mindennapi munkét,

» Ovodapedagogusok, nevelést segitsk felvetéseinck, kérdéseinek megbeszélése,
megolddsok keresése.

* Kb&zbsségi média feltletén a kollekifva zirt csoportjdban, az elkésziilt jétékok
megosztdsa.

o Az értelmi nevelés tovébbi felaglatai: egyrészt a gyermek spontin szerzett
tapasztalatainak, ismereteinek mndsz&ezém, bvitése, masrészt az értelmi képességek
(érzékelds, észields, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodds) és & kreativitds
fejlesztése,

Munkak$zdsség vezett: R.H.

A munkakozdsség tagjai: G.I, RN, K.E.EM., L.R.

A munkakSz8sség 2024. szeptember 1-t6l indul.
Felel6s: R.H. munkakdz8sség-vezetd

Hatérids: 2024, szeptember 01-t8] 2025. augusztus 31-ig

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE
5.1, Célok

Kollégék mentélhigiénés segitése, a pedagogushivatds irénti elkotelezettségének erdsitése,
fejlesztése,
5.2. Belsd hospitéldsi rend mepszervezése kollégik szakmai tdmogstisira

Az évodéban dolgozé évodapedagdgusok kizill jelenleg 4 gyakornok évodapedagbgus van.
Nagyon fontos az 6 szakmai segitéstik, timogatésuk. Ezért hospitdlésokat szerveziink szémukra

9
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a tapasztaltabb kollégikkal, akik betekintést nyijtanak mind & délel6tti, mind a déluténi
folyamatokba, tevékenységekbe, foglalkozisok lebonyolitdsaba. Minden tevékenység formét

bemutatnak nekik a koliégdk.

5.3. Ovodapedag6gusok részvétele tovébbképzéseken.

| ‘Név. | Atovibbképzés tirgya Helve ¥dopont |
l .,18}' Tedd R4” népl_]éték és
. RN,EM. néptinocmddszertan- virhatdan
6vodapedagégusok Unnepek a OIS helyxain 2024.okt6ber
- néphagvoményban = o
gy Tedd R4” népijéték és |
I'T, B i varhatéan
6vodapedagbgus gmgédszeﬂan BZ Kiilsd helyszin 2024 december
.
RH. | ALAP e vérhatdan
Pedagégiai. K&8zpont.vizudlis | Kiilsd helyszin )
| bvodapedngégus idtekok készitdse ] _2025.marc1usﬁ
Pedagbgiai Okiatési
KE Kozpontok (tovébbiakban: vérhatéan
= : POK )- Mentélhigiénés Kills8 hetyszin 2025.dprilis
dvodapedagogus Alapképzés |
L | Pedaydgusoknak | | e
ﬁﬁ' 5 ! :‘;";‘ﬂ’;’t"’ konferencia | i shelyszin | 2024.52eptember

8.4, Dajkék, pedagégiai asszisztensek tovibbképzése
Cé] a munkaksri feladatok minGségi szinten toriénd elldtdsdnak timogatésa.

L Téma | Sszervest: h Megjepyrés
I Elsbsegélynytijtési tanfolyam POK -
5.5. Munkavédelmi képviselé tovabbképzése
Téma = Szervead: 3 ) \rlcgjgg_m& ____J
T 115 részvételét
’ Tovabbképzés Menedzser Praxis tdmogatja az
i . e ] ___| intézmény {INE)
6.MEGBIZATASOK

10
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| ___ Feladat/tertllet __ Folelbs
)1 | A gyakornokokilij kollégdk segitd timogatésa KEGATHA.
5“2 Kapcsolattartés tarsintézményekkel (pl.: isk., KE o
. | bblcsbde: o
i Ferencvirosi Innézménytlzemeltetém Kﬁzpont
3+ | tovébbiskban; FIOK kapesolattarts | ZSME,JA.
Féiskolai hallgaték, pedagégiai asszisztens tanuidk,
4, | kdzBsségi szolgdlatra jelentkez8k szakmai ' KE.GATHA
pyakorlatdnek sepftése
Mulasztasi naplok, Igazolatlan hignyzésok nyomon
s i K.E.
vetése T N
} Tomaterem, egyéb foglatkozas heti rendje, tanfolyam N B
| inénvek pylijtése e o T i
7. l Ballagisi tarisznyék beszerzése J.A.
5. | Palyteatok, kirinduis - auiSbusz szerveass thAa GA.THA,RN,
9. | Uszéisoktatas, csoportbeosztis ! N E
Leltarfelel6s: nagy értéld, butor, jaték, textil, edény, |
10 eveeszitz o KENE
11. Egészségugyl kﬁnyvek fogla!kozés-egészségﬂgy JA,
' 12, Szerticfelolés NE.
i 13 Ovodai honlap szerkesztés, frissités figyelemmel ) HJ: |
;_’ kisérése o
KIR Ugyek, pedagégus igazolvany, utazésn
4. kedvezmény, | ZS ME. ;
15| Ovodai doklmlentéclos rendszer fejlesztése i neveldtestﬂlet
16. Gyermekvédelrm felelés RH.
17, Ovodai dekoraci¢ koordinator T RH. ]
Ténchdzak, gyermek koncertek eldadésok szervezése
18. lebonyolitéss - RN.,EM.,RH, PP,
19.] Nyildombi jétékokon részt vesz, NE,GIL,TB,LR. |
20, Balu kupén részt vesz I N.E. NB i
21, Téncolj, mozdul] Liliom csaladi déielétt koordingtor R.N EM, L
| 22 Adventi hét, Mikulds ﬁnneps% koordindtor 1L K . , T.B. B
23 Méreius 15.-Huszér bemutaté szervezése _N.B. - )
.24, Egészsé_;_.hét koordindtor ; G.A.. T.H.A.

25 , Ferencvérosi Sport és tanctalalkozé koordinatésa

N.E,GA., RN..EM.
ZS.ME.

26, Liliom hét szervezése -
27. Kerilleti Z6ld P4ly Azat progr arrgmnak szervezése

K.I,ZSME.
1. GA, THA.

INFORMACIO ARAMLAS AZ -INTEZMENYBEN

11
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Munkatfirsi értekezletek

Az intézményben szilkség szerint megbeszélést vagy ériekezletet szerveziink a munkatérsakat
¢rintd kérdések megvitatdsdnak céljébol,
Kommunikéci6s csatornék: E-mail levelezési lista, online kommunikéciés feliletek

7. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelStestfilet 4ltal meghatirozott pedagégiai célra 8t munkanapot nevelés nélkili
munkanapként hasznathat fel az intézmény, amelyeken a nevelési év sordn tervezett neveldi

értekezletek vannak,
Téma Helyszin és idSpont Felelds
‘Nevelési év induldsdval kapcsolatos S i
tapasztalatok, beszoktatés, - |
visszaszoktatis tapasztalatainak ancv:(;g:: 1['(';1'?:' Ovoda s dvodaigazgetd
megbeszélése, S i
b ektualitisok megbeszélése | . e
| ‘ { Lil !
' Neveldtestilleti kardcsony-csapatépités | chvﬁoﬁgi' .{"2'1'?;" Ovoda évodaigazgatd
i !
Szakmai elBad4s a POK szervezésében: - -
' kiemelt figyelmet igény!® gyermekek | Ferencvzéag;l(l’.; ";;“ Ovods évodaigazgatd
P nevelésének, fojlesztésének sogftése e
! " Neveldi értckezlet-a kitvetkez5 nevelési =
év céljrinak, feladatainak o
mesfogalmazss, ok, Ferencv;;ggl;..slllgam Ovoda svodaigazgatd
tevékenységek tervezése, felelostk DA
L. kivélasztésa, t o _
| Szakmai munkakdzbaségek beszdmoléi - oo u cvirosi Liliom Ovoda |
Logopédus, fejlesztbpedagdgus, 2025.06. 13 évodaigazgatd
pszicholégus, utazé gyégypedegbgus i | gazga
! beszAmoldja a tapasztalataikrdl.

A nevelés nélkitli munkanapokrdl szeptember végén el6zetesen téjékoztatjuk a szlildket. A
nevelés nélkili munkanapokon a gyetmekek feltigycletdhez Ogyeletes kerfileti 6vodat
biztositunk.

12




FERENCVAROSI LILIOM OVODA 2024/2025. NEVELES] BV
8. AZ OVODA KAPCSOLATAI
8.1, SzilI6i értekezletek

Szul6i értekezletek szervezésére Gvoda és csoport szinten keriil sor évente minimum két,
illetve rendkivitli, vagy egyéb alkalommal. A csoportok szlilsi értekezletein - lehetdség
szerint - mindkét 6vodapedagdgus és a csoportban a nevelSmunkét segitd munkatérs (dajka)
is részt vesz. A Sz0l6i Munkakdz8sség tagjainak Gjravélasztésa e nevelési &v els§ sztldi
értekezletén trténik.

8.2. Intézményi szintl - szi18i értekezletek - férumok

A sziildi értekezletek és forumok pontos kezdési idSpontjarél 7-10 nappal hamarabb értesitjiik
a sziil6ket.

= D R g

_ Témm Helysxin é idépont Feleits il

Sziléi Kbzdsség értekezlet
aktuélis, az intézményt érintd kérdések, | Ferenovérosi Liliom Ovoda Svodaisazestd
a nevelési év induléséval kapesolatos | 2024.10, 16. gazgal

téjékoztaths.

—m=—CS N .

Tankételes gyermekek szlilei részére . A ,
szbl6 thjékozatd szildi értekezleta  -ororovarosi Liliom Ovode | 4 daigazgats '
beiskoldzdsrdl, iskoladrettségrdl, 11. 14, |

5211161 Kz0sség értekezlet:

a 2sibongs farsangi diszitésének vyl Ovoda | o\ daigazgats
megbeszélése. S

o e

8.3. Az intézmény bemutatkozdsit szolgdlé 6vodai nyilt napok

Leendd dvoddsainkat 2028, dprilis ilénapban az aldbbl napokon vérjuk szeretettel:
> 04,15, 8.30-12.00-ig; 04.16. 15.30-17.30-ig.

A nyilt napokon:

» bepillantést nyerhetnek az 6vodénk &letébe,

» bekapesol6dhatngk & gyermeknek és felndtteknek szervezett tevékenységekbe,

» feltehetik kérdéseiket az 6voda miiksdésével, szokas-szabalyaival kapcsolatosan,
Felelés: évodaigazgato, 6vodapedagogusok

13
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8.4, Jatszb nap a leendd évodfisoknak és szlileinek
Szeretettel vérjuk a leendd dvodéseinkat és sziileit ismerked délutinunkon
Idépontja: 2025. 06.11.

8.5. Nyllt orik a leendd iskolésok szilleinek

Folyamatosan tdjékoztatjuk a szlildket az intézményhez érkezd iskolai nyilt orak,
foglalkozésok id&pontjairdl,

8.6. Csoportos szitldi értekezletek

Egy évben két alkelommal, szeptember és februér hénapban szerveziink csoportos szBldi
értekezleteket, melynek idSpontjérd] elozetesen tdjékoztatjuk a sziildket.

Az értekezleteken a szilk tdjékoztatisa az alibbi terllleteken/témdkban t8rténik:
-  Csoportprofil bemutatésa,
- Hézirend ismertetése.
- Az egyiittmlikddés, ezen belill az informéci6 dramlds kialakitdsa és gyakorlata.
- Korcsoportté! fiiggetlentil: A fejlddés vérhaté jellemzdi az 6vodaskor végére
(ahovi egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket).
- Fives nevelési terv ismertetése/értékelése.
- Szillék timogatéséval megvaldsitand6 programok €s azok kbltségvonzatai,
- PEtkezési téritési dijfizetés modja, ebédrendelés eljarasrendje.
- Vérhaté minBsitési vizsga, illetve komplex ellenfrzéarfl téjékoztatas.

- Tema | Helyszinésidbpomt Felolbs |
 Téma - Helyszin és idSpont Felelbs g

Méhecske, Katica csoport !
Szeptemberi évkezdés, beszoktatds, | Ferencvérosi Liliom Ovoda Méhecske. Kati
visszaszoktatds, hézirend, neveldsi év 2024. 09. 17.; 09.18. ascport e
terve,stb. 2025. 02. 03.; 02,04, évodapedagbgusai

— R ____]
Cica, Slni csoport Ferencvérosi Liliom Ovoda Cloa. Stini
Szeptemberi  évkezdés, beszoktatds, 2024. 09. 19.; 09.23. .
visszaszokiatds, hdzirend, nevelési év  2025. 02.04,; 02. 05, soport
terve,stb. évodapedagdgusei
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Mokus, Pillang6 csoport Ferencvérosi Liliom Ovoda .
Szeptemberi évkezdds, beszoktaths,| 2024, 09. 24 09.25, Mgkus, Pillang6
visszaszokiatés, hizirend, neveldsi év | 2025.02.10;02.11. g
torv dvodapedagbgusai
8,5tb.
8.7. Fogadé érik iddpontjai
; - e
y Ferencvérosi Liliom
Ifévodaiguzgaﬁb Elére egyeztetett id8pontban igény szerint 6vodl fiom
a
: T o ~ | “Ferencvérosi Liliom
* Ovodapedagdgusok Eldre egyeztetett idSpontben igény szerint Svod
voda
Gyégy-és fejlesztd - Els ; ban, igé . '
re egyeztetett iddpontban, igény szerint
pedagbgusok  IBEY Ferencvérosi Liliom
' Logopédusok Elére egyeztetett idbpontban igény szerint Ovods.
Pszichologus Eldre egyeztetett idpontban igény szerint i
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9. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK,
HAGYOMANYOK, PROGRAMOK

2024/2025. nevelési v sordn a napi fejlesztd neveld gondozé munkdnkon kivill megvalésitésra
tervezett programjaink, eseményeink, finnepek, hagyomdnyaink és azok tervezett idSpontjai:

Szeptember:
o beszoktatds-visszaszoktatds 09.01-09-ig
o sz018] értekezletek lebonyolitdsa csoportonként, 09.16-27-ig (Méhecske: 09.17.,
Katica: 09.18., Cica:09.19., Stini; 09.23., Mékus: 09.24., Pillangé: 09.25.)
o szlireti hét: almesziret, sUtések, tinchiz 09.23-27-ig

Oktober:
o Bszi kirandulésok csoportonként 10.07-11-ig
e Balu Kupa-Molnér Ferenc Altaldnos Iskola szervezéadben
s nevelés nélkiili munkanap — neveldtestilleti értekezlet 10. 18
s Sz016i Kdziisség ériekezlet 10, 186.

November:
s Marton nap
» adventi kész(il6dés szl6k bevonaséval
¢ Tankbteles gyermekek szfilei részére 52516 thjékoztatd s2N18i értekezlet a beiskolézdsrdl,
iskolaérettségrdl 11.14.
Egészséghét
Adventi vasér

December:
o Mikulds {innepség 12.06.
o adventi készillddés, mézeskaldcs sités csoportonkeént
o kardcsonyfa disztés 12.13.
¢ gyermek kardcsonyi innepség, 6vodapedagégusok kérus eldadésa, felnbtick néptine
elsaddsa, népténcos gyermekek miisora 12.16-20-ig
e nevelés nélkili munkanap - nevelstestlileti értekezlet 12.13.

Janudr:
o ,Téncolj mozdulj Liliom! Csalédi déleldtt

Februdr:
o sziili értekezletek csoportonként (Méhecske: 02. 03., Katica: 02.04., Cica:02 04.,
Sani: 02. 05., Mékus: 02. 10., Pillangé: 02. 11.)
o Sziilsi K6zdsség értekezlet 02, 03,
» Bogar Héton bemutatok

Farsangi-hét
o zsibongé diszitése-Sztild] Kdzlisség

16
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tinchéz

néptincos gyerekek bemutatdja
Kolompos Egyiittes eldadasa
alarcosbél

Mircius:

Mircius 15. Ginnepség csoportonként, bemutatkoznak a huszérok
nyilt napok csoportonként

nevelés nélkilli munkanap - neveldtestitleti értekezlet 03.21.

Viz Vilégnapja

Madarak fék napja

Madérsuli bemutatd

e & 8 a8 8 &

Aprilis:
o Ferencvérosi Sport és Tanctalélkozo (ha megrendezésre keriil)
"o {iszés nyilt napok
o a2024-2025-8s nevelési évre beiratkozni vigy6 szilldknek bemutatkozik a Liliom
Ovoda — Nyilt napok szervezése 04.15-16.
Gézengiiz Egyiittes tavaszi eldaddsa
Ftld Napja
Hisveét

Miéijus:

Anyfk napi Unnepségek csoportonként

Hérmas hatérhegyi kirandulés a nagycsoportosoknak
évzard innepségek csoportonként

nevelés nélkili munkanap: nevelétestileti értekezlet 05.23,

Junius:

Liliom-hét

kirdnduldsok szervezése _

az 6voda sz0letésnapja alkalmdbél kdzs tortasiités, inneplés

nagycsoportosok ballagési innepsége

nyflt nap, jitsz6-ismerkedd délutin a felvételre keriilt Gj gyermekek részére 06.11.
nevelés nélkili munkanap: neveldtestilleti értekezlet 06.13.
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10. NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év 2024, szeptember 01-t81 2025, augusztus 31-ig tart.
Az Gvodénk nyitva tartésa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 6rdig.
A gyermekek fogadésa 2024, szeptember 02-t6] folyamatosan, szlildkkel egyeztetve tériénik.

A sziinetek iddpontjai:

Az elmilt évek tepasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszéma lecsdkken,
fgy ezeken a napokon — elézetes szillSi igényfelmérés alapjén ez intézmény Osszevont

csoportokban folyamatosan tzemel.

A jogazabily éltal orszégosan egységesen clrendelt munkanap-thelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is atkalmazzuk.

2024-2025. nevelési év
2024.12.07 szombat munkanap
(2024,12.24. pihenénep ledolgozésa)

2024.12.14.szombat munkanap
(2024.12.27. pihentnap ledolgozésa)

Megjegyzés

} munkensp | Ferencvirosi Csicsergd Ovoda

{igyeletes intézmény

* munkangp |  Ferencvarosi Kerekerds Gvoda

tigyeletes intézmény

(2025.05.02. pihendnap ledolgozésa)

munkanap ;| A KépviselS-testillet hatiirozata alapjén

‘ kijeltit 6voda

Téli zéréis; 2024.12.23.-2025.01,03. napja kdzbtt, Ugyeletes intézmény: Ferencvérosi Liliom

Ovoda

Nyéri zéréis: Az 6voda nydri zdrve tartds&rol és a nyéri 24rés alatt nyitva tartd Ugyeletes
4voda nevérdl &s cimérd] legkésdbb 2025, februdr tizenbtbdikéig tijékoztatdst adunk.
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11. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12.1. A gyermekek rendszeres egészségiigyl vizsgdlata

Az intézménybe kijaré védond nevét és az intézményben valé tartézkodas idépontjét a kbzponti
falitjsdgok tartalmazzak. A sziirbvizsgilat idbpontjét a véddnd hatérozza meg, melyrdl az
évodapedagégusok elbre értesitik a gyermekek szllleit. A gyermekek aktudlis
stituszvizsgdlats nem az intézményben, hanem a gyermek korzeti orvosdndl térténik!

___ Suzirbvimgilat Vegd [ Mdeje
. tisznsdgilfeterd vizsgilat B.A. védond 1‘“?{?_{“%“3;;‘;‘“ i“‘"ﬁ
12.2. Ovodai ingyenes szolgiltatisok
T Tevékenység Int&méﬂleév T [ mﬁ_‘
' "~ gyermekenként |
SNI gyermekek | valtozd
gybgypedagoigiai +FERKOQ" Kooperacié a Ferencvarosért Alapitvimy | szakértdi
cllatasa | véleménynek !
| megfelelSen
| Logopédiai ellétés Msfimmmw IX. Kertleti ;Wﬂﬂekmként
| - R T ayormekenkeént
\ : viltozd
Pszichologiai ellatds | U.M. pszichoiogus szakéredi
véleménynek
megfelelben
- 1 [ ayermekenként |
BTMN gyermekek viiltozd — i
fejlesztBpedagbgiai L FERK(" Kooperficié a Ferencvérosért Alapitviny | szakértsi |
ellétAsa ' véleménynek
| megfelelden
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12. OVODANK KAPCSOLATAI

« Ovoda - Fenntarté
Napi szintfi egyeztetések, adatszolgéltatdsok, tovabbé j6 munkakapesolat fenntartésa. Ovodai
kertlleti rendezvényeken val6 részvétel. Eves beszdmol6 készitése vodink munkéjérol.

* Ovoda - Csalid
A szildk redlis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vesszlk. Igyeksziink csalddias,
kozvetlen, kdlcstnds bizalmon és megbecstlésen alapuld kapesolatot kialakitani,
A sziildkkel - lehetdség szerint- szerveziink k&zds programokat a nevelési év sordn: nyflt
napok, anydk napja, évzéré és ballagds, gyercknap, sziil§i értekezlet, fogad6éra. A szlilSi
igényeket, kéréseket igyeksztink figyelembe venni.

» Ovoda - BilesSde
Kepcsolatépités, dvodéztatdsi tijékoztatss, kdzbs programok szervezése tovibbra is feladat.

¢ Ovoda - Iskola
Folyamatos kapcsolattartds a korzetes iskolédk és egyéb kerilleti oktatdsi imézmények
vezetBivel. Iskolaldtogatdsokon részvétél a gyermekekkel, ismerkedés az elsés tanitd
nénikkel.

« Ovoda - Févérosi Pedagogiai Szakszolgilat IX, Kerdileti Tagintézménye
Fejlesztd pedagégussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartds, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozdsok tartdse. Szlirések, vizsgalatok elvégzésének megszervezédse. Iskolakezdéssel
kapcsolatos tdjékoztatds nagycsoportos gyermekek szfilei szdmidra.

+ Ovoda — Ferencvirosi Szocidlis & Gyermekj6léti Intézmények Igazgatoshga

Gyermekvédelmi feladatokban egylittmiksdink a szocidlis segité munkatérssal. Az adodé
problémés esetekben egyeztetiink, szlikség esetén pedagdgiai véleményt készittink.
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» Ovodn - Védoné
Az intézményiinkh8z tartozé véddnbt thjékoztatjuk fertézd betegsépek észlelése esetén, illetve
szilkség esetén fejtetil szlirdvizsghlatot kériink. A szlilbk figyelmét felhivjuk a kitelezd éves
szirdvizsgilatokon valé megjelenésre és ebben kérjitk a védond tAmogatésat.

« Ovoda - Orvos
Evente egy alkalommal fogorvosi vizsgélat megszervezésére van lehetdség az intézményben,
melynek idépontjarél a szilbket elézetesen tajékoztatjuk.
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13. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

a 2024/ 2025. évi kbltségvetés figgvényében

A eliit/teieiztés trgya | Fenmtartél fivanacirozis

4 gsoportban redény
beszerelése

Tisztaségi festés: konyha,
uszoda, emeleti kérfolyosd, =
feindtt és gyermek 6lt526k, |
mosdok =~ _ i
Az udvari jatékok sziikség
szerinti karbantartésa.

X

A feltijfths/fejlesztés thrgyn |

Szakmai fejlesztés
" Intézményi kbltségvetés/ FIUK beszerzés

. Informatikai eszkdz0k X X

; beszerzése javitdsa

: Csoportoknak foglalkozési X

Ieszkﬁzbkbeszerzése |

i Csoportoknak textilidk X
beszerzdse

' M6dszertani eszkoz0k, X

. szakirodalom beszerzése

| Légtis2tftd berendezések X

- szlirbeserdje 2024 .oktdbertdl
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14, GAZDALKODAS

Folyamatos cgyezietések a Ferencvérosi Intézménytizemeltetési Kzpont (FIUK) gezdasdgi
vezetBjével. Tovébbi feladat az intézmény thrgyi feltétcleinek fejlesztdse, javitisa, minél
gezdasdgosabb intézményi miiksdtetés.

A szekmai beszerzéseknél f& szempont az idbtdllosdg és a mindség. Igyeksziink pélyézati
forrésokat kihasznélni, illetve szponzor cégeket keresni.

Ervényességi rendelkezés:

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az igazgatd kikéri a
nevelStestiilet, az dvodai szitl6i szervezet véleményét is.

Az Nkt. 83, § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntartd hagyja jova a kdznevelési intézmény
éves munkaterveét,

Egyezteté megbeszélések:

2024, 03.05.Egyeztetés a nevelbtestilet tagjaival
2024.03.06. Egyeztetés a SZMK tagjaival
2024, 04, hé Egyeztetés a fenntartéval

2024. 05. hé Munkaterv jovéahagydsa
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1. szimé meliéket
AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellenbrzés célja 2z Gjonnan érkezd és gyskomok dvodapedagbgusok gyakorlati munkéjénak
megismerése, és annak felthrdsa, hogy milyen médon és mértékben jelennek meg az aldbbi szakmai
tartalmak:

- gltalinos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,

- azOvodai Nevelés Orszigos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,

- &z intézmény pedagdgiai programjénak valé megfelelés.

Ellendrzési Terv

sz | Csoport neve Tervezett idGpont Azdvod::::ngﬁgl Ellendrzést végzi \

T | 2024.0ktéber- i T T gvodaigazgats, |

!, l Cica, Pflfmsé november T.B, EM.P.P. Gvodaigazpatd-hely ettes
s i 6vodaigazgatd,

2, Stini, thtca | 202$;fﬁl?_mﬁpmﬁ'?lus ?:I.B., L.R.. | évodaigazuaté-hely ettes l
Méhecske, o dvodaigazgatd,

3. | Mékus 2025.4prilis i R.;j: GIL KE. _ | bvodsiznegats-elyetas

Az ellenBrzés sorin ez dvodapedagégust két oréban 8:30-10:00 dra kdzbtt (a napirend szerinti
tevékenységben) litogatjdk meg az ellendrzést végzbk. Az el lenbrzés pontos iddpontjiré] 7-10 nappal
megelézten tdjékoztatdst kap az Svodapedagégus.

Az ellenfrzés dokumentumat:
» bvodapedagbgus értékeld lap
> jegyzbktnyv
» tevékenység/foglalkozds terv
» csoportnapld
Az ellenérzés sorén haszndit médszerek:
» dokumentumelemzés,
» megfigyelés,
» kérdSiv.
Az ellenfrzés szempontjai: megegyeznck a komplex ellendrzési  kézikdnyvben

megfogalmazott szempontokkal.
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2. szdmG melléklet

| A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERESEK
I
' T Modszer | Elvért
Tertlet Erintettek kbre esskz | ldopont L Folelos | eredmem
A miikddés feltételet e_'_ZkEE felszerelés e - .
| il R
i ™ x eitar
Thrgyi komyezet | Teljesdolgousikbr |  saikség | | oduigaiS. | elolvizsgéla
szerinti | idbpontban zottség
o i . _ selejrezés J_ Ok o ]
Pedagigus elégedettségmérés N o N B i
i
Vélemény az 2025 l Elégedettadgi i
,+ intézmény Ovodapedagogusok | Kérdbiv mius 15:4 g K.E, THA. mutaték
miikodésérdl beazonositisa
; Ey&meknk fejlédésének nyomon kﬁa;eﬂu N ;
: 2024, I
Ertelmi, beszéd-, Folyamatos november ! Af:ﬁm‘f
hallés, latds-, Valamennyi megfigyelés, s | Ovoda- fejiGdési napls,
mozghs, stb. gyermek wOviszolga” 2025, . pedagdgusok sZ018i POy
i ;
| jlodés eredménye rendszer méjus vélemények
SN el
. Sz0I0] elégedettaégmérés
Uj kiscsoportosok 2025. i Erbsségek és
I éskimenS | Velamennyicsoport | ... | méjus31-ig KE THA fejtesztends
nagycsoportosok, gyermekei ' folyamatos terliletek
minden szild mérés I beazonositésa
 Nevelomunkit segitS dolgozok mindaitése - I
. Munkakdri lefrs Erisségek ds
szerinti " 2024. i
1 munkavégeds | DKk KOUYDASOL: | p gyt | okesber vege, """'W il
és feitstelek ’ november eleje y nositésa
__ Vizsgilsta -l o

s i e = e s TR AN A DA
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3. szdmd melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLY( ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG
PELDA

Ellenérzés |  Elendrzés Erintettek Az cllenbrzést
deie | crismaiy | Slendres tertilete! | Médmere | R
Statisztikai adatok | &vodatitkar
i . N I Dokumentumelemzés, . Y
. Ovodmcsopop nyilvantartss, KIR-© . 4 bgusok, dokument 6vodaigazgatd,
létszémadatai adatbézis - vizegilat dvodaigazgatd-
Szeptember 1 helyettes,
Dokumentdcié ill. Dokumentumelemzds, | dvodaigazgaté,
Ovodai csoport csoportneplék, | Ovodapedagégusok dokumentum dvodeaigazgato- |
_ ! mulasztésimaplok, | ___vizsgilat hel ettes
: . - Teljes aikalmazotti | Dokumentumelemazés,, Gvodaigazgato, |
Oktbber Toljes "lkk;lmmm i M“"kaél:b.r ' |Bll'8301:(, kor dokumentum ovodnigazgato-
_ SZemolyl anyago vizspdlat _ helyettes
Az intézmény
miik&dését Gvodaigazgatd,
szabdlyozd PI:I; esll?%mestfiés Ovodapedagégusok Dokumentumelemazés, szakmai
dokumentumok Adatv édelm'i szakmai dokumentum munkek8zisség
feltilvizsgdlata, i munkakbz5sségek, vizsgélat vezetdk,
hatAlyosségnak Szabilyzat szakértbk
| ollenbrzdee . Lo o aes :
. . Dokumentumelemzés, | dvodaigazgatd,
Ovodai csoport ?eyr&r:ék;k:ml’g!: Ovodapedagodgusok dokumentum Svodaigazgats-
| e vizspalst | __ heheftos |
November ; . évodaigazgato
Megvalosuldsi . ’
| folyamat E":’;e"'““'“‘“’""t‘t’e“ Ovodapedagogusok |  Beszélgetés, Svodaigazgats-
i fedlmadat:mk dajldk dokumentumvizsgilat munkayleumu" 55
' L vezetbk
' | o’ . ; . ovodaigazgato-
! | Ovoda helyiségei Tisztasigi szemle Dajdkgil(é‘:(:gghm O odabejérks helvet |
i Y — . Ty —— . —
Munka- és baleset | Szabdlyok, elbirdsok . . , .
. Teljes alkalmazotti Ismertetés ovodaigazgatd
védelmi oktatés ismertetése, k8r évodabejdrés
, Megfele!d higiénés !
| feltételek
Takaritési feladatok m‘;‘:;"fﬁ;’;’ek
Deceunher elvégzése betartésa, tinnepély Dajkék, Ovodabejaris, évodaigazgatd-
Unnepély, szervezése 6vodapedagdgusok latogatds helyettes
i rendezvény lebony oliﬁ;,
a megszervezés,
_.Szlnvonala | N

26




FERENCVAROSI LILIOM OVODA 2024/2025. NEVELES! BV

Ellenérzés|  Ellendrzés | Krintettek |"Az ellenbrzést |
ideje  tartalma Ellenbrzés terllletemh o Médszere véuz8 személy |
i Dokumentéoié Dokumentumelemzés, | 6vodaigazgato, -
Janusr | Ovodai csoport csoportnaplék, Ovodapedagogusok dokumentum évodaigazgaté-+ |
___ mulasztési naplék _ — vizsudlat helyettes *
| A helyi programban
megfogalmazottak i
megvaldsftisa. Csoportlétogatés,
L A teljes alkalmezotti | TeET8Yelés, egyéni | bvodaigazgatd,
Szabadsdigolési terv | megfelel-¢ 2 kisr, Gvodaighzgatd beszélgetés, 6vodaigazgato-
X h < dokumentum helyettes
Februsdr jogszabélyi vizsgilat
olbirdsoknak?
|_u T ‘Megfelel-e a dokumentum | dvodaigazgatd,
' Tovébbképzési terv jogszabélyi GOvodapedagbgusok clientrzés, Gvodaigazgato-
i | elbirésoknak? .| besmflgetés | helyeties
: . . | Jogszabdlyi elbirfsok dokumentum
Mércins | Bves bet;:tomus' meglétének Ovodapedagbgusok ellendrzés, Ovodaigazgatd
' _vizsgélata — beszélzetas
Szervezés,
lebonyolits | |
szinvonala ! [ , :
- dvodsigazgatd, i
Cnnepély, Az éves ! i
Mijus | rendezvény tervezet munkatervben Ovodapedagdgusok Litogaths, beszélgetés 6"0:;13’;5:“6'
| :  meghatérozott ye
! . feladatok |
‘ elvégzésének
| | ellendrzés e |
' Nydri élet . .
! szinvonalassagénak A nyg:_tgr;g:' Clet
tartalmassagéinak . .
Jinius, megszervezésének | Bejérés, megfigyelés, | évodaigazgatd,
Jilius, °"°““f‘é;;¢ médj é""d‘mg“"’k’ tervek ttekintdse | bvodaigazgatd-
| Augnartus Léml l “sélm A feladatok ' helyettes
| Takerftasi feladatok | & voBzésének |
ellendrzése _ I
| cllenbrzése. L: _ N
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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkoz6 jogszabalyok

- 2011, évi CXC. t3rvény a nemzeti kdznevelésrél (tovébbiakban: Nkt.)
- 1997 évi XXXI tbrvény a gyermekek védelmérSl és gydmilgyi igazgatdsdrdl és
médositdsai

- 2018, évi LXXXIX, tBrvény az oktatdsi nyilvéantartésrél

- 1993, évi IT1. tdrvény a szocidlis igazgatdsrél és szocidlis ellatdsokrdl

- 2023. évi LIL térvény a pedagégusok 1ij életpalydjardl

- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrbl szdl6 tirvény
végrehajtisdrd]

« 363/2012, (X1I, 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjérol

- 20/2012. (VILL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérsl és a
kéznevelési intézmények névhasznélatérd] (tovabbiakban: Rendelet)

- 277/1997. (XIL. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzésrél, a pedagbgus-
szakvizsgérdl, valamint a tovibbképzésben részt vevok juttatasair6l és kedvezményeirsl

A munkaierv készitéséné] figyelembe vett egyéb dokumentumok:

& Vezetdi Program

© A Ferencvérosi Méhecske Ovoda miksdését szabélyozé dokumentumok

¢ A Ferencvérosi Onkorményzat Képvisel8-testilletének vonatkozs Snkorményzati rendeletei

& Orszégos pedagdgini-szakmai ellendrzés kéziknyv — nyolcadik javitott kiadds (Hatélyos
2024, janude 1.)

% Utmutat6 a pedagégusok minBsitési rendszerében a Ped.I és Ped II. fokozatba 1épéshez -
Hatodik javitott véltozat, (Hatélyos 2019. jimius 14-6t5])
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AZ INTEZMENY ADATAI

A kbltségvetési szerv megnevezése: Ferencvérosi Méheeske Ovoda
A koltségvetési szerv székhelye: 1091 Budapest, Ifjimunkas u. 30.

A kbltségvetési szerv OM azonosftdja: 034404
A kiltségvetési szerv alapitdsdra, stalakitdséra, megsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Févéros IX. Keriilet Ferencvéros Onkorményzata

A koltségvetési szerv kdzfeladata: Gvodai nevelés, ellatas
A koltségvetési szerv fbtevékenységének dllamhiztartési szakdgazati besoroldsa:

851020 Ovodai nevelés

A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati fimkeid szerinti megjeltlése:

1 091110 Ovodai nevelés, ell4tés szakmai feladatai
2 091120 Sajit"os neve]é;i lgénmyfl gye;rriéitek évodai ﬁ;&ié&éﬁ, 1
| | ellétisinak szakmai feladatai
3| 081140 Gvodai nevelés, ellatds miikSdictési feladatai |
- — — % i
4 | 096015 Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben !
5 096025 Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben _—[

A kiltségvetési szerv férbhelyeinek szama: 100 £b.

Az &vodai csoportok szima: 4.

A koltségvetési szerv illetékessége, miik8dési teriilete: Budapest IX. Kerfilet, megadott
kdrzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES

Intézménylink engedélyezett 1étszdma: 16 £5.

Ebbél kilenc £ é6vodapedagbégus, (nyolc £ 6vodapedagégus + egy 5 dvodaigazgatd) és hét 8
nevelSmunkit segits alkalmazott. (egy £ pedagdgiai asszisztens, négy £8 dajka, egy 6 kisegits
dejka, egy konyhds dajka). Az ¢vodénkban dolgozé pedagégusok szakmai felkésztiltsége
magas, gazdag tapasztalattal rendelkeznek, Jelenleg minden 4llés helyilink be van 5ltve.
Virhaté véltozdsok:

Egy dvodapedagégusunk jiniusban kezdi el tlieni a felmentési idejét az & ptidsa kiemelt
feladat.

| Engedélyezett dllshelyek Ovodal Felsbfolai végzettséghi
szima csoportban | Gvodapedagégusok besorolss

jelenleg szerinti tszdma (£6)

pedagbgus fpedagagm egyéb | betdlthitt Ped]. !PedIl. 'Mesterpedagdgus
’ munkét munka | vodapedagdg :
kdzvetlentl | kor nsok létszéma |
__isegltd —_|{f8) AN T

Az bvodai csoportokhoz rendelt humdnerdforrds adatok

| Csoport neve évodapedagégusok | csoportos dajks | csoportot segits
mneve o " egyvéb alkalmazott
|L1hom ' F.D, B.V.J. |ME. B-K L
Margaréta 'L, ‘MG |[AGvA “B.B.
| Napraforpé T.T. o 1S L "K.E.
+ Tulipdn AB.E. Sz N. [SzME. .SPN, ]

2. MUNKAREND

Az 6vodapedagdgusok és a nevelSmunkat seg{tﬁ munkatdrsak munkarendje igazodik 6voddnk
nyitvatartésshoz, a szlil6i igényekhez, valamint ez ellétand feladatokhoz.

2.1. Az Ovodapedegbgusok kbtelezs munkabeosztisa

Heti 100%  Heti 80% - Hetl 20%
40 éra/hét 32 Sra/hét - 8 éra/hét
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| kbtott munkaids 4 6ra/hét 4 éra/hét
csoportban kbtbtt munkaido feletti | kétdtt munkaidd
munkaidb feletti munkaid§
A nevelést elbkészits,

A gyermekekkel valé azzal bsszefllged egyéb
kbzvetlen, a teljes 6vodai | pedagogiai feladatok, a

Teljes éle;et magaban foglalé nevelptestﬁlet Kstetlen. (Egyéb
munkaidd oglalk(.)zﬁsra kell munkéjéban valé kmai feladat)
forditani. (hétfot6l részvétel, a gyakornok
csitdritkig 6,5 dra, szakmei segitése,
pénteken 6 6re) tovabba eseti
hely ettesités.

A fenti tiblfzattél eltérd hetl 40 6ra kitelezd munkabeosztds:

» Gyakornok évodapedagigus esetében heti 26 6ra munkaidd, 14 Ore a nevelést
el6készitd, azzal sszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelbtestiilet munkdjdban
val6 részvétel, tovibbé eseti helyettesités, felkésziilés a mindsitd vizsgira,

> Ovodaigazgatd helyettes esctében 24 6ra neveléssel lekststt munkaidé, 16 6ra ellétja
2 magasabb vezetdi megbizdssal kapcsolatos feladatokat,

Az Gvodapedsgdgusok & csoportokben hetl viltd miarakbun dolgoznsk.

2.2. Az Ovodaigazgato kitelezé munkabeosztisa

Heti 80%
Hetl 100% Hetl 20%
40 Gra/hét 10 ra/hét 32 6ra/hét (lwtet:_:;la x;alzll:rendben elldtott
Nevelési-gondozdsi
csoiimfléml i st 1gazgatoi feladatok, intézm'é_nyi munkaszervezés,
] hidnyz6 Gvodapedagogus tovibbképzés, f'gnntartm ndatszolgiltat;&s, i
Teljes helvettesftise gyermekvédelmi feladatok, munkéaltatoi és
munkaid® os emfeghes nélés, gazdashgi feladatok, KIR adatszolgéltatds, orvosi
komok seaitése v. ellitds szervezése, ellendrzési ¢ értékelési
gya g agy feladatok, vezetdi értekezletek stb.
program és
{ korcsoly akisérés, L

2.3. Nevelomunkdt segité alkalmazottak kitelezé munkabeosztisa

Dajkik a székhelyen heti 40 6ra vilté6 midszakos forg6 rendszerben:

délel6ttds 6:00-14:00, kdztes 8:00-16:00, délutanos 10:00-18:00 munkarendben.
Konyhai dolgozé: heti 40 éra 6:00-14:00 munkarendben.

Pedagégiai asszisztens: heti 40 6ra, csoportban ehtsltott idd heti 35 6ra,
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szlikség szerint 8:00-16:00 vagy 9:00-17:00 munkarendben.

2.4. Helyettesitési rend

Az évodaigazgaté tivollétében az Gvodaigazgatd helyettes litja el az intézmény irdnyitdsdt, A
helyettes hatdskire az Ovodaiguzgaté helyettesitésekor — sajat munkakdri lefrdséban

meghatérozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényl6 dbntések meghozatalira és
az ehhez kapcesolddd feladatok végrehajtiséra terjed ki.

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1, ElsGdleges célck (a legutébbi tanfeligyeleti ellenfirzés megillapitisainak
figyelembeviételével)

A Ferencvérosi Méhecske Ovodard] kialakult pozitiv kép megdrzése, fojlesztése intézménytink
fontos célja. Elengedhetetien, hogy a csalfdias mik&dés, a nyitottsdg, a gyermeki igényekre
eredményesen reagélo, az 8 érdekeiket képviseld pedagégia valdsuljon meg tovébbea is.
Intézménylink legfontosabb feladata a gyermekek mindenekfelett 4ll6 érdekeinek tiszteletben
tartisa, Megkilldnbbzietett figyelem kiséri & gyerekek mozgdsinak, kommunikécidjénak,
szocidlis kompetenciinak fejlodését, fejlesztését. Elmény- és tevékenység-gardag kirnyezet
kialakfthsa, biztositisa a gyermekek szociflis képességeinek fejlesztésével. Figyelembe
vesszlik a gyermekek egyénenként eltérb biolégiai és fejlédési ritmusét, igényeit, szlikségleteit,
csaladi hétterét. Biztositjuk az optimélis személyiségfejlddéshez nélkillozheteflen érzelmi
biztonségot, derlis, szeretetteljes 1égkor megteremtését. Elésegitjik a 3 — 6 éves kort gyermek
személyiségfejl6dését, egyéni képességeinek alakuldsét,

Tovibbra is kiemeit és elsbdleges célunk:
> A megfelels személyi és térgyi feltételek biztosftdsa.
» Torvényes és kdlesbnBsen thmogats egytittmliksdés a fenntartéval,
» Jogszabélyviltozdsoknak megfelelden az ntézményi dokumentumok koherencidjénak

megteremtése.
» A partneri elégedettség, elsdsorben a szilléi elégedettasdg tovabbi ndvelése.
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» A kiemelt figyelmet igényld (Sajatos Nevelési Igényt (tovabbiakban: SNI), hatrinyos
helyzetll €és halmozottan hatrdnyos helyzeti, kiemelten tchetséges) gyermekek
fogadésinak elbkészitése, a feltételek megteremtése, a csoportban t8rténd megsegitése
szakemberek és a sziilbk segitségével.

> A kételezb dvodéba jardsi kbtelezettség teljesiiése €s dokumentdlédsa, a jogszabilyban
eléirtaknak megfeleléen.

» A gyermekek megfigyelési, mérési eredményeinek elemzése, a tanulségok levondsa,
fejlesztések meghatdrozisa. A mérésckhez az 1-5-ig pontozdshoz kritériumok
megfogalmazadsa

» Dokumentdcié felfllvizsgélata, kiegészitése.

3.2. A célokhoz kapcsolédé feladatok

> A jogszabdlyl viéltozdsok miatt feltll kell vizsgalnunk &s ét kell dolgozmunk
dokumentumainkat (Pedagégiai Program, SZMSZ ¢s mellékletei, Hézirend,
Gyakornoki programy}, gyakorlati megval6sitisuk.

» A gyermekek megfigyelési, mérési eredményeinek elemzése, a mérésekhez az 1-5-ig
pontozishoz kritériumok megfogalmazésa.

» Az 6voddbe jarasi kotelezettség teljesitése és dokumentéldsa, a jogszabédlyban elbirtak
teljestilése. Feladat: a csoportokban a gyermekek hidnyzésénak myomon kiivetése,
igazolt és igazolatlan hidnyzésok adminiszirdldsa, igazoldsok leflizése, a felvételi és
mulasztdsi naplo pontos vezetése.

A pedagogusok elémeneteli rendszerének alapjit képezd mindsitési rendszerhez kapcsolodé
feladatok:
A 2024/2025. nevelési évben pedagdgus mindsités varhatd.

E Ellenérzés jellege ‘ Ellendrzitt | Idépont Intézményi delegdle

§ mesterpedagbgus MG. 2024, 8sz 6vodaigazgatd
! mindsftési elidras ;
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Intézményellenrzés és komplex ellenirzés

A 2024/2025. nevelési évben nem virhatd,

Intézményi és igazgatdi Onértékelés és tanfeliigyeleti ellendrzés 2023-ban megtbrtént.

A partneri elégedettség mérése folyamatban van, ennck megvalésulésa és kiériékelése még nem
tortént meg.

A 2024/2025 nevelési évben valésul meg az Gvodaigezgatd munkdidnak ellendrzése és
értékelése (nevelbtestiilet és a sziildi kdzUsség kérdbives felmérése).

4. A NEVELESI EVBEN MUKODO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Mozgds fejlesziése az Gvodiban

Munkakzdaség vezetd: B.V.J

A munksesoport tagjai:t ABE., M.G,L.J.,FD, Sz. N,K.E.
A munkekdz5sség 2024. szeptember 1-t6] indul.

Felelds: B.V.J. munkekfz6sség-vezetd

Hatérid: 2024. szeptember 01-t61 2025. majus 31-ig.

A mozgés a gyerekek szfimira nélkiil$zhetetlen. Hatéissal van egész életiikre, nvekedéstikre,
semmi mdssal nem helyettesithetd és nem pétolhaté a testi és lelki fejlddéstk sorédn. A
tevékenységkbzponti Ovodai nevelds lényeges eleme a testi fejlesztés, a rendszeres
egészségiejleszid testmozgés, Tudjuk, hogy ebben a korban a leghatékonyabb tanuldsi forma a
mozghs. Rendkivill fontos a szabad levegn vald tartézkodds minél hosszabb idejl biztosftésa.
Gyermekkorban a jétékos mozgés kizben tanuljfk meg a stresszes helyzetek kdnnyebb
elviselését, segfti Bket a szociflis beilleszkedésben és egy egészaéges tnbizalom kialakuldséban

is.

42. Gyermekvédelmi munkacsoport
Munkakfz0sség vezetd: M.G.
A munkacsoport tagjai: B.V.J.,F.D, Sz.N,, AB.E, K. E.

Mivel az intézményiinkbe kerill§ gyerekek nagy részének szociélis héttere rendezett, ezért a
gyermekvédelni munka elsfsorban 2 megel6zésre, a mentélhigiénés szemléletli nevelés
terjesztésére, a csalidokkal valé egytttmikédésre, a segith beszdlgetésekre, illetve az
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esctlegesen felmeriil$ problémék felismerésére koncenirdlodik. A gyermekvédelmi felel8s
figyelemmel kiséri a gyermekek védelmével kapcsolatos jogszabélyok véltozdsat,
Rendszeresen részt vesz a gyermekvédelmi tovébbképzéseken, ismereteit boviti, A kollégéit
rendszeresen tajékoztatja, felhivja figyelmiiket a megviltozott jogszabélyokra. Tovébbra is
célunk és feladatunk a gyermekvédelmi észleld és jelzbrendszeri kbtelezettségeink szakmailag
magas szinvonalon tdrténd cllétasa az egyének és csalddok probléméjanak idSben tdrténd
felismerése, esélyegyenlbség biztositdsa, a hétranycsdkkentd tevékenységlink tudatosahbd
szervezettebbé valdsa. Ebben a nevelési évben is kiemelt feladat az 6vodéba jérdsi kdtelezettség
teljesftésének és dokumentélésinak figyelemmel kisérése, igazolt, igazolatlan hidnyzdsok
dokumentécidjinak ellenbrzése, tovabbd az ukrin menekiilt gyermekek, csalddok segitése,
folyamatos intézménybe jarasuk segitése. A kiemelt figyelmet igényld gyermeket, SNI,
beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézséggel kizdd (tovabbiakban: BTMN), tehetséges
gyermekek fejlesztésének megvaldsitisa 6vodai szinten. Fontos feladatunk az egyfittmiikidés
a kiltnb3zb intézményekkel, szekemberekkel. Nem ufolsd sorban a méssdg, elfogadds
fontosségénak hangsilyozisa a sz{ilk és gyermekek kiirében.

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5.1, Célok

v

Az intézmény szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése, névelése.

Kollégik mentélhigiénés segitése, a pedagdgushivatds irdnti elkdtelezettségének
ersftése, fejlesztése.

Folyamatos szekmai nképzés, tovabbképzss, belsh hospitdlasok tamogatésa.
Szervezetfejlesztés, csapatépités a személyi véltozdsok kdvetkeztében.

A pedagbgusok dsztnzése a mindsitési eljardsban valé részvételhez.

Teljesitmény értékelés gyakorlatdnak, megvaldsithatésdgénak lehetSségei.

\4

Y V.V VY

A timogaté légkr megteremtését, a pozitivufnok kiemelésére épitd szakmai irdnyitast
elsbdlegesnek tartom. Az intézményi folyamatok irdnyitdsénak leghatékonyabb forméajét a
csoportmunkéban l4tom. Fontos, hogy az intézményi feladatok delegdlésédban az egyéni
képességekhez, érdeklidési kirhsz és karriertervekhez igazodé elosztas érvényesilljon, Cél,
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hogy a kollégédkkal t3rténd egytittmiikisdés kooperativ legyen, egymés véleményének
meghallgatdsaval, tiszteletben tartdséval, konszenzusok létrejottével véljon 6vodink a magas

szinvonali nevelés bézisévé,

5.2. Belsb hospitdlisi rend megszervezése kollégsk szakmai tdmogatésdra

A csoport litogatés 9:00-10:00 6rdig, 13:00-t6! 13:30 érdig megbeszélés megadott

szempontok alapjén.

5.3. Ovodapedeg6gusok részvétele tovibbképzéseken.

A A
— rgys Helye ;
Szekmai témdjti
Ovodapedacs . konferencigk, POK Kiils$ helyszin,
g ingyenes Belst helyszin
_ i tovébbkepzések |
Pedagégus szakvizsgds képzés
| Nev | Awmkiéipzdstiya | _ Helye
| ! Drémapedag6gia
; szakirinyd Kéroli Géspér
| LJ. tovibbképzési szak Reformétus
l (szekvizsgaval Egyetem
epyenértékl)
Tovibbképzéare vonatkozd képzések
- " A tovébbképzés :
Név i Helye
komrmunikacié é
mn S .
KE. ; htochnikgk s Cktatisi Hivatal
| __ vezetéshen”

Id8pont
Folyamatosan

egész nevelési
évben

idspont
Folyamatosan

egész nevelési
évben

IdSpont

Viérhatéan 2024,
Osz — 2 nap

5.4. Dajkik, pedagégisi asszisztensek tovibbképzése

Cél a munkakdri feladatok minfségi szinten torténd ellatdsdnak timogatisa, a
gyermekekkel, 6vodapedagbgusokkal, a kdzvetlen munkatérsakkal, és a szilfkkel valé

kapcsolat eredményességének biztositdsa.

Megjegviés
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Pedagbgiai asszisztensek és Dajkak | I
SNI, Beilleszkedési Tanul4si ' Folvamatosan egész
Magatartési Nehézséggel kiizds POK jev st évb;
gyermekekkel kapesolatos
| . érzékem {tb tovabbképzés
Téma oo SzerVEZf:
. . - Ferencvérosi Méhecske
Munkea-és tiizvédelmi oktatds Ovoda, FIK
- Ferencvirosi Méhecske
HACCP képzés Ovoda, FIDK dolgozdk részére |

6. MEGBIZATASOK ES RESZORTFELADATOK

12.| Bejaratndl 1évé faliijsdg kezelése

11

Feladat / tertllet Felelds
l. | A gyakornokok/Gj kollégak segité tAmogatdsa K.E
2. | Kapcsolattartds tarsintézményekkel (pl.: isk., boleséde) | K. E '
FIUK kapcsolattart, Polgarmesteri Hivatalba levelek
3. K.E.
postézisa A i
Féiskolai hallgatok, pedagégiai asszisztens tanulék, !
4, | kozsségi szolgélatra jelentkezOk szekmai gyakorlaténak | A.B.E. |
segitése .
5. | Mulaszasi naplék, Igazolatlan hidnyzsok nyomon KE. ABE. ‘
kbvetdse =~ . ]
6. | Népi jétsz6 (énekes, kézmiives)  SzN,T.T,FD,LJ |
7. | Ballagési tarisznyék beszerzése | T.T. M.G., L.J. ‘
8. | Palyazatok, kirdndulds | egyéni véllalds alapjan '
} - ,
9. Nyéri élet elGkészitbie I SzN., F.D. |
10. Leltarfelelds: nagy 4rtékii, bitor, jaték, textil, edény, KE. BE.
evieszksz :
11.| Egészségiigyi kdnyvek, foglalkozés-egészségiigy AB.E.
Margaréta csoport
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—_—

Feladat/terfilet B Felelds

| kisérése

(yvodai honlap szerkesztés. frissités figyelemmel :

K.E.

| 14, KIR Ogyek, pedagégus igazolvény, utazdsi kedvezmény, | K.E.

15.| Ovodai dokumentéiciés rendszer fejlesztése K.E.

. 16.| Meghivék, plakat egyéni véllalds
' 17.] Madanisz program, ,,Z61d fl” felelése | ABE.

'18.| Konyvtar felelss | szN.

INFORMACTO ARAMILAS AZ INTEZMENYBEN

Munkatirsi értekezletek

Az intézményben szilkség szerint megbeszélést vagy értekezletet szervezlink a munkatarsakat
érintd kérdések megvitatdsénak céljabdl.

Kommunikdcids csatorndk: online kommunikéciés felfiletek, E-mail levelezési lista.

7. NEVELES NELKULI MUNXKANAPOK

A nevelbtestillet &ltal meghatérozott pedegégiai célra 8¢ munkemspot nevelés nélkilli
munkanapként hasznélhat fel az intézmény, amelyeken a nevelési €év sorén tervezett nevel6i

értekezletek vannak.
Téma ] Helyszin és idSpont ! Felelts
Mozghs fojlesztése. &m‘oﬁ‘hﬁz ; B.V..
Faln;karécsonyl innepség az dvoda 1 -l;ﬂlsb helyszin 2024. i KE.
dolgozsinak. " december 20, 3
Aktualitisok, programok egyeztetése. mc;grzosm fh:m | KE.
Szakmai, alkalmazotti kiréndulés. | kaish “";“%2 2025. jinius | ABE.

12
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Ferencvérost Méhecske
Gvoda 2025. augusztus 29,

- 3 RN

i

Nevelési évzdrd és nyitd értekezlet. K.E

A nevelés nélklili munkanapokrdl szeptember végén eibzetesen tdjékoztatiuk a szillBket. A
nevelés nélkili munkanapokon a gyermekek feltigyeletét az figyeletes kerilleti dvoda biztosftja.

8. AZ OVODA KAPCSOLATAI
8.1. Sziiléi értekezletek

Szill6i értekezletek szervezésére Gvoda és csoport szinten keriil sor évente minimum
két, illetve rendkiviili, vagy epgyéb alkalommal. A csoportok sz0ldi értekezletein -
lehetéség szerint - mindkét dvodapedagbgus és a csoportban a neveldmunkét segftd
munkatérs (dajka) is részt vesz, A Szllléi K6zdsség tagjainak vjravilasztisa a nevelési év
elsé sziili értekezletén tdrténik.

8.2. Intézményi szintf - szfildi értekezletek ~ forumok

A szilldi értekezletek és férumok pontos kezdési iddpontjar6l 7-10 nappal hamarabb értesftjiik
a kedves Sziil6ket.

Tema | Behssmésiopont | Felelos |
Intézményi Sziliéi MunkakdzBsség] Ferencvérosi Méhecske ’
értekezlet. Aktuglis intézményt érintd -Ovoda székhely évodai .
kérdések, észrevételek, javaslatok 2024, szeptember igazgato
megbeszélése.
Intézményi Sziil6i Munkakbzosségi |  Ferencvarosi Méhecske B ;
értekezlet. Aktudlis intézményt érintd Ovoda székhely Svodai
kérdések, észrevételek, javaslatok 2025. mdijus gazgatd
megbeszélése. -

8.3. Az intézmény bemutatkozisdt szolgdlé 6vodai nyilt napok

Leendb dvoddsainkat 2025. dprilis hénapban az alibbi napokon virjuk szeretettel:
» éprilis 9 szerda délutén 15:30-17:00
> éprilis 17, péntek délutdn 16:00-17:30

A nyilt napokon:
> bepillantdst nyerhetnek az 6vodénk életébe,

13
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» bekapcsolodhatnek & gyermeknek és felnbtteknek szervezett tovékenységekbe,
> feltehetik kérdéseiket az 6voda miikadssével, szokds-szabdlyaival kapcsolatosan,
Felelds: évodaigazgatd, 6vodapedagdgusok
Hatérid6: 2025. 4prilis hénap
8.4, Jatazé délel6tt a leonds 6voddsoknak és szfileinek
Szeretettc] vérjuk a leend® 6vodssainkat és szilleit a Jatszd délelstton!
Iddpontja: 2025. angusztus 28, csOttrttk de. 9:30-11:30.

8.5. Nyilt 6rik a leendb iskolésok sziileinek

Folyamatosan tdjékoztatjuk a szill6ket az intézményhez érkezd iskolai nyilt 6rdk,
foglalkozdsok id6pontjairdl.
8.6. Csoportos szlli6i értekezietek

Egy évben héirom slkalommel szerveziink csoportos sziilfi értekezleteket, melynek
id6pontjérél eldzetesen tdjékoztatjuk a szlilbket.

Az értekezleteken a s2ill6k téjékoztatisn az alibbi terfileteken/témékban tirténik:
- Hézirend ismertetése.
- Az egylittmiikddés, ezen beliil az informécié &ramlds kialakitdsa és gyakorlata,
~ Korcsoportt6l figgetlentl: A fejlédés véarhaté jellemzbi az Gvodéskor végére
(hova egyfitt kell eljuttatnunk a gyermekeket).
- Eves neveldsi terv ismertetése/értékelése.
-  Szilék timogatisival megval6sftandé programok és azok kiltségvonzatai,
- FBtkezési téritési dfjfizetés modja, ebédrendelés eljdrisrendje.
- Vérhat6 mindsitési vizsga, illetve tanfelligyeleti ellenbrzésril tdjékoztatds.
- Ovodénk hagyoméanyainak idSpontja, csoportok programjai.

- —.___Témm . _Hislysuin és id0pont | Felelbe
Napraforgé csoport Fm;hcvémsi Méheeske |
Szeptemberi évkezdés, vissza ( : Ovoda Napraforgd csoport
szoktatds, nevelési év tervel, 2024.szeptember, 2025, 6vodapedagbgusai
aktualitésok, programok. januér, 2025.4prilis

Ovoda évodapeduydyusai |

14
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Szeptemberi évkezdés, befogadas,
. vissza szoktatds, nevelési év terve,

2024 szepterber, 2024.
november, 2025. dprilis

9, A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK ES

EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI

. ektualitésok, programok. ;
~ Liliom csoport .
Szeptemberi évkezdés, vissza ! Ferencvérosi Méhecske .
szoktatds, nevelési év terve, ! Ovoda Liliom csoport
aktualitésok. programok. | 2024. szeptember, 2025. 6vodapedagégussi
‘! janudr, 2025, dprilis
(T ——— soport e ! - TV -
Szeptemberi évkezdés, vissza ; Ovoda
| szoktatds, nevelési év terve, 2024. szeptember, 2025. ‘1;darganéta °3°P°ﬂ_
aktualitésok, programok. janur, 2025. &prilis vodapedagégusai
8.7. Fogadéérik iddpontjai
Beosztis Id6pont Helyszin
Ov:;;l o Minfie_n hénap eu? hétfje, illetve.igény vezetBi iroda 1091, Bp. |
szerint ¢lGzetes bejelenikezés alapjén Ifjémunkés utca 30.
N | Elbre egyeztetett idbpontban i int, | 1091, Bp. [fjomunkaés
Ovodapedagbgusok - re e.gy i Vpo? an igény szerin p. [fjim
illetve januérban és méjusban utca 30
Fejlesztd- és : ' Sl
gydgypedaggus Elfre egyeztetett idépontban, igény szerint
pedagdgusok 1091. Bp. Ifjimunkés
Logopédusok Eldre ogyeztetett idSpontban igény szerint utce 30.
Pszichol6gus Elbre egyezietett id&p&ntban igény szerint

15

[ Jeles napok, ﬁag}"(i‘mﬁhyok,_r: iddpﬁht felelds
kulturdlis programok s

Csalédi sportnap 2024.09.20. B.V.1.

Oszi kidllftds 202411, 11-11. 22-ig Napraforgé

: - csoport
 Mikulés 2024.12.06.  Margaréta csoport
Adventi gyertyagytijtisok 2024. 12. 02.  Osszes csoport
« 2024. 12, 09, 16, 17,

Adventi kézmilves jatsz6 2024, 12. 13. Liliom csoport
délutan l
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_Gyermek karécsonyi trmep | 2024, 12.17. ~ " Liliom csoport
~Hulladékbél éptilet kiallitss™ | 2025. 01. 15 - 01, 26, Napraforgé csoport |
Kertileti mesemonds 2025. o 00
talélkozd N o —
Farsang | 2025. 02. 05, Osszes csoport
Egészség napok 2025. 02. 14 - 16. | Margaréta csoport
Miércius 15. 2025. 03. 14. Napraforgs csoport
Ferencnapi jétékok 2025. dprilis T.T.

Hbsvét 7 2025. 04. 16. {csoportok

! Keriileti 6vodés talélkozé 2025, 4prilis | Margaréta csoport

| Méhek napje | 2025. Aprilis | csopertok )

" {(Ivodakéstold - "‘2025 dprilis | Napraforgd csoport

' Orodanap | 2025. sprilis 'BV.] o

" Kerékpéros talélkozd | 2025. mijus  Nepraforgd csoport
2025. 05. 02.  Nepraforgé csoport |

% . 2025. 05.09. " Margaréta csoport

| Anydk napja 2005. 05. 16. "Liliom csoport
_ | 2025. 05. 23, | Tulipén csoport
Gyermeknap 2025. 05. 28, | M.G. B
Negyok bcsija J2025.05.30.° ~  ITT _

[ vzérdk 2025, 05. 31. Napraforg6, Margaréta
csoport
10. A NEVELEST £V RENDJE

A nevelési év 2024, szeptember 01-181 2025, augusztus 31-ig tart.
Az 6vodénk nyitva tartdsa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 dréig.
A gvermekek fogaddsa 2024. szeptember 02.16]1 folyamatosan, szfilokkel egyeztetve

torténik.
A sziinetek idépontjai:

Az elmuilt évek tapaszialatal szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek Iéiszdma lecsokken,
gy ezeken a napokon — ellzetes szillBi |
csoportokban folyamatosan lizemel.

A jogszabdly 4ltal orszigosan egységesen elrendeit munkanap-fthelyexést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatdsi intézményekben is alkalmazzuk.

2024-2025, nevelésl év

igémyfelmérés alapjdn - az intézmény bsszevont

Megjegyrés

L i b s i
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i

| = -

E 2024.12.07, szombat munkanap munkanap Ferencvirosi Napfény Ovoda
(2024.12.24. pihendnap ledolgozésa) ligyeletes intézmény
2024.12.14. szombat munkanap munkanap Ferencvérosi Epres Ovoda I
(2024. 12.27. pihendnap ledolgozé,sa) Ilgyeletes intézmény ;

2025.05.17. szombat munkenap munkanap 2025 02 15.-ig thjékoatatést adunk az '
(2025.05.02. pihen6nap ledolgozése) lOgyeletes intézményrél.

Téli zrds: A két tinnep kdz6tt Fenntartéi dontés alapjin 2024, december 23. — 2025, janudr
03-ig tigyeletet ellatd 6voda: Ferencvérosi Epres Ovoda.

Nyéri zérds: Az 6voda nyéri zérva tartdséré] és a nydri zéras alatt nyitva tarté dgyeletes
6voda nevérfl és cimérd] legkésdébb 2025. februdr tizendtbdikéig tdjékoztatist adunk.

11, OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

11.1. A gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgilata
Az intézménybe kijdré véddnd nevét és az intézményben valé tartézkodds idBpontjét a kdzponti
faliGjsdgok tartalmazzdk. A szlirSvizsgélat iddpontjat a védénd hatdrozza meg, melyrbl az
bvodapedagbégusok elbre értesitik a pgyermekek szllleit. A gyermekek akiudlis
stﬁtuszvingﬂata nem Az intézményben, hanem a gyermek kirzeti orvosﬁnﬂl tﬁrtémk!

7 geiirdvimsghlat | Végi ] Ideje
; kdtelezben negyed évente, illetve
tisztasagi/fejteti v:zsgalﬁ o _i__...f_ (_E_Xedﬁné ‘saiikséy szerint
Intézmén, | Név Tevékeny séy
székhelye Dr. V. M. tandicsads B
11.2. Ovodai ingyenes szolgaltatisok
Tevékenység | ~ Intézmény/Né&v Alkelom |
I I grcnnek;nként '
viltozd —
SNI gyermekek ) .
: i ollitise -FERKO” Kooperéci6 a Ferencvirosért Alapftviiny | szakértBi
edagd 1 e '
et ee véleménynek
megfelelden

17




FERENCVAROSI MEHECSKE OVODA 2024/2025. NEVELES] BV

BTMN gyermekek

fejlesztbpedagdgiai
ellétisn

FERKO" Kooperacié a Ferencvérosért Alapitvény

gymekeriként
viiltozd -
szakértdi
véleménynek
megfelelben

Logopédiai efltésa

SNI logopédiai elldtés

Févirosi Pedagégiai Szakszolgélat IX. Kerilleti
tagintézménye — V.B.-logopédus

JFERKO” Kooperécid a Ferencvirosért Alapftviny

, Qybgypedagdgiai ellitds

Pazichologiai elliths

1

Fovérosi Pedagdgiai Szakszolgélat IX. Kerfileti
tagintézménye —dr. F.T.E. gySgypedagégus

| BK, L. pszicholégus

18

gyermekenként
viltozd ~
szakértBi
véleménynek

, megfeleléen

" gyermekenként

viltnzé -
szakeérthi

. véleménynek
megfeleléen
viltoz6 —
szakért5i _
véleménynek |
megfelelden
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12. OVODANK KAPCSOLATAI

« Ovoda - Fenntarté
A fenntartéval valé kapcsolat elsédleges célja az intézmény zavartalan, jogszabalyoknak
megfeleld és koltséghatékony miiksdésének biztositdsa. Napi szintti egyeztetések,
adatszolghltatasok, tovébbé j6 munkakapcsolat fenntartdsa. Ovodai kerlileti rendezvényeken
val6 részvétel. Eves beszdmolé készitése ovoddnk munkajérél. Kapesolattartds forméi:
hivatalos frésheli értesitésck, személyes megbeszélések, telefon, e-mail, téjékoztatdsok.

* Ovoda - Csalid

A gyermek neveldse a csaléid joga és kitelessége. Az 6voda kiegészits, segfth szerepet tilt be.
Az 6vodai nevelés a csalddi neveléssel egyiltt azt kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlddését.
A sziilok redlis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vessziik. Igyeksziink csaldias,
kézvetlen, kblcstinds bizalmon és megbecslilésen alapulé kapesolatot kialakitani,

A sziilkkel - iehet8ség szerint- szerveziink kdzts programokat a nevelési év sordn: csalddi
sportnap, 6vodanap, nyflt napok, anyék napja, évzéré és ballagés, gyereknap, szilldi értekezlet,
fogadddra.

» Ovoda - BblesSde
Kapcsolatépités, 6vod4ztatasi tdjékoztatds, latogatasok.

* Ovoda - Iskola
Folyamatos kapcsolattartis a korzetes -iskoldk és egyéb kertlleti oktatdsi intézmények
vezetdivel. Iskolaldtogatdsokon, Mikulds programon részvétel a gyermekekkel a Kosztolanyi
Dezs6 Altaldnos Iskoldban, ismerkedés az elsés tanits nénikkel.

» Ovoda - Févérosi Pedag6giai Szakszolgilat IX. Kerilleti Tagintézménye
Fejlesztd pedagégussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartds, esetmegbeszélés, fejleszt6
foglalkozdsok tartésa. Szfirések, vizsgélatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapesolatos tdjékoztatds nagycsoportos gyermekek sziilei szimara,

« Ovoda - Fovirosi Pedagégiai Szakszolgdlat IX. Kerfiletl Tagintézménye

Gyermekvédelmi feladatokban egyitttmiikédiink a szocidlis segité munkatérssal. Az adédd
problémds esetekben egyeztetilnk, sziikség esetén pedagdgiai véleményt készitiink.
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» Ovoda — Védénd

Az intézménylinkhdz tartozé védonbt tajékoztatjuk fertdzd betegségek észlelése esetén, illetve
szilikség esetdn fejtetli szlirvizsgalatot kérfink. A szfil6k figyelmét felhivjuk a kdtelezd éves
sziirGvizsgdlatokon val6é megjelenésre és ebben kérjlik a védénd tdmogatésit.

« Ovoda - Orvos

Evente két alkalommal fogorvosi vizsgélat megszervezésére van lehetbség az intézményben,
melynek idSpontjérd] a szitléket clBzetesen thjékoztatjuk.

13. TERVEZETT FELUJITASOK £S EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

a 2024/ 2028, évi koltségvetés figgvényében

Sziikséges felujitdsi, karbantartdsi munkdk:
»  Teljes kisrli intézmény felijftés:

(o]

o ¢ 0 ¢ o 0 0 ©0 © O 0O O

A felnbtt 8Hdz6, zuheny és toalett, velamint a gazdasdgi bejérat
fulfelilleteinek és burkolatdnak megiij{tisa.

Udveri mészen beton felilet javitdsa esetleges cserdle ontott
gumiburkolatra.

Konyha mennyezeténck festése.

Falikiit lecserélése a tdlald konyhéban kézmosdra (HACCP miatt),
Csoportszobék (4) fulfeltiletének festése vagy tapétézdsa.

Két csoporiszobéiban lindleum csere.

Folyoséi linsleum cseréje, vagy burkolatvéltds.

Belsd ajt6k cserélése, javitase, mézoldsa.

Udvari jétékok folyamatos felnlvizsgéliisa, karbantartdsa.

Fa feliiletek lekezelése, szitkség esetén cseréje.

Sztiksépes rovar-, és rigeséléirtdsok.

Homok csere a 4 homokoz6ban.

Folyoson levd régi tetbablakok cseréje.

Iroda, alkoté szoba, fejles2td szoba ablakeinak és a gazdasfigi bejarat
ajtbcseréje. ‘

20



FERENCVAROSI MEHECSKE OVODA 2024/2025. NEVELESI EV

A nevelstestilleti szoba és nagyobb tornsszoba kialakités lehetSségeinek felkutatdsa tovabbra
i§ fontos feladat, '

14. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a Ferencvérosi Intézménytizemeltetési Kozpont (FIUK) gazdasigi
vezetbjével. Tovdbbi feladat az intézmény térgyi feltételeinek fejlesztése, javitisa, minél
gazdasdgosabb intézményi miikdtetés.

A szakmai beszerzéseknél 8 szempont az id6téliésig és a mindség. Igyekszlink palyszati
forrdsokat kihaszndlni, illetve szponzor cégeket keresni.

Ervényességi rendelkezés:

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az igazgaté kikéri a
nevelbtestitlet, az Gvodai sziil8i szervezet véleményét is.

Az Nkt. 83, § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntartd hagyja j6v4 a kbznevelési intézmény
éves munkatervét.

Egyeztet6 megbeszélések:
2024. mércius 26. - NevelStestilleti véleményezés
2024. mércius 26. — Szil6i szervezet véleményezése
2024. mércius - 4rpilis hénap Egyeztetés a fenntartéval
2024 méjus hénap ~ Munkaterv Jévahagy4sa

.......................................

6vodaigazgat6
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1. szdmi melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIATI MUNKA ELLENORZXSE

Az ellenbrzés célja nemosak az tijonnan érkezb és gyakornok dvodepedagégusok gyakorlati
munkéjénak megismerése, hanem a mar meglévé pedagdgusaink létogatdsa. Az ellenbrzés az
évodai elvaras rendszer alapjén, a 9 pedagégus kompetencia mentén tdrténik. Az ellendrzés

minden pedagégust érint.

» dltaldnos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,
» az Ovodai Nevelés Orszégos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,
> az intézmény pedagdgiai programjénak val6 megfelelés.

Ellenfrzési Terv
o Csoport neve ! Tervezett idépont Azﬂvodnag::amus Ellenfrzést végri
dvodaigazgatd,
“ 1. . Napraforgd 2025 tavasz T.T. Svodai “helyettes
. e - M_ e
2, Tulipin 2024 dsz A.B.E, 8z.N. by Oddl,ll};l' ‘_'::' guté-g‘.zyhetlﬂ;' ettes
3 i Liliom 2025 t_avasz F.D, B.V..  évodaipavpat-helyettes
évodaigazgats,
4, i Margaréta 2024 bsz ..L'TI’ MG. . gvodaipazraté-helyettns

Az ellenbrzés sorin az 6vodapedagdégust két érdben 8:30-10:00 6ra kizdtt (a napirend szerinti
tevékenységben) ltogatjak meg az ellenbrzést végzbk. Az ellendrzés pontos idSpontjérél 7-10 nappal

megelézben tijékoztatist kap az dvodapedagdgus.

Az ellenfrzés dokumentumai:
» 6vodapedagdgus értékeld lap

» jegyzbkonyv

» tevékenység/foglalkozis terv

» csoportnaplé

Az ellenfrzés sordn haszudlt médszerek:

> dokumentumelemz=és,

» megfigyelés,
» kérddiv.

Az ellenfrzés szempontjel: megegyeznek & tanfelligyeleti értékelési terletekkel és

szempontokkal.
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2. szémyi mellékiet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERESEK
PELDA
Tordlet | Hrimiottekkore | Modsmr | Mogont | Feleigs | Bt
. © . eskbm | Y | eredmeny
7 - A mﬂk&dé_g fel_tételei -eszlsz, felszerelés
| | i Helyi szintil i
! leltdrozds, FIUK kel évodai o leltér
ikomyezet | Teljes dolgozbikor szitkség egyeztetett 1gazgat feltilvizsgdlat
Térgy leltérozé bizottsdg
szerinti idSpontban
PR W | selcjtezés | =
. Pedugogus elégedettaégméres
Vélemény az . 2025 Elégedettségi
intézmény Ovodapedagogusok Kérdbiv Stmius 154 XY mutatok
mikodésérd] ] 8 beazonosftisa |
Gyermekek fejlédésének nyomon kbvetése i _
; =] I A
Ettelmi, beszéd-, ' Folyamatos | november [ . J}:ﬁm]
hallds, 14tés-, Valamemnyi - megfigyelés, és Ovoda- feflbdési nanlé.
mozgés, stb. gyermek | Oviszolgs” : 2025 pedagdgusok J l:]ﬁni o,
fejlédés eredménye rendszer | méjus vélemények
G B e EEET - - — - —_— —_— — |
 Szil6H elégedettaéginérds . | _ -
Uj kiscsoportosok ; " ‘ 2005. Erbsségek ds
és kimend Valamennyi csoport Keérdbivek méjus 31-ig | fejlesztendd
nagycsoportosok, | gyermekei - folyamatos Xy terfiletek
minden szilld F ’ mérés : beazonositdsa
| NevelSmunkat segit$ dolgozok mindsfiése B - |
Munkakari leirés | ' | Brosségek &
szerinti i ‘ 2024, : :
! Dajkék, konyhfisok, : 6vodaigazgate- fejlesztendd
munkevegzes o varits, ovodatitkar | MInOSitS lap | oktdber vége, helyettesek fortiletek
£s feltételek november eleje beazonositdsa
| vissgélam | ol
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3. szhmid melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLEIEwgnnzo kS ERTEKELO TEVEKENYSEG
P A
| Ellenbrzés Ellenbrzés . " Erintettek | ueneiwu"t
e | e M b | Mdumers G személy_
o 6voda|gamt6,
Ovodai n?r:riml kal ; ::hé‘;:_ Dokumentumelemzés, ; Gvodaigazgatd- |
(6tazh nsinplu;t adatbézis Gvodapedagogusok, dokum:ﬂntmn l
' vizsgalat
Saeptember I |
| Dokumentéci6 {ll. Dokmnmmmolemzés, " bvodsaigazgatd,
Ovodai csoport csoportmeplok, | Ovodapedagégusok.  dokumentum évodaigezgats- |
1 . mulasztési naplék. o _ vigspdlat helyettes | |
E e e . . | Teljes alkalmazotti ' Dokumentumelemzés, | 6vodaigazgatd,
i Oltdber iTel_]es all:;lm azoitl mﬁn lel::;.i‘k’ kor dokumentam évodaigazgato-
N L | yi suyagok. vizspilat " helyeties {
Az intézmény
. mikBddsét . Svodaiguzgat N
szabilyozd P&:]Zégasgiés Ovodapedagégusokil)okumentmnelanzés | f
dokumentumok Adaty édelm’i szakmai dokumerntum munknkﬂzﬁsség
feliilvizsgdlata, Szabélyzat. munkaktizisségek, vizsgélat vezetbk,
hatélyosséganak szakétBk
_ cllenbrzéee LI =
. o o Dokumentumelemzés, ¢6vodaigazgats,
Ovodai csoport Gyerekek egyéni ['OVOleO . " ;
H ; . dagbgusok . dokumentum dvodaigazgatd-
| fe_JIMém napléja. | ‘ _vizsgulat | hely ettes l
‘ . Gvodaigazgatd,
November  Megvaldsulési .
| folyamat | Ev:‘smunkatervben Ovodapedagégusok ! ~ Beszélgetés, hmw !
: ‘ ! mﬁlmﬁ ulz.ul:t dajkak dokummtumvmgﬂatl munkakdzbsség
: o _vezetbk
‘ 7 Uhoda helyiségel | |
. . . . dvodaigazgatd- |
Tisztaséigi szemle. Dag];gk, kon]:rhal GOvodabejéris helyettes :
" Munka- és baleset ,Szabﬂyok,elﬁirisok;.r. Katmuzoet| | Tsmertotés Svodal ‘
| védelm okatls | imerteése Lol e v nigazgatd |
S | " Megfelels higiénés | T T
j -: feltételek l
[ biztositésa
Takarfthis] feladatok ’ !
‘ kdvetelmények . . b
elvégzése Dajkék, Ovodabejértis, i
! im““’ Onnepély, ““m“';“”“y évodapedagbgusok 1itogatAs holyettes
: rendezvény | jehonyolitis, |
| a megszervezés, i i
| szinvonala.
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f
"Ellenérzés|  Ellenrzés "~ " Erintettek | Az ellendrzést |
idefe | tartalmg | FMendreés tertilete | | MOdsere | v srematy |
‘ Dokumenticié . { Dokumentumelemzés, dvodaigazgat6,
Janudr ° Ovodai csoport csoportnaplék, | Ovodapedagégusok dokumentum dvodeigazgatd-
_ 1 | mulasztdsi naplék, = vizspélat helyettes |
] . A helyi programban |
[ | megfogalmazottak
megvaldsitisa, Csoportlatogatds, v
| Szabadségolasi terv, . . | megfigyelés, egyéni | dvodaigazgato, -
- Swabadségolsiterv | azltoments | A IUSE alaimazottl | T esatlgetés, ! ovodsigazgatt.
l Februdr megfelel-e a t8rvényi ’ gAZEH dokumentum helyettes
elbirdsoknak? vizsgilat
!‘\
| I gl — "
Megfelel-e a ~ dokumentum | évodaigazgats, :
Tovébbképzési terv jogszabdlyi Ovodapedagbgusok ellenSrzés, dvodaigazgat(-
i eléirasoknak? M beszéluetds | __helyettes
[ . . . Torvényi eléirisok dokumentum
| Mircios Eves "‘;ﬁ"ms‘ " meglétének  ; Ovodapedagbgusok ! ellenBrzés, 6vodaigazgatd
NN . vispdlata. oL bessslgers |
T Szervezés, ‘
1 lebonyol{tds ;
szinvonala. ‘! . :
I Unnepély, Az éves , . bvodaigazgato,
Mijus | rendezvény tlzrvezet. munkatervben | Ovodapedagogusok | -toBatés, beszélgetés 6"";‘1‘%&:“*
| | '~ meghatirozoit 4
feladatok
elvégzéeének
N ellendrzés, S
i Nyiri élet . .
szinvonalassiginak A nyifri 6¥oda1 élet |
tartalmasségénak bty : . .
Jinins, ellendrzése - megszervezésének Ovodapedagdgusok Bejéris, megfigyelés, | 6vodaigazgats,
Jiilins, Létszémi gén}:ek : modja. dajkdk > | tervek ditekintése | dvodaigazgatd-
Augnsztus alakuldsa, A feladatok ! helyettes !
Takaritési feladatok | ChwBzésének
ellenbrzése. )
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4. szémid melléklet

A FERENCVAROSI MEBECSKE OVODA SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGENEK
TERVE
(2024-25 nevelési &v)

A munkskbzbsség kiemelt feladata: A mozgés kreatlv vildga/szabad jatékba integrilt
mozgésfejlesztés az 6voddban

A munkakdziisség vezetbje: B.V.J.

A munkakiizbsség tagjai: A Ferencvérosi Méhecske Ovoda 6vodapedagdgusai
Munkakizdsség célja:

o Az egbsrséges €letm6d szokdsainak erbsitése, mozgds szeretetére  nevelés,
szemléletformalés.

» A csalédi neveléssel egylitt, azt kiegészitve thmogatni a gyermekek egészségtudatos
életvitelének kialakul4sét.

o Mindemapi gyakorlattd tenni, szabad jatékba integréltan a mozgasfejlesziést.

» A komplexités elvének alkalmazisival & mozgés kapesolatdnak mélyftése valamennyi
nevelési teritlettel.

o A szabad mozghsgyakorlds lehstSségének biztositéséval, tudatosan tervezett, és
irfnyitott jétékokkal, parhuzamosan végezhetd tevékenységekkel, & prevencids
mozgisfejlesztés megval Gsitésa.

o Az alapvetd mozgésformék begyakorldsshoz, mozghsos tapasztalatok bbvitéséhez
szlikséges feltételrendszer megteremtésével, véltozatos modszer és eszkBzhasznélattal
szinesiteni a tanulési folyamatokat.

e Rémutatni a mozghs Sromére és arra, bogy a mozgés boldoggs, felszabadulttd tesz.

s Az Gjonnan megszerzett, az egyméstt] dtvett és a meglévd ismereteink Ssszemosdsa
dltal fejleszt munkénk hatékonységat ndvelése.

A munkakiizsség feladatal:

s A célok eléréséhez szikséges feladataink meghatérozése, erBforrdsaink tudatos
elosztésa egymds kozbit az eredményesség, hatékonysdg érdekében.

o Szabad jétékba integrilhatd mozgasfejlesztd jatékgyiijteménylink bbvitése, mddszertani
kultirénk fejlesztése, megtijitasa és azok folyamatos beépitése neveldmurkéinkba.
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*  Ujjitékos médszerek feltérképezése, azok gyakorlatba tbrtén thltetése,

» Tapasztalataink, megszerzett ismereteink s tuddsunk megosztisa egymadssal, a szakmaj
egylttmtikddés megerdsiidse, fenntartasa,

* Neveldkozbsséglink médszertani kultirdjdnak bbvitése az egymastl valé tanulds
feltételeinek megteremtése.

* Korosztilyra és egyénre szabottan a hatékony tanulési k8rnyezet kialakitdse véltozatos
médszer és eszktzhasznalattal,

«  Ovodsnk hagyoményainak épolésa (Egészséghét, Sportnap, Ovodanap),

* A csaldd-6voda  egylttmikdds  kapcsolatinak kialakitisa, megerBsitése
hagyoményainkhoz k5t6d6 programok megszervezésével (Csalddi  sportnap,
Ovodanap).

» Otletek gyfijtése, lehetbségek feltérképezése a mozgés csalidok korében tSrténd
népszerlsitése céljdbé! (Gj hagyomanyok bevezetése, mint innovécid).

« [Egéseségtudatossdg,  kdmyezettudatosshg fejlédésének  tdmogatdsa  évodad
kirdndulasok, sétdk szervezésével.

* Hasandljuk ki a mozgdsos tevékenységek kindlta lehettségeket a gyermekekben
felgytlemlett feszilltség, szorongds, agresszis oldésira, konfliktus megel8zésre,
alakitsuk énkeépiiket, fejlesszitk kontrollfunkeioikat, érzelemszabélyozasukat,

e A mozgés fejleszib erejének tudatos kiaknézésa a kognitiv terfiletek fejlesztésében,

* Szocidlis kompetencidk, térsas kapesolatok fejlesztése mozgésos jatékokkal.

o Az Onfejlesztés lehetfségének biztositisa a feltételek megteremtésével.

* Mozgasra inspirélé, biztonsigos kOomyezet kialakitdsa, a gyermekek természetes
mozgasigényének, mozgéskészietésének kielégitése.

* A rendszeres mozgds lehetSségének biztositdsaval a kondicionilis, és koordindcits
képesadgek fejlesziése. !

* Tovabbképzések tapasztalatainak megosztdsa, a belss tuddsmegosztés lehetdségének
megteremtése, szakmai tapasztalataink egymasnak valé &tadésa céljabé]l bemutatd
foglalkozdsok, gyakorlatorientlt beszdmolék szervezeése, lebonyolitisa,

* Konstruktiv szakmai beszélgetdsek, tapasztalatcsere céljdbél beszélgeté kirdk
szervezése az dltalunk kdzdsen meghatirozott témakban.

* Amennyiben j kolléga csatlakozik hozzénk, céljaink &s feladataink megismertetése,
k&z0s munkéba valé bekapcsolodasénak timogatésa,

Sikerkritérium:
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o A szakmai programokon valé részvétel éltal fejlodik az évodapedagbgusok
médszertani kultiréja, azok tepasztalatai alkalmazhat6ek, és beépithetbek az egyes

pedagégusok sajét gyakorlataba.

. Azinhézményen.mrvezetenbeluliteammunkaerosudik.

e A mozghsfejlesztb jétékok a mindennapok szerves részévé vilnek, komplexités

elvét kvetve erdsitik neveldmunkénk hatékonysdgét.

Téms

A mumkekdzbeségi terv oflainak, feladatainak ismertetése,
megvitatésa, Otletbdrze. A feladatok elosztésa és beépitése az
intézmény éves tevékenységi tervébe.

megbeszélés, nevelés

nélkilli munkanap

Belsd tuddsmegosztés (gyakorlatorientélt beszémolok, bemutatd
1 foglalkozés, tovabbképzések tapasztalatainak megosztisa).

3.

4.

! 1

| Smabed  Jidkba  intogrilhmts  mozgdstejlesetd |
jitékgyljteménylink  olkészitése, jattkodetek  gyljtése,
egyméssal val6 megosztds célidbsl.

Otletek gytitése, lehetbségek feltérképezsae a mozgés cealadok |
kOrében tbriénd népszeriisitése céljdbol (dj hagyoményok
bevezetése, mint innovécio).

Aktualitdshoz im

évente t3bb alkalommal

GyGjtbmunka . (2025.
. jemudr — 2025. &prilis

‘5..

"Beazblgetbkordk a munkakbzdsségi tagok dltal meghatérozott
témék felvetése, tapasztalatcsere.

A oumkakbzbsségi tervben kitlizott cflok megval6sulésinak
 értékelése, tapasztalatok dsszegzése, jovére vonatkozd dtletek
feltérképozése.

| v végi beszdmol6 elkészitése. 1
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FERENCVAROSI NAPFENY OVODA 2024/2025. NEVELESI BV
A MUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkozé jogszabélyok

- 2011. évi CXC. tBrvény a nemzeti kznevelésr6] (tovdbbiakban: Nkt.)
~ 1997. évi XXXI thrvény a gyermekek védelmérBl és pydmtligyi igazgatisardl és
mébdositasai

- 2018. évi LXXXTX. trvény az oktatdsi nyilvéntartésrdl

~ 1993, évi II1. trvény a szocidlis igazgatdsrél és szocidlis elldtdsokro]

- 2023, évi LIL tdrvény a pedagdgusok tij életpély4jdrél

- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrl szolé tdrvény
végrehajtasérél

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés otszégos alapprogramjérsl

- 20/2012. (VIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikBdésérd] és a
kdznevelési intézmények névhasznilatérd] (tovabbiakban: Rendelet)

- 277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovibbképzéstsl, a pedagbgus-
szakvizsgérol, valamint a tovibbképzésben részt vevik juttatdsairtl és kedvezményeirS]

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

- Vezetbi Program

- A Ferencvirosi Napfény Ovoda mfikodését szabdlyozd dokumentumok

- A Ferencvérosi Onkorményzat KépviselB-testilletének vonatkozs 8nkormdnyzati rendeletei
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AZ INTEZMENY ADATAI

A kdltségvetési szerv megnevezése: Ferencvirosi Napfény Ovoda

A kltségvetdsi szerv székhelye: 1098. Budapest, Napfény u. 4.

A kbltségvetési szerv OM azonositéja: 034406

A kbltségvetési szerv alapitdséra, dtalak{tésira, megsziintetésére jogosult szerv:
Budapest Févéros IX. Kerlilet Ferencvéros Onkormémnyzata

A kisltségvetési szerv kibzfeladatn: dvodeai nevelés, elldtds

A kbltségvetési szerv fitevékenységének dllamhaztartési szakégazati besorolésa:
851020 Ovodai nevelés

A kbltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcid szerinti megjeldlése:

1 | 091110 ‘ Ovodm' nevelés, ellités szakmai feladatai
| 2 ) 091120 1 Sajétos nevelési igényll gyermekek évod;u_n;velé_nzn;k:
) cllftdsénak szakmai feladatai j
3 | 091140 Gvodai nevelés, llits mikodtési ladaa 1
4 | 096015 Gyonnekétkaztetés kbmvelém mténnémrben
5 096025 thkahelyl étkeztetés kiiznevelési inb&unényben {

A koltségvetési szerv férShelyeinek szdma: 90 £5

Az dvodai csoportok szima: 4

A koltségvetési szerv illetékessége, mlikidési terlilete: Budapest IX. Kertilet, megadott
kdrzet szerint,

e e i —— ey
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1. HELYZETELEMZES

Intézményilink engedélyezett [étszima; 16 £5.
Ebbél 9 6 6vodapedagdgus, (8 {8 dvodapedagbgus +1 6 dvodaigazgatsd) és 7 f nevel Smunkét
segité alkalmazott. (1 f6 pedagbgiat asszisztens, 4 f6 dajka, 1 f& kisegit6 dajka, 1 konyhds
dajka).
Vérhatd vdltozdsok a 2024/2025. nevelési évben:
Egy £ évodapedagdgus dlléshely megliresedése vérhaté 2024. december 1-t8] nyugdijazés
miatt.

2. MUNKAREND

2.1. Az Ovodapedag6égusok kbtelezd munkabeoszidsa

Hetl 20%
Heti 80% 8 Sra/hét
Hetl 100%
Py - 32 6ra/hét 4 ora/mét 4 6ra/hét
LR munkaid§ csoportban kotdtt munkaids feletti kBtdtt munkalds
munksidé felett! munkaidd
2 kekke! valé A nevelést elfkészitb, azzal
kdzvetlen, a teljes évodai pe::;?fgﬁ:m a
Teljes életet maghiben, foglalé | memmgt‘met munkéjéban | Kotetien. (Egyéb
munkaidd | foglalkozésra kell fordftani. a6 részvétel k szakmai feladat)
(hétFBtS] cetiidrtbkig 6,5 - | Y2 réazvétel, a gyakorno
bra, 6 6ra) szakmal segitése, tovdbbd
pénteken g eseti helvettesitss.

A fenti tébldizattd]l eltérd hetf 40 6ra kitelezd munkabeosztds:

— Gyskornok 6vodapedagégus esetében heti 26 6ra munkaids, 14 éra a nevelést
elbkészith, azzal Saszefiiggd egyéb pedagdgiai feladatok, a neveldtestiilet munksjdban
valo részvétel, tovibbé eseti helyettesftés, felkészillés a mindsitd vizsghra,

- Ovodaigazgatd helyettes esetében 24 6ra neveléssel lekdtdtt munkaid6, 16 6ra elltia
a magasabb vezetdi megbizassal kapcsolatos feladatokat.

Az Gvodapedagdégusok 4 esoportban heti vilté miiszakban dolgoznak.
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2.2. Az Ovodaigazgaté kitelezd munkabeosztésa

Hetl 100%
40 6ra/hét

|

Hetl 20%
10 Gra/hét

Telje.s

A csoportokban kijtelezben tltendd |

idSbeosztés, heti 10 6ra

Heétfon: Gondozdsi feladatok Din6
csoportben, ill. fiszdskiséret - 2 —3
6ra

Kedden: Korcsolyakiséret
(nagycsoportos gyermekek), jaték,
gondozési feladatok~ 2,5 — 3 éra
Szerdén: Gondozési - fejlesztési
feladatok csoportban, ill.
lszaskiséret - 2 -3 éra
CsttortSkdn, pénteken: Gondozési -
fejlesztési feladatok, csoportban - 2
ora

A csoportok igénye szerint kiséret,
helyettesités, kiscsoportos fejl
-3éra

e e T e e e

Hetl 80%
32 éra/hét (kbtetlen
munkarendben ellitoit
feladatok)

Vezetbi feladatok, intézményi
munkaszervezés,
tovébbképzés, fenntart6i
adatszolgiltatds,
gyermekvédelmi feladatok,
munkaltatéi és gazdasdgi
feladatok, KIR
adatszolgéltatds, orvosi
ellatds szervezése, ellenbrzési
és értékelési feladatok,
vezetdi értekezletek stb.

i

2.3. Neveldmunkdét segitd nlkalmazottak kitelezé munkabeosztisa
Dajkdk heti 40 6ra véltd miliszakos forgd rendszerben:.

déleldttds 6:00-14:00, kdztes 8:30-16:30, déluténos 10:00-18:00 munkarendben.
Konyhat dajfka: heti 40 6ra 7:30-15:30 munkarendben,
Kisegith dajka: heti 40 6ra 10:00-18:00 munkarendben

Pedagdgiai asszisztens munkaidd beosztdsa:

—

Hets | Kedd | Sserda | Csltbredk ' Pémtek
§30-16% 7901550 0160 | 0160 g
2.4. Helyettesitési rend

Az 6vodaigazgatd thvollétében az Gvodaigazgatd-helyettes I4tja el az intézmény irdnyitdsdt. A
helyettes hatéskiire az Gvodaigazgatd helyetiesftésekor — sajat munkakdri lefrdsdban

meghatérozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igénylé dbntések meghozataléra és
az ehhez kapcsolodd feladatok végrehajtaséra terjed ki.

i
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3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. EisGdleges célok (a legutébbi tanfeliigyeleti ellenbrzés megillapftdsainak
figyelembevételével)

A jogszabalyi véltozdsok figyelemmel kisérése, a dokumentumok ennek megfeleld
frissftése. A dokumentumok bévitése az dvodai honlapon.

A PDCA cilus hatékonyabb midkidtetéve, az ellenbrzések megéllapitdsainak,
eredményeinek beépitése a folyamatokba.

Tovibbi szervezetfejlesztés, csapatépités, a nevelbtestilet egyiittmiiksdésének
alakftdsa,

Tudatosabb partneri kommunikéicié a vegyes csoportok személyiség és
kbzbsségfejlesztésre gyakorolt hatésairdl,

A szabadjéték jelentbségének kozvetitése a szlilok felé,
A pedagégiai program céljainak megvaléstdsdt tdmogaté partneri kapcsolatok
kialakitisa. Ovodénk szélesebb kisrben valé menedzselése, nyilvinossig biztositisa

A partneri elégedettség, clsdsorban a sz0l8 elégedettség tovabbi nbvelése,

3.2. A c8lokhoz kapesolddé feladatok

— Teljesitmény alapt bérezési rendszer szempontjainak kidolgozésa.

— A pedagégusok elSmeneteli rendszerénck elapjét képezd minBsftési rendszerhez
kapcsolédé feladatok, 2024/2025-bs nevelési évben egy pedagdgus minBsités
vérhat6.

— A szlldk aktivitisdnak erbsitése az Svodai hétkdznapokban.

— SzAl8i elégedettségi kérdbivek erédményének tudatos bedpitése a pedagdgiai
munkénkba — kérdbives felmérés Gvodai be- és kimenetnél,

A pedagbigusok elimeneteli rendszerének alapjit képezé mindsitési rendszerhez
kapesolédd feladatok

A 2024/2025. nevelési évben pedagbgus mindsités véirhat egy pedagdgusnal,

Intézményellendrzés és komplex ellenérzés

A 2024/2025. nevelési évben nem virhato.

Intézményl Snértékelés nem aktuslis a kivetkezé tanévhen,
A partneri elégedettség, elsSsorban a szl elégedettség tovabbi nbvelése

6
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A tanfeligyeleti vizsgélatnil kérdbivekkel mértitk a sz016i elégedettséget. Sziili kérdbiv
eredménye 98,81% lett. Az Oktatési Hivatal feltiletén talélhat6 kérdSivet hasznéltuk. mert
ez alapjdn egyszerfien Iehet szémositani az eredmémyeket. Az elmaradést mutatd
terllleteken igyekszink javitani: Pozitiv példa étaddsival tbrekszlink arra, hogy az
intézményben & gyermekek viselkedése a felnSttekkel és a csoporttérsakkal kulturélt,
udvarias legyen, valamint még nagyobb hangsilyt fektetlink a nemzeti hagyoményok
megismertetésére a magyarségtudat, hazaszeretet kialakitéséra, kizbs {innepi programok
szervezésével, és ezeket a sziilok felé is elérhetdbbé tesszlk.

A szill5i elégedettséget kérdSivvel, a gyermeki elégedettséget a gyermekekkel tdrténd
beszélgetés Gtjén mérjiik a jvBben, clsbsorban bemeneti- és kimeneti kérddives felmérést
terveziink tovébbra is.

4. A NEVELES!I EVBEN MUKOGDO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

4.1. Mozghs Szakmai Munkakizdsség
A mozgésfejlesztés, mint a tanulis eszkWzének vizsghlata, fejlesziése a testiiletben. J6
gyakorlatok megosztdsa, mozgésfejlesztd eszkBztk véltozetos hasznélatémak
megismertetésc a nevelbtestitlet tagjaival.

A célb6l ad6ds feladatok:
» A pedagdgusok hospitaldsa 6vodan beliil és més Gvodékban lehetdség szerint.
» Az erbsségek és a fejlesztendd terllletek meghatirozdsa az indikétorok
segftségével.
» Reflektiv értékelés gyakorldsa.
Munkak8z8sség vezeth: T.F.
A munkacsoport tagjal: Ovoda minden pedagégusa
A munkak8z5sség 2024. szeptember 1-46] indul.
Felelds: T.F. munkakdzBsség-vezetd
Hatéridd: 2024. szeptember 01-t61 2025. augusztus 31-ig

A célhoz i
| kapcsolédé Felelis
 feladatok

Afeladat |
Hatdrid6 | végrehajtist '
ellenbrzi |

| A feladatban

érintettek dokumenticiéja

" A munkakbzBsség
| megalakuldsa, T.F. | 2024.09.30. 6vodaigazgatd Projektterv
projektterv Pedagbgusok -

elkészitése ‘
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Gyakorlati T.F. T 20241116,
megvaldsités, N";’ﬁﬁw“?"!ﬁ" 2025.08.31.
Ertékelés - Tegal kdzbtt

5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE
5.1. Célok

"Feljegyzések,

- Pedag6gus kompetencidk fejlesztése kitlsé-bels tapasztalatétadsssal.

- A szervezet szakmai szinvonalanak tovibbi erdsitése.
~ Kollégak mentdlhigiénés segitése, a pedagégushivatis irdnti elkdtelezettsépének

erdsitése, fejlesztése.
- A nevelési programban megfogalmazottak megvalGsitdséra, korszerl pedagogiai

mddszerek, programok megismerése, megvitatdsa, kiprébéldsa.

— Sajétos nevelési igényl (tovabbiakban: SNI) gyermekek zbkkendmentes integréldsihoz
megfelels ismeretek gylijtése, tudésitaddsok.
- Csapatmunka erdsitése.

5.2. Bels6 hospitdlfisi rend megszervezése kollégdk szakmai timogatiisdrs

A csoport litogatds 9:00-10:00 Ordig, 13:00-t6l 13:30 érdig megbeszélés megadott

szempontok alapjén.

8.3, Ovodapedag6gusok részvétele tovibbképzéseken.

| A tovibbképeés
Név | gy | Helye ltpont
Szakmai téméji '
. : Folyamatosan
Ovo Sgusck | konfe.tencﬁk, POK .i Kilsé helyszin, Belsd egész nevelési
dapedag ! ingyenes helyszin évben
tovibbképzések - ]
Ovodaigazpaté APBEképzés : _  Online | szeplember
Ovodaigazgat6 I’(I‘:,névn yﬂ?a Kiiis5 helyszin szeptember
MBI Agroesa Okezelés- | Kol helyszin 2025, janudr
LM. Disbmentor _ | _ KoisBhelyszin | szeptember |
Szenzomotoros | 2024252
L.M. foilesztés Kiilsé helyszin tanfolyam
l - S . ... beindftésakor __
SNI gyermekekkel - Folyamatosan
Ovodapedagégusok | “_\ 0 otalkozss | Belss helyszin egész neveldsi
lehetbséu el __évben |

| dvodaigazgaté Eves értékelés }

|
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S T
Ovodapedagégusek mmmek a5 | Belsdhelyszln Nevelés néﬂ
| | pszichés meysepitése | . munkenapokon

5.4. Dajkék, pedagégiai asszisztensck tovibbképzése
Cél: a pyermekekkel, 6vodapedagdgusokkal, a kzvetlen munkatérsakkal, és a szitifkkel
vald kapesolat eredményességének biztositdsa, valamint a munkektri feladatok minbségi
szinten trténé ellitdsénak témogatisa.

Miik8dési rend:

A szervezett foglalkozésokra minden esetben vérjuk azokat a munkatérsakat, akik szabaddé

tehetik magukat a munkavégzés alél, ill. nevelés nélkiili munkanapokon.

b o Téma ' Szervesh: i Megjegyzés
Pedag6giai asszisztensek és Dajkik '
SNI, Beilleszkedési, tanulési,
magatartisi nehézséggel Folyamatosan egész
(tovébbiakban: BTMN) kiizds Pedagégiai Oktatfisi nevelési évben
gyermekekkel kapesolatos ! Kdzpontok
érzékenvitd tovibbkepzés | . . .
HACCP tanfolyam és vizsga Napfény Ovoda 2024.november
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6. MEGBIZATASOK

Feladat / tertllet I _ Telelfs
1
1. | A gyakomokok/(ij kollégek segitd tmogatésa | T.F. .'
' | Kapesolattarts tArsintézményekkel (pl.: isk., .
2. bblosdde) B -(')“vodalgazgaté .
FIUK kapcsolattart, Polgarmesteri Hivatalba levelek Ovodai
3 postazisa gazgf)n-‘ ]
Féiskolai hallgatok, pedagbgiai asszisztens tanul6k,

4. , kiszdsségi szolgélatra jelentkez8k szakmai timogatisa | T.F., Cs.J. B.I.
| gyakorlaténak segitése

Mulasztési naplék, Igazolatlan hignyzésok nyomon | Minden pedagégus,

> kbvetése ellenbrzi Ovodaigazgats
6 - TSMT mozgasfejlesztés a riszoruld, rendszerbe nem LKL
T pﬂ@& gyermekek részére
| A gyakomokok/{j kollégdk esetleges segitd
7. : témogath mCsJ ,és B.L
! F8iskolai hallgatok, pedagdgial asszisztens tanulék
8. . kozbsségi szolgdlatra jelentkezbk szakmai JKI T.F. PE, CsJ.
i _gyg_korlaténak segitése

9. :Tehetséggondozﬂs Drémejéték, népting oldaldrél | BI

- Leltarfelelds: nagy értékd, bitor, jaték, textil, edény,

_"’; evbeszidz ___ O
11! Egészségugyl kﬁnyvek, ﬁnglalkozﬁs—egészségugy ;Cs.J.
12. Sze:té:felelﬁs/tomasmtﬁr “ Sz A, LM
Gvodai honlap saerkeszds fissts Bgyelommel | 75
* kisérése e o
14, KIR tigyek, pedagogus igazolvény, mzjs: Ovodaigazgats,
" kedvezméry, | Ovodaigazgaté-helyettes
15.; évodai dokumentciés rendszer fejlesztése Ovodaigazgaté
16 Meghivék, plakﬁt Ovodaigazgatd
| 17.) Intézményi dekorécit ' ' LM, K.FE.
: 18.| S.N.L érzékenyités felnbtteknek . Cs.J.
" 19 Gyumekvédelrm koordindl4s "MB.L
I ==

10
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Feladat / terfllet ; Felelgs
20.! Madérovi 8sszekdtb-madardszprogram LM.

6. 1. Nevelési Oktatdst segith (tovibbiakban: NOKS dolgozék) egyéb feladatai:

Operativ feladat Felelds

T{z~ és munkavédelmi felelds, a tlzrendészeti kellékek napi | F.T.
ellenbrzése

Leltérfelelds, Selejtezésért felelbs, Torési filzst vezetése, LAK, OB,
‘Tisztitdszer felelfs

6.3 Informdciéiramlis az intézményben

Munkatérsi értekezletek

Az intézményben szlikség szerint megbeszélést vagy értekezletet szerveziink a munkatérsakat
érint8 kérdések megvitatdsénak céljabol.

Kommunikdciés csatorndk: E-mail levelezési lista, online kommunikéciés feltletek, dolgozsi
faliGjsdg, megbeszélések.

11
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7. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelbtestillet dltal meghatirozott pedagdgiai célra 8t munkanapot nevelés nélkuli
munkanapként hasznélhat fel az intézmény, amelyeken a nevelési év sorén tervezett nevelSi

értekezletek vannak.
Téma | Helyszin és idGpont Felelss |
— A boszoktatds tepasztalatai, tanulségok, !
eddigi programok értékelése.
— Az aktudlis feladatok egyeztetése, |
problémédk megoldési lehetdségei. . :
- Tamévkezdési értekelések- beszoktaths, | Fereneviosi Nepfény
~ tanfigyi feladatok. 2024, povember 15, | Ovodsigazgatd
~ Esetmegbeszélés pszicholégussal. péntek 8.00 ,
|~ Munkak8z8sségi foglalkoz4s. |
'~ Szakmai dokumentumok feltilvizsgélata.
Dajkék tovébbképzése, - nagyobb i
1 takaritdsi munkék. o SR
I Onérdkelésck értékelése, a kovetkezd| Ferencvirosi Napfény | ()vodaigazgatd
i elokénzitése. GOvoda ‘
|~ Unnepi elSkészilletek, dekordlds, fadiszitds. | 024, december 16. hétfd |
Dolgozsi tnnep. .. 800 1
i— Programok el8készitése. ‘ Ferencvérosi Napfény | ‘vodaigazgaté °
|- Munkaktzdsség vezets félévi beszambldje. Ovoda
— Ovodapedag6égusok félévi ériékelése. } 2025, feh:ﬂgo%- péntek
— Csepatépitd dolgoz6i kirndulés - " Ferencvirosi Napfény | Ovodaigazgatt -
Szervezetfejleszth tréning. Ovoda
(Felel&stk beszimoldia frasban} 2025. jﬁnisus 036- péntek
— Tanévzdré-nyits alkalmazotti és 1 Ovodaigazgatd
l nevelGtestilleti értekezlet
i— A nevelési év értékelése, nyéri tanulsdgok,
a kisvetkezb nevelési év feladatainak ' Ferencvérosi Napfény
megbeszélése, Ovoda
— Jogszabélyi véltozésok egyeztetése. 2025 .augusztus 29.
~ Azéves munketerv seerint feladatok | Pentek8.00
ismételt egyezteiése,

FelelbsBk kijelSlése, megvélasztésa, |
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A nevelés nélkilli nunkanapokrél év elején thjékoztatiuk a szlilSket. A nevelés nélkili

munkanapokon & gyermekek felligyeletét tigyeletes 6vodaban (Feremcvdrosi Méhecske
Ovodaban) biztositjuk. Véltozés esetén legal&bb 7 nappal tijékoztatjuk a sziilbket.

7. AZ OVODA KAPCSOLATAI

8.1. Sztilé1 éxrtekezletek

8.2, Intézményl szintdi - sziil6i értekezletek - férumok

Sziiléi értekezletek szervezésére Gvoda és csoport szinten kerdll sor évente minimum
két, illetve rendkivilli, vagy egyéb alkalommal. A csoportok szildi értekezletein -
lehetdség szerint - mindkét Svodapedagégus és a csoportban a neveldmunkdt segith
munkatérs (dajka) is részt vesz. A Szillbi MunkaktzBsség tagjainak Gjravélasztfisa a nevelési
év elsd sz01l5i értekezletén torténik,

A sz1il6i értekezletek és forumok pontos kezdési idSpontjérél 7-10 nappal hamarabb értesitjtlk

a Szitléket,

Helyszin & id8pont

] javaslatok megbeszélése,
- Szabilyozé dokumentumok
l ismertetése, véleményezése,
;&.anfnnyiben jogszabily elbirja,

!

i

Ferencvérosi Napfény Ovoda
" 2024. oktiber éa
2025. méjus hénapban

- Bgyéb sziiléi forumok:

'~ Pszicholégus, fejlesztt
pedagdgus, dietetikussal.

~  Segit6 szakemberek clbadésai
érdekltdd sziléknek.

~  (Ovoddskor sajétosségok,

iskolakészliltség stb.

igény felmérés alapjén. )

Ferencvérosi Napfény Ovoda
2024. november
ill. 202S. méreclus hénapban

8.3. Az intézmény bemutatkozdsst szolgdlb Gvodai nyilt napok

Az intézmény bemutatkozfisdt szolgdlé pedagdgmi céld aziilOkkel valé kizds programok:

13
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[TId6pont o ‘Program ) T
"2024.oktdber 15. kedd | Egészségap B

2024. november 11-15. | Fenntarthat6ségi hét )
2024, december 03. kedd 16.00-17.45-ig | Adventi ,Dgyeskeds”

 2025. januér 21. kedd 15.30-16.30-ig__ Csaldd! jatazbénap

2025. 4prilis 15. kedd 16-17.45-ig ' Husvéti ,Ugyesked” N
. 2025. méjus 6. kedd délelott 10-11.00-ig | Jaték-sport az 6voda udvarén T

Leendd 6voddsainkat 2025, &prilis hénapban az alibbi napokon vérjuk szeretettel:
» #prilis 17-én 9:30-11:00
» gprilis 17-én 15:30-16:30

A nyflt napokon:
> bepillantist nyerhetnek az 6vodénk életébe,
> bekapesolodhatnak a gyermeknek és felndtteknek szervezett tevékenységekbe,
» feltehetik kérdéseiket az 6voda mtikbdésével, szokis-szabilyaival kapesolatosan.
Felel6s: dvodaigazgatd, dvodapedagdgusok
Hatérid§: 2025. prilis hénap
8.4. Jitsz6 nap a leend§ 6voddsoknak és szilieinek
Szeretettel virjuk a leendd 6vodésainkat és sziileit a Jatsz5 Napon!
Iddponija: 2025. augusztus 25-28-ig de. 10:00-11:30

8.5. Nyilt érék a leendd iskoldsok szilleinek

Folyamatosan t4jékoztatjuk a szléket az intézményhez érkezb iskolai nmyflt 6rdk,
foglalkozAsok id8pontjairol.

8.6, Csoportos sxiildi értekezletek

Egy évben két alkalommal, szeptember €s dprilis hénapban szerveziink csoportos sz0l5i
értekezleteket, melynek idBpontjardl eldzetesen tdjékoztatjuk a sztildket.

Az értekerleteken a szlil6k tijékoztatésa az aldbbi terfileteken/témAkban tBrténik:
= Csoportprofil bemutatéss.
- Hizirend ismertetése,
- Az egylttmlikddés, ezen bellil az informécié dramlés kislakitése és gyakorlata.

14
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- Korcsoporttd] figgetlenitl: A fejlédés vérhatd jellemzbi az 6vodiskor végére
(ahové egyittt kell eljuttatunk a gyermekeket).

Eves nevelési terv ismertetése/értékelése.

- Szhlék timogatésival megval6sitand6 programok és azok kéltségvonzatai,
- Bikezési téritési dfjfizetés modja, ebédrendelés eljardsrendje.
- Virhaté minbsitési vizsga, illetve tanfeltigyeleti ellendrzésrél téjékoztatss.

Téma

‘Beiskolézsi

‘Bves neveldsi terv értékelése.

Tanévnymé szllbi értekezlet a
csoportokban.

Az elsd féléves programok |
ismertetése, szfl6k ;
timogatésival megvaldsftandd
programok.

Csoport bemutatésa.

lehetbségek &8
feladatok ismertetése- sszevont
szlil6i értekezlet a tankiiteles
gyermekek szlileinek- segit :
szakember bevonéséval
Iskolaéreitségrdl ismertetd.

Nyari élet srervezése,
clégedettség mérése blesizd

gyermekek sziileinek,

v 4.

.. Helyszin és id i idﬁ;:ont
csoportszobdk, esetle

udvar

. Diné esoport

(Szeptember16-20.)
Pumukli csoport
(Szeptember 23-27.)
Napocska csoport
(Szeptember
Oktéber 03.)

Delfin csoport

29-

. (November 04-08.)

"~ Pumukli csoportban
November 18-22,

Csoportos
Ovodapedagégusok

ban . (1vodad igazgatd

1. Delfin csoport
(Méjus15-20,)
Dingd esoport
(Aprilis 29-Méjus
10.)

. Pumukli csoport
(Aprilis 26-30.)
Napocska csoport
(Mijus02-20.}

. Csoportos

Gvodapedagégusok

Az & 6voddsok sziileinek elsd
sz0l6 értekezlet,

Hézirend ismertetése.

Az egylittmfiktdés, ezen belill az

informécié Aramlds Kialakftdsa
és gyakorlata,

o T —

Augusztus 22.

J6 id6 esetén Gvoda
udvardn, esb esetén.
Napocska csoport
termében

15
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— Fkezési téritési dfjfizetés modja, |

]

ebédrendelés eljardsrendje. ' :
— Segftd szakemberek bemutatisa. I
8.7. Fogadé 6rik idopontjai
T v e T i - !
' Ovodaigazgats ' El6zetes bejelentkess alapjin lgazgatéiiroda
 Elbre egyeztetett idbpontban igény ]
Ovodapedagdgusok I szerint, de 2 alkalommal mindenképp a Fejlesztb szoba
| gyermek fejlodésérdl thjékoztatd
Gyogy- és fejleszté | Elbre egyeztetett idSpontben, igény
pedagdgusok : szerint
Eldre egyeztetett id6pontban i
Logopédusok l ) = e i Fejlesztd szoba
| serint
| Elbre egyextetett idbpontban i
Pszicholégus i p i
l szerint
i Elbre egyeztetett idbpontban igény N
Szocidlis segfts | szexint Gazdaségi iroda
| cstitbrtokon
& Elbre egyeztetett iddpontban igé;l,; " TFerencvérosi
Dietetikus | szerint, ill. meghirdetett idspontokban  Mivelddési Kbzpont
iroda

16
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9. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT GVODAI UNNEPEK ES
EGYER PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI
e - g _i
Jeles napok, hagyomdnyok, kulturilis !
¢ | programok Idépontok fl"elelﬁs E
- Nagycsoportos b
* | Oszi kiréndulésok - Szliret, Erdd, stb. 23-30. | dgusok-
N I e ; Mﬂib:!é
, " Nagy- =
Ferenc napi Ovodés Jatékok a 2% ' csoportos
Nytildombon ' ' Ovodapedagdgusok-
L — i __Ovodaiyzzatd
e 2024. oktéber |
.| Esszségnap L LM j
A Nagycsoportos
%gmmm;bﬂlmmm 01-20. Ovodapedagbgusok-
» Vadaspark sto. _ . |6vodaigazgats
| Mt | Csoportos
o p e 1. Ovodapedapégusok
| Fenntarthat6s:ipi-k8myezetvédelmi hét 11-15, TF.
I 2024. december LT
-' [ KF.E.
* Adventi ,Ugyeskeds” 03. Csoportos
S _| Ovodapedagépusok
Bl
i | J5n a Mikulds 06. Csoportos
| Ovodapedag6yusok
. » stel Csoportos
Adventl gyertyagytjiéson valé ré O Ovodapedayéumsok I
_ LM, i
Gyermekkaréicsony ! 17. Csoportos f
- b1 Ovodapeduubuusok :
Csalédi i i Csoportos
. Jatszénay W — Ovodapedauéyusok
I 2025. februsir N
: : MBI
i | Farsangi innepség 27. Csoportos
| - .. Ovodapedigbyusok |
2028. mércius L
' Cs.J,
Nemzeti iinmepi megemlékezés 14, Csoportos
[ S B 3 : 10uusok
: . ; : Csoportos
| Vizvilignapfa | | Ovodapedayepusok

17
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WS dprilly

o — N = EEsN R
' | Husvéti Ugyeskedd 15. Csoportos
! . ) Ovodapedapéyusok
| | Nyfit nap - hsvéti allatsimogato - e | ooRoos )
| | ismerkeds . de. b gusok,
6vodaigazpatd
i Csoportos
Nyilt nap - ismerkedd 17. du. Ovodapedagogusok,
o s s ey 2] ovodaigazgatd
Foldnapi virdgiiltetés - hisvéti 2 Csoportos
locsolkodds L o Qvod.amdagﬂgusok
Anyék napi készbntések 28-30. gf,‘;l’m! A
2025. mijus
Anyék napi kiszbntések 05-09. &m -
; Sz.A
I Sportnap az udvaron 06. i Csoportos
- Ovodapedapérusok
i Csoportos
! Kiréindulés Madarak, fik napjén 14, . Ovodapedagbgusok, j
| | 6vodaipazpat !
i ) i ' Csoportos
Gymeknap H 26-29. Ovodapedagégusok, :
! vodaipazeaté
‘ | Csoportos ;
| Nagyok biiosiztatésa - kerti parti | 30, Ovodapedagbgusok,
2024 jlinlus-jélive-augusztns =0 _ i
Ny kulturdlis - és sportprogramok | 06.15-08.15. ](?OIgioz:dag _—

18
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10, A NEVELXESI £V RENDJFE,

A nevelési év 2024. szeptember 01-161 2025, augusztus 31-ig tart,

Az 6vodénk nyitva tartésa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 6rdig,

A gyermekek fogaddsa 2024. szeptember 02-t5l folyamatosan, sziilSkkel egyeztetve
tirténik,

A szilnetek idGpontjai:

Az elmiilt évek rapasztalatai szerint az iskolal sxinetek idején a gyermekek létszdma lecsdkken,
igy ezeken a napokon — eldzetes szilbi igényfelmérés alapjdn  az intézmény Osszevont
csoportokban folyamatosan Azemel.

A jogszabily éltal orszigosan egységesen elrendelt munkanap-dthelyerést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatési intézményekben is alkalmazzuk,

2024-2025. nevelés év Megjegyzés
2024.12.07 szombat munkanap (2024.12.24. pihendnap Ferencviérosi Napfény Ovoda
ledoluozfisa figyeletes intézmény
2024.12.14. szombat munkanap (2024.12.27. pihenbnap Ferencvérosi Epres Ovoda
ledolyozfisa — __._..] _ Ugyelctesintézmény |
2025.05.17. szombat munkanap (2025.05.02. pihenSnap A KépviselG-testlilet hatdrozata
ledolyozdsa) .1 __olapjén kijeltk évoda

Fenntartéi diintés alapjin az évodéban

Téli zdrds: 2024.12.23-2025.01.03. napja kbzbtt. Ugyeletes intézmény: Ferencvérosi
Epres Ovoda’

Nyérizirfs: Az évoda nyéri zérva tertisér6] és a nyéri zérds alatt nyitva tarté tigyecletes
évoda nevérdl és ciméré] legkésGbb 2025, februsr tizendtddikélg tijékoztatdst adunk.
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11. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

11.1. A gyermekek rendszeres egészeégligyi vizagilata

Az intézménybe kijérd védind nevét és az intézményben valé tartézkodds idSpontjét a kdzponti
falitjsdgok tartalmazzék. A sziirbvizsgélat idSpontjdt a véddnd hatdrozza meg, melyrdl az
évodapedagbgusok elbre értesitik a gyermekek szileit A gyermekek aktuslis
stituszvizagdlata nem az intézményben, hanem a gyermek kiirzeti orvosindl t8rténik!

T Seirbvizspalat | Végd | Hdefe
. . : kbtelezben negyed évente illetve

| Tshsgifgecivimgia ), H.V.védood stliséy szerint
_ Fogorvosi éllapotvizegéilat |~ fogorvos | évikétalkalommal

11.2. Ovodai ingyenes szolgiltatdsok

SR e s e NGy T T Allkslom ]
| SNI gyermekek véltoz6 —
| . ~FERKO” Kooperici6 a Ferencvérosért ]
| gyégypedagdgiai Alspitvény szakértSi
| elldtasa véleménynek
megfelelben i
- - P 1
BTMN gyermekek 5 véltozs — i
. "> ' .FERKO” Kooperdcid a Ferencvérosért .
fejlesztbpedagdgiai Alapitvény szakértbi
elldtdsa véleménynek
! megfelelfen
‘[ i |
| . Févarosi Pedagbgiai Szakszolgslat IX. Kertileti | gyermekenként
i L ]litdsa .
: Logopédiai e tagintézmeénye viilbozs
 Gydgypedagogial Fovérosi Pedagdgiai Szakszolglat IX. Kerllleti | Byermekenként
ellatas tagintézmeénye véltozd
e e gyermekenként |
Pszichologiai ellitds B.K.L pszicholégus dtoms '
vélto |

+20




FERENCVAROSI NAPFENY OVODA 2024/2025, NEVELESI EV

- SNI szurdopedagégiai | ‘
és tiflopedagbgiai Lités- illetve halldssértilt gyerekek részére utaz6 | Syermekenként
; gydgypedagbgus véltozé
' ellétés |
E TSMT Rendszerbe nem kerdlé gyermekek fejlesztése alkalomraal |
S SoviRpCLm ]
Ovifoci Bozsik Program keretében az dvoda hetente 1
' tornatermeében alkalommal
"Uszds | Lobog® utcai Tanuszodaban, szakedzs dltal hetents 2
. alkalommal .
" Tehetségmhelyek Vizuilis, vagy kbrnyezetismeret témakrben és | hetente 1
. drémamiihely egyéni érdekldés alapién az alkalommal
‘ 6vodéban T.F. és B.L vezetésével az 6voda
| torna termében, udvardn- és fejleszt8 szob4jaban
| Korosolya tenfolyam | Nagycsopottosok Toronyhaz ui hetente 1
| korcsolyapétyén alkalommal
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12. OVODANK KAPCSOLATAI

» Ovoda - Fenntart6
Napi szintll egyeztetések, adatszolgaltatdsok, tovabbd j6 munkakapcsolat fenntartdsa, Ovodai
kerfileti rendezvényeken valé részvétel. Eves beszamolé készitése vodank munkéjardl.

Ferencvirosi Intézménylizemeltetési Kdzpont
Gazdaségi, munkaltatdsi, karbantartisi, informatikai {igyekben napi szintli egytittmfikisdés
alakult ki, étkezésekné] a diabetoldgus segiti az esetleges problémék megolddsét.

s Ovoda - Csalid

A sztlék redlis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vesszilk. IgyekszOink csalddias,
kdzvetlen, kblcsdnts bizalmon és megbecsillésen alapuld kapesolatot kialakitani,

A sziilbkkel - lehetbség szerint- szerveziink k&z8s programokat a nevelési év sordn: nyilt napok,
anydk napja, évzard és blcsiizé, sziiléi értekezlet, fogad6ora. A szlil6i igényeket, kéréseket
igyeksziink figyelermnbe venni.

« Ovoda - Biles6de

Kapesolatépités, dvodaztatdsi tijékoztatis, kdz8s programok szetvezése tovibbra is feladat.
Flbzetes thjékozddas a kirzetes gyermekek 1étszamardl, évkdzi felvételrdl egyeztetés.
Gondozén8k meghivésa-gyermek fejlédésének utin ktvetése céljdbol.

» Ovoda - Inkols

Folyamatos kapcsolattartds a korzetes iskoldk és egyéb kerllleti oktatisi intézmények
vezetdivel. Iskolaldtogatédsokon részvétel a gymnekekkel, ismerkedés az elsds tanitd nénikkel,
Iskolalatogatis szervezése — tanitékkal valé ismerkedési lehetdsépek gazdagitisa — kiizds
programok szervezése. Jitékos foglalkozdsokra irényités iskolai késtolgatokra.

Volt 6vodésaink utin kévetése. Miivészeti bemutattkon valé részvétel.

« Ovoda -~ Fovarosi Pedagégiai Szakszolghlat IX. Keriileti Tagintézménye

Fejleszt pedagégussal, logopédussal folyamatos kapcsolattartis, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozdsok tartdsa. Sziirések, vizsgélatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapesolatos tdjékoziatds nagycsoportos gyermekek sztilei sz&mére.

Sziikség esetén dgazatkdzi meghbeszélésekre hivjuk a gyermeket ell4té szakembereket.
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o Ovoda — Ferencviirosi Szocidlis & Gyermekj6léti Intézmények Igazgatéssisn

Gyermekvédelmi feladatokban egyfittmiik8diink a szocilis segitd munkatirssal. Az ad6déd
problémis esetekben egyeztetiink, szlikség esetén pedagbgiai véleményt készitink,

* Ovoda — Védonb

Az intézménylinkhbz tartozé védonbt thjékoztatjuk fertdzb betegségek észlelése esetén, illetve
szitkség esetén fejtetl szlirbvizsgdlatot kérlink. A szil6k figyelmét felhiviuk a kistelezd éves
sz{irdvizsghlatokon vals megjelenésre és ebben kérjiik a védind tdmogatésat.

» Ovods - Orvos
Evente két alkaiommal fogorvosi vizsgilat megszervezésére van lehetfség az intézményben,
melynek id6pontjéré] a s26il6ket el6zetesen téjékoztatjuk.

o Ovoda - ,FERKO” Kooperdci a Ferencvirosért Alapitvény
SNI-s és BTMN-¢s gyerekek ellét4siban val6 egytittm{kadés kialakitésa.

«  Utazé gybgypedagégusok hellis- és litissérilt gyermekek esetében
Folyamatos kapcsolattartds, esetmegbeszélds, fejlesztd foglalkozhsok tartdse, dgazatkzi

megbeszélések a gyermekek fejlesztése érdekében.

»  Dési Miivel6dési Hiz
Folyamatos kapcsolattartds- rendezvényeken vald részvétel, hangositds rendezvényeken.
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13. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

a.2024/2025. évi kdltségvetés figgvényében

A felbjftda/fejlesztés thrgyn
+ Konyha elétti k3vezet cseréje X
Napelem telepitése X
| Az udvari jétékok szitkség szerinti x
karbentartésa.

A feltijitis/fejlesztés tirgys -
Informatikai eszkdz8k javitdsa, cseréje X
Csoportoknak foglalkozdsi eszkdzsk X
beszerzése

 Légtisztité berendezések salird cseréje x
! 2024.0ktéberts] :
Udvari sportpélya létrehozisa , J! Alapitvanyi bevételbs]
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14. GAZDALKODAS

Folysmatos egyeztetések a Ferencvérosi Intézményiizemeltetési Ktizpont (FIOK) gazdaségi
vezetdjével. Tovibbi feladat az intézmény térgyi feltételeinek fejlesztése, javitdsa, minél
gazdasdgosabb intézményi miikddtetés.

A szakmai beszerzéseknél £ szempont az id6tallossg és & minSség. Igyekszlink pdlyézati
forrésokat kihasznélni, illetve Alaplivényunk bevételeit j6l felhaszngini.

Ervényességi rendelkezés:

A Rendelet 3. §(1)bekezdésérbehnébenam1mkatarvelkészlﬂséhezazigﬂgat6kikéﬁa
nevelbtestiilet, az 6vodai sziiléi szervezet véleményét is. -

Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntartd hagyja j6vé a kidznevelési intézmény
éves munkatervét.

Egyertetd megbeszélések:

2024.03.11. Egyeztctés a neveldtesttilet tagjaival
2024.03.14. Egyeztetés o SZMK tagjaival

2024. 03-04.hénsp Egyeztetés a fenntartéval
2024. 05. h6 Munkaterv jovéhagydsa
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1. szdmid melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENOGRZESE

Az cllenbrzés célja az Gjonpan érkezd és gyakornok évodapedagégusok gyakorlati munksdjénak
megismerése, és annak feltdrdsa, hogy milyen médon &s mértékben jelennek meg az aldbbi szakmai

tartalmak:

- éltalénos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,
» 2z Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelolés,
- azintdzmény pedagbgiai progremjénak vald megfelelés

Ellenfrzési Terv
88Z, e Tervezett Az 6vodapedagbgus e o
@ Choport neve idéuont/teriilet neve __!L'Ilenﬁrzﬁtvég:i
;  Delfin, Din 2024, okt6ber 6.
| Pumukli, | beszoktatés, Csoportos 6vodaigazgato,
' | 'Napocska, | dtszoktatds-Gvodai évodapedagégusok . Gvodaigazgaté-helyettes
csoport . _dokumentumok
i 2024, povember ! évodalgazgaw ]
: Pumekli, | Csoportlitopatis | — K'F'E ; _ munkakbz0sséy vezetd
1 Gvodaigazgatd,
R 2025, januér 6vodaigazgatd-helyettes,
| 3 Dinb Csoportlitogetds MBL | vagy, munkak®zdsség
P . L vemts
P Gvodaigazgats,
; Delfi 2025, februar 6vodaigazgat6-helyettes,
4 - Csoportldtogatis | - vagy, munkskdz8sség
e | s s el S s i » vezetd
2025. mércius 6vodaigazgatt,
| Mawoosld | ceoportlétogatss | EM-TF | gvodnisameatshelyetses
Delfin, Dind 6vodaigazgaté, :
Pumukli, 2024. szeptembertdl .. . 6voda.tgazgat6-helyettes,
6. Napocsks, - folyamatos megfigyelés Podagbgiai vagy, munkakzdsség 3
{ csoport | o vezetd ]
i , 2024. oktSbertd] 2-3 i
L havonta |
] +  Delfin, Diné f fdokumentumok '
| *  Pumukli ' vezetése- gyermeki \ | évodaigazgaté,
| % Napocsks, fejl5dési lapok, csaportos OvboBk o tnigargats helyettes
csoport csoportnaplok,
| hidnyzdsi naplék
. , vezetése . | - |
Delfin, Dinb 2024. oktéber 05,
g | Pumukl, momﬁmm csoportos bvénbk Gvodaigazgatd,
) Napocska, ¢ 6vodaigazgatS-helyettes
dokumentcié
ceoport ellenérzése |
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Az ellenSrzés sordn az 6vodapedagdgust két 6riban 8:30-10:00 6ra kdzbtt (a napirend szerinti
tevékenységben) litogatiik meg az ellenérzést végzbk. Az ellenSrzés pontos idSpontiérél 7-10 nappal
megelSzBen thjékoztatist kap az Gvodapedagdgus.

Az ellenfrzés dokumentumai:
» Gvodapedaggus értékeld lap
» jegyzbkinyv
» tovékenység/foglalkozas terv
» csoportnaplé
Az ellendrzés sorfin hasznilt médszerek:
¥ dokumentumeclemzés,
» megfigyelés,
» kérdbiv.
Az ellenfrzés szempontjai: megegyeznck a tanfellgyeleti értékeldsi terliletekkel és
szempontokkal.

27




FERENCVAROSI NAPFENY OVODA 2024/2025, NEVELESI EV

2. szdm\ melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK S FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALG MERESEK
I Pl Mbodszer i 1T Evare
Teriilet Erintettek kire o Idbpont | Felelés eredmém |
A milkBdeés felbbtelel — eszkiyz, felszerelés _
T Helyi szintd ]
" Térgyl kKbrmyezet ' Teljes dolgozsi kor | l:]zuklég egyezt;hk; k‘:&‘:ﬂw felu]1:il:rgilut
4 ; | serinti idbpontban izotiadg
L L selcjeets | .
: Pedagbgus elégedettségmérés
l. - ] 7
Vélemény ez i B " Elégedettségi
intézmény Ovodapedagégusok |  Kérdsiv . 6vodalgazgaté :  mutatdk
miikddésérsl jtnius 15-g E beazonosftésa
Gyermekek fel6désének nyomon kvetése ]
] 2024, T
Erteimi, beszéd-, t Folyamatos november m
hallés, létés-, Valamennyi - megfigyelés, es Ovoda- fejlsdési naplé
] mozg#s, stb, gyermek t wOviszolga™ 20?5. pedagbgusok szul:iap b
fejibdés eredmeénye rendszer méjus véleményck
Sztifi elégedettségmérés - -
Uj kiscsoportosok | 2025. Ersségek és
és kimend ! Valamennyi csoport Kérdsivek méjus 31-ig ) fejlesztendd
nagycsoportosok, gyermekei folyamatos dvodaigazgatt " ferfiletek
minden szl6 mérés beazonositica
 Nevelbmunkét segith dolgozsk mindaitése | -
s | 2024 ! Erbsségek &
¢ Dajkék, konyhdsok, : Ovodaigazgats- fejlesztendd
munkavégzés Mindafth lap oktSber vége,
b feltitelek | takar(ts, Gvodatifkir november lefe helyettesek b mmm[; |
vizagﬁl‘_g_u_; i SAZONOSITasA
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3. szdmi melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO0 ES ERTEKELO TEVEKENYSEG
PELDA
[Ellentrzés |  Ellenbrzés | — . . . Trmtettek  wr.o T Az elienoreést
L. idele tartalna-Mit? F“ma."ﬁ ot o | wigrGszemdly |
| | 4 Ovodatiticir, |
| = Statisztikai adatok -%  6vodaigazgat, | !
i . . : + Dokumentumelemzés, : b
| Ovodei csoport | nyilvémtartise, KIR- | 6vodaigazgats- | |
* | \étszimadatai adacbizis | OTOUPOREOBIC, O helyeitesek, | |
. Szeptember meghbizott 2 £8 !
| " sul - évodapedapépus |
: Dokumentéci6 ill. |Dokument|nnelemzés dvodaigazgeté,
! Ovodai csoport csoportnaplék, évodapedAEOgusok dokumentum <
; h mulasztési naplék, J vispalat 1 hehetiesck
| . . . Teljes alkalmazotti | Dokumentumelemzés, | 6vodaigazgats, |
Teljes alkalmazotti | Munkakdri lefrisok, . :
Oktéber ' kor dokumentum Gvodsigazgatd-
kbt  személyl anyagok | vizsgilat helyettesek |
| Azﬁkﬁdését Gvodaigazgatd,
m ,
| szabilyozb Pﬁ:fﬁfgs Ovodapedagdgusok | Dokumentumelemzés, | azakmai
| dokumentumok Adatvédelmi | szakmai dokumentum munkakdzdssdg
! felolvizsgdlata, | munkakdz0sségek, vizsghlat vezetSk,
| hetilyossdginak 2bdlyzat i szakértbk
. ellenfraése o
. ! . ' elemzés, | dvodaigazgatd
Ovodai csoport | Gyerekek egyéni Doknmentun . s
" felodési napléia Ovodapedagégusok dokumentum 6vodaigazgatd-
-, i i, vizspilat hel: ettesek
; ‘ . 6vodaigazgats
' November | Megval6suldsi : i
folyamat E"::em‘mm""‘ Ovodnpedagégusokt Bessflgetés, | Sot0gAzERts- -y
i ﬁghmmozkott dajkik | doklmentlmvmgﬂntf munkakdzbsség
R S IO I vezetfk X
O oda helyiségei _ . évodai :
Tisztasdgi szemle Dm:i]l"gok;ghm Ovodsbelérds | hedmmly lﬁ ]
. | !
e - i ik oo : - : ‘
védelmi oktatés ismertetése, 3 Mkﬁr mezofs v odabm:jtirisés bvodaigazgatd
| Megfeteld higiénés |
;, feltételek
biztositdsa,
Tekarftési feladatok
i Decentber elvégzése kaetahl;;i;ye;lzly Dajkék, Ovodahejérds, &vodaigazgato-
( Umnepély, betartdsa, . Gvodapedagdgusok latogaths helyettesek
rendezvény lebonyolitis, ;
2 megszervezés, | i
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‘Ellenérzés|  Ellenbreés . Krintettek Az ellenbrzést
_ideje | tartaimg _ | Plendraéstertlete | | MOdsErE  vepsg azemaly |
] Dokumentécié . Dokumentumelemzés, évodalgazgaté
Janudr ' Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagogusok dokumenturn 6vodaigazpatd- |
. mmnlrsztdsi naplék N | vizspélat helvettesek !
A helyl programban .
megfogalmazottak | |
mogvalésitisa, Csoportlétogatss, |
Ragerieiai A teljes alkalmazorti | TegHEYelés, cgyéni | Svodaigazgats, |
Szabadségoldsi terv | . beszélgetés, évodaigazgatt-
! : megfelel-e a | kbr, dvodaigazgatd do : hel "
Februdr | Jogszabélyi - vizsgilat l =
elbirdsoknak? i
(A
Megfelel-e a dokumentum | évodaigazgats,
Tovébbképzési terv jogszabélyi Ovodapedagégusok ellenbrzés, 6vodaigazgats- .
- R elbirdsoknak? | beszdlpetés helyettes |
. Jogsaubélyi elbirdsok dokumentum !
Mircius Bves b::;kolizésx meglétének  } Gvodapedagégusok ellenfirzés, . 6vodaigazgatd I
; | vimsphlata beszélpetds | |
Szervezés,
lebonyolftds
szinvonala
: Unnepéy, Az éves Létogatés, besaélgetss | vt i,
| Msjus | rendezvénytervezet | munkatervben | Ovodapedagogusck L4i08atds, beszélgetés gezgats-
5 meghatirozatt . helyettes
; feladatok '
l I clvégzésének
o clionfrzds _ N
B . zmmé:&mk; A nyéei Gvoda élet
| tartalmasséghnak ——
Jinius, ellendrzs megszervezésének Ovodapedagégusck, Bejérds, megfigyelés, | dvodaigazgats,
Jililius, gén ek modia daikhk tervek attekintése | Gvodaigazgaté-
Augusztug| AtsZmi a_’ A feladatok J © helyettes
! alainifs clvégzésének
; Tekaritési feladatok | © B2 :
| ellendrzése. | l
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034402 N W

Legitimécids eljéris

1
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e (TS

H

A dokumentum jellege: ayilvinos

A dokumentum érvényeu&e: 2024. 09, 01 - 2025. 08. 31, ‘}
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A MUNKATERV JOGSZABALYI BATTERE

Vonatkozd jogszabilyok

2011. évi CXC, tdrvény a nemzeti kiznevelésrd] (Nkt.)

1997. &vi 3OO torvény & gyermekek védelmérBl és gydmigyi igazpatdsdrd] és
mddositésai

2018. évi L3OOOX. trvény az okirtisi nyilvantartésrél

1993. évi II1. tbrvény a szocidlis igazgatésrél és szociflis ellitdsokrol

2023. évi LIL tdrvény a pedagbdgusok életpalydjarol

229/2012. (VII. 28) Komn. rendelet a nemzeti kizmevelésrdl szblé thrvény
végrehajtasdrél

363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdigos alapprogramjérél
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikbdésérbl és a
koznevelési intézmények névhasznélatérél

> 277/1997. (XH. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovibbképzésrdl, a pedagbgus-
szakvizsghrol, valamint a tovibbképzésben részt vevlk juttatasairdi és kedvezményeirfl

v V¥

vV VY

v ¥

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

% Vezetdi Program

¢ A Ferencvirosi Ugrifiles Ovoda miikodését szabdlyozs dokumentumok

¢ A Ferencvirosi Onkorményzat Képviseld-testiletének vonatkozo nkorményzati rendeletei

@ Orszdgos pedagégisi-szakmai ellenbrzés kézikdnyv — nyolcadik javitott kindés (Hatdlyos
2024, janndr 1.) ’

& Onértékelési kézikonyv dvodsk seamira — Hetedik javitott kiadds (Hatélyos 2024. jenudr
1.) Nkt

% Utmutaté a pedagégusok minbsitési rendszerében a Pedagégus L és Pedaggus I1. fokozatba
Jépéshez - Hatodik javitott viltozat. (Hatdlyos 2019. jtmius)
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AZ INTEZMENY ADATAI

A kisttségvetési szerv megnevezése: Ferencvérosi Ugrifiiles Ovoda

A koltségvetési szerv székhelye: 1091 Budapest, Hurok w. 9.

A koliségvetési szerv O.M azonositdja; 034402

A koltségvetési szerv alapitdsdra, étalakitdséra, megsziintetésére jogosult szerv: Budapest Féviros
IX. Keriflet Ferencvéros Onkorményzata

A koltségvetési szerv kozfeladata; dvodai nevelés, elldtas

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhiztartsi szakdgazati besoroldsa;

851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjelolése:

1 091110 Ovodai nevelés, ellitds szakmai feladatai

2 091120 Sajétos nevelési igény gycrmekek 6vodai nevelésének,
! ellétdsdnak szakmai feladatai

3 091140 Ovodai nevelés, ellitds miikddtetési feladatai

4| 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

‘5 | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

A kolzégvetési szerv férbhelyének szima: 88 fo

Az 6vodai csoportok szima; 4

A koltségvetési szerv illetékessége, miikadési tertilete: Budapest IX. kerfilet, megadott kisrzet
szerint.
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1. HELYZETELEMZES
Intérménylink engedéyezett létsziima: 16 15,
Ebbb1 9 £5 6vodapedagbgus, (8 5 6vodapedagdgus +1 6 6vodaigazgato) és 7 £5 nevelSmunkit
segitd alkalmazoit. (1 £5 pedagégiai asszisztens, 4 £3 dajka, 2 5 konyhds dajka).
Vérhaté valtozdsok: A 2024. jenudr 15.-én felvett nyugdtjas évodapedagégus 2024, méjus 31.-
ig tolii be az §1l4st, helyette 2024, augusztus 1.- 131 4j kollégand érkezését virjuk.

2. MUNKAREND

Munkarendiink kialekitésa a jogszabélyokban eclbirtaknak és az Szervezeti Mikodési
Szabélyzatnak (tovébbiakben: SzMSz) megfelelden torténik. Az évodapedagégusok és a
neveldmunkét segit munkatirsak munkarendje igazodik évoddnk nyitvatartiséhoz, a szl6i
igényekhez, valamint az ellétands feladatokhoz. Az éllandé munkarend elSsegiti a gyermekek
biztonségérzetének megalapozisit, megtartisét, a tevékenységek részvételének differencidlt
megvalositdsat,

2.1. Az Ovodapedagigusok kiitelezs munkabeosztisa

Heti 20%
Heti 80% 8 brahit
Eﬁ.‘:,m 32 bra/hit 4 sra/hét ' 4 bea/hét
kBthtt mankzidd croportbon | kit munkaidh feletti ktdes munksidd
: munkoidd feletts munksidd
A neveldst clOkéezitS, azzal |
A gyormekekkel vald
. kbavetien, a teljes vodi wﬁlwli i
Teljes életet magtiban foglalé mpudagm tle¢ sunkéidben Kbtetien. (Egy<h
munkaid® | foglalkordera kell fordftani. valb 2 szpknai feledat)
(heétiBe6] csptirtdkig 6,5 ﬂ*‘“."‘“’- E’M'k“‘“"ku
Gum, plniinkom 6 éna) eseti helvetesités.

A fenti tibliizatt6! eltér heti 40 6ra k5telenS munkabeosztis:

» Gyokormok Gvodapedagigus esetében heti 26 6ra munkaidd, 14 6ra a nevelést
elbkeszith, azzal dsszefiggh cgyéb pedagbgiai feladatok, 2 neveltestalet munksjsban
valé részvétel, tovibbé eseti helyettesfiés, felkésznlés a mindsitt vizsgéra.

> Ovodaigazgats - helyettes esetében 24 6ra neveléssel Iekotoit mumkaids, 16 6ra ellitia
a magasabb vezctbi megbizissaf kaposolatos feladatokst.

Az Gvodapedagégusok ming ¢ 4 anpcrﬂun heti véltott méiczakban doigozmsk.
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2.2. Az dvodaigazgatd kbtelezé munkabeosztisa

. T Hed 30%
Hetl 100% Heti 20%
32 6ra/hét (kitedlen munkarendben elldtott
[ Wéramét | 10 bra/nét : T felndatok)
v odapedagogusok
tevékenységeinek

! | timogatiss Beazokiaths | ) . otodernk intéeményi munkaszervens,
E Telje-s i 6v“ odmﬂll or . mﬂﬂn gyﬁmekvéddmx feladatok, monkéltatéi és

mnkaidS | oo eeerendspenabe | 89202sigi feladutok, KIR adatszolgiltaths, orvosi
| | vlé bekaposolodés, | falmvm:]ﬁaukezl:*

! osotmegbeszélés, | .

| ©  gyakomnok segitése, .
| ¢ korcsolyakizérés. Ao ———

2.3. Neveldmunkit segith alkalmazottak kiitelez6 munkabeosztisa

Dajkdk székhelyen beti 40 éra vilté milszakos forgd rendszerben: délelbttos 6:00-14:00,
délutdnos 10:00-18:00 munkarendben.

Konyhat dolgozdk székhelyen heti 40 éra, 8:00 -16:00 és 9:00 -17:00 munkarendben,
Pedagdgiai asszisziens székhelyen: heti 40 6ra, 8:00-16:00 — ig,

2.4. Helyettesitési rend

Az évodaigazgatd tdvollétében az Gvodaigazgatd-helyettes latia el az intézmény irdnyftdsit A
helyettes hatéskdre ez Ovodaigazgaté helyettesitésekor — sajat munkakori lefrisaban
meghatirozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényld dontések meghozatalira és
az chhez kapcsolddo feladatok végrehajtisira terjed ki.
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3. INTEZMENYI CELOK é FELADATOK

2024/2025 nevelési év kiemelt szakmai feladata: A mozgds, mint 8 tanulds eszkdze
Célunk: A gyemek személyiségének fojlesztése a mindennapos mozgds tevékenységeken
keresztil,

Feladatunk: Elmény orientilt testnevelés modszerével rendszeres egéazségfejlesztd
testmozgis, a gyermekek egyéni fejleitségi szintjéhez igazodé mozgisos jétékokkal és
feladatokkal, a pszicho motoros készségek és képességek kiglakftdsa és formaldsa, Sokszind,
viliozatos, Oromteli ds érzelmi biztonsigban zajlé gyskoridsi formékkal és jétékokkal
elosegiteni az Gvodis gyermekek természetes hely és helyzetviltoztatd, finommotoros
mozgiskészségének tanuldsdt, valamint a mozghskoordindcié intenziv fejlddését

3.1 Elsbdleges céljaink

Tobb jelentds jogszabélyivéliozss miatt alapdokumentumaink feltlvizsgilata,
médosithsa. A kiemelt figyelmet igényls gyermekek kozil a tchetséggondozés
kereteinek megteremtése, modjénak kidolgozdsa, wehetséggondozés tjragondolisa:
Ugriftiles Ovoda tehetségnevelési programjénak beinditdss,

Tanfeliigyeleti ellenbrzés eredményeinek javitiss, partnerek elégedettsépének novelése.
Teljesitményértékelési rendszer kidolgazdsa, kiprébéldsa.

3.2 Célokhoz kapesolédé feladatok
— A jogszabélyi véltozdsok miatt felnl kell vizsgilounk és 4t kell dolgozounk

dvodaszabdlyozd dokumentumainkat (Pedagogiai Program, SZMSZ és mellékletei,
Hizirend, Gyskommoki program), gyakorlati megvalésithsuk a jogszabdlyoknak
megfelelden

Tehetségek felismerése, tehetséggondozist timogeté egyéni tanulisi mddszerek,
programok bevezetése és miiktidtetése.

A tehetségpondoziis véltozatos moidszereinek megismerése — a napi gyekorlat
megsegitése - a toviibbléprési lehethség ajinidsa a kolléganfk részére.

Egyéni é mikro csoportos foglalkoztatdsi formédban képességeik differencidlt
fejlesztése,

A kalsd partnerek igényeinek és elégedetiségének rendszeres ménéséhez sziiksépes
kérdbivek elkészitése, szitkség szerinti bivitése, mddositisa,
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- A bevezetéarc kerald pedag6gus teljesftményérsékeléssel kapcsolatos rendelkezések.
mdodszertan, elektronikus rendszer megismerése, az ebbél ad6dé feladatok leosztésa (az
egyedi intézményi értékelési szempont meghatérozésa, egyéni teljesftménycélok
meghatérozasa, elektronikus feliilet kezelése, bevont kozrem{ikodok kijelolése).

A pedagbgusok eldmeneteli remdszerémek alapjit képezf mindsitési remdszerbez
kapcsolédé feladatok
2024/2025-0s nevelési évben pedagdgusminfsités nem vérhato.
Intézményellenfrzés és komplex elienfrzés:
2024/2025-8s nevelési évben nem vérhato,
Intézményi tanfelligyelet:
2024/2025-8s nevelési évben nem virhat.

A partneri elégedettség, elsdsorban a sziilfi elégedettség tovabbi nvelése

A jogszabilyban elbirtak szerint, a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatéjanak munkdjét, a
sziildk kozdssége a vezetbt megbizésinak misodik évében személyazonositasra alkalmatlan
kérdbives felmérés alapjén az alibbi szempontrendszer szerint értékelte:

i Azmtéménybenagyennekekusehdéseafchﬁttekkel&a% %
~__ csoporttérsakical kulturdlt, udvarias. : ) |
2| Gyermekem szokés szabélyrendszerének az cllonbrzése rendszeres, f'98 %
3 | Gyermekem tisztiban van a kévetelményekiel. 8 T%
4 | Szul8kint megfeicld visszajeizést kapok gyermekem el6re haladésérol. 100 1 % |
5 ‘Az intézmény scgiti gyermekemet, hogy megismere és fejlesizs | 100';;

képességeit. ) '
6 | Az intézmény credményesen segiti a lemaradd gyermekeket. 186 |%:
7 | Az imézmény lchctbeéget teremt & tehetség kibontakoztatdséra. 82 |%'
'8 Az intézmény Osztbnzi a gyermekek dnzetlen egylitm{kodését. 7100 | 9%
9 Azm&ményfeﬁeszhagyermekekmh,szeﬂelm,&zeluukémségen . 100, %
10. Az intézmény hangsilyt fektet az Gvodén kivili tevékenységek (kirindulds, | ""100 ;

uigh@;_glﬁzemprogramokstb)msére
11 Azmténnényhnngsﬁlytfektetagyetmekekkﬂmymttudatosnwel&éte 98 | %

| Az intézmény hangsGlyt fehetazegészséges életmddra nevelésre,

%

' 12 rendszeres mozgisra, szabad lsvegﬁnvalé tartézkoddsra, délutini pihendsre, ' 100 |
. __: egészségos tiplélkozisra, személyes higidnidm
l Az intézmény fontosnak tartja e nemzeti hagyoményok megismertetését, a ’

[]3 magyarségtudat, hazaszeretet kialakitdsat, %6 '%_
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Az intézményben a gyermekek megismerik az erkolcsi normékat, képessé | |
14 | vélhgtnak arme, hogy &z adott értékrendet kdvessék, a hozzi kaposoléds | 100 %
imnepeket, megemlékezéseket Srémmel megélick. \
18 Muﬁménmk;éaﬂmm;élhépeﬂpedngégusokmgmsﬂnvomlm o8 %?
|7 | végrk munkdjukat. B !
| Az évodéval vald kaposolattartss forméi megfelelbek, hatékonyan biztositisk ,
16 | a s=z0l8k szédméra, hogy hozzijussansk az 6vodéval és a gyermekikkel | 98 | %

Az értékelés alapidn magas szizalékokst kaptonk. fgy fejlesztendt teriletnek a 90 %-~ot el nem
€10, két leggyengébb tertietet hatdroztuk meg. Ezek:
| 6 | Az intézmény eredményesen segiti a lemarsdé gyermekeket. 86 % |

7 Azintézmény lohetbebget teremt a tehotség kibontakoztatdsdra, |82 1%

Az értékelésbs] adédé feladataink:
Felzirkéztatis:
Akadélyozott fejl6désbb! ereds hétrény csokkentése, a fejifdésben jelentBsen elmaradt
terletek feltirdsn és megnegitése.
Teheteéggondozis:
A tehetségdiagnosztika  rendszerének  kislakitésa /tchetségazonositds, bevélogatds,
hathsvizsgilat, megveldsfifsa, évenkénti fol0lvizsgilate. Az egyéni képességekher igazods
tevékenységtartaimak kimunksldsa (miihelyek kialekitésa), éves munknterv, tehetséggondozo
programok készitése, A kiemelt képességii (telistség igéretes) gyermekek felismenése s egyéni
béndsmod, differencialt fejlestés kerctében thriénd tovibbfjlesztése.
Prrinerelnk (sz016k) thjEroztatiss:
A sz0l6i képviselettel trténb kapcsolattartds, thjékoztatés, informévidbramlés fejleszedse.
Szakmsi munkénk sokoldals bemutstésa a szfilbk tevékenyebb bevonisival az évodai
programokba, eseményekbe.
Partnereink igényeit, elégedetiségét, tovébbrs is rendszeresen mérjilk, javitds céljdbol tett
észrevételeiket, - a megvalosithatosignak megfelelden- beépitjalk fejlesztési folyamatrinkbe.
Formai:

- Kimenb nagycsoportosok szaleinek elégedettséy mérése.

- Ujonnan érkezd gyermekeink szileinek igényfelmérése.
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4. A NEVELESI EVBEN MUKODO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK
Valamennyi dvodapedagdgus a neveldtestiilet tagjaként részt vesz a nevelési évben kiemelt
szakmai feladatok elldtdsdban. A munkakdzdsségi Osszejovetslek felels szervezbi a
munkakdzdsség vezetfk. Irinymnatisuk alapjin a szervezési feladataik ellétdsét az
ovodapedagbgusok segitik.

A munkakizBsség-vezetfk feladatai:

~ az adott nevelési terillet szakmai koordindcidja,

- nz éves munkaterviik elkészitése az Gvoda éves munkaterve (kiemelt feladatok) és a
tagokkal egyeztetett program alapjén,

- 8z dvodapedagdgus kollégik munkdjénak megtekintése utin tandcsot, segitséget ad az
adott témdban,

- lehetbséget ad arra, hogy sajét gyakorlati munksjét minden kolléga megtekinthesse,

- egyfttimikodik az dvoda igazgatdjéval szakmai és modszertani kérdésekben,

- az 6voda belsd szakmai cllenbrzésében vald aktivabb részvétel és ez dltal az igazgatd
munkéjének scgitése, timogatisa,

-~ részvétel a szakmai programok elbkészitésében,

- évente kétszer beszdmol a munkakdzdsség munkéjirél a neveldtestolet elbit,

- ¢v végén irdsos beszdmold elkészitése: beszamoldsi iddpontok: 2025, janusr. és 2025,
AUZESZIS

4.1. Mozgés-J4ték-Orém Munkak8zbsség
Munkakoztssés vezetd: Sz. P. Cs. .

munkacsoport tagjai: L.P., MA,K. Sz A., Dr. V.B.E., Sz P.CS,S.R,PN.D.
Munkakﬁzdsség létre]ottének célja & mozgasfejlesztés témaban az dvodapedagégusok szakmai,
gyakorlati munkdjénak témogatisa.
Tovébbi feladataink: kizbsség erejében 1évh tovébbi lehetdségek kihasznilisa, o kevésbé aktiv
kolléghk bevomdsa a kbzSeségi munkdba, :csoportokon belili szakmai elmélynlés, az
Gvodapedagdgusok sajét j6 gyakorlatainak kiprobalssai az eddigi hospitilasok, litogatésok,
tapasztalatszerzések eredményeinek beépiildsei a £6 célkitfizések.
Felelbs: Sz. P. Cs. Munkekoz0sség-vezets
Hatérid§: 2024. szeptember 1-t51 2025, augusztus 31-ig
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4.2. Intézményi Bels§ Onértékelési Csoport (Tovébbiakban: BECS)

Munkacsoport vezetSie: M. A.

Munkacsoport tagii: L.P.,, MA,K. A, V.B.B, 82 P.CS,,S.R,,P.N.D,

Kiemelt feladat: Pedagdgus teljesftményértékeldsi rendswer

A 2024/2025-0s nevelési évben egy 1ij, személyre szabott értékelési rendszer kertil bevezetésre,
mely a késSbbickben & bérezésben megvalésuld differenciflés alapja lesz. Az ezt szabélyozd
tdrvény vithatoan az 8sz folyemén keril kibirdetésre. Az 6j teljesitményértékelési rendszer
kidolgozésknak Osszefoghsa az onériékelési munkakozOsségiink feladeta lesz, de fontosnak
tartom, hogy & kidolgozésébean minden kolléga részt vegyen, A nevelStestalet minden tagjdnak
ismernie keil ennck a kidolgozott rendszemek a lényegét, hiszen & teljosftményértékelés minden
pedagdgust nagyon komolyan érint. A mindenkire vonatkozé éltalénos célok mellett sajét,
egyéni teljesftmény célokat kell meghatdrozni és 2025 szeptemberétf] a bérek személyre sz616
differencidlésa ennck a két elemnek az eredményére éphil. Az év folyamiin folyamatosan tarunk
beszémolkut, thjskoxtatokat és nevelbtestileti értekezleten is foglalkozunk ezzel a téméval.

Felelbs; M. A. BECS vezetf
Hatérids: 2024. szeptember 1-t81 2025. auguszius 31-ig

4.3. Gyermekvédelmi Munkacsoport

Tagjei: LP.,, MA,K A, V.B.E, 8z P.CS,S. R,PN.D.

Kiemelt feladat az évodiba jarasi kitelezetiség dokumentélasénak figyclemmel kisérése o
csaportokban, ez igazolt és igazolatlan hidnyzésok dokumentdcitjénsk ellenbrzése. Az Gvodai
szocilis segith munkatérssal kizvetien knposolattartés, munk4jinak segftése, szikség esetén
esetmegbeszélés kezdeményezése, gyermekvédelmi figyek intérése,

Felelds: M. A. — gyermekvédalmi felelbs

Hatérids: 2024. szeptember 1-81 2025, angusitus 31-ig

‘10
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5, HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5.1 Célok

- Kollégék mentalhigiénés segitése, a pedagégushivatis irdnti elkotelezettségének

erfsitése, fejlesztése.

5.2. Belst hospitélisi rend megszervezése kollégdk szakmai tdmogatfisdrs
A belsd hospitélasi rend megszervezése a kollépdk szakmai tAmogatésira a szalmei
munkakdzosség keretcben, ill. palyakezdd kolléga esetén egyéni iddegyezietéssel, a mentorral

torténik.

A csoportlatogatds javasolt idSpontja: 8,30-10,30 érdig, megbeszélés megadott szempontok
alapjan; 13,00-t61 14,00 kozott

5.3. Ovodapedagbgusok részvétele tovibbképzéseken

Nev Mopont | ~ " Téma | Heymn |
Pedagogiai Oktatdsi Kozpont 7
(tovébbiakban P.OK.) dkal
| Ovodapedagbgusok| 2024/2025 meghirdetett ingyenes | Kills8, belsb helyszin,
tovabbképzések lehetbségek |
Munka-tizvédelmi oktatds a =
Nevelbtestalet | 2024/2025 dolgoz6k részére Uz:fm Ovoda |
F.P. Sz IX. kertieti
.R. DISZIT terapeutaképzés itz
S.R ‘2024/2025 IT torap __ | i

5.4. Dajkik, pedag6giai asszisztens tovibbképzése
Cél: a gyermekekkel, dvodapedagdgusokkal, a kdzvetien munkatérsakkal, és a szibkkel vald
kapcsolat eredményességének biztositdsa, valamint a munkakori feladatok minBségi szimten
torténd ellatisinak thmogatdsa. A pedagégiai asszisztens és dajka klsd tovabbkeépzésen valé
részvételét belsb atszervezéssel, illetve helyettesitéssel oldjuk meg.

Név

hr;dgklﬁd& dajkik
Ui dolgozdk

Pedagégiai asszisztens

‘11

. Téma Helye !
| Ovodapedugbgus jobb keze a dajke” Koisb hehszin
_ Megtjit6 kipzés (HACCP) _ Ovoda
Pedagogiai asszisztensek )
Orsgigos Konferencidja Kais6 helyszin
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Folyamatosan figyeljik a kerileti é orszégos pélyfzati lchetbségeket, ds ha feltételeink,
adottségaink megfelelnek a pélyézati kifrisban foglaltaknak, megirjuk és bemytGitjuk &

pélyézatokat. (Phlydzatfigyel6: SR.)

6. MEGBIZATASOK RENDSZERE

Feladat/tertilet  Felells |
{hodalprogmmok,rendwzvények . % ﬁr—n-dnlgazgatﬁ évodaigazgatd-helyettes l
lebonyolitise, részvétel (jeles napi rendezvények, munhknzousés vezetdk =
|_hayyoményok, tnnepek)
(vodai csoporiszoba, folyosd diszitése - rendezvény svodapedagbgusok
| | + esetén, intermenyi dekordcifk e
' Ertekezietek, szakmai megbemé!ﬁek, tovibbképzrések, .
|| beszhmolbk, szakmai munkkbzdesésgi foplallozis  Gvodaigaagas, bvodsigurgutshelyenes, |
uzervezése lebonyolftésa
Gvodmsnzguté dvodaigazgatS-helyettes,
Gyakornokok/ij kolldgék segitd mﬂm mtmknkozo;ség
| S7iil5i értekezletek. fogadd ok Gvodapedayyusok
| Pélygzatol., kinkndulds - autébusz szerverés sn
Kmsolvaszervez.és csoportheomts ' F.Zs.
Az intézmény partneri egy(ttmikndésével Gsszeﬂlgb 6voch1gazgat6—helyettes, mmkakﬁzosség
| progromok szervezdse, lebonyolitdsa :
. A gyermekek fejl6désénck nyomon kovetése, értékelése | gmﬂmﬁﬁmlmﬁmﬁwm

| Féiskolai hallzatdk szakmai gvakoriaténak sepitése
 Dajka, pedagbgiai esszisztens tanulék, koedsségi
_szolgilatra jelentkezBk szakmai gvakorlatdnak segitése

_, 6vodaigszgato. dvodaipazgato-helyettes.
Sz. P. Cs.,

'meléhlsmhﬂm hifnyzésok nyomon | fvodaigazgsto-helyettes,

‘ se
Pilydzatfigyclés, pilydzatird B l(grc::Imguzgawt'y,tivochxgnmatdi-helyettes,
(vodei honlsp aktualivisy, figvelemmel kisérdse Gvodaiyazuatd dvodaipazpati-hely ettes.
Gyermekprogramok szervezfje Svodaigazgato, 6vodaigazgato-helyettes,
Madardsz ovi. maduriszprogram S.R L .
Leltdrfelelds: nagy értékd, bitor, jhték, textil, edény,

! evBeszkaz ovodaigazgato-helyettes,

l | Szakmei konvyidr felelds Fz8,

| SeentérfelelSwtomaszertir ‘SzPCB_h}__{*_ -

’ Tornaterem, egyéb foglalkozés heti rendje, tanfolyami évomsﬁgusok
_igenyek pylijpése I o P
 KIR MA
f “35""'5 \P“"g"’g"’ igazotviny, MAV utazbsi avmmm évodsigazgaté-belyeties,
“hodai dokumentéciés rendszer f.jlesztése _ Tdvoq-;:gazgaw. dvodaizaruaté-belvettes.
"Udvari rend felelbse - KOZOSEN
"Tisztitészer raktér kezelése - Gvodaipgaspatd, dvodaivazuatd-helvettes.

12
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7. INFORMACIO ARAMLAS AZ INTEZMENYBEN

7.1 Munkatérsi értekezletek

Az intézményben szikség szerint megbeszélést vagy értekezletet szerveziink a munkatérsakat
érint kérdések megvitatésinak célj&bol.

Kommunikécids csatorndk: E-mail levelezési lista, online kommunikécids feltletek

7.2 Vezetlségi értekezletek

Vezetfségi megbeszélések (melynek tagja az évodaigazgatd, dvodaigazgaté-helyettes és a
munkakoézbsség vezetd) alkalomszerlien kertilnek 6sszehivasra. Az 6vodaigazgat6 napi, szoros
munkakapcsolatban van a helyettessel, ezért a vezetdségi megbeszélések iddpontiét az aktuilis
feladatok adjék. A munkabeosztds sorin amm torekszink, hogy az 6vodaigazgaté vagy a
helyettes mindig az dvoddban tartézkodjon.

Vezetdségi érteliezletek témdis

Munkatervi tartalmak megbeszélése

Akuilis feladatok megvitatisa, sziildi értekezletek téma javaslataink megvitatdsa
Szakmai napok el6készitése

Téli Gmnnepkorrel kapcsolatos szervezési feladatok, 6vodai elldtds figyeleti
megvalésulésénak felméréss

Koltségvetési, gazdasdgi mutatok feltérképezése

Szabadsdgolési, helyettesitési feladatok segitése.

Bv végi rendezvények konkrét programja, tervezése (anyik napja, bhcstztatok,
gyermeknap, csal4di nap, kerti parti)

Nyéri miikodés tervezése, ebbbl ad6dé feladatok

A kbvetkez8 neveldsi év kezdetét megel6zs feladatok

13
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8. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelési-oktathsi intézmények mkddésérdl és a kozneveldsi imézmények névhasznilatinél
sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet értelmében a nevelitestillet éltal meghatérozott

pedagogiai célra 8t munkanapot nevelés nélkiili munkanapként hasznilhat fel az intézmény,
amelyeken a nevelési év sorén tervezett neveldi értckezletek vannak.

’ Téma Helyuh&:ldﬁpmt ' Fekalfa
T . . |
| Mimkavédelmi oktaiis ' Ovodnmnu'm dvodaigazgatd
| Tehotség mihely kialakitisa | 2024, oktiber 25. péntek | Svodaigargati-helyettes
__ Munkak épi foglalkozas g _ 8.00 6ra ]
Beiskoléxdsi terv elfogadisa. |
Tovibbképréseken rédszt vevd kolléganbk ;| Ferencvirocl Ugriftiles
beazimold Ovoda fornaterme
Ameleaisma.oﬂ:iuimm 2025. jumut 10. platek 8.0 ““’M“W |
: kymplex tervesse
Otlctborze - Ugriftlos napok, | Fersacviros Ugriflles ‘
Muiksoataég veasik oszincld, B :’.;:‘7‘“_ B | ol daighzgm) |
Csapatépit6 kirndulds, Szorvezetfjlesstt . Kilisd helyazin Svodmigergatt
frfiugy | 2025, Jfius 6. péatck 8.0
! Nevelkst évzhrd & nyMo rtekezlete: | T
| Ny dlettel kepcsolatos éezrevételek, :| Peencviroal Ugrifiles
tanulségok megbeseslése Ovoda !

dvodaigazgatd
A 202472025 nevelési év beszémolbjénak | 2025. auguseius 29 péntek | Gvodaigazgato-helyettes
 megvitatdsa, a 2025/2026 neveldsi v 8.00
L clbkéawité:e. munkaberv ismertetése i

A nevelés nélkilli munkanapokro! szeptember végén el6zetesen thjékoztatjuk a szolbket. A
nevelés nélkali munkanapokon a gyemeknk feltigyeletéhez az tgycletes keriileti dvodét
biztosit.

Amvewmmm-mmhﬂmémmmk:észleMpmmauérMeMmengm

1egalﬂbbegyhéﬁelkerﬂhkﬂl&sre,&maﬂfomﬁban,:d6ponﬁahﬁﬁmamporbk
falitjsagjén.
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9, AZ OVODA KAPCSOLATAI

.9.1. Intéxményi szintli - szil§i értekezietek - firumok

A sziildi értekezletek és forumok pontos kezdési iddpontjéré] 7-10 nappal hamarabb értesitjiik
a szlibket.

e Téma U T Haysrm & idépont | Felelds
Intézményi SzB161 Kbzbeség | =
ériekazlet Ferenovérosi Ugrifilles
Az dvodai besrémold és runkatery .
" tetdce, 2024. oktbber. bvodaigazgatd
Segits szakemberek elSadsézai
érdekl6db szildknek.
Inﬂmﬂnyi Sziilsi Kmiég Ferencvirosi Ugrifilles
Ovoda székhely .
Inﬁém.énytmﬁmm&mdkmegosztésa 2025, méjus évodaigazgatd
Intézményt érinth kérddsek . ’
megvitatdsa. _l

9.2. Az intézmény bemutathozisdt szolgdld dvodai myilt napok

Leendb évodésaink szhleit egylitt vérjuk a nyitott napunkon — melynek pontos idSpontjét
honlapon tesszilk k6zzé. Uyenkor bepillantést nyerhetnek 2z évoda életébe, illetve feltehetik
kérdéseiket az fvoda miikodésével, szokésaival kapcsolatban.

Leendd 6voddsainkat sztiletkkel egyttt 2025. éprilis hépapban az alsbbi napokon vérjuk
szerctettel:

> 2025, éprilis 16. szerda délelbts 9°0-12%

> 2025, éprilis 17. csiitbrtok délel6tt 9%°-12%

A nvilt napokon:

> Bepillantist nyerhetnek dvodérik életébe,

» Bekapesolédhatnak a gyermekeknek szervezett tevékenységekbe,

» Pelehetik kérdéseiket az évoda mfkodésével, szokés-szabélyaival kapcsolatosan,
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9.3. Nyitott napok, ,aziilfs” rendezvények

A jeles napokhoz kapcsolédd rendezvényeinken, amelyek t0bbségében déhutén keritinek
megtarthsre a 8z0l6k is aktivan részt wehetnek, bekmpesolodhatnak a gyermekek
tevékenységébe. A nyitott imnepeket a2z eseménynaptirban megjeloitik.

9.4. Nyilt 6rék a leend§ iskokisok cxfileinek
Folyamatosan t4jékoztatjuk a sz0lSket sz inbézmeényhez érkezb iskolai nyilt érik, foglatiozdsok

9.5. Csoportos szlilfi értekezletek

SzZiIR értekezletek szervezésére csoport szinten kertl sor évente minimum kettd, illetve
rendkivili, vagy egyéb alkalommal (lijonnan beiratkozott gyermekek szfileinek). A csoportok
szOldi érickezletein - lehetbséy szerint - mindkét Gvodapedagégus és a csoportban a
pevelSmmmkit segftd munkatérs (dajka) is részt vesz. A Szhlfi Képviselet tagjainak
Gjravilasztfiss a nevelési év clsb szlbi értekezletén torténik.

A nevelésl &v sorin a czBiSk thjékoztatdsa ax alibbi teriletcien/témékban tBriénik:

- Csoportprofil ismertetése

- Feladataink a 3 éves gyermekek logopédiai szlirbvizsgilatival (kérdSfves felmérés a
2016k korében) kaposolatosan

- Az 6vodén kivali 6vodai nevelés imézményi és csoport szinth gyakoriaténak
bemutatAsa (thjkoztatés)

- Tijékoztatd a nevelési évben torténd védbndi tisztashgi szlirSvizsgalatokro]

- A szocidlis segith tevékenységének bemutatisa

- Ovodénkban dolgoz6 fejleszth szakemberek bomutatisa, egy-egy ©éméhoz a bevonasuk

- Tankotelezettségi torvény és aktuélis feladatok

- Korcsoportté] figgetlentl: A fejlddés virhato jellemzdi ez dvoddskor végére (shovd
egylit kell eljuttatmunk a gyermekeket)

- Fves nevelési és tanulsi terv ismertetése

- Az egylittmiikdés, ezen beltl az informécié sramlés kialakitdsa és gyakorlata

- Intézményi onértékelés, tanfelngyelet sz010ket &rintd tartalmainak ismertctése (szldi
kérdbiv)
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- A sziiloket anyagilag is érintd programok éves terve, koltségvetése
- Intézményi dokumentumok nyilvanossiganak biztositdsir6l torténd thjékoztatds
-  Adatvédelemmel kapesolatos bels szabdlyok ismertetése - Minden, a sziil6ket érintd

tartalom ismertetése
Téma _ " Helysinfeldopont | Felells |
Micimacké, Dumbé, Kipikopi, b i Ueri
Torpikék esoportok e’%“v‘:;"s‘ grii;lles
Szeptomber évkezdés, beszokiatés, | agp4 zontember 15, - 30, | Svodapedagogusok
visszaszoktatés tapaszialatai, nevelési ' l;‘m o
terv ismertetése, aktualitisok
Micimacks Dumbé, Kipikopi,
Torpikék csoportok Eecpoviros! UgriTles ! |
I1. féléves nevelési terv ismertetése oda székhely |
A fejlbdés virhatd jellemzbi az 2028, januir 15— 30, | Ovodapedagogusok
dvodiskor végére (ahova egyiitt kell kbzott % |
eljuttatnuni a gyermekeket) : ;
9.6. Fogadd 6réik idSpontjai
B Béi—!i;ﬁliﬂ ! _:_ .y i H@{mnt H __Heh"ﬂﬂll
“Ovodaigazgeté | Minden bémep eisd hétfbjén, illetve . Bp 1091. Hurck u. 9
elfzetes bejelentkezés alapjdn

epyezictett idopontban ipény szerint
Fejlesztb pedagﬁgus uElbreegyeztetett:dﬁpombamgény szerint | | Bp, 1091, Hurok u. 9

| Logopédus ]Elﬁreegyezﬁewmdﬁpontbamgénymnnt Bp. 1091. Hurok u. 9~
Pszicholégus El&reegyenetettldﬁpontbamgényszennt Bp. 1091. Huroku. 9
Szocidlis segith Eldre egycztctcttldﬁpomban igény szerint | | Bp. 1091. Hurok u. 9
| Dietetikus " Elbre egyeztetett idbpontban igénry szerint, ;Ferencvérosn F
ill. meghirdetett idSpontokban  Intézménytizemeltetési
} Kb6zpont
L . {toviibbiakban: FIOK; |
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10, A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK
& EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDGOPONTIAI

| Jeles napok, hagyomsények, Td6pont | Felelda

| kuHurilis programok

| 3 2024, september

' Fereno napi Ovodés Jitékoka | szeplember Sz.P.Cs

| Nytldombon A ]

Allatokvilﬁgnapja-Lﬁmgnﬁsaz oktdber 4. péntek minden évodapedagbgus

_ Allatkertbe |

]Fényképazésazm&ményban _oktéber 76s8 | minden évodapedagbgus

| Tok hét a csoportokben oktéber 21-24-ig minden Gvodapodagdgus
204 november ,‘

(——— 2004, december - |

Adventi gyertyagy(jtas a Jézsef | december | minden évodspedagogus

_Attila lakételepen R - : N

 Mikulés tmnep december 6. péntek minden évodapedagdgus ’

| Mikuldsfutés az oviban | december 6. péntek | Sz.P. Cs, ‘

- Fényvardzs " december 5. du. Sz.P.Cs., 8. R. l

! [sttftedés uthn az ndvaron/

| Adventi késznl6dés  december 1-461 |mmdenovoaapedagogus ]

Gyarmekkuﬁcsony december 11. szerds - minden évodapedagbgus

{zért kirben/

2025, jamuiz-méjus |
| Parsang gz dvodiban , februdr minden Gvodapedagdgus |
Mircios 15.-i megemlékezés | mécrcius 14 minden 6vodspedagbgus |
Egésrségnapok a szilfkkel, szdlds . . |
focl,nymtijfum mircius 3-4 mndmévodapedagégus :
Vizvﬂigmpja mdrcmle nnndmcsop_oft_ o
}hisvéukémﬁlodésacsopmmkbm mémusvéy minden évodapedagdgus

Ugnﬂ!les nepok/nyilt évodsi napok  éprilis 16-17
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Kertlleti 6vodds tincds I 4pritis Sz.P.Cs. Dr. V.B.E.
sporttaldlkozd
 Iskolai beiratkozisok _ idprilis fwodmsazsaté Ovodapedasésusgk__
 Fold Napja épnhs 24 | minden 6vodapedag6gus |
! Ovoda: beiratkozdsok | dprilis végén évodaigazgats, 6vodmgazgat6-helyetﬁes
Anyék-napja nnneplése a é,pnhs 28~ minden évodapedagdgus
csoportokban méjus 2 !
'Madmakésﬁikmpja mﬁ_rusll mmdenévodapedagégus ‘:
Intézményi szmtﬁ(wennekmp _{méjus23 | minden 6voda|:u.dat.égus _ ____:
Evzéré-ballagés biicst 2z Ovodaso] | mdjus 30. alkalmazotti kézosség
Ny#ri élet megszervezése, jimius minden évodapedagégus .
- programok pontosftésa, ,,jitsz6
 délelottok”
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11. A NEVELXSI £V RENDJE

A neveléci év 2024, szeptember 1-t61 2025, augusztus 31-ig tart.

Az Gvodénk nyitvatartésa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 dréig.

A gyermekek fogaddsa 2024. szeptembec 1-t51 folyamatosan, sziilfkkel egyeztetve
tbrténik.

A szBnetek idSpontjai:

Az elmiilt évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létxzdma lecsGkken,
fgy ezeken a napokon — elGzetes szill0i igényfelmérés alapfdn és a fenntarts jévéhagydséval -
gz intézmény dsszevont csoportokban folyamatosan izemel.

A jogszabély éltal orszdgosan egységesen elrendslt munkancp-dthelyezéot ~ az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktetisi intézményekben is alkalmsozuk.

Az dthelyezett munkanap ¢lbtt (legkésdbb az azt megeldzd 10 nappal) felmérjok a szalbk
igényét az intézményi ellitdssal kapesolatban. Az igénybe vevl gyermekek létszdma hatdrozza
meg, hogy ez intézmény normél munkanapok szerinti csoportbeosztissal, vagy a lecsokkent
gyermeklétszim miatt dsszevont csoportial miikddik ezen a napon. Ha nem mutatkozik igény
etre & napra, 8z intézmény a fenntart6 jovahagyésaval, a dolgozok szabadsigoldsa meflett zirva
tart,

202472028, novelésl v : Megjogyris
' 2024.12.07 szombat munkensp (2024.12.24, pibentnep lodolgozdss) ; Ferencviroal Napfény (1 oda
( T ,W_,__!f ) ; dgyeletes inkézmény
2024.12.14 szombat numkenap (2024.12.27, pihendinap ledolgozisa) | Ferencvérosi Epres O\ oda
= @ —— . ) agyeletes intézmény
| 2025,05.17 szombet nunkenap (2025.05.02. pihensnap ledolgoziss) Képvisci-testlc h' hathrozat
= __ 4 ﬂ!!i

Nuiiri girfiss Az 6voda nyéri zérva tarthsar6] és a nydri zinks alatt nyitva tart 0gyeletes
évoda nevérdl és cimérdl legkésGbb 2025. februsr tizendtBdikéig t4jékoztatist adunk.
Tl zhrve tartis ideie: A két Grmep kozbtt Fenntartsi domtés alapjén a Jozsef Aftila
Jakételepen miikidd dvoddk kozal a - 2024. dec. 23. - 2025, jan. 6-ig tigyeletet ollits dvods
- Ferencvérosi Epres Ovoda.
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12. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

12.1. A gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgilata
Az intézménybe kijaré védinb nevét &s az intézményben valé tartézkodds idBpontjét a kdzponti
faligjsdgok tartalmazzik A szfirbvizsgdlat idfpontjst a védond hatdrozza meg, melyrSl az
ovodapedagégusok elbre értesitik a gyermekek sziileit A gyermekek aktudlis
stituszvizsgilata nem az intézményben, hanem a gyermek kbrzetl orvosfingl tirténik!

SzéirGvizeghlat Végri | Ideje T
| Tisstasdgiffejtetlivizsghlat | F.G.védénd | btslezBen negyedévents, ilictve
| Tmmeld vt __salicséy szerint
L Fogészati szlirés D. M. fogorvos évente kétszer
12.2. Ovodai ingyenes szolgkitatisok
[ Tevékenység " Intézmény/Név ‘Alkalom
SN groomek FERKO" Koopericié a Ferencvérosért gymmkén' = |
srdgypecupigin Alapitviny véleménynek
R (R ... _\mepfelelden |
! BTMN Fejlesztb ~FERK()” Kooperacid a Ferencvérosért .
"f;;;;g,:, cllitisa | FOvarosi Pedagdgiai SzakszolghiatIX. | R
i Kerilleti tagintézménye — K. K. A. ' HétB és szerda
: logopédus ’
Puzichologiai cilétés B.K. L. pazicholégus | ayormekenkent viltoz

~ Szill6i igényekre alapozott Ichetséges térftéses szolgdltatisok
Szitldi igényekre alapozott (a szolgaltaténak kifizeteit tritési dij ellenében nyijtott)
szolpAltatésok & sztildi ipdayek fugirvényében véltozdk
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| Népthnc o CsME  hetente 1x
[Zeneovi B. A.  hetente 1x
" Angol o Sz. 1. ~ hetente 1x o
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13. OVODANK EAPCSOLATAI

* Ovoda - Fenntarté
Napi szintll egyeztetések, adatszolghltatisok, tovibbi j6 munkakapcsolat fenntartisa, Ovodai
kerileti rendezvényeken val6 részvétel. Fives beszdmol6 készitése vodénk munkidjérél.

« Ovoda - Cealkd

A sz0l8k redlis kéréseit, kezdeményezdseit figyelembe vesszik. Igyekszlink csalédias,
koszvetlen, kolcsonds bizalmon és megbecsiilésen alapuld kaposolatot kialakétani.

A nzlilkkel - lchetdség szerint- szervezimk kdzds programokat a nevelési év sorin: nyilt
napok, anyék napja, évzird és ballagds, gyereknap, sziildi érickezlet, fogad6ira. A sziilbi
igényeket, kéréseket igyekszank figyelembe venni.

» Ovods - Boleside
Kapcsolatépitds, dvodéztatisi thjékoztatés, kozds programok szervezése tovibbra is feladat
Lényeges informécidként kezeljok o leendd 6vodésok beiratkozdséval kapesolatos
egyezictéseket.

s Ovoda - Iskoln

Folyamatos kapcsolsttarths a korzetes iskoldk és egyéb kerilleti oktatdsi intéomények
vezetbivel, Iskolalétogatésokon részvétel a gyermekekkel, ismerkedés az elsbs tanitd
nénikiel.

o Ovoda - Pévérosi Pedaghgiai Szakswolgflat IX, Kerlileti Tagintézménye
Fejlesztd pedag6gussal, logopédussal folyamatos kapcsolaitartis, esetmegbeszélés, fejlesztd
foglalkozdisok tartdsa. Sziirésck, vizsghlatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapcsolatos thjékoztntds nagycsoportos gyermekek sztilei szimdrea.

> Gvoda - Ferencvérosi Szocitlis és Gyermekj6iéti Intézmémyek Igazgatisiga

Gyermekvédelmi feladatokban egydttmiikddimk a szociflis segftd munkntirssal. Az adodd
problémés esetekben egyeztetiink, szikség osetén pedagogiai véleményt készittink.
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« Ovoda - Védéns
Intézményimkhdz tartozé védondt thjékoztatjuk fertbzd betegségek éazlelése esetén, illetve
sztkscg esetén fejtetll szfirbvizsghlatot kértink. A szilSk figyelmét felhiviuk a kotelezb éves
szlrbvizsgilatokon valé megjelenésre és ebben kérjik a védsnd timogetAsit. Torekszink a
folyamatos egészségvddb, egészségmeglred szlirések megvaldsuldsira A védSnbvel (aki
negyedévente tisztasigi szlirést végez az dvodiban) egész évben-kapesolatban vagyunk, igy
bérmilyen felmertild problémét azonnal orvosolni tudunk.

* Ovoda - Orves
Evente két alkalommal fogorvosi vizsgalat megszervezésére van Iehetbség az intézményben,
melynek id6pontjard! a sziilbket eldzetesen tijékoztatjuk.

* Ovoda - Ferencvirosi Komplex Ovoda, Altaldnos Iskola és EGYMI
Az utazé gydgypedagbdgusokkal tovibbra js kozvetlen munkakaposolatot szeretnénk dpolni,
esctmegbeszéiésekre, szulbi értekezletekre, elfadas tarthsara szokség szarint felkérjirk Oket.

* Ovoda-,FERKO” Koopericit a Ferencvéirosért Alapitviny
A JFerki” Koopericié a Ferencvirosért Alapitvany fejleszid pedagbgusa teszi lehetdvé
évodinkban a BTMN gyermekek fejlesztését, Intézményinkbe heti rendszerességpel jér az
elvégzett felmérések alapian foglalkozik a fejlesztésre szorulé gyermekekkel.

* Lakételepi és belsG Ferencvérosi Ovodik
Sziikség szerinti folyamatos kapcsolattartis, kolcsdnds thjékoztatds, Aktudlis feladatok
megbeszélése 2 Munkakozosség munkaterve alapj4n havonta,

* Kozlsségi és Miivel5dési hiz, kbnyvtér
Az dltaluk szervezett szinhdzi el6adisok, hangszerbemutat6, egyéb kuiturdlis programokon valé
részvétel. Konyvtdrldtogatas, kinyvidri rajzpalydzaton valé részvétel
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14. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

2024/2025, évre tervezeit fejlesztési elicdprelésck
Az intézmény a jogszablyoknsk megfelelben mikodik, & jogszabdlyok véltozdsaira

rugalmasen reagdl.

Szokség szerint tOrténik az imtéemény alapdokumentumainak

felilvizsghlats, moédositisa (Alapité Okirat, SZMSZ, Hizirend, Pedagégiai Program,

Szabdlyzatok).

Feladatunk tovébbra is, hogy az 6voda szakmai tevékenységéhez sziikséges feltételek a leheth
legjobban szolghljdk a pedegdgiai tdrekvéscink megvalésulisdt TOrekszimk arra, hogy
folyamatosan biztosftsuk a tiszia, egészséges és eaztétikus kdmyezetet.

Thrgyi eszktzfejlesztés (eszkoz és felmlésjegyzéknek vald megfelelés) terve

i

A feltjitha/Tojleaztés thrgya Felelds
Emeleti két csoportszoba festése, parkettizdsa, viny] Fenntartdi finanszirozas-
libazattal FIUK
Homokozé szélénck dtdeszkizasa, festése szlikséges (kitort, | | CoTir0] ANANSZirozgs-
h.\ényoa, balesetvewélyes), homokcm 3 homokozdban FIOK |
Jitsab udvar miszokkingk feloivizsgilats, folyamatos | T onmtartéi finanezirozds-
karbantartésa kezelése, balesetmentesitése. FIOK
| Belsb nyllfiszérok oseréje, vagy javitdss, mézoldse. | Fenntartdi finanszirozés-
— e e
Télalé és emeleti konyhak kotelezd évi tisztnsdgi festése FIOK
" Feuntartti finanszirozks-
Tornaterem tisztasigi festése FIUK
o R T
Gyermek WC. -k kzotti téretvilasztdk feltjitisa FIOK
: “ Fenntartti finanszirozés-
Liégtisetits berendezések szbrboseréje folyamatos FIDK
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15, GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a FIOK gazdasigi vezetSjével. Tovabbi feladat az intézmény thrgyi
feltételeinek fejlesztése, javitdsa, minél gazdaségosabb intézményi miikodtetés,

A szakmai beszerzéseknél f5 szempont az id8taliésig és a minbség. Tgyekszink pélyfzati
forrasokat kihasznélni, illetve szponzor cégeket keresni.

Tovébbra is kiemelten figyclink az dtgondolt beszerzésckre, a hatékony anyag- ¢és
eszkdzfelhaszndldsra, fijra hagznositisra, kiionds tekintettel, az energidval (villany, viz) val6
takarékoskodédsma, mely lépések mind-mind az ésszerfi gazdélkoddst szolgilitk. Miikodésimk
sordn figyelembe vesszik a fenmtarténk energia-takarékosdggal kapcsolatos felhivését,
ajénldsét is. Ennek betartésa minden dolgozsb feladata,

Ervényességi rendelkezés;

A Rendelet 3. § (1) bekezdés értelmében a munkaterv elkészitéséhez az ipazpatd kikéri a
nevelbtestilet, az dvodai szlbi szervezet véleményét is.

Az Nkt. 83. § (2) bekezdés g) pontja szerint a Fenntartt hagyja jévé a koznevelési intézmény
éves mumkatervét,

Egyeatet§ megbeszsiések: :
2024. 03. 08. Egyeztetés a neveldtestalet tagjaival
2024. 03, 05. Bgyeztetés a SZMK tagjaival

2024. mircius - &prilis hénap Egyeztetés a fenntartéval
2024. 05. Munkaterv j6vahagydsa
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1. szimi mellékiet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellen8rzés cflja az fjonnan érkezd és gyakomnok dvodapedagégusok gyakorlati
munkijénak megismerése, és annak feltdrisa, hogy milyen médon és mértékhen jelennek meg
az aldbbi szakmai tartalmak-

- dltalénos pedagégiai szempontoknek val6 megfelelés,

- 8z Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,

- az intézmény pedagdgisi programjénak valé megfelelés.

o _ ) —_ Ellenfroési Terv .

“ | Cooportoere | Tarvemmidopont | ACTORCRSNS | phentret vige

L mﬁ 204.0m LR | ol

P| M wmne RN | SEED

—3__ m1 m;r_ 4= Wmm |
| ceopott | o | helvettes

‘. m s Tewm gy o

s | Dumbé 1 2024. Ose ] | ""’m

6 m 1 2025, T;vm o S “‘Wﬁ; = |

g Tw ] ms.TLm I é‘&:—wc,:}, %H_;J

Az ellenSrzés sorén az dvodapedagégust két ériban 8,30-10,00 6re kizdit (8 napirend szerinti
tevékenységben) litogatidk meg az ellendrzést végadk. Az ellenfrzés pontos iddpontjdréi 7-10
nappel megeldzben téjékoztatist kap az ovodapedagogus.
Az ellenfrzia dokvmentumei:

» 6vodspedagbgus értékels lap

> jogyzbkonyv
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> tevékenység/foglalkozés terv
» csoportnaplé
Az cllendrzés sordn hasznlt médszerek:
» dokumentumelemzés,
> megfigyelés,
> kérdbiv.
Az ellenfrzés szempontjai: megegyeznek a tanfelligyeleti értékelési tertiletekkel és
szempontokkal.
A fentieken felill az ellendrzés egyéb formdi az intézményben:
¢ spontén megfigyelés (csoport szokds és szabélyrendszer alakuldsinak megfigyelése, egyéni
képességlejlesztés, szabad jaték megvaldsithsa
¢ dokumentum eilenbtzés (csoportnaplék, mulasztisi naplok, egyéni fejl6dési naplé vezetése)
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2. azémb melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESER ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERESEK
e [ e | ST e | omek | il
. — Anﬁmm elzkh.fdlnnlﬁ
Tirgyi kirmyeact | Tejeadolgoatikor | kel | egyemmiett | | SooRBNEMY  rgiviggile
| setiti | idSpontban bimiisig
&‘ 8_ ﬁll he ﬂli!ll_lwl ¥ e T
i
Véleményaz | ‘ 2025 volsigazgs- | Eléacdetiségi
intéem Ovodapedagbgusck | Kérdfiv ot utatdk
iLodbet jomius 154g helyettes beszonositisa
Crmmelsk gbdltodk e atee
I Folyamutos 2024, H
Frtelmi, beaséd-, megfigyelds, november m
hallds, liths-, :  Valamemnyl Bakonyi Amna é Ovoda- Fejl5dési napl,
mozghs sib l gomek | éltal 2025, podagbgusok i
, fq]ddéaemdmﬁlyc - | kidolgozott ] méjus ‘ véleméovel
Ssll&lelégedﬁhégm&il ._ s |
L iw Valamennyi I igm:i-ig Ei;flmmd&“
i capport v mijus i
minden ] 1 . || Ommonitisa
Nwdﬂnmkltmgiﬁdwm__ _ S g
.~ Munkalri lofrés 1 ! Erbssigtkés
munavigate | Dejeik, konybdsok | MinGein lap ombuvega, ""ﬁw Feflemteodd
¢ faltdonbek I november beazonosithsa
___ vizeghlata -
3. uzimG melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENGRZO £S ERTEKELO TEVEKENYSEG

ll’.ﬂenﬁrm& Elenrria ' Elemdrméo ¢ lllehl Frintettek Méd | Az ellenlrzést
' véprh személy

ideje tartalma-Mit?

Statisztikai adatok

' Saeptember
vizsgdlat helyettes,
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! Ovodai csoport csoportnaplék, | Ovodapedagdgusok dokumesrtum bvodaigazgaté-
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