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Budapest, Bakats tér 14., adészam: 15509000-2-43. banksza i 1196-00029002-
00000003, képviscletcbon: QNN . ...

(tovabbiakban: Megrendeld),

masrészrol az
IRAT-TREND Dokumentumkezelé Kft. (székhely:1191 Budapest, Simonyi Zsigmond utca
5, C Th. 6. em. 18. cégjegyzékszam:01-09-992134; addszam: _2.43-
bankszamlaszam: 11600006-00000000-82034445. képviseletébew

mint véllalkozo (tovabbiakban: Vallalkozo)

kozott (tovédbbiakban Megrendeld és Vallalkozé egyiittesen emlitve: Felek/Szerz6dé Felek), a
mai napon ¢s helyen, az alabbi feltételekkel:

1. A szerzodés tirgya

1.1.Megrendelé megrendeli, Vallalkozo elvallalja Megrendelé részére irattari iratanyagok
iratrendezési munkalatainak elvégzését, a jelen szerzédés 1. szamu mellékletében megadott
egysegarak, Megrendeld eseti megrendelései alapjan.

1.2.A teljesités helyszine és ideje: Budapest, IX., Lenhossék u. 24-28., Budapest, IX., Raday
u. 47., Budapest, Bakats tér 14. szam alatti irattari telephelyek, munkanapokon.

2. Az ellenszolgaltatas mértéke

2.1. A véllalkozoi dij maximalis keretdsszege brutté 15.000.000.-Ft, azaz brutté tizendtmillio
forint. A keretosszeg rendelkezésre dllasa nem jelent megrendelési kotelezettséget Megrendeld
részére, a keretOsszeg teljes Osszegére és ez alapjan a Vallalkozd a meg nem rendelt
szolgaltatasok ~vonatkozasiban semmilyen kovetelést és igényt nem érvényesithet a
Megrendelével szemben.

2.2. Megrendel8 az 1.1. pontban meghatérozott tevékenység ellenértékét a 2.1. pontban
meghatarozott keretsszegbdl egyenliti ki.

2.3. Vallalkoz6 a szerzédés targyat képezé szolgéltatdas Megrendeld igényeinek megfeleld
teljesitésére a jelen szerz6dés 1. szamu mellékletében rogzitett egységarakon koteles, a 2.1.
pontban meghatéarozott keretosszegen beliil.

2.4. Vallalkozo a jelen szerz6dés alairasaval kijelenti, hogy a szerzédés 1. szamu mellékletében
meghatdrozott feladattipusok egységarat a teljesitési feltételek teljeskdrti ismeretében alakitotta
ki és ezeken feliil semmilyen koltségigénnyel és dijkdveteléssel nem jogosult fellépni
Megrendeldvel szemben. Vallalkozo altal megallapitott egységarak tartalmazzék az adott
feladattipushoz tartoz6 valamennyi részfeladat arat, a nem savmentes irattari dobozok szallitasi
koltséget is.
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2.5. Jelen szerzddés 1.1. pontjaban foglalt, a szerzodés hatalya alatt felmeriil6 igények alapjan
egyedileg megrendelt feladatok ellenértékének Osszege nem haladhatja meg a 2.1. pontban
meghatarozott maximalis keretosszeget.

2.6. Felek jelen szerzodés 1. szamu mellékletében meghatarozott egyégarakat a szerzédés
hatalya alatt fix arnak tekintik.

3. A szerzodés idotartama

Felek a jelen vallalkozasi szerzddést hatarozott idére, 2022. julius 01. napjatél a 2.1. pontban
meghatarozott keretosszeg felhasznalasaig, a keretosszeg kimeriilése hidnyaban azonban
legkésébb 2023. majus 31. napjaig terjedd idétartamra kotik.

4. Felek jogai és kotelezettségei

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Megrendel6 kapcsolattartdja a felmeriil igényeket irasban tovabbitja Vallalkozo felé,
amelyeket a Vallalkoz6 megrendelésnek (tovabbiakban: megrendelés) tekint.
Villalkozo kotelezettséget vallal arra, hogy a megrendelést annak kézhezvételétol
szamitott 48, azaz negyvennyolc oOran beliil irasban visszaigazolja Megrendeld
kapcsolattartoja felé. Amennyiben a visszaigazolas napja munkasziineti napra esik,
akkor az azt kdvetd els6 munkanap 16.00 ora jelenti a visszaigazolas hataridejét.
Megrendelé a megrendelés kézhezvételén az elkiildott levél, kiildo fél altali
elkiildésének idopontjat érti.

Vallalkozo a megrendelt szolgaltatast az egyedi megrendelésben megjelolt hataridéig
koteles elvégezni.

Vallalkozd az eseti megrendelés szerinti szolgaltatasokat elsé osztalyth mindségben
koteles elvégezni, a vonatkozd hatalyos jogszabalyi eldirasok betartasaval.

Vallalkozd kotelezettséget vallal arra, hogy hibas teljesités esetén a hibat 3
munkanapon belill kijavitja.

Vallalkozo az eseti megrendelések teljesitése soran a Megrendeld utasitasai szerint
koteles eljarni. Amennyiben a Megrendel6 célszertitlen vagy szakszeriitlen utasitast
ad, arra a Vallalkozo koteles Ot irasban figyelmeztetni. A figyelmeztetés
elmulasztasabdl eredd karokért a Vallalkozo felel6s.

Vallalkoz6 tudomasul veszi, hogy Megrendeld valamennyi - jelen szerzédés 1.2
pontjaban felsoroltakon tul - irattari telephelyén elhelyezett ligytipus tekintetében
kérhet iratrendezést.

Vallalkozé kotelezettsége irattari koltdzés soran az iratok sav, €v, irattari jel szerinti
rendezése, dobozok polcra helyezése.

Vallalkoz6 az iratok rendezése soran koteles kiilon valasztani — mind az iktatott, mind
a nem iktatott iratanyagok esetében — a selejtezhetd, Budapest Fovaros Levéltaranak
atadand6 és a Budapest Fovaros IX. Kertilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal altal
6rzendd iratokat.



4.10. Villalkozé koteles a selejtezésre jelolt iratokat Budapest Févaros Levéltira
jovahagyasaig elkiilonitetten kezelni, olyan mddon, hogy az esetleges visszavétel
lehetséges legyen.

4.11. Vallalkoz6 vallalja, hogy a selejtezendé iratokrol selejtezési jegyzokonyvet
készit.

4.12. Vallalkozé a rendezett — iktatott és nem iktatott - iratokat nem savmentes
papirbol késziilt levéltari dobozba, és szalagos iromanyfedélbe koteles helyezni. A
bedobozolt és szalagos iroméanyfedélbe elhelyezett iratokrél raktarjegyzéket kell
késziteni, savonként, évente, mely az aldbbi adatokat tartalmazza:

a) dobozszam

b) sav/osztaly

c) iktatoszam (t6l-ig) vagy targy

d) irattari jel(ek)

e) keletkezés éve

f) selejtezhet6ség éve

g) Budapest Févaros Levéltaranak torténd atadas éve.

Vallalkoz6 a raktarjegyzéket elektronikus formaban adja 4t Megrendelé részére. A
jegyzé€k alapjan a dobozokat, iromanyfedeleket dntapadés cimkével latja el, mely
tartalmazza az 4.12. a)-g) pontokban rogzitett adatokat, ezt koveten a dobozokat irattari
polcra helyezi.

4.13. Vallalkoz6 kotelezettséget véllal arra, hogy a jelen szerzédés targyat képezé
munkalatok elldtdsa sordn betartja a kozokiratokrdl, a koézlevéltarakrol és a
magdnlevéltari anyag védelmérél szoloé 1995. évi LXVI. torvény, valamint a
kapcsolddé hatalyos jogszabalyok rendelkezéseit, figyelemmel az aldbbiakra:

a) 1973. december 31. napjéig keletkezett iratok selejtezését az 1/1960. (T.K.10.)
K.E. szamu utasitds {igykorjegyzéke szerint végzi, azzal a kiilonbséggel
(8/1973 MT TH. sz. u. 36. § (4)), hogy a 3 éves selejtezési id6t 2 évesnek, a 4
€vest 5 évesnek, a 20-25-32 évest 30 évesnek, az 50 évest 75 évesnek kell
tekinteni,

b) 1974. janudr 1. és 1984. december 31. kozott keletkezett iratok selejtezését a
8/1973. (TK 51.) MT TH utasités szerint végzi,

¢) 1985. janudr 1. és 1999. december 31. kozott keletkezett iratok selejtezését a
2/1984. (TK 28.) MT TH szamu utasitas szerint végzi,

d) a2000-ben és az ezutén keletkezett iratok selejtezését a 38/1998. (IX.04.) BM
rendelet, a 2004. utén keletkezett iratok selejtezését a 45/2003. (XI1.02.) BM
és a 12/2006. (XI1.18.) OTM rendelet szerint kell végezni,

¢) a2010-ben és az azutdn keletkezett iratok selejtezését a 29/2009. (X.30.) OM
rendelet alapjan kell végezni,

f) a 2013. januar 1. napja utdn keletkezett iratokat a 78/2012. (XIL 28.) BM
rendelet alapjan kell végezni,

4.14. Megrendel6 a munkavégzéshez sziikséges munkateriiletet az egyedi
megrendelésekben foglaltak szerint biztositja Véllalkozé szamara. Vallalkozo kételes
a munkateriileten a vonatkozo6 biztonsagi eléirdsokat betartani.

4.15. Vallalkozo vallalja, hogy a feladatellatds soran Megrendel6vel folyamatosan

egyeztet.




4.16. Vallalkozot a jelen szerzddés teljesitése soran a tudomaséra jutott adatok, tények
és informaciok tekintetében mind a szerz6dés hatalya alatt, mind annak megsziinését
kovetden teljes kori titoktartdsi kotelezettség terheli. A titoktartdsi kotelezettség a
Vallalkoz6 alkalmazottait és az igénybevett kozremiikodoket is terheli. A titoktartasi
kotelezettség megszegése esetén Vallalkozd a Megrendelé valamennyi ebbdl eredd
karat koteles megtériteni. Titoktartasi kotelezettség megszegése esetén Megrendel6 a
szerzddést azonnali hatallyal jogosult felmondani.

4.17. Amennyiben a teljesitési hataridd betartdsa vagy kiilonleges szakmunka
sziikségessé teszi, a Vallalkozd kozremiikodd igénybevételére jogosult, akinek
munkajaért ugy felel, mintha a szerzédéses feladatokat maga teljesitette volna.

4.18. Megrendeld kijelenti, hogy Vallalkozénak a selejtezend6 iratokrdl
iktatoszamszintli jegyzéket nem kell készitenie.

5. Fizetési feltételek

5.1. Megrendeld kijelenti, hogy a jelen szerzddés 2.1. pontjaban rogzitett keretdsszeg
kifizetéséhez sziikséges forras rendelkezésre all.

5.2. Szerz6dé Felek megallapodnak, hogy eldleg nytjtasara, illetve rész-szamlazasra nincs
lehetdség.

5.3. Vallalkozd a szdmlat az egyes egyedi megrendelések teljesitésérol szolo teljesitési
jegyzokonyv Megrendel6 részérdl torténd alairdsa alapjan nyujthatja be. Megrendel6
— amennyiben szamlakifogas nem mertil fel — a szamla ellenértékét a szamla kiallitasat
kovetd 30 napon beliil atutalassal teljesiti. Megrendel6 részérdl a teljesités igazolasara
dr. Pap Agnes irodavezetd jogosult.

5.4. Vallalkozo kotbér fizetési kotelezettsége esetén Megrendelé a kotbért az annak
Osszegére kiallitott szamla alapjan érvényesiti. Megrendeld az ellenszolgaltatas
Osszegére vonatkozo6 szamlat csak a kotbér-szamla kiegyenlitését kovetden fizeti ki.

6 . Kapcsolattartas, adatszolgaltatas

Gl

Megrendelé’) részérol kapcsolattartasra jogosult személy:

i —

telefonszam ellék
e- mall

6.2. Vall mcsolaﬂaﬂésra jogosult személy:

6.3,

cim: 1
telefonszam:

c-mail: (D

Felek a fent meghatdrozott személyeken kivil maés személyt is megjeldlhetnek

kapcsolattartasra, err6l azonban a masik felet elézetesen irasban értesiteniiik kell.

6.4. Vallalkozo koteles Megrendeldt minden olyan koriilményrdl haladéktalanul értesiteni,
amely a feladatai eredményességét vagy kelld idore valo elvégzését veszélyezteti vagy gatolja.



7 . Szerzddést biztosité mellékkitelezettségek

7.1. Megrendel§ fizetési késedelme esetén a Vallalkoz6 a Polgéri térvénykonyvrdl sz616 2013.
¢vi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) 6:155. § (1) bekezdésében meghatarozott késedelmi kamat
érvényesitésére jogosult.

7.2. Villalkoz6 késedelmes teljesitése esetén Megrendeld késedelmi kotbér érvényesitésére
jogosult. A késedelmi kétbér mértéke 3.000,- Ft/map Megrendel legfeljebb 30 napos,
kesedelmi kotbérrel terhelt késedelmes teljesitést fogad el. Ezt meghaladé késedelem esetén a
szerz6déstol téritési kotelezettség nélkiil elallhat.

7.3. A teljesites Vallalkozonak felrohaté meghitisulésa esetén Megrendelé meghitsulési kitbér
érvényesitésére jogosult. A meghiusulasi kdtbér mértéke a bruttd vallalkozéi dij 15 %-a.

7.4. Vallalkoz6 a Megrendel6nek a kotbért meghaladd kérait is koteles teljes Osszegiikben
megtériteni.

8. A szerz6dés megsziintetése

Amennyiben a szerzédés a Villalkozonak felrohaté okbol sziinik meg, Vallalkozo koteles
lehetdvé tenni, hogy a munkét mas Vallalkozo folytathassa, az ehhez sziikséges nyilatkozatokat
Vallalkozé koteles késedelem nélkiil megtenni, az adatokat atadni.

9. Zaro rendelkezések

9.1. Felek kotelezettséget véllalnak arra, hogy a kozottiik felmeriilé vitas kérdéseket elsésorban
targyalasos uton kisérelik meg rendezni. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben — a
szakmai szokdasok figyelembevételével — a Ptk. és az egyéb vonatkozé hatélyos jogszabalyok
az iranyadok.

9.2. Szerz6d6 Felek a szerzodést elolvastdk, megértették és azt, mint akaratukkal mindenben
egyez6t, 3 (azaz harom) eredeti példanyban, 5 (azaz 6t) oldal terjedelemben - a hozza tartozé
1. sz. melléklettel - irjak ala.
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1. szamu melléklet

Vallalkozdi dijak
Netto
SOXSZ. Szolgiltatas megnevezése egységar
Ft/fm
1. Iratrendezés 1973. elétti iratokra vonatkozéan 9.280,- Ft
2, Iratrendezés 1973. wutani nem iktatott iratokra 7200 Ft
vonatkozéan = "
3. Iratrendezés 1973. utani iktatott iratokra vonatkozoéan 6.880,- Ft
4. Dobozolas, jegyzékelés, etikett cimke nyomtatassal 5.200,- Ft
5. Iktatott irat iromanyfedélbe torténoé elhelyezése, 5.900.- Ft
jegyzékelés, iromanyfedél feliratozasa, polcra helyezés T
6. Nem iktatott irat iromanyfedélbe torténé elhelyezése, 8.700.- Ft
jegyzékelés, iromanyfedél feliratozasa, polcra helyezés ol
Netto
SOrsz. Szolgaltatas megnevezése egységar
' Ft/db
1. Nem savmentes doboz biztositasa, szallitasa 330,- Ft
SOYSZ. Szolgaltatas megnevezése Nett; tj%z:egar
L. Ira"tanyag zsakbol torténé bepakolas és kipakolas 3.800,- Ft
feliigyelete
Ray.
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