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A L FESZGYI 2018-2020. évekre vonatkozo szakmai, gazdasagi €s pénziigyi tevékenységének

atfogo jogi, pénziigyi és szamviteli atvilagitasa targyt belso ellendrzés megallapitisai

Egyiitt- oo . Megvalasul
Ssz. Feladat Intézkedés Felelds (javasolt) miikdo Indlkat?r/ Hat’a I:Edo'{ 1 | Megjegyzés as
szervezet Eredmény naptari nap
HIANYOSSAGOK / Javaslatok
Nem adott ki a Pm.Hiv., mint irdnyit6 E‘é?tss éewétés L
szerv  Koltségvetési  tervezési | A koltségvetés kidolgozasa sorén Polgérmester | . gve Az ellendrzés
gy , , Lo s L . C s idolgozasa soran
kériratot (kig.vet. tervezéshez | részletes, Jjogcimenkénti Gazdasagi i Hivatal ., 2022. .
1. e . . s . ; . o jogeimek | rendelkezésre
hataridék, tervszamok, tervezéssel | szamitasok o indoklasok, vezeth Pénziigyi szerinti november 15 bocsatotia az
kapcsolat9s E?a’bél‘yok, ktg.vet. | tablazatok, elemzések készitése Csoport szAmitasok- Intézmény
szerkezetének elbirasai). kal
. i ., Szamitasck jogeimenként, Az
N.mcs ,SEM, E'eszletes . szzjmlta:s, kiilondsen a kiadasokon beliil a ellendrzés
kimutatds, tiblizat a kdltségvetés | o omglyi  juttatasok, Dologi cngiigvi | forvezéshez 2022, soran
2. | Kidolgozasahoz a Személyi juttatdsok, | kiaddsokon és Bevételeken belil, 2 | Gazdasig vezetd n,; nka%g*s aldtAmaszté | november | rendelkezésr
a Dologi kiaddsok, a Bevételek | miiksdési bevételek " szamadatok 15. e bocsitotta
alatdmasztasahoz. (szolgdltatasok, ellatasi dijak) a
esetében Intézmény
A TESZGYL kételezettségvillalasi | ;. feliilvizsgdlat a - jou SZMSZ
3 (szerzbdéskotési)  gyakorlata  jogi kételezetiségvallalast és a Int¢zmény jogi szakértd | ellenjegyzes 2022.09.30 modositas
" | kontroll nélkiil torténik. VZC SO s vezetd Jog o8 odos
szerzGdéskotést megeldzden megbizassal sziikséges
Megbizasi szerzbdéseknél | AZon _ szerzddéseknek a A me”gbizési
PARHUZAMOS feladat kiadasok feliilvizsgalata, melyeket feliilvizsealt szerzOdesek
4 eléfordultak. Ezek szakmai | Ugyanazon szolgéltatasra kotottek, Intézmény Gazdasagi szerzd de’% 2092.03.31 feliilvizsgala
szitkségessége, gazdasdgi ésszeriisége de mas-mas szolgaltatéval, hc'tgya vezetd vezetd allomény ta o
nem keriilt indoklsra, gazdasagossag  eclve  miként megtdrtént.
érvényesiil.

' Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapesolodo hataridéket tgy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhetbek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven til mutat,
akkor részfeladatokat, illetve részhataridéket kel meghatarozni, ahol értelmezhetd.




INTEZKEDESI TERY Ugyiratszam: XVUJ7.2022. 2
. . . . Részlet
Intézményi szabalyozok hidnyoznak, Belst szabil L Atekintd i aze seielesen
amelyﬁ:ket‘ pétolni' kell,_ mésokat zso SZ% 4 y?l?to attesiélﬁzeza Intézmény Gazdasagi ]é;k;u? 18 0 Intézményi
> | akualizélni, felilvizsgélni, tartalmi | - (Avr) 13,9, lletve ez vezetd | vezetd | P20 | cabilyoack
hidnyossagokat pdtolni sziikséges. alapjan 5§2abalyozo vizsgilata
pontban
Szerzédések helyzete
A szerzbdések olyan tartalmi .
A szerzédések nyilvantartasabol nem | nyilvantartasanak  kialakitasa, Figyelemmel
deriil ki, hogy milyen idéintervallumra | amelybsl  kideriil, hogy a . kel lenni az
sl T . . rerse v 1 . . . . atdolgozott Aht. 36. § (4)
kotsttek, illetdleg a tobb évre kotott | szerzddés hatdrozott, hatérozatlan Intézmény Gazdasagi g i
6. g L. SN . s s . " szerzddés 2022.06.30 | bek. 3 év+
keretszerzddés esetén évek szerinti | idejli, milyen id&intervallumra vezetd vezeld o . L
\ . . . e N . oo s nyilvantartas targyév
megoszlds nem keriilt kimutatasra a | kototték, a tobb évre kétott idészak
nyilvantartisban. szerzddések esetén az évek szerinti eldirdsaral
megoszlasok feltiintetésével,
PP, N4 T Iy felfektetett
Az irasbeli kitelezettségvallalisokat | Az irasbeli kotelezetiségvailalas KStelezettsé 2022.05.15.
nem rogzitik a  szerzddésekhez | soran keletkezett megrendeldket N -~ oo g majd
. ) " NN ) Intézmény Gazdaséagi nyilvantartéas . .
7. | hasonléan. Nem nyomon kovethet a | rgziteni kell, hasonléan a . ] targyhot
o - L gy vezetd vezetd a CT- ey
kételezettségvallalds mennyisége, | szerz6désekhez a CT-ECOSTAT ECOSTAT kévetd ho
értéke. Programban. 15. napjaig
programban
Szamviteli Politika, Bizonylati Az
album moédositasa az egységes Snkormany
Utalvanyrendelet bevezetésével. zat altal
Az eljarasrend mdédositasa, hogy biztositott
A mintavétellel vizsgalt szerzddések és az crvemyesilo ©s 4z U falvanyoz6 s . progrffnr.zot
) . o « 1.+ . | minden esetben irja ald az Avr. 59. Feliilvizsgd haszndlja
bizonylatai alapjan modositani p .
o i §-nak megfelelGen. i -~ It utalvany- az
sziikséges az utalvanyrendeletet, mert Intézmeény Gazdasagi .
8. o Tyres ( p " rendelet, 2022.06.30 | Intézmény,
annak kiallitisa nem felel meg az Avr. vezetd vezetd Kontroll az
59. §-ban foglaltaknak. A belsd névelése utalvénvla
kontrollok fokozasa a yiap
programbol
keriil
kinyomtata
sra

Eldirt nyilvantartasok helyzete

B

P R ]
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Pénzkezelé
A befizetési bizonylatokon feltart | A bevételi pénztarbizonylatokon si Pénzkezelé
hianyossag, hogy nem minden esetben | minden esetben szerepeljen a o - szabalyzatb si
9 el G . R o g Intézmény Gazdasagi :
. szerepel a pénztaros, pénztarellendr, | pénztaros, a pénztarellendr és a . . an 2022.06.30. | szabalyzat
v AREL e ; » - P s vezeto vezeto ; sy
befizetd alairdsa (személyi igazolvany | befizetd alairasa, személyi meghataroz kiegészités
szammal). igazolvany szammal egytitt. oft e
eljarasrend
Targyi eszkozok nyilvantartasba
vételének  vizsgalata  2018-2020.
években altalaban megfeleld volt. Pontositott R
A bekeriilési ertéket egy kivétellel az | A targyi  eszkozok bekeriilési nyilvantartas Ez?mgltéh
Ahs?- 16. § szerint szabalyosan | ¢rigkét minden esetben az Avsz. és Intézmén Gazdasagi kontrollok azo ftika es
10. | hataroztdk mes. ) | a Szamtv., tovdbb4 az Eszk&zok 5 Y 4 g ndvelése, 2022.06.30. | stékeldsi
Egy esetben a Targyi eszkoz bekertilési | grékelési szabalyzata alapjan kell s . mintavételes S eb’l
értéke  tartalmazta a telepitéssel | meghatérozni. vezetdi zabalyzat
kapcsolatos  szolgaltatas értékét is aHetilbizisek ba foglalva
tartalmazta (magasabb értéki
nyilvantartasba vétel tortént).
Eléiranyzatok modositasa
nyilvantartds nem tartalmazza, hogy az | Az elgiranyzatok  modositasa Elbira Szamviteli
adott ".modc')mtfls sajat 'hataskorben, eseiEhen javasoljuk B tol?ltl;arlll);za- Pakitika 55
i1 vezetdi hataskdrben tortént, vagy az | konyvelésben a sajat hataskorben Intézmény Gazdasagi szerilfti 2022.06.30. | 22
© | tranyito HECLY hata§k0rel3€n’ tortent, | végzett és az irdnyité szerv vezetd vezetd avilvantar- T | Ertékelési
melyhez ksxl.on engede!y szgksegss,’aml hataskorébe tartozé modositasok t'y Szabdalyzat
megneheziti az  attekinthetdséget, megkiilonbdztetését. = ba foglalva
ellenorizhetéséget.
Eves beszamoldk helyzete
Eves BESZAMOLO wazat A gazdasagi vezetd évente 1-2
(4/2013. (I 11.) Ahsz. alapjan) | >, 8 = .y Pontosabb Ellenérzési
L i alkalommal végezzen ellenérzést a . .
Egyezoség all fenn az Analitika/ | | . g Sy konyvviteli nyomvonal,
o ; e : konyvviteli adatokban. Tovabbi G5
fokonyv /mérleg/leltar kozott, az Ahsz. bostielisir bl ldsieni 4 Foitdopii . adatok, Szamviteli
12. | 17. mell. szerint, DE, a MARADVANY P ) el asag megemelt | 2022.05.30. | Politikéba
i ; folyamatokban, pl. a havi vezetd vezetd
Sl cmren feladasoknal egymast ellendrizzék bk iapialt
- 2018-ban +36.842 Ft eltérést, P e oy e ellendrzés kontrollpon
- 2019-ben  140.003 Ft eltérést szam t beépitése

mutattak ki.

érdekében, negyedévente a vezetd
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- 2020-ban az Ahsz. S6/A. § Atmeneti | szaroproba  szerii  ellendrzést
rendelkezése egyszeri lehetdséget | végezzen.
adott a kordbbi évek helytelen
konyvelésébol az eltérések javitasara,
fpy a 2020, évi maradviny esetén
eltérés NINCS.
Az Eves beszamol6 nem jelenitik meg, Ki k ell mutaini a ,O' szémla- P?nEo Slto.tt
] T \ osztdlyban a  bérbe  wvett, fokonyvi,
mérleg tételei kozott a bérbeadott, | . . . .
. . ) . izemeltetésre Aatvett, befektetett i . targyi
iizemeltetésre  atvelt  ingatlanokat, . , . Intézmény Gazdasigi -
13, (0. - ... | eszkdz. (Vagyonkezelésbe dtadott . « eszkdz, 2022.09.30
targyl eszkdzdoket, amely nem biztositja . o . vezetd vezetd .
- . . 5 eszhoz0k — Tankeriiletnek dtadott ingatlan
a valos Osszképef, sérti a szamviteli ; | o ,
ingatlanok stb.) nyilvantartas
alapelveket.
Leltarozas, selejtezés helyzete
g . a
LAzlstzarzozza;I) szabalyzat (Sztv. 69. § szabalyzato
Az elOkészitéskor volt leltarozasi Ke if?sel('i
iitemterv, résztvevik oktatasa Eljarasrend tfgstiilet
dokumentaltan, leltarfelelos 6s | o . . feliilvizsgala \
. x s .. Ugyviteli rendszerben rdgzitett altal
leltarellendr megbizasra keriilt. NEM AN ves by -ta,
. e P leltarozasi  utasitds, leltdrozdk s .. " s elfogadott
volt fellelhetd a leltarozasi utasitas és a . iy Gazdasagi kényveld meghizasok
14, . .. megbizasa. Pontos dokumentalasa n X = 2022.06.30 | Munkameg
leltarozék  megbizdsa. Nem  volt o .- vezetd munkatars | leltarbizott- .
; L LA leltarozasi ligyiratoknak, i osztasi
iktatészim a VIZSBAlL | ellekleteiknek e megéllapod
dokumentumokon. A nyomfatvanyok ' tagoknak, gés ¢ P
melleklet szamai eltértek a Kvetden
szabalyzatban szerepld dira feliil
mellékletszamoktol. R

vizsgalni
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Kiemelten figyelni kell a ::z}z?gé-zék
selejtezési jegyzek és a selejiezési osult
Seleitezés: lista egyezdségére, adattartalmara. Jél ltg; i Szamviteli
A sjele'tez‘ési lista nem tartalmazott Minden selejtezésre kivalasztott vélemé- Politika és
. J . - o .. | eszkbzrol  véleményezést  kell . e
minden, szabalyzat alapjan a selejtezési |, , . . nyezése, Selejtezeési
jegyzékbe eldirt adatot. A lista alapjan készittetni az arra jogosulttal. . veszélyes szabalyzat
15 ilem véleményezték 'a selejtezésre A veszélyes hulladeknak min6suld Gazdasigi konyveld hulladék kiegészités
. kivalasztott eszkézﬁket A vé]szél €S selejt  eszkdzbket  kizérolag vezetd munkatérs leadasanak 2022.06.30. € vgeszél es
bulladék eszkbzdket (szmitoatp) mam | VatI0s engedélyes véllalkozis igazolésit balladék.
tudni, ho engedélyes vz’ﬁl:!kozés veheti at, engedélyének c%atolni a eljardsrend;]
szélli’totta 513‘,7 = feltlintetésével, ellenkezb esetben leltarozasi ei‘é zitése}
) fennall a  kdrnyezetkarositasi Bsszesith &
birsdg kockazata egy ellen6rzés . .
esetében JOEYZO-
: Emvvha
onyvhoz
Bels6 szabalyozdk helyzete
A
szabalyzato
ta
Képvisels
Megfelel kontrollkérnyezet t:Spm\.’;Zf 0
kialakitésa, a jogszabalyok alapjan Altal
A Belsé kontrollrendszer | elbirt, a vizsgilat idején még el foliilvizsedlt elforadott
16 szabdlyzatot felil kell vizsgdlni és | nem késziilt belsé szabdlyzatok Intézmeény gazdasigl belsd & 2022.06.30 Mur%kame
" | aktualizalni az egyébként megfeleld | kialakitésa, a meglévd vezetd vezetd szabdlvad o oszZtasi g
kontrollokat tartalmazé szabélyozot! szabalyzatok feliilvizsgalata, 4 megallapod
kiegészi-tése a munkatarsakkal a éstg
megismertetés dokumentalasa. Kévetden
ujra felil
kell
vizsgalni.
A
Beszerzések lebonyolitisénak Felil kell VIZs galni és aktuahzra'l n Intézmény Gazdasagi belso’ szabilyzato
17. , . , a  Beszerzések  lebonyolitdsa x u szabalyzat 2022.06.30 |ta
szabalyzata (2020.03.31-16] hatalyos) : vezetd, vezetd S e m
szabalyzatot aktualizilasa képviseld

testiilet
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altal
elfogadott
Munkameg
osztasi
megallapod
st
k&vetden
Ujra feliil
kell

vizsgalmi.
A
szabalyzato
ta
képviseld
testiilet
Gazdalkodasi szabalyzat belsé altal
(2014.04.01461  hatdlyos), @\ g ot vipsaalng és akiualizélni | Intézmény | Gazdasigi | szabélyzat clfogadott
18. | kotelezettségvillalds, pénziigyi . Ay X i . T 2022.06.30 | Munkameg
. , S . 7 | a Gazdalkodasi szabalyzatot vezetd, vezetod aktualizalisa .
ellenjegyzés, teljesités igazolds, osztasi
ervényesités és walvanyozds rendjérdl megallapod
ast
kévetden
Ujra felil
kell
vizsgalni.
Integralt kockazatkezelés , . . . A
eljardsrend 2020052801 hatalyos, | ** vonatkozs jogszabilyok szerint szabalyzat
CIAASTNE ULV 200 Waay0S: | 47 integralt  kockézatkezelési zabalyzato
Nem azonositja és értékeli a s s . . ta
. . . . rendszer kiépitése. A szabalyozd PRy
tevékenységben rejlé  kockdzatokat, | 0T, . , képvisels
\ i . 1 kiegészitése, atdolgozdsa a M
ezért a kockazat kezelés dokumentdlasa . ., testiilet
X , . szervezeti folyamatokkal, . u Kiegészitelt e
nem  all  rendelkezésre.  Nincs . . Intézmény Bels6 kontroll . alal
19, o . ... | azonositott  kockazatokkal, a . . aktualizalt 2022.06.30
Folyamatleiras, Integralt Kockazati . o vezetd felelts . elfogadott
. . OVRY . kockazatok kezelésével, a szabalyzat
Leltar Kockazatok értékelése. Nincs . Py i Munkameg
N o , kockazatok leltaraval, térképpel. ,
Integritasi és kormpcids kockazatok Intecritasi . osztasi
. - R tegritasi kockazatokat fel kell |
felmérése, nincs Kockazati térkép. L. P . megallapod
SN . . mémi. Az {igyviteli szabalyok .
Nincs iktatészédma, igyviteli szabalyok betartasaval Kell Kiadni ast
betartasa!l Zaré  rendelkezésekben i kévetden
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hianyzik a hatalyon kivill helyezett | hatalytalanitva a korabbi ujra feliil
¢l6z6 szabalyzat iktatdszama, hatdlya. | szabalyozot kell

vizsgalni.
Integrdlt !cofk:zzatkezelesz .-jendsz’er Ki kell alakitani az Integrdlt o kontroll Integ’ralt
nem miikadatt, az, integralt ) s SO Intézmény rendszer kockézat-
20. , . - , kockazatkezelési rendszert, kiadni ,, . o . 2022.11.30
kockazatkezelési szabalyzatot nem . . vezetd, integritas kezelés
a vonatkozo szabalyzatot . .
mutattak be. felelds szabalyzat
. . . . kontroll Integralt
A"z mfegralt kockazatkezelfzs hyoron Integralt kockazatkezelési Intézmény rendszer kockazat
21. | kovetése nem dokumentdlt, dffogo S « . iy L 2022.11.30
tockdzatkezeldsi stratéein nem kaszilt stratégia készitése. vezetd, integritas kezelési
0 & ) felelds stratégia
A
szabalyzato
Informdcio és kommunikdcio ta
I esziilt. L képviseld
Smb‘,dymt, nem k’eszult "Ner’n Informaciés és kommunikdcids pv's
szabalyoztik az intézményen beliili- és ) N s testilet
Kiviili informacié dtadés formajat, ami szabalyzat készitése, amelyben Informacios altal
biztositana a runkavé zé:;hez szabilyozzdk az intézményen kontroll s elfosadoit
. o . 5 . | beliili és kiviili informacid dtadas Intézmeény rendszer kommunikac &
22. | dontések hozatalahoz a megfeleld, § . . \ . . . o ., 2022.06.30 | Munkameg
relevans.  idészerii.  aktualis.  friss jogosultjat, formajat. Hatirozzak vezetd integritas i0s osztési
ontos ,és hozzéfé’rheté infoi*méciél; meg az  aktudlis, relevans felelos szabilyzat megallapod
D elkentsre. S5t & besrimolasi | Tforméciok rendelkezésre dllasat, készitése ey
rendszerrel kapcsolatos elGirdsokat (ki, a beszamolasi rendszer eldirasait. kdvetben
mikor, kinek, mit). ujra feliil
kell
vizsgalni,
Monitoring — nyomon  kivetési
rendszer kapcsan a Bkr, elbirasa Nyomon
szerinti  vezetdi nyilatkozatot az . . . kévetési Ellendrzési
i . . , A tevékenysegek kapcsan
1gazgato megtetie évenkent, . . . . rendszer nyomvonal
e 1 . . (gazdasagi, pénzigyi,  jogi, . koniroll o
hataridoben. Az igazgaté ¢és a . A Intézmény . .« | attekintése, kontroil
23. . " . .. |szakmai) a vezetdi kontroll Y felelos, belsd | .. . | 2022.05.31. ..
gazdasagvezetd a Bkr, 12. § szerinti - . vezetd N kiils6-belsd pontjainak
L. . ,, , ., . | rendszeres idészakos dokumentalt ellenér .. Y
kétévente  kotelezd  tovabbképzési beiktatisa ellenérzések kiegészités
kotelezettségét  teljesitette.  Belsd ’ nyilvan- e
ellendrként kiils6 megbizasi tartasa
szerzOdéses partnert alkalmaznak, aki
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nem tart fel magas kockéazatl
folyamatot, az intézménynek szallitoi
tartozdsa nem volt, jelentds csdkkenést
az esetszdmok nem mutattak,

Szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendije szabalyzat 2014.06.30.-

Az Integritdst sértd események

t6] hatélyos. eljarasrendje szabdlyzat
Nem vizsgaltak feliil, nem | kidolgozésa. A
modositottak. A Bkr. 2016. oktéber 1- balvzat
tol torolte a Szabalytalansdgok kezelése | Az integritast sértd események :Zﬂ alyzato
¢s a FEUVE fogalmat. A 339/2019. | bejelentési, kivizsgalasi k? iselé
(X11.23.) &s az 50/2013. (I1.25.) Korm. | rendszerének kiépitése, integritas Intearitdst e
rendeletek  alapjan  kell az 1j | felelds, vagy megfelelési S,;%“ as ,T:;’l ©
szabélyzatot elkésziteni. A Bkr. 6. § | tandcsadé  kijeldlése. Az .y megfele-lési | SO0 ad
, L VR e s Intézmény ; . esemenyek elfogadott
24 (4a) bekezdés  rendelkezéseinek | intézmény honlapjan integritési vezotd tanacsadd lidrasrendie| 2022.06.30 | Munk
" | tartalmilag nem felel meg (bejelentések | bejelentési elérhetdség, integritas SJ:;?T‘rentJe R ut’ ameg
tipusa,  mindsitése,  értékelése | telefonszam megjelenitése. felelds szavalyzal, 0sztas!

f . .. . .o bejelentés megallapod
meghatarozdsa, nincs rogzitve a | A szabdlyzat ligyviteli rendszerbe Férasrendie st
bejelentések  iratainak  kezelése, | valoé  felvezetése, a dolgozdk cyarasrendy ES 5
nyilvantartasa, Orzése). Nincs | megismerési nyilatkozatinak ) 9vefoﬁ.1
iktatészama, oldalszama, az tlgyviteli | csatoldsa. Ejli? o
szabalyokat tartsdk be. Dolgozok | A zard rendelkezésekben hatdlyon N (Ini
megismerési zaradékat nem | kiviil kell helyezni a jelenlegi vizsgaint.
tartalmazza. Zar0 rendelkezésben | szabalytalansag kezelési
helyezzék hatdlyon kivill a korabbi | szabalyzatot.
szabalyozot iktatészammal és hatallyal.

SZMSZ (dtdolgozds alatt a vizsgdlat | 1o oy s1dolgozott SZMSZ . . | S2MSz
kezdetétél) A tervezet alapvetfen . .. . . Intézmény Tulajdo-nosi | felitfvizsgal

25. N . C e . tulajdonosi joggyakorldnak vald N . . = 2022.11.30
megfeleld, a vallalkozasi tevékenységet felterjesztése vezetd Joggya-korlé | ataktualizal

nem tartalmazza

das
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Ugyrend (2014.06.30-t6] hatalyos)
Nem minden aktudlis feladatot
tartalmaz, de nem aktualis feladatot és
folyamatokat igen, hidnyos. Nem
tartalmazza a szervezeten beliili belso,
kiviili kiilsé kapcsolattartas szabalyait. | Aktualizdlni  és  atdolgozni,
Javitani kell az Eves kdltségvetési | feliilvizsgalni  szilkséges  az
beszamold részeit (Ahsz. 6. § (2) Ahsz | Ugyrendet az 1, kiadésra keriils
53. §), modositani kell az ,Ev végi | aktudlis SZMSZ alapjan. A
zarlati munkak” feladat felsorolasat. | helyiségek bérbeadaséra aktualizalt,
Felill kell vizsgalni a helyiségek | vonatkozé  KP/36000-2/2013/11 Tulgido-nosi atdolgozott
bérbeadasa szabdlyzatot KP/36000- | polgarmesteri intéz-kedés Intézmé . J—ko y lgyrend, SZMSZ
26. | 2/2013/11. polgérmesteri intézkedést, | médositdsinak  kidolgozésa, a AMeny | JOBBYSTKOTIO | o |sterjeszté | 2022.10.30 | médositas
hatalyos, aktualizalni vagy djat kiadni | tervezet elGterjesztése vezeto Gazdas?g 5 szikséges
sziikséges. Tordlni kell a vdlialkozdsi | jovahagyasra. Az tgyiratkezelési vezeto elokészités
tevékenységgel kapcsolatos bevételekre | szabalyok betartasa sziikséges. e
vonatkozé szakaszt, nem végezheti. | Dolgozdi megismerési nyilatkozat
Iktatoszammal és oldalszamozéassal | csatolasa, amelyben datummal
lassak el az  Ugyrendet, az |imak ald. A korabbi iigyrend
{igyiratkezelési szabalyok betartasa | hatalyon kiviil helyezése.
szitkséges. A megismeresi
nyilatkozatot a dolgozék datummal
NELKUL irtdak ala, a Zaro
rendelkezéseiben hatdlyon kiviil kell
helyezni a kordbbi U’gyrendet.
Atgondoldsra javasolt a munkakéri | Munkakor elemzéssel a A
feladatok racionalisabb | sziikségtelen munkak&rék megbizasi
Osszehangolasa. A miikddés | optimalizalasa, atszervezés szerzddése
racionalizalasa érdekében javasolt | megvaldsitasa. A munkakdri k
attekinteni a meglévé munkaerd | leirasokat 6sszhangba kell hozni a Optimalizalt felmérésév
27 Allomanyt és az dlfaluk ténviegesen | kiadésra  keriilé ~ SZMSZ-el, | Intézmény Gazdasagi munkakorok, 2022.11.30 el,a
| ellatotr feladatokat. Utina mérlegelni, | valamint a jelentésben foglaltak | vezetd vezetd munkavalla- T sziikségtele
milyen feladatok esetében van valddi | alapjan  sziikséges kiegésziteni, 161 1étszam n
szikség a munkakérre vagy kiilsé | pontositani. szerzdése
tarsasag bevondasara. k
megsziintet
esével
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Osszhangba
n.
Pontatlan a  nyilvintartis a | A személyi anyagoknak a | Intézmény .
R s T I , . " i Pontositott
munkavéllalék személyl anyagindl, | jogszabalyokban meghatarozottak | vezetd Gazdasagi e
28. . P - . ,, személyi | 2022.06.30
nem felel meg a jogszabdlyi | alapjan pontosabb vezetése. vezetd
iy anyagok
eldirdsoknak.
Koltségesikkentési lehetdségek
feltirisa
Berko’ltseg, anyagl Jellegi Parhuzamos tevékenységre munkak’o -
szolgaltatasok tekintetében a s . 1 T, elemzés
e L ... . | megkotétt szerzddések kisziirése, . . - .
koltségesdkkentés parhuzamos ellatast . . ) Intézmény Gazdasagi elvégzése,
29 |8 . , . ... | megszintetése, a kiszervezés p n . 2022.09.30
igényld tevékenység keretében kotostt TP s . vezetd vezetd outsqureing
o - optimalizalasa, k&ltség hatékony R
megbizasi szerz6dések , , felitlvizsgal
S o s . gazdalkodas
sziiksegességének felmérésével, ata
szitkségtelen szerzidések
megsziintetésével elérhetd.
Szamviteli Politika 2020. 03.31-t61
hatalyos. Hianyoznak a Sztv. 14. § (4)
bekezdésében elbirtak. Hianyzik az N
értékelésben, szamviteli elszamoldsban balvzat
lényegesnek, nem  lényegesnek, 574 ?yza °
jelentdsnek, kivételes nagysagli vagy | A Szamviteli politika ke a 1
eléfordulasi bevételnek, koltségnek, | aktualizildsa, pontositasa, ?g;:aslzto
raforditasnak. Pontatlan szabalyozis az | tigyviteli rendszerbe valé ltal
egyeztetd levéirdl. Nem a kovetelés | felvezetése. . aia
; . g i , Aktualizalt elfogadott
elismertetése a levél célja, hanem az, Intézmény Gazdasag (e
30. M X foeL s . - . . o Szamviteli | 2022.06.30 | Munkameg
hogy az adott kdvetelést a méasik {él | Megismerési nyilatkozat vezetd vezetd olitika osztdsi
még nem fizette ki, jogosan szerepel | csatoldsa. A szabdlyzat ligyviteli P 743
o T . . . megallapod
kévetelésként a mérlegben. | rendszerbe vald felvezetése, fst
Iktatoszama nincs, az oldalszamok ks isté')ei
rogzitése javasolt, szlikséges az | Zaré rendelkezésekben hatalyon ,.m; P 1..11
iigyviteli szabdlyok betartasa! Nem | kiviil helyezése a  korabbi ujrkel? t
tartalmazza a dolgozdk megismerési | szabdlyozdnak. e
vizsgalni.

nyilatkozatdt. Zaré rendelkezésben
hatalyon kiviil kell helyezni a jelenlegi
Szdmviteli Politikat.
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A
szabalyzato
ta
Eszkozok é Forrasok leltarozdsi és kfeps‘t’fli"
leltarkészitési szabalyzat 2020.03.31.- Aktualizalt Altal
tél hatdlyos. Az oldalszdmozas nincs, | A szabalyzat {igyviteli rendszerbe Leltérozisi clfogadott
31 szitkséges az {gyviteli szabdlyok | vald felvezetése, a hatalyon kiviil Intézmény Gazdasag , 2022.06.30 | M i
. . . , . g - ) €s 06. unkameg
betartasa! Zaré rendelkezésben a | helyezése a korabbi vezetd vezetd leltrkészités osztési
hatalyon kiviil helyezendé Szamviteli | szabélyozénak.  szabalyzat :1lanod
Politika  iktatészama és  hatalya 1 5zabalyza megzstapo
szerepeljern. KSvetden
Ujra feliil
kell
vizsgdlni.
A
szabalyzato
ta
képviseld
Eszkézok és  Forrisok Ertékelési testiilet
. - gos az 5 felvezetése, a hatalyon kiviil Intézmén Gazdasa 32X020 eliogadotl
32. | dgyviteli rend  betartdsa.  Zaro Ealo © ’ Y A Y 48 és Forrasok | 2022.06.30 | Munkameg
. w_n . elyezése a korabbi vezetd vezetd NS .
rendelkezésben az elbzd szabalyzat szabalyozénak Ertékelési osztasi
hatalyon kiwviil helyezése ) szabalyzat megallapod
iktatészammal, hatallyal. ast
k&vetben
Ujra feliil
kell
vizsgalni.
Pénz- és Extékkezelési szabslyzat Alctualizalt szab z’;?yzato
2019.07.30.-t6l hatalyos A szabalyzat ligyviteli rendszerbe Pénz- &s ta
Iktatészama nincs, az oldalszamok | vald felvezetése, a hatdlyon kiviil Intézmény Gazdasag 5 .
3300 L . .y ; g . . Ertékkeze- | 2022.06.30 képviseld
rogzitése javasolt, szikséges az | helyezése a korabbi vezetd vezetd lési testiilet
ligyviteli szabilyok betartasa! Zard | szabalyozonak. szabalyzat Altal

rendelkezésben helyezzék hatalyon

elfogadott
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kiviil a  korabbi szabalyozot Munkameg
iktatoszammal és hatallyal. osztasi

megallapod
ast
kévetden
{jra feliil
kell
vizsgalni.
Szamlarend 2020.03.31.-t6] hatdlyos
F5ldsleges meghatirozasok (tenyész- A
Gllatok, kézhatalmi  bevételek  stb.) szabdlyzato
szerepelnek, ki kell sziirni az irrelevans : t? .
tételeket.  Helytelen  hivatkozés kepviseld
(14pont - Aht. 109. § (3) bek.), | A szabalyzat figyviteli rendszerbe festilet
helyesen az Ahsz. 51. § (la) | vald felvezetése, a hatalyon kiviil Altal
34 szerepeljen. Hatalytalan konyvviteli | helyezése a korabbi elfogadott
* | szémlahivatkozast (86, 96) tartalmaz. | szabalyozénak. Munkameg
Iktatoszdm ¢&s oldalszamozds nincs Intézmény Gazdasag Aktualizalt OS,Zt ast
feltlintetve, sziikséges az ligyviteli rend | Megismerési nyilatkozat vezetd vezetd Szamlarend 2022.06.30 megafllapod
betartdsa. A megismerési nyilatkozatot | csatolasa. " ast"
nem tartalmazza. Zard rendelkezésben | A szabalyozd atdolgozasa, lfgvetoein
iktatészammal, hatalyaval tiintessék fel | aktnalizalasa. Yra feliil
a  batdlyon  kivil helyezett  kell ©
szamlarendet. vizsgalni.
Bizonylati szabilyzat és bizonylati A .
album 2014.04.30-t6] hatalyos. szabdlyzato
Nem  vizsgiltdk  feliil,  nem ta
modositottak. Aktualizalni kell! Nem | A szabalyozd 4tdolgozasa. A kepy1seio
Iétezd munkakoroket is tartalmaz a | szabdlyzat figyviteli rendszerbe iy testillet
) ; . . . . . it . . Aktualizalt altal
35 s;abalyoz?. Iktatoszamii, o'lda‘lszama valo felvezetése, a hatalyon klvu¥ Intézmény Gazdasag Bizonylati | 2022.06.30 Ifogadott
nincs, szilkséges az igyviteli rend | helyezése a korabbi vezetd vezetd ony o eirogado
betartdsa.  Dolgozdi  megismerési | szabalyozonak. Megismerési szabdlyzat Mun’kz}meg
nyilatkozatot nem tartalmaz. Zar0 | nyilatkozat csatolasa. OSZ@SI
rendelkezésben helyezzék hatalyon r}negallapod
kivil a  koribbi  szabilyozét ast
kévetden

iktatészammal és hatallyal.

Gjra feliil
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kell
vizsgalni,

Onkiltségszamitasi szabalvzat i
2019.04.01 81 hatalyos tszabalyzato
Elkalkuléciés lapot nem tartalmaz, | A  szabalyozd kiegészitése a Képviseld
pedig a szabalyzat az alkalmazasat | kizérdekil adatigénylés tes}zﬁiet
rendeli. Nem tartalmazza a kozérdekl | koltségtérités eljarasrendjével. Altal

adat igénylés  koltségtéritését a | Eldkalkulacios lappal a {_thualizélt elfocadott
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet | mellékleteket ki kell egésziteni. A Intézmény (Gazdasag Onkoltség- &

36. ) . . . . N . . (el 2022.06.30 Munkameg
szerint. Iktatészama, oldalszdma nincs, | szabalyzat iigyviteli rendszerbe vezetd vezeto szamitasi osthsi
sziikséges az ligyviteli rend betartasa! | vald felvezetése, a hatdlyon kiviil szabalyzat megallapod
Munkavallalok megismerési | helyezése a korabbi éstg P
nyilatkozatdt nem tarfalmazza. Zard | szabalyozonak. Megismerési KSvetden
rendelkezeésben helyezzék hatilyon | nyilatkozat csatolésa. Gira feliil
kiviil a korabbi szabalyozot kJe 1
iktatdészdmmal és hatdllyal. N

vizsgalni.
A
szabalyzato
ta
Felesleges vagyontargyak képviseld
hasznositidsanak €s selejtezésének A szabélyzat Gigyviteli rendszerbe testiilet
szabalyzata 2020.03.31.-t8] hatalyos valo felvezetése, a hatalyon kiviil altal
Iktatoszama nincs, ligyviteli szabalyok | helyezése a korabbi Intézmén Gazdasa Aktualizalt elfogadott
37. | betartasa! Dolgozék megismerési | szabalyozénak. 1y asag selejtezési | 2022.06.30 | Munkameg
. . . vezeto vezeto . .-
nyilatkozata nincs csatolva. Zard szabalyzat osztést
rendelkezésben Thelyezzék hatdlyon | Megismerési nyilatkozat megallapod
kiviil a korabbi szabalyozét | csatolasa. ast
iktatészammal és hataliyal. kévetden
ujra felil
kell
vizsgalni.
Gazdalkodasi szabalyzat A szabalyozo atdolgozasa, p A
P - . , Alktualizalt ,
2019.04.01-t6]  hatdlyos — nem | aktualizélasa. A szabalyzat Intézmen Gazdasé Gazdalkods szabélyzato

38. | vizsgalidk feliil, nem médositottak. | figyviteli  rendszerbe  vald Y asag : 2022.06.30 |ta

. ] w o . c . - vezetd vezetd 81 Y
Iktatoszama nincs, lgyviteli szabdlyok | felvezetése, a hatdlyon kivil szabalvzat képviseld
betartdsa. Oldalszdmok rogzitése. Zard | helyezése a korabbi Y testiilet
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rendelkezésben helyezzék hatalyon
kiviil a  korabbi szabalyozdt
iktatoszammal €s hatallyal.

szabalyozonak.
nyilatkozat csatolasa.

Megismerési

altal
elfogadott
Munkameg
osztasi
megallapod
ast
kévetben
ujra feliil
kell
vizsgalni,

39.

Iratkezelési szabdlyzat
2015.12.01.-t6] hatalyos.

Uj Tratkezelési szabalyzat az illetékes
Levéltar altali jovadhagydasa
folyamatban van.

Az {ratkezelési
Levéltarnak
felterjesztése

szabalyzat

jovahagyasra

Intézmény
vezetd

Gazdasag
vezetd

Levéltarral
jévahagyat
ott
Iratkezelési
szabalyzat

teljesitve?

Budapest
Févaros
Levéltara
jovahagyas
aval
2022.01.01
hatalyos

40).

Beszerzések lebonvolitisanak
szabalyzata 2020.03.31-t6] hatalyos.
lktatoszam nines, ligyviteli szabalyok
betartasa!

A szabdlyzat ligyviteli rendszerbe

vald felvezetése

Intézmeény
vezetd

Gazdasag
vezetd

Beszerzése
k
lebonyolita
si
szabdlyzata

2022.06.30

A
szabalyzato
ta
képviseld
testiilet
altal
elfogadott
Munkameg
osztasi
megallapod
ast
kovetben
Ujra feliil
keil
vizsgélni.

2 A Levéltarak a felterjesztés, jovahagyas hivatkozasa, csatolasa sziikséges
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Szakmai
szervezet
Etikai kédex 2016.04.15.-481 hatalyos. Kesald,
Nem ha’ta_roz meg etikai elvar’asokat a Az Etikai kodex kiegészitése a Intézmény Kl_egt?smtett 2022.06.30. | kételezé
41. | Gazdasagi Csoport és a | teljes  szervezetre  vonatkozo N Etikai P
. 1es P R . . vezetd . érvényl. A
Csaladtamogatd ¢és Gyermekjoléti | elvarasokkal. kodex azdaséai
Kdézpont munkavallaléi részére. £ &
csoportra
nem
vonatkozik.
Kikiildetési szabalyzat 2020.03.31.- Intézmény
10l hatalyos Megismerési zaradék, illetve a | vezetd . C 2022.05.31
pe . ot gz . . Gazdasagi Kicgészitett
42, | Dolgozéi megismerési zaradékot nem | szabdlyzatban nevesitett vezetd szabalvzat
tartalmazza. Nem  csatoltak  a | mellékletek csatoldsa. y
szabalyzatban rbgzitett mellékleteket.
Kozalkalmazotti szabalyzat A : ooszabil szerinti )
2014.06.30.-t0l hatélyos. Nem . 305 J iy Uzemi
N .. e o . | felilvizsgllat elvégzése dolgozoi .
vizsgaltak feliil, nem modositottak. s R B tanacs vagy
. ; .| egyeztetéssel. Ugyviteli szabalyok .
Iktatészama mnincs, az, ligyviteli \ . s , dolgozoi 2022.06.30
\ . .. | betartasa az iktatészam, oldalsziam ., . - \ .
szabalyok betartdsa! Dolgozo6i S Iy Intézmény Gazdasagi targyalassal
43. . Y tekintetében. A dolgozdi . ! Lo
megismerési zaradékot nem tartalmaz. . e a1, . vezetd vezetd kialakitott
‘ . | megismerési zaradékot csatolni .
Oldalszdmokat nem tartalmaz. Zard . s ; Kozalkal-
, ] . kell. A =zard rendelkezésekben \
rendelkezésben helyezzék hatalyon . . ) mazotti
. s . ., | hatalyon kivill kell helyezni a i
kiviil a  korabbi szabalyoz6t 1 \ ] szabalyzat
o . , korabbi szabilyozot.
iktatoszammal és hatallyal.
Tizvédelmi szabalyzat 2022.06.30.
2016.06.01.-t6! hatalyos. Nem 1.részfeladat:
modositottdk, nem vizsgaltdk feliil. telephelyek Valtozast
Nem tartalmazza készitbje | A  szabalyzat atdolgozasa a aktualizalasa, (igazgatd
elérhetOségét, és a készités datumadt | jogszabdlyi elbirasok betartdsaval, Itualis 2 részteladat: te%e ﬁel 5
(csak az évszamot) A telephelyek | a kiegészitett szabalyzat kiadasa. . .. | Tlzvédelmi o .| 2022.10.30.4 > DSy
44, . . . L . Intézet vezetdje ., Tiizvédelmi ., kovetd 30
felsoroldsa nem illeszkedik az SZMSZ | Tizriadd  terv,  helyszinrajz, felelds ) rajanlat -
L s ; ‘e Szabalyzat . napon beliil
szerinti telephelyekhez. Nem | segélykérd telefonszamok potidsa. bekérés, aktualizdlni
tartalmazza, hogy a FESZGY Tiizriado 2023.04.30. Kell
Terv készitésére kotelezett (30/1996. | A telephelyek felsorolasanak 3.részfeladat:
(X11.6.y BM. rendlelet.  Nem | pontositasa. A szabdlyozo 4j
tartalmazza a helyszinrajzokat, | figyviteli  rendszerbe  tGrténd tiizvédelmi
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segélykérd telefonszamok hianyosak.
Nines iktatészama, ligyviteli szabalyok
betartdsa!  Dolgozdi  megismerési
nyilatkozatot nem tartalmaz.

felvezetése, oldalszamok pdtlésa,
dolgoz6i megismerési nyilatkozat
csatolasa.

szabalyzat
elkészités a a
2023, évi
kdltségvetésh
en biztositott
Osszeghtl

45.

Munkavédelmi szabalyzat
2011.12.01-t6l hatilyos. Nem lett
felilvizsgalva sem moédositva. Elavult
jogszabalyi hivatkozasokat tartalmaz.
Hibés a besorolasi fokozatot tartalmaz.
A 2.1.1. pont Kft. és a 2.1.2. pont
Ugyvezetd  elnevezést  tartalmaz
Igazgaté helyett. ANTSZ szerepel
benne hibasan {(2018-t6] Nemzeti
Népegészségligyi Kézpont).
Iktatoszama nincs, dgyviteli szabdlyok
betartdsa. Dolgozdk  megismerési
nyilatkozatat nem csatoltak.

A szabdlyzat
aktualizalasa, besorolési
fokozatok pontositasa. Az
igazgatd beosztasinak, a Nemzeti
Népegészségiigyi Kdzpont
elnevezésének javitasa, A
szabalyzat tigyviteli rendszerbe
torténd  felvezetése,  dolgozoi
megismerési zaradék csatolasa. A
Munka- és védoruhdzat biztositasi
szabélyzat eikészitése,

atdolgozisa,

Intézmény
vezetd

Gazdasagi
vezetd

Aktualizalt
Munkavé-
delmi
szabalyzat,
kiegészitve

2022.09.30

46.

Adatvédelmi és Informatikai
biztonsagi szabdlvzat 2015.11.02.-t61
hatalyos

A GDPR 2018. 05. 25-t6] kotelezd
alkalmazni. Elavult a szabalyozo, nem
felel meg az eldirasoknak. Az IBSZ
{(Inf.Bizt.Szab.) a besorolids nem felel
meg a hatalyos szabalyoknak {(41/2015.
(VIL. 15) BM rend.) - Iktatdészédma
nincs, iigyviteli szabalyok betartasa.
Dolgozék megismerési nyilatkozatat
nem csatoltak. Zard rendelkezésekben
nem tiintették fel az eldzd szabilyzat
hatalyat és iktatoszamat.

Hatalyos Jjogszabalyoknak
megfeleld adatvédelmi és
informécié biztonsagi szabéalyzat
kidolgozasa. Az elavult szabalyz6
hatalyon kiviil helyezése a zard
rendelkezésekben. Dolgozdi
megismerési zaradék csatolasa,
iigyviteli szabalyok betartsa.

Intézmény
vezetd

Adatvé-
delmi felelds

A
Aktualizalt
adatvédelm at 2020.
16 | 20220530 | Svoem
informacid valamint
biztonsagi 2021.
szabdlyzat évben is

feliillvizsgal

megtdrtént,

47.

szabdlyzat
hatalyos. Nem
nem aktualizaltak.

Reprezenticios
2016.11.02.-81
modositottak,

A sZabalyzat
aktualizalasa

atdolgozasa,

Intézmény
vezetd

Gazdasagi
vezetd

Aktualizalt, | 2022.05.30
atdolgozott

szabalyzat
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Valtoztak az addjogszabalyok, ezért
aktualizélsra szorul
Koézérdekit adatok kozzétételének
rendjérél _szolo szabalyzat
2013.06.01.-t6l hatalyos. Nem | A szabdlyzat atdolgozasa,
vizsgaltak feliil, nem aktualizaltak. | aktualizaldsa, kiegészitése. A
Valtozé jogszabalyi kérnyezet miatt | megviltozott jogszabalyi
aktualizdlni kell! Valtoztak érdemileg a | kGrnyezet és az  intézményi
helyi és a vonatkoz6 jogszabalyi | viszonyoknak megfeleld tartalom
sajatossagok, kornyezet. Nem kialakitasa. Kotelezden kozzé Aktualizalt
48 tartalmazza a KOTELEZOEN | teendé adatok nyilvanossdgra Intézmény Adatvé- Kie észitett’ 2097.04.30
© | KOZZETEENDO adatok | hozatali, megismerési rendjének vezetd delmi felelts £e T
S . . .y . L szabalyzat
nyilvinossagra hozatali rendjét. Nem | meghatdrozasa. Intézmény
tartalmazza a  kozérdekii adatok | honlapjan kozérdeki adatigénylési
megismerésére  irdnyuld  kérelmek | tdjékoztatd és  igénylé lap
nyilvantartasi rendjét. Az Intézmeényi | megjelenitése. Dolgozdi
honlapon jelenjen meg a k&zérdekii | megismerési zaradék
adatigénylés tajékoztattja, | nyilvantartsa.
igényl6lapja. Dolgozéi megismerési
nyilvantartdst nem tartalmaz.
Gépjarmii hasznalati szabalvzat , - .
20190301451 hatdlyos.  Nem | 4 SZeblyeataiwaiziiiss, a Inténme Gondasioi | Akalizalt
49. | tartalmazza a hivatkozott mellékleteket. 1valX0zoll melleketek os a czmeny azcesagl kiegészitett | 2022.04.30
Doleozéi mesismerési nvilatkozatot dolgoz6i megismerési nyilatkozat vezetd vezetod sabalvzat
g 2 yilatxo : § ¥
csatolasa.
nem tartalmaz.
Ellendrzési nyemvonal
(Folyamatleiras) Az Ellendrzési nyomvonal elavult,
2014.06.30-t61 hatdlyos. Nem kerilt | a Bkr. 2016. 01. 01-t6l jelenttsen
feliilvizsgalatra, aktualizdlasra. A Bkr. | modosult, a belsd ellendrzési
6. § (3) bek alapjan kotelezd | nyomvonalnak és Belso Aktualizalt
50 rendszeresen  aktualizdlni, =~ NEM | folyamatleirdsnak az atdolgozésa Intézmény kontroll atdolgozott 2022.06.30
" | TORTENT MEG: BMSZKI Ell | sziikséges. A Belsé ellendrzési vezetd felelts, Belst | ellendrzési T
nyomvonal szerepel a 2. pontban, a | szabalyzattal meg kell teremteni az ellendr nyomvonal
FESZGYI helyett. Pontositani kell! | sszhangjit, igazodnia kell az
Nem tartalmazza a humanpolitikai, | aktualis SZMSZ és az Ugyrend
iratkezelési folyamatok ellenérzési | folyamataihoz.
nyomvonalat. Kiegészitendd! NINCS
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OSSZHANGBAN A BELSO
ELLENORZESI SZABALYZATTAL.
Teljesen mas teriiletet szabalyozo Belso
Ellenérzési Szabalyzatot hatalyon kiviil

helyezi  2014.06.30-al, a ,Zard
rendelkezések” k&zitt, amely nem
érvenyes rendelkezés. Hianyzik a

deregulaciébdl az érintett szabalyozoé
iktatoszama, hatalya, ezért az nem
relevans rendelkezés. Iktatdszamot nem
tartalmaz, dgyviteli szabalyok
betartdsal  Dolgozdi  megismerési
nyilatkozatot nem tartalmaz.

Belsd Ellendrzési szabalyzat
2014.06.30.-t6l hatalyos. Nem
vizsgaitdk feliil, nem modositoitak.
Aktualizalni kell a Bkr. modositasainak

megfeleléen. »Belsé  kontroll Aktlf ’thzait
kézikényv”-re kell javitani a szabalyzat " . . szabatyzal,
. - A Belsd ellen6rzési szabdlyzat . Bels6
cimét, Aktuahizalni kell a fogalmakat, . Belsd oo
. p elavult, a Bkr. 2016. 01. 018l _ Ellendrzési
55 meghatarozasokat a hatélyos elentésen moédosult. 2 belsd Intézmény kontroll Kézils 2022.06.30
" | jogszabalyoknak megfelelden. Jetelr A . vezetd felelds, Belsd NGZILONYY o
. szabalyzatnak az 4tdolgozasa, . és Bels6
Helytelen keltezést szerepelietnek a S s 14 ellenér
. . - . aktualizalasa sziikséges. Kontroll
dolgozb6i megismerési nyilatkozaton. balvzat
Iktatbszdmot nem tartalmaz, {igyviteli f?a d? yaa
szabalyok betartasa. Zaré 1adasa
rendelkezésekbOl hidnyzik az eldzo
hatalyon kiviil helyezett szabalyzat
iktatoszama, hatalya.
Vezetckes és mobiltelefonok . . ez
Py . A szabalyozd aktualizilisa, a
hasznalatanak szabdalyzata . com s
: : hatalyos adotorvényeknek
2014.06.30.-t0l hatalyos. Elavult a . . . .
. _y P megfeleld atdolgozasa. Az I . Aktualizalt
szervezeti  felépités. Tktatészamot, | . = . 7. e Intézmeny Gazdasagi .
53. ) Lo | dgyviteli rendszerbe torténd i N kiegészitett | 2022.05.31.
oldalszamot nem tartalmaz, lgyviteli folvezetéssel ldalszammal vezetd vezetd balyzat
szabalyok betartasa! Dolgozdi AR olcalsz al szabalyza
. . . dolgozdi megismerési
megismereési nyilatkozatot nem

tartalmaz.

nyilatkozattal torténd kiadasa.
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Vagyonnyilatkozat tételi szabalyzat
2018.06.01.-t6l hatalyos

A szervezeti valtozasoknak és a

54 A szervezeti valtozasokat nem koveti, hatalyos jogszabalyoknak Intézmény Gazdasagi Aktualizalt 2022.04.30
| aktualizalni kell. Tktatdoszamot, megfeleld eljarasrend elbirasa, vezetod vezetd szabalyzat o
oldalszamot nem tartalmaz, lgyviteli aktualis szabalyozod kiadasa.
szabalyok betartasa!
Munkavallaldi juttatasok
szabalyzata 2017.01.05-t61 hatalyos. A hatalyos  jogszabalyoknak
A mar megsziint Erzsébet utalvanyt és | megfelelden aktualizalt szabalyzat b 7 ;
5. | Shodexo  ajindék  utalvinyt | kéusitése, a valés catetéria clomek | [MiéZmény | Gazdasigi | Atdolgozott | 50 oo
szerepeltetik béren kiviili juttatasként. — | megjelenitésével. Dolgozo6i . —— S
Megismerési nyilatkozatot nem | megismerési nyilatkozat csatolasa.
csatoltak.
Szakmai program és  hazirend
e (I,X'ZO'), ek hfltan::z?t? Az tigyviteli rendszerbe torténd Aktualizalt
2019.01.30.-tol hatélyos. modositas: . . o . o .
56 | 2019.06.27. felvezgtese, a szabalyzaF Intézmény Gazdasagi szakmai 2022.09.30
g . s ; aktualizalasa, dolgozoi vezetd vezetd program ¢s
Iktatdszama nincs, ligyviteli szabalyok : b : e
; = ; .. | megismerési nyilatkozat csatoléasa. hazirend
betartasa!  Dolgozdéi  megismerési
nyilatkozatot nem tartalmaz.
| Hianyzo szabalyozdék
50 fonél
tobb
. o ; Intézmeny Erdek- Esélyegyen faglalkoztate
57. | ESELYEGYENLOSEGI TERV A hianyzo szabalyozo elkészitése . . ) 2022.05.31 | ttnal
vezetd képviselet 16ségi terv Kotelezd
Ebktv. 63. §
(4) bek.
1993. évi
II1. térvény
ERDEKKEPVISELETI FORUM 99.§
MUKODESENEK SZABALYZATA firtiriie fodd cralidivzat alapjan
58. | Szeretd Kezek Idéskoriak Gondozd | A hidnyzo szabdlyozo elkészitése s Ko iaglit Kiads Y 2022.12.31. | csak tartos
Haza miatt sziikséges, a Szoctv. 99. § ezl = PGS bentlakésos
alapjan intézményn
¢l kotelezd

elkésziteni.
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A
ANYAGGAZDALKODASI o
SZ,A,BALYZAT : . . | A hianyzo szabalyoz6 elkészitése képviseld
Vasarolt anyagot, lizemeltetési testiilet
anyagokat nem veszik készletre, egybdl ?ts 1]1 ¢
koltségkent  elszamoljak, —raktaruk :l fiyga dott
60. legﬁz{sam;ép};ﬁ zz(zi)n t::};é:))wg;;g hitézmény Gazdasigi | szabdlyzat | 2022.0630 | Munkameg
szabalyzatban rendezi a mikodéshez geeen el e OSZ&E?I 4
kapcsolodo nem szabalyozott r’nfga apo
kérdéseket, kiilonosen anyag- la(s 7
eszkdzgazdalkodas Szamviteli Pol. Pove;oleil;
nem szabalyozott kérdéseket. E]e Ii? i
vizsgalni.
A hianyz6 szabéalyozo elkészitése 2022.06.30 Az
VAGYONVEDELMI Im‘l’)z,‘ile“ft
SZABALYZAT az allami és . » , i
61. | Gnkorményzati vagyon védelme Intézmeény Gazdasagi szabalyzat al
dradiledhsn vezetd vezetd kiadasa rendelkezik
aktualizalni
sziikséges
Az Igazgato A4ltal felterjesztett és a | Az Intézkedeési tervben
tulajdonosi joggyakorlo képviseldje | meghatarozott feladatok ElS
altal jovahagyott Intézkedési tervben | megvaldsulasanak % (lar:l’ i
62 szerepld feladatok teljesitésére | elérehaladasarol  legalabb  a | Intézmény Gazdasagi NEII = asil, - 2023.01.08
" | meghatarozott legutols6  hatariddt | gazdasagi év végével jelentés | vezetd vezetd f:fg\_ra o o
kovetd 8 napon beliil a megvaldsitasrol | felterjesztése. Az utolsd hatariddt sul as;’
jelentés killdése a Polgarmesteri | kdvetd 8 napon belill a feladatok el

Hivatal BECS részére.

megvaldsitasanak lejelentése.

Budapest, 2022. marcius 01
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