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BEVEZETES

Tisztelt Sziilok!

A Fenntarté Onkormanyzatunknak kdszonheten 2020/2021. nevelési évben egyre szebb,
-esztétikus, gyermekkdzpont udvari kdrnyezet fogadja 6vodasainkat.

A Ferencvarosi Intézménytizemeltetési Kozpont segitségével atadasra keriil révidesen egy
tobbfunkcids szoba és terasz nyidjt Gj lehet6ségeket a gyermekeink mozgésdnak
kibontakoztatasara. Telephelytiink udvaran 1j sportpélya nyilt kicsinyeink 6rémére.

Ebben a nevelési évben is mindent megtesz alkalmazotti kozosségiink, hogy a szillék
elégedettek legyenek intézménylink targyi feltételeivel, szolgéltatésaival, illetve az
ovodankba jard gyermekek jol érezzék magukat.

Tovabbra is szamitunk a Sziilsk és a Sziil6i Munkakdzdsség tamogato segitségére.

Koszondém az elmult évben tapasztalt egyiittm{ikddést és az €pitd javaslatokat.

Budapest, 2020. 10. 01.

Tisztelettel:
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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

Vonatkoz6 jogszabalyok

v

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol (Nkt.)
1997 évi XXXI térvény a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatdsardl és

v

modositasai

2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvéantartasrol

A kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény

1993. évi III. térvény a szocidlis igazgatasrél és szocidlis elldtésokrol

27/2020. (VIIL 11.) EMMI rendelete a 2020/2021. tanév rend;jérdl

7/2019. (V1. 25.) PM rendelet a 2020. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl
229/2012. (VIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésr6l sz6l6 torvény

vV V V Vv V V

végrehajtasarél
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogramjarol
> 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a

v

kéznevelési intézmények névhasznélatardl
> 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgdrol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatisairél és kedvezményeirdl
> 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogdllasarél szolé 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben t6rténd végrehajtisarol

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

% Vezetdi Program

& A Ferencvarosi Csicsergé Ovoda miik6dését szabalyozo dokumentumok

% A Ferencvarosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének vonatkozé &nkormanyzati
rendeletei
Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv 6vodak szaméra — Otodik javitott kiad4s
Onértékelési kézikdnyv 6vodak szaméra — Negyedik javitott kiadas
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019_onertekel
es/Onertekelesi_kezikonyv_ovoda.pdf
% Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszerében a Ped.l és Ped II. fokozatba

(7
%>

RO
L

1épéshez - Hatodik javitott valtozat.
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AZ INTEZMENY ADATAI

A koltségvetési szerv megnevezése: Ferencvéarosi Csicsergd Ovoda
A koltségvetési szerv székhelye: 1096 Budapest, Thaly Kalman u. 38.
A koltségvetési szerv telephelye: Ferencvarosi Csicsergd Ovoda 2. szAm épiilete

A koltségvetési szerv telephely cime: 1096 Budapest, Thaly Kalman u. 17.

A koltségvetési szerv OM azonositdja: 034408
A koltségvetési szerv alapitdsara, atalakitisdra, megsziintetésére jogosult szerv:

Budapest F6varos IX. Keriilet Ferencvaros Onkorményzata
A koltségvetési szerv kozfeladata: 6vodai nevelés, ellatis
A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolédsa:

851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjelolése:

1 | 091110 Ovodai nevelés, elldtds szakmai feladatai

5 091120 Sajétos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

3 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

4 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézmeényben

5 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

A koltségvetési szerv férbhelyeinek szdma: 200 f6 (székhelyen: 150.£6, telephelyen: 50 £6)
Az 6vodai csoportok széma: 8 (székhelyen 6 csoport, a telephelyen 2 csoport)
A kéltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Budapest IX. Keriilet, megadott

kbrzet szerint.
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1. HELYZETELEMZES

1.1. Humineré6forras- Csoportbeosztasok

2020/2021nevelési év

Fi

Katica csoport

Kisvakond csoport

Cica csoport

Modkus csoport

Siini csoport -

. Székhely Osszesen

Maci csoport

Az intézményi gyermeklétszam a 2020. oktober 1-ei 4llapot alapjan 181 13.
Az SNI gyermekek létszdma a 2020. oktober 1-ei llapot alapjan 7 f6.
BTMN-s gyermekek szdma 2020. okt6ber 1-ei allapot alapjan 5 16.

A 2020/2021. nevelési évet 1 betiltetlen 6vodapedagogus Aallashellyel kezdtik. 2020.
szeptember 14. napjatol 1 f6 6vodapedagdgust, €s szeptember 1-t61 1 £ dajkat sikertilt felvenni

megiiresedett allashelyre.

Intézményiink engedélyezett létszima: 32 £8.

Ebbbl 17 f6 6vodapedagogus, (16 f& 6vodapedagégus +1 f6 6vodavezetd) és 15 fo
nevel6munkét segitd alkalmazott. (1 6 6vodatitkar, 2 £6 pedagogiai asszisztens, 8 f6 dajka, 1
16 kisegitd dajka, 3 konyhas dajka).

Varhato valtozdsok:

2020. oktéber 9. napjatél 1 6 6vodapedagégus nyugdij eldtti felmentési idejét kezdi tolten.
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2. MUNKAREND
2.1. Az Ovodapedagogusok kitelezé munkabeosztisa

. Heti 20%
Heti 100% Hefi 80"/’0 8 6ra/hét
40 éra/ét ek 4 Gra/ét 4 6ra/hét
' kotott munkaidé esoportban | g5t munkaidé feletti kotott munkaidé
munkaidé feletti munkaidd
Teljes A gyermekekkel valé A nevelést el6készitd, azzal | Kotetlen. (Egyéb
munkaidd kozvetlen, a teljes 6vodai Osszefliggd egyéb szakmai feladat)
életet magaban foglald pedagégiai feladatok, a
foglalkozésra kell forditani. | nevelbtestiilet munk4jaban
(hétf6tdl csiitéridkig 6,5 vald részvétel, a gyakornok
Ora, pénteken 6 6ra) szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités.

A fenti tablazattél eltéré heti 40 ora kotelezé munkabeosztas:

o Gyakornok d6vodapedagiégus esetében heti 26 6ra munkaidd, 14 6ra a nevelést
el6készitd, azzal bsszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a nevel6testiilet munkajdban
valo részvétel, tovabba eseti helyettesités, felkésziilés a mindsitd vizsgara.

o Mesterpedagégus fokozatba sorolt 6vodapedagégus esetében legfeljebb heﬁ 25 6ra
neveléssel lekotott munkaid6, 15 o6ra nevelést elokészitd, azzal osszefiiggd egyéb
pedagdgiai feladatok, a neveldtestiilet munkajaban valé részvétel, a gyakornok szakmai
segitése, tovabba eseti helyettesités.

o Intézményvezetd helyettes esetében 24 6ra neveléssel lekotétt munkaidd, 16 o6ra ellatja
a magasabb vezetdi megbizassal kapcsolatos feladatokat.

Az 6vodapedagogusok 8 csoportban heti valté miiszakban dolgoznak.

2.2. Az Intézményvezett kotelezd munkabeosztasa

Heti 100% Heti 20% ' Heti 80%
40 6ra/hét 10 éra/hét 32 6ra/hét (kﬁtetlen munkarendben elldtott
: feladatok)
Teljes Nevelési-gondozasi Vezetdi feladatok, intézményi munkaszervezés,
munkaidé feladatok elldtdsa a tovabbképzés, fenntartoi adatszolgaltatds,
Delfin csoportban. gyermekvédelmi  feladatok, munkéltatéi és
Ficanka csoportban gazdasagi feladatok, KIR adatszolgaltatas, orvosi
Esetenként hidnyzé ellatas szervezése, - ellendrzési é&s  értékelési
ovodapedagogus feladatok, vezetdi értekezletek stb.
helyettesftése vagy
korcsolyakisérés.
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2.3. Nevelémunlkit segité alkalmazottak kotelez6 munkabeosztasa

Dajkdk székhelyen és telephelyen heti 40 6ra valt6 miiszakos forgd rendszerben; délel6ttos 6,00-
14,00, koztes 8,00-16,00, délutanos 10,00-18,00 munkarendben.

Konyhai dolgozok székhelyen heti 40 6ra, délel6ttos és délutdnos munkarendben.

Konyhai dolgozé telephelyen: heti 40 6ra 6,30-14,30 munkarendben.

Pedagogiai asszisztensek székhelyen és telephelyen heti 40 6ra, sziikség szerint 8,00-1 6,00
vagy 8,30-16,30 munkarendben.

Ovodatitkdr heti munkabeosztdsa a székhelyen:

2.4. Helyettesitési rend

Az intézményvezetb tavollétében a vezetd helyettes/ek 1atjdk el az intézmény irényitasat. A
helyettes/ek hatiskore az intézményvezetd helyettesitésekor — sajat munkakdri leirdsdban
meghatarozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igénylé dontések meghozatalara és
az ehhez kapcsoléds feladatok végrehajtisara terjed ki.

3. INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK

3.1. Elsédleges célok: (elézd évi tanfeliigyeleti ellendrzés megallapitisainak
figyelembevételével)
« Tovébbi szervezetfejlesztés, csapatépités, a nevelbtestiilet egyiittmiikddésének alakitdsa
» Tudatosabb partneri kommunikaci6 a vegyes csoportok személyiség és
kézosségfejlesztésre gyakorolt hatasairél.
» A szabadjaték jelentdségének kozvetitése a sziilok felé.
* A PDCA ciklus hatékonyabb mitkodietése, az ellenbrzések megallapitasainak,
eredményeinek beépitése a folyamatokba.
»  Jogszabalyvéltozisoknak megfelelden az intézményi dokumentumok koherencidjénak
megteremtése.

= A partneri elégedettség, elsbsorban a sziil6i elégedettség tovabbi ndvelése
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3.2. A célokhoz kapesol6dé feladatok

CO A Y A

> A pedagigusok elomeneteli rendszerének alapjit képezd mindsitési rendszerhez
kapcsolodo feladatok '
Az intézményvezetd és a kijelolt mentor feleléssége a gyakornokok felkészitése a
mindsitésre, a sziikséges szervezési, személyi és targyi feltételek biztositasa.

Mingsitéssel érintettek kire

Ellenérzés Ellendrzott Idépont ' Intézményi delegslt
jellege ‘

Minésfité | T.G. gyakornok 2020.szeptember 25. intézményvezetd
vizsga Cs. Zs. gyakornok 2020. szeptember 29. | intézményvezetd

Felelds: 6vodavezetd, 6vodavezetd-helyettes, mentorok
Hataridé: folyamatos
» A jogszabdlyviltozdsokbdl adodoan az intézmény Szervezeti és Miikidési
Szabdlyzatinak, Hdzirendjének adatviltozds miatt, dvodai csoportnaplé lapjainak
sziikség szerinti modositisa. A 100 pontos fejlédési lapok papirformdtumit kivezetése,
teljes digitdlis formdtumra valo dttérés.
Uj szabalyok 1éptek hatilyba az 6vodaztatasi kotelezettség és a tankotelezettség iskoldba
Jérassal torténd teljesitése aldli felmentés esetére. Az 1j eljaras szabdlyait az intézmény
alapdokumentumaiban 4tdolgoztuk. A Helyi Pedagdgiai Program 2019.09.10. napjin
tortént modositasaval a csoportnaplé lapok feliilvizsgalatat is elvégeztitk,
> A partneri elégedettség, elsosorban a sziildi elégedetiség tovabbi nivelése
A fejlesztend® teriiletek meghatdrozasa sziil6i véleményeken alapul, melyek felméréséhez
kérdbives modszert alkalmaztunk. A sziilék 1-5-ig terjedd skalén értékelték az intézményt
kiilonbz6 kérdésekben.
Az utébbi két év sziiléi elégedettségi kérddiveit sszehasonlitva megéllapithat6, hogy
vannak olyan teriiletek is, ahol intézményiink fejlédott, azonban olyan teriiletek is, amikkel

a korabbi évekhez képest kevésbé volt elégedett a sziil6i kzosség.

2018/2019-es nevelési év
Fejlesztendd teriiletek (4,0 atlag alatt)
® 2,9 Az 6vodankban a kiemelkedd képességii (tehetséges) gyermekek tdmogatdsa
= 3,6 Azo6vodankban a specialis nevelést igényl6 gyermekek és atlagos fejlédésii
gyermekek egyiitt nevelésének elégedettségi mutatdja.
= 3,5 Ovodénkban a vegyes életkort csoportokban t6rténé nevelés megfeleldsége.
= 4.0 Szil6k bevonasa az 6voda kézosségi életébe.
»  Ovodénk Pedagégiai Programjénak sziili ismerete.

9
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201_9/2020-as nevelési év

Fejlesztendé teriiletek (4,0 atlag alatt)
= 39 Az 6vodénkban a specidlis nevelést igényl6 gyermekek és atlagos
fejlodésii gyermekek egyiitt nevelésének elégedettségi mutatdja
= 3,3 Ovoda targyi feltételei
* 3,0 Személyre sz6l6 fejlesztés, oktatds
»  Ovodank Pedagé6giai Programjanak sziili ismerete

4. A NEVELESI EVBEN MUKODO SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

. Csicserg6k mindennapjai Szakmai Munkakoézosség
Munkakézosség vezetd: Dzs. S.
A munkaesoport tagjai: HJ. GM., JM., 0.G.,,LKM,, PK,,K.Z.J,FM
A munkakozosség 2020. szeptember 1-t81 indul. A munkakozdsségi foglalkozésok témajat,
idépontjat a Munkaterv tartalmazza. A szakmai munkakozosség munkatervét az 4. szama
melléklet tartalmazza.?
Felelds: Dzsaja Sandorné munkakdzosség-vezetd

Hatdridé: 2020. szeptember 01-t61 2021. augusztus 31-ig

Mozgisfejlesztés Munkakozisség

Munkakozosség vezetd: J.M.

A munkakizosség tagjai: Dzs. S,0.G., LK. M,, PN.A,, Cs.Zs., T.G.

Az Uj munkakozosség létrejottének célja a szakmai, gyakorlati munka timogatdsa. A
munkakozosségi foglalkozésok témajat, iddpontjat a Munkaterv tartalmazza. A szakmai
munkak$zosség munkatervét a 5. szamd melléklet tartalmazza.

Felelés: Jenei Marianna munkakozosség-vezetd

Hatarid6: 2020. szeptember 01-t81 2021. augusztus 31-ig.

Gyermekvédelmi Munkacsoport

A Munkacsoport vezetdje: L.K.M.

Tagjai: 0.G,, T.G,,K-Z.J.,G.M,,PX_,HJ, Dzs.S.

Kiemelt feladat az 6vodéaba jarasi kételezettség dokumentalésénak figyelemmel kisérése a
csoportokban, az igazolt és igazolatlan hisnyzésok dokumentici6janak ellendrzése. Az
6vodai szocidlis segitd munkatirssal kozvetlen kapcsolattartds, munkdjanak segitése,
szilkség esetén esetmegbeszélés kezdeményezése, gyermekvédelmi ligyek intézése
Felel6s: L.K.M. Munkacsoport vezet6

10
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Hatarid6: 2020. szeptember 01-t61.
A munkacsoport 2021. janudr 4-t6] munkakozdsségként miikddik tovabb. Munkak6zosség
vezetdje: L.LK.M. 2021. janudr 4-t61 2021. augusztus 31-ig.

4.4, Onértékelést timogaté munkacsoport (2020.09.01-12.31.)
A Munkacsoport vezetdje: J.M.
A Munkacsoport tagjai: K.E, FM., IM., Dzs.S.
Kiemelt feladat az els6 félévben a T.G. és Cs.Zs. sikeres mindsité vizsga tAmogatdsa.
Folyamatos feladat: az dnértékelés és tanfeliigyelettel kapcsolatos feladatok elvégzése, az
informatikai timogaté felllet megismerése, illetve a sziiléi elégedettségi kérdbivek
kiértékelése. A BECS Munkatervét a 8. szimu melléklet tartalmazza,
Felelds: JM.
Hatarid6: 2020. szeptember 01-t61
‘Munkacsoport vezetdje: Januar 4-t6l Cs. Zs.

4.5. Intézményi mindségfejlesztést timogaté munkakozosség (20201.01.04-08.31.)
A munkakizdsség vezetdje: Cs. Zs.

Munkakézisség tagjai: K.E. T.G. FM. JM. Dzs.S-né, K-Z.J

Kiemelt feladat a sziil61 elégedettségmérés és ehhez kapcsolédé jé gyakorlat kialakitdsa.
Az Onértékelés tAmogatasa, valamint a t6bbi munkak6zosséggel €s a nevelbtestiilettel
egylittmiikddve részvétel az intézményi dokumentumok fejlesztésben.

A munkacsoport: 2021. januar 4-t61 mitkédik

11
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5. HUMANEROFORRAS FEJLESZTESE

5.1. Célok:

» Uj kollégik beilleszkedésének segitése, a gyakomokok pedagdgushivatds  iranti

elkotelezettségének erdsitése, fejlesztése.

A pedagégus mindsités besorolési fokozata szerinti létszam (17 £3):

Gyakornok 216
Pedagogus L. fokozat - 7 16
Pedagé6gus 1. fokozat (6vodatitkar) 116
Pedagdgus L. fokozat kdzép 115
Pedagégus II. fokozat 51

| Mesterpedagdgus ) 16 |

12
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5.2. Feladatok:
5.2.1. Gyakornokok mentoraldsa az intézmény Gyakornoki Szabdlyzatdban rogzitettek

szerint:

_ Az mtézmeny pedagog1a1 célkltuzésemek meglsmerése,

gyakorlati megvaldsitasa.

A munkakorhdz kapcsol6dé kévetelmények.

Altaldnos kdvetelmények: a miikddési dokumentumok
és jogszabalyi rendelkezések értelmezése.

Cs. Zs. K.-Z.J.

Az intézmény pedagégiai célkitiizéseinek megismerése,
gyakorlati megvalésitasa.

A munkakorhoz kapcsol6ds kovetelmények.

Altalénos kovetelmények: a miikodési dokumentumok
¢s jogszabdlyi rendelkezések értelmezése.

5.2.2. Bels hospitdlasi rend megszervezése 1j kollégak és gyakomokok segitésére

A R AR S k- sl S L
T.G. "1 alkalommal de. 9 00 1 alkalommal de. 9,00 l a]kalommal de
3 alkalom 6rétol 10,00 oraig a 6ratél 10,00 6rdig a Maci logopédiai fejlesztés
Katica csoportban. csoportban. megfigyelése.
lalkalommal de. 9,00 : 1 alkalommal de. 9,00
; fﬁ(ﬁfm ératol 10,00 érig a ;éfgfallglgg’gi 52' 1\94’23 6r4t61 10,00 éréig a Katica
Kisvakond csoportban. ’ ) csoportban.
ZPM 1-1 alkalommal de. 9,00 | 1-1 alkalommal de. 9,00 1-1 alkalommal de. 9,00
3 alkalom oratol 10,00 6raig a Delfin| 6ratdl 10,00 éraiga Cica | 6ratdl 10,00 6rdig a Siini

csoportban.

csoportban, csoportban.

A heospitilas 9,00-10,00 éraig, 13,00-t6l 13,30 6raig megbeszélés megadott szempontok

alapjdn. A tapasztalatok régzitése a hospitalasi naploban dokumentalt. A hospitalasi napld
leadésa elektronikus formatumban minden hénap 30-aig!
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5.3. Ovodapedagégusok részvétele tovabbképzéscken a pandémia fennélldsa alatt

lehetdség szerint online eldaddsokon

, Szakma1 tema_]u Folyamatosan
Erdekl56ds konferencidk, POK | Kiilsd helyszin, Belsé | ~é§z ovelési
6vodapedagdgusok ingyenes helyszin ges2 b
tovabbképzések cvben

5.4. Dajkak, pedagdégiai asszisztensek tovibbképzése
Cé] a munkakdri feladatok mindségi szinten torténd elldtisinak timogatasa.

o v 4
¥ Iﬂ ]

Pedagoglal assnsztensek és Dajké.k il

Orszagos Konferencidja

2 f6 rszvételet -
tamogatja az intézmény

5.5. Munkavédelmi képviselé tovabbképzése

. lfo részvételét témogatja
az intézmeény

1. A gyakomokok/ﬁj kollégak segitd thmogatisa ?ﬁ-J Dzs S-ne, 0.,
Kapcsolattartas tarsintézményekkel (pl.: isk., |
2. | bolcséde) P.E,LK.M,P.NA.
3 FIUK kapcsolattarté, Polgdrmesteri Hivatalba levelek P.E. Cs.Sz.G.
postazasa
Féiskolai hallgatok, pedagdgiai asszisztens tanulok, Dzs. S.né, 0.G., J. M., H.
4. | kozosségi szolgalatra _]elentkezok szakmai ] KE. ZPM
gyakorlatinak segitése voTTTm e
5 L'{ulas’zta51 naplok, Igazolatlan hidnyzasok nyomon G. M., H, I, L-néX.M.
kdvetése _
6. jl"o’rnaterem”,.egyéb foglalkozas heti rendje, tanfolyami HJ., L-néK. M.
_igények gytijtése
7. | Ballagasi tarisznyak beszerzése H.J.
8. | Palyazatok, kirdndulas - autobusz szervezés Dzs.S.,Cs. Zs., T. G.,
9. | Korcsolyaszervezés, csoportbeosztas F.M.
. - L Lt ek . . P. E., 6vodapedagogusok,
10. Le}’tarfelfelos. nagy értekil, butor, jaték, textil, edény, dadus nénik, leltarozé
evieszkoz . ;
bizottsag
11.| Egészségtligyi konyvek, foglalkozis-egészségiigy P.E.
12.| Szertarfelels/tornaszertar Dzs. S.-né, J. M., L. K. M.
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Al R UReRaRtT trilet s L g . el ]

13.| Ovodai honlap frissités figyelemmel kisérése T. G.

14, KIR ugye’k, pedagégus igazolvany, utazasi K-Z.J.,P.E,KE.
kedvezmény,

15.| Ovodai dokumentéciés rendszer fejlesztése ZDZPS'LE'-HC’ K.E, CsZs.,

16.| Ovodas gyermekek stétuszlapjainak nyilvantartésa minden dvodapedagbgus

17.| Meghivok, plakat T.@G., Cs. Zs. P. K.

18. Ir.l'tez”menyl d’e.koracm 6sz - Irodak elétt, I. és 1. em. L emeleti csoportok,
kiils6 folyoséin

Intézményi dekorici6 tél- télapo- karacsony - Irodak
elott, I. és I1. em. kiilsd folyoséin -

Ovodai dekorécié — farsang - - Iroddk elétt, 1. és II.
em. kiilsé folyosoin

Faliujsag felelds, dekoracié tavaszi linnepkor — anyak
21.| napja, gyermeknap - - Irodédk el6tt, I. és II. em. kiilsé | I. és II. emeleti csoportok
folyos6in

19. II. emeleti csoportok,

20. I. és 1. emeleti csoportok

6.1. Munkatarsi értekezletek

Az intézményben sziikség szerint megbeszélést vagy értekezletet szerveziink a munkatérsakat
érintd kérdések megvitatasanak céljabol. Ezek egy részét sziikség szerint online értekezésekre
valtjuk.

7. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK

A nevelStestiilet 4ltal meghatdrozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként haszndlhat fel az intézmény.

L Téma o - ‘Helyszin és id6 T T T Feldlbs
Nevelés nélkiili munkanap Ferencvirosi Csicseroé
Az eldz6 mevelési év beszamoléjanak Ovoda E vodavegets
megvitatdsa és 2 2020/2021. nevelési év| o0 L 0T ovodavezeto
munkatervének jovahagyésa. : P
Felndtt karacsonyi iinnepség az 6voda Ferencvg;)(s;:lfsmsergﬁ 6vodavezetd,
dolgozo6inak 2020. december 18. péntek évodavezetd-helyettes
Nevelés nélkiili Munkanap Kils6 helyszfn Gvodivezetd,

Csapatépitd program kiilsd helyszinen 2021. mdrcius 26. péntek 6vodavezetd-helyettes

Nevelés nélkiili Munkanap .
. Kiils6 helyszin 6vodavezetd,
Pedagbgusnap -  Szervezetfejleszid| 5051 tgning 4. péntek | ovodavezetd-helyettes

szakmai nap kiilsé helyszinen
Nevelési évzdro és nyité értekezlet: a

Ferencvarosi Csicsergéd

2020/2021. nevelési év beszamol6janak Ovoda Svodavezetd
megvitatasa, a 2021/2022. nevelési év 2021. augusztus 27. péntek
elokészitése. “7. augusztus 27. pent B
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A nevelés nélkiili munkanapokrdl szeptember végén el6zetesen tajékoztatjuk a sziilSket. A
nevelés nélkilli munkanapokon a gyermekek feliigyeletéhez iigyeletes keriileti 6vodat
biztositunk.

8. AZ OVODA KAPCSOLATAI

8.1. Sziildi értekezletek

Sziil6i értekezletek szervezésére 6voda és csoport szinten keriil sor évente minimum
két, illetve rendkiviili, vagy egyéb alkalommal. A csoportok szll6i értekezletein -
lehetéség szerint - mindkét évodapedagbgus és a csoportban a nevelémunkat segitd
munkatars (dajka) is részt vesz. A Sziil6i Munkakdzosség tagjainak Gjravalasztisa a nevelési
év elso sziil6i értekezletén torténik.

8.2. Intézményi szintii - sziildi értekezletek - forumok

A sziili értekezletek és férumok pontos kezdési iddpontjarél 7-10 nappal hamarabb
értesitjiik a kedves Sziiloket.

At ) R R ST B Sy S aFehs
Rendkiviili Intézményi Sziil6i .
Munkakdzisségi Ertekezlet Ferepcvérom Csicsergd
. X Ovoda székhely « .
A Covid-19 virushelyzetre ovodavezetd
. . 2020.09.14.
kidolgozott Intézkedési terv . Heétd
taralméanak feldolgozésa.
Intézményi Sziiléi .
Munkakézosségi értekezlet. Ferencvérosi Csicserg
e Ovoda székhely .
Aktualis intézményt érintd : dvodavezetd
. . 2020. november 12.
kérdések, észrevételek, . "
. c Csiitdrtdk
javaslatok megbeszélése.
Iskolds lesz a gyermekem
T4jékoztato sziildi értekezlet a
tankételes korii gyermekek Ferencvarosi Csicsergd
sziilei szaméra meghivott Ovoda székhely 6vodavezetd,
vendégek: a Fév. Ped. 2020. november 19. 6vodavezetd-helyettesek,
Szakszolgalat IX. Ker. Csiitortok
Tagintézmény munkatarsai,
kertleti iskoldk képviseldi.
Ovodis lesz a gyermekem Ferencvérosi Csicsergd
T4jékoztaté sziildi értekezlet a Ovoda ovodavezet6, minden
2020. szeptember 1-t6} 6vodai székhely ovodapedagogus
felvételt nyert gyermekek 2021. augusztus 24. .
sziilei szdmara. Kedd
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8.3. Az intézmény bemutatkozasat szolgdlé 6vodai nyilt napok
Leendd dévoddsainkat 2021. marcius és aprilis hénapban az alibbi napokon virjuk
szeretettel:
> marcius 29. hétfo délelétt 9,00-11,00
» éaprilis 05. hétf6 déleldtt 9,00-11,00

A nyilt napokon:

> bepillantast nyerhetnek az dvodénk életébe,

> bekapcsolodhatnak a gyermeknek &s felnbtteknek szervezett tevékenységekbe,

» feltehetik kérdéseiket az 6voda miikddésével, szokas-szabalyaival kapcsolatosan.
Felel6s: évodavezetd, 6vodapedagdgusok

Hatarid6: 2021. mércius €s 4prilis hdnap

8.4. Jatszo nap a leendd 6vodasoknak és sziileinek
Szeretettel varjuk a leend6 6vodésainkat és sziileit a Jatsz6 Napon!
Idépontja: 2021. augusztus 26. csiitértok de. 10,00-11,30 és du. 15,30-17,00.

8.5. Nyilt 6rak a leendé iskolidsok sziileinek
Folyamatosan t4j¢koztatjuk a sziil6ket az intézményhez érkez$ iskolai nyilt 6rak,

foglalkozasok id6pontjairol.

‘8.6. Csoportos sziiléi értekezletek
Egy évben két alkalommal, szeptember és dprilis honapban szerveziink csoportos sziil6i

értekezleteket, melynek idépontjarél elzetesen tajékoztatjuk a sziiléket.

Az értekezleteken a sziilék tijékoztatdsa az alabbi teriileteken/témdkban tirténik:
- Csoportprofil bemutatésa
- Haazirend ismertetése .
- Az egyiittmiikddés, ezen beliil az informécié dramlés kialakitisa és gyakorlata
- Korcsoporttdl fiiggetleniill: A fejlédés varhat6 jellemzéi az 6vodaskor végére
(ahov4 egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)
- Eves nevelési terv ismertetése/értékelése

- Sziildk timogatasaval megvalositand6 programok és azok kéltségvonzatai

- Varhatd mindsitési vizsga, illetve tanfeliigyeleti ellen6rzésrél t4jékoztatas.
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7. Fogadé 6rak idépontjai

El(’Sz‘etes be_lelentkezés alapjén '

Thaly K. u. 38 székhely

Thaly K. u. 38. székhely/

Ovodapedagdgusok El6re egyeztetett id6pontban igény szerint Thaly K. u. 17. telephely
Fejleszté pedagdgusok | Elére egyeztetett iddpontban, igény szerint | Thaly K. u. 38. székhely
Logopédusok Elére egyeztetett idSpontban igény szerint és

Pszichologus FElbre egyeztetett idGpontban igény szerint | Thaly K. u. 17. telephely

9. A PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGJELENITETT OVODAI UNNEPEK ES
EGYEB PROGRAMOK TERVEZETT IDOPONTJAI

Oszx buszklrandulas 50 f6
T H f - fi

g!l_ét a csoportokban -

BV e (AT
-.r‘ﬂ:&,f i -]

s 0 W b 00
Jeles napok, hagyomanyok, kulturdlis .
programok Idépontok Felelés
Thaly 38. sz. épiilet teraszinak, ¢s tobbfunkcits L.G;
szobdjdnak 4taddsa nevelbtestiilet
_ _Ferenc napl Ovodas Iatekok a N f -ne K M . 0. G M
Fényképezés az intéz.me’nyben (;l:tober 12-13- minden ovodapedagégus
BALU kupa- 6vodak kdzti verseny oktéber L.-né K. M.
mmden oda eda 6 ous

oktéber _

december 01'—

R L P s LN oL Mo,

Csaladi Kerékparos Tudasproba délutAn szulékkel
az udvaron

aprilis

Adventi késziilodés t6l, Gnnepség minden 6vodapedagogus
dec.14-17 kozott
Mikulds imnepség december 04, minden 6vodapedagdgus
Molnar Ferenc Alt. Iskola {innepi miisora egyeztetett . Lt £
évodasoknak i idggpontban L.G.; P-né N-A.
lizent Vince Plébania Templomban Karécsonyi .egyeztetett LT, és O.G.M.
oncert idépontban
}'.;JJ : -r; '.:"T‘* -cd\ ,- = ":" ‘.: & A3 & T -“, } . dr-mAr _-.r_.f,,.b_._'-'i:?]: o} bl :" f
Kerekerdei Mesemondd Talalkozo januar L.-né. K. M.
Farsang februér 17-ig minden évodapedagdgus
Nemzeti iinnep - marcius 15-¢ linneplése marcius 11-12. | minden 6vodapedagégus
Viz vilagnapjanak tinneplése marcius 22. minden évodapedagdgus
_| Hiisvétra késziilddés, hisvét dinnepiése _ mércms 22 30. ml;nden 6vodapedagbeus

- PEpkites | o s e A
S A e N e Y= £ Lilie Lhred B

e

Dzs.S-né, nevelétestiilet

Tavaszi -allatkerti kirdndulés

aprilis

Cs.Zs..T.G.
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. . 4prilis 6-9.

Tavaszi buszkirdndulas KBzt T.G,P. K.

A Fold napja aprilis 22. minden dvodapedagdgus

Keriileti Ovodas Ténc és Sporttalalkoz6 dprilis Dzs.$-né, I.M.

Anyék-napja iinneplése a csoportokban egyéni aprilis 28- majus | |, .

koszontéssel 05. Gvodapedagégusok

Madarak és fék napja méjus 10. minden évodapedagdgus

Evzaro-ballagés - biicst az dvodatdl majus kdzepe minden dvodapedagbgus

Intézményi szintli Gyermeknap méjus 28. K.-Z.J.

Zj1d Pont keriileti rendezvény majus 0.GM

. Dzs.S-né,

Ferencvérosi Ovodak Kerékpéros Vetélkedbje méjus L.G.;Cs.Zs;. JM.;GM.;P
K.; 0.G.M.

Nemezeti dsszetartozds napja junius 04. Dzs. S.-né

10. A NEVELESI EV RENDJE

A Nevelési év: 2020. szeptember 01-t61 2021. augusztus 31-ig tart.-
Az 6vodink nyitva tartdsa: heti 5 munkanap 6:00 — 18:00 6réig.
A gyermekek fogadasa 2020. szeptember 01-t6] folyamatosan, sziilskkel egyeztetve

torténik.

A sziinetek idépontjai:

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai szilnetek idején a gyermekek létszdma lecsdkken,

igy ezeken a napokon — eldzetes sziildi igényfelmérés alapjdn és a fenntart6 jévahagydsdval -

az intézmény dsszevont csoportokban folyamatosan lizemel.

Az iskolai 6szi sziinet 2020.10.23. péntektdl 2020.11.01. vasarnapig tart. Az dszi sziinet
elétti utolséd tanitdsi nap oktober 22. csiitdrtok, az 6szi sziinet utani elsé tanitdsi nap
november 02. hétfé. 2020. oktéber 26-30. kozitt intézményiink az Gsszevont
csoportokban folyamatosan iizemel. :

Az iskolai téli sziinet 2020.12.19. szombatt6l 2021.01.03. vasirnapig tart. A téli sziinet
el6tti utolsd tanitdsi nap december 18. csiitortdk, a téli sziinet utdni elsd tanitasi nap
januar 04. hétfé. 2020. december 21-23. kiozott intézményiink az dsszevont
csoportokban folyamatosan iizemel. 2020. december 24. és 2021. janudr 03. kozott
intézményiink zdrva tart. 2020.12.28-31. kozott kijeldlt dgyeletes intézmény a
Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda. '

Az iskolai tavaszi sziinet 2021.04.01. csiit6értoktél 2021.04.06. keddig tart. A tavaszi
sziinet el6tti utolsd tanitasi nap mércius 31. kedd, a tavaszi sziinet uténi elsé tanitasi nap
dprilis 7. szerda. 2021. dprilis 01. csiitértok és dprilis 06. szerda kozott

intézményiink az Ssszevont csoportokban folyamatosan iizemel.
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- Nyéri zdras: Az 6voda nyari zérva tartdsardl és a nydri zards alatt nyitva tart6
tigyeletes 6voda nevérdl és cimérél legkésébb 2021. februdr 15-ig tdjékoztatdst
adunk.

A jogszabdly éltal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-dthelyezést — a nemzeti
kbznevelési tirvény 30. § (1) bekezdése értelmében — a nevelési-oktatdsi intézményekben is
alkalmazni kell. 2020 decemberében ezek az aldbbi napok:

2020-2021. év Megjegyzés
2020. december 12. szombat munkanap | Ferencvarosi Csicsergd Ovoda keriileti
(2020. december 24. cslitdrtdk pihenbnap ledolgozésa) Osszevont iigyelet

—

11. OVODAI ALAPSZOLGALTATASOK

11.1. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgilata

Az intézménybe kijard védénd nevét és az intézményben valé tartozkod4s idSpontjét a kdzponti
falitjségok tartalmazzak. A sz(irbvizsgélat idépontjat a védond hatirozza meg, melyrél az
6vodapedagégusok elére értesitik a gyermekek szilleitt A gyermekek aktuilis

statuszvizsgdlata nem az intézményben, hanem a gyermek korzeti orvos:inil tirténik!

~ Szlirévizsgalat Végzi Ideje
. - ., AR R kotelezOen negyed évente illetve
tisztasagi/fejtetli vizsgalat Ny. Zs. védénd sziikség szerint
Intézmény Név Tevékenység
székhelye Dr. K. O. tanacsadas
| telephelye ) Dr: J. Zs. tanécsadds

11.2. Ovodai ingyenes szolgaltatdsok

Tevékenység Intézmény/Név Alkalom
SNI gyermekek Ferencvirosi Komplex Ovoda, Altalénos Iskola és gyermekenkent
gyogypedagégiai elltisa EGYMI - CS.-né CS.B., Sz. - P. A. gyogypedagdgus | viltoz6
Logopédiai ellatssa Févirosi Pedagogiai Szakszolgalat IX. Keriileti
tagintézménye — M-K.L. logopédus, K. L. '
gyermekenként
logopédus _
viltoz6

e Ferencvirosi Komplex Ovoda, Altaldnos Iskola és
SNI logopédiai ellitas EGYMI- P.N. logopédus (SNI gyermekek)
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Gvbovpedagbaiai elliths | FOVATosi Pedagogiai Szakszolgalat IX. Kertileti gyermekenként
Yogypecagos tagintézménye — B.L, K.D gyégypedagogusok Valtozd

. .. .. ] gyermekenként

Pszichol6giai ellatds dr. P.-né U. M. pszichol6gus

valtozé

SNI mozgésfejlesztés Ferencvirosi Komplex Ovoda, Altalénos Iskola és gyermekenként
(TSM torna) EGYMI - D. Sz. gy6gytestneveld véltozé

Ll 40 LA -

Reformiétus hittan hetente
Katolikus hittan R.T. hetente

11.3. Ovodai ingyenes és fizetds szolgaltatisok a sziilskkel tortént elézetes megallapodds

szerint
. Elézetes
Tevékenység Fejleszté Idépont megillapodds
. szerint
Korcsolyaoktatas V. M. korcsolyaoktatd Hetente egy alkalom | téritésmentes
. . . Hetente négy f ol
Mozgésfejlesztés J. M. 6vodapedagogus alkalom téritéses
K.-D. R. balett oktat6,
Balett 6vodapedagogus Hetente két alkalom | téritéses
végzettséggel
. . « ‘Hetente négy y
Ovi-Foci V. G. edzb alkalom téritéses

¢ Ovoda - Fenntarté6

12. OVODANK KAPCSOLATAI

Napi szintli egyeztetések, adatszolgaltatasok, tovabbi j6. munkakapcsolat fenntartisa. Ovodai

keriileti rendezvényeken valé részvétel. Eves beszamol készitése 6vodank munkdjarol.

+ Ovoda - Csalad

A sziil6k realis kéréseit, kezdeményezéseit figyelembe vesszilk. Igyeksziink csaladias,

kozvetlen, kdlesonds bizalmon és megbecsiilésen alapul6 kapcsolatot kialakitani.

A sziilékkel - lehetség szerint- szerveziink kozos programokat a nevelési év sordn: nyilt

napok, anyak napja, apak napja, nagysziilok napja, évzard és ballagéds, gyereknap, sziiléi

értekezlet, fogadoora. A sziilbi igényeket, kéréseket igyeksziink figyelembe venni.
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» Ovoda - Béleséde
Kapcsolatépités, 6vodaztatasi tajékoztatds, kozos programok szervezése tovéabbra is feladat.

* Ovoda - Iskola
Folyamatos kapcsolattartas a korzetes iskoldk és egyéb kerlileti oktatasi intézmények

vezetbivel. Iskolalatogatasokon részvétel a gyermekekkel, ismerkedés az elsds tanit6

nénikkel. A Molnar Ferenc Alt. Iskola elsd osztilyos tanuléinak fogadésa és vendégiil latasa

2020. decemberében, ha azt a fennallé egészségiigyi helyzet lehetdvé teszi.

¢« Ovoda - Févdrosi Pedagéogiai Szakszolgdlat IX. Keriileti Tagintézménye
Fejlesztd pedagogussal, logopédussal folyamatos kapesolattartds, esetmegbeszélés, fejleszt6
foglalkozasok tartasa. Sziirések, vizsgélatok elvégzésének megszervezése. Iskolakezdéssel
kapcsolatos tajékoztatas nagycsoportos gyermekek sziilei szamara.

» Ovoda - Budapest Féviros Kormanyhivatala IX. Keriileti Gydmhivatala,
Gyermekjoléti Szolgilat
Gyermekvédelmi feladatokban egyiittmikddiink a szocidlis segité munkatirssal. Az ad6d6
problémas esetekben egyeztetiink, sziikség esetén pedagdgiai véleményt készitiink.

* Ovoda — Védéné
Az intézményiinkhdz tartozé védénét tajékoztatjuk fert6z6 betegségek észlelése esetén, illetve
sziikség esetén fejtetii szlirdvizsgalatot kériink. A szillék figyelmét fethiviuk a kételezd éves

szlirdvizsgalatokon valé megjelenésre és ebben kérjilk a véddné tamogatasat.

* Ovoda - Orvos
Evente két alkalommal fogorvosi vizsgélat megszervezésére van lehetdség az intézményben,

melynek iddpontjardl a sziiloket elézetesen tajékoztatjuk.
« Ferencvarosi Komplex Ovoda, Altalinoes Iskola és EGYMI

Az utazd gybgypedagdgusokkal tovébbra is kozvetlen munkakapcsolatot szeretnénk apolni,
esetmegbeszélésekre, sziildi értekezletekre, elBadas tartasara szitkség szerint felkérjiik Sket.
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13. TERVEZETT FELUJITASOK ES EGYEB SZAKMAI FEJLESZTESEK

a 2020. évi koltségvetés fiiggvényében

A felujitis/fejlesztés targya Thaly 38.sz. épiilet Thaly 17. sz. épiilet
Fenntartéi finanszirozas

Konyhai munkalapok cseréje X

Ftellift feltjitisa X

Jatszdudvar megsiillyedt

homokozdinak (2 db) teljes X

fehijitasa

Lombporszivé (1 db,

mindkét épiiletben X X
hasznilva)
‘Az udvari jatékok felvjitasa, X x

sziikség szerinti cseréje.

A felijitas/fejlesztés tirgya Thaly 38.sz. épiilet Thaly 17. sz. épiilet

Szakmai fejlesztés

Intézményi kiltségvetés/ FIUK beszerzés

Informatikai eszkdzok X X
javitasa, 0ijak beszerzése
Tobbfunkcids terem
berendezési targyainak X
beszerzése, telepitése
Szeletel6gép, mikrohullama ' x
siitG beszerzése
Csoportoknak foglalkozasi
e (13 r X X
eszk6zok beszerzése
Ori4strambulin X
Légtisztité berendezések X X

szlir6eseréje 2020.0ktobert61

23




FERENCVAROSI CSICSERGO OVODA 2020/2021. NEVELESI EV
14. GAZDALKODAS

Folyamatos egyeztetések a Ferencvarosi Intézményiizemeltetési Kézpont (FIUK) gazdasagi
vezetbjével. Tovabbi feladat az intézmény targyi feltételeinek fejlesztése, javitdsa, minél
gazdasigosabb intézményi miikodtetés.

A szakmai beszerzéseknél f6 szempont az id6tallosdg és a minGség. Igyeksziink pélyazati
forrasokat kihasznalni, illetve szponzor cégeket keresni.

Mellékletek:

sz. melléklet: Az intézményben foly6 pedagégiai munka ellenérzése

sz. melléklet: A pedagogiai célkitlizések és feladatok megvalosuldsat szolgalé mérések
sz. melléklet: Az intézményben foly6 ellentrzé és értékeld tevékenység

sz. melléklet: Csicserg6k mindennapjai Szakmai Munkakdzosség munkaterve

sz. melléklet: A Mozgésfejlesztés Munkakozosség munkaterve

sz. melléklet: Belsé Ellenérzési Csoport munkaterve

S kW=

Ervényességi rendelkezés:

A munkaterv a nevel6testiileti elfogadast igazol6 jegyz6konyvvel egylitt érvényes.
A dokumentum tartalmi elemeinek médositasara torvényi valtozas, valamint a neveldkozosség

t5bbségének javaslata alapjan keriilhet sor.

Egyezteté megbeszélések:

2020.08.29. Egyeztetés a neveltestiilet tagjaival
2020.09.10. Egyeztetés a neveltestiilet tagjaival
2020.10.02. Munkaterv jévahagyasa

o sede Gebllas

Leszkd Gabriella
6vodavezeto
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1. szdmu melléklet
AZ INTEZMENYBEN FOLYO PEDAGOGIAI MUNKA ELLENORZESE

Az ellendrzés célja az ujonnan érkezd és gyakornok 6vodapedagdégusok gyakorlati munkajanak
megismerése, és annak feltdrasa, hogy milyen médon és mértékben jelennek meg az alabbi szakmai
tartalmak:

-  altalanos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,

- az Ovodai nevelés Orszégos Alapprogram nevelési céljainak valé megfelelés,

- az intézmény pedagdgiai programjanak valé megfelelés.

Ellendrzési Terv

ssz. | Csoportneve | Tervezettidépont | Az 6vodapedagégus neve | Ellenérzést végzi
| - K::Ss‘:;)lg:?d 2020.szeptember TG évod(:‘\/rzczlz':lc”)e-ﬁlc_,\:ettes
2. Cica csoport 2020. szeptember Cs.Zs. Svo di:(;:::’;_f:ﬁ;e ttes
3. | Maci csoport 2021. januir ZPM. 5o d:;’:g;‘:ﬁ:ﬁ;e es

Az ellendrzés sordn az 6vodapedagdgust két oriban 8,30-10,00 ora kozétt (a napirend szerinti
tevékenységben) latogatjék meg az ellendrzést végzok. Az ellenSrzés pontos id8pontjarsél 7-10 nappal
megel6zben tajékoztatast kap az 6vodapedagogus.

Az ellendrzés dokumentumai:
% ovodapedagégus értékeld lap
% jegyzbkdnyv

< tevékenység/foglalkozas terv

'y
.

csoportnapléd

Az ellendrzés soran hasznilt médszerek:
v"  dokumentumelemzés,
v megfigyelés,
v kérdoiv.

Az ellenérzés szempontjai: megegyeznek a tanfeliigyeleti értékelési teriiletekkel és

szempontokkal.
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2. szamu melléklet

A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERESEK.
ponts!
A miikidés feltételei — eszkz, felszerelés
| Helyi szintil
leltarozés, FIUK-kel svodavezets- leltar
Targyi kornyezet Teljes dolgoz6i kor sziikség egyeztetett . . fellilvizsgélat
. . leltirozo bizottsag
szerinti id6pontban
selejtezés
Dolgozéi elégedettségmérés
Vélemény az . 2021 Elégedettségi
intézmény Ovodapedagégusok Kérdoiv amius 1 5-i BECS mutatok
miik6désérs] J 8 beazonositdsa
Gyermekek fejlédésének nyombn kivetése
2020.
Ertelmi, beszéd-, Folyamatos november @:ﬁgﬁé‘; l
hallas, 14tés-, Valamennyi megfigyelés, és Ovoda- . .
A A fejlédési naplo,
mozgas, stb. gyermek ,Oviszolga 2021. pedagdgusok soitl6i
fejlédés eredménye rendszer méjus .
vélemények
Sziildi elégedettségmérés
Uj kiscsoportosok 2021. Er6sségek és
és kimend Valamennyi csoport Kérddivek majus 31-ig fejlesztendd
nagycsoportosok, gyermekei folyamatos BECS terliletek
minden sziilé mérés beazonositdsa
Nevelomunkat segité dolgozok minbsitése
Munl::icﬁ:ﬁleués 2020 ' Erésségek és
munkaveéozés Dajkdk, konyhésok, Mindsits la oktéber v éoe dvodavezetd- fejlesztend6
g takarité, dvodatitkdr P £e, helyettesek teriiletek
és feltételek november eleje .
: beazonositasa
vizsgalata
Vezetd-és intézményértékelés a 2020-2021.nevelési évben nem lesz
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3. szami melléklet

AZ INTEZMENYBEN FOLYO ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Ellenérzés Ellenérzés e Erintettek Az ellenérzést
ideje tartalma-Mit? Ellendrzés teriilete Mboédszere végzd személy
Ovodatitkar,
Statisztikai adatok 6vodavezetd
. . . . Dokumentumelemzés, | | o
it | adatbiy | Ovodapedagogusok, | dolamentum | Groomere’
Szeptember vizsgélat megbizott 2 {6
| dvodapedagdgus
) _ Dokumentaci6 ill. o Dokumentumelemzés, | 6vodavezeto,
Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagogusok | = dokumentum ovodavezet(-
mulasztasi naplok, _ vizsgalat helyettesek
Teljes alkalmazotti | Munkakori leirsok, Teljes alliahnazott; Dokumentumelemzés, (’)vodavezet?,
Oktéber . személyi anyagok kor dokumentum ovodavezetd-
vizsgllat helyettesek
Az intézmény
-miikodését ovodavezetb,
szabalyoz6 Pﬁjéﬁgéié_s Ovodapedag6gusok | Dokumentumelemzés, szakmai
dokumentumok Adatvé delm,i szakmai dokumentum munkakzisség
felitlvizsgilata, Szabélyzat munkakdézsségek, vizsgalat vezetdk,
hatalyossdganak y szakértok
ellenérzése
; . ] Dokumentumelemzés, | &vodavezetd,
Ovodai csoport g}.’fggg:iknzgﬁﬂ Ovodapedagbgusok dokumentum ovodavezets-
] PO vizsgélat helyettesek
s ‘6vodavezetd
November Megval6sulasi hy
folyamat évierg;;l;ra;;\;?en Ovodapedag6gusok Beszélgetés, 61:' c;da:rteze‘::)-
£ dajkak dokumentumvizsgalat © yettesex,
eladatok munkakdzdsség
. vezetdk
Ovoda helyiségei
. . . ; 6vodavezett-
Tisztasdgi szemle Daﬂ;ﬁ‘l‘;‘z";ky hai Ovodabejaris helyettesek,
%?;tﬁgigf;:t Szabizllizl:t’ezggawk Teljes alkalmazotti Ismertetés dvodavezetd
? kor ovodabejaras
Megfeleld higiénés
feltételek
Takaritési feladatok k;:,‘:tt:;‘g;;’ek ,

December Elvégzt‘,se betartdsa, tnnepély | . Da_]ké.k’, Ovczdabejz’iras, 6vodavezetd-
Unnepély, szervezése, dvodapedagdgusok latogatas helyettesek
rendezvény lebonyolitas,

a megszZervezeEs,
szinvonala
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Ellendrzés Ellendrzés " Erintettek . Az ellendrzést
ideje tartalma Ellenrzés teriilete Médszere végzh személy
Dokumentaci6 . Dokumentumelemzés, | 6vodavezetd,
Janudr Ovodai csoport csoportnaplok, Ovodapedagdgusok dokumentum ovodavezets-
mulasztési naplok . vizsgélat helyettesek
A helyi programban
megfogalmazottak
megvalositésa. Csoportlatogatés,
. Szabad‘s.a_igoléSE terv, | , teljes alkalmazotti megﬁgye’les, ?gyém oqupvegetﬁﬂ,
Szabadsagolasi terv az litemezés e beszélgetés, 6vodavezetd-
.. . kér, dvodavezetd
Februd megfelel-e a torvényi dokumentum helyettesck
CArUEr eloirasoknak? vizsgalat
Megfelel-e a torvényi | - dokumentum 6vodavezetd,
Tovabbképzési terv gle Y Ovodapedagégusok ellendrzés, ovodavezetd-
elGirasoknak? :
- o ) beszélgetés helyettes
Eves beiskoldzési Torvényi eléirdsok ) dokumentum
Mércius terv meglétének Ovodapedagogusok ellendrzés, 6vodavezetd
vizsgélata beszélgetés
Szervezés,
lebonyolitas
szinvonala 2
Unnepély, Az éves Létoeatds. beszélgets gvog:vezet?,
Msjus | rendezvény tervezet munkatervben Ovodapedagdgusok togatds, beszelgetes | ovodavezeto-
helyettes
meghatirozott
feladatok
elvégzésének
ellendrzés
Nydri élet . ‘.
szinvonalasségénak A nyéri 6vodai élet
e = tartalmas
. tartalmassaganak : o g . 2
Jinius, . 1 megszervezésének . . Bejaris, megfigyelés, | 6vodavezetd,
L ellendrzése. . Ovodapedagdgusok, e ,
Jilius, . moédja - tervek attekintése 6vodavezets-
Létszamigények dajkéak
Augusztus ? A feladatok helyettes
alakuigsa, elvégzésének
Takaritasi feladatok gzeset
.. ellendrzése
ellendrzése.
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4, sz. melléklet

Mozgasfejlesztés munkakozosség éves terve

2020/2021.

Feladat

Hataridé

A tornaszertarban 1év6 eszk6z6k megismerése,
hasznélatuk a gyakorlatban. Sajat tapasztalatok
szerzése a mozgasfejlesztd eszk6zok altal.

Szeptember - oktéber

Eves terv atbeszélése, tervezésének elinditasa.

november

BOSU labdén gyakorlat, minden érdeklédének.

november-december

A gyerek joga néhany elemének megismerése,
alkalmazasi lehetésége a mindennapi 6vodai
életben.

januir

Fejlesztés — mozgassal (nagymozgasok,
finommozgasok, specidlis mozgasfejlesztés).

februar-marcius

BOSU labdan gyakorlat minden érdeklédének.

mércius

Tehetséggondozas. A kiemelkedd képességii

gyermekek segitése, timogatisanak lehetéségei.

dprilis - majus

BOSU labdén gyakorlat minden érdeklédének.

aprilis - majus

Kényvajanlatok gyu‘]f:ese. (folyamatos, egész Folyamafos
tanévben)
Anyaggytjtés az éves tervhez Folyamatos
Jatékotlet gylijtemény késztése,
mozgdsfejlesztéshez. (folyamatos, egész Madjus-junius

tanévben)

Tagok:

Jarai » £ - munkak6zosség vezetd -

A m— i —— o .
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Az elézd tanéviink rendhagyd volt, mivel a jarvanyiigyi helyzet miatt csak marcius elejéig volt
nyitva az 6voda. Az ezt kvetd id6szakban online oktatassal igyekeztiink segiteni a sziil6ket az
otthoni fejlesztésben, Ezzel az atallassal sok feladatunk volt.

A munkakozosségben is voltak olyan tervek, amelyeket nem tudtam megvaldsitani, és olyanok,
amelyek folyamatban vannak. Ezért a kivetkez6 év feladatai koz¢ jra bevessziik az el6z6 év

feladatait. Remélem, ebben a tanévben méar meg tudjuk majd valositani a terveinket.

Budapest, 2020. szeptember 30.

munkakoz8sség vezetd s.k.
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5. sz. melléklet

A ,,CSICSERGOK MINDENNAPJAT”
SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG EVES MUNKATERVE

2020-2021. NEVELESI EV
TERVEZETT FELADAT RESZTVEVOK FELELOSOK HATARIDO
Az éves munkaterv elfogadasa,
a megalakult Minden R "
1. munkakozosséggel, feladatok évodapedagdgus Munkak6zdsség vezetd 2020. 10. 09.
elosztasa. '
Az 6voda dokumentumainak,
2 koherencia vizsgalata a hatdlyos Minden Munkak6zosség vezetd 2020.12. 31
* | ONOAP, SNI irdnyelvek szerint | munkak&zdsségi tag BECS vezet6 e
moédositasok beépitése.
A gyermekek nyomon kévetési,
mérési rendszerének, Sziil6i
3 tajékoztatonak a feliilvizsgélata. Minden Munkakozosség vezet 2021. 05. 31
" | / Kisérleti id@szak az aktuilis 6vodapedagdgus BECS vezetd TUTre
nevelési év. Uj rendszer : :
kidolgozasa.
Kiemelt figyelmet igényl6 —
sajatos nevelési igényt
4. | gyermekek a csoportban. Nevelétestiilet Munkakdzdsség vezetdé | 2021. 08. 31.
POK szaktanicsadoi el6adés
szervezése.
Mingsiilt gyakornokok, kollégak
tovabbi szakmai tAmogatésa.
Részvétel a hospitalasi Munkak6zosség T " Folyamatosan
> rendszerben, gyakorlati vezetd Munkakdz8sség vezetd 20371 . 08. 31.
bemutatok szervezése, igényelt
témdban.
6. i\/zleﬂ:tvxgzse:- Karécsonyi miisor M vez:t?sseg Munkak6z8sség vezetd 2020. 12. 20.
Csicserg6k az Uton Minden
7. koz_ltckedesblztonsagl program | akozosségi tag Munkako6zosség vezetd 2020. 12. 31.
befejezése.
Biztonsagos Ovoda —
modszertani program Minden .. .
8. alkalmazsa intézményi szinten, | munkakozosségi tag Munkakdzosség vezetd 2021.08.31.
tapasztalatok 6sszegzése
Az OVIZSARU program Minden I .
9. bevezetésének elgkéiitése munkak$zosségi tag Munkaktizosscg vezetd 2021.08.31.
10. I;A: OVI,ZSARU program Ficanka csoport Munkak$zosség vezetd 2021. 08. 31.
vezetése .
Gyakorlati bemutaték
szervezése kdzlekedés, Bosu e )
11. | program téméban elméleti és Nevelotestilet | Munkakozbsség vezetd | ) oo 31
gyakorlati ismeretek Jenei Mariann '
Osszekapcsolésa.
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Gyakorlati bemutatok az Gj Minden
12. | ONOAP médositasai és a 6vodapedagégus | Munkakozdsség vezetd 2021. 08. 31.
kozlekedés tikrében.
13 Tavaszi — hisvéti népszokasok Minden 2021. 04. 30.
" | megtartasa. munkak§zdsségi tag
Részvétel a sziil6i és gyermek Minden
14. | elégedettségmérési rendszer munkakzosségi Munkakozosség vezetd 2021. 08. 31.
kidolgozasaban tag.
A tervezett tanfeliigyeleti . . - .
15. cllendrzésekben valo részvétel. Erintett tagok Munkakézosség vezetd 2021. 08. 31.
Keriileti 6vodas Téanc csoport . "
16. rendezvényeken val6 részvétel. Mozgés csoport Intézmény vezeto 2021. 05. 30.
Sziil6i tajékoztats — Uj 6vodai Minden - .
17. bemutatkozo készitése. munkakozosségi tag Munkakozosség vezetd 2021. 01. 31.
Ovodai honlap kezelése. o pon Intézmény vezetd Folyamatosan
18. | i rendszer kidolgozésa. Nevelotestitlet | o vakozossés vezetd | 2021.08. 31.
19. Cmeserg Nap szervezese Nevelstestiilet " Munkakzosség vezetd 2021. 05. 31.
gyereknapon.
Junius 04. Osszetartozas napja — g
20. | megszervezése intézményi Munk;k (())zliissegl Munkak6zsség vezetd 2021. 06. 04.
szinten. g
Iskolaérettség elérésé¢hez
sziikséges képességek
fejlesztése a csoportokban
21. | Modszertani anyag készitése Nevelotestiilet Munkak6zosség vezetd 2021. 08. 31.
(szabad jatékba integralés,
képességfejlesztés egyéni,
differencidlt forméban.
Az 6v6nd jobb keze a dajka Dazsaia Sandorné
22. | Tovébbképzés belsd ya Sandomne | nr, i kakszdsség vezetd | 2021. 08. 31.
: Jenei Mariann
rendszerben
53, | Az éves munkaterv értékelése, | MunkakSz0sség | \pyonszgsség vezets | 2021. 08. 31,
uj feladatok meghatdrozasa. vezetd
A Munkak{zosség vezetdie
At dx
A Munkakdzosség tagjai a 2020. — 2021. nevelési évben
Tawlen- = 77 L2
A munkakozosségi tevékenységek lehetséges formai
- Személyes megbeszélés
- Gyakorlati bemutatd
- Online formak hasznélata (zart e-mail rendszer, web feliiletek)
Budapest, 2020. 09. 30.
Munkakdzosség vezetd s.k.
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