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Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvirosi Pdlgarmesteri Hivatal (székhely: 1092 Budapest,
Bakats tér 14., adoszam: 15509000-2-43, bankszamlaszam: 10401196-00029002-00000005,
képviseletében eljar Baloghné dr. Nagy Edit cimzetes féjegyzd, mint megrendeld (tovabbiakban:
Megrendel6),

masrészrol

ComplexIT Oktatékézpont Kft. (cim:2117 Isaszeg Erdé utca 31.; cégjegyzékszam:13 09 158217,
adbszdm:13295172-2-13; bankszamlaszam:10103173-01317100-01005001; Csia Ferenc
képviseletében eljar, mint Szolgaltatd (tovabbiakban: Szolgaltaté)

(Megrendel6 és Szolgaltatd egyiittesen a tovabbiakban: Felek)

k&z4tt, a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. A szerzddés targya
1.1. Megrendelé megrendeli, Szolgaltaté pedig elvallalja a Megrendel6 e targyban lefolytatott
beszerzési eljarasanak ajanlattételi felhivasaban és Szolgéaltatd arra adott ajanlatiban
meghatarozott  feltételek szerint Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvirosi
Polgarmesteri Hivatal szimadra irodai és hivatali alkalmazdsok oktatasait.

1.2. Felek rogzitik, hogy kozottilk a szerzodés a Megrendeld beszerzési eljardsaban keletkezett
iratokban szerepl6 tartalommal jon létre, s jelen szerzddés tartalma csak ezen dokumentumok
tartalmaval egyiitt értelmezhetd.

2. Az ellenszolgaltatis mértéke, fizetési feltételek
2.1. Felek a szolgaltatas ellenértékét az alabbiakban allapitjék meg:

2.1.1. A Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvéarosi Polgarmesteri Hivatal szamara nytjtott
irodai és hivatali alkalmazasok oktatasaért Szolgéltatdt 6sszesen 5.372 000 netté Ft +
AFA, azaz otmillié-haromszazhetvenkettéezer netté Ft + AFA szolgaltatasi dij illeti
meg. A szolgaltatdsi dij Osszege aranyosan csGkkenhet, ha Szolgéltatd csak részben
teljesiti vallalt feladatat.

2.1.2. A szolgéltatasi dij magédban foglalja Szolgéltaténak a teljesitéssel kapcsolatos
valamennyi koltségét. Szolgaltaté arvaltozast, valamint tdbbletkoltséget semmilyen
jogeimen nem érvényesithet.

2.2. Szolgéaltaté a 2.1 pontban foglalt feladatok tekintetében a teljesitést kdvetd 15. napig allitja ki
és nyljtja be a szamlajat Megrendelé felé. Amennyiben szamlakifogas nem meriil fel,
Megrendel$ a szamla ellenértékét az egyosszegli szamla kiallitdsat koveté 30 napon beliil
atutalassal teljesiti. Megrendeld elGleget nem fizet. Megrendeld részérdl a teljesités
igazoldsara a Szervezési és Informatikai Iroda vezetdje jogosult.

2.3. Amennyiben Szolgéltaté késedelmesen nytjtja be a szamlat Megrendelének, akkor a késett
napok szamaval egyez6 idétartamra Megrendelé mentesiil a késedelmi kamat fizetése aldl az
esetleges késedelmes fizetés esetén.
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2.4. Szolgaltatd kotbérfizetési kotelezettsége esetén Megrendeld a kotbért az annak Gsszegére
kiallitott szdmla alapjan érvényesiti, ebben az esetben, az ellenszolgaltatas (szolgaltatasi dij)
dsszegére vonatkozé szamlat a Megrendelé csak a kotbér-szamla Szolgaltato altali
kiegyenlitését kivetden koteles kiegyenliteni.

3. Felek jogai és kitelezettségei

3.1. Felek megallapodnak abban, hogy az oktatas id6szaka 2020. oktober 8-t6l 2020. oktéber 22-
ig tart.

3.2. Megrendeld kijelenti, hogy a képzésben Gsszesen 205 16 dolgozdja vesz részt;

3.3. Szolgaltato vallalja, hogy a képzés Osszesen 24 tandéra = 3 napon at, 8 alkalommal, 45
percben.

3.4. A képzés helyszine Megrendeld 1092 Budapest, Bakats tér 14. 11. emeleti tandcsterme.

3.5. Felek megallapodnak abban, hogy a tanfolyam tematikdja az alabbi fogalmakat ¢&s
témakdroket tartalmazza:

3.5.1. Szdvegszerkesztés Microsoft Word programban:

35.1.1.  Szdvegszerkesztéshez kapcsolddd alapfogalmak;
3.5.1.2. fras és szerkesztés;

3.5.1.3. Szdveg formézésa;

3.5.14. Lapelrendezés;

3.5.1.5. Téablazatok, képek és vizjelek beszirasa;

35.1.6.  Mentés, nyomtatds;

3.5.1.7.  Megosztas és tarsszerzoség;

3.5.2. Tablazatkezelés Microsoft Excel programban:

3.52.1.  Tablazatkezeléshez kapesolodd alapfogalmak;
3.5.22.  Sorok és oszlopok;

3.5.2.3. Cellak;

3.5.2.4. Formazas;

3525,  Képletek és fiiggvények;

3.5.2.6. Tablazatok;

3.5.2.7. Diagramok;

3.5.2.8. Kimutatasok;

3.5.29.  Megosztas és tarsszerz0ség,

3.5.3. Prezentalas Microsoft Power Point programmal:

3.5.3.1.  Prezentacidhoz kapcsolddé alapfogalmak;
353.2. Diak és elrendezések;

3.5.3.3. Sz6veg és tablazatok;

3.534.  Képek és grafikus elemek;

3.5.3.5. Diavetitések eldadasa;
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3.5.3.6
3.53.7

. Animacio, video és hang;
. Megosztas és tarsszerzdség;

3.5.4. Ertekezletek Microsoft Teams programmal:

3.54.1.
3542
3.543.
3.54.4.
3.5.4.5.
3.54.6.
3.54.7.
3.5.4.8.
3.54.9.

A Microsoft Teams bemutatasa;

Csoport bedllitasa és testreszabdsa;
Egylittmiikodés csoportokban és csatornakon;
A bejegyzések és lizenetek hasznalata;

Fajlok feltoltése és keresése;

Csevegések és hivasok inditasa;

Ertekezletek kezelése;

El5 események beallitasa és részvétel;

Az appok és eszk6z6k megismerése;

3.5.5. Elektronikus tigyintézéssel és az 6nkormanyzati ASP rendszerrel kapcsolatos ismeretek:

35:5.1.
3.5.5.2.
3i5.5:8;
3554

Az elektronikus kbzigazgatéas és ASP jogszabalyi komyezetének bemutatasa;
A polgarmesteri Hivatal hivatali kapujanak hasznalata;

ANYK és iForm tirlapok szerkesztése, és publikalasa;

Az Onkormanyzati ASP rendszer bemutatasa a Polgarmesteri Hivatal
vonatkozéasaban;

3.5.6. Ugyirat-kezelési ismeretek a Polgarmesteri Hivatal munkafolyamatainak és az
elektronikus ligyintézés titkkrében.

3.6. Megrendel§ jogai és kotelezettségei:

3.6.1. Jelen

szerz6dés teljesitése soran Megrendeld koteles részletesen tajékoztatni

Szolgaltatot az oraaddi tevékenység teljesitésével Osszefiiggd koriilményekrol, igy
kiilontsen a tanfolyamok témakorérdl, a Szolgéaltatd altal teljesitends tananyag
targyarol, a tanfolyamok idébeosztasardl, helyérol és idejérél.

3.6.2. Az 6raaddi tevékenység ellatasihoz sziikséges targyi feltételeket Megrendeld biztositja,
ennek soran lehetdség szerint figyelembe veszi a Szolgaltatd oktat6i tevékenységével
kapcsolatban tdmasztott specialis eszkOzigényt is.

3.6.3. A tanfolyamokkal kapcsolatos irasos tananyagot Megrendelé biztositja, melynek
elkészitésére vonatkozdan Szolgaltatéval kiilon megallapodast is koéthet. Szolgaltatd
koteles a tanfolyam megkezdését megel6zden tajékoztatni Megrendelét az altala tartott
eldadasok szakirodalmi jegyzékérol, igy kiilondsen azon tankényvekrdl, melyek a lehetd
legteljesebb korben tartalmazzak az elhangzott eldadasok tananyagat.

3.6.4. Felek kikotik, hogy az oktatas sordn hasznalt tanagyagokat Szolgaltatd sem részben,
sem egészben nem hasznalhatja fel a jelen szerzddés targyat képezd tanfolyamokon

kiviil

Megrendel6 irasos hozzajarulasa nélkiil.

3.6.5. A tanfolyamok targyat és részletes tematikdjat Megrendeld jogosult egyoldaltian
meghatarozni, melynek soran Szolgaltat6 észrevételeit figyelembe veheti.
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3.6.6. Megrendeld koteles kelld iddben tajékoztatni Szolgaltatét arrél, ha a kordbban
megallapitott tanrend megvaltozik, vagy az elére egyeztetett 6rarend médosult.

3.7. Szolgaltatd jogai és kételezettségei:

3.7.1. Szolgaltat6 koteles a Megrendel§ altal megjelslt helyen és idépontban megjelenni, és az
altala jelen szerzddés keretében elvallalt 6raaddi tevékenységet a képességei szerinti
legmagasabb szakmai szinvonalon és lelkiismeretesen véghezvinni.

3.7.2. Amennyiben Szolgaltatd az eléadasokra — elézetes bejelentés nélkill — késve érkezik,
vagy azokon nem jelenik meg, kételes megfizetni Megrendeld részére a helyettesitésével
osszefliggésben felmerilt valamennyi kart.

3.7.3. Szolgaltato6 a feladatat személyesen koteles ellatni.

3.7.4. Ha Szolgaltaté akar egészségi allapota, akar indokolt tavolléte miatt nem tudja az orét
az eldirt idépontban megtartani, gy koteleses errdl olyan idoben tdjékoztatni
Megrendeldt, hogy az a megfelelé helyettesitésrol gondoskodni tudjon. Megrendeld ¢s
Szolgaltatd kiilén megéllapodédsa szerint Szolgaltatd jogosult helyettesitésér6l maga
gondoskodni, ez esetben azonban biztositania kell, hogy a helyettesitésekor megtartott
eléadasok tematikdja és szakmai szinvonala maradéktalanul megfeleljen az Altala
véllaltaknak. Abban az esetben, ha a helyettesitésérol Szolgaltaté maga gondoskodik,
gy a helyettes dijazasardl is maga koteles gondoskodni.

4. Szerzddést biztosité mellékkotelezettségek

4.1.Megrendelé fizetési késedelme esetén Szolgaltatd a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi
V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti késedelmi kamat érvényesitésére jogosult.

4.2.A teljesités Szolgaltatonak felrohaté meghiusulasa esetén Megrendeld meghilsulasi kotbér
érvényesitésére jogosult. A kotbér mértéke a szolgéltatasi dij brutto dsszegének 20 %-a.

43.A teljesités Szolgaltatonak felréhaté késedelme esetén Megrendeld késedelmi kotbér
érvényesitésére jogosult. A kotbér mértéke a késedelemmel érintett feladatért jaré bruttd
szolgaltatasi dij 5%-a, a késedelem minden megkezdett negyed orajara

5. Kapcsolattartas, adatszolgiltatas
5.1 Megrendeld részérdl kapesolattartasra jogosult személy:

Szervezési és Informatikai [roda
név: Csendes Sandor IT vezetd
cim: 1092 Budapest, Bakats tér 14.
telefonszam:

e-mail: QUG

5.2 Szolgdltaté részérdl a kapesolattartasra jogosult személy:

név: Csia Ferenc
cim:1106 Budapest, Jaszberényi ut 45. Lem. 32.
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telefonszam (RGN
e-mail: G

53 Felek a fent meghatarozott személyeken kivill mas személyt is megjeldlhetnek
kapcsolattartasra, err] azonban a masik felet eldzetesen irasban értesiteniiik kell.

5.4 Felek a jelen szerzédést érintd minden kérdésben egymassal irasban érintkeznek, illetve a
szoban elhangzottakat egymas felé irasban is megerdsitik.

6. Zaro rendelkezések

6.1. Szolgaltatd tudomasul veszi, hogy a jelen szerzédés a szenzitiv, illetve tizleti titkoknak
mindsiilé adatok kitakarasaval online forméaban nyilvanos lesz, tartalma kdzérdekii adatnak
mindsiil.

6.2.Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a kozottiik felmeriilé vitas kérdéseket elsésorban
targyaléds utjan kisérelik meg rendezni. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben — a
szakmai szokasok figyelembevételével — a Ptk. és az egyéb vonatkozé hatalyos jogszabalyok
az iranyadok.

6.3.Felek a szerzédést 4 (azaz négy) eredeti példanyban, 5 (azaz &6t) oldal terjedelemben
készitették, majd elolvasds és értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben megfeleldt,
Jjovahagyolag irték ala. Az aldirt példanyokbol 3 eredeti példany Megrendelét, mig 1 eredeti
példany Szolgaltatét illeti meg.

Csia Ferenc
ComplexIT Oktatokdzpont K.

Budapest Fﬁvaros IX. Keriilet Ferencvarosi Szolgdltato
Polgarmesteri Hivatal
Megrendeli ComplexiT Oktatokszpont Kit.

2117 Isaszeg, Erdé u. 31/B.
Adészam: 13295172-2-13
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