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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat

1 A Szabdlyzat célja, hatalya

1.1 El6zmények

2018. majus 25-ével kell alkalmazni az Eurépai Unié 2016/679 szamu altalanos adatvédelmi rendeletét, a
General Data Protect Regulation-t (a tovabbiakban GDPR, vagy Rendelet). Budapest Févaros IX. keriilet
Ferencvaros Onkormanyzata és Budapest F6varos IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban, mint Adatkezel6 vagy Hivatal) a Rendelet értelmében adatkezel6nek mingsiil, a Rendelet
szabdlyozdsa a Hivatal daltal kezelt személyes adatok vonatkozdsdban is alkalmazandé. A Rendelet
végrehajtasanak egyes kovetelményeit a magyar jogrendben az informacids dnrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) hatdrozza meg.

1.2 Adatkezel6 adatai:

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata

1092 Budapest, Bakats tér 14.

Baranyi Krisztina polgarmester

06-1-215-1077/222

15735722-2-43

Sipos Gy6z6

adatvedelem@ferencvaros.hu

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgdrmesteri Hivatal

1092 Budapest, Bakats tér 14.

Baloghné dr. Nagy Edit cimzetes f6jegyz6

06-1-215-1077

15509000-2-43

Sipos Gy6z6

adatvedelem@ferencvaros.hu
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1.3 A szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, annak biztositdsa, hogy a Hivatal adatkezelése megfeleljen a GDPR, tovabba a
mindenkori Infotv. elGirdsainak.

A Hivatal Ugyfelei, leend6 Ugyfelei és alkalmazottai szamara atlathatéva kivanja tenni az dltala,
elektronikus vagy hagyomanyos Uton nyujtott szolgdltatasok igénybe vétele sordn kovetett adatkezelési
eljdrasokat, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével Osszefiiggé védelméhez
kapcsolddo elvek és szabalyok a természetes személyek dllampolgarsagatdl és lakéhelyétél fliggetlendl
érvényeslljenek. A Hivatal alapvetd célja, hogy minden esetben tiszteletben tartsa e természetes
személyek alapvetd jogait és szabadsagait, kiilondsen, ami a személyes adataik védelméhez valé jogukat
illeti.

1.4 Vonatkozd jogszabalyok

A Szabalyzat rendelkezéseinek meghatdrozdsa sordn a Rendelet mellett kiemelten figyelembe vette az
informdacidés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (,,Infotv.”),
a Polgari Térvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény (,,Ptk.”) rendelkezéseit is.

Az informatikai biztonsagi megfelelés soran az dllami és 6nkormdnyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl torténé megfelelésrél szol6 2013. évi L. torvény, tovabba a biztonsagi osztalyba
és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé kdvetelményekrél sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet pontjai
az irdnyadok.

Minden, jelen szabdlyzatban nem, vagy nem kell6 mélységig targyalt kérdésben az Infotv., vagy egyéb
jogszabadlyok el6irasait kell figyelembe venni.

1.5 A Szabalyzat hatalya

Jelen adatkezelési Szabalyzat targyi hatdlya - figyelemmel az Infotv. 2. §-dban foglaltakra - kiterjed az
Onkorményzat és a Hivatal &ltal folytatott minden olyan adatkezelésre, amely személyes adatra,
valamint kozérdek( adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik, beleértve papir alapu és az
elektronikus adatkezelést, tovabba az internetes megjelenést is. A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azon
adatkezelésekre és szolgaltatasokra, amelyek a honlapon megjelend, azon hirdetd, az Adatkezel6n kivdli
harmadik fél szolgaltatasaihoz, és egyéb, altaluk kozzétett tartalomhoz kapcsolédnak. A Szabalyzat nem
terjed ki azon szolgaltatdk, weboldalak adatkezelésére, melyekhez a honlapon taldlhatd hivatkozas
vezet.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatnal és a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
koztisztvisel6re, munkaviszony keretében, tovdbba megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottakra (a
tovabbiakban: munkavallaldk).
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1.6 A Szabadlyzat modositasa

A mindenkori hatdlyos Szabalyzat az egyéb belsé szabalyzatokra vonatkozd elGirdasok szerint, papir
alapon és elektronikus formaban is elérhetd, a Hivatal weblapjan, az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval.

2 Fogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak jelentése:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

xii.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhet6vé tesz;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz8 ismeret — valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd.

Személyazonositd adat: a csaladi és uténév, lednykori név, a nem, a sziiletési hely és idG, az anya
lednykori csalddi és utdneve, a lakdhely, a tartdzkodasi hely, a tarsadalombiztositasi azonosité
jel (tovabbiakban: TAJ szdm) egylttesen vagy ezek kdziul barmelyik, amennyiben alkalmas vagy
alkalmas lehet az érintett azonositasara.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlentl a személyes adatokon végzett barmely
m(ivelet vagy a mliveletek Osszessége, igy pl. gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatadsa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési mUveletekhez kapcsolddd technikai mdveletek elvégzése
fliggetlenidl a mdveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszert6l és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétél.

Adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamdra hozzaférhetévé teszik.
Adathordozd: minden olyan anyag vagy eszkdz, amely adatok lejegyzésére, taroldsara és
visszaolvasasara alkalmas.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet, aki/vagy az e
torvény szerinti adatkezelési célbdl egészségligyi és a hozzd kapcsolédd személyes vagy
személyazonositd adat kezelésére jogosult,

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6 megbizasabdl — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan tortén6 megbizast is — az egészségligyi és a személyes adatok feldolgozasat végzi.
Kiilénleges adat:
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xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

XViii.

XiX.

XX.
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a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mads vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bdndgyi
személyes adat;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozdval.

K6zérdekli adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacid vagy
ismeret, fuggetlenil kezelésének mddjatol, 6ndlld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;
K6zérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

Adatvédelmi _incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovdbbitott, tdrolt vagy mas
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
madosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Feliigyeleti hatdsdg: Magyarorszagon a jogkort a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag tolti be, feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekd és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog érvényesilésének ellenérzése és
elGsegitése, tovabba a személyes adatok Eurdpai Unidn belili szabad dramldsdnak el6segitése;
Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

3 Az adatvédelem szervezete

3.1 Ajegyz6:

Ellatja a torvény daltal a hataskorébe utalt feladatokat, ennek keretében:

Kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.
Kinevezi (megbizza) a Hivatal adatvédelmi tisztviselGjét.
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e Ellen6rzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érint6 nyilvantartasokat a
belsé ellendr, az osztalyvezetbk, valamint az adatvédelmi tisztvisel atjan.

3.2 Adatvédelmi tisztvisel6
A Hivatal, mint kozhatalmi adatkezeld, adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki a jogszabaly alapjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértGi
szintl ismerete alapjan kell kijel6lni. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhet6sége a honlapon
kozzétételre kerdl, tovabba a Hivatal a fellgyeleti hatésagnak tajékoztatasul megkuldi.

A Hivatal biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes
lgybe megfelel6 mddon és id6ben bekapcsolddjon, biztositja szdmara azokat az forrasokat, amelyek e
feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési m(iveletekhez valé hozzaféréshez
szlikségesek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban kozvetlenlil a Jegyzének tartozik
beszamolassal, az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatdsaval 6sszefliggésben nem bocsathathatd el és
nem sujthatd szankcidval.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és eziranyu jogaik gyakorldsdhoz kapcsoléddvalamennyi
kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak. Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével
kapcsolatban id6beli korlatozas nélkdili titoktartdsi kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai:

e Kozremukodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel 06sszefligg6 dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban.

e Ellen6rzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartdsat.

o Kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére szdlitja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot.

o Elkésziti és folyamatosan aktualizdlja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot.

e Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsardl.

e Felkérés alapjan véleményezi - adatvédelmi szempontbdl - a képviselG-testileti és a
bizottsagi el6terjesztéseket.

e Megkeresésre véleményezi az adatszolgaltatas irdnti kérelmeket.

e Osszesiti a polgdrmesteri hivatal adatkezel8i &ltal kdzérdekl adatok iranti kérelmek
elutasitasardl, valamint az elutasitasok indokairdl vezetett nyilvantartast, majd az abban
foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagot.

o Tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezelést végzé munkavallalék részére az
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban.

o Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését.

e Egylittm(ikodik a felligyeleti hatdsaggal.

e Az adatkezeléssel Osszefliggé lUgyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultacidt folytat vele.

e Ellatja a jegyz6 altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.
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3.3 Irodavezet6k

e Ellenérzik az adat- és az adatszolgdltatasi nyilvantartds naprakészségét.

Meghatarozzdk az irdnyitasuk alatt allé szervezeti egység adatkezelSinek hozzaférési
jogosultsagait.

e Koordinaljak az adott osztalyon dolgoz6 adatkezel6k tevékenységét.

e Gondoskodnak az adatkezel6k helyettesitési rendjérél.

e Javaslatot tesznek a jegyz6nek a szervezeten kivili adatfeldolgozok személyére, vagy
szervezetre, az altaluk elvégzend6 adatkarbantartasok id6pontjara.

e Biztositjak az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem
rendjét.

A Hivatal valamennyi, adatkezelésben részt vevé munkatdrsanak kotelezettsége, hogy

e gondoskodjon arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartds adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz3, Ggyeljen a nyilvantartas biztonsagos taroldsara;

e tartsa be az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket;

e haladéktalanul jelezze munkahelyi vezet6jének az informatikai rendszer barminem(
meghibdsodasat, illet6leg az adatallomany kezelhet6ségében bekovetkezé problémat;

Minden munkatars koteles a kozvetlen vezetSjét és a adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni minden olyan
eseményrél, mely esetben &6t jogszerltlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve a sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

4 AdatkezelGi nyilvantartas

A Hivatal a kezelésében lévé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseir6l, az adatvédelmi

.....

Rendelet és az Infotv. szerint elGirt tartalommal.

Az adatkezel8i nyilvantartds vezetéséért az adatvédelmi tisztvisels felelbs.

4.1 A kezelt személyes adatok kore

A Hivatal kézhatalmi és kozérdek( feladataihoz kapcsolddd adatkezeléseit jogszabalyok irjak el6. Ezen
tulmenden, de nem kizardlag az aldbbi személyes adatok kategdridit kezeli a Hivatal.

e A honlapon és kozosségi portalon keresztil torténé kapcsolatfelvétel, férum
résztvevGinek azonosité adatai, név és email cim.

e A honlap hasznalata soran a rendszer cookie-kat (sitiket) helyez el az érintett
szamitégépén.

e SzerzGdésekhez kot6d6 kapcsolattartasi informaciok.

e A Hivatal altal lebonyolitott rendezvényeken a rendezvény el6addinak és résztvevSinek
adatai, kilénodsen a név, cim, elérhet&ségek, foglalkozas, szakmai érdekl6dési kor.

e A Hivatal szerz6déseivel kapcsolatban kezeli a szerz6d6 fél képviselGjének és
szerz6déses kapcsolattartdjanak adatait.
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Eseti megkeresések, email, levél, telefon megkeresés esetén az érintett fel
kapcsolattartdsi adatai, az informacidéadashoz vagy a szolgaltatas nydjtdsahoz sziikséges
mértékben és ideig.

A Hivatal munkavdllaléi adatainak kezelése, a jogszabalyokban elGirt kotelezettségek
teljesitéséhez.

Allas betoltésére jelentkez6k benyujtott adatai.

A Hivatal telephelyein elhelyezett biztonsagi kamerdk felvétele

Rendezvényeken készul6 fényképek, video felvételek stb.

4.2 AdatkezelGi nyilvantartas tartalma

Az Adatkezel6 felel6sségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a mindenkori
aktudlis adatokbdl kell elGallitani, a nyilvantartas napra készsége érdekében. A nyilvantartds a kovetkez6
informacidkra terjedjen ki:

az adatkezel6 neve és elérhetsége;

adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége;

az adatkezelés céljai;

az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

az adatkezelési mUiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjai;

olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

ha harmadik orszdgha vagy nemzetkozi szervezet részére torténé tovabbitas torténik,
akkor az erre vonatkozo informacidk és garanciak leirasa;

a kilonbo6z6 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hataridék;

a kezelt adatokkal 6sszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének
korulményeit, azok hatasait és a kezeléslikre tett intézkedéseket;

az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtozé vagy megtagadd
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

Az el6irt mdszaki és szervezési biztonsagi intézkedések leirasat allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagardl torténé megfelelésrél szélé 2013. évi L. torvény szerinti
nyilvantartasok tartalmazzak.

A Hivatal, Adatfeldolgozdként adatfeldolgozéi nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategdridjarél. A nyilvantartds a kovetkezd informacidkat

tartalmazza:

e az adatfeldolgozd neve és elérhetGségei,

e minden olyan adatkezeld neve és elérhetGségei, amelynek vagy akinek a nevében a Hivatal, mint
Adatfeldolgozo eljar;

e kijelolt adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetsége;

e azegyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek tipusai;
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e ha harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd tovabbitas torténik, akkor az
erre vonatkozo informacidk és garancidk leirdsa;

e A meghatdrozott technikai és szervezési intézkedések, az informatikai szabalyozasok
hivatkozasa.

A fenti nyilvantartdsokat elektronikus formatumban kell vezetni.

4.3 Munkaligyi adatok kezelése

Az egyes, munkaligyi célu adatkezelések célja és jogalapja kilon nyilvantartdsban keril pontos
meghatdrozdsra. A munkavallalékat érinté adatkezelési szabdlyokat a ,Munkavallaléi adatvédelmi
szabalyzat” tartalmazza, az allaspalyazatokkal kapcsolatos tdjékoztatdst a honlapon kozzétett
,Allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztaté” tartalmazza.

4.4 Kép és hangrogzités szabalyai

A Hivatal telephelyein, személy és vagyonvédelmi célbdl, tovabba tevékenységéhez f(iz6d6 biztonsagi
kovetelmények dokumentalasara, kamera rendszert Gzemeltet. A rendszer m(ikodtetését a ,Kamera
rendszer lizemeltetési szabdlyzat” elGirasai szerint kell folytatni.

A Hivatal partnerei és Ulgyfelei szamara, illetve munkatdrsainak rendezvényeket szervez, melyeken
fénykép- és videofelvétel késziilhet. A felvételek a honlapon, a kiilonb6z6 kozosségi média fellileteken,
tovabba a bels6 haszndlatu intranet fellleteken, konyvtarakban jelenhetnek meg.

A rendezvények adatkezelési tajékoztatdjaban minden esetben kozzé kell tenni, hogy az eseményen
kép- és hangfelvétel késziilhet.

Amennyiben a rendezvényen valamely résztvevé tiltakozik a rdla késziil6 felvétel készitése ellen, akkor a
lehet6ségek szerint biztositani kell, hogy a felvételeken ne szerepeljen.

A felvételek kozzétételét kdvetGen érkezé tiltakozas esetén meg kell vizsgalni, hogy az érintett felvétele
eltadvolithaté-e az Adatkezel6 érdekeinek aranytalan sérelme nélkil (példaul csoportos felvételrdl), és
amennyiben lehetséges, a kifogdsolt felvételt elkell tavolitani. A felvételt atvevé és publikalo
weboldalakat tajékoztatni kell a felvétel eltavolitasardl sz616 igényrdl.

5 Az érintettet megilleto jogosultsagok

Az adatkezelésben érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban érvényesitse
aldbbi jogait:

A hozzdféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6 megadott elérhetdségein keresztiil az Adatkezel6tél
tdjékoztatast kérjen arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy az Adatkezel§ milyen
személyes adatait; milyen jogalapon; milyen adatkezelési cél miatt; mennyi ideig kezeli; tovabba, hogy az
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Adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést
vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait; milyen forrdsbdl szarmaznak a személyes adatai; az
Adatkezel6 alkalmaz-e automatizdlt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a profilalkotdst is.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 felvételek (személyes adatok) mdsolatdt az érintett erre
iranyuld kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kbvet6en adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszer(i mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az Adatkezeld

/////

személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, a felvételekbe torténd betekintés,
illetve a felvételekrél mdsolat kiaddsa is az érintett személyes megjelenéséhez kotott.

A helyesbitéshez valé jogq

Az érintett személy az Adatkezel6 megadott elérhetGségein keresztil kérheti, hogy az Adatkezel6
modositsa valamely személyes adatdat. Amennyiben az érintett hitelt érdeml6en igazolni tudja a
helyesbitett adat pontossagat, az Adatkezel6 a kérést legfeljebb egy hdnapon belil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhet&ségen értesiti az érintett személyt.

A zdroldshoz (adatkezelés korldtozdsdhoz) vald jog

Az érintett személy az Adatkezel6 megadott elérhet6ségein keresztiil kérheti, hogy a személyes adatai
kezelését az Adatkezel6 korldtozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelm( jelolésével és az
egyéb adatoktdl elkilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben vitatja a személyes adatai pontossagat
(ebben az esetben az Adatkezel6 arra az idGtartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a
személyes adatok pontossagat); az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhaszndldsanak korlatozasat; az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a
korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel$ jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett személy az Adatkezel6 megadott elérhetdségein keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha
allaspontja szerint az Adatkezel6 a személyes adatdt a jelen adatkezelési tdjékoztatdban megjelolt céllal
Osszeflggésben nem megfelel6en kezelné. Ebben az esetben az Adatkezel6nek kell igazolnia, hogy a
személyes adat kezelését olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

A torléshez valo jog

Adott adatkezelés kapcsdn az érintett csak akkor élhet a torléshez vald jogaval, ha az Adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvanyok gyakorldsa keretében végzett, vagy az Adatkezel§ kozérdeki
feladatainak végrehajtasahoz az adat nem szlkséges.

5.1 Az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo intézkedések

Az Adatkezel6 minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthet6 és konnyen hozzaférhetd formaban,
vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva nyudjtson, kilénésen a gyermekeknek cimzett barmely
informacié esetében. Az informacidkat irdsban vagy mdas moddon - ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tdjékoztatds is adhato, feltéve, hogy
megfelel6 mdédon igazolta személyazonossagat.
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Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti
adatainak helyesbitését, az adatkezelés korlatozasat vagy az adatok torlését. A jelen pont szerinti
tartalmu kérelmeket (a jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén) azok benyujtasatdl szamitott
legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb egy hdnapon belil el kell biralni és a dontésrél az érintettet irasban,
vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus Uton értesiteni kell. Sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hatarid6 tovabbi két
honappal meghosszabbithatd. A hatdrid6 meghosszabbitasardl az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet.

A tdjékoztatdst konnyen hozzaférhetd és olvashatd formaban, |ényegre tor6, vildgos és kdzérthetéen
megfogalmazott tartalommal kell teljesiteni.

Az érintett jogainak érvényesitése ingyenes, kivéve, ha az érintett a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozdan meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan
az adatkezel6 vagy az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat az adatkezel6 jogszer(ien
mell6zi.

A Hivatal az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével dsszefliggésben kozvetlenil
felmerilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

Ha a Hivatalnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.

6 A személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek

Az adatkezelésre vonatkozdé elveket a Rendelet 5. cikke szerint kell biztositani. Ezen szempontok
érvényeslilését a Hivatal minden egyes azonositott adatkezelése sordn biztositja.

Személyes adat

o kizdrdlag egyértelmlien meghatarozott, jogszer(i célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok gy(Gjtésének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie;

o (Csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

e Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossdgat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szlikséges ideig lehessen azonositani.

e Az adatkezelés sordn arra alkalmas mdszaki vagy szervezési — igy kiilonésen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisilésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakitdé — intézkedések alkalmazdasdaval
biztositani kell a személyes adatok megfelels biztonsagat.
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7 Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacid

7.1 Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Adatkezel6nek Uj adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot kell végeznie arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési mlveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A hatasvizsgalat abban az
esetben kotelez6, ha az adatkezelés valamely — kilondsen Uj technoldgidkat alkalmazd — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, koralményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas
kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi tisztvisel6nek az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését szakmailag véleményeznie kell.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az aldbbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz6k olyan mddszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetébenjoghatdssal biré vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelent6s mértékben érinté dontések épilnek;

b) a személyes adatok kilonleges kategdriai, vagy a biintet6jogi felel6sség megdllapitasara
vonatkozd hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagyszamban
torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymérték(i, mddszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat terjedjen ki legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és ardnyossagi
vizsgdlatara;

c) azérintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét
és az érintettek és mds személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat,
biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezel6 adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az
adatkezelési muveletek biztonsagdnak sérelme nélkiil — kikérheti az érintettek vagy képviselGik
véleményét a tervezett adatkezelésrél

Az adatkezelési mUveletek 3ltal jelentett kockazat vdltozasa esetén, illetve sziikség szerint ellen6rzést
lefolytatni annak értékelése érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgdlatnak megfelel6en torténik-e.

A Rendelet hatdlyba Iépése elStt megkezdett adatkezelésekre nem sziikséges azonnali hatdsvizsgalatot
végezni, de az adatvédelmi intézkedések és fellilvizsgalatok rendszerébe illesztve, harom éven belil felil
kell vizsgalni valamennyi kockazatosnak itélt adatkezelést.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez a Szabdlyzat mellékletében segédtabla kerilt csatolasra.
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7.2 ElGzetes konzultacio

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgdlat megallapitdsra keril, hogy az adatkezelés az adatkezel§ altal a
kockazatmérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valdszinlsithet6en magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en konzultalni kell a felligyeleti hatdsaggal.

A fellgyeleti hatdsagot tajékoztatni kell az adatkezelésben részt vevé adatkezel6, koz6s adatkezelSk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kilondsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén, a tervezett
adatkezelés céljairdl és madjairdl, az érintettek jogainak védelmében hozott intézkedésekrdl és
garanciakrol.

8 Adatvédelmiincidensek kezelése

Az esetlegesen felmeril6 adatvédelmi incidensek kezelésének szabdlyait a Hivatal ,Adatvédelmi
incidenskezelési szabalyzat”-a hatdrozza meg.

9 Adatfeldolgozok

A Hivatal kizarélag olyan adatfeldolgozékat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelel6 garancidkat
nylUjtanak az adatkezelésnek az adatkezelés szabalyszer(i kovetelményeinek biztositdsara, és az
érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozdk igénybe vételére vonatkozo szabalyok:

e Az adatfeldolgozd az adatkezel6 el6zetesen irdasban tett eseti vagy dltalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

o Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést irdsos szerz6désbe kell foglalni, mely szerzédés
tartalmazza az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategdriait, valamint az adatkezeld kotelezettségeit és jogait A szerz6désben rogziteni
kell, hogy az adatfeldolgozo:

a. a személyes adatokat kizardélag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkozi szervezet
szamara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra
alkalmazandd unids vagy tagallami jog irja elG; ebben az esetben errél a jogi elirdsrél az
adatfeldolgozd az adatkezel6t az adatkezelést megel6z6en értesiti, kivéve, ha az
adatkezeld értesitését az adott jogszabalyfontos kozérdekbdl tiltja;

b. biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

c. meghozza az adatok biztonsaga érdekében szlikséges, elSirt intézkedéseket;
tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozd bejelentési
feltételeket;

e. az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldasahoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;
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f. segiti az adatkezel6t az adatbiztonsagra, incidenskezelésre és az adatvédelmi
hatdsvizsgdlatra vonatkozé kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és azadatfeldolgozd rendelkezésére allé informacidkat;

g. az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetéen az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé mdsolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagdllami jog a személyes adatok
tdroldsat irja eld;

h. az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informdciét, amely az e cikkben
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazoldasahoz sziikséges, tovdbba amely
lehet6vé teszi és el@segiti az adatkezeld daltal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

10 Kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Hivatal biztositja, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot, a
torvényben meghatdrozott kivételekkel, erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse. A hivatal
kozzétételi kotelezettségének honlapjan tesz eleget.

Az egyes hatdsagi és mas konkrét lgyek intézésére, a jogszabalyi elGirasokra, illetve egyéb kozérdekd
adatokra vonatkozé szébeli vagy irasbeli informacidkérésnek feladatkorén belll — sajté esetében a
jegyz6 és a polgarmester elGzetes tdjékoztatdsa és egyetértése mellett — minden koztisztvisel6 koteles
pontosan és haladéktalanul eleget tenni.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény az Infotv. 28. § (1) alapjan szdban, irasban vagy elektronikus
uton terjeszthetd be. Az adatigénylés feltételeit és hatdridejét az Infotv. 29. §-a alapjan kell teljesiteni.

11 Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal a kezelt személyes adatok megfelel6 szint( biztonsagdnak biztositasa érdekében az érintettek
alapvet6 jogainak érvényesilését az adatkezelés altal fenyegetd — igy kilonosen az érintettek kiilonleges
adatainak kezelésével jaré — kockazatok mértékéhez igazodd mdszaki és szervezési intézkedéseket tesz.

A Hivatal az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé 2013. évi L.
torvény, tovdbba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé kovetelményekrdl
sz6l6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet rendelkezéseibél kovetkezs, a rendszer biztonsagi osztdlyba
soroldsa alapjan hozza meg az adatbiztonsagi intézkedéseit.

A biztonsagi intézkedéseket kilondsen, de nem kizarélag a Hivatal mindenkori Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzata és az ahhoz kapcsolddd egyéb informatikai szabalyzatok tartalmazzak, az ehhez kapcsolodo
nyilvantartasi kotelezettségekkel egyutt.

12 Egyiittm(ikodés a felligyeleti hatdsaggal

A Hivatal, mint Adatkezel6 és Adatfeldolgozd, feladatai végrehajtasa soran a fellgyeleti hatésaggal —
annak megkeresése alapjan — egylttmukodik.
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13 Jogorvoslat

13.1 Informacio, panasz
Amennyiben az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fliz6d6 jogai sériltek,
tdjékoztatdsért és jogainak gyakorlasdért a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat.

13.2 Panasz ligyintézés a Hatosagnal

Jogorvoslat érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdghoz lehet panaszt
benyujtani.

A Hatdsdag elérhetsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Posta cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL http://naih.hu

13.3 Birosag

Amennyiben az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fliz6d6 jogai sériltek,
jogainak gyakorlasaért birdsdghoz fordulhat.

14. Zaro rendelkezések

Jelen Szabdlyzat 2020. november 13-an |ép hatalyba.

Budapest, 2020. év 11. hénap 13. nap

Baranyi Krisztina Baloghné dr. Nagy Edit
polgarmester cimzetes f6jegyz6
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14 Melléklet: Adatvédelmi hatasvizsgalat, értékeld tabla

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ERTEKELO TABLA

Modszeres leirds késziilt az adatfeldolgozasrdl

Figyelembe vették az adatkezelés jellegét,
hatdkorét, korilményeit és céljait

A személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a
személyes adatok tarolasanak idGtartamat
rogzitették

Funkcionalis leirds készilt az adatkezelési
muveletrdl

A személyes adatokhoz haszndlt eszkozoket
(hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak)
azonositottak

Figyelembe vették a jovahagyott magatartasi
kodexek el6irdsainak teljesitését

Ertékelték a sziikségességet és az aranyossagot

A rendelet betartasara irdnyuld intézkedéseket
meghataroztak; figyelembe véve az aldbbiakat

Az adatkezelés aranyossdgat és sziikségességét
elémozditd intézkedések a kovetkez6k alapjan

meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok)
az adatkezelés jogszer(isége

megfelel6ek, relevansak, és a szlikséges
adatokra korlatozdodnak

korlatozott taroldsi id6tartam

Az érintettek jogait tdmogatd intézkedések

az érintetteknek nyujtott tdjékoztatds

betekintési jog és az adathordozhatdsaghoz
vald jog

a helyesbitéshez és a torléshez vald jog
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kifogadsoldsi  jog és az adatkezelés
korlatozdsahoz valé jog

az feldolgozdkkal fennallé kapcsolatok

a nemzetkozi adattovabbitashoz kapcsolddd
garanciak

el6zetes konzultacio

Az érintett jogait és szabadsagait érinté
kockazatokat kezelik

a kockdzatok forrdsat, jellegét, egyediségét és
sulyossagat felmérték vagy konkrétabban
mindegyik kockazat (jogosulatlan hozzaférés,
nemkivanatos maédositas és az adatok elt(inése)
esetében az érintettek szemszogébdl

figyelembe vették a kockazatforrasokat

az érintettek jogaira és szabadsagaira
esetlegesen gyakorolt hatdsokat
beazonositottak olyan eseményekre
vonatkozdan, mint a jogosulatlan hozzaférés,
a nemkivanatos mddositds és az adatok
eltlinése

az esetleg jogosulatlan hozzaféréshez,
nemkivanatos maddositdshoz vagy adatok

eltlinéséhez vezetd veszélyeket
beazonositottak

felmérték a valdszinliséget és a sulyossagot

az emlitett kockazatok orvosldsara iranyuld
intézkedéseket meghataroztak

Az érdekelteket bevontak

kikérték az adatvédelmi tisztvisel6 tanacsat

adott esetben  kikérték az  érintettek
véleményét
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