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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Budapest Foévaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete 111/2011.
(IV.06.) hatarozataval dontott arrdl, hogy a Ferencvarosi Gondozd Szolgédlat Gazdasagi
részlegét 2011. julius O1-1 hatallyal a Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegité Kozpont és
Intézményei gazdasagi részlegéhez csatolja.

A feladat ellatdsdhoz sziikséges a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét rogzitd
megallapodas elfogadasa.

A megallapodas tervezet a Pénziigyi Irodaval is egyeztetésre kertilt.

Kérem Tisztelt Képviseld-testilletet a megallapodds tervezet megtargyalasara ¢és
jovahagyasara.

Budapest, 2011. janius 27.

Formanek Gyula s.k.
alpolgarmester

1092 Budapest, Bakats tér 14. Tel.: 215-7420, fax.:216-3288, e-mail: formanekgy@ferencvaros.hu
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Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy
elfogadja a Ferencvarosi Gondoz6 Szolgélat €s Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegité Kozpont
¢s Intézményei kozott a gazdasagi feladatok ellatdsara vonatkozd — melléklet szerinti -
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét rogzité megallapodast.

Felel6s: dr. Bacskai Janos polgarmester
Hatariddé: 30 nap az alairasra



MUNKAMEGOSZTAS ES A FELELOSSEGVALLALAS RENDJET ROGZITO
MEGALLAPODAS
- TERVEZET -

amely létrejott egyrészrdl a Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegito Kozpont és Intézményei
(FECSKE), mint 6nalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv

székhely: 1095 Budapest, Mester u. 19.

adoszdm: 15509471-1-43

képviseli: Gedeon Andor igazgato

(a tovabbiakban: 6nalloan miik6do és gazdalkodo),

masrészrdl az Ferencvarosi Gondozo Szolgalat, mint 6nalloan miikodo koltségvetési szerv
székhely: 1098 Budapest, Toronyhaz u. 11.
adoszdm: 15509440-2-43
képviseli: Knyazoviczky Janosné intézményvezetd
(tovabbiakban: onalléan miikddo),

(a tovabbiakban egyiitt: szerz6dé felek) kozott az dllamhdztartds mitkddési rendjérdl szolo
292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 15.§ figyelembe vételével.

A Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegité Kozpont és Intézményei (FECSKE), mint
onalléan mikodod €és gazdalkodo koltségvetési szerv sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallo
gazdalkodasi jogkore és felelossége van. Alaptevékenységét onalldan latja el, rendelkezik
pénziigyi €és szamviteli szervezeti egységgel.

A megallapod6 szervezetek elzetesen rogzitik, hogy az Amr. 15.§ (2) bekezdése alapjan a
Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegité Kozpont és Intézményei (FECSKE) rendelkezik
Gazdasagi vezetd ala tartozo, gazdasagi szervezettel, mely gazdasagi szervezeti egység felelds
a hozzatartoz6 6nalléan miikodd koltségvetési szervek szabalyos gazdasagi miikddtetéséért, a
pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, a zavartalan miikdéshez €s gazdalkodashoz sziikséges
likviditas biztositasaért.

I. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZABALYAI

Az Amr. 16.§ (6) bekezdése alapjan a munkamegosztis és feleldsségvallalas rendjét (a
tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodas) a Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegit6
Kozpont és Intézményei (FECSKE), (mint 6nalldéan miikodd és gazdalkodd) valamint az
Ferencvarosi Gondozé Szolgalat (6nalloan miikodd) az aldbbiakban rogzitett eljarasrend
szerint osztjak meg.

A munkamegosztisi megallapodas megkotésének alapveté célja, hogy biztositsa a
vonatkozd jogszabdlyok betartdsat és a felek kozott a hatékony egylittmiikodés soran
egyértelmiien rogzitésre keriiljon a feladat-, hatas- és feleldsségi korok megosztdsa a két
szervezet kozott.



Az 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv Gazdasagi egysége a gazdalkodassal
Osszefiiggd kérdésekben figyelemmel kiséri az allamilag kiadott torvények, rendeletek és a
helyi Onkormanyzati (koltségvetési, zarszamadasi) rendeletek, szabalyzatok, utasitdsok
eldirasait, valtozasait. Ezekrol a hozza tartozo onalloan miikodd intézményeket informalja, a
gyakorlatban torténd betartasukat eldsegiti, ¢s nyomon koveti.

Az o6nalléan miikodo koltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgéltatasok valodisdgaért az
onalléan miikdodo intézmény vezetdje felelés, mig az Osszesitések és az egyéb pénziigyi
informaciok, informécio-szolgaltatdsok, a rendelkezésére bocsatott adatok, bizonylatok
alapjan az 6nalléan miikodo és gazdalkodo szerv vezetdje, és a gazdasagi vezetd a felelOs.

Az oOnalloan mikodd szerv onallo bankszamlaval rendelkezik, a bevételek beszedésére,
kiadasok teljesitésére az Onallban mikodd és gazdalkodd intézmény bankszamldja all
rendelkezésre.
A szamlavezetd pénzintézet neve: Raiffeisen Bank

cime: 1054 Budapest, Akadémia u. 6.

pénzforgalmi jelzészama: 12001008-00173139-00100005

Az irdnyit6 szerv altal, az 6nalléan miikodo intézmény részére jovahagyott sajat koltségvetési
eldiranyzata keretén beliil koteles gazdalkodni. Ennek betartasaért az intézmény egyszemélyi
felelosséggel felruhazott vezetdje felel.

A munkaltatéi jogkor gyakorlasa, az 6nalldé bérgazdalkodéas az 6nalldan miikddd intézmény
vezetdjének a feladata, kotelessége ¢és felelossége, a folyamatos t4jékoztatds, az
adatszolgaltatas hitelessége.

A szerz6d6 felek egymdast iddben tajékoztatjdk, és korrekt moédon informaljak az
intézményben tortént valamennyi gazdasagi eseményrdl, illetve gazdasagi kérdésben a
harmadik fél szamara nyujtott adatszolgaltatasrol.

II. A GAZDASAGI SZERVEZET, ES A GAZDASAGI VEZETO FELADATAI
IL./1. A GAZDASAGI SZERVEZET

A Gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve - a munkamegosztasi megallapodas
szerint - a hozzé rendelt 6nalloan miikodd koltségvetési szerv mitkodtetéséért, a gazdalkodas
megszervezéséért ¢s iranyitasaért, a vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok
teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

A Gazdasagi szervezet jogi személyiséggel nem ruhazhat6 fel.

A Gazdasagi szervezet ellatja:
— a koltségvetési szerv éves koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, és
- a koltségvetési szerv milkodtetésével, ilizemeltetésével, a koltségvetési szerv
vagyongazdalkodasa korében a beruhdzéssal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.

Az Onalldban mikodé és gazdalkodd intézmény Osszevontan — az Onalldan miikodo
intézményre vonatkozoan is - az alabbi feladatok tekintetében végez tevékenységet:



- tervezés,

— beszamolas, adatszolgaltatas,

— szamvitel — az analitikus nyilvantartasok nélkiil,
— pénzkezelés,

— eldiranyzat modositas,

— elbiranyzat-felhasznalas,

- utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,

— analitikus nyilvéantartas,

— informacidaramlas,

— informécidszolgaltatas.

Az Onalléan mikodd koltségvetési szerv belsd szabdlyzatban rendezi a mitkddéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodd és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott
kérdéseket. Ezek elkészitése, folyamatos aktualizaldsa az 6néalloan miikk6ddé Intézményvezeté
és a Gazdasagi vezet6 kozos feladata, az alabbi témakban:

- a gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai
teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat,
feltételeket,

— abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

— a belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitasaval, elszamolésaval
kapcsolatos kérdéseket,

- az anyag- ¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit.

1L./2. AZ ONALLOAN MUKODO ES GAZDALKODO INTEZMENYVEZETO

A Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegit6 Kozpont és Intézményei (FECSKE)
intézményvezetdjének feladat— hatas- felelosségi kore, az 0ndllo gazdalkodas és a
Gazdasagi szervezet vezetése szempontjabol:

Az 0nall6 gazdalkodast lebonyolitdé Gazdasagi szervezet munkdjat kozvetleniil vezeti,
iranyitja, és ellendrzi a munkaltatoi, pénziigyi-gazdasagi feladatok tekintetében.

Felelos a zokkendmentes munka biztositdsaért, a személyi ¢és targyi feltételek
megteremtéséért. A torvényesség betartasaért, és betartatasaért.

Feladata: a Gazdasagi szervezet munkatarsai felett a munkaltatéi jogkor teljes kori
gyakoroldsa (a munkaerd felvétele, besorolasa, elbocsatasa, illetményének megallapitasa,
munkakdrének meghatarozasa - a munkakori leirasokban -, jutalmazasa, elmarasztalasa, stb.)
Ezekben a téméakban minden esetben konzultdl a Gazdasagi szervezet Gazdasagi vezetdjével,
de a végsd dontést 6 hozza meg.

Munkaltatoi hataskorét atruhazza a Gazdasagi vezetd részére a napi munka szervezése, a
tavolmaradds engedélyezése, €s a szabadsadgok kiadasa kérdésében.



A Gazdasagi vezetd atmeneti, vagy tartds akadéalyoztatisa esetén a Ferencvarosi Egyesitett
Csaladsegité Kozpont és Intézményei intézményvezetdje haladéktalanul koteles gondoskodni
helyettesitésérdl, a gazdasagi vezetdi allashely megiiresedése esetén annak betdltésérol. Az
allashely betoltéséig tartd atmeneti id0szakra a koltségvetési szerv vezetodje irasban, megfeleld
végzettségli alkalmazottat jelol ki a gazdasagi vezet6i feladatok ellatdsara az iranyitd szerv
vezetdjének egyetértésével.

I1./3. A GAZDASAGI VEZETO
A Gazdasagi vezet6 feladat- hatas- felel6sségi kore:

Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegito Kozpont és Intézményei (FECSKE) Gazdasagi
vezet6je az Onalldan miikodd és gazdalkodd, valamint hozzd tartozod oOnalldan miikodod
intézmények pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasaért, ezen beliil kiilondsen tervezési,
végrehajtasi, beszamolasi, konyvvezetési és meghatarozott ellendrzési feladatainak ellatasaért
felelos személy.

Feladatait a Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegit6 Kozpont ¢és  Intézményei
intézményvezetdjének kdzvetlen vezetése €s ellendrzése mellett 1atja el, a pénziigyi-gazdasagi
feladatok tekintetében annak helyettese. A gazdasagi vezetd a gazdalkodasi feladatok
tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese abban az esetben is, ha munkakori
elnevezése, beosztasa ezt nem jeloli.

Kozvetleniil szervezi, vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetben foglalkoztatott és a
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelés alkalmazottak munkajat. A gazdéalkodasi,
konyvvezetési, adatszolgaltatasi feladatok ellatasaért felelos alkalmazottaknak irdnymutatést
ad, ellendrzi azok betartasat, felvételilkhoz javaslatokat tesz a Jozsefvarosi Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Kozpont intézményvezetdje részére.

A Gazdasagi vezeté felelossége nem érinti az intézmény vezetdjének, vagy az egyes
tigyekért felelds alkalmazottak felelésségét.

Felel6s a gazdasagi egység szamara megjeldlt, jogszabalyban is rogzitett feladatok ellatasaért,
gazdasagi intézkedéseket hoz.

Elkésziti a gazdalkodas szabalyait rogzité dokumentumokat: Szamviteli politika, Szamlarend,
Szamlatiikor,  Bizonylati-, = Pénzgazdalkodasi-, = Vagyongazdéalkodasi-,  Leltarozasi-,
Leltarkészitési-, Selejtezési szabalyzatok, , valamint Eszk6zok, forrasok értékelésének rendjét.
A szamviteli politikdban rendelkezik arrdl, hogy ezeket a szabalyzatokat az onalléan miikodo
intézmény rendelkezésére bocsatja, s ezek betartdsaért az Onalloan miikddd intézmény
vezetdje tartozik feleldsséggel.

A Gazdasagi vezetd, vagy az altala irasban Kkijelolt személy ellenjegyzése nélkiil
kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kovetelés nem irhato elo.

A Gazdasagi vezetd kétévente koteles a belsé kontroll rendszerek témakorben az
allamhéztartasért felelds miniszter altal meghatirozott tovabbképzésen részt venni. A
részvételt a Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegitd Kozpont és Intézményei (FECSKE) vezetdje
december 31-¢ig igazolja.



A Gazdasagi vezetOnek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy a
felsOoktatasban szerzett egyéb végzettséggel, szakképzettséggel ¢és emellett legalabb
allamhaztartasi mérlegképes konyveldi képesitéssel kell rendelkeznie.

A Gazdasagi vezetdnek a konyvviteli szolgéltatds korébe tartozd feladatok ellatasa
tekintetében szerepelnie kell a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény 151. §-anak (3)
bekezdése szerinti nyilvantartasok valamelyikében, tovabba rendelkeznie kell a tevékenység
ellatasara jogosito engedéllyel (igazolvannyal).

A jogszabalyban meghatarozott kovetelmények aldl a Gazdasagi vezetd részére felmentés
adhato, ha
— a kinevezéskor vagy megbizaskor koltségvetési szervnél legalabb o6téves gazdasagi
vezetdi gyakorlattal rendelkezik, és az (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleld
végzettség vagy képesités megszerzéséhez a tanulmanyait mar megkezdte, vagy
— az adott koltségvetési szervnél foglalkoztatott gazdasagi vezetd 2011. januar 1-jén
legalabb otéves gazdasagi vezetdi gyakorlattal rendelkezik, és
— ez idOpontban a végzettség vagy képesités megszerzéséhez sziikséges tanulmanyait
megkezdte, vagy
— arairanyado oregségi nyugdijkorhatart 2016. januar 1-jét megeldzden betolti.

A gazdasagi vezetdi allds betoltése a mindenkori hatalyos jogszabalyokban eldirt modon
torténik.

A kinevezési jog Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkorményzatanak Képviseld-
testiiletét illeti meg, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

IIL. AZ ONALLOAN MUKODO ES GAZDALKODO VALAMINT AZ ONALLOAN
MUKODO INTEZMENYI BELSO KONTROLLOK KIALAKITASA

A koltségvetési szerv vezetje a koltségvetési szerv milkddésének folyamatira ¢és
sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a szervezet belsd
kontrollrendszerét, ezen beliil a folyamatba ¢épitett, eldzetes, utolagos és vezetoi
ellenérzéseket (FEUVE) mukodtetni. A bels6é kontrollok kialakitdsa soran a koltségvetési
szerv vezetdje figyelembe veszi az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett, az
allamhaztartasi bels6 kontroll standardokra vonatkozo iranyelvet.

A belso6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat €s belsé szabalyzatokat,
melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgald
eléiranyzatokkal, 1étszammal €s a vagyonnal vald szabalyszerii, gazdasagos, hatékony ¢€s
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.
Az 6nalldan miikodo koltségvetési intézmény vezetdje felelds a megallapodasban rogzitett:

— rész-gazdalkodasi feladatok végrehajtasarért,

— az ellenOrzési rendszer kialakitasaért és mikodéséért,

- akoltségvetés elkészitéséért, az elfogadott koltségvetés végrehajtasaért,

— akotelezettségvallalasokért és a vagyonnal vald gazdalkodasért,

— amikddés szabalyozottsagéért.

A gazdalkodast ellatd szervezet (6ndlloan miikddd és gazdalkodd koltségvetési intézmény)
felelos a megallapodéasban rogzitett:

- pénziigyi - szamviteli - konyvviteli - nyilvantartési feladatok végrehajtasaért,

- az eldiranyzatok, a modositott eldirdnyzatok €s azok teljesiilésének konyveléséért,

— abeszamolo készitéséért,

- a gazdalkodas szabalyozottsagaért.



Az intézményvezetok kiilon-kiilon is kotelesek olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, melyben
vildgos a szervezeti struktura, egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,
atlathatd a huménerdforras-kezelés.

A belso6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat €s belsé szabalyzatokat,
melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgald
eléiranyzatokkal, 1étszammal €s a vagyonnal vald szabalyszerii, gazdasagos, hatékony ¢€s
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

A kontrolltevékenységek kialakitasa soran az énalléan miikodé és gazdalkodé valamint az
onalléan miikodo intézmény bels6 szabalyzataikban legalabb az aldbbiakat sziikséges
rogziteni:

— engedélyezési €s jovahagyasi eljarasok,

— az informaciokhoz valo hozzaférés,

- fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6zokhoz),

— beszamolasi eljarasok.

III./1. A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos ¢€s vezetdi ellendrzés tekintetében a
megallapodast kotd intézmények kiilon-kiilon rogzitik a Szabalytalansagok Kezelésének
Eljarasrendjét melyek az onédlléan mikodo és gazdalkodo €s az 6nalldan mikodo intézmény
Szervezeti Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezik.

III./2. A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos ¢és vezetdi ellendrzés tekintetében az
Ellenorzési nyomvonalakat a megallapodast koto intézmények kiilon-kiilon készitik el.

Az intézményvezetOk kotelesek elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szoveges vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szeml¢ltetett leirasa, amely tartalmazza kiilondsen a
feleldsségi és informacids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat,
lehet6vé téve azok nyomon kdvetését és utdlagos ellendrzését.

II1/3. A folyamatba ¢épitett, eldzetes, utdlagos ¢€s vezetdi ellendrzés tekintetében a
Kockazatkezelés belsé szabalyozasat a megallapodast kot intézmények kiilon-kiilon
készitik el.

Az Intézményvezetok kotelesek a kockdzati tényezdk figyelembe vételével kockazatelemzést
végezni és kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani az Onéalléan miik6do
koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodéasaban rejlé kockazatokat.

A kockézatkezelés keretében meg kell hatarozni az egyes kockdzatokkal kapcsolatos
intézkedéseket és megtételiik modjat, a valaszintézkedések folyamatbeli beépitését.

I11./4. Az Intézményvezetdk kotelesek olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfelel6 idoben eljussanak az 6nalldan miik6do
intézményhez és a Gazdasagi szervezeti egységhez.



Az informécios rendszerek keretében a beszdmolési rendszereket ugy kell mikddtetni, hogy
azok hatékonyak, megbizhatéak ¢és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és
moddok vilagosan meg legyenek hatarozva.

IIL/5. A két intézményvezetd koteles az Amr. 160. § alapjan olyan meonitoring rendszert
miikodtetni, mely lehetové teszi az intézménye tevékenységének, a célok megvalositasanak
nyomon kovetését.

II1./6. A felek kolcsondsen rogzitik, az onalléan miikodd Intézményvezetd és az onalldoan
mikodé ¢és gazdalkodo Intézményvezetd jogi felelossége tudatdban tesz részletes
nyilatkozatot a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet a 21. szdmu melléklet alapjan, hogy
gondoskodott a bels6 kontroll rendszerek szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes
mitkodésérol.

IV. AZ EGYUTTMUKODES KONKRET TERULETEIL, FELADATAI A
GAZDALKODAS SORAN

Jelen munkamegosztasi megallapodas rogziti a feladatok ellatasat, illetve a felek kozotti
egylittmiikodés rendjét az alabbiak szerint.

A szerz6dd felek kinyilvanitjdk azon szandékukat, hogy a tdliik elvarhatd mértékben és
mindségben latjak el feladataikat oly moddon, hogy az iranyitd szerv altal meghatarozott
szamviteli és gazdasagi alapelvek (atlathatosag, valodisag, vilagossdg, lényegesség,
kovetkezetesség, dsszehasonlithatdsag, szamon kérhetdség, elszadmoltathatosag) teljes kortien
érvényesiiljenek.

Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegité Kozpont és Intézményei (FECSKE) gazdasagi feladatat
alapito okirata alapjan teljes korlien sajat gazdasagi szervezete altal, illetve a gazdalkodasilag
hozzéarendelt onallban miikodé koltségvetési szerv alapitd okiratdban rogzitett és a
munkamegosztasi megallapodasban foglalt pénziigyi-gazdasagi feladatait teljes mértékben
ellatja.

IV./1. A szerz6dé6 felek kolcsonds egyiittmiikodésének szabalyait meghatarozo fobb
jogszabalyok

A szerz6do felek megallapodnak abban, hogy egylittmiikodésiik soran a mindenkor hatalyos
joganyag és a hozzé kapcsolodo rendelkezések alapjan jarnak el, kiilondsen:
— amindenkori koltségvetési torvény,
- az allamhaztartasrol sz616, tobbszor modositott 1992. évi XXX VIII. toérvény,
— aszamvitelrdl sz619, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény,
— az éallamhaztartas mikodési rendjérdl szolo 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet,
- az éallamhéztartds szervezeti beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szo616 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet,
— tovabba a koltségvetési szervek gazdalkodasaval osszefliggd egyéb kdzponti vagy
helyi jogszabalyok, koltségvetési €s zarszamadasi rendeletek szerint jarnak el.

A fenti szabalyok alkalmazédsa kotelezé fiiggetleniil attdl, hogy az esetleges jogszabaly
modositasok jelen megallapodasban atvezetésre keriiltek-e, vagy sem.
A felek kozotti jogvita vagy alkalmazasi vita soran az iranyitod szerv dontése meghatarozo.



Iv./2. KGLTSEGVETES, TERVEZESEVEL KAPCSOLATOS FELADATELLATAS
ES MUNKAMEGOSZTAS RENDJE

1.) A koltségvetési tervezés szakmai és szervezési feladata magaba foglalja:
a) a tervezési kovetelmények, eldfeltételek, eldirdsok és modszertan megallapitasat,
illetve érvényesitését,
b) a koltségvetési keretszamokkal és szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai
feladatellatas meghatarozasat,

2.) A koltségvetési tervezés szamszaki feladatai magukban foglaljak:
a) akoltségvetési kiadasok, bevételek, tamogatasok eldiranyzatainak,
b) a koéltségvetés finanszirozasi tervének,
c) akoltségvetési szerv 1étszam-eldiranyzatanak, feladatellatasa targyi feltételeinek,
d) a feladatellatast jellemz6 mutatoszamok (kapacitas-, feladat-, teljesitmény- ¢és
eredménymutatdk) korének, illetve értékeiknek kidolgozasat ¢s megallapitasat.

3.) A koltségvetési javaslat alap eldiranyzatbol €s eldiranyzati tobbletbdl all.
A feladat soran az 6nalloan miik6do intézmény meghatarozza - az iranyito szerv altal rogzitett
keretszamok alapjan - mindazokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek

a) forrasatol fiiggetleniil a feladataival kapcsolatosak, és jogszabalyon alapulnak,

b) szerzddési, megallapodasi (kiilondsen tobbéves) kotelezettségen alapulnak,

c) atapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,

d) eseti jelleggel vagy egyébként varhatdak;

e) az eszkozei hasznositasaval fliggenek Ossze.

Ferencvarosi Onkormanyzat Koltségvetési koncepcio, targyévi koltségvetés tervezése,
koltségvetési rendelet modositasaval kapcsolatos feladatok:

A koltségvetési szervek koltségvetési tervezetét szakmailag és szamszakilag,
megalapozottsag, teljesithetdség szempontjabdl ellendrzi €s a Polgarmesteri Hivatal
agazati iroda vezetdjével és a Pénziigyi Iroda vezetdjével sziikség esetén egyeztet,
javittat,

- A koltségvetési szervek koltségvetésének oOsszeallitdsdhoz sziikséges naturdlis és
egy¢éb mutatokat, statisztikai adatokat stb. bekéri és egyezteti, eltérés esetén egyeztet a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjével és a Polgarmesteri Hivatal szakmai dgazati
iroda vezetdjével,

— Sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal szakmai agazati vezetdjétdl allasfoglalast,
ellendrzést kér,

- A jegyzot folyamatosan tajékoztatja észrevételeirdl, sziikség esetén a jegyzd /
polgarmester intézkedését kezdeményezi,

— Az eldterjesztés, a koltségvetési rendelet tervezet és rendelet tervezet mellékleteinek
elkészitése, a koltségvetést megalapozo testiileti dontésekhez sziikséges hatdrozati
javaslatsor elkészitése, a magasabb szintii jogszabalyokban, helyi rendeletekben,
hatarozatokban, szabalyzatokban meghatarozottak alapjan,

- Az elbterjesztés kotelezd adattartalma a koltségvetés bemutatdsan kivil a

kockazatokra val6 kiilon felhivés.



Koltségvetési szerv vezetéjének feladata:

— Kaoteles a koltségvetési koncepcioban, a jogszabalyokban és a kikiildott koltségvetési
bekérdben foglaltak tartalmi és szdmszaki adatszolgaltatasra,

— Koteles a szdmszaki ¢és tartalmi adatszolgaltatast indokolni (jogszabalyilag,
megalapozottsag, teljesithetdség),

- A Kkoltségvetési tervezet hataridoben torténd tovabbitdsa a koltségvetési szerv
vezetdjének és a Gazdasagi szervezet vezetdjének aldirdsaval ellatva a Polgarmesteri
Hivatal szakmai szervezet vezetdjének, hogy azt a Pénziigyi Iroda hataridében tudja
ellendrizve megjegyzéssel alairasaval ellatva tovéabbitani tovabbi feldolgozasra.

Az onalloan miikodo intézmény kotelessége, hogy:
a) megvizsgalja a szakmai koncepciok megvalositasahoz és az intézményi mitkodéshez
rendelkezésre allo szervezeti, anyagi, személyi feltételeket, valamint azok bdvitésének,
illetve sziikitésének sziikségességét, lehetdségeit;
b) eldozetesen megtervezi:
—a szakmai prioritdsokhoz, mas feladatvaltozdsokhoz kapcsolédva, valamint a
tobbletteljesitményekkel elérhetd bevételek alapjan,
—a tervezett hatékonysagnovelés (szakmai eredményesség, gazdasagossag)
kovetelményének érvényesitésével a varhatd tobbletforrasok elosztasat;
- javaslatot dolgoz ki a kiadasokat, illetve a bevételeket befolyasold intézkedésekre,
ideértve a jogszabalyok sziikséges modositasat is,
— felujitasi, felhalmozasi, beruhazasi, karbantartdsi javaslatot (tervet) dolgozzon ki a
hatékony miikddés figyelembe vételével.

A koltségvetési kiadasi €s bevételi javaslat elkészitését, kidolgozasat az onalloan miik6do
koltségvetési intézmény vezetdje a tervezési kovetelményeknek megfelelden késziti el gy,
hogy ezt megel6zden az onallban miikodd és gazdalkodod koltségvetési intézmény gazdasagi
vezetdje a szerkezeti valtozasokat, a szintrehozast, valamint az eldirdnyzat-tobblet levezetését
az iranyito szervvel egyezteti.

Az allami normativak mutatdoszdmainak tervezése az dnalléan miikodod és az 6nalldan miikodd
¢s gazdalkodo koltségvetési intézmény feladata.

Felelds személyek:
A koltségvetési tervezetben szerepléo adatok, feladatok megalapozottsagaért,
teljesithetoségért:
- Jegyzo
— Onalléan miikodé és gazdalkodo és az dnalldan mitkodé koltségvetési szerv vezetdje,
¢s a Gazdasagi vezeto,
— Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység vezetoi.

Az onalléan miikodo intézmény elemi koltségvetése magéaban foglalja a nemzetgazdasagi
felel6s miniszter tajékoztatdjaban rogzitett forméaban
a) a kiadasokat, bevételeket és tdmogatasokat kiemelt eldirdnyzatokon beliil tételenként
¢s szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,
b) a koltségvetési szerv személyi juttatasainak €s 1étszamanak Osszetételét,
¢) a szakfeladatrend szerinti mutatok dllomanyat és értékeit.



A szerzodo felek kolesonosen megallapodnak abban, hogy a Gazdasagi szervezet jogosult az
onalldéan mikodod intézmény koltségvetési tervezésére vonatkozo iratokba betekinteni és a
pénziigyi, munkaiigyi, személyzeti illetve a munkaiigyi, személyzeti iratok helyességét,
valosaggal vald egyezOségét szamszaki, formai €s tartalmi szempontbdl - a kapcsolattartok
altal, elore egyeztetett idOpontban — ellendrizni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdalkodasi feladatait ellato
onalléban mikodd ¢és gazdalkodo koltségvetési szerven keresztill kiilldi meg az
onkormanyzatnak az éves koltségvetési tervet.

IV./3. ELOIRANYZAT FELHASZNALASA - MODOSITAS

Az eléiranyzatok felhasznalasa

Az elemi koltségvetés idéaranyos felhasznédlasanak ellendrzése, valamint a negyedéves, a
féléves, és az éves beszamolo elkészitése, ill. az évkozi Osszesitett és az Onalloan mikodo
intézményre bontott adatszolgaltatds az oOnalloan miikodd ¢és gazdalkodd Ferencvarosi
Egyesitett Csaladsegité Kozpont és Intézményei (FECSKE) Gazdasagi szervezet feladata.

Az Onalldan mikodd intézmény koltségvetési tdmogatisi eldirdnyzata csak az
alaptevékenységre, €s az ezzel 0sszefiiggd egyéb kiadasokra hasznalhato fel.

Az 0Onalléban miikddd intézmény koteles elkésziteni a sajat eldiranyzatai éves eldiranyzat
felhasznalasi litemtervét, valamint a likviditasi tervét. E tervet atadja az onalléan gazdalkodd
intézménynek.

Az 6nalléan miikodo intézmény altal kezdeményezett mddositasokrodl minden esetben irdsban
tajékoztatni kell az 6nalldan miikddé €s gazdalkodod intézményt.

Az Onalléan miikodd intézmény sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat modositdsa az
onalléan mikodé intézmény koltségvetési egyensulydt nem sértheti, illetve nem
veszélyeztetheti,  kiilonosen nem  jarhat a  mikodés  rendszeres — pénziigyi
kotelezettségvallalasok teljesitésének ellehetetleniilésével.

Az eléiranyzatok modositasa

Ertelmezé rendelkezés:

Eldiranyzat-modositas: a megallapitott kiadasi, bevételi, tdAmogatasi kiemelt el6iranyzat,
létszam-eldiranyzat novelése vagy csokkentése,

Eldiranyzat-atcsoportositas: az atcsoportositast végrehajtdo koltségvetésének kiadasi,
bevételi, tamogatasi f60sszegének valtozatlansaga mellett, egyidejii eldiranyzat csokkentéssel
¢s noveléssel végrehajthaté modositas.

Az évkozi modositas szabalyait a koltségvetési rendelet végrehajtasi fejezete tartalmazza.

Az 6nalloan mikddo koltségvetési intézmény vezetdje
— teljes jogkorrel és felelosséggel gondoskodik a mikodési bevételi eldiranyzatok
beszedésérdl és a kiadasi eldiranyzatok teljesitésérol,
— felelds a jovahagyott eldiranyzatok keretein beliil a hatékony gazdalkodasért, valamint
a takarékos ¢€s sziikséges felhasznalasért.



Az eldiranyzat modositasi, illetve atcsoportositasi kérelem a Gazdasagi vezetd aldirasaval, az
onalléan mikodo koltségvetési intézményvezetd kezdeményezésére adhato be.

A fenntartéi dontést igénylé Kkoltségvetés modositasi kérelmeket irasban, a
Polgarmesteri Hivatal agazati iroda vezetdjének nyujtjak be.

Felelds személyek:
—  Onalléan mitkddé és gazdalkodo és az dnalldan mitkods koltségvetési szerv vezetdie,
— ¢s a Gazdasagi vezeto,
— Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység vezetoi,
— Jegyz6 — Polgarmester.

A Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 4ltal
jovahagyott eldiranyzat modositas keriilhet csak konyvelésre. Az onalléan mikodo és
gazdalkodd koltségvetési intézmény az errdl szolo értesitést megkiildi az 6ndlloan mitkodo
koltségvetési intézménynek.

Az Onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési intézmény Gazdasagi szervezete az
eléiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalast oly médon koteles vezetni, hogy
abbol barmikor megallapithatok legyenek az oOnélldan muikddd koltségvetési szervre
vonatkoz6 adatok.

Havonta pénzforgalmi kimutatdsit ad az oOnalldban mikodé koltségvetési intézménynek
targyhot kovetd 20-ig.

A szadmviteli (fokonyvi) konyvelést az oOnalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
intézmény vezeti, és gondoskodik arrél, hogy a szamvitelben elkiiloniiljenek az intézmények
gazdasagi eseményei egymastol.

Az onélldéan miikodo koltségvetési intézmény vezetdje elnyert palyazatairol masolatot kiild az
onalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési intézmény részére. Az Onalldan mukodo €s
gazdalkodoé koltségvetési intézmény a palydzat utjan elnyert 6sszeg megérkezésérdl értesiti az
onalléan mikodo koltségvetési intézményt €s tajékoztatasként az agazati irodat.

Az 6nalloan miik6do intézmény részérdl a kapcsolattartd: pénziigyi csoportvezetd
A Gazdasagi szervezet részEérdl kapcsolattartd: Gazdasagi vezetd

IV./4. ILLETMENYGAZDALKODAS

A betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok eldiranyzatdval ugy kell gazdalkodni,
hogy az éllashely az év barmely idépontjaban betdlthetd legyen.

Az onélléan miikodo koltségvetési szerv munkaltatoi jogkorrel és 6nalld bérgazdalkodassal
rendelkezik.

A Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal a
koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel az Onalloan mikodod koltségvetési
intézmény vezetdje 6nalldan gazdalkodik.

A személyes juttatdsok tervezése, felhasznaldsa, annak analitikus nyilvantartdsa, a
beszamolashoz sziikséges adatok szolgaltatdsa az onalléan mikodo koltségvetési intézmény
vezetdjének és a gazdasagi vezetd feladata.



A targyévi bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt szabadon felhasznalja.
A targyévet kovetd évre athuzodod bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti
bérmaradvanyt Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének mindenkor érvényes koltségvetési rendelete értelmében ¢és végrehajtasi
szabalyainak figyelembevételével hasznalhatja fel.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa sordn az onalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési
intézmény biztositja, hogy a munkaerd- bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, bels6
szabalyzatoknak és az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dontésének megfelelden torténjen.

A bérgazdalkodassal kapcsolatos valamennyi irdsos anyag (atsoroldsok - kinevezések, nem
rendszeres juttatds, valtozasjelentés, tilmunka stb.) tovabbitasa a MAK felé az onalléan
muikodo és gazdalkodo koltségvetési intézményen keresztiil torténik.

Az 6nalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési intézmény feladata a MAK-bol érkez6
konyvelési anyagok rogzitése.

Az 6nalldan miikodd és gazdalkodd koltségvetési intézmény a MAK altal készitett
bérgazdalkodast érinté konyvelési anyagokat elektronikus titon kapja. Az onéalléan miikodo €s
gazdalkodd intézmény a bérjegyzéket szintén elektronikus uton kapja, melyet az 6nalldan
mitkodd intézmények részére tovabbit.

Az Onalléan mitkodd koltségvetési intézmény a megbizasi dijak szdmfejtéséhez mellékeli a
megbizasi szerzOdéseket a teljesitési igazolassal, valamint a dolgozok nyilatkozatait
adolevonas, eii. hozzajarulas tekintetében. Az egyéb bérjellegt kifizetések (jubileumi jutalom,
talora, tavolmaradas, torzsgarda jutalom, étkezési utalvany stb.) szamfejtése az Gnalldan
mikodd és gazdalkodd intézmény feladata az Onalldan mikodd intézmény munkaltatoi
intézkedése alapjan.

IV./5. PENZKEZELES

Az oOnallban mikodé intézmény — figyelemmel valamennyi kotelezettségvallalasara —
kizarolagosan helytallni tartozik azért, hogy iddardnyosan finanszirozni tudja a targyévi
dologi (miikddési) kiadasokat.

Az 6nalldéan miikodo koltségvetési intézmény bankszamlaval rendelkezik.

Az Onalléan miikodd intézmény koltségvetési eldiranyzatainak teljesitése soran jelentkezd
bevételeket és kiadasokat a Raiffeisen Bank Zrt.-nél megnyitott 12001008-00173139-
00100005 szdmu bankszamléan és a hazipénztarban kell kezelni.

A bankszamlan kezelt pénzeszkozok felett a rendelkezési jogot: az Onalloan miikodd
koltségvetési intézmény vezetdje, €s a gazdasagi szervezet vezetdje gyakoroljak.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitasa soran a szamlarol kiadast csak az érvényesitett,
ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet, bizonylat nélkiil ,,atutalasi megbizas”
a bankba nem kiildhetd.

A bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az aldiras bejelenton kell a bankhoz bejelenteni,
amelyben meg kell hatarozni az alairdk sorrendjét is.

A készpénzforgalom az Onallban miikodé  koltségvetési intézmény hazipénztaraban
bonyolddik. Ennek szabalyait a kiilon készitett Pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza. A
készpénzen kiviili pénzforgalom atutalas, a szamlak, szerzédések, megallapodasok és egyéb



okmanyok alapjan, az O6nalléan mikodoé koltségvetési intézmény koltségvetési elszamolasi
szamldjan bonyolodik.

Az Onalléan miikodo koltségvetési intézmény telephelyei részére biztositott ellatmanyok
felvételére, felhasznalasara, elszamolasara az intézményvezetd altal irasban megbizott
dolgoz6 jogosult.

30 naponkénti ellatmanyok, elélegek bizonylatait — az Osszesitdvel egyiitt — az Onalldan
mikodé és gazdalkodo koltségvetési intézmény pénztaraba kell vinni, ahol a szamviteli
torvény eldirasait figyelembe véve keriilnek elszamolasra.

A bizonylatok utalvanyozasat az 6nalldan miikodo koltségvetési intézmény vezetdje végzi. Az
érvényesités €s ellenjegyzés az onalldoan miikddo €s gazdalkodo koltségvetési intézménynél
torténik, melyet a megfeleld végzettségli munkavallalo lat el.

Az ellatmanyban elszamolt szamldk alaki, tartalmi-szdmszaki helyességéért, a teljesités
igazolasaért a onalléan mikodo koltségvetési intézményvezetdje felelOs.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolddo, azok soran keletkezett bizonylatokat az intézmények
kozott ugynevezett kiilon szdmla atadas-atvételi konyvvel kell kézbesiteni, melybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik intézmény mikor €s kinek adta
at ligyintézés végett. A postakonyvben jelolni kell az elszamolas idOpontjat és a bekiildott
bizonylat darabszamat.

A készpénz ki ¢és befizetések szabalyszerliségéért az Onalldan miikodo koltségvetési
intézményvezetdje felelds, és egyuttal gondoskodik a pénz biztonsagos tarolasarol.

IV./6. KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, ERVENYESITES,
UTALVANYOZAS, SZAKMAI TELJESITES IGAZOLAS

Kotelezettségvallalas:

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatatasra irdnyuld jogviszony létesitésérol,
szerz6dés (megallapodds) megkotésérol, tdmogatas biztositdsarol, illetve mads, pénzben
kifejezhetd értékli szolgaltatds teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet az Intézmény a koltségvetése eldiranyzatainak
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiildott €s visszaigazolt
megrendelést, a jovahagyott feladat megvalositdsa érdekében kotott, szerzddéssel
alatdmasztott okmany.

Kotelezettségvallalast az onalldan miikodd szerv az intézmény koltségvetésében szerepld
kiemelt eldiranyzatok erejéig az onalldéan intézmény vezetdje vagy altala irdsban megbizott
személy vallalhat. Ennek rendjét, a kotelezettséget vallald Intézmény belsé szabalyzatdban
rogziteni kell.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
nyilvantartds tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas azonositd szamat, az alapjaul
szolgdldé dokumentum meghatarozasat ¢és keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a
kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket és azok
jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalas az Onalldan mikodoé és gazdalkodd koltségvetési szerv Gazdasagi
vezetdje, vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzése utan, csak irasban torténhet.




Szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités:

A szakmai teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa elOtt torténik. A szakmai teljesités
igazoladsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A kotelezettséget vallald Intézmény belsd szabalyzataban eldirhatja a bevételek meghatarozott
korére nézve is a szakmai teljesités igazolasanak kotelezettségét.

A szakmai teljesitést az igazolds datumanak, és a teljesités tényére torténd utalés
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriiséget,
azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet), valamint a 292/2009. Korm.
rendelet eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités feladatait az Onalldban muikodd és gazdalkodd intézmény, a gazdasagi
szervezet munkatarsai latjak el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében az ondlléan mikodd intézmény
koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat megfeleld
idében rendelkezésre bocsatani.

Az Onélléan miikodd és gazdalkodd intézmény az Onalldan miikodd intézmény részére az
érvényesitést a pénzmozgas igényének megfeleld siirgdsséggel koteles elvégeztetni.
Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat sordn az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozonak.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairdsat.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, valamint azok kijeldlésére a szabalyokat megfelelden
alkalmazni kell. A szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvallalashoz kapcesolddoan - a kotelezettségvallald irdsban jeloli ki.

Ellenjegyzés:
Az onalléan miikodo intézmények részére az ellenjegyzési feladatokat az 6nalloan miikodo és

gazdalkodo intézmény gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy latja el.
Az ellenjegyzés eldtt a gazdasagi vezetdnek minden esetben meg kell gy6zddni arrél, hogy a
jovahagyott, illetve a modositott koltségvetés fel nem hasznalt eldirdnyzata biztositja-e a
fedezetet, és a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az ellenjegyzdnek az ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie arrdl, hogy a jovahagyott
koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval
Osszefiiggd kiadasi eldiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés iddpontjaban a fedezet
rendelkezésre all.

Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrdl koltségvetési
szerv esetén az irdnyitd szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallald szerv esetén a
pénzellatast végzd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyitd, illetve a
pénzellatast végzo szerv a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil
koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.



Utalvanyozas:
Utalvanyozasra az érvényesitett és ellenjegyzett okmany alapjan a kijelolt személy jogosult.

Utalvanyozni az €rvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A
készpénzes fizetési mod kivételével, kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel
kell tlintetni az utalvanyozé €s az utalvanyozas ellenjegyzdjének keltezéssel ellatott alairasat,
az ,utalvany" szot, a koltségvetési évet, a befizetd és a kedvezményezett megnevezését,
cimét, a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, a megterhelendd €s a jovairando pénzforgalmi
szdmla szamat és megnevezEsét, a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat.

Az 06ndlldoan mikddod intézmény elkésziti a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas és szakmai
teljesités igazolas belsé szabalyozasanak rendjét, melyet megkiild az onéalléan mikodo és
gazdalkodé intézmény vezetdje részére.

IV./7. OSSZEFERHETETLENSEGI ES NYILVANTARTASI SZABALYOK

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyz0, illetve az utalvanyozo6 €s az ellenjegyz6 - ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozoan - azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a szakmai teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozéasi és a szakmai teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A Kkotelezettséget vallaldo szerv a kotelezettségvallalasra, szakmai teljesités igazolasara,
utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a belsd szabalyzataban rogzitett
formaban és mdédon naprakész nyilvantartast vezet.

A hatélyos nyilvantartast az 6nalléan miikodé intézményvezetd az alairds mintaval, szignoval
ellatva, koteles a Gazdasagi szervezet részére megkiildeni.

V. ANALITIKUS NYILVANTARTAS

Az oOnalloan mikodé és gazdalkodo koltségvetési intézmény gazdasagi vezetdjének az
iranymutatasaval az onalléan mikodo elvégzi az év végi leltarfelvételeket, javaslatot tesz a
selejtezésre a szabvany nyomtatvanyok alapjan.

A nyilvantartasi €s selejtezési feladatok eldkészitése és végrehajtasa a Gazdasagi tligyrend,
valamint a Leltarozasi €s selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

Az oOnallban mikodoé és gazdalkodd koltségvetési intézmény a pénziigyi €s szamviteli
analitikdhoz kapcsolodoan az alabbi nyilvantartasokat késziti el és vezeti:

- Téargyi eszkdz nyilvantartas,

- Kis értéki targyi eszkoz nyilvantartas,

— Passziv és aktiv atfutok,

— Munkavallalok fizetési eldleg nyilvantartasa az intézményekre sszesitett formaban,

— Koziizemi szolgaltatasok értékben és mennyiségben,

— Utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek,

— Palyazatok nyilvantartésa,

- Afa nyilvéntartas,



— Kotelezettség-vallalas nyilvantartdsa, naprakészen mutatja a folyamatban 1évd
kotelezettség-vallalasokat, illetve ezek ho végi 4allomanyat, melyrél az o6nallo
gazdalkodot tajékoztatja folyamatosan,

— Kimend szamlék (vevok) nyilvantartas,

- A munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,

— Normativa elszamolas.

Az dnalléan miikddd koltségvetési intézmény a kdvetkezd analitikus nyilvantartasokat koteles
vezetni:

- Normativa igénylés,

- Etkezéssel kapcsolatos valamennyi nyilvantartas (befizetés, megrendelés, lemondas),

VI. INFORMACIOARAMLAS — SZOLGALTATAS- BESZAMOLO KESZITES

Az informécidaramoltatas az Onalloan miikddo illetve az Onalloan mikddod és gazdalkodo
koltségvetési intézmény kozott a megallapodasban rogzitettek szerint mindkét intézmény
feladata.
Az é4llamhdaztartas pénziigyi informacios rendszeréhez kapcsolddo informécidszolgaltatast az
onallban muikodd és gazdalkodd koltségvetési intézmény végzi az oOnallban mikddod
intézményvezetdjével tortént egyeztetés utan:

— koltségvetési tervezés;

— koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasa;

— koltségvetési eldiranyzatok éven beliili teljesitése, havi pénzforgalmi jelentés;

— 1dokozi koltségvetési jelentés,

— mérlegjelentés, évkozi mérlegjelentés;

— likviditasi terv;

— koltségvetési beszamolas;

— statisztikai adatgyiijtés, (beruhdzasi statisztika),

— afa bevallas;

— rehabilitacios hozzajarulas.

Az informacidkat idében, teljes korlien, a valosagnak megfelelden, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdséggel kell elkésziteni és tovabbitani a
felhasznald részére. Az Onalloan mikodod és gazdalkodd koltségvetési intézmény felelds a
szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
tartalmi egyezOségért.

A jogszabalyban és az iranyitdo szerv altal elrendelt gazdalkodassal Osszefiiggd feladatok
végrehajtasardl informaciot az onalloan mikodo és gazdalkodo koltségvetési intézmény ad.
Az 6nalldban mikodo €s gazdalkodo koltségvetési intézmény késziti el a sajat és az dnalldan
muikodo koltségvetési intézmény szdmszaki beszamoldjat a pénzforgalmi kimutatés alapjan, a
jogszabalynak megfelelden eloirt tagolasban.

A beszamold kiterjed a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsara és azok teljesitésére, a
vagyoni, pénziigyi ¢és létszam helyzetre, a koltségvetési feladatmutatokra, tovabba a
koltségvetési tamogatasok elszamolasara.

Az allami és a kozpontositott normativak igénylése az évkdzi valtozasok (lemondas, igénylés)
¢s az elszamolasa az 6nalldan mikodo koltségvetési intézmény feladata, egyidejli tajékoztatas
megkiildésével az 6nallo miikodo és gazdalkodo részére.



A szamszaki beszamold elkészitéséhez az 6ndlloan mikddod koltségvetési intézmény koteles
olyan adatot szolgaltatni, amelyr6él az oOnélldban miik6do és gazdalkodd intézménynek
esetlegesen nincs tudomasa, pl. kozalkalmazotti 1étszam és bér-, és feladatmutatok allomanya
a 21, 34, 35, 37 turlapokhoz. A beszamold szoveges értékelésének elkészitése az onalléan
mikddo intézmény feladata a fenntartd altal megadott szempontok alapjan.

Az adatok helyességéért az onalloan mikodoé koltségvetési intézmény vezetdje tartozik
felelosséggel.

A beszamoldban szereplé mérlegkimutatds valodisaganak alatamasztisa a befektetett
eszk6zok tekintetében az onalloan mikodo és gazdalkodo és dnalloan miikodo koltségvetési
intézmény december 31-i fordulonapi tényleges leltaraval torténik. A leltar felvételt az
onalléan miik6do intézmény végzi az 6nalldan mikodo és gazdalkodo intézmény gazdasagi
vezetd iranyitasaval.

Az 6nalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési intézmény beszamolasi kotelezettségének
¢vente két alkalommal tesz eleget.

Az Onalléan miikodd intézmény altal készitett beszdmolokat és a mellékleteket a kijeldlt
hatariddre az iranyit6 szervnek megkiildi.

A beszamold szoveges részének szakmai ismertetését az 6nalldéan mitkodo intézmény koteles
elkésziteni, az Iranyito szerv altal kiadott szabalyzat szerinti tartalommal.

A szamszaki részt illetve a pénziigyi teljesitési tdjékoztatot az oOnalloan muikodod és
gazdalkod6 intézmény késziti el.

Az éves pénzmaradvany megéllapitdsat az Onalldan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
intézmény végzi az onallban miikkddo koltségvetési intézményvezetd kozremiikodésével, a
kotelezettségvallalassal terhelt 4thtizodo kiadasokat figyelembe véve.

Az 06nallon miikoddé intézmény telephelyin az étkezési bevételek beszedésére adoszammal
ellatott szamlat allit ki, melynek masodpéldanyat tovabbitja az Onallban muikodd é€s
gazdalkod6 intézmény felé.

A készpénzes bevételt a Raiffeisen Bank Zrt.-nél megnyitott 12001008-00173139-00100005
szamu bankszamlara, vagy az 6nalldéan miikodd intézmény pénztaraba targynapon befizeti.

Az Afa bevallast az 6nalloan miikodd és gazdalkodo intézmény késziti el, és az tigyfél kapun
keresztiil tovabbitja.

VIL. MUKODTETES, TARGYI ESZKOZ FELUJITAS, BERUHAZAS,
VAGYONKEZELES

Mikodtetés, targyi eszkozok felajitasa, beruhdzas, vagyonkezelés targydban az Onalléan
mikodé koltségvetési intézményvezetdje a felelés. Az onalloan mukodd koltségvetési
intézmény mitkodtetési feladatai kozott:

— gondoskodik a munkaerd foglalkoztatdsarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkajat,

— gondoskodik az lizemeltetésérdl, ezen belill kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok, konyvek,
folyoiratok, egyéb informaciohordozok, szamitastechnikai anyagok beszerzése, a
folyamatos miikodést biztositd — kozvetlen felhasznaldsra keriildé — készletek
beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

— gondoskodik a meglévo vagyontargyak folyamatos karbantartasarol,



- atargyi eszkoz felujitas, beruhdzasi feladatai koziil az 6ndlloan miikddo és az onalléan
mikodé és gazdalkodd koltségvetési intézmény kotelessége, hogy jelezze, mely
vagyontargy, milyen mértéki felajitasra szorul.

Az 6nalléan miikodo és gazdalkodd és az 6nalldo mikodd koltségvetési intézmény az élet- és
balesetveszély, valamint mikodtetést gatlo miiszaki hibakrél azonnal értesiti a Polgarmesteri
Hivatalt. A hibédk elharitasar6l maga gondoskodik.

A targyi eszk6zok (épiilet, épitmény, gép, berendezés, jarmil) beszerzését, felujitasat stb., a
kozbeszerzési értékhatar alatt az 6nalloan mikddd €és az onalloan miikodo €s gazdalkodo
koltségvetési intézmény sajat maga intézi. Onalléan kot szerzédéseket és gondoskodik a
miiszaki ellenérzésrol.

Vagyonkezelés tekintetében az Onalloban muikodd koltségvetési intézmény  jogi
személyiségébdl adodoan - az dnkormdnyzat tulajdonat képezd - vagyonat a jogszabalyokban
eléirtak szerint, onalldan hasznalja és hasznositja. Koteles betartani az Onkormanyzat
hatalyos vagyonrendeletében leirtakat.

A vagyonkezelési, vagyonhasznositasi (eseti bérbeadas) joga addig terjed, ameddig a
fenntartd6 Onkormanyzat Képviselé-testillete az intézmény alapitd okiratdban és a
vagyongazdalkodasrol szol6 rendeletében meghatarozta.

VIIL. JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

A szerz6do felek tudomasul veszik, hogy sajat rendelkezési jogkoriikbe tartozo eldiranyzatok
felhasznalasaért, a kotelezettségvallalasok fedezetének meglétéért teljes kort feleldsséggel
tartoznak.

Az eloiranyzatok felhasznalasdnak sziikségességéért, az igénybe vett szolgaltatdsok
mennyiségéért, mértékéért az elvarhatd takarékossag betartdsa mellett az 6nalldéan mitkddo
koltségvetési intézményt terheli a feleldsség.

Az onalloan miikodé intézményre Kiterjesztett szabalyzatok:

— Szamviteli Politika, Szamlarend

— Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

— Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat

— Pénzkezelési Szabalyzat

— Adatkezelési Szabalyzat

- FEUVE rendszerét bemutatd szabalyzat és mellékletei (Kockazat kezelés,
Szabalytalansagok kezelése)

— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢&s selejtezésének rendjérdl szolo
Szabalyzat.

Az onalloan miikodé Intézmény altal készitett és sajat miikodésére vonatkozo belsé
szabalyzatok:

— Kollektiv szerzddés.

— Iratkezelési Szabalyzat.

— Munkavédelmi Szabalyzat

— Tilizvédelmi Szabalyzat

— Informatikai rendszerek szabalyozédsa, nyilvantartasa (Informatikai Biztonsagi

Politika)
— Egyéb szakmai (agazati) targyu utasitasok, szabalyzatok.



Az Intézmény belsé szabilyzatban rendezi az Amr. 20. § (3) bekezdése szerint a
muikodéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodo és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket.
igy kiilonosen
— a gazdalkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, a szakmai teljesités
igazolasa, az utalvanyozéis gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és dokumentacids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket,
— abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
— a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolédséaval
kapcsolatos kérdéseket,
— az anyag- ¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,
— ahelyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozo eldirasokat,
— a reprezentdciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszamolasanak
szabalyait,
— avezetékes és radidtelefonok hasznalatat,
— a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét.

A szabdlyzatok betartatdsaért az onalldan miikodd koltségvetési intézményvezetd felelds a
gazdalkodasa soran.

Az Onalléoan miikod6é és gazdalkodo koltségvetési intézmény havonta tdjékoztatast ad az
onalloan miikodo koltségvetési intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatok és azok sajat vagy
iranyitd szervi modositdsanak alakuldsarol és azok teljesitésérol.

A jelen megallapodastdl eltérni csak irasban és csak a felek egyetértése €s az iranyitd szerv
jovahagyasa mellett lehet.

IX. BELSO ELLENORZES

A felek kolcsondsen rogzitik, hogy a gazdalkodashoz kapcsolodd belsé ellendrzési
feladatellatast az Onalldan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv altal miikodtetett
fliggetlen belso ellendrzés latja el. A belso ellenérzés feladat-hataskor és felelosségi rendjét a
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv rogziti.

Az onalléban mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv altal mikodtetett belsd ellendrzési
feladatellatds nem mentesiti az Intézményvezetét a FEUVE, - mint a belsé kontroll
tevékenység része a vezetdi €s a munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok - alol melyet a
belso kontroll tevékenység miikddtetése kapcsan kotelesek miikodtetni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen megallapodas a szerz0dd felek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét
képezi.

A megallapodast évenként kell feliilvizsgalni és sziikség szerint modositani.

A felek a megallapodast — amely 22 oldalon keriilt rogzitésre — elolvasas és kolcsonds
értelmezés utdn, mint akaratukkal mindennel megegyez6t, az alulirott napon és helyen
egyetértéssel alairjak.

Jelen munkamegosztasi megallapodast a felek alairasat kovetéen az Irdnyitd szerv részére
jovahagyasra beterjesztik.

Budapest, 2011. janius 27.



Hatalybalépés:

Ez a munkamegosztasi megallapodas az Iranyitd szerv képviseldjének aldirdsa napjan Iép
hatalyba, az abban foglaltakat ettdl szamitva kell alkalmazni.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és a hatalybalépés utan
kotelesek ennek megfelelden eljarni.

A szerz6dd felek felsorolasa, cime és az intézményvezetdk egyetértd aldirdsa az 1. szdmu
mellékletben talalhaté meg.

Jovahagyas

A Ferencvérosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a .................. szamu hatarozataval az
Munkamegosztasi megallapodast jovahagyta.

Budapest 2011. julius 6.

dr. Bacskai Janos dr. Nagy Hajnalka
polgarmester jegyz6



1. szaml melléklet

ALAIRASOK

A Ferencvarosi Egyesitett Csaladsegito Kozpont és Intézményei (FECSKE)
cim: 1095 Budapest, Mester u. 19.
onalldan mitkddo és gazdalkodd koltségvetési szerv részErdl:

Gedeon Andor
igazgatd

Ferencvarosi Gondozo Szolgalat
cim: 198 Budapest, Toronyhaz u. 11.
onalléan mitkddo koltségvetési szerv részErdl:

Knyazoviczky Janosné
Intézményvezetd



Onalléan és 6nalloan miikodo koltségvetési intézménynél a kotelezettségvallalasra

jogosult személyek

Sor-
szam

Név

Beosztas

Jogosult alairasa

1

2

3

Onalléan és onalloan miikodé koltségvetési intézménynél az utalvinyozasra jogosult

személyek
So’r- Név Beosztas Jogosult alairasa
szam
1
2
3

Onalloan és 6nalléan miikodé koltségvetési intézménynél az ellenjegyzésre jogosult

személyek
So’r- Név Beosztas Jogosult alairasa
SZam
1
2
3

Onalloan és onalléoan mitkodo koltségvetési intézménynél a szakmai teljesités igazolasara

jogosult személyek

Sor-
szam

Név

Beosztas

Jogosult alairasa

1

2




Onalléan és onalléan miikodo koltségvetési intézménynél az érvényesitésre jogosult
személyek

Sor-

. Név Beosztas Jogosult alairasa
szam

1

2
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