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Az Intézmény adatai
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Roviditett elnevezése: Ferencvarosi Egyesitett Bolcs6dék

Székhelye, cime: 1092 Budapest, Raday utca 46.

Levelezési cime: 1092 Budapest, Raday utca 46.

Telefonszama: 476-0187, 06-20/29-39-706

Fax szam: 217-1627

E-mail: intezmenyvezeto@9bolcsi.hu

Honlap: www.ferencvarosi-bolcsodek.hu

Intézményvezetd: Lengyel Zoltanné

Fenntarto: Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros

Onkormanyzata (1092 Budapest, Bakats tér 14.)

1) A Ferencvaros bemutatasa
Ferencvaros Onkormanyzat 2013-2018. évi Helyi Esélyegyenléségi Programjanak kivonata
és adatai alapjan:

Ferencvaros a Févaros IX. keriilete

A keriilet hatarai a Vamhaz korat, az Ull6i at, Soroksari ut, Hatarut, Duna-part. A Vamhaz
korattdl, kifelé haladva egyre kevésbé varosias beépitési terileteket lathatunk. A kerllet
alland6 népessége 2014. januar 1-én 59.019 f6. A lakonépesség szama 8-10 ezerrel tobb,
mert folyamatos mozgas tapasztalhaté a népesség szamat tekintve, az ide vandorlas és
elvandorlas jellemzd a keriletben tartozkodd emberek egy részére.

A Kkertlet hatarain belll 4 varosrészre tagolédtak terlletei:

Bels6 Ferencvaros

A Kiskorut (Vamhaz krt.) és a Nagykorut (Ferenc korut) kozti rész a legrégibb varosias
terllet. Jellemzé beépitése zart soru, harom-, négy-, étemeletes, szazadfordulé kdrnyékén
épult bérhazakkal, jelentés szamu intézménnyel (Vamhaz, ma Koézgazdasagi Egyetem,
Kdzponti Vasarcsarnok, Iparmiivészeti Muzeum).

Ko6zéps6 Ferencvaros

A Nagykorut és a Haller ut kdzotti tertlet. A Haller at ma is a varosias, zart soru beépités
hatarvonala. A szazéves szegényes bérkaszarnyak és a még régebbi, faluias hazak helyén
egyedi tervezési tarsashazak épiinek, a budapesti atlagnal Iényegesen nagyobb szamban.
A Soroksari ut és a Vagohid utca menti terilet a malmok és egyéb mezb6gazdasaggal
kapcsolatos ipari tevékenységek terulete volt, lakdhazakkal keverten.

Kiils6 Ferencvaros

A Kerulet ipari terulete harom részre tagolddik. A Soroksari ut - Gubacsi ut - Kulsé Mester
utca menti terllet mez6gazdasagi feldolgozé-ipari, nehéz- és hadipari létesitményei a
privatizacié kapcsan ezekben az években keresik Uj szerepuket.

A Ferencvarosi Rendez6 palyaudvar, a Lagymanyosi hidhoz és az ujonnan kiépul6é Konyves
Kalman koruthoz valé csatlakozas lehet6séggel egyedulallo utat nyit a nagyvaros vasuton
torténd aruellatasa.

Jozsef Attila Lakotelep
Hatarai: UllGi ut, Epres-erdd utca és a Hatarut egy része
Budapest egyik legrégebbi és legviragosabb lakételepe. Iskolak, évodak, orvosi rendelék
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Kbzosségi hazak és szolgaltatod Uzletek talalhatok itt.

A Klls6é Ferencvaros kivételével bolcsédei részlegek is a kerllet tagolasanak megfeleléen
helyezkednek el.

A kerlletben is nagyszamban el6fordul a szegénység, mint jelenség. Szamos tarsadalmi
tényez6 altal meghatarozott, Osszetett jelenség okai kozott szerepelnek tarsadalmi és
kulturalis hatranyok, szocializaciés hianyossagok, alacsony vagy elavult iskolai végzettség,
munkanélkiliség, egészségi allapot, a csaladok gyermekszama, a gyermekszegénység. A
veszélyeztettek, a gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék atlag szama intézményi
szinten névekszik.

2012 év 15 f6
2013 év 13 16
2014 év 1916

A statisztikai adatok és a segélyezési tapasztalatok alapjan egyik legsulyosabb gond a
szegénységben él6 gyermekek, kdzottik a roma népesség helyzetének fokozatos romlasa.
Ennek kdévetkezménye a leszakadas, a jobb életlehetéségekbdl valé kiszorulds. A
raszorultsagot figyelembe véve, ezeknek a csaladoknak a gyermekeit a bdlcsédei felvételnél
elényben részesitjuk.

Ellatandé célcsoport
Az elmult években a 0-3 év kdzott gyermekek szama az alabbiak szerint alakult:

2008. évben 2059
2009. évben 2094
2010. évben 2074
2011. évben 2121
2012. évben 2077
2013. évben 2283
2014. évben 1878

A bolcsddei féréhelyek szama: 328

Az intézmény a Ferencvarosban él6 kisgyermeket nevel6 csaladok részére biztositja a
kisgyermekek napkozbeni ellatast.

A bolcséde a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szolo 1997. évi XXXI.
térvény 42. § (1) bekezdésében meghatarozott alapellatas keretében:

A bolcséde a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri
gondozasat és nevelését biztositd intézmeny.

Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az ovodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetdé augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhat6 bdlcsédében.

A bdlcséde a fentieken tul végezheti a fogyatékos gyermekek nevelését és gondozasat is. A
bolcsédei ellatdsban az Nkt. 4. § 25. pontja szerinti gyermek legfeljebb 6 éves koraig vehet
részt.

A bolcs6éde az alapellatason tul szolgaltatasként specidlis tanacsadassal, id6szakos
gyermekfelligyelettel, vagy mas gyermeknevelést segité szolgaltatasokkal segitheti a
csaladokat.



A bolcsddei ellatas helye a tarsadalmi rendszerben

A bolcséde a gyermekek védelmének rendszerébe, a személyes gondoskodas keretébe
tartozé, gyermekjoléti alapellatas, a 0-3 éves koru gyermekek napkdzbeni ellatasanak,
nevesitett intézményi formaja.

Az intézmény gyermekvédelmi funkcioi

A csalad és a munkahely 6sszeegyeztetésének segitése. A gyermek fejlédésének
tdmogatasa, szikségleteinek kielégitése, negativ szociadlis vagy fejlédési eltérések
korrekcioja.

Az ellatas igénybevételének médja

A Dbolcs6déinkbe egész évben jelentkezhetnek a csaladok. A jelentkezés onkéntes és
altalaban nagyobb részt a szUul6k kérelmére torténik. Egyes esetekben a gyermek felvételét
gyermekorvos, védénd, csaladgondozd kezdeményezheti, szll6i beleegyezéssel.

A gyermekek felvétele az egyesitett bélcsédevezetd hataskorébe tartozik.

A felvétel moédijat részletesen tartalmazza a Gyermekek Felvételének Szabalyzata, mely a
bdlcséde honlapjardl elérhetd. Honlap elérhetésége: www.ferencvarosi-bolcsodek.hu

A szll6 a bolcsédei részlegekben, valamint a bdlcséde honlaprél torténé tajékozédas utan,
dont a féréhely igényérél, akkor kitolti a felvételi kérelemét, nyomtatvanyt és a Ferencvarosi
Egyesitett Bolcsédei Intézmények Vezetbjének, a bdlcsddei kdzpontjdban adhatjak le.
Ezaltal jelentkezési listara kerlil. Ha a gyermek felvétele megtortént, irasos értesitést kap a
szUl6é, majd felkeresi a bolcsédei részleg vezetbjét és ott megkapja a tovabbi tajékoztatast.
A gyermek beszoktatdsanak megkezdésekor szil§ és az intézményvezetd irasbeli
megallapodast kétnek az ellatas, szolgaltatas tartalmardl.

2) Az egyesitett intézmény bemutatasa

A Kkerilet bolcsédéi 1977. évtdl egyesitett intézményként mikddnek, 1997 évben valt
onalléan gazdalkodova.

Az intézmény koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy, vezetbje egyszemélyi felelés személy:
az Egyesitett Bolcs6devezetd.

Az intézmény jelenleg 328 férGhelyet biztosit a napkdzbeni ellatasra a bdlcsédei korosztaly
szamara. Az alapellatas keretein belll vallalja a fogyatékos gyermekek gondozasat és
nevelését. Ezen kivll csaladtamogatod szolgaltatasaival segiti a keriletben é16 csaladokat.

Az alapellatast kiegészitd tevékenységeink, szolgaltatasaink
= Sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasa nevelése
Diétas étkeztetes
Id6szakos gyermekfelligyeletet,
Hazi gyermek felugyeletet
Jatékos gyermektorna
S6 szoba mikddtetése
Két részlegunkben hosszitott nyitva tartas
Specialis tanacsadas (dietetikus, pszicholdgus).

Az egyesitett intézmény 6t bolcsbdei részlegbdl, és a bolcsédei kdzpontbdl all.

Bolcs6déink épuleteinek adottsagai: Minden részleg bdlcsédének készilt, de kilonbdzé
id6szakokban éplltek, az akkori épitészeti elvarasoknak megfeleléen. A mai szakmai
elvarasoknak, kivanalmaknak kevésbé megfelel§ intézményeket a felljitasok alkalmaval
fokozatosan az dnkormanyzattal k6zdsen alakitjuk, javitjuk.



A részlegekben csoportok berendezése a korosztalynak megfeleld méretli és szamu, ezek
folyamatos cseréje fokozatosan torténik. A felszerelés, a gyermekjatékok mennyisége és
min6ésége azok pétlasa biztositja a gyermekek fejlédését.

Minden intézmény nagy jatszéudvarral rendelkezik, melyek kézil még harom szorul
fejlesztésre. A fejlesztéseket kdvetéen minden bdlcsédének korszeri, biztonsagos, az Unid
altal tamasztott kdvetelményeknek maximalisan megfelelé udvara lesz.

Minden részlegunk sajat f6zé6konyhaval rendelkezik és biztositani tudjuk a diétas étkeztetést
(kivétel a liszt érzékeny).

Személyi feltételek

Az intézmény létszama:124 6, ebbdl szakmai létszam 76 6, technikai létszam: 48 6
Kisgyermeknevelbink (tovabbiakban: neveld) kdzul mindenki szakképzett.

Az Intézményben foglalkoztatottak végzettségének aranyai:

- féiskolat végezettek szama 18 6, aranya: 14,5 %

- fels6foku szakiranyu végzettségliek szama: 55 f6, aranya 44,3 %

- kdzépfoku végzettségliek szama: 15 f6, aranya: 12,1 %

- alapvégzettségliek szama: 33 f6, aranya: 26,6 %

Az intézményhal6zat minéség politikaja

A gyermekre iranyuld szolgaltatasok biztositasat célozza, igy minden ellatott gyermekre
irdanyul, a célcsoport sajatossagait figyelembe véve.

Intézménylink elkdtelezi magat minden belsé és kils6 tevékenységében, hogy a gyermekek
szlleinek, a bolcséde nevelbtestiletének, alkalmazottainak és partnereinek kozos
egyuttmikodésével teremti meg a gyermekek igényeinek megfeleld magas szinvonalu
ellatasat.

Intézményunk kinyilvanitja, hogy szolgaltatasai minésége, és annak fejlesztése minden
alkalmazottunk személyes feleldssége és kotelessége.

Minéségpolitikank abban rejlik, hogy a folyamatos fejlédés elkdtelezettségét hordozza
magaban.

Bolcsédéink hitvallasa

Bdlcs6déink neveld, gondozé munkajanak alapjat az emberi értékek jellemzik.

Hiszink abban, hogy intézménylnk tevékenységével, szolgaltatasaival a csaladok
megsegitését magas szinten szolgalja. A gyermekek ellatasat a szeretet, a felelésség a
gondoskodas és térédés, melyeket a feltétel nélkuli elfogadas jellemez.

Intézménylnkben a gyermekeket tisztelet és megbecsulés 6vezi. Fontosnak tartjuk a
massag elfogadasat és elfogadtatasat, az élmény alapu kompetenciamotivumok
fejlesztésével az egyéni, szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat.

A gyermekek szamara megteremtett szeretet teljes, biztonsagos, csaladias Iégkdrben arra
téreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyuttmikddve,
szemeélyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdekl6dé, fogékony, onallé,
a tarsadalmi egylttélés alapvet6 szabalyait lerakjuk, ugy hogy nyugodt szivvel atadjuk
gyermekeinket az 6vodai ellatasba.

3) A szakmai program célja

» Csaladtamogaté intézményként a ferencvarosi lakossag igényeihez igazodé, jo
szinvonalu napkdzbeni kisgyermek ellatast biztositani az alapellatas keretein belll,
és a szolgaltatasok nyujtasaval, konkrét feladatok meghatarozasaval.
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» A Kerllet részlegeiben szakmai munka fokozatos tovabbfejl6dést biztositani a
gyermekek érdekeinek megfeleléen.

» Az eltelt 10 év tapasztalatara, az elért eredményekre épitve és tovabbra is a minéségi
ellatasra fektetve a hangsulyt, tovabb kell fejleszteni az ellatas szinvonalat.

» Szlkségszer(ivé valt az intézmény szakma terlleteit pontosabban, részleteiben
mélyrehatéan a protokollok kidolgozasa. Tovabbfolytatni az alapellatason tul a
szolgaltatasok jelen allapotanak, minéségi szinvonalanak emelését.



4) Részlegek bemutatasa

\\//d Aprok haza IX/4. sz. Bolcséde
1092 Budapest, Raday u. 46.

Bdlcs6de a Bels6é Ferencvarosban talalhato, 100 féréhelyes otthonos, a fejlédésre torekvd
Budapest Févaros IX. kerllet, Ferencvaros kdzpontjaban, a Bels6 Ferencvarosban 1979.
évben épult, minden iranybdl kdnnyen megkozelithetd helyen, a Polgarmesteri Hivatal
szomszédsagaban helyezkedik el.

Az éplilet kétemeletes lapos tetbvel épitett. A homlokzatan szinte minden(tt ablak talalhato.
Az épllet féldszintjién és az elsé emeletén terasz all a gyermekek rendelkezésére. Az
epuletet eldl egy, hatul két udvar hatarolja, mely biztositia a mozgas és a jaték 6romeit a
csoportok szamara.

Az épulletben négy gondozasi egység talalhatd, egyenként két csoportszobaval. Az
egységben a sérilt gyermekek gondozasat nevelését és integracidjat végzik.

Az intézményeink kozil a szolgaltatasaink mikodtetése 80 %-ban itt torténik.

A részlegnek sajat f6z6konyhaja van, ahol lehetéség nyilik az étel érzékeny gyermekek
élelmezésére. Az intézmény épllete és helységei felljitasra szorulnak.

A részleg arculata: A bdlcséde és a csalad kapcsolatanak folyamatos fejlesztése és
megerdsitése. A szlilékkel valé folyamatos egyuttmikodés a j6 szinvonalu ellatas alapveté
feltétele, mellyel kdlcséndsen befolyasoljak az intézmény tevékenységének és a gyermekek
nevelésének folyamatat. A szll6k és a nevel6k kdzds felel6ssége a gyermek fejlédéséhez
szilkséges optimalis feltételek biztositasa. A részleg a kapcsolatot kézbés programokkal
erdsiti, mely részletes kifejtése és a megvaldsitas folyamatat a bélcséde szakmai programja
biztositja.

‘ Varazskert IX/1. sz. Bolcs6de

m 1096 Bp. Thaly Kalman u.17.

Kbézépsd Ferencvarosban talalhato az 50 fér6helyes bdlcséde. 2013.szeptember 1-t6l
nyitotta meg kapuit, 40 féréhellyel. Az Eurépai Un6 tamogatasaval Uj intézményként kezdte
meg mikodését két egységben, 5 csoportszobaval. Vilagos, baratsagos szobakban a
berendezéssel maximalisan a gyermekek igényeihez igazodik. A kialakitott sarkok védett
tereket biztositanak, a nyugodt jatékhoz

Sajat f6z6konyha a HACCP elbirasainak megfeleléen kialakitott.

A bejarati utrél és a csoportszobakbdl is megkdzelithetd a zaj, por és flistmentes belsd
udvarunk, amely, tagas jatszokerttel, homokozoval, kerékparuttal, pancsoléval, valtozatos
udvari jatékokkal és babahazzal felszerelve varja a bdlcs6dés gyermekeket. Az EU
szabvanyoknak megfelel§ biztonsagos, szines udvari eszk6zdk kinalnak rendszeres
lehetéséget a gyermekek szabadlevegdn végzett valtozatos tevékenységéhez.

A bolcsbde sérilt gyermekek gondozasat nevelését is vallalja.

Szolgaltatasai: id6szakos gyermekfellgyelet a hosszitott nyitva tartas, diétas étkeztetés, so
szoba hasznélata.

A részleg arculatanak célia: A bdlcséde nyitott, valédi csaladbaratta valjon. Eredményesen
egyuttmikodd rendszeres kapcsolat folyamatos kiépitése, annak fenntartasa a csaladokkal.
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Fehérhollo IX/6. sz. bolcséde
1097 Budapest, Fehérholl6 u. 2-4.

Y

A Kbzépsd Ferencvarosban, a Haller utca és a Vagohid utca kozott talalhatd. A kerdlet
legrégebben mikédd bolcsédéje 1957-ben épllt, most 60 férdhellyel GUzemel Az épllet
adottsagai nem a mai szakmai elvarasoknak megfeleléek, ami megneheziti a szakmai
munka szervezesét. A csoportszobak alapterlletei valtozd méretiiek, ennek ellenére az
idejar6 gyermekek szulei elégedettek az ellatassal. Foldszintes épulet két egységbél, 6
csoport szobabdl all. Az udvara nem az unié altal javasolt felszereléssel rendelkezik, de
fuves, arnyékos, igy lehetéség van a mozgasos jatékok és a levegdztetés megteremtésére,
megvaldsitasara. Az épullet két gyermek firdészobaja és a csoportszobak részlegesen
felujitottak és atalakitottak, mely megkonnyiti a gondozast, nevelést. A bdlcséde tovabbi
fokozatos felujitasra szorul, kiilséleg és bels6leg egyarant. Sérllt gyermekek integraciojat és
idészakos gyermekfeliigyelet is ellat. Etel érzékeny gyermekek taplalasat végzik.

Az intézmény arculata: A bdlcséde a mindennapi ellatason tul kiemelten foglalkozik a
gyermekek jatéktevékenységének fokozatos javitasaval, fejlesztésével, mind bel téren, mind
szabadtéren egyarant. Mivel a jatéknak alapvetd szerepe van a tanulasban, elémozditja a
gondolkodast, a kreativitast, a képzelberdt, a megértést, a beszédkészséget, a tarsakkal és
az emberekkel valé egyuttmikodést. E cél konkrét, részletes kifejtése és a megvaldsitas
folyamatat a bolcs6de szakmai programja biztositja.

Pottyds 1X/10. sz. Bolcséde
1098 Budapest, Pottyds u. 8/a.

A Jozsef Attila lakotelepen talalhatd, a Metr6 Pottyds utcai megallojatdl jol megkozelithets. A
bdlcséde csendes helyen fekszik, bélcsédének épitették 1961-ben. Az éplilet egy emeletes,
42 férbhelyes. Tagas, flives udvarral rendelkezik, melyet fak vesznek korul. Két egyseég
mikddik az egyik az emeleten, a masik a foldszinten 2-2 szobaval. A szobak vilagosak, a
kiszolgal6 helységek viszont kisméretliek, és felljitasra szorulnak. Az épulet és a csoportok
alapterulete kicsi, igy szolgaltatast csak minimalisan tud nydjtani. Séralt gyermek
integracidjat igény szerint végzi.

A gyermekek ételérzékenységének megfeleld diétas ételek elkészitését is vallaljak.

Arculata: A mindennapi szolgaltatason tul, a bdlcs6éde kiemelten foglalkozik a 0-3 éves
gyermekek gyermekirodalom terlleteinek pedagdgiai eszkdzként valdé alkalmazasaval. Cél a
gyermekek ez iranyu érdeklédésének fokozottabb felkeltése, a vers, a monddka, az ének-
zene, €s a mese irant (mlvészeti nevelés).



Mané-lak 1X/14. sz. Boélcsode
1098 Budapest, Dési Huber u 9.

%

A Jozsef Attila lakotelep Ull6i Ut és az Ecseri Ut altal hatarolt teriileten helyezkedik el. 1962.
évben bolcs6dének épitették 60 férdhellyel.2014. februarig 48 fér6hellyel Gdzemelt. Ekkor
Unios palyazat segitségével fér6helybévités és felljitas tortént. A bévités utan 28 férdhellyel
bévilt a befogadd képessége. Férbhelyek szama. 76. A gyermekek szamara idealis
kornyezetet biztosit. A bdlcsédében 3 egység van, melyhez 3- 3 csoportszoba tartozik.

A flrd6szoba és az udvar kdzvetlenil kapcsolddik a csoportszobakhoz, mely megkonnyiti a
szakmai munka szervezését. Szolgaltatasa: gyermek felligyeletet biztosit korlatozottan a
csoportokhoz integralva, valamint igény szerint hosszitott nyitva tartast is az igénybevevd
csaladoknak.

A bdlcséde arculata: A boélcs6éde meghatarozd iranyvonala a nevel6k és a gyermekek
kreativitasanak, alkotd tevékenységének kiemelt fejlesztése. Jatékajanlé programban a
gyermekek szabad valasztasa alapjan kinaljak a korosztalynak megfeleld, kreativitasra valé
megismerd, alkotd tevékenységet és a szlkséges eszkdzoket.

Bolcsodei Kozpont
Cime: 1092 Budapest, Raday u. 46.

A kozpont munkatarsainak feladata, a szakmai fejl6dés segitése és a napi miikddés
biztositasa, mind a gazdalkodas, mind a szakmai iranyitas terlletein az altal, hogy az
intézmény részlegeiben alkalmazott vezeték munkajat segitsék a jogszabalyok betartasaval,
a szinvonalasabb ellatas érdekében.

Részletesebb feladatai:

Iranyitas, vezetés (szakmai - gazdasagi)

Elelmezés

Pénzugy-szamvitel

Munka, bér- és személyugyek

Karbantartas

Beszerzések

Ellen6rzések

Egyéb feladatok: munkavédelem, tlzvédelem, foglalkozas-egészségugyi orvosi
ellatas, kockazatértékelés és kockazatkezelés.

R/
0‘0

7 7
0.0 0.0

R/
0‘0

R/
0‘0

7
0.0

R/
0‘0

R/
0‘0

A mindennapi tevékenységunk soran a nevelés - gondozas alapprogramban meghatarozott
elveket szem el6tt tartva, adottsagaink figyelembevételével, alakitjuk ki a megfelel6
modszereinket. E két rendszer megvaldsulasa mentén térténik a gyermekek nevelése-és
gondozasa.
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5) A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

5.1 A csaladi nevelés elésegitése

A gyermek nevelése elsésorban a csaldd joga és kotelessége, ebben a bdlcsdédék
kiegészité szerepet jatszanak. A kiegészitdé szerep abban nyilvanul meg, hogy a csaladi
nevelés értékeit tiszteletben tartva, azt megerésitve részt vesziink a gyermekek nevelésében
és gondozasaban, szileik tavollétében. Az intézmény lehetéségeit figyelembe bevéve
torekedni kell esetenként az otthoni nevelés hianyossagainak kompenzalasara. Sziukséges
minden olyan lehetbséget, forumot megragadni, ahol informaciét kaphatnak
kisgyermekneveldink a gyermek bdlcsédei neveléséhez sziikséges otthoni szokasokrol,
ezzel elkerllni a kettds nevelés hatasait. Pl. Egyéni beszélgetések, rendezvények, szllbi
ertekezletek alkalmaval.

5.2 A gyermek személyiségének tiszteletének elve

A bolcsddei nevelésnek - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara
kell iranyulnia az emberi jogok és alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasa mellett.

A gyermeket, mint fejl6d6 személyiséget - kiilonleges védelem illeti meg, a gyermek érdeke
elsédleges, minden mas hattérbe szorul. A gyermekek ellatasat a szeretet, a felel6sség a
gondoskodas és torédés, melyeket a feltétel nélkuli elfogadas jellemezze.

5.3 A nevelés-gondozas egységének elve

A mindennapi munkaban kett§ elvalaszthatatlan egységet alkot, a gondozas minden
terlletén nevelés folyik. A nevelés tagabb, a gondozas sziikebb fogalom. A nevelési
helyzetek lehet6ségei azonban nem korlatozédnak csak gondozasi helyzetekre, hanem
minden tevékenységi helyzetben nevelést végziunk. Arra kell tdrekedni minden
gondozdénének, hogy ez az egység a gyakorlati életben folyamatosan megvaldsuljon. llyen
példaul a szabalyok betartasa a gondozasi miiveletek alatt. Hogyan viselkedjen az étkezés
alatt, mikdzben a kisgyermeknevel eteti a gyermeket.

5.4 Az egyéni banasmaéd elve

A nevel6k a nyugodt kdrnyezet megteremtésével, meleg, szeretetteljes odafordulassal, a
gyermek életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, fizikai, pszichés allapotat figyelembe
véve segitik a gyermekek fejlédését. Az egyéni banasmaod biztositasanak egyik feltétele a
megfeleld mértékl id6 kialakitasa a napirendben, azért, hogy a gyermek egyéni igényeit és
szukségleteit a kisgyermeknevel6k figyelembe tudjak venni. Tovabba az adott
élethelyzetekben az ellaté személy, a gondozott gyermek tevékenységét kivarni, tdamogatni
tudja, a pozitiv megnyilvanulasaiban, dicsérni, elismerni, nevelni.

Nagy hangsulyt kap az ellatas soran, a mindennapokban a masként fejl6dé gyermek és a
mas nemzethez, etnikumhoz, kisebbséghez tartozé gyermek elfogadasa. Az alkalmazasban
allé személyzet minden tagja szamara kiemelt feladat, hogy tiszteletben tartsa és segitse az
ilyen keretek kozott €16 gyermekek fejlédését.

5.5 Biztonsag és stabilitas elve

A gyermekek érzelmi biztonsagat el6segiti a kornyezet targyi és személyi allandésaga.
Személyi allandésagot a sajat kisgyermekneveld biztositdsaval és a felmendrendszer
mikddtetésével biztositjuk. A rendszer lényege: a gyermeket intézménybe keruléstél,
ovodaba menetelig, ugyanaz a két nevel6 latja el, az igy kialakult személyes kapcsolat
érzelmi biztonsagot nyujt. A gyermekek biztonsag érzetének allanddésagat a napirendben
szereplé események egymasra épllése, és ismétlédése erdsiti. Ezért, azonos napirend
biztositasa, azonos a gondozasi miveletek sorrendjének betartasa, a kisgyermekneveld
parok esetében kotelez6 érvényl. A gyermekek Uj helyzetekhez valo alkalmazkodasa
minden esetben fokozatossag elvére éplil, és barmely erészaktél mentes.
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5.6 Az aktivitas és onallosag eldésegitésének elve

A biztonsagos koérnyezet megteremtése mellett, nagyon fontos, hogy a gyermekek jél
érezzék magukat a gondozasi miveletek kozben, hiszen ha a gyermekek
kiegyensulyozottak, ha j6 a kapcsolatuk a nevel6vel, akkor kedvuk lesz az egyuttmikodésre.
Az elv megvaldsulasanak feltétele a szakemberek részérél: a gyermek elfogadasanak és
személyiségének megbecsilése. A kisgyermekneveld példamutatasa, viselkedése elbsegiti
a gyermekek kezdeményezéseit. Fontos észrevenni, batoritani, figyelemmel kisérni a
gyermekek tanulasi folyamatait. A kisgyermeknevel§ az élményszerzés biztositasaval, a
gyermekek szamara atlathatéva és befogadhatéva, a tapasztalatok segitésével a
probalkozasok batoritasaval segitik a tanulast.

5.7 Egységes nevel6 hatasok elve

Nevel6ink feladata az egységes nevelési nézetek, normak kialakitdsa a gyermek
elfogadasaban, a szeretetteljes nevelés és gondoskodas nyujtasaban. Ha szikséges, nap,
mint nap kozelitsék és egyeztessék az alapvetd erkdlcsi normakat, célokat, nézeteket,
nevel6i gyakorlatukat.(csoportvaltas, Uj kisgyermekneveld érkezésekor)

Ezen tul figyelembe kell venni a csaladi és a bolcs6dei nevelés kettdsségeének veszeélyeit. A
veszélyeket szikséges feltarni, egyeztetni mind a harom féllel.

6) Nevelés - gondozas feladatai
6.1 Az egészséges életmad kialakitasa

A boélcsbédei ellatasban a gyermekek egészségvédelme alapveté fontossagu. Ehhez
szlkséges az egészséges biztonsagos kdrnyezet megteremtése, a kulturhigiénés szokasok
kialakitasa. Ezen terlletek mindségének javitasahoz a gyermekek igényeihez igazodo
napirend kialakitasaval jarulunk hozza. Az egészséges életmdd kialakitasahoz tamogatd
specialis szakembert alkalmazunk: pszicholégus. orvos, dietetikus, szaktanacsado stb.

- A gyermekek szamara meg Kkell teremtenink az egészséges — biztonsagos
kdornyezetet a jatékra, mozgasra, étkezésre, pihenésre. A gyermekek altal hasznalt
csoportszobak, berendezése, butorozasa, jatékkészlete megfelel a higiéniai, biztonsagi,
korosztalyi kdvetelményeknek. A gyermekek méretéhez igazodnak, épek, kdnnyen
tisztithatéak, nem okoznak sérllést, kisgyermekek részére készlltek. A gyermekek
ellatdsaban a legfontosabb, minden nevel6-gondozéi tevékenységben elsédleges szempont,
a gyermekek egyéni egészségugyi igeényeinek kielégitése. Kisgyermeknevelbink a
csaladlatogatas, a beszoktatdas alkalmaval, a mindennapi gondozas soran fontos
egeészségugyi tevékenységet végeznek.

- Kialakitjuk, megerésitjuk a gyermek kulturhigiénés szokasait, melyek kapcsolédnak
az étkezésekhez, mosakodashoz, dltézkdédéshez, szobatisztasagra neveléshez, pihenéshez,
leveg6zéshez, tarsas kapcsolatok kialakulasahoz, jatékhoz, mozgashoz. A fent emlitettek a
kés6bbi életkorban is athatjak viselkedéslket, magatartasukat a higiénés szokasaikat. Ezek
elsajatitasa, alkalmazasa hosszu tanulasi folyamat, melyek rendszeres gyakorlast
igényelnek a gyermekektdl. A vellk foglalkoz6 szakembereink példamutatassal, tirelemmel,
fokozatosan, ismertetik meg, megfelel§ gyakorlassal alakitjak ki, alapozzak meg a helyes
szokasokat.

- A gyermekek egészség nevelése tudatos, sokrétl feladatunk. ldetartozik a betegség
megel6z8, komplex testi, lelki egészségi nevelés, a megfeleld taplalas is.

- Rendszeresen mérjuk és dokumentaljuk a gyermekek testi fejlédését
sulygyarapodasat, ndvekedését. Kiemelten fontosnak tartjuk a mindségi, korosztalyunknak
legmegfeleldbb tapérték(i ételek adasat, a megfelelé folyadék fogyasztasat. Az étlapokat a
dietetikus allitja 6ssze a korosztaly sajatossagai szerint, figyelembe véve a csecsemék
igényeit, valamint a specialis diétat is.
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- Az egészséges életmdd kialakitasaban a fogmosas is beletartozik. Bolcsédénkben a
gyermekeket megtanitiuk a helyes fogmosas technikdjara. Kezdetben az Oblitést
gyermekek. Evente fogaszati sziirést végez a keriileti gyermekfogasz, és kiildi tovabbi
kezelésre a nem egészséges fogazatiakat.

- Az aktiv és pihend idészakok biztositasa nagyon fontos a kiegyensulyozott testi és
érzelmi fejlédéshez. Az alvas, a levegbn eltoltott aktiv mozgas, az egészséges mindsegi
taplalékok adasa hozzajarul a testi fejl6édéshez. Az egészséges, fejlesztd, és motivalé targyi
kornyezet, a szeretet teljes, vidam, csaladias hangulat, a gondoskodo légkor megteremtése,
kialakitasa, az emlitett helyes szokasok kialakitdsa, a gyermekeket kortlvevék testi, lelki
egészségre vonatkozo, a neveldk tudatos preventiv és meg6rzé munkaja garantalja a feladat
eredményességeét.

6.2 Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

- A bodlcsédei csoporton belll a nyugodt, derls, szeretetteljes kdrnyezet megteremtése,
az érzelmi biztonsag a megfelel6 fejlédés elbfeltétele, melyet a
kisgyermeknevel6knek kell kialakitani és nap, mint nap fenntartani.

- A csoporton belll dolgozdék jél szervezettségével, szakmai elkdtelezettségével, a
gyermekek igényeinek kielégitésére.

- A Dbolcsdédébe kerlilés nehézségeinek csokkentése. Az adaptacidé egyénre és
csaladra szabott legyen.

- Egyéni érzelmi szikségletek kielégitése, a gyermek érzelmeinek figyelembe vétele,
szUkség szerint vigasztalas, dlelés, simogatas, dicséret, magyarazat.

- En tudat egészséges fejlédésének kialakitasa tamogatasa.

- Tarsas kapcsolatok szabalyainak segitése, szabalyrendszer kialakitasaval

- Ko6zo6s élmények szervezése, kommunikacio fejlesztése.

- Sajatos nevelési igényl, hatranyos helyzetli gyermekek gondozasa és nevelése
specialis tér6déssel, szakemberek bevonasaval.

6.3 Megismerési folyamatok fejlédésének elésegitése
Az egészséges életmod kialakitasa, az érzelmi fejlédés és a szocializacié segitésén tul, a
gondozoéndék tevékenységi korébe tartozik a gyermekek értelmi fejlesztése is.

Ezen belul:

- a gyermekek igényeihez, érdekl6déséhez igazodo tevékenységek biztositasa, onallo
aktivitas és kreativitas tamogatasa,

- agyermek érdeklédési kdrének fenntartasa és erdsitése,

- ismeretnyujtas, spontan eseményekhez és szituacidhoz kototten,

- kommunikaciés kedv fenntartasa és el6segitése, ismeretnyujtas, tajékozodas a k6zos
vagy egyéb élmények feldolgozasanak segitése,

- agyermekek batoritasa a szamukra bizonytalan helyzetekben.

6.4 Dokumentacié

A bolcséde az alapellatasban a gyermek fejlédésének nyomon koévetése érdekében,
fejlédésének alakulasardl dokumentaciét vezet. Az alkalmazott irasos anyagnak mindig a
valésagot kell tikréznie pontos, targyilagos, érthetd megfogalmazasban. A dokumentaciordl
a szlléket tajekoztatni kell, kérésre rendelkezésre kell bocsajtani. Fontos a targyszeriség, a
folyamatossag és a hataridék betartasa. A dokumentaciot, a gyermek adatainak védelme
érdekében a csoportban, irodaban elzart helyen koteles tarolni minden részleg.

A szakmai dokumentumok

Az egészségligyi torzslap, a csaladlatogatas- beszoktatas dokumentacioi, értékelés a
gyermek fejlédésérél havonta és negyedévente, lUzend flzet, csoportnaplé és egyéb, a
Gyermekvédelmi Toérvény 139. § szerinti nyilvantartasok. A sajatos nevelési igényd
gyermekek adminisztracidja a rehabilitacios szakértdi bizottsag szakvéleményére épitett
egyéni fejlesztési terv, melyet a szakszolgalat gyégypedagdgusa vezet.
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7) A bolcsodei élet megszervezésének elvei

- Kapcsolat a sziil6kkel

A bolcsédei nevelés — gondozas, a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermekek fejlédését. A szul6kkel folyamatos, korrekt egylttmikodésre kell térekedni, a
kélcs6nos bizalomra és tajékoztatasra épitve. Célunk, hogy a korrekt partneri egyuttmikodés
etikai szempontbdl megfelel és személységi jogokat tiszteletben tarté legyen.

A szul6kkel valo egyuttmikodés kovetkezd formait alkalmazzuk: Szulék fogadasa az els6
talalkozas, csaladlatogatas, beszoktatas alatt kapcsolat kiépités, napi talalkozasok, szll6i
ertekezletek, szilécsoportos beszélgetések, fogaddorak, Szuléi Forum, hirdetétabla, tzend
fuzetben irasos tajékoztatatok, kdzosen szervezett programok.

- Az elsé6 talalkozas a sziilovel
A kapcsolatfelvétel modja: a szul6 felkeresi a bolcsédét. A felvételi kiértesités utan
a gyermek bolcsédébe kerllése elbtt a sziild a bolcsddei részlegvezetbvel talalkozik.
A bolcsbédevezetd a szul6 fogadasara felkészll, biztositja az irodajaban nyugodt beszélgetés
korulményeit.
A szul6t lellteti, a gyermek szamara jatékokrdl gondoskodik, valamint arrdl, hogy ne zavarja
meg senki a tajékoztatast.
A felvételhez szikséges nyomtatvanyokat el6késziti. A szul6t tajékoztatia a bdlcs6débe
kerllés feltételeir6l, a téritési dijrol, a hazirendrdl csaladlatogatasrol, a csoportokrol,
gondozdéndkrdl stb.
A szul6 altal feltett kérdésekre valaszol.

Ha a kovetkezd nevelésre kéri a szulé a gyermek felvételét, akkor egy 6sszevont szul6i
értekezleten kapja a tajékoztatast a gyermek felvételérdl.

Ha évkdzben érkezik a szul6 gyermeke elhelyezése miatt, akkor a vezet6 elmondja a teljes
tajékoztatdjat, melyet a korabban mar megtartott szll6i ertekezleten mondott.

Megmutatja a bdlcs6dét, bemutatja a gondozdéndket.

- Csaladlatogatas
A csalad és a bolcs6de kozotti kapcsolat felvétel meghatarozo formaja a csaladlatogatas. A
csaladlatogatas rendszerint a beszoktatas el6tt, el6zetes megbeszélés alapjan torténik.
Lehet6séget ad a bizalmasabb kapcsolat kialakitdsara, valamint a gyermek csaladi
kornyezetének, szokasainak megismerésére a szuldk és nevelbk kdzott.
A latogataskor betekintést nyer a nevel§ az anya-gyermek kapcsolatba, s abba, hogy a
gyermek milyen helyet foglal el a csaladban.
Képet kapnak a gyermeket ellaté nevel6k a gyermek szokasairdl, napirendjérél és sok olyan
korulményrdl, mely értelmi fejlédésére hatassal van. Megtudhatjak, hogy milyen jatékai
vannak, mekkora mozgastere van a beszoktatasra varé gyermeknek.
A nevel6k a latogatas alkalmaval a beszoktatas menetét ismertetik, és koézvetlen mddon
beszélhetik meg a szul6kkel a gyermekkel kapcsolatos nevelési kérdéseket, egészsegugyi
problémakat. Az emberek intim szféraja a csaladja és az otthona, ezt tiszteletben kell tartani
nevel6knek az idépontok egyeztetésében és az ott elhangzott informaciodkat, kivansagokat is
megfeleld diszkrécidval és titoktartassal kell kezelni.

- Ismételt csaladlatogatas
Ismételt latogatasra sor kerlilhet az év soran barmikor, a gyermek hosszabb betegsége
esetén, vagy ha a gyermek fejl6désével kapcsolatos problémakat részletesebben, nyugodt
korulmények kozott kivanja a nevel6 megbeszélni a szuldvel.

- Beszoktatas
A szll6vel torténd fokozatos beszoktatas a szilé dnkéntes részvételén alapul. Ha a gyermek
bdlcsédébe keril, ez minden csalad és gyermek életében nagy valtozast jelent. A csaladtdl
valo elszakadas érzelmi bizonytalansagot eredményez, nem csak a gyermeknek, hanem az
anyanak is. llyenkor idegen feln6tthdz és Uj koérnyezethez kell alkalmazkodnia, tébb
kisgyermekkel egytitt kell osztoznia a felnétt figyelmén.
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A szilbvel torténd beszoktatds megkodnnyiti a gyermek szamara a beilleszkedést az U
k6zbsségbe. A csalad és a boélcséde kapcsolatanak kialakitdsaban fontos szerepe van a
beszoktatasnak. A beszoktatas alatt a fokozatossag betartasa is fontos, mely a gyermek
bélcsédében toltott idejének egy-egy oraval torténd hosszabbitasat, és a beszoktato feln6tt
csoportban tolt6tt idejének lerdviditését jelenti. A fokozatos beszoktatas lényege, hogy minél
zO6kkenémentesebben szokjanak hozza a gyermekek a szll6k tavollétéhez, az Uj
koérnyezethez, tarsaikhoz s a gondozondjikhdz. A beszoktatas elékészitése soran meg kell
tervezni a gondozasi miiveletek napirendi 06sszehangolasat, a kisgyermeknevel6k
munkarendjét ugy, hogy a kisgyermeknevel6k a szilé jelenlétében figyelemmel tudja kisérni
az anya-gyermek kapcsolatat, a gyermek szokasait, valamint az anya jelenlétében at tudja
venni a gyermek gondozasat is. Ezért a beszoktatas ideje alatt mindkét
kisgyermeknevel6nek jelen kell lennie.

A beszoktatasi id6 altalaban két hét, de minden gyermek egyéni Utemben alkalmazkodik az
Uj helyzethez. Kezdetét és altalanos folyamatat a részlegek sajat temterv szerint tervezik.

- Napi taldlkozasok

Naponta két alkalommal talalkozik a szll6 a kisgyermeknevel6kkel, bevételkor és kiadaskor.
A napi informacié mindkét fél részérdl rendkivil fontos. A szlilének feladata reggel atadaskor
a gyermekhez kapcsolédd otthoni torténésekrdl tajékoztatni a nevelbket, mely esemény
hatassal lehet, a kisgyermek aznapi viselkedésére. A nevelének délutan atadaskor pedig
kotelessége a szllét tajékoztatni gyermekkel kapcsolatos, a bdlcs6dében tortént
esemenyekrol, mely szintén délutan vagy este hatassal lehet az otthoni viselkedésére.

A kolcsonés tajékoztatas hianya sulyos hatranyt jelenthet a kisgyermeknek, és a felesleges
aggodalmakat igy kerllhetik el a gyermeket ellato felnéttek.

- Sziil6i értekezlet
Bolcsédeéinkben évente két alkalommal tartanak dsszevont szlldi értekezletet, az év eleji
értekezlet minden ujonnan felvett gyermek szileit érinti, ennek idépontjat a részlegek vezetdi
hatarozzak meg.

A bdlcs6dei részlegvezeték felkészilve tajékoztatjdk az elsd szulbi értekezleten szilket a
kovetkez6 témakban:
o Afelvételhez sziikséges igazolasok beszerzésérdl, nyomtatvanyok kitoltésérdol.

o Az egyesitett bolcsdde, illetve bdlcs6de bemutatasa.

¢ Napirendrdl.

o Gyermekek élelmezésérdl.

e A csaladlatogatas fontossagarol.

e Beszoktatasrol.

e A gyermek egyéni igényeinek Kkielégitésével kapcsolatos tajékoztatéds. A sajat
gyermek rendszer esetében a tajékoztatas a szlildk felé olyan tartalommal térténik,
hogy az adott gyermek sajat kisgyermeknevel6je foglalkozik a legtdbbet a
gyermekkel és nyomon koveti a fejlédését.

o A jaték fontossagarol

e A bdlcsdde orvos feladatairdl.

e Az intézmény altal vezetet nyilvantartasokrol.

e Az érték, vagyon meg6rzesrol.

e Az intézmény hazirendjérdl.

e A panaszok kivizsgalasanak maédjarol.

o Fizetendd téritési dijakral.

e Az intézményben folydé neveld- gondozé munkardl.

e Az alapitvanyrol.

e A Szul6i Férumrdl, tagjainak ujra valasztasardl és mikodésérél.

e A szakmai munkat segit6 szakemberek feladatairdl.
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A masodik szul6i értekezleten a vezetdk tajékoztatjak a szulbket az 6vodai beiratas elbt:

A bélcsddék nyari zarasarol.

Az 6voda érettség feltételeirdl.

A nevelési év dsszefoglalasarol, eredményeirdl.

Tajékoztaté a Szuléi Forum munkajarol.

A nyari napirendrol.

A terlletileg a boélcs6déhez kdzelebb talalhaté ovodak vezetdi, 6vondi bemutatjak
ovodaikat.

- Sziilécsoportos beszélgetések
Intézményeink csoportjaiban évente minimum két alkalommal tartanak csoportos
beszélgetést, csak a csoportra vonatkozo témakorokben. A gondozénék nem a szul6i
ertekezlet sémaja szerint szervezik ezt a kapcsolattartasi format, hanem kotetlen, partneri
alapokra épitve, a szulbkkel kozésen valasztott témakat beszélik meg. A nevel6 a téma
iranyitoja, az dsszejovetel hazi asszonya és nem kizardlag eléadoja.
A témak szabadon valaszthatéak. A megbeszélésen lehetbséget kinalnak arra, hogy a
szUulék az egymastdl hallott helyzetkezelési mddokat atvegyék, a kisgyermeknevelbktél
kapott megerdsitések j6 iranyba vigyek a szUul6k nevelési modszereit.

- Uzenéd fiizet

A rendszeresen vezetett, és hasznalt zen flizet a szil6kkel valé kapcsolattartas irasos
formdja.

A gyermekre vonatkozo fontos eseményeket jegyzi be a ,sajat” kisgyermekneveld, ezen kivdl
az egy év alatti gyermekek fejlédésérél havonta, 1 év folott negyedévente irasban
tajékoztatja a kisgyermekneveld a szlléket. Az (izend flzet az orvosi igazolasok beirasara is
szolgal, illetve a gyermek boélcsédében valé megbetegedésekor a nevel6 beirja a betegségre
utalo tineteket és a tett intézkedését.

- Hirdet6 tabla
A tabla funkcidja: A szll6k teljes kére szamara nyujt tajékoztatast a bolcsédei esemeényekrél,
kérésekrél, étlaprol, panasztételi lehetéségrél, a gyermekek munkairdl, hazirendrél, versek,
mondokak ajanlasardl stb.

- Ko6zo6s programok
Az intézményben a szil6kkel kozésen tartandd Unnepek, szervezett programok a
hagyomanyos kapcsolatformakon tul, tébblet lehetéséget nyujtanak mind két fél szamara a
kapcsolat mélyitésére. A megszervezésében és lebonyolitasaban valé segitségnyujtas a
szulék dnkéntes részvétele szerint torténik. A részlegek maguk dontenek arrdl, hogy milyen
k6z6s programokat szerveznek a szlilékkel, csaladokkal.

- A bodlcsédei gyermekcsoportok alakitasa
A gyermekcsoportok létszamat a 15/1998. NM rendelet hatarozza meg korcsoport szerint.

2 év fol6tt maximum 14 16
2 év alatt 12 6
Vegyes csoportok 12 16
SNI integralt csoport 106
Csecsemd csoportban 12 16

Az ettél magasabb létszdm mar nem biztositja a gyermekek megfeleld szintl ellatasat. A
gyermekek kordsszetétele és a sajatos nevelési igényl gyermekek szama is befolyasolja a
csoportok létszamat. Intézményink térekszik az azonos korosztalyu csoport kialakitasara, de
el6fordul a fiatalabb és az idésebb korosztaly egyiittléte is, mely az ellatasban nagyfoku
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odafigyelést igényel. Ebben az esetben a gyermekek egyéni igényének kielégitése sokkal
nagyobb és nehezebb feladatot jelent a nevel6knek.

- Napirend
A boélcsédei napirend meghatarozza az intézmény mikoédését. Az alkalmazottak
munkarendje és munkaideje is a gyermekek napirendjéhez igazodik.
A napirend fliigg a gyermek csoportok életkori 6sszetételétél, a sziikségleteitdl, az ott 1&évd
gyermekek fejlettségi fokatdl. A jol megszervezett napirend elésegiti a gyermekek fejlédését,
folyamatosan biztositja a nevelés és gondozas feltételeit, a nyugalmat, a biztonsagérzetet. A
gyermekek szamara az attekinthet6séget biztositja és csokkenti a varakozasi idét egy-egy
tevékenység el6tt és utan.
A bolcs6édékben a helyes és az évszakonként kialakitott napirend 6sszeallitasaért a
bdlcsddei részlegvezetdk felelnek.

- Sajat kisgyermeknevelbi rendszer

A csoportok kialakitasakor és a nevel6i valtaskor els6dleges szempont a ,sajat” nevelGi
rendszer figyelembe vétele. A szobakban két nevel§ dolgozik és a gyermekek szamat
egymas kdzott megosztjak, ugy hogy 5-7 hasonld korosztalyu gyermek alcsoportot alkosson.
Ez az 5-7 gyermek tartozik egy nevel6hoz, aki a csaladlatogatast, a beszoktatast, és a
gyermekek fejlédésérél megfeleld dokumentaciot végzi.

Az ugynevezett dlelkezési id6ben, ezt az 5-6 gyermeket a ,sajat” nevelbje latja el. Ezért igy
tébb id6, tébb figyelem jut minden gyermekre. A bdlcs6débe jaras ideje alatt arra térekszik
intézmeénylnk, hogy a beszoktatas kezdetétdl, a bolcsddei lét végéig, a sajat nevelbje lassa
el a gyermeket.

8) A bolcsddei nevelés - gondozas fébb helyzetei

Gondozas

Szlkebb értelmezésében a testi szikséglet kielégitését jelenti, de célja a testi és lelki
harménia megteremtése és elbsegitése. Az ellatott korosztalyszamara is a Maslow
szlkségletrendszerében leirtak tudatos megtartdsa a kisgyermeknevel6k 6 feladata.
Fiziologiai szUkseéglete:

A gondozas helyzetei: a pelenkazas, mosakodas, szukség szerint firdetés etetés, étkezés,
alvas, mozgas, levegbzés. Az els6 harom év az elsd kotédések, a korai szocializacio
idészaka, melynek donté jelentésége van a késébbi személyiségfejlédésben.

Biztonsag szikséglete:

A fiziolégiai szukséglet kielégitésekor kerulhet sor.

A gondozasi muiveletek alatt lehet6ség van a bensbséges interakcio kialakitasara a
gondozond és a gyermek kdzott, mely a biztonsagi szikséglet kielégitésének alapja, melyet
csak elegend6 id6 biztositasaval lehet megfelel6en alkalmazni.

A gondozas soran a gondozéné a gyermek fejlédési fokanak megfeleléen motivalhatja a
gondozott gyermeket az onallésagra.

Ugy 6sztdndzziik a gyermeket, hogy csecsemdkoratdl kezdve aktivan vehessenek részt a
gondozasi miveletekben, lehetéségik legyen ugy prébalkozni, hogy kézben érezzék az 6t
gondozod figyelmét, szeretetét, biztatasat, tamogatd segitését. Probalkozasait a felnétt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, Ez egy magasabb szintl szukséglet elismeréséhez
vezet, mint szeretet, elismerés, megbecsulés. Ezzel segitve a gyermek pozitiv énképének,
kés6bbi onmegvalositasanak alapjait.

A gyermek a sikertelenségért nem jarhat elmarasztalas.

Tanulas

Minden olyan tapasztalat, vagy informacidszerzési folyamat tanulasa, amely tartés valtozast
idéz el6 a viselkedésben vagy a gondolkodasban, ami a gyermekkel torténik, és nap, mint
nap ismétlédik, az tanulassa valik.
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A tanulas legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A fejlédés,
tanulas folyamatos, egyéni Utemnek megfelel§, vannak megtorpanasok, stagnalasok, sét
visszaesések is a gyermekek fejlédésében.

A teljesitmény elvarashoz kotott ismeret gyarapitasanak nincs helye a bolcsédében. Nem a
fejlettebb szint gyors elérése a cél, hanem, hogy minden gyermek 6romteli tevékenységek
soran jusson el6bbre. A korosztaly tanulasi folyamataink szinterei a vele torténd
élethelyzetek atélése az ott szerzett tapasztalatai.

A tanulas formai: beszéd, utanzas, jatékos tapasztalatszerzés, a nevel6-gyermek
interakcidibdl szarmazoé ismeretszerzés és szokas kialakitas.

A részlegek arculatanak megvalositasa nem a gyermekek teljesitményéhez kotott, és nem
foglalkozas keretében valdsitjuk meg, hanem ezen a kisgyermeknevelSk felkészuléseét kell
érteni.

A kisgyermeknevel6k program ajanlataiban valo6 részvétel a gyermek szamara nem kotelezd,
hanem lehet6ség. Ha a gyermek érdekl6dik, akkor addig vehet részt a programban ameddig
az érdeklédése tart.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, mely segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis
fejlédést.

A gyermekek az 6t korllvevd vilagot a jatékokon keresztiil ismerik meg. A jatéktevékenység
ordomszerz® tevékenység, fejleszti a gyermekek ismereteit, és a kreativitast. A gyermekek
jatéka onkeéntes.

A nevel6k feladata, hogy segitse, biztositsa, Uj Otletet adva vigye tovabb a gyermekek
jatékat. Ezaltal gazdagitva a gyermekek tapasztalatait, melyek csak akkor valésulnak meg,
ha a gyermekek fizikai joléte, a testi komfortja kielégitett.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, id6 eszk6z) kialakitasaval
és nevel6i magatartassal tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet. A gyermekek
igényeitdl és a jatékhelyzettél flggben kezdeményez, szerepet vallal, otleteivel, javaslataival
szinesiti a gyermek jatékat. Fontos a motivalé kornyezet kialakitasa, a jatékkészlet
megvalasztasanal torekedni kell arra, hogy megfeleljen az egészségugyi, biztonsagi,
pedagdgiai eléirasoknak.

A jaték lehetdséget ad a tarsas kapcsolatok fejlédésére is.

Mozgas

Az egészséges gyermekek mozgasa szakaszokon at fejlédik. A mozgas fejlédése
befolyasolja az értelmi fejlédést. A valtozatos mozgas lehetéségét korcsoportonként a
bdlcsédének, illetve a csoportos nevel6nek kell biztositania. A kilénb6z8 mozgasfejleszté
eszkdzok rendszeres hasznalataval és a helyes szakszer( nevelési magatartassal kell
biztositani a mozgasfejlédést. A szobaban, a téli id6szakban, és a tobbi évszakban az
udvaron meg kell teremteni a gyermekek szamara a nagy mozgasteret és a mozgasfejlesztdé
jatékokat.

Mondodka, ének, vers mese
A gyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak felkeltik a kisgyermekek érdekldését,
formaljak izlését.
Szamukra a kozosen atélt mondokazas, éneklés pozitiv érzelmeket kelt és ez altal érzelmi
biztonsagot nyujt.
A fent felsorolt beszéd és "hang kategériak” kisgyermekek beszéd, gondolkodas, emlékezet,
képzelet és szocidlis fejlddésére nagy hatassal van. A versnek elsésorban a ritmusa, a
szamolasra, a mesének a tartalma pedig a személyiségre hat. A gyermekirodalmi eszkézok
alkalmazasaval fejlédik a gyermekek képzelete, fejleszti empatigjukat, gazdagodik
szokincsuk.
A nevelbnek feladatai kd6zé tartozik nem direktben nap, mint nap, a vers, mondoka, ének,
mese-, a gyermek értelmi fejlédésének megfelel6 és szituaciohoz kotott alkalmazasa
ismétlése.
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Alkoto és egyéb tevékenységek

Az alkoto tevékenységek nagymértékben hatnak a kisgyermekek személyiségfejlédésére. Az
altaluk elvégzett feladat 6rome erdsiti meg személyiséguket.

A kisgyermekneveld feladata, hogy az alkotashoz a feltételeket biztositsa, a hozzatartoz6
technikakat megmutassa, majd biztatassal dicsérettel a gyermek érdeklédését fenntartsa.

A kisgyermeknevel6 egyéb tevékenységébe a gyermeket is bevonja, példaul: viraglocsolas,
kertgondozas, papirhajtogatas, stb. Ezek a helyzetek is szaporitjak a k6z6s eélmények sorat.
A gyermekek barmikor bekapcsoldédhatnak és kiléphetnek a helyzetbdl, mert szamukra csak
onként érvényesllhet a segité szandék, az eredménytél fliggetlendl.

9) Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasa fejlesztése

Intézménylnkben a sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasa és nevelése az
alapellatas keretében valosul meg.

Bdlcs6déinkben teljes integracio keretein belll, az igényeknek megfeleléen a sajatos
nevelési igényl (SNI) gyermekek gondozasat nevelését végzik. A bélcsddéinkben a korai
fejlesztést a Ferencvarosi Pedagégiai Szakszolgalat gyégypedagogusa végzi. Az intézmény
a helységeket és a fejlesztd eszkdzdket biztositja a fejlesztéshez. A sérllt gyermekek
befogadasa segiti a szil6 munkaba allasat, a tarsadalmi kirekesztettségét megakadalyozza,
valamint az egészséges gyermekeknek a sérilt gyermek elfogadasat is elfsegiti. A
Képesség Fejleszté Szakértdi Bizottsag javaslata alapjan torténik a gyermekek felvétele és
fejlesztése. A SNI kisgyermekek bodlcsédei gondozasa lehetbvé teszi, a szllbkkel kdzbsen,
hogy minél fiatalabb korban fejleszté programmal segitse intézményink a hozzank kertilt
gyermekek fejlodését. A gydégypedagogus a gyermek koranak megfeleléen egyéni és
csoportos foglalkozasok keretében valdsitja meg a fejlesztést. A nevel6 feladata a gondozas
és nevelés soran alkalmazni a gydgypedagdgus altal javasolt gyakorlatokat.

A gyogypedagogus feladatai egyéb csoportok esetében az, hogy a gondozénd észrevétele
alapjan megfigyelje, sziikség szerint a felmérje, a jelzett gyermek fejlettségét, ezutan pedig a
bolcsédeorvossal, pszicholégussal kdzosen iranyitsak megfelel6 vizsgald intézménybe.

10) Alapellatason tuli, a csaladokat tamogaté szolgaltatasok,
kiegészito tevékenységek

A szolgaltatasaink szakmai mikodtetése is a bolcsédei nevelés - gondozas orszagos
alapprogramjaban meghatarozott elvek és modszerek szerint torténik.

Idé6szakos gyermekfeliigyelet

Azok a csaladok vehetik igénybe a szolgaltatast, akik nem kivanjak a bdlcs6dei alapellatast
igénybe venni. Erre kulon téritési dijat kell fizetni. A személyi és targyi feltételek kialakitasa
mellett figyelembe kell venni az egyes szolgaltatdsok specidlis igényeit. A szll6k
elfoglaltsaga idejére, napi 8 ératdl 16 oraig lehet igénybe venni.

A csoport Osszetétele és valtozékonysaga a nevel6t6l magas szinti szakmai ismerteket,
rugalmassagot, toleranciat igénylé feladat.

Ebben a szolgaltatas tipusban elég a szllé nyilatkozata arrél, hogy gyermeke egészséges,
és a szlkséges védboltast megkapta. A szolgaltatasok igénybevétele esetén a gyermek
szamara nem szukseéges orvosi igazolas.
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A szolgaltatas két féle médon torténik:
Kulén szobaban végzink idészakos gyermek felligyeletet.
Az alapellatas bolcsédei csoportban a hianyzé gyermekek helyére.

Az Aprék-haza Boélcsédében harom, a Varazskert Bélcs6dében egy csoportban biztositjuk a
szolgaltatast. A csoportok mikoddésének oOsszehangoldsa és szintre hozasa a
bdlcsédevezett feladata.

Az alapellatasban elhelyezett idészakos gyermekfelligyeletet, csak korlatozott szamban,
atmeneti idére a hianyzd gyermekek féréhelyeire tudjuk a szll6k szamara biztositani.
Naponta egy szobaban maximum 2 gyermek integralhat6 az alapellatas csoportjaihoz.

Jatékos gyermektorna

Intézményeinkben korlatozott Iétszamban lehetéséget biztositunk szolgaltatasunk
mikodtetésére, melyet napirendbe épitve, szlléi igény szerint végezzik.

Az Ugri-bugri tornahoz megfelelé eszkdzoket biztositunk, és a gyermekek a nevelbk
segitségével 20 perces jatékos feladatokat végeznek. Ezek a fejlesztd feladatsorok segitik a
kisgyermekek mozgaskoordinacidjat, igyessegét.

Hazi gyermek feluigyelet

Kiegészitd tevékenység keretében végzi a Raday utcai bolcsdde.

A Gyermekvédelmi Torvény (GYVT ad lehet6séget e feladat ellatdsara. Azoknak a
csaladoknak nyujt segitséget, akiknek késdi munkaideje, elfoglaltsaga vagy a gyermek
allapota nem teszi lehetévé a bolcsbdei ellatas igénybevételét. A szllbk 20-hetestél -14 éves
kori gyermek szamara vehetik igénybe szolgaltatasunkat. A szolgaltatas dijat az évi
koltségvetésben a fenntarté szabalyozza.

Specialis tanacsadas

A tanacsadas keét szakterileten torténik a szll6k igénye szerint. A dietetikus és a
pszicholégus a szuldvel elére egyeztetett idépontban beszélik meg a problémakat.
Tajékoztatjak egymast a gyermekkel kapcsolatos teendékrél és feladatokrol.

Ezen kivll a tanacsadas a kisgyermeknevel8k szamara is nyujt lehetéséget a személyes és
a gyermekekkel el6forduld kérdések megoldasahoz.

S6 szoba hasznalata

Keriletinkben két s6 szoba mikodik az Aprok haza és a Varazskert Bolcs6dében. Minden
bdlcs6débe jar6 kisgyermek téritésmentesen igénybe veheti ezt a szolgaltatast. A helyi
intézmények napirendbe iktatva délelétt hasznalhatjak, nevel6i feligyelettel. A kilsé
bolcsédék pedig délutan 18 éraig szulbi feligyelettel, novembertdl — aprilisig.

11) A szakmai program megvaldésulasat elésegité feladatok

A szakmai program magasabb szintl megvaldsitasanak sikeréhez a kdvetkezd teruletek
jarulnak hozza, illetve teljesitésuk nélkul nem valdsithatéo meg.

11.1 A bolcsébdei részlegekben dolgozé technikai személyzet feladatai

Az intézményben alkalmazott technikai munkakorokben dolgozék munkaja kozvetetten
befolyasolja az adott részleg ellatasanak szinvonalat. A részlegek mikodtetésében
meghatarozd szerepet foglalnak el: a dietetikus, az élelmezésvezetbk, takaritondk,
szakacsnok, konyhalanyok, mosondk, karbantartok, kertészek. Munkajuk 6sszehangolasa, a
munkarendjik kialakitds, a bdlcs6dében az aktualis napirendhez kell igazodnia. Az
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O0sszehangolasért és a munkarendjik irasos formaban valo6 kialakitasaért a részlegvezetdk
felelések.

11.2 Egészségmegorzo feladatok

Az alapprogramban a gondozas nevelés-feladatai kozott elsd helyen szerepelnek az
egészséges életmod kialakitasaval kapcsolatos teendék.

A bdlcsddében gondozott korosztaly fokozottan érzékeny féleg a felsd léguti betegségekre.
Ezért a betegségek okozta hianyzasok miatt a boélcsédei fér6helyek kihasznaltsaga nem
érheti le a 100 %-ot. Szerencsére ma mar nem a jarvany okozta hianyzasok a gyakoriak.

a) Fokozatosan tdrekedni kell a biztonsagos és egészséges, tiszta kornyezet
megteremtésére, a rendszeres napi, heti, negyedéves nagytakaritasokra.

b) Az egészség megtartasa érdekében kotelezd jellegl a gyermek egyéni igényeinek
kielégitése. (Els6segélynyujtas, az elsésegély eszk6zO0k hasznalataval, valamint a
gondozas minden teriletén.)

c) Egészségvédelem, egészségnevelés az alapveté kultarhigiénés szokasok
kialakitasa. Etkezések, helyes taplalkozas kialakitasa, oltdzkédés, alvas,
szobatisztasag, pelenkazas, levegbzés, mozgas, jaték soran.

d) A bolcséde gyermekek jarvanylgyi feladatait nyomon koveti és prevencioét végez.
Figyelemmel kell kisérni a védboltasokat.

e) Fert6z6 megbetegedés esetén az ANTSZ altal eldirt intézkedéseket kell
kezdeményezni, végrehajtani.

f) Az id6jarastol fliggéen megfeleld idétartamu levegén tartézkodast kell biztositani,
fontos a mozgasfejlesztd eszko6zok biztositdsa az udvaron is. Télen a szabadban
tartozkodas (-5C°-ig), a hé valtozatos és izgalmas tevékenységre ad lehetdséget.

g) Megfelelé idében el kell kezdeni a helyes fogapolasi szokasok kialakitasat, 2 éves
kor korll a szajoblitéssel, ezt kdvetden fogkrém nélkili, majd 3 éves kor kérnyékén a
fluoridos fogkrémmel végzett fogmosast. A fogapolas szakaszait a szil6ével
egyeztetve kell elkezdeni, illetve folytatni, a gyermek fejlettségétél fuggden.

h) Az egészséges étkezési szokasok, szabalyok, a ragasra nevelés és az édes italok
helyetti vizadas is prevencié értékl. A gyermekek egy fére jutd élelmi anyag kiszabat
szerinti étkezés biztositasa.

i) A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi elbirasokrol szolé 37/2014.
(IV.30.) EMMI rendelet értelmében, a cukor s6 és zsiradékok csokkentése érdekében
szikségesek a valtoztatasok. Az étlapokat ennek tudataban tervezi meg
dietetikusunk. Ezen kivil minden részlegvezetd felel sajat részlegének HACCP
szerinti mikddtetéséért.

11.3 Gazdalkodas

Az intézmény 2015-2019 év kdzotti kdzéptavu gazdalkodasi koncepcidjanal figyelembe vette
a varhatd orszagos koltségvetési takarékossagot. De a felmért igények alapjan az intézmény
allaga és vagyon novekedés érdekében a tervezett koncepcidban ezt figyelembe vettik.

A mostani vilagban a mindennapi munkahoz szikséges a targyi kornyezet, mely alapot
teremt a kiemelkedé és szinvonalas feladataink ellatasahoz. A gazdalkodasban az
intézmény céljat szem elétt kell tartani és folyamatosan javitani kell a szakmai munkat. Ezzel
meg kell felelni a folyamatos kihivasoknak és elvarasoknak.

Az intézmény sajat hataskorl karbantartasa 2015. év id6szakaban a mikodés szinten
tartasat célozta meg. A miikddéshez elengedhetetlen a koételezé szerz6dések kifizetése,
valamint a folyamatosan, az intézményt érinté kisebb elharitasi, karbantartdsi munkak
elvégzése. Ezen felul bolcs6édék megujulasara és szépitésére, hangulatosabba,
otthonosabba tételére torekszunk:

- A gyermekek szamara fejleszté eszkozok, jatékok beszerzése.

- Az éplilet felvjitasai soran a berendezések cseréje.
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- A gyermekek ellatdsahoz szukséges eszkozok, textiliak, kis gépek, berendezések
elhasznaldédas miatt, folyamatos cseréje.

- A fenntarté 6nkormanyzat évenként el6forduld felujitasi igényekben a rendelkezésre
allo keret szerint, valamint fontossagi sorrend alapjan Utemezi be a szikséges
feltjitasokat.

Minden bolcsédében a leadott igények figyelembe vétele szerint, e koncepcié alapjan, a
koltségek fliggvényében folyamatosan kerllnek megvalésitasra.

Az intézményben a targyi eszkd6zok beszerzése terlletén névekedést tervezink. Az
intézmény minden lehet6séget megtesz, hogy a gyermekek egészséges nevelés
korulményeit javitsa. Elkezd6dott az agyak, asztalok, székek, textilia stb. (fUggony,
szényegek) folyamatos cseréje. Az intézmény targyi eszkdzeinek vasarlasanal figyelembe
veszi azokat a teruleteket, ahol a legnagyobb hianyossagok merulnek fel.

A szakmai szinvonal emeléséhez minden esetben, az Onkormanyzat és a munkatarsak
tamogatasara is szukség van. A pénzlgyi helyzettdl fliggéen tudjuk csak a magasabb szinti
eszk6zdk beszerzését, a mikddéshez elengedhetetlendl szikséges elavult gépek cseréjét
biztositani.

12) Képzések, tovabb képzések
12.1 Allami szinten szervezett képzések

Foiskolai képzés
A magasabb szintl ellatas érdekében tamogatni kivanjuk azokat a kisgyermeknevel6ket,
akik tovabb szeretnék képezni magukat az allamilag finanszirozott, levelezé tagozaton.

Célunk a kisgyermeknevel6k alkalmazasakor a fels6foku kisgyermekneveldi és fdiskolai
végzettségl jelentkezdket elényben részesiteni.

A képzés koltsegtéritéses is lehet, ehhez valdé hozzajarulast szeretnénk biztositani a tanulni
vagyoknak.

Tamogatni kivanjuk allami fenntartasu szakképzés, f6éiskolai alapképzés és az 5.5 felséfoku
szakiranyu végzettség megszerzéseét.

12.2 Akkreditalt tovabbképzések

A szocialis dgazatban a szakképzett gondozéndk szamara 5 évenként kotelezben eldirt
képzési forma. A kredit pontot ado képzéseken intézményi szervezésben vesznek részt a
kisgyermeknevel6k. A képzés tartalma T és S jell, melybél dsszesen a C - E kategdriaba
sorolt kisgyermeknevel6knek 60 pontot kdtelez6 teljesiteni. A felséfoku végzettséglieknek 80
pontot kell 0&sszegyljteni. A munkaidében tartott tovabbképzések ideje alatt a
helyettesitésérél valé gondoskodas a részlegvezet6 és a csoportban dolgozok feladata.

A képzés feltétele, hogy j6 munkaszervezéssel biztositva legyen a nevel6 jelenléte a
tanfolyamokon. Ezen a képzések részvételi dijat az intézmény gazdalkodja ki, ezért
utemezve és folyamatosan atgondoltan tervezi meg. A képzések végén a kisgyermekneveld
irasban és széban beszamol a tapasztalatairdl.

12.3 Keriileti intézményi szintii tovabbképzések

A fels6foku szakiranyu képesitést ado intézmények szdma az utébbi években nétt. Az
ujonnan beindult képzések minésége, szervezettsége nem mindig felel meg a bdlcsddei
szakma gyakorlati elvarasainak.

Kerlleti tovabbképzéseket az intézményvezetd és a szaktanacsado szervezi, melynek
eléadodja és levezetdje lehet az egyesitett bolcsédevezetd és a szaktanacsadd, vagy kilsé
szakmai el6ado.

A Bolcsédék Napjara is szakmai konferenciat tervezink, mely témait mindig az aktualitasok
és lehet6ségeinkhez mérten tesszlk.
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12.4 Mentorok képzése

A korabbi gyakorlattol eltéréen, tapasztalataink alapjan szikségessé valt a mentorok
képzése, ahol a gyakornok egyénre szabott gyakornoki programjanak dsszeallitdsaban nyuijt
segitséget a kerlleti képzés.

Felelds: az intézményvezetd helyettes és a szaktanacsado.

A témak kivalasztasa, a helyettesités, a terem berendezése, a részvétel, és a tanfolyam
zavartalansaganak biztositasa a feladatunk.

12.5 Mentalhigiénés képzés

,Szervezetfejlesztés, munkahelyi konfliktus kezelése, és egyéni foglalkozas” cimmel
pszicholégusunk altal tartott csapatépité tréning megszervezése minden bdlcsédében,
évente egy alkalommal.

12.6 Elelmezésvezetdk keriileti képzése

Valtozasokat vezettiink be az étkeztetés terliletén a kdzétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-
egészségugyi el6irasokrél szolé 37/ 2014. (1V.30.) EMMI rendelet alapjan.

Folyamatos tajékoztatas, konzultacié a gyermek étkeztetés teriletén folyé valtoztatasok
eredmeényeirdél és nehézségeirdl. Havi megbeszélések sziikségesek, melyet a dietetikus
vezet.

12.7 A bolcsddevezetdk részére megtartott szamitégép tanfolyam tamogatasa

Cél: ECDL vizsga megszerzése. A vezetbk egy része nem tanulta a képzése soran a
szamitogép ismereteket, hanem autodidakta médon tudjak csak kezelni a programokat. A
gyorsabb és szinvonalasabb anyagok kezelése és azok leadasa segiti a vezetéi munkat.

12.8 Hazi tovabbképzések

Bdlcs6dei részlegek tovabbképzése

- A hazi tovabbképzés csapatépitd, onbizalom erdsitd, kommunikacios keépességeket
fejleszt6 funkcidja vitathatatlan, és a siker éiményszerzé lehetésége is jelentés.

- A hazi tovabbképzés tartasara vald megbizas, a boélcsédevezetd részére mindenképpen
egy olyan eszk6z, amellyel tobbek kdzott az eldbb emlitettek miatt, tudatosan alkalmazhat a
neveldok szakmai erésitésére, segitésére, motivalasara.

- A héazi tovabbképzések alkalmaval, lehet6ség nyilik, a gondozéndk tudasanak
felelevenitésére, Uj ismeretekkel vald bévitésére, gondolkodtatas, tovabba 0j megoldasok
keresésére, konszenzusok kialakitasara, eset megbeszélésekre.

Fontos, hogy a hazi tovabbképzések ne felolvaso jellegliek legyenek, hanem az eléaddk
szinesitsék, valtozatosabba tegyék az eléadasukat.

Felkészllésuket figyelemmel kisérjik, és a szukséges anyagokat igény szerint biztositjuk.

Az igazi, interaktiv hazi tovabbképzések létrejottében akadalyt jelenthet a nem megfelel
szinvonalu képzés, el6adas, vagy a rovid id6, és a nevelbk passzivitasa. Ezért fontos a
képzés j6 megszervezese, egy témakor esetleg tobb részletben valé megtartasa.

Nevelési évenként minimum két témaban a részlegvezetfk tervezik a bolcs6déjik sajat
szakmai programjaban.

12.9 Onképzés

A kisgyermeknevel6k anyagi, csaladi hattere nem mindenkinek teszik lehetévé az otthoni
Onképzeést.

Az internet hozzaférés, a szamitdégép hasznalatanak tudasa még nem mondhatd
altaldnosnak a gondozondk koérében, ami a korszer( tanulas, informacidoszerzés egyik,
meghatarozé eszkdze. Annak a nevelének, akinek van lehetésége az internet hasznalatara,
azt 6sztdndzzik annak igénybevételére. De nem csak az dnképzés egyetlen formaja az
internet, hanem korabban kiadott szakirodalom, Ujsagok szakkdnyvek olvasasa.

A részlegvezetdk 6nképzése elengedhetetlen feladat, mely kilonb6z6 mddszerekkel kerdl
megvalodsitasra.

12.10 Gyakornoki képzés
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A kozalkalmazotti torvény el6irja a nem elegendé szakmai gyakorlattal rendelkezé kezd6
kisgyermeknevel6k szamara a gyakornoki rendszert, melyet a helyi Gyakornoki Szabalyzat
biztosit. Ennek egyik feltétele hatarozatlan idére kotdétt munkaszerzédés. A programban
résztvevok kore: Egyesitett bolcsédevezetd, szaktanacsadd gyakornokok, mentorok,
részlegvezetok.

Gyakornoki Szabalyzat alapjan torténik a gyakornokok képzése. Fels6foku szakiranyu
végzettség megszerzése utan két év féiskolai képzés utan harom év a gyakornoki id6.
2015-ben 12 nevelb vesz részt a gyakornoki a programban.

12.11 Keriileti tapasztalatcserék
Az intézmények kozott az egymas Unnepein vald részvétel soran szerzett tapasztalatok
gyljtése, megbeszélése, dsszehasonlitasa.

A bdlcsddék arculatainak megismerésére iranyuld tapasztalatcserét tervezink.
Bolcsédénként két kisgyermeknevel6 latogatasara kerul majd sor.

A XVI. kerulettel kdlcsonds szakmai tapasztalat cserét és intézménylatogatast tervezunk.

13) Az egyesitett intézmény kapcsolatrendszere

A részlegek egymas kozotti kapcsolatai
A tovabbképzések, a szakmai napok, tapasztalatcserék alkalmaval, egymas munkajanak
megismerése, szemelyes talalkozasok erésitik az dsszetartozast.

A részlegek egymas kozotti kapcsolatainak apolasara évente két alkalommal zartkoér(
rendezvényt szervezink a Farsang és a Szocialis Munka Napjan.

Az internet lehetéségeit kihasznalva FEBI kisgyermeknevelSk zart csoportjat mikddteti a
facebook -on.
Felelds: szaktanacsadé

Az intézmény kiilsé szakmai kapcsolatai

Az egyesitett bolcs6de magas szinti mikodése érdekében a kulsé kapcsolatait apolja, és
szinten tartja, szlkség szerint fejleszti.

A kapcsolati forma napi, heti és alkalomszeri is lehet, az igényektdl fliggben.

Kapcsolatunk van:

Ferencvarosi Pedagodgiai Szakszolgalattal

A fenntarté 6nkormanyzattal,

Polgarmesteri Hivatallal,

Humanszolgaltatasi Irodaval

Egészséglgyi Szocialis és Sport Bizottsaggal,

A VII-IX kerileti Véddnébi Szolgalattal,

A keruleti 6vodakkal,

Ferencvarosi Szocialis és Gyermekjoléti Intézmények Igazgatdésagaval,
A Ferencvarosi Csepered6k Alapitvannyal.

R/ R/
0.0 0.0

7
0'0

R/
0.0

R/
0.0

7 7
0'0 0'0
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Szakmai kapcsolataink
» FOévarosi egyesitett vezet6i értekezleteken részt veszink és egymas kozott
kapcsolatot tartunk.
» Az Osszehivott szakmai értekezleteken, konferenciakon folyamatosan részt veszink.
Ha szilikséges napi kapcsolatban is keressiik egymast, tématdl fliggéen.
» Az ELTE gyakorlati tertlete vagyunk. Az altaluk szervezett képzéseken, eléadasokon
részt veszunk.

24



Kapcsolataink kévetkezd intézményekkel:

A SzUl6i Férummal,

A keruleti bolcs6de vezetdkkel,

A Magyar Bolcs6dék Egyesuletével,

A Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével,
Kozalkalmazotti Tanaccsal.
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14) A gondoskodast, illetve a szolgaltatast végzo személyek
jogainak védelme

A gyermeki jogok védelme
A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy koételessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tgyeinek intézésével foglalkozik.

a.) Sziiléi Férum
1997. évi XXXI. torvény 35 §. (1) alapjan a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatast biztositdé intézményekben a gyermeki jogok érvényesitése érdekében meg
alakult a Szul6i Féorum. A Forum szervezeti és miikddési szabalyzat alapjan latja el
feladatat, melyet a fenntarté szakbizottsaga hagyott jéva.

b.) Gyermekjogi képviselet
1997. évi XXXI. térvény 11/A. § alapjan a teriletileg kijelolt gyermekjogi képviselé a
szUléi jelzésre, probléma esetén ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részestilé
gyermek jogainak védelmét, és segiti a gondvisel6t jogai megismerésében és
eérvényesitésében. A gyermekjogi képvisel6 kiemelt figyelmet fordit a kildnleges vagy
specialis ellatast igénylé gyermek védelmére.

A szolgaltatast végz6 személyek jogainak védelmét bolcsédénkben a kdvetkezd rendeletek
és szervezetek biztositjak:

a) 1992 évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasarol,

b) 1993. évi XCIII térvény a munkavédelemrél.

c) Az intézményben mikodik a Kézalkalmazotti Tanacs,

d) Bolcsédei Dolgozék Demokratikus Szakszervezet IX. kerileti alapszervezete.

A szakmai program megvaldsulasanak feltétele, hogy az egyesitett bodlcséde teriletén
alkalmazott minden munkatars, egyittesen tenni akarjon a sajat munkakdrében, a rank bizott

gyermekek minél jobb ellatasaert. Ezt a k6zds munka hatékony elvégzésével tehetjik
eredményessé.

15) Zaré6 rendelkezések

Jelen Szakmai Program az elfogadasaval lép hatalyba, egyuttal a HUB 154/2011. (V.17.)
szamu hatarozattal, a HUB 130/2014. (VI.25.) szamu hatarozattal, valamint a HUB 232/2013.
(X1.06.) szamu hatarozattal elfogadott szakmai program hatalyat veszti.

Budapest, 2015. majus 20.

Lengyel Zoltanné
Egyesitett Bolcs6devezeto
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16) 1. sz. melléklet

Tevékenységilinket az alabbi dokumentumok szabalyozzak
1) ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

2) 1991. november 20. A gyermekek jogairdl sz6lé6 Egyezmény kihirdetése a Magyar
Kodztarsasag altal (az ENSZ kozgylilés 1989 nov.20-an fogadja el) a gyermekek
helyzetének nemzetkdzi szabalyozasa.

3) 1997. évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérdl, és a gyamugyi igazgatasrol 42. §. (1).

4) 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet: A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikddési
feltételeirdl.

5) 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet: A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairdl és igénylésikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

6) 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet: A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdésagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél.

7) 235/1997. (XI.17.) Korm. rendelet: A gyamhatdsagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és szemeélyek altal kezelt adatokrol.

8) 257/2000. (XII.26.) Korm. rendelet: A kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi
XXXIIl. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban térténé végrehajtasardl.

9) 8/2000. (VII.04.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzd személyes
adatainak mdkddési nyilvantartasarol.

10) 9/2000. (VI1.04.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérél és a szocialis szakvizsgardl.

11) 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet: A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségulgyi elbirasokrol

12) 2011. évi CXIl. torvény: Az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidészabadsagrél.

13)1993. évi lll. tdérvény: A szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol.
14) Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
24/2011. (IX.26.) szamu 6nkormanyzati rendelete a személyes gondoskodast nyujtd

szocialis és gyermekjoléti ellatasokrol.

15) Az Orszagos Csalad-és Gyermekvédelmi Intézet altal kiadott modszertani levelek,
valamint egyéb modszertani levelek, szakmai kiadvanyok.



