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Ferencvaros Onkormanyzata

ELOTERJESZTES

Iktat6 szam:279/2011.

a KEPVISELOTESTULET 2011. december 7-i iilésére

Targy: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mdédositasa

Eléterjeszto: Dr. Bacskai Janos polgarmester
Készitette: Dr. Nagy Hajnalka jegyz6
El6zetesen targyalja: minden bizottsag

Az el6terjesztés a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel:

Az eléterjesztéssel kapcsolatos torvényességi észrevétel:

A dontéshez egyszerii | |
mindsitett tobbség sziikséges.

Az eléterjesztés a kifliggesztési helyszinen kdzzétehet6:

igen X
nem

Az el6terjesztést nyilt tilésen kell targyalni.

Az el6terjesztést zart tilésen kell targyalni.
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Az eléterjesztés zart lilésen targyalhato.






Tisztelt Képviselotestiilet!

A helyi 6nkormanyzatokrdl szolé 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 1. § (6)
bekezdés a) pontja szerint az dnkormanyzat a térvény keretei kozott onalldan alakithatja
szervezetét és mitkodését. Az Otv. 9.§ (2) bekezdése szerint az dnkorményzati feladatokat a
képviseldtestiilet és szervei- ezek kdzott a polgarmesteri hivatal — latjak el.

A képviselStestiilet hivatala az Otv. 38. § (1) bekezdése értelmében az Onkorményzat
miukodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valod eldkészitésével kapcsolatos
feladatok ellatasara létrehozott egységes szervezet, amelynek létrehozasa ¢s miikodésének
meghatarozasa a képviselbtestiilet 4t nem ruhazhaté hataskore. A Polgarmesteri Hivatal
miikddésének meghatirozasara a polgarmester az Otv. 35. § (2) bekezdés c) pontja alapjan a
jegyzd javaslatara nyujthat be eldterjesztést.

A Képviselotestiilet 2011. szeptember 21-én elfogadta a Polgarmesteri Hivatal 0j szervezeti
tagozodasahoz igazodd Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Az tigyfélfogadas bovitésére vonatkozd lakossagi igény, a feladatellatds hatékonysaga és az
optimalis munkavégzés érdekében javasolt a Kozszolgaltatdsi és Okmanyiroda ¢és a
Szervezési Irodalétszaméanak novelése, a hivatal munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének
modositasa. Az elmult iddszak  jogszabalyvaltozasai  miatt 1)  feladatok
(katasztrofavédelemmel kapcsolatos egyes feladatok, bolcsddéztetési tamogatds, gazar- és
tavhotamogatasi) ellatasa valt sziikségessé.

Budapest, Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol szold 28/2011. (X.11.) rendelet 31. § (9) bekezdés a/ pontja értelmében a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatdnak modositasarol normativ
hatarozattal kell donteni, amelyhez a rendelet 5. fiiggelék 2 pontja szerint mindsitett tobbség
sziikséges.

Fentiekre tekintettel kérem, hogy a Képviselbtestiilet az eldterjesztést targyalja meg ¢€s az
alabbi hatdrozati javaslatokat fogadja el.

Budapest, 2011. december 1.

dr. Bacskai Janos s.k.
polgarmester



Hatarozat javaslat

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkorméanyzatanak Képviseldtestiilete ugy dont,
hogy a 266/2011. (IX. 21.) szamu hatarozatanak 4. pontjaAban meghatarozottaktol eltérden a
Polgarmesteri Hivatal 1étszamat 2012. januar 1-t6l 282 fében hatdrozza meg.

Felelds: Dr. Bacskai Janos polgarmester

Hataridd: 2012. januar 1.

Hatarozati javasat

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak modositasarol

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzatinak Képvisel6testiilete a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2012. januar 1-ei hatéllyal jelen

hatarozat melléklete szerint médositja.

Felelds: dr. Nagy Hajnalka jegyzd
Hataridd: 15 nap a kozzétételre

Melléklet: SZMSZ moddositasa



Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalinak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 266/2011. (IX.21.) szamt KT hatarozattal
elfogadott Szervezeti ¢és Miukodési szabalyzatat (tovabbiakban SZMSZ) a helyi
onkormanyzatokrol szo6ld 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.), a koztisztviseldk
jogallasarol szo6lo 1992. évi XXIII. torvény (tovabbiakban: Ktv.), az dllamhaztartas mitkodési
rendjérdl szolo 1992. évi XXXVIIL. torvény (tovabbiakban: Aht) az allamhéztartas miikodési
rendjérdl szol6 292/2009 (XI11.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr), valamint a hatalyos
polgarmesteri és jegyzdi, polgarmesteri, jegyzOi utasitdsokra, szabalyzatokra figyelemmel, és
az ISO 9001 mindségbiztositasi rendszer kovetelményeire tekintettel az aldabbiak szerint
modositja:

1./

Az ,SZMSZ IIl. A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES FELUGYELETI
RENDJE” cimének 1. pontjaban a Kozszolgaltatasi és Okmany Iroda létszama 36 fore, a
Szervezési Iroda létszama 42 fore valtozik.

2./

II. Az SZMSZ IX. A HIVATAL MUKODESENEK SZABALYAI cimének a 2. és 3.
pontjai helyébe az alabbi rendelkezések lépnek:

,» 2. Hivatal munkarendje:

A munkaido heti 40 ora. Ha a napi munkaido a 6 orat meghaladja, 30 perces munkakozi
sziinetet, valamint minden tovabbi 3 ora munkavégzés utan tovabbi 20 perces munkakozi
sziinetet kell a munkaidon beliil, naponta biztositani. A munkarend az alabbiak szerint

szervezeti egységenkeént valtozik:

2.1. Az altalanos tigyfélfogadasban résztvevo koztisztviseld, tigykezelé munkarendje:

Hétfo: 8.00-17,30 Csiitortok: ~ 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00 - 14.30
Szerda: 8.00 - 16.00

2.2. Az Adoirodaban dolgozo koztisztviselo, iigykezelo munkarendje:
Heétfo: 8.00 - 18,00 Csiitortok: ~ 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00-13.30
Szerda: 8.00-16.30



2.3. A hosszitott tigyfélfogadasban résztvevo koztisztviselo, tigykezelo munkarendje:

Az iigyfélszolgalatok (Bakdts tér 14. és Toronyhaz u. 3/b.) és az Okmanyiroda (Bakats tér 14.)
egységes munkarendben mitkodnek. Annak a koéztisztviselonek, iigykezelonek aki hétfon és
szerdan 18 oraig dolgozik, a pénteki munkaideje 12.00 oraig tart.

Heétfo: 8.00 - 18.00 Csiitortok: ~ 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00 - 14.00
Szerda: 8.00 - 18.00

2.3.1. Anyakonyvi Csoport munkarendje:
Hétfo: 8.00—18.00 Csiitortok:  8.00—16.00
Kedd: 8.00—16.00 Péntek: 8.00—12.00

Szerda:  8.00—18.00

2.3.2. Toronyhdz u. 3/b. és Ecseri u. 19. Ugyfélszolgalati Kirendeltségen dolgozé iigyintézék
munkarendje:

Hétfo: 8.00 - 18.00 Csiitortok: ~ 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00-12.00
Szerda: 8.00 - 18.00

2.4. Humanszolgaltatasi Irodan dolgozo koztisztviselo, tigykezelo munkarendje:
Heétfo: 8.00 - 18.00 Csiitortok: ~ 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00 - 14.00
Szerda: 8.00 - 16.00

2.5. Az iigyfelekkel nem foglalkozo koztisztviselé munkaideje
Heétfotol - Pentekig 8.00 - 16.00 ordig tart

2.6.  Rugalmas munkaido

A jegyzo daltal meghatarozott munkakorok esetében a munkaido megallapitasa
négyhavi munkaidokeretben tortéenik. A négyhavi munkaidokeret ezen
munkakorok eseteben 704 ora, azzal a kitétellel, hogy az ilyen munkakéréokben
dolgozo koztisztviselok napi, illetve heti munkaideje a tizenkét, illetve a
negyvennyolc orat nem haladhatjia meg. A heti munkaido legmagasabb
idotartamaba az iigyelet teljes tartamat, valamint az tigyeleten kiviil elrendelt
rendkiviili munkavégzeés idotartamat is be kell szamitani. EI6bbi munkakérben
dolgozok munkaidejének kezdete az dltalanosnal korabbi, munkaidejiik vége
pedig az altalanosndl késobbi lehet. A naponta munkavégzéssel toltott
idotartamokat ossze kell adni, melyek teljesitését a vezetdjiik igazolja.”

3. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

3.1. altalanos tigyfélfogadas:

Hetfo: 13.00- 17,30
Szerda: 8.00 - 16.00
Peéntek: 8.00-12.00



3.2.  Adoiroda

Hétfo: 13.00- 17,30
Szerda 8.00 - 16.00
Péntek: 8.00 - 13.00

3.3. Koézszolgaltatasi és Okmanyiroda:

3.2.1 Anyakonyvi Csoport:
Heétfo: 8.00—-18.00
Szerda:  8.00—18.00
Péntek: 8.00—12.00

3.2.2. Okmanycsoport és Ugyfélszolgalati Csoport (Bakdats tér 14.; Ugyfélszolgalati
Kirendeltség Toronyhaz u. 3/b.):

Heétfo: 8.00—18.00 Csiitortok:  8.00—16.00

Kedd: 8.00—16.00 Péntek: 8.00 - 14.00
Szerda: 8.00—18.00

3.2.3. Ecseri u. 19. Ugyfélszolgadlati Kirendeltség
Kedd: 8.00 - 16.00
Csiitortok:  8.00 - 16.00

3.4.  Humanszolgaltatasi Iroda
Hétfo: 8.00—18.00 Csiitortok:  8.00—16.00
Kedd: 8.00—16.00 Péntek: 8.00—12.00

Szerda: 8.00—-16.00"

3./

Az SZMSZ ,X. AZ EGYES IRODAK ES BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FOBB
FELADATAI ES HATASKORE” cimének 3.1.4. pontja helyébe az alabbi rendelkezés
lép:

s 3.1.4. Novényvédelmi, dllatvédelmi és kornyezetvédelmi feladatok

Ellatia a jogszabdlyok alapjan a jegyzé hataskorébe tartozo novényvédelemmel,
dllatvéedelemmel és kornyezetvédelemmel kapcsolatos hatosagi  feladatokat, valamint a

polgdarmester hataskorébe tartozo a fak védelmével, fapotlassal kapcsolatos hatosagi
feladatokat.”

4./

Az SZMSZ ,, X. AZ EGYES IRODAK ES BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FOBB
FELADATAI ES HATASKORE” cimének 4.1. pontja az alabbi feladattal kiegésziil, a
4.2. pont kiegésziil s) ponttal, 4.3.b) pontja az alabbiak szerint médosul és 4.3.m) ponttal
kiegésziil:



4.1 Altalinos feladatkirében:

Figyelemmel kiséri az iroda feliigyelete ala tartozo intézmények felujitasat, beruhazasi
kivitelezési munkait.

4.2. Gyermekvédelmi Csoport
s ) intézi a bolcsodeztetési tamogatassal kapcsolatos tigyeket
4.3. Szocidlpolitikai Csoport

b) Lakasfenntartasi-és lakbértamogatast, dtmeneti- és temetési segélyt, és kardacsonyi
tamogatast, illetve adossagcsokkentési tamogatast allapit meg.

m) Intézi a helyi gazar- és tavhotamogatasi tigyeket.”

5/

Az SZMSZ ,, X. AZ EGYES IRODAK ES BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FOBB
FELADATAI ES HATASKORE” cimének a 6.3.1.1) pontja az alabbiak szerint mdédosul
és Kkiegésziil az alabbi 6.3.1. n) ponttal:

»0.3.1. Elldtja az daltalanos iigyfélszolgdlati feladatokat:
) kiadja az 1 napos konténer kozteriilethasznalati hozzajaruldasokat:

n) intézi a Halozat Alapitvany altal nyujtott tamogatassal és a viz-csatorna
kompenzdacioval kapcsolatos iigyeket.”

6/

Az SZMSZ ,, X. AZ EGYES IRODAK ES BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FOBB
FELADATAI ES HATASKORE” cim kiegésziil az alabbi 9.1.7 alponttal:

9.1.7. Gondoskodik a katasztrofavédelemmel osszefiiggd alabbi feladatok ellatasarol

a) reészt vesz a telepiilési (a fovarosban keriileti) veszélyelharitasi tervek elkészitésében,

b) a polgarmester dontésének megfeleloen részt vesz a katasztrofavedelmi felkészitéseken,

c) kozremiikédik a lakossag felkészitésével és tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokban,

d) figyelemmel kiséri a lakossag veszélyhelyzetekkel kapcsolatos, helyi sajatossagokrol és
a tanusitando magatartasi szabalyokrol torténd tajékoztatasat,

e) kozremiikédik a lakossagi riaszto, riaszto-tajékoztato vegpontok miikédoképességeének
és karbantartottsaganak ellendrzésében,

f) a polgari védelmi kotelezettségen alapulo telepiilési polgari védelmi szervezet
létrehozasa és megalakitisa soran szakmai javaslatokkal segiti a polgarmester
dontéseit,



g) részt vesz a polgari védelmi kotelezettség alatt allo allampolgarok polgari védelmi
szervezetbe tortéeno beosztasaban, a szervezetek kiképzéseinek és gyakorlatainak
elokeszitésében és lebonyolitasaban,

h) rendszeresen tajékoztatia a polgarmestert a felkésziilés idoszakaban végrehajtott
feladatokrol,

i) kapcsolatot tart a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel, valamint a katasztrofak
elleni védekezésben kézremiikodo mas szervekkel és szervezetekkel.

j) elokeésziti a polgarmester védekezéssel kapcsolatos szakmai dontéseit a lakossag és a
létfenntartdshoz sziikséges anyagi javak védelme érdekében,

k)  kapcsolatot tart a védekezést iranyito és a védekezésben kozremiikodo szervekkel és
errdl tajékoztatja a polgarmestert,

1) elokesziti a polgari védelmi kotelezettség alatt allo allampolgarok polgari védelmi
szolgdlatra kételez6 hatarozatat és a telepiilési polgari védelmi szervezetek
alkalmazasanak elrendelésével kapcsolatos feladatokat,

m) részt vesz a kitelepités, kimenekités, befogadas és visszatelepités feladataiban.

n) kozremiikédik a vis maior eljarasban,

o) részt vesz a karok felmérésében és szakmailag elokésziti a polgdarmester
helyreallitassal kapcsolatos dontéseit,

p) folvamatosan figyelemmel kiséri a helyreadllitasi és ujjaépitési munkalatok helyzetét,
melyrol rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert,

q)  kozremiikodik a telepiilésre érkezo segélyszallitmanyokkal és adomanyokkal
kapcsolatos feladatokban,

r) kozremiikodik a helyredllitasi és ujjaépitesi tevékenységek ellenorzésében.

7/

Az SZMSZ ,XIV. ZARO RENDELKEZESEK?” cim 4. bekezdése az alabbiak szerint
modosul:

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett létszama a Ill. 1. pontban
2012.01.01-to0l az alabbiak szerint modosul: Adoiroda:17 fo, Belsé Ellenorzési Csoport: 5 fo,
Hatosagi Iroda: 24 f6, Humanszolgaltatasi Iroda: 60 f6, Kozszolgaltatasi és Okmany Iroda:
36 fo, Jogi és Palyazati Iroda: 9 fo, Pénziigyi Iroda: 24 f6, Polgarmesteri és jegyzoi kabinet:
27 fo, Szervezesi Iroda: 42 f6, Vagyonkezelési, Varosiizemeltetési és Felujitasi Iroda: 38 fo.”

8./

Az SZMSZ jelen modositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal

érvényesek.

Budapest, 2011. december

dr. Bacskai Janos dr. Nagy Hajnalka
polgarmester jegyzd



