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Tisztelt Képviseb-testilet!

A 2013. januar 01-ét felallo Jarasi Hivatalok fikodésének megkezdése, és ezzel
0sszeflggésben a Hivatal szervezeti tagozodasataivdikezett valtozasokat kotet
tapasztalatok alapjan a Polgarmesteri Hivatal SZMB8&k modositasaval kapcsolatosan
a szervezeti egységek vemstk vélemeényét jegyz asszony 0Osszefjotte, melyek
alapjan annak modositasara az alabbiak szerirgk¢gvaslatot:

|. fejezet 2. pontjanak médositasa (Hivatal elnevézse)

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz4l6 204vi. CLXXXIX. térvény 84. § (5)
bekezdése pontosan szabalyozza a Hivatalok elrnsétea2 aldbbiak szerint:

84. 8§ (5) A polgarmesteri hivatal és a koz0s Onkoryzati hivatal hivatalos
megnevezése:

a) telepllési polgarmesteri hivatal esetén: (telepiléseve)-i Polgarmesteri Hivatal;

b) koz6s o©Onkormanyzati hivatal esetén: (székhelytédsplneve)-i Kozos
Onkormanyzati Hivatal;

) megyei 6nkormanyzati hivatal esetén: (megye nevejydi Onkormanyzati Hivatal;

d) megyei jogu varosi polgarmesteri hivatal esetéateftiilés neve) Megyei Jogu
Véaros Polgarmesteri Hivatala.

Fentiek alapjan a hivatal elnevezést modositani lel torvényi szabalyozasnak
megfeleben, melyet az alapitd okirataban is at kell vezgtnszdmu normativ hatarozati
javaslat tartalmazza).

Az SZMSZ. I.2. pontjanak szévegét az aldbbiak stgamvasolom maddositani:

.l. 2. A Polgarmesteri Hivatal elnevezése:

Budapest Fovaros IX. Kerllet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatad (tovabbiakban: a
Hivatal)”

Jegya és aljieqysk kdzotti feladatmeqgosztassal kapcsolatos valtozdso

A jegyzs és aljegydk kozotti feladatmegosztas valtoztatasara is jawes|teszek.
Elobbiek alapjan az alabbi médositasokat javasolom:

[1l. fejezet 2. pont (A Hivatali egységek vezetéses iranyitasa)

A jegyzé kozvetlen irdnyitdsa ala tartoznanak a Beddlensrzési Csoport, a JAT
referens, a Polgarmesteri és Jdjyabinet és a Vagyonkezelési Varostizemeltetési és
Felujitasi Irodaaz altalanos helyettesitést ellatd aljeggziranyitdsa ala tartoznanak a
Jogi és Palyazati Iroda, a Pénzlgyi Iroda, a Szésidroda és a Humanszolgaltatasi
Iroda, mig anem altaldnos helyettesitést ellatd aljeggziranyitasa ala tartoznanak a
Hatdsagi Iroda, Ado Iroda és a Kézszolgaltatasidrtartoznanak.

Xl. fejezet 2. pont (Helyettesités rendje)



Az irodak irdnyitasara vonatkozo feladatmegosztitoxasara tekintettel sziikséges a
helyettesités rendjére vonatkozé XI. fejezet Zdntjainak modositasa is.

I1l. fejezet 1. pont (A Hivatal szervezeti egyséqeais azok létszama) modositasa

A szervezeti egyseégek kozul a Kozszolgaltatasi dredetében javasolom az aldbbi
tagozodas létrehozasat (indokolds a Kozszolgaitataslara vonatkozo pontban):
Anyakonyvi Csoport, Ugyfélszolgalati és lgazgat@soport, valamint Ugyfélszolgalati
Kirendeltségek. Javasolom tovabédelépités kiegeszitéset a JAT referenssaki bar
nem Onallé szervezeti egységként, de \@zeataskorokkel és feladatokkal a JAT-tal
kapcsolatos Onkormanyzati feladatok (igyében a kirmjenedzsmenttel tortén
kapcsolattartast biztositana kozvetlenil a jé@la rendeleten.

A Hatosagi Iroda esetében — a Kormanyhivatal A&ltal lefolytatott sgalat
megéllapitasaira, valamint az ETDR hasznalatavapcs@atos megndvekedett
adminisztracios terhekre, tovabba a lerdviditetatdkre tekintettel javasolom egy
fével megemelna létszamot.

A telepllési bejelentési és telepllési véleményezéBarasok bevezetésével
dsszefluggésben javasolonPalgarmesteri és Jegyd Kabinet 1étszaméanak egy ével
torténé megemeléseét

A JAT-tal kapcsolatos szefdések és dokumentumok jogi kontrolljAnak folyamatos
biztositasa, és a folyamatban dépalyazatok hatékony lefolytatdsa, valamint az djab
palyazati lehéiségek eredményes felkutatasa érdekében javasoliogias Palyazati
Iroda létszamanak 2 fivel torténé megemelését.

Fentiek alapjan 0sszességebevel - 218 6rol 223 fore javasolom a Hivatal l1étszaméat
megemelni.

X. fejezet 3. pont (Hatésagi Iroda) modositasa

A jarasokhoz atkerdl feladatokkal 6sszefliggésben szikséges a csopritakatainak
attekintése, pontositasa az alabbiak szerint:

X. fejezet 3. pontjanak 3.1. alpontja:
3.1.1. pont p) alpontja hatalyat vesztijérasi hataskorbe kerilt a felaplat
3.1.3.1. [pari tevékenységekkel kapcsolatban:] az alabdippnttal egészil ki:

I) hatéséagi bizonyitvanyt ad ki a 3,5 tonna 6ssztdeget meghaladé jarntivek
tarolaséara valo alkalmassagrol.

3.1.3.4. pont[Ingatlanvéllalkozas-felligyeleti hatésagkérhtalyat veszti (a feladat
jarasi hataskorbe kerdlt).

X. fejezet 3. pontjanak 3.1.4. alpontja:



A NoOvényvédelmi, allatvédelmi és kdrnyezetvédelmelaflatok eddigi  tomor
Osszefoglalasat részletesebben tartalmaznd az SZM&g a pont elnevezése
.Kornyezetvédelmi feladatok”-ra médosulna.

X. fejezet 3. pontjanak 3.3. alpontja:

2013. januar 1-jei hatallyal gyakorlatilag mindexz, épitésigyi hatdsagi tevékenységet
érintd jogszabaly megvaltozott, a nagy részuk kicsel@t, kisebb résziuk pedig
nagymértékben mdédosult. A jarasi hivatalok felafi&val hataskori valtozasok torténtek,
illetve megvaltoztak az eljarasi szabalyok, Uj mgzmeények kertltek meghatarozasra,
egyes epitési engedélyfajtak megaek. Az () jogszabalyi rendelkezések miatt az
Epitésugyi Hatoésagi Csoport feladatainak atfogoaséidsa valt szilkségessé.

X. fejezet 4. pont (Humanszolgaltatasi Iroda) moéddtasa

4.2. pont V. alpontja (Szocialis igazgatas terulete

A c) pont torlését javaslom, tekintettel arra, h@ykornyezettanulmanyok készitése az
Eseti tAmogatési Csoport és a Rendszeres ell&apo@ feladatai kdzeé kerlt.

4.3. Rendszeres ellatasi Csoport

Javasolom a h) pont és a g) pontok torlését, tetteitarra, hogy a bdolédéztetési
tamogatas a pénzbeli és természetbeni tamogatsmbd 25/2011. (IX.26.) rendelet
mobdositasaval hatalyat vesztette, valamint az eggkarosodott személyek tAmogatasat
az f) pont ,az aktiv kortak ellatdsa” magéban fljgla

Javasolom a feladatok felsorolaaa alabbi Uj y) ponttal kiegésziteni, mivel ezen
feladat a felsorolasban eddig nem szerepelt

,Y) lgazolast ad a szocidlisan raszorulok részédemzeti Eszkozkezélzrt. felé.”
4.4. Eseti Tamogatasi Csoport

Javasolom az |) és az m) pontok torlését, mivesaport feladatai koz6tt nem szerepel
rendszeres ellatas, valamint az igazolast a Nyladyhisitd Igazgatdsag allitja ki.

4.5. Intézményfellgyeleti Csoport

Javasolom a csoport feladatai koézial a k), 1), untpk pontositasat a Nemzeti
koznevelésil szol6 torvény rendelkezéseire tekintettel.

Az ff) és a gg) pontok esetében a pontok Osszeabrés pontositasat javaslom az
alabbiak szerint:

A1) Vélemeényezi a feladatellatasi, intézményhaldmdikodtetési és kdznevelési-
fejlesztési tervet.”



Az i) pont esetében az oOnkormanyzat sporttal kalptss feladatai pontositasat
javasolom, kiemelerida KLIK-el valé kapcsolat a diaksport tertiletén.

A j)) pont esetében az oOnkormanyzat tulajdonat &épaborok Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatok pontositasat javasolom, naitéborok tizemeltetését a FIUK latja
el és az Intézmenyfelligyeleti Csoport csak tAbabklapcsolatos szakmai feladatokat
latja el, valamint koordinélja a tdboroztatast.

X. fejezet 6. pont (Kdzszolgaltatasi Iroda) mdédosisa

Az alabbi okokra tekintettel az egész pont Ujrafiogaaséat, médositasat javasolom:

2013. januar 1-jét az Ugyfélszolgalati Csoport és az lgazgatasi Ggogyakorlatilag
egy szervezeti egységkéntikddik, mivel a hagyatéki tigyek intézését, az allalg@rok
beadvanyainak megfetellétszammal tortéh atvételét és a kirendeltségekikiidéset
ebben a formaban lehetett a leghatékonyabban neagoldz Igazgatasi Csoport
feladatkore a szabalysértési tigyek vegrehajtasatattzodott, igy ott szabad munkéer
kapacitas jelentkezett.

Az elmult két honap fentiek alapjan igazolta a astisszevonas, illetve a kirendeltségek
onallo egységkeént tortémitkddésének sziilkségessegeét.

Az iroda fentiek alapjan harom szervezeti egysdggnzodna: Anyakonyvi Csoport,
Ugyfélszolgalati és Igazgatasi Csoport, valamintyfdiszolgalati Kirendeltségek,
melykehez a régi feladatok pontositva kertlnénkdpteésre.

X. fejezet 7. pont (Pénziigyi Iroda) médositdsa

A Pénzugyi Iroda feladataiban tobb pontositas &tése is szikséges szdvegben, melyre
tekintettel az egyszédbb modositds érdekében a szoveg teljes cseréjétesindsara
teszek javaslatot.

X. fejezet 8. pont (Polgarmesteri és JegyzKabinet) modositasa

A Képviseb-testilet a 2013. méarcius 7-ei Ulésén targyalfartduloban a telepiléskeépi
bejelentési eljarasrol és telepulésképi kotelétésrdlo rendelet-tervezetet. A rendelet-
tervezet Keépviséttestilet altali elfogadasat koven egyes nem eépitéshatosagi
engedélykoteles épitési tevékenysegek és reklaetyeltések korében —tudomasul vétel,
tiltas, és birsadg kiszabasi- hataskort telepit lggvmesterhez. Tekintettel arra, hogy a
polgarmesteri dontés &dpitész szakmai @észitése alapjan torténik, a&épitészi
Csoport feladatellatasat a teleplléskepi vélemérsyetjarassal ki kell egésziteni.

Fentiek alapjan javasolom 8.2. pontnak egy UjaBb/8ponttal tortéh kiegészitését.

A 8.4. pont ,Protokoll Csoport” g.) és r.) pontjgntriését javasolom, tekintettel arra,
hogy az abban szerépleladatokat mar az a) ponttol p) pontig felsodoltartalmazzak,
azok megismétlése felesleges.



X. fejezet 9. pont (Szervezési Iroda) médositasa

A kordbbi kozbiztonsagi referens kozszolgalati jegonyat megdmtette, igy
gondoskodni kellett annak potlasarodl. A jogszablélgeen feladat ellatasra vonatkozéan
meghatarozott végzettséggel rendetkkaztisztviseb alkalmazasat irjak &l Tekintettel
arra, hogy a Ferencvarosi Kozterulet-felligyelet gdmbi szintén koztisztvisél
jogviszonyban allnak, és ott egy megfélevégzettséggel rendelkézszemély
alkalmazasban all, ezért ezen feladat ellatasétviaiztam meg. Bbbiekre tekintettel a
Szervezeési Iroda feladatkokdba katasztroéfavédelemmel kapcsolatos feladatohtésdt
(9.1.7.) javasolom torélini.

X. fejezet kiegészitése Uj 11. ponttal (JAT referex)

A JAT-tal kapcsolatos feladatok hatékony koordisaléa projektmenedzsmenttel valo
folyamatos kapcsolattartas, és a Hivatal szervesglységeire harulé feladatok
ellendrzése, irdnyitasa érdekében javasolom a fedyizvetlen felligyelete ala tartozé
JAT referens létrehozésat, melynek feladataitltagaza a jelen pont.

1/B szamu mellékletek médositasa

Javaslom tovabba a jelenleg hatdlya#h szamu szervezeti abrat tartalmazo
mellékletet a valtozdsokra tekintettel a jelerbterjesztéshe8. szamu mellékletként
csatolt mellékletre médositani

A jelenleg hatdlyos SZMSZ-t illetve a javasolt méilasokat kiemelve tartalmazo,
egységes szerkereSZMSZ-t terjedelmére tekintettel azidrjesztés nem tartalmazza,
azonban azokat a tisztelt képvidelaz ebterjesztések elektronikus véltozatai kozott
megtalalhatjak.

Kérem, hogy a Képviséltestilet az éterjesztést targyalja meg, és dontson a hatarozati
javaslatokrol.

Budapest, 2013. marcius 29.

dr. Bacskai Janos s.k.
polgarmester



Normativ Hatarozati Javaslat (1)

Budapest Bvaros IX. Kerilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgateri Hivatalanak
Alapito okiratdnak modositasarol

Budapest Bvaros IX. Keriulet Ferencvaros Onkormanyzatanak lGgiirtestilete
...... /2013. (IV.04.) hatarozataval a Budapestvéros IX. Kkerllet Ferencvaros
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala Alapito r@kt az alabbiak szerint
maodositja:

1. Az Alapito Okirat 1. pontja helyébe a koveikeendelkezeés 1ép:

»1. A koltségvetési szerv neve
Budapest Fovaros IX. Kerllet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatd’

2. Az Alapitd Okirat 12. pontja (Alaptevékenysége&lamhaztartas szakfeladatrendje
szerinti bontasban) kiegészil az alabbi tevékenys#gkkel:

552001 Udiéi szallashely szolgaltatas

660002 Egyéb pénzlgyi tevekenység

841169 Mashova nem sorolt egyéb kiegési#zolgaltatas
841906 Finanszirozasi rfiveletek

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetésierveikkel

3. Jelen modositas 2013.4aprilis 16. napjan lepyisa

4. Az Alapité Okirat jelen mddositassal nem érintészei valtozatlan tartalommal
maradnak hatalyban.

Hataridh: 2013. 4prilis 16.
Felebs: dr. Bacskai Janos polgarmester

Normativ Hatarozati Javaslat (2)

Budapest Bvaros IX. Kerulet Ferencvaros Onkormanyzata Polgateri Hivatalanak
Szervezeti és Kkodési Szabalyzatdnak modositasardl

Budapest Bvaros IX. Kerillet Ferencvaros Onkormanyzatanak ligiiirtestilete a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti esilddési Szabalyzatat 2013. aprilis 16-ai hatallyal a
... SzZamu diterjesztés 2. szamu melléklete szerint médositja. Azamu mellékletként
csatolt modositas jelen hatarozat elvalaszthatadlseet képezi.

Hatarids: 2013. 4prilis 16.
Felebs: dr. Nagy Hajnalka jegyiz
hatarozat melléklete: Polgarmesteri Hivatal SZM$&iémaodositasa



Hatarozat javaslatok

Budapest Bvaros IX. Kerllet Ferencvaros Onkormanyzatanak lgglirtestilete Ggy
dont,

1) Budapest Bvaros IX. Kerilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgatani
Hivatalanak létszamat 2013.04.16-at0l 2a3eh hatarozza meg.

2) felkéri a polgarmestert, hogy az Svél tortérd |étszamemelés peénzigyi
fedezetének biztositasrol a koltségvetés soron t&ovenodositasakor
gondoskodjon.

Hataridh: 1. pont esetében:2013. aprilis 16. 2. pont esetéla koltségvetés soron
kdvetked modositasa
Felebs: dr. Bacskai Janos polgarmester



Eléterjesztés 1. szdmu melléklete
Hivatal alapito okirata médositassal egységes szexketben
Uisz.: Kp/............. /2013/11.
ALAPITO OKIRAT

(Budapest Bvaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Képvisestiilete
184/2000. (IV.25.) hatarozataval elfogadott és 3039. (1X.02), 451/2009. (XI11.02.),
27/2010. (11.02),176/2010. (VI1.02.), 117/2012. @R.), 118/2012. (111.22.) valamint a
........... /2013 (1V.04.) hatarozataban foglaibdositasokkal egységes szerkezethen

Budapest Bvaros IX. Kerulet Ferencvaros Onkormanyzatanak keistestilete az
onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 38 (1) bekezdése, az
allamhaztartasrél szo6l6 2011. évi CXCV. torvény &.(1) bekezdése és 8. § (4)
bekezdése, valamint az allamhéaztartasrol szol@tiyrwégrehajtasardl szolo6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-a alapjan az alablaipito okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv neve
Budapest Fovaros IX. Kerllet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivata.

2. Székhelye, cime:
Budapest, IX. kerulet, Bakats tér 14.

Telephelyei:

a) Budapest, IX., Raday u. 26.

b) Budapest, IX., Bakats tér 1.

c) Budapest, IX., Bakats u. 8.

d) Budapest, IX., Lenhossék u. 24-28.
e) Budapest, IX., Toronyhaz u. 3/b.

f) Budapest, IX., Ecseri Gt 19.

3. Alapito szerve, alapitojanak székhelye:
Budapest Bvaros IX. Kertilet Ferencvaros Onkorméanyzatanak ksgi+testilete
székhelye: 1092 Budapest, IX. kerllet Bakats tér 14

4. Kozfeladata:
A helyi 6nkorméanyzat rikddésével, valamint az allamigazgatési Ugyek doatealod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladifitasa.

5. llletékesséqi terilete:
Budapest Bvaros IX. kerilet kbzigazgatéasi terllete.



6. Gazdalkodasi besorolasa, gazdalkodasi rendje:

Onalléan nikodd és gazdalkod6 koltségvetési szerv, gazdalkodasatormatkozo
jogszabalyi @irasok szerint végzi.

Torzsszama: 509008

KSH statisztikai szamjel: 15509000-8411-321-01

Adoszama: 15509000-2-43

Bankszamlaszama: 12001008-01330322-00100009

7. Irdnyito szerve:

Budapest Bvaros IX. Kerulet Ferencvaros Onkormanyzatanak liggiirtestiilete
székhelye: 1092 Budapest, IX. kerllet Bakats tér 14

8. Jogallasa:
Jogi személy.

9. Vezebjének megbizasi rendje:
A jegyzot a Képviseb-testilet palyazat atjan, hatarozatlaérelnevezi ki.

10. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasijogviszonyai:
Kdzszolgélati jogviszony, munkaviszony.

11. Alaptevékenysége allamhaztartasi szakagazatidwrolasa:

841105

Helyi 6nkorméanyzatok, valamint tébbcéll éiségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

12. Alaptevékenysége az allamhéaztartas szakfeladatidje szerinti bontasban:

552001 Udiéi szallashely szolgaltatas

660002 Egyéb pénzigyi tevékenység

680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

811000 Epitményiizemeltetés

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszagdyesi képvisedvalasztadsokhoz kapcsoldédo tevekenyseégek

841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcsolédo

tevékenységek

841116 Orszadgos és helyi nemzetiségi Onkormanyralasztasokhoz
kapcsolddo tevékenyseégek

841117 Eurdpai parlamenti képvidedlasztashoz kapcsolédo

tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcgelekenységek

841124 Teruleti altalanos végrehajto igazgataskenyseg

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos kéfiée igazgatasi
tevékenysége

841133 AdO, illeték kiszabasa, beszedése, adéetiés

841143 A Kkoltségvetés végrehajtasa, a kifizetéskdndezese terdleti

szinten

841169 Méashova nem sorolt egyéb kiegési#izolgéaltatas
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841906 Finanszirozasi riveletek
841907 Onkorméanyzatok elszamolasai a koltségvetézierveikkel
889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok

Budapest, 2013. aprilis

Dr. Bacskai Janos
polgarmester
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Eléterjesztés 2. szdmu melléklete

Budapest Fsvaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgarnesteri
Hivatalanak Szervezeti és Nikodési Szabalyzatanak médositasa

Budapest Bvaros IX. Kerillet Ferencvaros Onkormanyzatanak liciiirtestilete a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2@&a/2. (1X.21.) szamu KT hatérozattal
elfogadott, 373/2011. (XI1.07.), 332/2012 (IX.07.), és 487/200%I1.06.)szamu KT
hatarozattal modositott Szervezeti éfkbdési szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) a
helyi 6nkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. toryér(tovabbiakban: Otv.), a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.i &LXXXIX. torvény
(tovabbiakban Motv.) a kdzszolgalati tisztvidle®l szolo 2011. évi CXCIX. torvény
(tovabbiakban: Kttv.), az allamhaztartasrél szOl®12 évi CXCV. tdrvény
(tovabbiakban: Aht) az allamhéaztartasrol szol6 déog végrehajtasardl szolo 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr), valarh a hatélyos polgarmesteri és
jegyzi intézkedésekre, illetve hatalyban ééutasitasokra, szabalyzatokra figyelemmel,
és az ISO 9001 méségbiztositasi rendszer kdvetelményeire tekintedielalabbiak

szerint modositja:
1./

Az SZMSZ I. fejezet 2. pontjanak szdvege az alablbiea modosul:
»2. A Polgarmesteri Hivatal elnevezése:

Budapest Fovaros IX. Kerillet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivata (tovabbiakban:
Hivatal)”

2./
Az SZMSZ |. fejezet 12.2 pontjanak szévege az alalatkra modosul:

»12.2. Alaptevékenysége az allamhaztartas szakfelatlendje szerinti bontasban:

552001 UdiBi szallashely szolgaltatas

660002 Egyéb pénzigyi tevékenység

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

811000 Epitményiizemeltetés

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszagdgyesi képvisabvalasztasokhoz kapcsoldédoé tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcsolodo

tevékenységek

841116 Orszadgos és helyi nemzetiségi 6nkormanyralasztasokhoz
kapcsolddo tevékenyseégek

841117 Eurdpai parlamenti képvidedlasztashoz kapcsolédo

tevékenyseégek

841118 Orszéagos és helyi népszavazashoz kapcgelekenységek

841124 Teruleti altalanos végrehajto igazgataskenyseg

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos kéfiée igazgatasi
tevékenysége
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841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellés

841143 A Kkoltségvetés végrehajtasa, a kifizetéskdniezése terileti
szinten
841169 Méashova nem sorolt egyéb kiegészivlgaltatas
841906 Finanszirozasitiveletek
841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvsrésveikkel
889943 Munkaltatok altal nydjtott lakastamogatasok”
3./

Az SZMSZ Ill. fejezetének szOvege az alabbiakra marsul:
»L. A Hivatal szervezeti egységei és azok létszama:

Szervezeti egység Engedélyezett Iétszam

Addiroda 176
Helyi Ado Csoport
Gépjarniiado Csoport
Behajtasi Csoport

Belss Ellenérzési Csoport 3é

Hatésagi Iroda 166
Epitésugyi Hatosagi Csoport
Ipari, Kereskedelmi és Kdrnyezetvédelmi Csoport

Humanszolgaltatasi Iroda 326
Rendszeres Ellatasi Csoport
Eseti Tamogatasi Csoport
Intézményfellgyeleti Csoport

Kbzszolgéltatasi Iroda 206
Anyakonyvi Csoport
Ugyfélszolgélati és Igazgatasi Csoport
Ugyfélszolgalati kirendeltségek

Jogi és Palyazati Iroda 124
Jogi Csoport
Palyazati Csoport

Pénzugyi Iroda 228
Koltségvetési Csoport
Pénzlgyi Csoport
Szamviteli Csoport
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Polgarmesteri és Jegyd Kabinet 27 %
Titkarsag
F6épitészi Csoport
Humanpolitikai Csoport
Protokoll Csoport
Kdrnyezetvédelmi Csoport

Szervezesi Iroda 3506f
Szervezesi Csoport
Ugyviteli Csoport
Informatikai Csoport
Gondnoksag

Vagyonkezelési, Varosiizemeltetési €s FelUjitasi bia 38 %
Lakasugyi Csoport
Bérlemény Ellefirzési Csoport
Ingatlangazdalkodasi Csoport
Helyiséggazdéalkodasi Csoport
Felujitas Ebkészitési Csoport
Miiszaki elledri Csoport
Kozterilet Uzemeltetési Csoport

JAT referens 146

A Hivatal szervezeti egységeinek létszamat az Onkoyzat targyi évre vonatkozo
hatalyos koltségvetési rendelete hatarozza meg.”

2. A Hivatali egységek vezetése és iranyitasa.
A jegyzé vezetia Hivatalt az aljegyékkel tortérd munkamegosztas alapjan.

2.1. A jegyd kozvetlen feligyelete és iranyitasa di@rtozo szervezeti
egységek és személyek:

Bels ellensrzési Csoport

Polgarmesteri és JedyKabinet

Vagyonkezelési Varosizemeltetési és Felujitasiarod
JAT referens

2.2. Az altalanos helyettesitéssel megbizott alje kozvetlen feligyelete
ala tartozo szervezeti egységek:

Jogi és Palyazati Iroda
Humanszolgaltatasi Iroda
Pénzlgyi Iroda
Szervezesi Iroda”

2.3. A nem az A&ltaldnos helyettesitéssel megbizadtjegyzé kozvetlen
fellgyelete al& tartoz6 szervezeti egységek:
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Kbzszolgéltatasi Iroda
Hatésagi Iroda
Addiroda

4./

Az SZMSZ X. fejezet 3.1.1. pont p) alpontja hatalyveszti.

5./
Az SZMSZ X. fejezet 3.1.3.1. pontja az alabbi i) pbnttal egészul ki:

) hatésagi bizonyitvanyt ad ki a 3,5 tonna 6semget meghaladd jafivek
tarolasara valo alkalmassagrol.”

6./

Az SZMSZ X. fejezet 3.1.3.4. pontja hatélyat veszti

7.1
Az SZMSZ X. fejezet 3.1.4. pontjanak szbvege az aldiakra modosul:
»3.1.4. Kornyezetvédelmi feladatok:

3.1.4.1. Hulladékkal kapcsolatos feladatok:

a)az ingatlanon elhagyott hulladék elszallithsarargmatlanitasara kotelezi a
hulladék tulajdonosat vagy birtokosat, illetve amghen ennek személye
nem allapithaté meg, az ingatlan tulajdonosat;

b)jogszabéalyban meghatarozott hulladékgazdalkodéasagot szab ki, ha a
kotelezett a jegyz altal hozott hatdésagi hatarozadiehsait megsérti, illetve
az abban foglalt kdtelezettségének nem, vagy negiateden tesz eleget;

c)jogszabalyban meghatarozott esetekben hulladékandsi birsag
kiszabaséat kezdeményezi a hataskorrel rendelikerekes szervnél.

3.1.4.2. Természetvédelmi feladatok:

a) természetvedelmi szakhatosagként vizsgalja, hoggngedélyeztetni kivant
tevékenység, épitmeény, létesitmény megfelel-e aeepogszabalyokban és
altalanos hatalyda, kozvetlenltl alkalmazandd kozgisgegszabalyokban
rogzitett természetvédelmi kdvetelményeknek;

b) mas szerv hataskorébe tartozo intézkedeést kezdexrdety

3.1.4.3. Kérnyezetvedelmi feladatok:

szakhatosagkent jar el admbtes vizsgalati, a kdrnyezeti hatasvizsgalati és
az egyseges kornyezethasznalati engedélyezésastlgr, ha a tevékenység
kovetkeztében az a kornyezeti elem vagy rendszeéswiaed lehet,
amelynek védelme a jegyzhataskorébe tartozik, azt érinti vagy olyan
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kornyezetveszélyeztetés fordulhab,ehmely elleni védelmet a jogszabaly a
jegyz feladat- és hataskorébe utalja;

3.1.4.4. Noveényvedelemmel kapcsolatos feladatok:

a)
b)

c)
d)

e)

h)

1)
)

K)

a parlagh elleni védekezés elmulasztasa esetén elrendelbzgrdtek
védekezést, ennek betartasa élieasére helyszini szemlét végez;
jogszabalyban meghatarozott esetben a hataskderelelke? illetékes
szervnél novényvédelmi birsag kiszabaséat kezderaénye

elbiralja a koztertleten |éas szaru ndvény kivagasa iranti kérelmeket;
belteriileten a fas szard ndvénynek az élet-, eggszmgy vagyonvedelmi
okbdl tortént kivagasa esetén a tulajdonost pétlkételezi;

a fas szaru noévénnyel rendelkezni jogosultat ast@su novény kivagasara
kotelezi, ha az az élet- vagy vagyonbiztonsagorélgsezteti és a veszely
masként nem harithato el;

ellendrzi a fas szara ndévények szakszpétlasanak teljesitését;
amennyiben a koztilektetés a fas szard ndvény megtartasaval nem
valosithatd meg, a kiviteléz potlasra kotelezi, kijeloli annak helyét,
meghatarozza az Ultetehth fajtéjat;

ha a potlasra — beépitettség miatt — nem jeldlhat ingatlan, az
onkormanyzat rendeletében meghatarozott komperadiitézkedés
megtételére kotelezi a haszndlot;

jogszabalyban meghatarozott esetekben megtilgkia&gast;

az ingatlan hasznal6jat jogszabalyban meghatardetgpitési dirasok,
illetve fenntartasi és kezelési feladatok teljesité kotelezheti;

ellerdrzi a kozterileten kivagott fa potlasanak megtdéen

3.1.4.5. Vizugyi feladatok:

a)

b)

d)

vizligyi hatésagként az 500° & mennyiséget meg nem haladé és kizarélag
hazi, kommundlis szennyviz elszikkasztasat szolgditesitmény
megeépitésére, hasznalatbavételére, atalakitdsara mégszintetésére
vonatkozo hatésagi engedély iranti kérelmet;

hatésagi engedélyt ad olyan kut létesitéséhez, nhkgbavételéhez és
megsziintetéséhez, amely a léteshazi vizigényének 500 ev
mennyiségig terjatl kielégitését szolgalia és kizarolag talajviz
felhnasznalasaval ikodik;

elébbiek szerinti kozipotlo letesitmény és kit megvaldsitasat, atalakitas
megszuntetését, ill. meghatarozott modon térténhasznélatat
vizgazdéalkodasi, kornyezetvédelmi és kozegészségkigyetelményeket
roégzits jogszabalyi rendelkezések érvényesilése érdekébatalbodl is
elrendelheti;

dont a vizek természetes é&ramlasanak, lefolyasanakkéenyes
megvaltoztatasa folytan a szomszédos ingatlanokjdiuhosai kdzott
felmerdlt vitAban a természetes lefolyas biztoaitésvagy az eredeti allapot
helyreallitasarol;

3.1.4.6. Zaj- és rezgeésvédelemmel kapcsolatos feltuk:
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

Q)

h)
i)
)
k)

elssfokd hatosagi jogkort gyakorol:

» védend épuletek véderidhelyiségeinek befsterére alirt zajvédelmi
és rezgésvedelmi kdvetelmények teljesitésére vomatigyekben,

* valamennyi, az adott épuleten beldli, illetve aZdwili rezgésforras
okozta rezgésterhelés esetén — éplletek, egyemémpiek épitése;
gépjarnii, motorkerékpar kereskedelme és javitasa; kis- és
nagykereskedelem; széllashely-szolgéltatas; veatfyyl alkotdé és
miivészeti szoOrakoztatd, valamint sport, szorakoztasaabadifis
tevékenységeknél;

eléirja a hatasterilet mérés, ill. szamitas szeringgimatarozasat, ha

valoszirisithe®, hogy a zajforras hatasterilete vélelmegtetmeghaladja a

zajforrast magaba foglal6 telekingatlantol szarht60 méteres tavolsagot;

szakhatésagkeént jar el jogszabalyban meghataraapttés rezgésvédelmi

Ugyekben;

kornyezeti zajt élidézd Gzemi vagy szabadid zajforrasra vonatkozéan a

tevékenység megkezdésételkornyezeti zajkibocsatasi hatarértéket allapit

meg és dlirja annak teljesitési hataridejét;

a rezgésterhelés okozoja részérdirl a rezgésterhelési hatarérték

teljesitésének hataridejét;

indokolt esetben felmentést adhat a zajterhelésirédék aldl, egyidéjeg

korlatozast irhat élaz épibipari tevékenység napi, hetidldeosztasara és a

munkavégzeés teljesitményére vonatkozoan;

ha a szabadid vagy Uzemi zajforras altal okozott zaj a zajk##iési

hatarértéket tullépi, a zajforras Uzeméligt intézkedési terv benyujtasara

kotelezi;

jovahagyja az Uzemeltetaltal benydjtott intézkedési tervedt a benne

szerepb intézkedések megtételére kotelezi;

zajpanaszok esetén szikseg szerint tajékozodo Egvégez;

zajhatarérték tullépése esetén a tevékenysegeitdaeh, felfliggeszti, ill.

megtiltja;

jogszabalyban meghatarozott esetekben zaj- és sexd@mi birsag

fizetésére kotelezi a kdrnyezeti zaj- és rezgédfoizemeltéjéet.”

8./

Az SZMSZ X. fejezet 3.3. pontjanak szévege az alaiaikra modosul:

b)
c)

d)
€)

f)

9)
h)

3.3Epitésiigyi Hatdsagi Csoport

telekalakitas eljarasban szakhatdsagi allasfoglathki,

kiadja az épitésigyi szakhatosagi allasfoglalasésatlemeényeket,
épulletek, épitmények épitési, épitési, hasznalatekyv fennmaradasi, és
bontasi engedélyezési illetve bejelentés tudomaseliveljaraséat folytatja le,
épitéstigyi hatdsagi elléreési és kotelezési eljarast folytat le,

Uj felvondk, mozgdlépck épitési, hasznalatbavételi, fennmaradasi és
bontasi engedélyezési eljarasat folytatja le,

elrendeli a hasznélatbavételi engedély nélkul hdatima vett felvono
biztonsagos hasznélatdhoz szukseéges felljitasi dkueiégzéset,
épitésiigyi hatdsagi igazolasokat ad ki és panaskefyyizsgal ki,

eljarasi birsagot szab ki és intézkedik annak bhés&ujol,
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i) épitésugyi birsagot szab ki és intézkedik annakjtetarol,

j) gondoskodik a tervdokumentacioknak évé&rosi Levéltar részére, egyes
hatésagi hatdrozatoknak a KSH részére tértéagkildéséil.

k) gondoskodik a hasznélatbavételi és fennmaradasiedéhgeknek az
Adéirodahoz és az allami adéhatdsaghoz valo atkakie

l) elektronikus nyilvantartdsokat vezet,

m) egyes ugyeket az ETDR-ben is vezet,

n) minden egyes egyedi hatosagi tigyet a Govsys ikatiszerben vezet.”

9./

Az SZMSZ X. fejezet 4.2. pont V. alpontjanak c) potja hatalyat veszti.
10./

Az SZMSZ X. fejezet 4.3. pont g és h) alpontjai hatyukat vesztik, mellyel
egyidejileg az kiegészul az alabbi Uj y ponttal:

,Y) lgazolast ad a szocidlisan raszorulok részédemzeti Eszkozkezélzrt. felé.”
11./

Az SZMSZ X. fejezet 4.4. pont |) és m) alpontjai halyukat vesztik.

12./

Az SZMSZ X. fejezet 4.5. pont k) alpontjanak szévegyaz alabbiakra modosul:

.K) Fenntartoi jovahagyas &t formai és szakmai szempontbdl elen az
onkormanyzat altal fkodtetett kdznevelési, illetve az énkorméanyzat | diéamntartott
koznevelési, kozivelodési, szocialis, gyermekjoléti, gyermekveédelmi zmények
alapdokumentumait. Szukség szerint vizsgalja azzimények munkéjat, munkaterveit,
dokumentumait és szakmai eredményességeét.”

13./

Az SZMSZ X. fejezet 4.5. pont |) alpontjanak szdvegyaz alabbiakra modosul:

o) Az intézmények pedagogiai-szakmai, torvényesseienorzését szikseg szerint
elokésziti, koordinalja a szakék tevekenysegeét az ellénzések alkalmaval.”

14./
Az SZMSZ X. fejezet 4.5. pont u) alpontjanak szévepaz alabbiakra modosul:

,=u) Ha rendkivlli idjaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elbéattan ok miatt a
nevelési-oktatasi intézmény tkbdtetése nem lehetséges, a telepilésre kiterjed
veszélyhelyzet esetében a fenntartd és a jarasitahivegyide} értesitése mellett,
rendkivili sziinetet rendel el.”
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15./

Az SZMSZ X. fejezet 4.5. pont ff) alpontjdnak szovge a gg) pont egyiddj hatalyon
Kivul helyezésével az alabbiakra médosul:

o) Véleményezi a feladatellatasi, intézményhakmdikodtetési és koznevelési-
fejlesztési tervet.”

16./
Az SZMSZ X. fejezet 4.5. pont ii) és jj) alpontjairak szdvege az alabbiakra médosul:

»1)Az 6nkorméanyzat sporttal kapcsolatos feladi@xil:

» Elvégzi az allami sportinformacios rendszerrel degpatos adatszolgaltatasi
kotelezettséggel 0sszefitgtpladatokat.

» Elokésziti és lebonyolita a kerilleti testnéveltanarok és keruleti
sportegyesiletek vezet szadmara szervezett sportszakmai tovabbképzések
programjat. Ekésziti és lebonyolitjia a keruleti testnévéhnarokkal és kerlleti
sportegyesiletek vezgtel tortéré folyamatos kapcsolattartast.

Szervezi az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatosideddat. A kertleti bejegyzéssel
rendelke# sportszervezetekkel egyutikbdésben a ferencvarosi kdedi,
illetoleg a hatranyos helydet csalddok részére rendszeresen sportnapok
szervezése, a lakossag rendszeres testmozgagstalasgya, rekreaciora 6sztbnzése
az egészségmeégés jegyében.

e Javaslatot tesz az Onkormanyzat diak-és szabmmbdital kapcsolatos
feladatainak ellatdsahoz biztositott céltamogatéhaéznalasara. A diaksport
kapcsan kapcsolatot tart fent a Klebersberg Intégfe@ntartd Kézpont Budapest
IX. tankerulettel.

» Kozremikddik a didkolimpiai versenyrendszerikddtetésében, a lakossagi
szabadid@isportos rendezvenyek szervezésében. Segiti a tefiletikods sportagi
bizottsagok szakmai munkajat.

« Szakmai segitséget nydjt a Human Ugyek Bizottsaigd kiirt sport palyazatok
elokészitésében, és ell@mesében.

i) Az 6nkorméanyzat tulajdonat kégetaborok Uizemeltetésével kapcsolatos feladatai

= elvégzi a Balatonlelle Ifjasagi Tabor (8638 Baldadle, Erdisor u. 3.) és
Kincsesbanya Ifjusagi Tabor (8044 KincsesbanyahBgk 037/5 hrsz.) esetében
az Udulésszervezési teéhdt, beszerzi a szakhatdsagi engedélyeket. Elké&szit
bels) szabalyzatokat, turnus beosztast és a taborokaisklatos éterjesztéseket.
Folyamatosan kapcsolatot tart a kdznevelési intéyeikel és a Ferencvarosi
Intézmény UzemeltétKozponttal.

» koordindlja az intézmények taboroztatassal, erdskolaval kapcsolatos
palyazatait, ennek érdekében folyamatos kapcsdiatiohz érintett intézményekkel
és az Onkormanyzat illetékes Bizottsagaival éséinad.”
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17./
Az SZMSZ X. fejezet6. pontjanak szovege az aldbbiakra modosul:

,6. KOZSZOLGALTATASI IRODA
6.1. Anyakdnyvi Csoport

a) vezeti a IX. kerlleti szuletések, hazassagkotébefegyzett élettarsi
kapcsolatok és haldlesetek bejegyzésére szolgalvmutatokat és
anyakonyveket, az anyakdonyvi esemény megtorténtakgakonyvi kivonatot
allit ki az érdekelteknek, az ugyfél kérelmére &dygvi kivonatot, hatosagi
bizonyitvanyt ad ki, hatésagok részére anyakonyasatatot, értesit allit ki,

b) kozrenikodik a hézassagkotésnél, bejegyzett élettarsi Skdgtok
létesitésénél, hazassagi évforduldonal, névadonal,

C) jegyzokonyvet vesz fel a hazassagi és bejegyzett életié@scsolati
szandék bejelentesiyr

d) tajékoztatja a menyasszonyt és @legényt a hézassagkotés utani
névviselésil és a szileteridgyermekek lehetséges csaladi nélér

e) elokésziti a jegyé dontését a hazassagkotéstteBO napos varakozasidd

aldli felmentéshez, illetve a hazassag &lihelyszinen tortéh megkdtésének
engedélyezéséhez,

f) gondoskodik az anyakdnyvezéshez szikséges adapirbéséi,

Q) kijavitja, kiegésziti a lezart alap, illetve utdtegbejegyzést, €fr adatot
szolgaltat az illetékes szerveknek,

h) atveszi a névvaltoztatasi kérelmeket és mellék|edziokat tovabbitja az
illetékes minisztériumhoz,

)] az agazati minisztérium engedélye alapjan médosifaliletési csaladi és
uténevet,

)] hdzassagi név valtozasa esetén jékgmyvet készit és gondoskodik a
szilkséges anyakonyvezesi feladatok ellatasarol,

K) a szubk megegyezésének hianydban megkeresi a gyamhatésago
utonév megallapitasa végett,

) az ujszulétt anyakonyvezésekor a torvényes képvis@lesére atveszi a

személyazonositd igazolvany és a lakcimet igazakddagi igazolvany iranti
kérelmet, azt az adatok rogzitését és éiisdset koveéten zaradékolja és
tovabbitja az okmanyirodanak,

m) nyilvantartast vezet az apa adatai nélkil anyaképgtt sziletéeseddr és
ebl®l adatot szolgaltat a gyamhatdsagnak,
n) az apa adatai nélkil anyakonyvezett gyermek esetébegkeresi a

gyamhatosagot a képzelt személy apaként tortgsegyzésehez szikséges
adatainak hivatalbdl tértérmegallapitasa végett,

0) rendezetlen csaladi jogalldsi gyermek esetéberesteljatalyd apai
elismeb nyilatkozatot vesz fel és elvégzi az anyakonyvgzés
9)) apasag megallapitasa, illetve apasag vélelménekiinegse, valamint az

orokbefogadas engedélyezése, illetve felbontada@resebirosag jogés itélete,
tovabba a gyamhatésag joger hatarozata alapjan a sziletést Gjbol
anyakonyvezi,
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q) szlletés anyakonyvezésekor a gyermek szarmazagéthétint vita
esetén ékeésziti a jegyé dontését,

r bir6sag jogefs itélete alapjan anyakonyvezi a holtnak nyilvéjtdletve
a halal tényéenek megéallapitasat,
) beszerzi az 4gazati minisztérium nyilatkozatat a taroeaat

elfogadhatdsagarol, ha magyar allampolgér csaladjggében az anyakonyvi
bejegyzés alapja kulfoldi birésag hatarozata,

t) a nem magyar allampolgar hazassagkotéséhez, bejeggtettarsi
kapcsolat létesiteséhez a felmentési kérelmeijkséges iratokat, a kulfoldi apa
altal tett apai elismér nyilatkozatokat, valamint a kiskora kulfoldi
allampolgarsaganak feljegyzéséhez szikséges itattikabbitjia Budapest
Févaros Kormanyhivatalahoz,

u) a kudlfoldi allampolgar vagy hontalan személy anyakd eseményéit
anyakonyvi masolatot és anyakonyvi kivonatot &dkités azt felterjeszti a
kdzponti anyakdnyvi szervhez,

V) elokésziti a magyar allampolgarsagot szerzett szeneskitételét,
gondoskodik a sziikséges anyakonyvezési feladatékasdrol, a személyes
okmanyok elkészités@ly atadasar6l és eleget tesz adatszolgaltatasi
kotelezettségének,

w) mas anyakonyvvezgt illetve az allampolgarsagi tgyekben eljar6 szerv
értesitése alapjan utdlagosan bejegyzi a magyampdilgarsag megszerzeéset,
megs#néseét,

X) magyar allampolgar kulféldon tortént anyakdnyvi resaeyének hazai
anyakonyvezéséhez jegkbnyvet készit, és tovabbitja azt a Bevandorlasi és
Allampolgarsagi Hivatalhoz,

y) gondoskodik az anyakonyvi biztonsagi okmanyok medeéséil,
bevételezésél, 6rzéséél és a hibas okmanyok megsemmisitélsér

2) a Terlleti Szolgaltat6 Rendszer kezelésével gortbkk a
cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok elvégaésé

6.2. Ugyfélszolgalati és Igazgatasi Csoport

6.2.1. Szabdlysértési tgyek

a) intézkedik a 2012. aprilis 15. &t hatalyos jogszabélyok alapjan kiszabott
szabalysértési pénzbirsdg behajtdsa irant az Gkéaljesités elmaradasa
esetén,

b) ellatja a szabalysértési birsagok kozétdelunkara tortéh atvaltoztatasaval
kapcsolatos feladatokat,

c) megkeresi a birdosagot a szabalysértési birsagaslzatortet atvaltoztatasa
eérdekében, amennyiben a kozérddekunkara tortéh atvaltasra nincs
lehetség.

6.2.2. Hagyatéki Ugyek

a) meginditja a hagyatéki eljarast, amikor az 6rokldeggialarol értesil,
b) amennyiben illetékessége hianyat allapitja megradakat tovabbitja az
illetékes jegydhoz,
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C) a hagyatéki eljards meginditasat kévatyolc napon bellil megkezdi a
leltéarozast, a leltart harminc napon belil elkészit

d) intézkedik az ismert, Oroklésben érdekeltek meghtdsa irant, a
meghallgatasroél jegyikonyvet készit,

e) az Aaltala atvett végintézkedést haladéktalanul bioitia az illetékes
kozjegydnek,

f) a hagyatékhoz tartozo6 vagyontargyak veszélyeztetgstn biztositasi
intézkedeést alkalmaz, amennyiben a leltar kozjég§z tortéw tovabbitasa
még nem tortént meg,

0) ha a leltarban ingatlan is szerepel, az illetélegy/$t6l beszerzi az
ingatlanra vonatkoz6 adoé- és értékbizonyitvanyt,

h) a leltarozo elektronikus uton kit6lti, majd kinyaatja a leltart, azt
alairasaval és bélyegienyomatéaval latja el,

i) a hagyatéki leltart az egyéb iratokkal egyutt médjkiaz illetékes
kozjegydnek,

)] amennyiben végrendeleti végrehajtd megnevedkesgerez tudomast,
haladéktalanul értesidt €s kozli vele a végrendelet ra vonatkoz6 tartglméa

k) eljar a végrendeleti végrehajtdé megbizatassal kdgtos nyilatkozat
beszerzése irant és végzésben dont annak létréjdtdgy |étre nem jottét,

)] ellatja a pothagyatéki eljarassal kapcsolatos &ttdht,

m) kulfoldi allampolgarsagu o6rokhagyéval kapcsolat@gyatéki eljaras
lefolytatasénak tényérkozvetlentl értesiti az érintett kuilképviseletet,

n) a Magyar Allam 6roklése esetén egyiitkiddik a Magyar Nemzeti
Vagyonkezal Zrt.-vel,

0) megkeresésre helyszini leltart készit gyamsagi ésdrpksagi
Ugyekben,

p) a feladata elldtdsahoz adatot igényelhet a szemébat- és

lakcimnyilvantartasbol, az anyakonyvi nyilvantabdls az ingatlan-

nyilvantartasbdl, a lajstromozott vagyontargyakivémtartasabol, a zalogjogi
nyilvantartasbol, a gondnokoltak nyilvantartasabgbénzforgalmi szolgaltatok
nyilvantartasabol.

6.2.3. Ugyfélszolgalati tigyek

a) a kerllet egészét érint teljes kot informéacidés szolgalat tkodtetése
(tajékoztatds az egyes szakdgazatokban zoéldszanele&sronikus bels
konyvtar alkalmazaséaval, internetes gép hasznakthiztositasa az tugyfelek
részere),

b) atvesz minden allampolgari beadvanyt,

C) formanyomtatvanyok elektronikus letbltésehez, kitEkhez, beadvanyok
elkészitésehez segitséget nyuit,

d) kérésre az allampolgarok bejelentéseikerelmeitl jegyzokonyvet vesz
fel, és azt tovabbitja az érintett szervezeti egiysg,

e) gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb skehimletményeinek
kihelyezésétl,

f) fogadja a polgarmester, az alpolgarmester és ajelggvi fogaddorajara
tortérd allampolgéri bejelentkezéseket, az adott Uigybegkeresi az érintett
irodat, majd a meghallgatassjpbntjarol ertesiti az erdekelteket,
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g) térités ellenében masolatot készit az dnkormanyeatieleteksl, egyéb
iratokrol,
tovabba& nyomtatvanyt ad az tgyfelek részére,

h) kiadja a konténerek 1 napot meg nem haladd kihégé&e vonatkozo
kozterllet-hasznalati hozzajarulasokat,

i) kozremikddik az 6nkormanyzati tulajdonu lakas- és helyipédyazatokban
(hirdetmény kifuiggesztése, pélyazati nyomtatvargdésa, palyazati anyag
atvétele),

) leellerbrzi, atveszi a renitség, a kozterilet- fellgyelet, a lakossag Aaltal
beszolgaltatott talalt targyakat, azokrdl nyilvatdat vezet, gondoskodik a
targyakorzéséél, a tulajdonoshoz torténvisszajuttatasardl, illetve intézkedik
a talalt targyak taldlonak torténkiadasarol, valamint értékesitédévagy
megsemmisitésél;

K) hatosagi bizonyitvanyokat és igazolasokat allit ki,

) ,Posta Shop”-ot rikddtet,

m) intézi a Halozat Alapitvany altal nyujtott tdmogsdal kapcsolatos
tgyeket.

6.3. Ugyfélszolgalati Kirendeltségek

a) a kerllet egészét érint teljes kot informéacidés szolgalat tkodtetése
(tajékoztatds az egyes szakagazatokban zoldszaneledsronikus bels
konyvtar alkalmazésaval, internetes gép hasznakthirtositasa az tgyfelek
részere),

b) é&tvesz minden allampolgéri beadvanyt,

c) kérésre az ugyfelek bejelentégkikérelmeit| jegyzokonyvet vesz fel, és azt
tovabbitja az érintett szervezeti egységhez,

d) formanyomtatvanyok elektronikus letdltéséhez, kit§éhez, beadvanyok
elkészitéséhez segitséget nyuijt,

e) gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb skemedetményeinek
kihelyezéséil,

f) leellerbrzi, jegyzkonyvvel atveszi a lakossag altal beszolgaltatetélit
targyakat, azokat tovabbitja az Ugyfélszolgalatigeggatasi Csoport részére,

g) az oOnkorméanyzat képvigehek munkajat segqiti, az allampolgarok
megkeresését tovabbitja a képvigdelé,

h) kezeli a Budapest IX., Jozsef Attila és Aszodi-Gylakotelepeken &y
informacios tablakat.”

18./

Az SZMSZ X. fejezet7. pontjanak szovege az aldbbiakra modosul:
,7. PENZUGYI IRODA

7.1. Koltségvetési Csoport
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Biztositja az Onkormanyzat és szervei pénzforgaltkdarvezésével és a beszamolassal
kapcsolatos feladatok ellatasat:

a) részt vesz a koltségvetési koncepcio készitésében,

b) elokésziti az Onkormanyzat koltségvetébéerszold rendelet-tervezetet a
Képviseb-testilet altal elfogadott koncepcié figyelembe elétel és a
jogszabalyok alapjan, annak megfélazerkezetben, informéaciétartalommal, és
hatéridben,

c) biztositja a koltségvetés Osszeallitasdhoz szuksigermaciokat a gazdalkodo
szervezeti egységek, az onalldafkads es gazdalkodo és az dnalldaitkids
koltségvetési szervek szamara,

d) a Képviseb-testilet altal elfogadott kdltségvetést adirel részletezésben, a
kéltségvetési tervezési nyomtatvanyok kitdltésévehbbitja a MAK-hoz,

e) folyamatosan figyelemmel kiséri a tervszamok fethatisi adatait, szikseég
esetén intézkedést kezdeményez,

f) elkésziti a Képvisélttestilet részére a jogszabalyok alapjan a koletégv
beszamolot,

g) elkésziti a Képviséttestilet részére a feléves és haromnegyed éevesigyén
teljesitésél a tdjekoztatokat a koltségvetes szerkezetében,

h) inditvanyozza a jovahagyott koltségvetésbéirahyzott tételek agazatok kozotti
atcsoportositasat,

i) javaslatot tesz a koltségvetési gazdalkodasra komat intézkedések
kezdeményezésére,

j) az intézményiranyitas keretében:

—a kincstari rendszer keretében elkésziti az intéeié finanszirozasanak
havi Gtemtervét, a szamlaveiétank felé leadja a havi keret 6sszeget

— beqgyijti, ellenérzi és Osszesiti az intézményi s#inhegyedéves
pénzforgalmi jelentéseket, mérlegjelentéseket é@binitia a MAK-hoz,

— iranyitja az intézmeények tervezési és beszamolaskait,

— ellendrzi, dsszesiti az intézmények altal informacios mgaivanyokon
elkészitett koltségvetést és beszamoldkat és tdyalabMAK-hoz,

— elkésziti Humanszolgaltatasi Irodaval a normatilandl tAmogatas
igényléséhez szilkséges adatlapokat, elvégzi agpérablasat,
k) nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat.

7.2. Pénzugyi Csoport

Biztositja a pénzforgalom bankon, valamint a pé&orté&eresztil tortéh bonyolitasat,
ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat:

a) ellerdrzi a beérkezett bizonylatokat, azok alapjan téljeskifizetéseket,

b) folyGsitja az illetékes iroda hatarozatai alapjésegélyeket és az egyéb szocialis
pénzbeli ellatasokat,

c) gondoskodik a szocialis teriletet ééiktbzponti tamogatasok igényléser

d) kifizeti a civil szervezetek részére az éves kgliséés alapjarbket megillet
tamogatésokat, ellérzi a tAmogatasok elszamolasat,

e) szamfejti és kifizeti a Hivatal alkalmazottai éd%i$ megbizottai részére a nem
rendszeres juttatdsokat, gondoskodik az allamlanicatlatszolgaltatasrol,
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f) kidllitja a sziikséges jévedelem-igazolast,

g) gondoskodik a Hivatal héazipénztardnakikodésésl a pénzforgalomhoz
szilkséges pénzkeészlet biztositdsaval, pénztaralforg lebonyolitdsaval és a
szilkséges bizonylatok kiallitasaval,

h) kezeli a kozterulet foglalasi dijakat, a birsagpkatlakasértek-kilonbozetet, a
helyiség megszerzési alapdijat,

i) kezeli a helyi tamogatasok és a hivatal altal feli@it kdlcsondk visszafizetése
kapcsan keletkezett bevételeket,

J) nyilvantartja a koztertlet-hasznalati megallapo#lasdiallitja a szamlékat,

k) beszedi az Onkormanyzati tulajdonbandldakasok eladasa esetén a vételar-
eléleget,

[) gondoskodik az atmenetileg szabadda valt penzkékzlartds betét formajaban
tortérd lekotésésl, illetve azok sziikség szerinti felszabaditasarol,

m)elkésziti és tovabbitia a beruhdzasokkal kapcsolategyedéves és éves
statisztikat,

n) elkésziti a mobil flottaval kapcsolatos szamlazasok

0) ellendrzi az iskolakezdési tamogatassal és a ruhapékapetolatos szamlékat,

p) a behajthatatlan kdvetelések térlésére kezdemeéstyesz.

7.3. Szamviteli Csoport

a) fokonyvi nyilvantartast vezet az Onkormanyzat és ®Rwoigsteri Hivatal,
Kozterilet-felligyelet és nemzetiségi dnkormanyzdtekételeiél és kiadasairdl,
az 0sszes folydszamlan toréépénzforgalomral:

—  kontirozza és lekdnyveli a szamlakat, kotelezettgdiglasokkal
felszerelt banki és pénztari bizonylatokat, szeimjatyatasok és
jarulékok teljesitését,

—  konyveli az Onkormanyzat kdzponti bevételeit,

b) elvégzi a sziikséges zarlati munkéalatokat,

c) a féléves és az éves beszamolot a megfelgmtatvanyokon elkésziti, ellérzi
és a MAK felé tovabbitja,

d) negyedéves jelentéseket ( PM info, mérlegjelentéikgsziti, ellefirzi és
tovabbitja a MAK felé,

e) havonta megallapitjia es a NAV felé a megfelelyomtatvanyon jelenti az
Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal, Kozteruletifglelet Afa kotelezettségét,

f) elvégzi a nemzetiségi 6nkormanyzatok és Koztefalégyelet pénzforgalméanak
teljes pénziigyi és szamviteli feldolgozasat,

g) vezeti az eszkdzok és készletek analitikus nyidasait:

—  egyedi kartonon nyilvantartja az Onkormanyzat, Polggsteri Hivatal,
Kozterilet-fellgyelet és nemzetiségi onkormanyzatagy ertél és
csoportosan a kis értékargyi eszkbzeinek allomanyéat és az abban
bekovetked valtozasokat,

—  kezeli az eszkdz- és készletgazdalkodas analitigilsantartasanak
vezetésére alkalmazott szamitastechnikai programot,
h) a selejtezési és a leltarozasi feladatok kapcséan:

—  részt vesz a mennyiségi leltar felvételében,

— elvégzi a leltari adatok 0sszevetéseét az eszkozanthrtas adataival,
értékeli a leltart,
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—  elkésziti a szikséges nyilvantartasokat,
i) gondoskodik a mérleg, beszamold valodisagataalasztd nyilvantartasok
vezetéséil.

19./

Az SZMSZ X. fejezet8.2. pontjanak szdvege kiegészil az alabbi Uj 7 painttal:

,8.2.7. A telepllési bejelentési eljardssal és aleélési kotelezéssel kapcsolatos
feladatok:

a.) lefolytatia a telepllésképi véleményezési éfjira telepulésképi véleményezési
eljarast az épittét illetve az altala megbizott tervezaltal a polgarmesterhez
benyujtott irasbeli kérelme alapjan, ésokélsziti a bejelentett, tervezett -
épitéshatdésagi engedélyhez nem Kkotott- épitési keeyseg, illetve reklam-
elhelyezés (kikotéssel vagy anélkiil) tekintetébé&mdamasul vétel tényét tartalmazo
igazoléast,

b.) ebkésziti a tudomasul vételt megtagadod hatarozatbarmaz esetben, ha a bejelentett
—épitéshatésagi engedélyhez nem Kkotott- épitésékeémység, illetve reklam-
elhelyezés nem felel meg a vonatkozé hatalyos amdyokban meghatarozott
kovetelményeknek,

c.) ebkésziti a bejelentés nélkali, vagy a tilths ellendplyatott —epitéshatdésagi
engedélyhez nem kotott- épitési  tevékenység, dletveklam-elhelyezés
megszuntetését elrenddiatarozatot,

d.) ellerbrzést folytat a bejelentés nélkuli, vagy tiltdser#re folytatott —epitéshatdsagi
engedélyhez nem Kkotott- épitési tevékenysegek,tvellereklam-elhelyezések
felkutatasa érdekében,

e.) ebkésziti a bejelentés nélkilli, vagy tiltas ellenegpitéshatésagi engedélyhez nem
kotott- épitési tevékenységet folytatokkal, illeteklamot elhelyedkkel szembeni
birsagot kiszabd hatarozatot,

f.) nyilvantartast vezet az —épitési engedélyhen Rétott- épitési tevékenyseg, illetve
reklam-elhelyezésre vonatkozo6 tudomasul vélteds tiltasrol szol6 dontéseir”

20./

Az SZMSZ X. fejezet8.4. pontjanak q) és r) alpontjai hatalyukat veszk.
21./

Az SZMSZ X. fejezet9.1.7 pontja hatalyat veszti.
22./

Az SZMSZ X. fejezete kiegészul az aldbbi Uj 12. pdial:

,12. JAT referens

A JAT referens a Tamogatasi Sz@ies, a palyazathoz kapcsolodd atmutatok,
eljarasrendek figyelembe vételével a jegydzvetlen fellgyelet ala rendelten ellatja a
JAT-tal kapcsolatos feladatok koordinalasa, a ptojenedzsmenttel folyamatos
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kapcsolattartas, és a Hivatal szervezeti egysébéandé feladatok ellgirzése, iranyitasa
érdekében ellatja kilondsen az alabbi feladatokat:

a)

b)

f)

9)

h)

),
)

a Tamogatasi Szeidésben meghatarozott, vagy abbol fakadd, a projekt
megvaldsitasaval kapcsolatos, projektmenedzsmealt élkészitett bejelentési,
beszamolasi, jelentéstételi kdtelezettség vagyyigsrieljesitésének elléreése,
szikség szerint a dokumentumok véleményezéseellatwhatarifk betartasa
érdekeben intézkedések tétele,
a Tamogatasi Szefdésben meghatarozott jelentéselér@haladasi, zard, stb.)
véleményezése, azok hat&ten torted benyudjtdsanak nyomkdvetése,
ellensrzése.
a Tamogatasi Szefdés kezelése soran a Kozfdddé Szervezet altal bekért
dokumentumok hatarédben valo benyujtasanak elterése.
a projekt ebrehaladasardl valdé folyamatos tajékoztatdsnyujtasjegys,
aljegy®k, polgarmester, alpolgarmesterek részére, szugseégnt ebterjesztés
készitése.
a projekt megvaldsitasa érdekében, utasitasi je@gaas Polgarmesteri Hivatal
belsy szervezeti egységei iranydba a szikséges felkEdaseltekintetében,
folyamatos kapcsolattartds a projektben résztvexakérbkkel, referensekkel,
tanacsnokokkal, Kozreithods Szervezettel, stb., szdmukra szikség szerinti
tajékoztatasnyujtas.
a Tamogatasi Szeidés esetleges modositasdhoz, véltozas bejelenézsekh
hianypotlasokhoz szikséges informaciok beszerzéaséladd részvétel, azok
ellendrzése, a projektmenedzsmenti tevékenység hatékbrglitiasa érdekében
szlUkség szerint alairattatasrol, szignaltatasiél gandoskodas.
a projekt megvalGsitasa érdekében koderderddések, ajanlattételi eljarasok,
kozbeszerzések, stb. adminisztralasanak nyomordgwetvéleményezése, a
dokumentumok, iratok bdls szabalyzatoknak vald megfdiebégének
ellendrzése.
a projekt ,soft” tevékenységeinek megvaldsitasaiéten
- kapcsolattartds a KLIK tankerlleti igazgatojaval, peojektbe bevont
szakérbkkel, mentorokkal, az 6nkormanyzat szakirodaivi, s
- az onkormanyzat, mint Kozvsiit Szervezet altal kezeletid,mini-

projektek” palyazati lebonyolitasanak nyomonkovetéksoordinalasa, a

Jogi és Palyazati Irodaval a palyaztatasi folyaaratalo egyuttiikbdés.
a projektértekezleteken valé részvétel, azok 6$gaséban valo egyuittikodés.
jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése.”

23./

Az SZMSZ XI. fejezet 2. b) pontjanak szovege az dbdiakra modosul:

»2.0) az allandd helyettesités szabalyai:

a polgarmestert az alpolgarmesterek a kulon usdsith meghatarozottak szerint
helyettesitik,

a jegyadt az éaltalanos helyettesitéssel megbizott aljggyzindkettejuk tavollétében a
masik aljegyd helyettesiti, mig a jegyzés aljegydk egyittes akadalyoztatasa esetén a
helyettesitést a Jogi €s Palyazati Iroda \igedatja el,
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Az aljegy®ket tavollétik/akadalyoztatasuk esetén a jégyagy a jegyé dontése esetén
a masik aljegyé helyettesiti,
az irodavezéiket kinevezett helyettesik (irodavezbielyettes), ennek hianyaban
jegyz altal kijelolt szemeély helyettesiti,”

24./

QD

Az SZMSZ 1/b szama melléklete helyébe a ..../2013.asau eloterjesztés 3. szamu
melléklete 1ép.

25./

Az SZMSZ jelen mobdositasai 2013. aprilis 16-an légk hatalyba, mig a
modositasokkal nem érintett részei valtozatlan taeglommal hatédlyban maradnak.

Budapest, 2013. aprilis

dr. Bacskai Janos dr. Nagy Hajnalka
polgarmester jedyz
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Eléterjesztés 3. szamu melléklete

Szervezeti abra
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