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Tisztelt Képviseb-testilet!

A jarasok kialakitasarol, valamint egyes ezzel é8ggp torvények modositasarol sz6lo
2012. evi XCIIl. torvény rogzitette a jarasi hivata kialakitasaval, szervezetével
kapcsolatos alapwetszabalyokat, valamint meghatéarozta az énkormaok@ta jarasi
hivatalokhoz keri térvényi szinten telepitett allamigazgatasi fetada hataskoroket.

Az atkerib feladatok dorit tobbségét az okmanyirodai feladatok, a gyamhivatal
feladatok, és egyes szocidlis ellatasokkal 6ssgéftejadatok alkottak. Tekintettel arra,
hogy a Polgarmesteri Hivatal Okmanycsoportja és yanghivatala altal ellatott
valamennyi feladat a jarasi hivatalok hataskoréberilk az itt foglalkoztatott
koztisztvisebk mindegyike atkerll a Kerlleti Hivatalba. Emellattakcimnyilvantartasi
ugyekkel foglalkoz6 munkatarsak, tovabba a gyanyermekveédelmi és szocialis,
valamint épitéshatosagi Ugyeket irténunkatarsak — az atadando feladatokkal aranyos
letszamban —valtak érintetté és kerllnek tovabbfkgrtatasra a jarasi hivatalban,
tovabba 18 dt biztositunk a jogszabalyban meghatarozott funiiie feladatellatasra
(jog, pénzugy, szervezési, informatika, humanpaljti

Az érintett koztisztvisék foglalkoztatasi jogviszonya 2013. januar 1-jéketmanyzati
szolgalati jogviszonnya alakul at.6bbiek alapjan a Polgarmesteri Hivatal statuszainak
szama 2013. januar 016€t56 fével csokken mellyel 6sszefliggésben mindenképpen
szlUkségessé valt a szervezeti struktura attekirdésez SZMSZ maodositasa.

A 2013. évi kdzponti koltségvetéssel dsszefliggésiaednkormanyzatok finanszirozasa,
az 6ket megillet bevételek rendszere és mértéke is valtozni fodlyeté@sszefliggésben
Onkormanyzatunknak is  minden lehetséges moddon rmalizdlni  és
koltségtakarékosabba kell tenni gazdalkodasatblitkkel Osszefliggésben és a
csokkerd forrasokra tekintettel a Polgarmesteri Hivataszémat is sziukségesnek latom
csokkenteni, annak ellenére, hogy ezaltal a kdxisadkre is magasabb munkateher fog
harulni.

Budapest Bvaros IX. Kerillet Ferencvaros Onkormanyzatanak kaiirtestiilete a
nemzeti koznevelédr szold 2011. évi CXC. torvény 2013. januar Od+étatalyos 74. 8§
(4) bekezdése alapjan az illetékességi teruletéh d&szes, sajat tulajdondban allo, az
allami intézményfenntartdo kozpont altal fenntartodznevelési intézmeény feladatainak
ellatdsat szolgald ingd és ingatlan vagyofikgdtetése celjabol 447/2012 (XI1.08) -
448/2012 (X1.08) szamu hatarozataiban dontott @ridrosi Intézmény Uzemeltetési
Kdzpont (tovabbiakban Kdzpont) létrehozasarol. Azp@ntot alapvéten az oktatasi
intezmények rkodtetésére hoztuk létre, azonban a taborokkddése szorosan
kapcsolodik az oktatasi intézmények szakmai mutkga igy ezen feladatot is
célszetinek latom a Kézpontra bizni. &biek alapjan a Szervezési Iroda feladatai kozal
a taborok nmkodtetési feladatat javaslom t6rdlni, az ehhez galgelo leétszam egyidej
csokkentésével.

Fentiek alapjan a Polgarmesteri Hivatal létszan@dt3201.01-&tl 218 #6ben javaslom
meghatarozni, mig az SZMSZ-ében jefjyasszonnyal egyeztetve az alabbi pontok
modositasat javaslom:



. fejezet 2. pont (A Hivatal képviselete)

A jegyzs és aljegydk egylttes akadalyoztatasa esetében a képvisaet&dZMSZ
jelenleg nem szabalyozza. 6Bbiekre tekintettel a pont szdvegének kiegészitéseét
javaslom.

[l. fejezet 1. pont (A Hivatal szervezeti egységeis azok létszama)

A Kozszolgaltatasi és Okmany Irodan az Okmany Cegopuegsinése mellet az
igazgatasi feladatokkal a Hatésagi Iroda Igazgaiésiportja az Irodahoz keriilne, és az
iroda elnevezése a tovabbiakban Kdzszolgéaltatédallenne.

A csokkerd feladatokra tekintettel a Humanszolgéltatasi lrod& eddigi 5 csoport
helyett 3 csoport kerllne kialakitdsra, melyek and®zeres Ellatasi Csoport, Eseti
Tamogatéasi Csoport és Intézmeényfellgyeleti Csoport.

A fenti valtozdsokkal egyidéleg a szervezeti egységek létszamai is valtoznak,
0sszességében csokkennek.

VI. Fejezet 2. és 3. pont (Hivatal feladatai)

A 2013. januar 01-ét hatalyos Moétv. alapjan a 2. f) pontba és a 3.pdhtban a
jogszabalyi hivatkozast pontositani szikséges.

VI. Fejezet 8. i) pontja (A hatdsagi munkaval kaposlatban)

Az Ugyészsédt szOlo Uj torvény az Ugyészi ovas, felszolalaiggelmeztetés helyett az
ugyészi felhivas intézményét vezette be, melyetipg®nt szévegén is at kell vezetni.

IX. fejezet 2. pont (Hivatal munkarendje)

Az Okmanycsoport Jarasi Hivatalhoz kerllésére tekigl a munkarendre vonatkozé
rendelkezéseket a 2.3. pontndl modositani sziikséges

IX. fejezet 3.2. pont (A Hivatal tigyfélfogadasi redje)

A Hivatal szervezeti valtozasaira tekintettel az yféjogadasra vonatkozo
rendelkezéseket is pontositani sziikséges.

X. Fejezet 3.2. pont (Hat0séagi Iroda - Igazgatasi €dport)

A 3.2. pont modositott szovege (Igazgatasi Csopkgril a Kozszolgaltatasi Irodahoz,
igy itt toroljuk.

X. Fejezet 4. pont (Humanszolgaltatasi Iroda)

Az Irodan az eddigi 5 csoport helyett 3 csoportiker kialakitasra, melyek a Rendszeres
Ellatasi Csoport, az Eseti Tamogatasi Csoport dstézményfeliigyeleti Csoport.



A modosité javaslat szerint a Szervezeti éskdtiési Szabdalyzatbad.2. ponttal a
Csoportszervezeten kiviili feladatokijra gondolva, a 2013. januér 1. napjatél hatalyos
jogszabalyi valtozasoknak megféleh kerilnek meghatarozasra és egyes feladatok a
csoportok kozott felosztasra.

A 4.2. pont kilon-kilon alpontban tartalmazza agsegégugyi referens, az ifjusagi es
drogprevencios referens, az 6sdigyi referens, az esélyegyésegi referens, a
szocialpolitikai referens valamint a titkarsagi iiggz altal ellatando feladatokat. A
szocialpolitikai referensi feladatokat ellatdo kgie atkertilne az Intézményfellgyeleti
csoportra a feladataival egyutt.

A csoportszervezeten kivili feladatok koézil kikedK bizonyos ellatando feladatok,
ezen feladatok a Huméanszolgaltatasi Iroda haromparga kozott kertilnek felosztasra az
alabbiak szerint:

A modositas a 4.2 pont V. alpontjabol 2013. jarluamapjatol az Egészségugy terlletére
javasolja athelyezni az alabbi feladatot:

- Intézi a mozgaskorlatozottak csUszas- és akaddignitesi kérelmeivel
kapcsolatos tgyeket.

A médositas a 4.2 pont V. alpontjabdl 2013. jarludrapjatél az Tamogatasi Csoporthoz
javasolja athelyezni az alabbi feladatokat:

- Intézi az a&llami gondoskodasbol kikerllt ferermosh fiatal felbttek
lakaskérelmével kapcsolatos tigyeket.

A modositas a 4.2 pont V. alpontjabdl 2013. janlianmapjatol az Eseti TAmogatéasi
Csoporthoz javasolja athelyezni az alabbi feladatot

- Ellatja a lakascélu allami tdmogatassal kaptsslteladatokat.

A modositas a 4.2 pont V. alpontjabol 2013. janlidnapjatél az Intézmeényfellgyeleti
Csoporthoz javasolja athelyezni az alabbi feladatok

- Figyelemmel kiséri az iroda feladatkérébe tarttadakban megjelent hazai és
eu-s palyazatokat, valamint kozrékddik a palyazati anyagok elkészitésében, az
elnyert palyazatok végrehajtasaban és elszamoldsaba

- Elokésziti a kedvezményes helyiség bérleti sim#zsel rendelkékkel kotend
egyuttmikodési megallapodasokat.

A moédositas a 4.3 pontjabdl 2013. januar 1. napg@th?2 1. alpontjdba az Egészségugy
terlletére javasolja athelyezni az alabbi feladatot
- Intézi a személyi téritési dijak megallapitasateliilvizsgalataval, behajtasaval
kapcsolatos Ugyeket.

Rendszeres Ellatasi Csoport feladatai (Szocialkali€soportbol):

A mébdositasi javaslat szerint az SZMSZ-ben tartalgnés elnevezésében is mddosulna a
csoport és az ellatando feladata.
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A Kkorabbi feladatok kulén nevesitésre, atcsopadesh kertltek. A csoport olyan
feladatokat lat el a j@ben, melyek valamilyen formaban rendszeres ell@iasbsitanak

a raszoruld kérelmék részére. A csoport élsorban pénzbeli és természetbeni ellatasok
megallapitdsaval, felllvizsgalataval és a jogokdat felvett ellatasok
visszafizettetésével kapcsolatos tigyekben jar els@dport feladatai a) ponttdl x) pontig
kerultek felsorolasra.

2013. januar 1. napjatél az Eseti Tamogatasi Csbpoikertilnek az alabbi feladatok:

- Intézi az atmeneti segély tgyeket.
- Intézi a karacsonyi tamogatas tgyeket.

A jogszabalyi valtozas kovetkeztében 2013.janudrapjatél az alabbi feladat elkerdl a
Hivataltol, ezért a feladatok felsorolasabol kintara

- Intézi a menekilt és oltalmazott személyek la&biat |étfenntartasi és

otthonteremtési tdmogatasokkal kapcsolatos ugleithatasi tAmogatast allapit
meg és folydsit az illetékes Hivatal 6eétes jovahagyaséaval. Létfenntartési
tamogatast folyosit az illetékes Hivatal megallapihatarozata alapjan.

Figyelemmel kiséri az otthonteremtési tdamogataszeifizetését, és negyedévente
gondoskodik az illetékes Hivatal részére tofteisszautaltatasrol.

Az SZMSZ mébdositasanak kdvetkeztében a csopoddeakdzott nevesitésre kertilnek
azok a feladatok, melyek a Csoportszervezeten ikielddatokbodl, az Egéeszseégugyi
Csoport feladataibdl és a metisé Gyermekveédelmi Csoport feladataib6l a Rendszeres
Ellatasi Csoport feladatait képzik majd 2013. janlianapjatol.

Eseti Tamogatasi Csoport (volt Egészséqgugyi cspport

A fejezetszam véltozatlan marad.

A médositasi javaslat szerint az SZMSZ-ben tartalgnés elnevezésében is médosulna a
csoport és az ellatando feladata.

A korabbi feladatok kilén nevesitésre, atcsopadesd kerultek. A csoport olyan
feladatokat lat el a j@ben, amik valamilyen formaban eseti tAmogatasobitanak a
raszoruld kérelméik részere. A csoport élsorban pénzbeli és természetbeni ellatasok
megéallapitdsaval, felllvizsgalatdval és behajtds&epcsolatos Ugyekben jar el. A
csoport feladatai a) ponttdl y) pontig kerultekstabolasra.

A modositas 2013. januar 1. napjatél a Rendszelgga& Csoporthoz javasolja
athelyezni az alabbi feladatot:
- Intézi az egészségkarosodott személyek részéemdszeres szocidlis segélyre
valo jogosultsag Ugyeket.

A jogszabalyi valtozds kovetkeztében 2013. januamdpjatdl az alabbi feladatok
elkertilnek a hivataltél, ezért a feladatok felsasalbol kimarad:



- Intézi az egészségulgyi szolgaltatasra val6 jogedyliigyeket.

- Intézi a kdzgyogyellatasra valo jogosultsag kgye

- Megéllapitja a kozlekedési kedvezményt.

- Intézi az idskoruak jaradékaval kapcsolatos feladatokat.

- Megéllapitja a hadigondozéasra valo jogosultségoellatas nemeit.
- Intézi az apolasi dijjal kapcsolatos feladatoka

Az SZMSZ médositasanak kdvetkeztében a csopoddeakdzott nevesitésre kertilnek
azok a feladatok, amelyek a Csoport szervezetediili Keladatokbdl, a Szocialpolitikai
Csoport feladataibol és a metisg Gyermekvédelmi Csoport feladataibdl az Eseti
Tamogatéasi Csoport feladatait képzik majd 2013ugarl. napjatol.

Intézményfellgyeleti Csoport

A korabbi feladatok a jogszabalyi valtozasoknak fekeen kilon nevesitésre,
atcsoportositasra kerltek.

2013. januér 1-jével a telepilési 6nkormanyzatoknk@elési (kordbban: kézoktatasi)
feladatai az 6vodai nevelés kivételével mégsek és ezzel egyiddgg allami feladatta
valnak. Ez mér a tavaly decemberben elfogadotétinalapjan is egyértelmé valt. E
tekintetben a juliusi Nkt. modositdsa soran csupadrvény pontositasa tértént meg, az
Ovodai ellatasrél valo gondoskodas a nemzetiségil@vnevelést és a tobbi gyermekkel,
tanuldval egyltt nevelh&t oktathato sajatos nevelési igéryyermekek 6vodai nevelését
is magaban foglalja. Ezen feladatok mindegyike ttebepllési 6nkormanyzati feladat
marad.

Az SZMSZ-ben a ,kbzoktatasi” sz6 mindenhol ,koznlég& szora modosul.

A feladatok meghatarozasanal kiilon figyelemmel kaihi arra, hogy az Onkormanyzat
2013. januér 1. napjatol egyszerrékddtet (az allam altal fenntartott iskolak) és feamh
(6vodak) kbznevelési intézményeket.

2013. januar 1. napjatél az Onkormanyzat csak amldivkorzeteket allapitja meg, az
iskolai koreteket a Kormanyhivatal hatarozza meg, w€leményezést kérhet az
Onkormanyzattol.

A csoport feladatai a) ponttdl jj) pontig keriltéglsorolasra. A csoport feladatainak
felsorolasa az 0sszes feladat felsorolasat jelenti.

Gyermekvédelmi Csoport

A modositasi javaslat szerint a Szabalyzatbol ar@gkvédelmi Csoport térlésre kerdl,
mert a feladatai tilnyomo része a jogszabalyi vaboknak kdszonhign 2013. januar
1. napjatdl a Jarasi Gyamhivatalhoz keriilnek anaaadd feladatok, pedig felosztasra
kerllnek a tdmogatasokkal foglalkozo két csoporen@zeres ellatasi csoport, Eseti
tamogatasi Csoport) kozott.

A modositds 2013. januar 1. napjatél az Eseti Tatasy Csoporthoz javasolja
athelyezni az alabbi feladatokat:



- Intézi a rendkivuli gyermekvédelmi tamogatéas kgye

- Intézi az oktatasi tamogatas ugyeket.

- Intézi a nyari gyermekeétkeztetéssel kapcsolatlzalatok ellatasat.

- Dontésre dlkésziti a Bursa Hungarica 6sztondij-palyazatra bgoty kérelmeket
- Elldtja a Jegyg gyamhatosagi hataskorébe és illetékességébeddetiariatokat.
- A jarasi (bvéarosi kerileti) gyamhivatal megkeresésére kornyazelmanyt
készit.

A mobdositas 2013. januéar 1. napjatdl a Rendszelgda&i Csoporthoz javasolja
athelyezni az alabbi feladatokat:

- Intézi a bolcédéztetési tamogatassal kapcsolatos tgyeket.

- Intézi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezméraiejogosultsag Ugyeket.

- Intézi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezméngpdsresiti gyermek gyamjaul
rendelt, tartdsra koteles hozzatartozo kiegésgiermekvédelmi tAmogatasra vald
jogosultsag tugyeket.

- Intézi az 6vodaztatasi thmogatasra valé jogaaylisgyyeket.

A jogszabalyi valtozds kovetkeztében 2013. januamdpjatél az alabbi feladatok
elkertlnek a Hivataltél, ezért a feladatok felsasabdl kimaradnak:

- Kilon jogszabalyban meghatarozott esetben Ugygukat rendel ki, a kirendelt
gondnokot felmenti, tovabba megallapitja munkadijat

- Kll6n jogszabalyban meghatarozott esetben esatrgpkot rendel ki, a kirendelt
gondnokot felmenti, tovabba megallapitja munkadijat

- Szakérdt rendel ki, a kirendelt szakétt felmenti, tovabba megallapitja
munkadijat.

- Kdzremikddik a gyamhivatali hatarozatok végrehajtasaban.

- A gondozasi dij dsszegének felllvizsgalatahoz yandnivatal felé évente
megkuldi a gondozasi dij fizetésére kotelezett kiéinyeit tanusito iratokat.

- Dont a gyermekek védelembe vétélés annak megszintetéslér

- A gyermeket azonnali intézkedést igéngketben a kulongimasik sziinél, mas
hozzatartozénél vagy mas alkalmas személynélydieevebszibnél, vagy —
ha erre nincs méd — gyermekotthonban, fogyatékemélyek otthonaban vagy
pszichiatriai betegek otthonaban helyezi el.

- Dont a csaladi potlék természetbeni formabanémdrtnyujtasarol és az
iskolaztatasi tdmogatas folydsitdsanak felfliggestte felllvizsgalatardl,
megszintetésé&r valamint az ezen ellatdsok felhasznalasara kekndseti
gondnok elszamolasénak elfogadasarol.

Gyamhivatal
A modositési javaslat szerint az SZMSd-la Gyamhivatal torlésre kertl, mert a

feladatai a jogszabalyi valtozasoknak koszofdret2013. januar 1. napjatol a Jarasi
Gyambhivatalhoz kertlnek at.

X. Fejezet 6. pont (Kdzszolgaltatasi Iroda)



A Kozszolgaltatasi és Okmanyiroda elnevezése Kdgaltatasi Irodara valtozik. A 6.2.
pontban az Okmanycsoport helyett a Hatosagi Irg@adatasi Csoportjara vonatkozo
rendelkezései kertilnek az alabbi mddositasokkkieggszitéssel:

A tiltott kozbéssegellenes magatartasokkal kapcsesldeladatok az Alkotmanybirdsag
dontése alapjan hatalyon kivil helyezérishkormanyzati rendelkezésekre tekintettel a
csoport feladatai kdzul kikertlnek, mig a volt okmésoport hagyatéki eljarasokkal
kapcsolatos feladati atkertlnek.

Az Ugyfélszolgalati Csoport feladatai koziil a 6.3@nt (polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasi feladatait) térlésre kee(l mig a 6.3.3 (hagyatéki eljarassal
kapcsolatos feladatok) az igazgatasi csoporthad.ker

X. Fejezet 6. pont (Szervezési Iroda)

A 9.4. pont (Gondnoksag) feladati kozul a p) pohtkikerlilne az dnkorméanyzati
tulajdonban Ié¢ taborok gondnokai feladatellatasa, a folyamatéktdéshez szilkséges
feladatok koordinalasa.

Xl. fejezet 2. pont (Helyettesités rendje)

A képviselet kiegészitésével egyitleg szikséges a helyettesités rendjére vonatkozé Xl
fejezet 2. b) pontjainak modositasa is.

Xl. fejezet 4. pont (Zaro6 rendelkezések)

A 4. bekezdés szbvegét torolni szikséges, miveleavezetek 2013.01.06tthatalyos
létszamkerete a modositott IIl. fejezet 1. pontigbzerepel.

1/B szamu mellékletek médositasa

Javaslom tovabba a jelenleg hatdlya#h szamu szervezeti abrat tartalmazo
mellékletet az egyes szervezeti egységeken bellli valtozastdkmtettel a jelen
eloterjesztéshe2. szamu mellékletként csatolt mellékletre médosita.

A jelenleg hatalyos SZMSZ-t illetve a javasolt méilasokat kiemelve tartalmazo,
egységes szerkereSZMSZ-t terjedelmére tekintettel azdrjesztés nem tartalmazza,
azonban azokat a tisztelt képvidelaz ebterjesztések elektronikus valtozatai kdzott
megtalalhatjak.

Kérem, hogy a Képviséltestilet az éterjesztést targyalja meg, és dontson a hatarozati
javaslatokrol.

Budapest, 2012. november 29.

dr. Bacskai Janos s.k.
polgarmester



Hatarozat javaslatok

Budapest Bvaros IX. Kerllet Ferencvaros Onkorményzgténak ksl testilete agy
dont, hogy Budapestovaros I1X. Kerilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgéateri
Hivatalanak létszamat 2013.01.085i&218 i6ben hatarozza meg.

Hataridh: 2013. januar 01.
Felebs: dr. Bacskai Janos polgarmester

Normativ Hatarozati Javaslat

Budapest Bvaros IX. Kerilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgateri Hivatalanak
Szervezeti és Kkodési Szabalyzatdnak modositasardl

Budapest Bvaros IX. Kerilet Ferencvaros Onkormanyzatanak lcgiitestilete a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ésilddési Szabalyzatat 2013. januar 01-ei hatéllyal a
... Szamu diterjesztés 1. szamu melléklete szerint modosital Aszamu mellékletként
csatolt modositas jelen hatarozat elvalaszthatadlsaet képezi.

Felebs: dr. Nagy Hajnalka jegyiz
Hatarids: 2013. januar 01.
hatarozat melléklete: Polgarmesteri Hivatal SZM®2kmodositasa



Eléterjesztés 1. szdmu melléklete

Budapest Fsvaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgarnesteri
Hivatalanak Szervezeti és Nikodési Szabalyzatanak mddositasa

Budapest Bvaros IX. Kerillet Ferencvaros Onkormanyzatanak kiirtestiilete a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2@3/2. (IX.21.) szdmu KT hatarozattal
elfogadott, 373/2011. (XI11.07.) és 332/2012 (1X.07.) sz. KT dratzattal mddositott
Szervezeti és kkodési szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) a hetldodmanyzatokrol
sz6l6 1990. évi LXV. torvény (tovabbiakban: Otv.p Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvéngtovabbiakban Motv.) a
kdzszolgalati tisztvisékrol szolo 2011. évi CXCIX. térveny (tovabbiakban: Kjt az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény véliobiakban: Aht) az
allamhaztartasrol szo6lo6 torvény végrehajtasardis268/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr), valamint a hatalyos polgarradsés jegydi intézkedésekre, illetve
hatdlypban |é§ utasitdsokra, szabalyzatokra figyelemmel, és a0 19001
mindsegbiztositasi rendszer kdvetelményeire tekintattellabbiak szerint modositja:

1./
Az SZMSZ preambuluméanak szovege az alabbiakra modak

.Budapest Bvaros IX. Kerlilet Ferencvaros Onkormanyzata Polgateri Hivatalanak
(tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti ésikddési szabalyzatat a helyi 6nkormanyzatokrol
sz6l6 1990. évi LXV. torvény (tovabbiakban: Otv.p Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvéngtovabbiakban Motv.) a
kdzszolgalati tisztvisékrél szolo 2011. évi CXCIX. térveny (tovabbiakban: Kjt az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény véiobiakban: Aht) az
allamhaztartasrol szo6lo6 torvény végrehajtasardios268/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr), valamint a hatalyos polgarragsés jegydi, polgarmesteri, jegy
intézkedésekre, szabalyzatokra figyelemmel, éS&r9001 mifiségbiztositasi rendszer
kovetelményeire  tekintettel Budapest 6vBros IX. Kerllet Ferencvaros
Onkormanyzatanak Képvigetestilete 266/2011 (1X.21.), 373/2011. (X11.0832/2012
(IX.07.) és a ......... /2012 (XI11.06.) szdmu hatérozaahiaz aldbbiak szerint hagyta
jova.”

2./
Az SZMSZ Il. fejezet 2. pontjanak szovege az aldbakra modosul:

»2. A Hivatal képviselete

A Hivatalt a jegyd képviseli. Tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esatképviseletet

az altalanos helyettesitéssel megbizott alj¢dsga el. A jegyd és az altalanos
helyettesitéssel megbizott alje§yegyittes tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén
helyettesitésiket a nem altalanos helyettesiténsgbizott aljegy& latja el. A
jegyzs és aljegydk egyulttes akadalyoztatasa esetén a képviseletdaga €s
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Palyazati Iroda vezéje latia el. A jegyéd képviselettel esetenként mast is
megbizhat.”

3./

Az SZMSZ lIl. fejezet 1. pontjanak szovege az aldbkra moédosul:
»L. A Hivatal szervezeti egységei és azok létszama:

Szervezeti egység Engedélyezett Iétszam

Addiroda 176
Helyi Ado Csoport
Gépjarniiado Csoport
Behajtasi Csoport

Belss Ellenérzési Csoport 36

Hat6sagi Iroda 156
Epitésugyi Hatosagi Csoport
Ipari, Kereskedelmi és Kdrnyezetvédelmi Csoport

Humanszolgaltatasi Iroda 326
Rendszeres Ellatasi Csoport
Eseti Tamogatasi Csoport
Intézményfelligyeleti Csoport

Kbzszolgéltatasi Iroda 206
Anyakonyvi Csoport
Ugyfélszolgalati Csoport
Igazgatasi Csoport

Jogi és Palyazati Iroda 104
Jogi Csoport
Péalyazati Csoport

Pénzugyi Iroda 228
Koltségvetési Csoport
Pénzlgyi Csoport
Szamviteli Csoport

Polgarmesteri és Jegyd Kabinet 26
Titkarsag
Foépitészi Csoport
Humanpolitikai Csoport
Protokoll Csoport
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Kérnyezetvédelmi Csoport

Szervezesi Iroda 3506f
Szervezesi Csoport
Ugyviteli Csoport
Informatikai Csoport
Gondnoksag

Vagyonkezelési, Varosiizemeltetési €s Felujitasi bia 38 %
Lakasugyi Csoport
Bérlemény Ellefirzési Csoport
Ingatlangazdalkodasi Csoport
Helyiséggazdéalkodasi Csoport
Felljitas Ebkészitési Csoport
Miszaki elledri Csoport
Koztertlet Uzemeltetési Csoport

A Hivatal szervezeti egységeinek létszamat az Onkoyzat targyi évre vonatkozo
hatalyos koltségvetési rendelete hatarozza meg.”

4.
Az SZMSZ V. fejezet 2. f) pontjanak szovege az atbiakra médosul:
»f) véleményezi a bizottsag hatarozatainak torvésggét, és ha jogszabalysértést észlel,
az Motv. 81. § (3) e) pontjaban foglaltak szeridtekes azt a bizottsagnak — a jegyz
atjan - jelezni;”

5./

Az SZMSZ V. fejezet 3. d) pontjanak szovege az dbdiakra moédosul:

,d) Vvéleményezi a részonkormanyzat hatarozatainakvéhyességét, és ha
jogszabalysértést észlel, az Motv. 81. § (3) e)tjpban foglaltak szerint koteles azt a
részonkormanyzatnak — a jegyatjan - jelezni;”

6./
Az SZMSZ V. fejezet 8. i) pontjanak szévege az altdbiakra modosul:

1) felterjeszti fellebbezés vagy ugyészi felhivasetén véleményes javaslataval az
ugyben keletkezett iratokat az illetékes szervhez;”

7.

Az SZMSZ IX. fejezet 2.3 pontjanak szbvege (a 2.3.&s a 2.3.2 pontokat ide nem
értve) az alabbiakra médosul:

»2.3. A hosszitott Ugyfélfogadasbamésztves koztisztvised, igykezeb munkarendije:
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Az ugyfélszolgalatok (Bakéats tér 14. és Toronyhaz3ib.) egységes munkarendben
mikodnek. Annak a koztisztvis@giek, Ugykezéinek aki hétbn és szerdan 18 oraig
dolgozik, a pénteki munkaideje 12.00 6raig tart.”

8./

Az SZMSZ IX. fejezet 3.2. pontjAnak és a hozza taozd alpontok szdvege az
alabbiakra médosul:

.3.2. Addiroda

Hétfs: 13.00-17,30
Szerda 8.00 - 16.00
Péntek: 8.00 - 13.00

Kdzszolgaltatasi Iroda:
3.2.1Anyakonyvi Csoport:

Hétfs: 8.00 — 18.00
Szerda: 8.00 — 18.00
Péntek: 8.00-12.00

3.2.2. Ugyfélszolgalati Csoport (Bakats tér 14.; Ugyfélsigalati Kirendeltség
Toronyhéz u. 3/b):

Hétfo: 8.00 — 18.00 Csutortok: 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00 — 14.00
Szerda: 8.00 — 18.00

3.2.3. Ecseri u. 19. Ugyfélszolgalati Kirendeltség
Kedd: 8.00 - 16.00
Csutortok: ~ 8.00 - 16.00

Humanszolgaltatasi Iroda

Hétfo: 8.00 — 18.00 Csutortok: 8.00 - 16.00
Kedd: 8.00 - 16.00 Péntek: 8.00-12.00
Szerda: 8.00 — 16.00"

9./

Az SZMSZ X. fejezet 3.2 pontjanak szovege hatalyaeszti.

10./

Az SZMSZ X. fejezet 4. pontjanak szbvege, a 4.6. a4.7. pontok egyiddj hatalyon
Kivul helyezésével az alabbiakra médosul:

4. HUMANSZOLGALTATASI IRODA

4.1. Altalanos feladatkérében

Elldtja a szocialis, a gyermekvédelmi, a gyermekjola gyamugyi, a kdznevelési, a
kozmivelodési és az egészségigyi igazgatasi feladatikestitését és gondoskodik a
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meghozott dontések végrehajtasardl. KoZieidik a felugyelete ala tartozé
intézmények rilkddési koltségeinek megtervezésében, tovabba isdigialja a normativ
allami tamogatds igényléséhez és elszamolasdhoimtézmeények mutatoszamokrol
készitett adatait. Ellatja az asligyi, az esélyegyeigégi, a kozbiztonségi, az
ifjasagpolitikai, a inmegebzési és drogprevencios feladatokat. Figyelemmedrkisz
iroda feligyelete ala tartozé intézmeények felUataberuhazasi, kivitelezési munkait.

4.2. Csoportszervezeten kivili feladatok

Kozremikodik a Képvisal-testilet, valamint a szocialis, a gyermekvédelmag,
egészseglgyi, a koznevelési, a kdrzelbdési és az ifjusagi ugyekért feladat- és
hataskorrel rendelkéz bizottsag és tisztseégvigkl dontéseinek 6ékészitésében és
végrehajtasaban, @észiti az agazati koncepcidkra, szakmai programokmatkozo
javaslatokat, figyelemmel kiséri az 4gazati palyidethivasokat, igy kulondsen:

I. Az egészségugy teruletén:

a) elokésziti a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogernmraxisokkal, az tgyeleti
szolgaltatassal kapcsolatos dontéseket, feladdasilszer@déseket,

b) elokésziti a haziorvosi, hazi gyermekorvosi korzetem@$eket, illetve az orvosi
rendebk kialakitasat, fejlesztésétovitését,

C) elokésziti az egészséges életmdd segitését célz@katgokat,

d) segitséget nyljt az dnkormanyzat altal kotebezbiztositand6 alapellatasban és
az onkeént vallalt jaré beteg szakellatas felliggdlen.

e) elfogadasra ékésziti a kerllet egészséguigyi koncepciojat,

f) elfogadasra ékésziti a Ferencvarosi Szolgaltatastervezési Kanogp

g) intézi a mozgaskorlatozottak csuszas- és akadakgsigdsi kérelmeivel
kapcsolatos lgyeket,

h) intézi a személyi téritési dijak megallapitasavelillvizsgalataval, behajtasaval
kapcsolatos lgyeket.

Il. Az ifjusagpolitika, b iinmegebzés és drogprevencio teriletén:

a) szervezi és ébegiti a keruletben @kods, az ifjisagot sedit onkormanyzati,
hivatali, intézményi, civil és informalis szervegkt tevékenységének
koordinaciojat, és ékegiti az Alaptorvényben, a gyermekeket és azafjas érind
torvényekben és a jogszabalyokban rogzitett jogokoeelességek megismertetését
és érvényre juttatasat,

b) tamogatja és @éseqiti az ifjisdg Onszervwgdését, kezdeményezi, 4polja és
koordindlja az e tevékenységét éfirtelss (keruleti) és kul§ (keruleten kivali:
fovarosi, megyei, regiondlis, orszagos €és nemzetkd@pcsolatokat, és
er6forrasokat tar fel és integral a telepilés ifjuségadatainak ellatdsahoz, a
gyakorlati ifjlusagi munkahoz,

c) egyuttmikodési szeradéseket készit &lés kapcsolatot tart civil szervezetekkel, és
szerveddésekkel, azokat a munkafolyamataba bevonja,

d) kozrenikodik a Hinmegebzés terlletéhez kapcsolddo feladatok ellatasaban,

e) részt vesz a Kabitoszerugyi Egye&tBbrum nitkodésének szervezésében, ellatja a
titkari feladatokat és végrehajtja a Forum dontései

f) elfogadasra ékésziti a Ferencvérosi Ifjusagi Koncepciot, és &n@aelekvési

Tervét, tovabba szervezi, koordinalja a végrehaijtas
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9)

elfogadasra ékésziti a Ferencvarosi Szolgaltatastervezési Karnéep

[ll. Id éstigy és kdzbiztonsag tertuletén:

a)

b)

c)
d)

e)

)
9)

h)
),
)
k)

kapcsolatokat epit és szervez agsiket érind intézmények és civil szervezetek
kozott,

tamogatja az idkek dnszerveéméset,

figyelemmel kiséri és kutatja azgkek onszervéaéséhez sziikségesfanrrasokat,
figyelemmel kiséri az itkek jogainak érvényesitéseét,

szervezi az l@sugyi Tanacs munkajat, ellatja a titkari feladatpkeégrehatja a
Tanacs dontéseit,

elokésziti a keruleti 18stgyi Koncepciot, szervezi s koordinalja a végtahkat,
kapcsolatot tart az o©nkormanyzati intézményekket, agyhazi és civil
szervezetekkel,

a kozbiztonsdg érdekében egyiitkideési megallapodast készit ehz illetékes
Rendr Fokapitanysaggal,

kapcsolatot tart a Ferencvarosi Kozterilet FelUgyel,

részt vesz a Ferencvarosi Szolgaltatastervezesidfmin felllvizsgalataban,
koordindlia az Onkormanyzat és a torténelmi egykazgyuttnikodési
megallapodasaibdl adddo feladatokat.

IV. Esélyegyenbség teruletén:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

elokésziti a kdznevelési esélyegyésdgi tervet és a telepilési esélyegysédi
programot,

szervezi, koordinalja a Ferencvarosi Roma koncépeidneghatérozott feladatok
végrehajtasat,

felugyeli és szakmailag iranyitja a roma mentoralkajat,

szervezi €s megtartja az ,érzékefiyibeszélgetéseket a hivatal és a hattér
intézmények munkatarsai részére,

részt vesz az eseélyegyéség tertletén megalkotott jogszabalyok és egyéb
jogszabalyok végrehajtasaban és megvaldsulasuiedéessében,

részt vesz a Ferencvarosi Szolgaltatastervezésidfmio felllvizsgalataban.

V. Szocidlis igazgatas teruletén:

a)
b)
c)
d)
€)

b)

c)
d)

koordinalja a Ferencvarosi Szocialpolitikai Keretakfeladatait,
intézi a szépkoruak készontésével kapcsolatos iégyek
a feladatainak ellatasadhoz kérnyezettanulmanytikész
részt vesz a Ferencvarosi Szolgaltatastervezesidgfmn felllvizsgalataban,
Intézi a Ferencvaros Kéartyaval kapcsolatos tigyeket.

4.3. Rendszeres ellatasi Csoport

Dontésre élkésziti és végrehajtja a Képviédestilet, a Polgarmester és a Jégyz
feladat- és hataskorébe tartozd, a szocidlis tghem a gyermekveédelmi
torvényben és a helyi rendeletben meghatarozotigi&s raszorultsag alapjan
adhaté, eldsorban pénzbeli és természetbeni ellatasok megakapal,
felilvizsgéalataval, behajtasaval kapcsolatos Uglyeke

Intézi a lakasfenntartasi Ugyeket.

Intézi a lakbértdmogatéas tgyeket.

Intézi a helyi gazar- és té$tamogatas tgyeket.
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e) Intézi az addéssagcsokkentési tamogatés ugyeket.

f) Intézi az aktiv kordak ellatasara valé jogosultsggeket.

g) Intézi az egészségkarosodott személyek részéredazeres szocialis segélyre valo
jogosultsag ugyeket.

h) Intézi a bolcédéztetési tamogatassal kapcsolatos tigyeket
)] Intézi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményiejogbsultsag tgyeket.
)] Intézi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménylsaeséd gyermek gyamjaul

rendelt, tartasra koteles hozzéatartozé kiegéspiermekvédelmi tAmogatasra valo
jogosultsag ugyeket.

K) Intézi az 6vodaztatasi tamogatasra valo jogosuligggket

) Intézi az illetékes Kormanyhivatal OrvosszakeBizottsdgahoz torténbeutalast
az ugyfél egészségkarosodasa mertékének vizsg@ptden.

m) A mindenkori hatalyos torvényi @&@kadsoknak megfeléen felllvizsgalja a
rendszeres ellatasban részékiibvabbi jogosultsagat.

n) Elrendeli a jogosulatlanul és rosszhis#em felvett tamogatasok visszafizetéset,
erre indokolt esetben részletfizetést, illetve gétést engedélyezhet, valamint nem
fizetés esetén elrendelheti annak végrehajtasat.

0) Igazolast ad az aktiv kordak ellatdsara jogoswdetyeknek a kedvezményes
utazasi lehéiség igénybevételére.
9)) lgazoldst ad a szocidlisan raszorulok részére dizZkdai szolgaltatok felé

kedvezmény igénybevételére.
q) A csoport feladatainak ellatdsahoz kornyezettanoyinkéeszit.

r Tarshatésagok megkeresésére kornyezettanulmargit, kadatot szolgaltat.

S) Az OEP felé folyamatosan adatot szolgaltat az egégmyi szolgaltatasra
jogosult tgyfeleksl.

t) Szocidlis ellatasra jogosultak tigyeiben egytikadik a kijelolt intézményekkel.

u) Vezeti a csoport feladatkdrébe tartozo hatosadvaryiartasokat.

V) Elvégzi a feladatkorét éritithatésagi statisztikai adatszolgaltatasokhoz szjdssé
feladatokat.

w) Ellatja a méltanyossagi kérelmekkel kapcsolatosdiziokat.

X) Méasodfokd dontésre @Mésziti és a Képviséltestilet elé terjeszti az
onkormanyzati hatésagi hataskorben hozott donkés benyujtott fellebbezéseket.

4.4. Eseti tamogatasi Csoport

a) Dontésre dlkésziti és vegrehajtjia a Képvisdkstilet, a Polgarmester és a Jégyz
feladat- és hataskorébe tartozo, a szocidlis tyhem a gyermekvédelmi térvényben
és a helyi rendeletben meghatéarozott, szocialmoraisag alapjan adhat6, pénzbeli és
természetbeni ellatasok megallapitasaval, felidféledaval, behajtasaval kapcsolatos
tgyeket.

b) Intézi a kozgyogyellatasra valo jogosultsag tgyeket

c) Intézi az allami gondoskodasbdl kikertlt ferencearftatal felrttek lakaskérelmével
kapcsolatos Ugyeket.

d) Ellatja a lakascélu allami tamogatassal kapcsolalaslatokat.

e) Intézi az oktatasi tamogatas lugyeket.

f) Intézi a nyari gyermekétkeztetéssel kapcsolat@siggbk ellatasat.

g) Dontésre dikésziti a Bursa Hungarica 6sztondij-palyazatra bgoty kérelmeket.

h) Ellatja a Jegy hataskorébe utalt egyeb gyermekvédelmi és gyanfépadatokat.

i) Intézi a karacsonyi tamogatas ugyeket.
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j) Elrendeli, engedélyezi a koztemetést.

k) Elrendeli a jogosulatlanul és rosszhistem felvett tAmogatasok visszafizetését, erre
indokolt esetben részletfizetést engedélyez, létimentést ad.

l) A mindenkori hatélyos torvényi @rasoknak megfeléen felllvizsgélja a rendszeres
ellatdsban részesid tovabbi jogosultsagat és a tartdsra kotelezerzdtartozok
szociélis helyzetet.

m)lgazolast ad a rokkantsagi jaradékban résdkegk a kedvezményes utazasi
lehetiségek igénybevételére.

n) Igazolast ad a szocialisan raszorulok részére azediai leheiségek igénybevételére.

0) Intézi a szakositott ellatast nyqjtd intézmenyb&td beutalast.

p) Vezeti a csoport feladatkdrébe tartozé hatésadvanyiartasokat,

q) Elvégzi a feladatkorét eéritit hatésagi statisztikai adatszolgaltatashoz sziksege
feladatokat.

r) Tarshatosagok megkeresésére kdrnyezettanulmargit, kagatot szolgéltat.

s) Csoport feladatkodrébe tartozo tgyekben kérnyezetitadmyt készit.

t) A jarasi (bvéarosi keruleti) gyamhivatal megkeresésére kornyazelmanyt keszit.

u) Ellatja a méltanyosséagi kérelmekkel kapcsolatcadiaiokat.

v) Masodfoku dontésre @tésziti és a Kepviséltestilet elé terjeszti az dnkorméanyzati
hatésagi hataskorben hozott dontés ellen benydgitebbezéseket,

w) Intézi az atmeneti segély tgyeket.

X) Intézi a rendkivili gyermekvédelmi tAmogatassalkckagatos tigyeket.

y) Temetési segélyt allapit meg.

4.5. Intézményfelligyeleti Csoport

a) Kozremikédik az o©nkormanyzat &ltal fenntartott ésikddtetett kdznevelési,
kozmivelodési, szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, émmények
létesitésével, megszintetésével, atszervezéséevahyitédsaval, iikodésével,
tevékenységi korének moédositasaval, élteésével és az intézmény nevének
megallapitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

b) Figyelemmel kiséri az iroda feladatkorébe tartaabdkban megjelent hazai és eu-s
palyazatokat, valamint kozrdikodik a palyazati anyagok elkészitésébe, az elnyert
palyazatok végrehajtasaban és elszamolasaban.

c) Elokésziti a kedvezményes helyiség bérleti simggsel rendelkékkel kotend
egyuttnmikodési megallapodasokat.

d) Elkésziti az intézmények alapité okiratdnak modssit.

e) Ellatja az intézményeivel kapcsolatos adatszatgst.

f) Szervezi az 6nkormanyzat egészsegugyi, gyermeikjgirmekvédelmi, szocialis,
kozmivelodési, kdznevelési feladatait, a személyes gond@skkdretében az alap-
és szakositott ellatasokat.

g) Elokésziti a gyermekek bolédébe, 6vodaba valo felvételét.

h) Nyilvantartast vezet a bolédés kord, az Ovodaskord gyermekikr a
nyilvantartasbdl rendszeresen adatot koz6l a koymaatal szamara.

i) Feladatkoréhez kapcsoldéddéan elkésziti a jogszakiddyo ebirt elemzéseket és
fejlesztési terveket, gondoskodik azok rendszezksvizsgalatarol.

j) Kozremikddik a fejlesztési feladatok szakmai indokolasaban

K) Fenntartdi jovahagyas &t formai és szakmai szempontbdl elenn az
onkormanyzat altal fkodtetett koznevelési, illetve az 6nkormanyzatl étantartott
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koznevelési, koziivelédési, szocidlis, gyermekjéléti, gyermekvédelmi mmé&nyek
alapdokumentumait. Gondoskodik a dokumentumok siikévizsgéalatarol.
Vizsgalja az intézmények munkajat, munkaterveitkwoentumait és szakmai
eredményességeét.

l) Ellendrzési Utemterv alapjan végzi az intézmények toreésggi ellebrzéseét,
elokésziti, koordinalja a szakék tevekenységét a szakmai ebierések alkalmaval.

m) A palyazati kiirhs megjelenését koden kozrenikodik az intézményvezék
kinevezésével kapcsolatos eljarasokban.

n) Gondoskodik a koznevelési, kodwelodési, szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi kotelézadatszolgaltatas teljesitésieBegyijti, 0sszesiti, ellebrzi
és tovabbitja a statisztikai adatokat a jogszalkalgi megfelalen.

0) Gondoskodik a koznevelésre, kdmmlédésre, a szocialis, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi ellatdsokra vonatkozo kdzétdattatok nyilvanossagra hozatalarol.

p) Meghivas esetén tanacskozasi joggal részt vesz ngzmeénykozi szakmai
munkakdzosségek Ulésein.

q) Elékésziti a Human Ugyek Bizottsaga kompetenciakorébeozé — nem
intézményvezéi — palyazatok kiirasat, valamint elldtja az az#apcsolatos
adminisztrativ teertiket.

r Elkésziti a képviséttestilet és a bizottsdgok altal kiirt palyazatojerteseivel
kotends, a csoport feladatkdréhez kapcsol6do tAmogatadgkditasahoz szikséges
tamogatasi szebréseket és szakmai szempontbdl élien a tamogatasok
szerddésben meghatarozott médon toétéelhasznalasat.

s) Feladatkdrében segiti a kerllet intézményeinekrvezeteinek, egyesuleteinek
tevékenységét.

t) Dontésre dkésziti a Jegyy hataskérében meghozandd, a csoport feladatkorébe
tartoz6 allamigazgatasi hatésagi tgyeket.

u) Gondoskodik rendkivili szinet elrendelésérha rendkivili idjaras, jarvany,
természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatevelési-oktatasi intézmény
miikodtetése nem lehetséges.

v) Javaslatot tesz a koOznevelési, kdmelodési, szocialis, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint a csoport atjafeladatainak ellatasat
szolgalo koltségvetésid@tanyzatok tervezéséhez, megallapitasahoz.

w) Elokésziti az év kodzben, a feladatellatasbdl sziukségegld, koltségvetési
eléiranyzat modositasara vonatkozo javaslatokat.

X) Megallapitja és kozzéteszi az Ovodai felvételi kteket, valamint az 6évoda és a
bolcde nyitva tartasdnak rendjea kormanyhivatal kérésének megfée
vélemeényezésre @észiti a felvételi korzetek megallapitasat.

y) A gondozasi-nevelési év megkezdésékéstziti, meghatarozza az indithatdé ovodai
csoportok szamat, valamint a garantalt pedagdgss-teéhnikai létszamot a
rendelked jogszabalyok alapjan.

z) Engedélyezteti a maximalis csoportlétszam tullépetse

aa) Felkérésre rendelet, illetve rendeletmodositasetatet készit.

bb)Nyilvantartja az intézményi gyermekélelmezésselckafatos tamogatasokat, részt
vesz a tankbnyvtamogatasok megallapitasdban eés shkalatej-kifli akcid
lebonyolitasaban.

cc) Részt vesz az éves beszamold készitésében a ktimiekdznivelodési, szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények szakmaik4javal kapcsolatban.

dd)A pedagogiai szakmai szolgaltatas keretébékddteti az 6vodai mentori haldzatot.

ee)Részt vesz az agazatban dolgozék tovabbképzésiamiezésében.
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ff) Elkésziti az ©Onkormanyzat koznevelési feladatai smeryezéséhez szikséges
onkormanyzati dontés<készitést szolgald feladat ellatasi, intézménylaioz
miikodtetési és —fejlesztési tervet (6nkormanyzatézkéedési terv) elfogadasra,
felilvizsgélatra.

gg)Elkésziti az oOnkormanyzati kodznevelési intézméngseer nikodésének
minéségiranyitdsi  programjat  (6nkormanyzati  Gségiranyitasi  program)
elfogadasra, felllvizsgalatra.

hh)Jogszabalysértésre hivatkozassal a fenntarté eébeéryjtott kérelmeket, tovabba az
ovodai felvétellel és az ovodabdl valo kizarassabdsolatos Ugyeket masodfoku
dontésre élkésziti.

i) Az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos feladatai kozi

 Elvégzi az allami sportinformacios rendszerrel lempatos adatszolgaltatasi
kotelezettséggel 0sszefitgtpladatokat.

» Elékésziti és lebonyolitja a kerlleti testnévéhnarok és keruleti sportegyesuletek
vezebi szamara szervezett sportszakmai tovabbképzésgkamnjat.

e Szervezi az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos &t

» Javaslatot tesz az dnkormanyzat didk-és szabsutdital kapcsolatos feladatainak
ellatdsahoz biztositott céltamogatas felhasznaasar

o Kozremikddik a diakolimpiai versenyrendszer ikddtetésében, a lakossagi
szabadidsportos rendezvények szervezésében. Segiti a #eiletikods sportagi
bizottsagok szakmai munkéjat.

+ Szakmai segitséget nyujt a Human Ugyek Bizottsdta Wiirt sport palyazatok
elokészitésében, és eltgmesében.

i) Az dnkormanyzat tulajdonéat kégetaborok Uizemeltetésével kapcsolatos feladatai

 elvégzi a Balatonlelle Ifjisagi Tabor (8638 Baldéde, Erdisor u. 3.) és
Kincsesbanya Ifjusagi Tabor (8044 KincsesbanyahRgk 037/5 hrsz.) esetében az
Udulésszervezési teefiat: szakhatdésagi engedélyek beszerzése, a tatamimyz,
illetve a folyamatos frikddtetéshez szikséges feladatok koordinalasa,6 bels
szabalyzatok elkészitése, turnusok beosztasa, swepebi palyaztatas,
eldterjesztések készitése, turnusok dliedse. Ennek érdekében folyamatosan
kapcsolatot tart az oktatasi-nevelési intézmeényelkk®olgarmesteri Hivatal érintett
Irodaival,

* koordindlja az intézmények taboroztatassal, emsl@laval kapcsolatos palyazatait,
ennek érdekében folyamatos kapcsolatot tart azte@rimntézmeényekkel és az
Onkormanyzat illetékes Bizottsagaival és Irodaival,

» koordindlja a nyari napkozis tabor hivatali szedszteendit, ellatja a fenntartoi
ellensrzést a taborra vonatkozoan.”

11./

Az SZMSZ X. fejezet 6. pontjanak cime Kozszolgaltdisi és Okmanyirodarol

Kdzszolgaltatasi Irodara modosul.
12./

Az SZMSZ X. fejezet 6.2. pontjanak széveg modosul:
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,06.2.1gazgatasi Csoport

6.2.1. Szabalysértési tigyekben

a)
b)
c)

d)

e)

elbiralja a 2012. aprilis 15-ét megeben elkovetett szabalysértéseket,

ezekben az tgyekben intézkedik a kiszabott pérapbshajtasa irant,

ellatjia a szabdalyseértési birsagok kozétdekunkara tortéh atvaltoztatasaval
kapcsolatos feladatokat,

amennyiben a kozérdékmunkara tortéh atvaltasra nincs lehgtég, megkeresi a
bir6sagot a birsag elzarasra toététvaltoztatasa érdekében,

a 2012. 4prilis 15-ét kovéen elkovetett szabalyseértések iratait hataskoryhidan
atteszi az illetékes kormanyhivatalnak.

6.2.2. hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)

J)
K)
)

Meginditja a hagyatéki eljarast, amikor - a ttalesgalati bizonyitvany, vagy ennek
hianyaban a holtnak nyilvanité vagy a halal téngépallapito végzes alapjan, vagy
olyan személynek bejelentése alapjan, akinek adtékiyeljaras meginditasahoz jogi
erdeke fizodik — az 6rokhagyd halalarol értesul.
Vizsgalja az eljards lefolytatasara vonatkozodietékességét. llletékessege
hianyaban haladéktalanul intézkedik az illetekgyzé eljarasa irant.
A hagyatéki eljaras meginditaséat k@vayolc napon belll megkezdi a leltarozast. A
leltart harminc napon belll elkésziti.
Ertesiti az érdekelteket a leltaroz&spiontjarol.
Intézkedik az ismert, Oroklésben-érdekeltek ra#gatasa irant, amel§r
jegyzokonyvet készit.
Biztositasi intézkedést alkalmaz a hagyatékhoartozd vagyontargy(ak)
veszélyeztetése esetén, addig, amig a leltart idditekmeg a kdzjegyinek.
Haladéktalanul tovabbitja az altala atvett végikedést, tovdbba az altala atvett,
szObeli végintézkedésirszoloé iratot vagy nyilatkozatot magaban foglaldratot az
illetékes kozjegyének.
Ha a leltarban ingatlan is szerepel, a leltédy pgldanyat megkildi az ingatlan
fekvése szerint illetékes jegirzek adod- és értékbizonyitvany elkészitése céljabol.
A hagyatéki leltar elkészitéséhez kitolténchyomtatvanyt a leltar elkéséit
elektronikus aton tolti ki, a nyomtatvanyt kitéleggsitan kinyomtatja és alairasaval,
valamint bélyeg& lenyomattal latja el.
Megkuldi a hagyatéki leltart az egyéb iratokleglyutt az illetékes kdzjegymek a
befejezést kbvétot napon belll.
Elektronikus Uton is tovabbitja a hagyatékiddita kozjegyének.
Ha az elhunyt személy utan koteleleltarozas ala ésvagyontargy nem maradt, a
bekuldott halottvizsgalati bizonyitvanyt - a nendsqiyilatkozat megtétele utan vagy
hivatali feljegyzés készitésével a leltarozas taékével- ,intézkedést nem igényel”
jelzéssel irattarba helyezi.
Ellatja a végrendeleti végrehajtoval kapcsoléttedatokat.
Ellatja a pothagyatéki eljarassal kapcsolattaitgokat.
Kozvetlenldl értesiti a Magyarorszagra akkretitililképviseletet a kalfoldi
allampolgarsagu 6rokhagyoéval kapcsolatos hagyatékaras lefolytatasanak
tényésl.
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p) Az allam oroklése esetén egyuitiidik a Magyar Nemzeti Vagyonkeselrt-vel.

q) A hagyatéki eljards sordn koteles gondoskodnitaikhagyd és a hagyatéki
eljarasban érdekelt természetes személy személgtmirmak védelmét.

r Kezeli az 6rokhagydé és a hagyatéki eljarasbatekalt természetes személy
személyes adatait.

s) A feladata ellatasdhoz adatot igényelhet: sagauit- és lakcimnyilvantartasbol, az
anyakonyvi nyilvantartasbél, ingatlannyilvantartaisb egyedi azonosité jellel
(lajstromozott) vagyontargyak nyilvantartdsabol, loggpgi nyilvantartasbdl,
gondnokoltak nyilvantartadsabol, pénzforgalmi nyitertoktol.”

13./

Az SZMSZ X. fejezet 6.3.2 és 6.3.3. pontjai hatalpdkivil helyezsdnek.

14./
Az SZMSZ X. fejezet 9.4. p) pontjanak szdévege azabiakra médosul:

,P) koordindlja a hivatal Balatonszéplaki Udj@nek Udulési beosztasat, gondoskodik az
Uduk mikodési feltételeisl,”
15./

Az SZMSZ Xl. fejezet 2. b) pontjanak szovege az dbdiakra moédosul:

.. az éllando helyettesités szabalyai:
a polgarmestert az alpolgarmesterek a kilon ussithmeghatarozottak szerint
helyettesitik,

a jegydt az altalanos helyettesitéssel megbizott ali@ggandkettejuk tavollétében az
aljegy® helyettesiti, jegyk és aljegyék egylttes akadalyoztatasa esetén a helyettesitést
a Jogi és Palyazati Iroda vedetlatja el.

az irodavezéiket kinevezett helyettesik (irodavezételyettes), ennek hianyaban a
jegyz éaltal kijelolt személy helyettesiti,

a hataskor gyakorlojanak, a feladat ellatéjanakvktien felettese jel6li ki a helyettasit
szemelyt,”

16./
Az SZMSZ XIV. fejezete 4. bekezdésének szbvege Hgti veszti.

17./

Az SZMSZ 1/b szama melléklete helyébe a ..../2012.asa0 eloterjesztés 2. szamu
melléklete 1ép.
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18./

Az SZMSZ jelen modositasai 2013. januar 01-én l|épke hatdlyba, mig a
maodositasokkal nem érintett részei valtozatlan taglommal hatalyban maradnak.

Budapest, 2012. december

dr. Bacskai Janos dr. Nagy Hajnalka
polgarmester jedyz
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Eléterjesztés 2. szdmu melléklete

Szervezeti abra
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