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A belso ellenorzés 2017. évi terve

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésér6l szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korméanyrendelet 31. §-a eldirta a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabba meghatarozta az éves ellendrzési terv tartalmat.

A koltségvetési szervek belsé Kkontrollrendszerérdl szolo 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 32. § (3)
bekezdése szerint a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési vezetdje a targyévet kovetd évre vonatkozo éves
ellendrzési tervét minden év november 30-ig koteles megkiildeni a Jegyzo részére.

Az éves ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritasok €s a belsd ellendrzés rendelkezésére
allo erdéforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel dsszhangban kertilt sszeallitasra.

A belsé ellendrzési feladatokat a Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Polgarmesteri Hivatal Bels
Ellenérzési Csoportjaban kinevezett koztisztviselok latjak el. A Bels6é Ellenérzési Csoport szervezeti
fliggetlensége kozvetleniil a Jegyz6 ala rendeltsége altal biztositott.

2017. évi belsd ellendri erdforrasok tervezését a ,,Belsé ellendri kapacitasszamitds” tartalmazza. A
rendelkezésre all6 kapacitas a tervezett ellenOrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szama, illetve az
ellendri 1étszam alapjan becsiilendé meg. A 2017. évi terv a hivatalvezetés iranymutatasa szerint, a 2016. év
végi a betdltott 1étszam - 3 6 ellendr - alkalmazasaval keriilt tervezésre.

2017. évi ellenorzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas kimutatasa

Atlagos El}enm:‘l napok
g munka- o szhma Gsszesen
= . Létszam (atlagos
4 Megnevezés napok "
28 | (f6) munkanapok
8 szalfla/ szama x
f6 létszam)
1. | Brutté6 munkaidé 251 3 753
Fizetett iinnepek 7 3 21
Fizetett szabadsag + el6z0 évi athozat (30nap/3 {6) 36 3 138
Atlagos betegszabadsag 20 3 60
Kotelezo képzés (5 %) 12 3 36
2. | Kiesé munkaidé 255
3. | Netté munkaidé (rendelkezésre 4116 kapacitis) 498
4. | Tervezett ellendrzések végrehajtasa (65 %) 324
5. | Soron kiviili ellendrzések (1.5 %) 7
6. | Tanacsadoi tevékenység (2.5 %) 12
A belso ellendrzés jogszabalyi (Ber, Aht) kotelezésen alapuld
7. & ene 120
feladatai (24 %)
Kockazat elemzés, éves és stratégiai terv elkészitése, 35
Eves ellenérzési jelentés, osszefoglald éves ellenbrzési jelentés 20
Belsé Ellendrzési Kézikonyv aktualizalasa 20
Belso ellendrzési vezet6i feladatok (pl: ellenérzési jelentések feliilvizsgalata;
tervezetek, jelentések és jovahagyasok megkiildése az érintetteknek; vezetdi
értekezleten -, bizottsagi és képvislo-testiileti tilésen valo részvétel; teljesitmény 25
kovetelmény és értékelés, jelenléti ivek tavolléti jelentés elkészitése; szabadsag
nyilvantartas vezetése; stb.)
Ellen6rzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa (pl: ellendrzési
nyilvantartas vezetése; intézkedési tervek és intézkedési tervek végrehajtasa alapjan
az elkésziilt beszamolok nyilvantartdsa /monitoring/; ellenérzottekkel valo levelezés; 20
tajékoztatok és eldterjesztések készitése az ellendrzéssel kapcesolatban;
mindségbiztositasi ellendrzo lap kitdltése, irattarozas elrendelése; stb.)
8. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye (7 %) 35
Osszes tevékenység kapacitisigénye




A 2017. évi belsé ellenérzés feladatinak végrehajtasahoz a rendelkezésre allo netto ellendri kapacitas 498
ellendri nap, kiils6 kapacitas kiegészités nem keriilt tervezésre.

Az ellendrzésekre tervezhetd ellenéri napok szdmanak meghatarozasara, az ajanlott 60 %-tol eltérden, a
teljes nett6 ellendri kapacitas 65 %-at allitottuk be, amely 324 ellendri nap.

Tartalék idéként a 2017. évben, csak 7 ellendri nap keriilt tervezésre, amely a rendelkezésre allo ellendri
kapacitas 1,5 %-a. A tartalék id6 keret terhére soron kiviili ellenérzésekre keriilhet sor, példaul a Jegyzo altal
eldirt utdellendrzések végrehajtasara, valamint az elére nem tervezhetd vizsgalatokra.

A belso ellenérzés tanacsaddi feladatainak végrehajtdsara - 2012. januart6l hatdlyos ij Bkr. nagyobb
hangsulyt fektet ra - az ellendri kapacitas 2,5 %-at allitottunk tervbe 12 ellen6ri napot, mivel tapasztalataink
szerint ez elégséges.

A bels6 ellendrzés jogszabalyi (Ber, Aht) kotelezésen alapulé feladatainak ellatisara, a nettd ellendri
kapacitas 24 %-at, 120 napot allitottunk be, az ismétlddd feladatok okan el6z6 évhez hasonld nagysagban. E
feladatok ko6zé tartozik példaul: kockazat elemzés; éves és stratégiai terv kidolgozasa; éves ellendrzési
jelentés elkészitése; a Belsd Ellenérzési Kézikonyv aktualizéldsa; bels6 ellenérzési vezetoi feladatok
ellatasa; teljesitménykovetelmény és értékelés. Ezeken a tevékenységeken beliil tovabbra is legnagyobb
aranyt a kockazat elemzés, éves terv Osszeallitdsa, a stratégiai terv feliilvizsgalata adja, valamint a belsd
ellendrzési vezetdi feladatok ellatasa.

Az egyéb tevékenységekre 35 napot terveztiink, a rendelkezésre allo kapacitas kozel 7 %-aban. A belsd
ellendrzés elsddleges célja a hibak és hidnyossagok feltaradsaval és a belsd kontroll kdrnyezet fejlesztésével
tovabbra is a jovoben a hibak, hidnyossdgok ismétlodésének elkeriilése, j hibak kikiiszobolése, igy
fokozottabb szerep harul a monitoring tevékenységre. Az egyéb tevékenységeken beliil az ellendrzéssel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok, igy az intézkedések monitoringja, a kockazat elemzés, éves terv
Osszedllitas, a stratégiai terv feliilvizsgalat adminisztracios feladatainak ellatdsa, a jelenléti ivek, szabadsag,
tavollét vezetése, stb. jelenik meg mint a bels6 ellendrzési feladatok ellatasat segitd tevékenység.

A Bkr. szerint gondoskodni kell a bels6 ellenérok kotelezé szakmai képzésérdl, igy e célbol 3 f6 belsd
ellendr részére 36 ellendri napot, a bruttd6 munkaidd 4,8 %-at allitottunk be a tervbe. Ez az id6 alkalmat ad
é¢vente harom alkalommal a Saldo klubtagsaghoz kapcsold szakmai eléadasokon valo részvételen kiviil
minden honapban szakmai konzultaciora, valamint a Belsé Ellen6rok Tarsasaga éltal évente 5 alkalommal
valo szakmai konferencian valo részvételre is. A belséd ellendrok képzési terve bruttdé 245 e Ft 6sszegben
része az éves koltségvetési tervnek.

A képzésre forditott id6 tartalmazza az ABPE II. és a mérlegképes kotelezd tovabbképzésen vald részvétel
idejét is.

Az ellenorzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglalo
bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése

A 2017. évi ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés a Belsd Ellenérzési Kézikdnyv
kockézatelemzési modellje alkalmazaséaval késziilt.

A kockazatkezelési rendszer (Bkr. 7.§ alapjan) mukodtetése soran felmértiik és megallapitottuk az
Onkorményzat, az éltaluk iranyitott koltségvetési szervek, a tobbségi iranyitasa alatt miikodd gazdasagi
tarsasagok, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockdzatokat, és meghatiroztuk az egyes kockézatokkal
kapcsolatos intézkedéseket, €s a folyamatos nyomon kdvetés modjat.

Az ellendrzések tekintetében magas prioritast rendszerek beazonositasahoz nemcsak a kockazatértékelést
vettiik figyelembe, hanem mas lehetséges tényezOk hatasat is értékeltiik a vezetdség kéréseit (pl: Kérddiv a
szervezeti kockazatok megismerése stb.).

Az egyes rendszerek kockdzatelemzését a kockdzati tényezdk, €s azok sulya alapjan végeztik. Az
Onkormanyzatnal a kockazatokat 3 csoportra bontottuk; a Hivatal szervezeti egységeire, a gazdalkodé



szervezetekre (intézmények/gazdasagi tarsasagok), és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatokra
alkalmazhatora. A Hivatali szervezeti egységeknél, és a gazdalkodo szervezeteknél 8-8, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatoknal 6 olyan tényezd keriilt meghatidrozasra, amely hatassal van a rendszer mukodésére.
Minden egyes tényezOre vonatkozoan értékelést végeztiink, és meghataroztuk az egyes kockazati tényezok
rendszerekre gyakorol, sulyozott hatasat.

Kockazati tényezok és alkalmazott sulyozds a Polgdarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél

Sz. Kockazati tényezé Kockazati |Alkalmazott | Ponthatar
tényezo Suly
terjedelme
1. Infrastrukturalis és informatikai 1-3 4 4-12
kockazatok
2. Valtozas / atszervezés 1-3 3 3-9
3. Emberi er6forras kockazatok 1-3 3 3-9
4, El6z6 ellenorzés ota eltelt ido 1-5 5 5-25
5. Irodavezet6 valtasa 1-5 2 2-10
6. Pénziigyi forrasok rendelkezésre 1-3 6 6-—18
allasa
7. Belso kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
8. Szabalyozottsag és szabalyossag 1-3 4 4-12

Kockazati tényezok és alkalmazott sulyozads az intézményeknél és a gazdasagi tarsasdagoknal

Sz. Kockazati tényezo Kockazati | Alkalmazott| Ponthatar
tényezo Suly
terjedelme
1. Infrastrukturalis és informatikai 1-3 4 4-12
kockazatok
2. Belso kontrollok értékelése 1-3 10 10-30
3. Valtozas/atszervezés 1-3 4 4-12
4. El6z6 ellenorzés ota eltelt ido 1-5 5 5-25
5. Emberi eréforras kockazatok 1-3 3 3-9
6. VezetOk valtasa 1-5 2 2-10
7. Pénziigyi forrasok rendelkezésre 1-3 6 6-18
allasa
8. Szabalyozottsag ¢és szabalyossag 1-3 5 5-15

Kockdzati tényezdk és alkalmazott siilyozds a Nemzetiségi Onkormdnyzatoknal

Sz. Kockazati tényezo Kockazati |Alkalmazott| Ponthatar
tényezo Suly
terjedelme

1. Nemzetiségi Onkormanyzat 1-5 4 4-20
elnokvaltasa

2. El6z0 ellendrzés oOta eltelt id6 1-5 5 5-25

3. Belso kontrollok értékelése 1-3 10 10-30

4. Szabalyozottsag ¢és szabalyossag 1-3 5 5-15

5. Pénziigyi szabalytalansagok 1-3 5 5-15
valbsziniisége

6. Pénziigyi forrasok rendelkezésre 1-3 6 6-18
allasa




A Stratégiai EllenOrzési tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segitd ellendrzések
kiemelt teriiletei, amelyek a kdvetkezdk:

e a Polgirmesteri Hivatalban és az Onkormanyzat fenntartdsdban miikodé intézményekben a hatalyos
jogszabalyok, 6nkormanyzati rendeletek €s belsé szabalyzatok maradéktalan betartdsa, valamint a
szabalyozottsag gyakorlati megvalosulasa;

e az Onkormanyzat kotelezd ¢és Onként vallalt feladatai gazdasagos, hatékony és eredményes
végrehajtasanak eldsegitése;

e az dnkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai mikodésének ellendrzése;

e a kozpénzek hatékony, atlathatd és szabalyszerli felhasznalasa keretében a pénzkezelés (hazipénztari
¢s bankszamla kezelés gyakorlata, bizonylatoldsa), a vezetdi jogkorok gyakorlasa (ellenjegyzés,
utalvanyozas, kotelezettségvallalas) és a teljesitésigazolasok ellenérzése;

e az intézményi milkodési bevételek és egyéb sajatos bevételek kezelése, szamviteli elszamolasa;

e a belsé kontrollrendszer miikddése, ezen beliil az ellendrzési nyomvonal kialakitdsanak, a vezetdi
ellendrzési pontok kijeldlésének és gyakorlatban torténd alkalmazasanak vizsgalata;

e ajanlasok ¢és javaslatok megfogalmazasa a kockézati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok megeldzése, feltdrasa érdekében;

e akiils6 (ASZ) és belsd ellendrzések javaslatai alapjan megtett intézkedések nyomon kovetése.

Az elmult évek jogszabaly és az Onkormanyzati-hivatali feladat ellatas valtoztatasai okoztak jelentGs
bizonytalansdgot a tervezési folyamatban. A 2017. évi terv 0Osszeéllitasakor az el6zd évekhez képest
jelentdsebb riziko faktorral kellett szdmolnunk.

Az ellendrzési tevékenység sordn, a vezetés elvarasaval 0sszhangban tovébbra is hangsulyt forditunk a
kozpénzek hatékony elkoltése és az atlathatdé mikodés ellendrzésére. Ennek érdekében az ellendrzott
szervezetek kotelezettségvallalasait, a szerzddés szerinti teljesitéseket és a jogszabalyoknak, illetve belsd
szabalyzatoknak megfelelé miikodés vizsgalatara nagy hangsulyt fektetiink.

2016. évrol 2017. évre athuzodo ellendrzés

A 2017. évi munkaidd keret terhére valosul meg a - 2016. évrél 2017. évre athuzodo;

— FEV IX ZRT 2011-2014. évek rendszerellendrzése vizsgalati jelentésének kiadasa 20 nap,

— FESZGY1 2014-2015. évi mikodésének rendszerellendrzése vizsgalati jelentésének lezarasa 20 nap,

— a Polgarmesteri Hivatal 2015. évi zarszamadasanak vizsgalati jelentésének lezarasa 15 nap;

— a Polgarmesteri Hivatal 2016. évi koltségvetés tervezése ellendrzésének vizsgalata, jelentésének lezarasa
20 nap;

— Vagyonkezelési Iroda Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e szerinti 2015.évi miikodésének szabalyszerliségi
ellendrzése megnyilt az eldzetes adatszolgaltatast Iroda teljesitette, de a vizsgalat elvégzése, lezarasa a 2017.
évi tervben 42 nappal szerepel; A vizsgalatok lezarasahoz minddsszesen 117 ellendri nap sziikséges.

2017. évi tervezett ellenorzések

A Belsd Ellendérzési Csoport elvégezte a kockazatelemzést, amelynek eredménye alapjan a nemzetiségi
onkormanyzatoknal nem sziikséges ellendrzést tervezni a 2015. évben végzett szabalyszerliségi és pénziigyi
utdellendrzések miatt.

A 2017 évben végrehajtasra keriild ellendrzések dontden a Hivatal szervezetét érintd szabalyszerliségi
ellendrzések lesznek, melyek az atszervezések, feladatatcsoportositdsok miatt fokozott kockazatokkal
érintett szervezeti egységekre terjednek ki.

Az athuzodoé vizsgalatok és a kockazatelemzés eredménye alapjan tervezett ellendrzésekkel érintett
szervezetek az alabbiak:



A kovetkezd intézmények, gazdasagi tarsasagok, Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeknél sziikséges

vizsgalatot végezni a 2017. évben:

1. A Vagyongazdalkodasi Iroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti miikodésének szabalyszer(iségi

ellendrzése

2. A 2016.évi zarszamadas végrehajtasanak szabalyszeriiségi ellenérzése;

3. A 2017.évi koltségvetés tervezésének szabalyszeriiségi ellendrzése;

4. A Humanszolgaltatasi Iroda Polgarmesteri Hivatal SzZMSz-e szerinti miikodésének szabalyszeriiségi

ellendrzése;

5. A Szervezési és Informatikai Iroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti miikodésének

szabalyszerliségi ellendrzése;

6. A Varosiizemeltetési és Felujitasi lroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti miikodésének

szabalyszerliségi ellenérzése;

7. FESZOFE nonprofit Kft rendszerellen6rzése;

2016. évi ellenorzések munkaido raforditas adatai

Sz?i?;ze- Pénziigyi | Rendszer | Utdellen- E;lé:ir_
" ellendrzés ellenérzés | ellenérzés orzés Ssszesen
é‘ Ellenérzott szervezetek
= db Snaégt db Sna;;t db Sr?;;t db Sna;gt db Snaé|l ;t
1. | Polgarmesteri Hivatal 6 207 O 0 0| O 0| 6 207
2. | Nemzetiségi Onkormanyzatok | 0 0 0] 0 0| 0 0] 0 0
3. | Koltségvetési szervek 0 0 0 0] O 0] O 0
4. | Gazdasagi tarsasagok 0 0 0| 1 0] O 0| 1 0
5. | Osszesen 6 207 O 0] 1 0] O 0| 7 207

Kockazat elemzés alapjan a 2017. évben, a nett6 ellendri kapacitas 65 %-at, 324 ellendri napot terveztiink, a
végrehajtando vizsgalatokra, melyek szama Gsszesen 6+1 darab, az athuzodo feladatok (4 vizsgalat lezarasa
¢s a jelentések kiadasa) idigényén til, a tervezhet6 ellenérzési nap raforditas 207 nap volt.

Megoszlasuk vizsgalat tipusonként;

6 szabalyszerliségi ellendrzés; Pénziigyi Iroda 2 db, Szervezési és Informatikai,
Vagyonkezelési, Varosiizemeltetési és Felujitasi €s Humanszolgaltatasi [rodak,
1 rendszerellendrzés; FESZOFE kht,



2017. évi bels

0 ellenorzési terv részletezése

1. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi Iroda

Az ellenérzés targya:

A Vagyonkezelési Iroda Polgarmesteri Hivatal SzZMSz-e
szerinti mikodésének szabalyszeriiségi ellenérzése

Az ellenérzés célja:

A vagyonkezelés esetében alkalmazott belsé kontrollok,
az ellendrzési nyomvonal, kapcsolattartds, a
vagyonelemek alapadatainak ¢és egyéb adatainak
nyilvantartasi rendszere (kataszter).

Az ellenorizendo idoszak:

2015. januar 1.- 2015. december 31.

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszertiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartdsok ellenérzése,

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2017. |. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellen6r

Az ellendrzésre tervezett napok
szama:

42 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Szervezeti valtozas, feladatok, el6z6 ellendrzés ota eltelt

1do, munkaterhelés megoszlésa, létszam,
szakképzettség, tigyiratkezelés, intézkedések
nyilvantartésa, munkaer6 kivalasztas, létszam

ellatottsag, fluktuacio, belsd kontrolok, az ellendrzési
nyomvonal vezetdi utasitdsok nyomonkdvethetdsége,

2. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda

Az ellendrzés targya:

Az Onkorményzat 2016. évi zarszamadas lebonyolitéasa,
szabalyszerliségének ellendrzése

Az ellenérzés célja:

A 2016. év zarszdmadasi rendelet megalkotdsa soran
betartottdk-e a  jovdhagyds rendjére, tartalmara,
szerkezetére, Osszeallitasara vonatkozo eldirasokat?

A 2016. évi koltségvetés végrehajtasa soran megbizhatéan
miikddtek-e a gazdalkodas kialakitott belsé kontrolljait?

A jogszabalyok elbirdsainak megfeleld6 formaban
dokumentéltan késziiltek-e el a beszdmol6 elemei?

A vagyongazdalkodassal = kapcsolatos  hatas-  és
feladatkorok a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden
szabalyozottak-e és a szabalyozas érvényesiil-e?

Az ellenorizendo idoszak:

2016. januar 1.- 2016. december 31.

Az ellenérzés tipusa:

Szabdlyszerliségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok, helyszini ellendrzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2017. 11.-11I negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellenor

Az ellenOrzésre tervezett napok
szama:

20 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Ahsz. valtozasa, MAK elvarasok, informatikai kockazatok,
fluktuacio, szabalyozottsag, szabalyossag,




3. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda

Az ellenérzés targya:

Az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetés tervezés

lebonyolitdsdnak szabalyszeriiségi vizsgalata

Az ellenérzés célja:

A 2017. év koltségvetési rendeletének megalkotdsa soran
betartottdk-e a vonatkozd jogszabalyi eldirasokat?

A 2017. évi koltségvetés tervezése soran mitkddtek-e a
gazdalkodas kialakitott bels6 kontrolljait?

A Kkoltségvetés  alatamasztasa  (adatszolgaltatasok)
megfelelden a valodisag elvét kdvetve dokumentalt-e?

Az ellenorizendo idoszak:

FeladatellenOrzés; a tervezés €s jovahagyas iddszaka .

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése,

Az ellenorzés tervezett itemezése:

2017. 11.-11l negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok

20 ellendri nap

szama:
Azonositott kockazati tényezok: Ahsz.  valtozasa, MAK elvarasok, informatikai
kockazatok; fluktudcio, szabalyozottsag,
4. szamu ellendrzés
Az ellendrzott szervezeti egység Humanszolgaltatasi Iroda
Az ellendrzés targya: Humanszolgaltatdsi Iroda Polgarmesteri Hivatal
SzMSz-e szerinti miikodésének ¢és a folytatott

eljarasok bemutatdsa az Eseti tAmogatasi csoport és
referensi rendszer vizsgalatan keresztiil.

Az ellendrzés célja:

A HUSZI tevékenységét és azon belill a referensi
rendszer miikodtetését szabalyszeriien — az ellendrzési
nyomvonal szerint - latta-e el?

Palyazok kivalasztasa rendjének attekintése.

Az eseti tdmogatasok megitélése soran betartottdk-e a
jogszabalyi eldirasokat és a hataridoket?

A rendelkezésre allo eroforrasok felhasznalasa,
munkaterhelés megoszlasa.

Az ellendrizendo6 iddszak:

2015. és 2016. év.

Az ellenérzés tipusa:

Rendszerellenorzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése, interjik

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2017. 1. —III. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellenor

szama:

Az ellenérzésre tervezett mnapok |50 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Vezetd valtas, feladatnagysag, munkaerd kivalasztas,
1étszam ellatottsag, fluktuacio, belsé kontrollok, az
ellendrzési nyomvonal




5.szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Informatikai Iroda

Az ellenérzés targya:

Szervezési és Informatikai Iroda Polgarmesteri Hivatal
SzMSz-e  szerinti  mikodése  szabalyszer(iségi
ellenérzése

Az ellenérzés célja:

Annak megéllapitisa, hogy az Onkormanyzat és a
hivatal részére az informatikai szolgaltatds nyujtéas
iizemeltetése megfelelden biztositott-e?

Az eszkozgazdalkodas, a koltségvetési pénzeszkdzok
felhaszndlasanak szabalyozésa teljeskori biztositott-€?
Az ellenérzési nyomvonal kialakitasa: v.-i utasitasok
nyomonkovethetdsége, a vezetdi ellendrzés gyakorlata

Az ellenorizendo idoszak:

2016. év.

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszertiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok  (szerzddések),
ellendrzése, interjuk, iitkdztetés

nyilvantartasok

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2017. 111. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

2 16 belso ellenor

Az ellendrzésre tervezett napok
szama:

38 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Szervezeti és vezetd valtozas, feladatok, bels6
kontrolok, az ellendrzési nyomvonal, kapcsolat tartds
FEV IX-el beszerzések specifikacigjanak és egyéb
alapadatainak tekintetében.

6.szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Vdrosiizemeltetési és Felujitasi
Iroda

Az ellenérzés targya:

A Varosiizemeltetési és Felujitasi Iroda Polgarmesteri
Hivatal SzMSz-¢e szerinti miikodésének
szabalyszerliségi ellendrzése.

Az ellenérzés célja:

Annak megaéllapitasa, hogy a kozteriilet ilizemeltetés,
ezen belil a kozterilet engedélyek kiadasanak
szabdlyozasa teljeskorli-e, betartdsanak fegyelme
biztositott-e?

Hogyan alakult a panaszok szama, kezelése,
felelosségi és hataskorok delegalasa, munkaterhelés?
A vezetoi utasitasok nyomonkovethetdségét
(irodavezetd) az ellendrzési nyomvonal tiikkr6zi-e?

az

Az ellenorizendo idoszak:

2016. januar 1.- 2016. december 31.

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartdsok ellendrzése, interju,
helyszin

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2016. I1l. —IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 6 belso ellen6r

Az ellendrzésre tervezett napok
szama:

37 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Szervezettség és vezetdvaltas, el6zo ellendrzés oOta eltelt
id6, munkaerd kivalasztds, 1étszdm ellatottsag,
fluktuacio, belsé kontrolok, az ellen6rzési nyomvonal




7.szamu ellendrzés

Az ellenérzott szervezeti egység FESZOFE Kft

Az ellenérzés targya: A gazdasagi tarsasag 2015-2016. ¢évi miikodésének,
tevékenységének, gazdalkodasanak bemutatasa.
Az ellendrzés célja: A FESZOFE Kft miikodése soran az alapitasi célok

érvényesiilnek-e biztositjak-e a hatékony miikkodést?
Belso kontrolok kialakitdsa megtortént-€?

Vezetdi utasitasok nyomonkovethetdsége biztositott-e?
A gazdalkodasi, munkaiigyi szabalyok gyakorlata.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

Az ellenérizend6 idészak: 2015. januar 1.-2016. december 31.
Az ellendrzés tipusa: Rendszerellen6rzés
Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok, nyilvantartdsok ellendrzése mintavétel

alapjan, helyszini ellendérzés, interju, pénztarrovancs,
sziikség esetén litkoztetés

Az ellendrzés tervezett iitemezése: | 2017. I11.-1V. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas: 2 16 belsd ellendr

Az ellenérzésre tervezett napok | maradvany idd

szama:

Azonositott kockazati tényezok: El6z6 ellendrzés ota eltelt id6, feladat valtozas,

pénzellatas tervszeriisége, a bevételek (tdmogatasok) és
fizetési kotelezettségek egyensulya

A belso ellendrzés elsddleges célja feladatai végrehajtasa soran a hibak és hidnyossagok feltarasaval és a
belsé kontroll kornyezet fejlesztésével tovabbra is a jovében a hibak, hidnyossagok ismétlddésének
elkertilése, 0j hibak kikiiszobolése.

Készitette:

Budapest, 2016. november 30.

Nagy Zsigmond s.k.
belso ellenorzési vezeto



