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A belso ellenorzés 2016. évi terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a clbirta a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési
terv készitési ktelezettségét, tovabba meghatérozta az éves ellendrzési terv tartalmat.

A Bkr. 32. § (3) bekezdése szerint a Polgarmesteri Hivatal belsé ellentrzési vezetdje a targyévet kivetd évre
vonatkozo éves ellendrzési tervét minden €év november 30-aig koteles megkiildeni a Jegyz0 részére.

Az éves ellenoOrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok €s a belso ellendérzés rendelkezésére
allo erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellen6rzési Tervvel $sszhangban keriilt 6sszeallitasra.

A belsd ellendrzési feladatokat a Budapest Fovaros IX. keriilet Ferencvarosi Polgarmester: Hivatal Belso
Ellendrzési Csoportjaban kinevezett koztisztviselok latjak el. A Belsé Ellentrzési Csoport szervezeti
fiiggetlensége kozvetleniil a Jegyzo ala rendeltsége altal biztositott.

2016. évi belsd ellenéri eroforrasok tervezését a belsd ellendri kapacitdsszamitds tartalmazza. A
rendelkezésre all6 kapacitas a tervezett ellenérzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szama, illetve az
ellendri 1étszam alapjan becsiilendé meg. A 2016. évi terv a hivatalvezetés irAnymutatasa szerint a 2015. év
végi betoltdtt — 3 6 - 1étszdm alkalmazésaval keriilt megtervezésre.

2016. évi ellendrzési terv végrehajtisihoz sziikséges kapacitds kimutatisa

Atlagos Ellendri napok
W szama Osszesen
& munka- I .
= M . Létszam (dtlagos
4 egnevezés napok .
B . (16) munkanapok
=] szama/ :
% szdma x
létszam)
1. | Brutté munkaidé 786
Fizetett finnepek 21
Fizetett szabadsag 108
Atlagos betegszabadsag 45
Kotelez6 képzés (5 %) 36
2. | Kiesé munkaidé 210
3. | Netté munkaidé (rendelkezésre all6 kapacitis) 576
4. | Tervezett ellenérzések végrehajtasa (73 %) 420
5. | Soron kiviili ellenérzések (3,5 %) 20
6. | Tanacsadoi tevékenység (0 %) 0
A belso ellendrzés jogszabalyi (Bkr., Aht.) kitelezésen alapulo
7. S 121
feladatai (21 %)
Kockézat elemzés, éves €s stratégiai terv elkészitése, 35
Eves ellendrzési jelentés, dsszefoglald éves ellendraési jelentés 20
Belsd Ellendrzési Kézikdnyv aktualizalisa 20
Belst ellendrzési vezetdi feladatok (pl: ellendrzési jelentések felitlvizsgalata;
tervezetek, jelentések és jovahagyasok megkiildése az érintetteknek: vezetdi
értekezleten -, bizottsagi és képviselG-testiileti Glésen valo részvétel; teljesitmény 25
kovetelmény &s értékelés, jelenléti ivek tavolléti jelentés elkészitése; szabadsag
nyilvantartas vezetése; stb.)
Ellenérzéssel kapesolatos adminiszirativ feladatok eltatasa (pl: ellendrzési
nyilvantartds vezetése; intézked¢si tervek €s intézkedési tervek végrehajtsa alapjan
az clkésziilt beszamolok nyilvantartisa /monitoring/; ellendrzéttekkel valo levelezés; 1 21
tajékoztatok és eldterjesztések készitése az etlendrzéssel kapesolatban;
mindséghiziositasi eltendrzd lap kitohtése, irattdrazas elrendelése; sth.}
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (2,5 %) 15
9. | Osszes tevékenység kapacitdsigénye 576
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A 2016. évi belsd ellendrzés feladatainak végrehajtasdhoz a rendelkezésre 4116 netté ellenéri kapacitas 576
ellendri nap, kiils6 kapacitas igénybevételével nem szamoltunk.

Az ellendrzésekre tervezheto ellenori napok szdmanak meghatarozasara, az ajanlott 60 %-t6l eltéréen, a
teljes nettd ellendri kapacitas 73 %-at allitottuk be, amely 420 ellendri nap.

Soron kiviili ellenérzésekre 2016. évben 20 ellenéri nap keriilt tervezésre, amely a rendelkezésre allo
ellendri kapacitas 3,5 %-a.

2012. januartol hatalyos Bkr. nagyobb hangsulyt fektet a bels6 ellenérzés tandcsadéi tevékenységére.
Mivel tapasztalataink szerint nincs igény ra, ezért a tervbe nem allitottunk be e tevékenység ellatasara
ellenéri napot.

A belso ellendrzés jogszabdlyi kitelezésen alapulé feladatainak ellatisara, a netté ellendri kapacitas 21
%-at, 121 napot allitottunk be. Ezek kozé tartozik példaul: kockazat elemzés; éves és stratégiai terv
kidolgozasa; éves ellendrzési jelentés elkészitése; a Belsé Ellenorzési Kézikdnyv aktualizalasa; belsd
ellendrzési vezetdi feladatok ellatdsa; teljesitménykdvetelmény €s értékeiés. Ezeken a tevékenységeken
beliil tovabbra is legnagyobb aranyt a kockdzat elemzés, éves terv Osszedllitisa, a stratégiai terv
feliilvizsgalata adja, valamint a belso ellendrzési vezet6i feladatok ellatisa.

A tevékenységeken beliil az ellenérzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok, igy az intézkedések
monitoringja, a kockazat elemzés, éves terv Osszeallitds, a stratégiai terv feliilvizsgdlat adminisztracids
feladatainak ellatasa.

Az egyéb tevékenységekre 15 napot terveztiink, a rendelkezésre allo kapacitas kozel 2,5 %-aban, a jelenléti
ivek, szabadsag, tavollét vezetése, stb. ebben mint a belsd ellendrzés hivatali szervezeti feladatok ellatasat
segitd tevékenység jelenik meg.

A Bkr. szerint gondoskodni kell a belsd ellen6rok kotelezé szakmai képzésérdl, igy e célbdl 3 6 belsd
ellenér részére 36 ellendri napot, a brutté munkaidé 4,6 %-at allitottunk be a tervbe. Ez az id6 alkalmat ad
évente harom alkalommal a Saldo klubtagsighoz kapcsold szakmai elbadasokon valé részvételen kiviil
minden honapban szakmai konzulticidra, valamint a Belsdé Ellenorok Térsasaga altal évente 5 alkalommal
szakmai konferencian valé részvételre is. A belsd ellen6rék képzési terve brutto 245 e Ft Gsszegben része az
éves kaltségvetési tervnek.

A képzésre forditott idé tartalmazza az ABPE II. és a mérlegképes kitelezd tovabbképzésen valo részvétel
idejét is.

Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockizatelemzés eredményének dsszefoglalo
bemutatisa: kockdzati tényezdk feltirisa és értékelése

A 2016. évi ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés a Belsé Ellenorzési Kézikonyv
kockazatelemzési modellje alkalmazasaval késziilt.

A kockazatkezelési rendszer (Bkr. 7. § alapjan) mikdodtetése soran felmértik és megdallapitottuk az
Onkormanyzat, az altaluk iranyitott koltségvetési szervek, a tbbségi irdnyitasa alatt miksdé gazdasagi
tarsasdgok, a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei, a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok
tevékenységében, gazdalkodasaban rejld kockdzatokat, és meghataroztuk az egyes kockazatokkal
kapcsolatos intézkedéseket, ¢és a folyamatos nyomon kdvetés modjat.

Az ellendérzések tekintetében magas prioritdsi rendszerek beazonositisdhoz nemcsak a kockazatértékelést
vettiik figyelembe, hanem mas lehetséges tényez0k hatasat is ériékeltitk a vezetdség kéréseit (pl: Kérdobiv a
szervezeti kockazatok megismerése stb.).

Az egyes rendszerek kockazatelemzését a kockadzati tényezdk, és azok sulya alapjan végeztitk. Az
Onkorményzatnal a kockazatokat 3 csoportra bontottuk: a Hivatal szervezeti egységeire, a gazdalkodod
szervezetekre (intézmények/gazdasagi tarsasdgok), ¢és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatokra
alkalmazhatéra. A Hivatali szervezeti egységeknél, és a gazdilkodo szervezeteknél 8-8, a helyi nemzetiségi
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Snkormanyzatoknal 6 olyan tényezd keriilt meghatdrozasra, amely hatdssal van a rendszer mikddésére.
Minden egyes tényezbre vonatkozoan értékelést végeztiink, és meghataroztuk az egyes kockazati tényezok
rendszerekre gyakorol, silyozott hatasat.

Kockazati tényezok és alkalmazott sulyozds a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységeinél

Sz. Kockazati tényezo Kockdzati |Alkalmazott | Ponthatar
tényezo Saly
terjedelme
1. Infrastrukturalis és informatikai 1-3 4 4-12
kockazatok
2. Valtozas / atszervezés 1-3 3 3-9
3. Emberi er6forras kockazatok 1-3 3 3--9
4, El6z0 ellendrzés ota eltelt id6 1-5 5 5-25
5. Irodavezetd valtasa 1--5 2 2-10
6. Pénziigyi forrasok rendelkezésre 1-3 6 618
allasa
7. Belsé kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
8. Szabalyozottsig és szabalyossag 1-3 4 412

Kockdzati tényezok és alkalmazott silyozds az intézményeknél és a gazdasdgi tdrsasdgoknal

Sz. Kockizati tényezé Kockazati | Alkalmazott| Ponthatar
tényezd Suly
terjedelme
1. Infrastrukturalis és informatikai 1-3 4 4-12
kockazatok
2. Bels6 kontrollok értékelése 1-3 10 10~ 30
3. Valtozas/atszervezeEs 1-3 4 4-12
4. El6z6 ellendrzés ota eltelt id6 1-5 5 5-25
5. Emberi erbforras kockazatok 1-3 3 3-9
6. Vezetdk valtasa 1-5 2 2-10
7. Pénziigyi forrdsok rendelkezésre 1-3 6 6-18
allasa
8. Szabdlyozottsig és szabalyossag 1-3 5 5-15

Kockdzati tényezék és alkalmazott siilyozds a Nemzetiségi Onkormdnyzatokndl

Sz. Kockazati tényezo Kockazati |Alkalmazott| Ponthatar
tényezo Sualy
terjedelme

1. Nemzetiségi Onkorméanyzat 1-5 4 4--20
elnokvaltasa

2. El6z6 ellenérzés ota eltelt ido 1-5 5 525

3. Belso kontrollok értékelése 1-3 10 10~ 30

4, Szabalyozottsag €s szabalyossig 1-3 5 5-15

5. Pénzigyi szabalytalansagok 1-3 5 5-15
valészinlisége

6. Pénziigyi forrasok rendelkezésre 1-3 6 6—18
allasa
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A Stratégiai Ellendrzési tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvaldsitasat segitd ellendrzések
kiemelt teriiletei, amelyek a kovetkezok:

¢ a Polgarmesteri Hivatalban és az Onkormanyzat fenntartisdban miik6dd intézményekben a hatélyos
jogszabélyok, onkormanyzati rendeletek és belsé szabalyzatok maradéktalan betartasa, valamint a
szabalyozottsag gyakorlati megvaldsuldsa;

e az Onkormanyzat kotelezd és oOnként vallalt feladatai gazdasigos, hatékony és eredményes
végrehajtasanak elésegitése és az adott szervezet keretein beliill raciondlis feladatellatas
szorgalmazasa;

¢ az 8nkorminyzat intézményei, gazdasagi tirsasdgai miikodésének folyamatos ellendrzése;

a kozpénzek hatékony, 4tlathatd és szabalyszerti felhasznaldsa keretében a pénzkezelés (hazipénztari
¢s bankszamla kezelés gyakorlata, bizonylatolasa), a vezetdi jogkdrok gyakorlasa (ellenjegyzés,
utalvinyozas, kotelezettségvallalas) és a teljesitésigazolasok ellenérzése;

¢ azintézményi mlikodési bevételek és egyéb sajatos bevételek kezelése, szamviteli elszamolasa;

e a belsé kontrollrendszer miikddése, ezen beliil az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak, a vezetdi
ellenérzési pontok kijel6lésének és gyakorlatban torténé alkalmazasanak vizsgélata;

* ajanlasok és javaslatok megfogalmazisa a kockdzati tényezék, hisnyossdgok megsziintetése,
kikiisz6bolése vagy cskkentése, valamint a szabalytalansagok megel6zése, feltardsa érdekében;

o akiilsd (ASZ) és belsé ellenérzések javaslatai alapjan megtett intézkedések nyomon kévetése.

Az clmult 3 év jogszabaly és az Onkorményzati-hivatali feladat ellatds valtoztatdsai okoztak jelentds
bizonytalansagot a tervezési folyamatban. A 2016. évi terv 6sszeallitisakor az el6z6 évekher képest
kevesebb riziko faktorral kellett szamolnunk.

Az ellenbrzési tevékenység sordn, a vezetés elvarasival dsszhangban tovabbra is hangsulyt forditunk a
kdzpénzek hatékony elkoltése ¢és az atlathato muikodés ellendrzésére. Ennek érdekében az ellendrzétt
szervezetek kotelezettségvallalasait, a szerzodés szerinti teljesitéseket és a jogszabalyoknak, illetve belsé
szabdlyzatoknak megfelelé miikddés vizsgalatira nagy hangsulyt fektetiink.

2015. évrol 2016. évre Athuziodé ellendrzés

A 2016. évi munkaidd keret terhére valdsul meg a - 2015. évrél 2016. évre athGiz6dé - a FEV IX ZRT
rendszerellendrzésének 2016. 1. negyedévében torténé befejezése, amely 36 ellendri nap.

2016. évi tervezett ellendrzések

A Belsd Ellendrzési Csoport elvégezte a kockazatelemzést, amelynek eredménye alapjan a nemzetiségi
onkormanyzatoknal nem szitkséges ellendrzést tervezni a 2015. évben végzett szabalyszer(iségi és pénziigyi
utoellendrzések miatt. Az athiz6dé és kockazatelemzés eredménye alapjan tervezett ellendrzésekkel érintett
szervezetek €s a munkaid6 raforditasok az alabbiak:

2016, évi ellendrzések munkaidoé raforditas adatai

Szi?iziy:ze~ Pénziigyi Rendszer | Utéellen- El?s':ir'
°E ellendrzés | ellenérzés orzés -
w ellendrzés dsszesen
=]
% EHendrzitt szervezetek
db Sajat ab Sajat db Sajat db Sajat db Sajat
nap nap nap nap nap
1. | Polgarmesteri Hivatal ' 4 143] 1 491 1 521 0 0 6 244
2. | Nemzetiségi Onkormanyzatck 0 0l O 01 0 0F 0 0] O 0
3. | Koltségvetési szervek 0 1 36| 1 521 0 0] 2 88
4. | Gazdasdgi tarsasdgok 0 G 2 881 0 0] 2 88
5. | Osszesen 4 143 ] 2 85| 4| 192] 0 010 420
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A teljes netto ellenéri kapacitas 73 %-at allitottuk tervbe, 420 ellenéri napot terveztiink kockazat elemzés
alapjan a 2016. évben végrehajtandé vizsgalatokra, melyek szama dsszesen 10 darab.
Megoszlasuk vizsgalat tipusonként;
4 szabalyszeriiségi ellendrzés; Pénziigyi, Szervezési és Informatikai, Vagyonkezelési,
Viérosiizemeltetési és Felijitasi Irodak,
4 rendszerellentrzés; HUSZI, FESZGYL FEV IX, FESZOFE,
2 pénziigyi ellendrzés; Pénziigyi Iroda, FIUK.

A belsé eliendrzés elsddleges célja a hibdk €s hidnyossagok feltarasaval és a bels6é kontroll kémyezet
fejlesztésével tovabbra is a j6voben a hibadk, hidnyossagok ismétlddésének elkeriilése, 1 hibak
kikiiszGbolése.

A kovetkezd intézmények, gazdasagi tarsasagok, Polgérmesteri Hivatal szervezeti egységeknél sziikséges
vizsgalatot végezni a 2016. évben:
1. FEV IX Zrt athazodo rendszerellendrzése;
2. A 2016. évi koltségvetés tervezés szabalyszerliségi ellendrzése;
3. A 2015, évi zarszamadas szabalyszertségi és pénziigyi ellentrzése;
4. A FIUK feladat boviilés lebonyolitisanak pénziigyi koordinalasinak és az intézményekkel tartott
kapcsolatinak szabalyszeriiségi ellendrzése;
5. A Vagyonkezelési Iroda Polgdrmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti milkddésének szabalyszermiségi
ellenérzése;
6. A Humanszolgaltatasi Iroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti miikkddésének szabélyszerdségi
ellenérzése;
7. A Szervezési és Informatikai Iroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti miikddésének szabdlyszeriiségi
ellendrzése;
8. FESZOFE Nonprofit Kft rendszerellendrzése;
. FESZGY] rendszerellendrzése;
10. A Virosiizemeltetési és Feldjitdsi Iroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e szerinti mikodésének
szabalyszeriliségi ellendrzése.

2016. évi belso ellenorzési terv részletezése

1. szamu ellenbrzés

Az ellenorzitt szervezeti egység FEV IX. Zrt,

Az ellenérzés tirgya: A gazdasagi tarsasag 2011-2014. évi tevékenységének,
gazdalkodasanak bemutatasa

Az ellenérzés célja: a FEV. IX. Zrt. mikddése soran érvényesiilnek-e az

Alapitd érdekei, a vezetdi intézkedések biztositjak-e a
szabalyszeri milk6dést

Az ellendrizendd idészak: 2011.-2014. évek

Az ellenérzés tipusa: Rendszerellendrzés

Az ellenérzés médszerei: Dokumentum alapu ellendrzés

Az ellenirzés tervezett litemezése: | 2016. 1. negyedev

Sziikséges ellenérzési kapacitis: 2 16 belsé ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok |36 ellendri nap

szama:

Azonositott kockizati tényezik: El6z6 ellendrzés Ota eltelt idd, valtozas/atszervezeés

hatasa a szabalyozottsag €s szabélyossagra, pénziigyi
elszamolasok szabalytalansagok valosziniiségére
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2. szamau ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda

Az ellendrzés tirgya:

Az oOnkormanyzat 2016. évi koltségvetés tervezés

lebonyolitasanak vizsgalata

Az ellendrzés célja:

A 2016. év koltségvetési rendeletének megalkotdsa soran
betartottdk-e a vonatkoz6 jogszabalyi elbirasokat?

A 2016. évi kiltségvetés tervezése soran mikddtek-e a
gazdalkodas kialakitott belso kontrolijai?

A koltségvetés  alatdmasztisa  (adatszolgaltatdsok)
megfelelden a valddisag elvét kovetve dokumentalt-e?

Az ellendérizendé iddszak:

Feladatellenbrzés; a tervezés és jovahagyas iddszaka.

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszertiségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése,

Az ellendrzés tervezett litemezése:

2016. I. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belsé ellendr

Az ellenérzésre tervezett napok
szdma:

27 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok: Ahsz.  véltozasa, MAK elvardsok, informatikai
kockazatok; fluktuacio, szabalyozottsag,
3. szamu ellendrzés
Az ellendrzitt szervezeti egység Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda
Az ellendrzés targya: Az Onkorméanyzat  2015. évi  zarszamaddasanak

lebonyolitasa, beszamoldjanak, és a Polgarmesteri Hivatal
beszdmoldjanak vizsgalata

Az ellenorzés célja:

A 2015. év zarszamadési rendeletének megalkotisa sor]
betartottdk-e a jovéhagyds rendjére, tartalmara, szerkezeté
Osszedllitasanak jogszabalyi eldirasait?

A 2015, évi koltségvetés végrehajtasa soran megbizhatoan
mitkddtette-e a gazdalkodas kialakitott belsé kontrolljait?

A jogszabalyok elGirasainak megfelelé formaban
dokumentaltan késziiltek-e el a beszamolé elemei?

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok és dontési

hataskorok a  jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
szabalyozottak-e ¢és a szabalyozas érvényesiil-e? Az
Onkorményzati vagyon 2015. évi nagysidgénak ¢és
Osszetételének valtozasa.

Az ellenérizendé idészak: 2013, januér 1.- 2015, december 31.

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi- szabéalyszerliségi ellenorzés

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése, helyszini
ellendrzés

Az ellendrzés tervezett iitemezése:

2016. 1. - Il. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitis:

1 16 belsb ellendr

Az ellenérzésre tervezett napok
szama;

49 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Ahsz. véltozasa, MAK elvarasok, informatikai kockéazatok,
fluktuacio, szabalyozottsag, szabéalvossag,
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4. szamu ellentérzés

Az ellendrzitt szervezeti egység

FIUK

Az ellendrzés targya:

A feladat boviilés lebonyolitasanak, pénziigyi
nyilvantartasai adatforgalmanak koordindlasanak és az
intézményekkel tartott kapcsolatinak bemutatasa.

Az ellendrzés célja:

Annak vizsgalata, hogy a feladatboviilés hatéssal volt-
e a szervezeti struktirdra, a kiilsé adatszolgaltatasi
igények (p] MAK, Hivatal) és a belsé (Ovodik)
adatszolgaltatasi kotelezettségek Osszhangban vannak-
¢? Hogyan teljesil a részben 06ndllé egységek
pénzellatasa és a pénzfelhasznalas elszamolasainak
bizonylatolasra vonatkozo kévetelményei? .

Az ellendrizendd idészak:

2015. 4prilis 1.-t81 - 2015. december 31.-ig

Az ellenorzés tipusa:

Pénziipyi-szabalyszerliségi ellenOrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése, interju,
kimutatasok tanusitvanyok bekérése

Az ellendrzés tervezett litemezése:

2016. év 1.- Il név

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 {6

Az ellendrzésre tervezett napok
szama:

36 nap

Azonositott kockdzati tényezok:

Ingatlanok allapota, el6z6 iddszak gazdalkodasa,
humén er6forras ellatottsag, fluktuacio, egyiittmitkodes
a tars intézményekkel

5. szamu ellentrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Vagyonkezelési Iroda

Az ellenérzés targya:

A Vagyonkezelési Iroda Polgarmesteri Hivatal SzMSz-e
szerinti mikddésének szabalyszertiségi ellendrzése

Az ellendrzés célja:

A vagyonkezelés esetében alkalmazott belsé kontrollok,

az  ellenérzési nyomvonal, kapcsolattartds, a
vagyonelemek alapadatainak és egyéb adatainak
nyilvantartasi  rendszer  (kataszter) —mukddtetés
felmérése.

Az ellendrizendo iddszak:

2015. januvér 1.- 2015. december 31.

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriliségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése,

Az ellenirzés tervezett iitemezése:

2016. I — I. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitds:

1 16 belsd ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok
szama:

42 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Szervezeti valtozas, feladatok, el6z6 ellenOrzés Ota eltelt

ido6, munkaterhelés megoszlasa, 1étszam,
szakképzettség, igyiratkezelés, intézkedések
nyilvantartasa, munkaeré kivalasztas, 1étszam

cllatottsag, fluktuacio, belsé kontrolok, az ellendrzési
nyomvonal vezetdi utasitdsok nyomonkdvethetosége,
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6. szamu ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység

Polgarmesteri Hivatal Humanszolgaltatasi Iroda

Az ellendrzés targya:

Humanszolgaltatisi Iroda Polgdrmesteri Hivatal SzMSz-¢
szerinti miikddésének és a folytatott eljarasok bemutatdsa
az [Eseti tamogatast csoport és referensi rendszer
vizsgélatan keresztiil.

Az ellendrzés célja:

A HUSZI tevékenységét €s azon beliil a referensi rendszer
mitkodtetését szabélyszer(ien — az ellenérzési nyomvonal
szerint - latta-e el?

Palyazok kivalasztasa rendjének attekintése.

Az eseti tamogatasok megitélése soran betartottak-e a
jogszabalyi eléirasokat és a hataridoket?
A rendelkezésre  all6  erbforrasok
munkaterhelés megoszlasa.

felhasznalasa,

Az ellenérizendo idészak;

2014. és 2015. év.

Az ellenérzés tipusa:

Rendszereillenérzés

Az ellenérzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése, interjuk

Az ellendrzés tervezett iitemezése:

2016. 11, —HI. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitds:

1 £6 belsé ellendr

Az ellendrzésre tervezett
szama:

napok

52 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Vezetd valtds, feladatnagysag, munkaerd kivalasztas,
l1étszam ellatottsag, fluktuacio, belsd kontrolok, ellendrzési
nyomvonal.

7. szamu ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység

Polgdrmesteri Hivatal Szervezési és Informatikai Iroda

Az ellenérzés tirgya:

Szervezesi €s Informatikai Iroda Polgarmesteri Hivatal
SzMSz-e  szerinti mikddésének  szabélyszertségi
ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy az Onkorméinyzat és a
Hivatal részére az informatikai szolgaltatds nyujtas
soran a rendszer lizemeltetése megfelelden biztositott-e?
Az eszkozgazdalkodas, ezen belil a koltségvetési
pénzeszkdzok felhasznaldsanak szabalyozasa,
teljeskorii-¢ betartasanak fegyelme biztositott-e?

A vezetdi (irodavezetd) utasitasok
nyomonkdvethetdségét ¢és a  vezetdi ellendrzés
gyakorlatat az ellendrzési nyomvonal tiikkrzi-e?

Az ellendrizendd idoszak:

2015. év.

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellenirzés modszerei:

Dokumentumok (szerzddések),
ellendrzése, interjuk, litkdztetés

nyilvantartdsok

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2016. 1. —I1. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitds:

2 6 belsd ellendr

szama:

Az ellendrzésre tervezett napok

32 ellendri nap

Azonositott kockdzati tényezok:

Szervezeti €s vezetd valtozas, feladatok, belsd
kontrollok, az ellendrzési nyomvonal, FEV IX-el
kapcsolattartas a beszerzések specifikacidjanak és egyéb
alapadatainak tekintetében.




BUDAPEST FOVAROS IX. KERULET FERENCVAROSI POLGARMESTERI] HIVATAL - BELSO ELLENORZESI CSOPORT

8. szam ellen6rzés

Az ellendrzott szervezeti egység

FESZOFE Nonprofit Kfi.

Az ellenérzés tirgya:

A pgazdasagi tarsasag 2014-2015. évi mikodésének,
tevékenységének, gazdalkodasinak bemutatisa.

Az ellendrzés célja:

A FESZOFE Nonprofit Kft. miikddése soran az
alapitasi célok érvényesiilnek-e, a vezetdi intézkedések
biztositjak-e a szabalyszerQ €s hatékony mikddést?
Belsé kontrollok kialakitasa megtortént-e?

Vezet6i utasitisok nyomonkdvethetdsége biztositott-e?
A gazdalkodéasi, munkaiigyi szabalyok gyakorlata.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

Az ellendrizendd idoszak:

2014. januar 1.-2014. december 31.

Az ellendrzés tipusa:

Rendszerellenorzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése mintavétel
alapjan, helyszini ellenOrzés, interju, pénztarrovancs,
szlikség esetén litkdztetés

Az ellendrzés tervezett litemezése:

2016. 1. - IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

I 6 belss ellentr

Az ellenérzésre tervezett napok
szama:

52 ellenori nap

Azonositott kockidzati tényezok:

Elozd  ellendrzés oOta  eltelt id6, feladat valtozas,
pénzellatas tervszerisége, a bevételek (tAmogatasok) és
fizetési kotelezettségek egyensilya

9. szamu ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység

FESZGYI

Az ellendrzés targya:

A 2014.2015. évi feladatellatasanak, mukodésének,
gazdalkodasanak bemutatésa.

Az ellendrzés célja:

Az intézmény tevékenységeit az alapitdsi célnak
megfelelden, szabalyszertien latta-¢ el?

Kiils6é szabalyozasi kdryezet (jogszabaly) véaltozasok,
belsd kontrollokban lekdvetése, azon beliil ellenérzési
nyomvonal értékelése.

Vezetdi utasitdsok nyomonkdvethetdsége?

A gazdalkodasi, munkaiigyi szabalyok betartasanak.

Adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

Az ellendrizendod idoszak:

2014. januar 1.- 2015. december 31.

Az ellendrzés tipusa: Rendszerellen6rzés
Az ellendérzés modszerei: Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése
szaroprobaszeriien, elemzések készitése, helyszini

ellendrzés, pénztarrovancs

Az ellendrzés tervezett iitemezése:

2016. IV. negyedév

Sziikséges ellenorzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ecllenérzésre tervezett napok
szama:

52 ellenéri nap

Azonositott kockazati tényezdk:

Elozé  ellendrzés oOta eltelt 1d6, fluktuacio, kiilsod
szabalyozasi kornyezet (jogszabaly) valtozasok, belsd
kontrollokban lek&vetése,

10
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10.szamu melléklet

Az ellendrzott szervezeti egység Polgarmesteri Hivatal Véroslizemeltetési és Felgjitasi
Iroda

Az ellendrzés targya: A Virosiizemeltetési és Felajitasi Iroda Polgarmesteri
Hivatal SzMSz-e szerinti mitkddésének
szabdlyszerliségi ellendrzése.

Az ellendrzés célja: Amnak megallapitdsa, hogy a kozteriilet lizemeltetés,

ezen belil a kozterilet engedélyek kiadasanak
szabalyozasa teljeskorii-e, betartdsénak fegyelme
biztositott-e?

Hogyan alakult a panaszok szdma, kezelése, az
felelosségi €s hataskorok delegaldsa, munkaterhelés?

A vezetdi utasitasok nyomonkdvethetségét
(irodavezetd) az ellendrzési nyomvonal titkrozi-e?

Az ellenérizendo idoszak: 2015, januar 1.- 2015. december 31.

Az ellenérzés tipusa: Szabélyszerliségi ellenOrzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok, nyilvantartidsok ellenérzése, interju,
helyszin

Az ellendrzés tervezett iitemezése: | 2016. IV. negyedév

Sziikséges ellenorzési kapacitas: 1 16 belso ellendr

Az ellenérzésre tervezett napok |42 ellendri nap

szama:

Azonositott kockazati tényezok: Szervezetség és vezetOvaltas, el6z6 ellendrzés ota eltelt

id6, munkaerd kivalasztds, létszam ellatottsag,
fluktudcio, belsd kontrolok, az ellenérzési nyomvonal

A belsé ellenbrzés elsddleges célja tovdbbra is, javaslatain keresztil a belsé kontroll kérnyezet
fejlesztésének tamogatdsaval a jovoben a hibak, hidnyossagok feltdrasa, ismétlodésiik kikiiszobolése, (j
hibdk elkeriilésének segitése, ebben jelentds lehet a monitoring tevékenység szerepe.

Készitette:

Budapest, 2015. november 27.
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