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Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga
¢s nyilvanos ellendrizhetéségének biztositadsa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében — 6sszhangban az Eurdpai Unid iranyelveivel — az
alabbi kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

’ . Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja:

A jelen szabdlyzat célja, hogy Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal a Kbt. 27. § (1)
bekezdésének megfeleléen meghatarozza a Budapest Fdévéaros IX. Keriilet Ferencvaros
Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkorményzat/Ajanlatkérd) kozbeszerzési —eljardsainak
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, az Ajanlatkérd nevében
eljar6, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét, az eljaras
soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testiileteket, tovabba a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

2. A szabalyzat hatalya:

2.1. Jelen szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed az Ajanlatkérére, az Ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasainak elokészitése, lebonyolitdsa soran Budapest Févaros IX.
keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal), mint az
Ajénlatkérd munkaszervezetére, tovabba az érintett Ajanlatkérd meghatalmazasa
alapjan kozbeszerzési eljarasainak Ajanlatkéré nevében ¢és javara torténd
elokészitését, lefolytatasat végzd személyre vagy szervezetre (a tovabbiakban:
Lebonyolitd) illetve a Lebonyolitd munkatarsaira és az eljaras lebonyolitasaban
kozremikodé egyéb személyekre. Jelen szabalyzat hatilya az V. E) pontban
meghatarozott eljaras esetében kiterjed az Onkorményzat kéltségvetési szerveire és
tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasdgokra (a tovabbiakban egyiitt: Oonkormanyzati
szerv).

2.2. Jelen szabalyzat targyi hatalya Kiterjed az Ajanlatkér6 kozbeszerzési és tervpalyazati
(a tovabbiakban: kdzbeszerzési) eljarasaira. A 2.1. pontban felsorolt személyek a Kbt.
¢és a Kbt. végrehajtasara kiadott jogszabalyok eldirasainak maradéktalan betartasaval a
jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban (a tovébbiakban: Szabalyzat) foglaltak szerint
kotelesek eljarni a Kbt. hatalya ald tartozd és a Kbt. szabalyai szerint lefolytatando
beszerzések esetén.
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2.3. Jelen szabalyzat a Kbt. Harmadik rész 115. § szerinti hirdetmény nélkiili nyilt, eljaras
szabalyainak alapulvételével lett kidolgozva. Mas eljarasfajta (meghivasos,
targyalasos, tervpalyazati stb.) alkalmazasa esetén a Szabalyzat rendelkezései az adott
eljarasfajtara értelemszertien alkalmazandok.

I1. Fejezet
Hataridok szamitasa

A napokban megallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a
hatarid6 megkezdésére okot ado cselekmény vagy egyéb koriilmény esik. Ha a hatarid6 utolso
napja nem munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le.

I11. Fejezet

A kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran jelen szabalyzat alkalmazasan tal mindenkor a
vonatkozo6 hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni. Ezeken ttl
figyelembe veenddk a Kozbeszerzési Hatosdg — jogszabalynak nem mindsiild — ajanlésai,
tajékoztatoi és kozleményei. A kdzbeszerzésre vonatkozd jogszabéalyok felsorolasat a teljesség
igénye nélkiil jelen szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

V. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasra vonatkozo altalanos szabalyok

1. A Kkozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa soran eljaré személyek

1.1.A kozbeszerzési eljarasban Ajanlatkéréként minden esetben az Onkormanyzatot kell
feltiintetni.

1.2. A kozbeszerzési eljarasban valamennyi dontés meghozatalara a Polgarmester jogosult (a
tovabbiakban: Dontéshozd/Polgarmester).

1.3.Az adott kozbeszerzési eljaras elOkészitése, az eljards megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiillondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-és
piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacio, a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a
miiszaki tartalom Osszeallitisa és a kozbeszerzéshez kapcsolodo dokumentumok
elokészitése a jelen szabalyzatban részletezettek szerint a kdzbeszerzés targyaval érintett,
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a kozbeszerzési eljarast kezdeményezé Hivatali belsé szervezeti egység (a
tovabbiakban: Iroda) feladata.

1.4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara az Ajanlatkérd nevében és javara jogosult:

14.1. a FEV IX. Ferencvarosi Vagyonkezeld és Varosfejlesztd Zrt.
jogosult (a tovabbiakban: Lebonyolito),

1.4.2. az Onkorményzat Polgdrmestere (a tovibbiakban: Polgarmester),
illetve Lebonyolitd vezetdje altal felkért kiilsé szakérto, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

1.5. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaban - kiilon polgarmesteri dontés nélkil - a
Lebonyolitd részérdl kdzremiikddd személyek:

1.5.1. a Lebonyolitd vezetdje altal kijelolt kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd felelds munkavallalé (a tovabbiakban: Lebonyolité
felelés munkatarsa), akinek feladata az eljaras teljes kori
lebonyolitasa,

1.5.2. a Lebonyolit6 vezetdje altal felkért jogi szakértelemmel rendelkezd
személy vagy jogi szakértelemmel rendelkezd felelés munkavallald
(a tovabbiakban: Lebonyolito felelos jogi
szakértoje/irodavezetdje).

1.6.A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban kozremiikodo egyéb személyek:

1.6.1. az Iroda vezetbje és/vagy az altala kijelolt a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd személy,

1.6.2. a Hivatal Pénziigyi Irodajanak vezetdje és/vagy az altala vagy a
Polgarmester altal kijeldlt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
személy,

1.6.3. a Hivatal Jogi és Palyazati Irodajanak vezetdje és/vagy az altala
kijelolt személy,

1.6.4. a kozbeszerzés targyaval érintett Iroda vezetéjének javaslatara, a
kozbeszerzés targyaval Osszefiiggd specialis szakkérdés esetében a
Polgarmester dontésétdl fliggden, az dnkormanyzati szerv vezetdje
altal a kozbeszerzési eljaras elokészitése €s az eljardsban valo
kozremiikddés érdekében felkért kiilsé személy (szakértd),

1.6.5. Lebonyolité dontésétdl fliggden a Lebonyolitd vezetdje altal az
ajanlatok megfeleldségének vizsgalatara felkért kiils6 személy
(szakértd)

1.7. A kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok elbiralasara és értékelésére a Birald Bizottsag (a
tovabbiakban: BB) koteles.
1.7.1. A BB mindenkori tagja:
1.7.1.1.Budapest ~ Fdvaros IX. Keriilet = Ferencvaros
Onkormanyzata Képvisel6-testillete ~ Pénziigyi  és
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Ellendrzési Bizottsdganak elndke vagy az altala delegalt
bizottsagi tag,

1.7.1.2.az 1.5.1. pontban meghatarozott személy,

1.7.1.3.az 1.5.2. pontban meghatdrozott személy,

1.7.1.4.az 1.6.1. pontban meghatarozott személy,

1.7.1.5.az 1.6.2. pontban meghatarozott személy,

1.7.1.6.az 1.6.3. pontban meghatarozott személy.

1.7.2. A BB tagja Iehet tovabba:
1.7.2.1. a Polgarmester vagy Lebonyolitd vezetdje dontésétdl
fliggden az 1.4. 2. pontban meghatarozott személy,
1.7.2.2. Polgarmester dontésétol fiiggben az 1.6.4 pontban
meghatarozott személy,
1.7.2.3. Lebonyolité dontésétdl fiiggben az 1.6.5. pontban
meghatarozott személy

2. A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsa sordn eljar6 személy irdsban koteles nyilatkozni
arrél, hogy nem all fenn vele szemben a Kbt. 25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség, valamint
arrol, hogy az eljards soran tudomadsdra jutott informdaciokkal, adatokkal és tényekkel az
ajanlattevoket, illet6leg az eljaras egyéb résztvevoit nem befolyasolja, az megismert adatokat
és tényeket sem az eljards befejezése eldtt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozza. A kdzbeszerzésre vonatkozé tajékoztatdsnak a Lebonyolitd vezetdje
altal alairt értesitésben meghatarozott személyek és a Hivatal Jogi és Palyazati Irod4janak
torténd megkiildésével egyidejiileg a Lebonyolitd felelds munkatarsa az eljarasban
kozremiikodd és véleményezési joggal rendelkezd személyek rendelkezésére bocsétja az
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat nyomtatvanyt is, amelyet kinyomtatva,
kitoltve, alairva kell visszajuttatni a Lebonyolitohoz a kézhezvételtdl szamitott 3 munkanapon
beliil.

3. Az Ajanlatkérd nevében eljard, az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) torténd regisztraciora jogosultak kore, valamint az Ajanlatkéréd nevében az EKR
alkalmazaséra vonatkozé jogosultsagok gyakorldsanak rendje:

3.1.1. Regisztraciora jogosult: a Lebonyolitd,

3.1.2. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara jogosultak az 1.4. pontban meghatarozott
személyek.

3.1.3. A Lebonyolit6 jogosultsagai: Szervezet szintli jogosultsagok, Szervezeti szuper user,
Eljaras szintli jogosultsagok, Kozbeszerzési eljarast 1étrehozd, Eljaras jogosultsag
karbantartd, Szervezet tag, Kdzbeszerzési terv karbantarto.

3.1.4. A Kkilsés szakértd, felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az alabbi
jogosultsagokkal rendelkezhet: Eljaras szintli jogosultsagok, Kozbeszerzési eljarast
1étrehozd, Eljaras jogosultsag karbantarto.
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1.

V. Fejezet
Leggyakrabban alkalmazott kozbeszerzési eljarasok
részletes szabalyai

A) Kbt. Harmadik rész, 115. § szerinti hirdetmény nélkiili, nyilt kozbeszerzési eljaras
Az Ajanlatkér6 a Kbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkiili nyilt eljarasban koteles
biztositani a versenyt és legalabb 0t - a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit
az Ajéanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes, szakmailag megbizhatd - gazdasagi
szereplot egyidejlileg, kozvetleniil irdsban ajanlattételre felhivni. Az Ajanlatkérd az
eljarasban nem koteles alkalmassagi kovetelményt eldirni. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének megfeleléen és
lehet6ség szerint a mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.
A kiilonbozé eljarasokban ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyét
lehetdség szerint valtoztatni kell.

A kozbeszerzés teljesitésére alkalmasnak tartott, ajanlattételre felkérendé gazdasagi
szereplokre (a tovabbiakban: ajanlattevok) javaslatot tehetnek:

- A beszerzés targyaval érintett Iroda vezetdje

- Polgarmester

- Lebonyolit6 vezetdje

Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplokrdl a javaslatok alapjdn a polgarmester
dont.

A kozbeszerzés elokészitése

1.1.A kozbeszerzési eljaras csak akkor indithato, ha az Ajanlatkérd rendelkezik a szerzOdés

teljesitését biztositd pénziigyi fedezettel és a Kbt. altal eldirt egyéb feltételekkel. Ettdl
eltérni a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés esetén lehet, ha az
ajanlatkéré tamogatdsra irdnyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi
szerzOdés-modositast vagy valtozas-bejelentést) nyujtott be vagy fog benyudjtani —
fiiggetlentil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatéas palyazati felhivasanak megjelenésére -
¢s az Ajanlatkérd a tdAmogatasra iranyul6 igény el nem fogadésat, vagy az igényeltnél kisebb
Osszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja.

Az Iroda koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét irasban dokumentalni.

Az Iroda koteles a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat a
Lebonyolitd részére megkiildeni, aki az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl
sz016 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdése alapjan a dokumentumokat az
elektronikus kozbeszerzési rendszerbe (tovabbiakban EKR) feltolti.

A becsiilt érték vizsgalata soran objektiv alapti modszerek alkalmazhatoak. Ilyen modszerek
kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
¢épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az Ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyul6 szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt az Iroda fliggetlen szakértokkel, hatdosagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultacidkat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre ¢€s annak
kovetelményeire vonatkozo - tdjékoztatasa érdekében.

A Kkozbeszerzési eljarast az Iroda vezetGje, (a tovabbiakban: Irodavezetd) irasban
kezdeményezi a Lebonyolitd vezet6jénél a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti
eredeti felkér6-levél és a kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo dontési papir (5.
szamu melléklet) megfeleld kitoltésével és megkiildésével. A felkéré-levélhez kotelezd
csatolni a kozbeszerzés targya szerinti szakmai tartalmat megalapozé valamennyi
dokumentumot (a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai rész: miiszaki leiras,
tervek, arazatlan koltségvetés elektronikus és szerkeszthetd formdban, valamint irdsvédett
formaban, a mindségi és mennyiségi kovetelmények, szerz6dés-tervezet), a dokumentumok
elokészitésérél az Irodavezetd gondoskodik. A szerzédés-tervezet elokészitésekor a
kozbeszerzés targydban kordbban mar megkotott szerzodéseket kell alapul venni,
figyelembe véve az azok eldkészitésekor érkezett jogi és pénziigyi véleményeket.

A koltségvetést képletekkel kiegészitve kell eljuttatni, ugy hogy a koltség tételek minden
esetben egész szamok lehessenek csak. A felkérd-levél akkor tekinthetd teljesnek, ha annak
valamennyi sziikséges véglegesitett melléklete megérkezett a Lebonyolitbhoz. A
kozbeszerzési eljaras kezdeményezése idépontjanak az a nap tekintendd, amikor a felkér6-
levél és annak valamennyi melléklete a Lebonyolitohoz megérkezik.

A kozbeszerzés kezdeményezését kovetéen a Lebonyolitd irodavezetdje gondoskodik
annak kozbeszerzési tervvel torténd egyeztetésérél. A Lebonyolitd irodavezetdje az
Irodavezetd felé a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 2 munkanapon beliil

irasban jelzi, ha az eljaras meginditasahoz sziikséges valamennyi informaciéo nem all
rendelkezésre.

Amennyiben a felkérd-levélben javasolt eljarasfajtatol eltéré eljaras alkalmazasanak
sziikségessége meriil fel, gy Lebonyolito irodavezetdje a kdzbeszerzés kezdeményezését
kovetd 3 munkanapon beliil javaslatot tesz arra az Irodavezetdnek. A kozbeszerzési
eljaras fajtajarol a polgarmester dont.

Lebonyolitd vezetdje értesiti az BB tagjait kijeldlésiikrol.

Lebonyolit6 felelés munkatarsa a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanapon
beliil gondoskodik az eljaras tevékenységlistajanak a szabalyzat 3/a. szamt melléklete
szerinti tartalommal valo elkészitésérdl, megkiildi azt e-mailben az BB tagoknak, a
polgarmesternek, az alpolgarmestereknek. Ezzel egyidejiileg az Onkormanyzati
képviseldk szamara e-mailben értesitést kiild, melyben tajékoztatja dket a kozbeszerzés
targyarol, becsiilt értékérdl, az eljaras fajtajarol.
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1.7.

1.8.

Lebonyolitd felelés munkatarsa elektronikusan megkiildi az eljarast meginditd felhivas
tervezetét, valamint a szerzdéstervezetet a BB tagok részére, akik 2 munkanapon beliil
véleményezik azt. Az BB tagjai az ecljarast meginditd felhivassal Osszefliggd
véleményiiket/modositasi javaslatukat kdzvetleniil Lebonyolitonak, a szerzédéstervezettel
Osszefliggd véleményiiket/modositasi  javaslatukat pedig a IV. 1.6.3. pontban
meghatdrozott személynek kiildik meg, aki gondoskodik a szerzédés-tervezet
véglegesitésérdl és megkiildésérdl a Lebonyolito részére.

Az eljarast megindité felhivast Lebonyolitd felelés munkatirsa véglegesiti, a jelen
szabalyzat V/A, 1.2. pontjaban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal,
valamint a V/A. 1.8. pontban foglalt észrevételek/modosito javaslatok alapjan.

1.9. A végleges kozbeszerzési dokumentumot Lebonyolitd felelés munkatarsa allitja dssze, a

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

jelen szabalyzat V/A. 1.2. pontjaban részletezett adatok, és szakmai tartalom
felhasznalasaval.

Az eljaras lefolytatasa

Lebonyolitd felelés munkatarsa gondoskodik az eljarast megindit6 felhivas Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) torténd létrehozasardl. A teljes
Ko6zbeszerzési Dokumentum EKR-be torténd feltoltése lebonyolitd felelds munkatarsanak
feladta. A kozbeszerzési eljaras meginditasara fizetendd rendszerhasznalati dij pénziigyi
fedezetét a Lebonyolitd biztositja. Lebonyolitod felelés munkatéarsa az eljarast meginditod
felhivas és dokumentacio ajanlattevok részére tortént megkiildésérdl elektronikus tton,
soron kiviil tdjékoztatja a polgarmestert €s a jegyzot.

Amennyiben az EKR alkalmazasaval feladott és megjelent felhivas modositasa vagy
visszavonasa valik sziikségessé arrdl Lebonyolitdo vezetdjének javaslatara a polgarmester
dont.

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattevOk egyidejii értesitésérdl a
felhivas modositasa vagy visszavondsa targydban az EKR-en keresztiil médositasrol vagy
visszavonasrol sz6l6 dontést kovetd napon.

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik a modositott kozbeszerzési dokumentumnak
(amennyiben késziil az eljarashoz dokumentum) az EKR-ben torténd 1étrehozasarol.

Lebonyolitdé felelds munkatirsa az EKR-en keresztiil letdlti a gazdasagi szereploktol
irasban elektronikus uton beérkezett kiegészitd tajékoztatas kérését.

A kiegészitd tajékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolodo kérdések tekintetében
Lebonyolito felelés munkatarsa valaszadasra haladéktalanul tovabbitja az lroda részére.
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2.7.

2.8.

2.9.

3.2.

A kiegészitd tajékoztatast soron kiviil koteles az Iroda megadni Lebonyolitd felelds
munkatarsanak elektronikus uton, szerkesztheté formaban.

Lebonyolité felelds munkatirsa az idoben érkezett tdjékoztatds kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkésObb az ajanlattételi felhivasban, illetve a tevékenységlistaban szerepld
hatarnapig koteles megadni gazdasagi szereplok részére.

Az elektronikus Uton beérkezett ajanlatokat az EKR tarolja, az ajanlattételi hataridot
kovetd 2 ora elteltével a Rendszer automatikusan kibontja a beérkezett ajanlatokat,
melyr6l bontasi jegyzékonyvet készit.

A bontasi jegyzOkonyvet Lebonyolito felelés munkatarsa az EKR hasznalataval kiildi ki
Ajénlattevok részére a bontast kdvetd 5 napon beliil.

Az ajanlatok elbiralasa

3.1. A Lebonyolito felelds munkatarsa megvizsgalja, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az
eljarast meginditdé felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. Meg kell vizsgalni, hogy mely ajanlat
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. A
kizaré okoknak és adott esetben az alkalmassagi kovetelmények ellendrzésre alkalmas a
Kbt. 114. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat. Lebonyolitd felelds munkatarsa ellendrzi a
kozhiteles adatbazisokat is. A kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetdleg egyéb iratokkal
kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzasa
érdekében felvilagositast, magyarazatot kérhet az Ajanlattevotdl, tovabba az esetleges
felmertilt hidnyok, hibak potlasara és javitasara hianypotlasi felhivast kiild ki Lebonyolito
felelds munkatarsa elektronikus Uton az EKR-en keresztiil —minden/érintett
Ajanlattevonek. Ahol a kdzbeszerzési dokumentumban a kozbeszerzés targya jellegének
egyértelmii meghatarozasa érdekében gyartora és/vagy tipusra valo hivatkozas talalhato,
az Ajanlattevd az ajanlatdban barmely mas terméket szerepeltethet, amely az adott
funkcidnak megfelel, és a megnevezettel egyenértekli. Ezen esetekben a Lebonyolito
felel6s munkatarsa felhivhatja a IV. Fejezet 1.6.1. pontban meghatarozott személyt annak
vizsgalatara, hogy az Ajanlatkérd altal eldirt termékek szerepelnek-e vagy egyenértékii
terméket ajanlottak meg. A Lebonyolito felelés munkatarsa megvizsgalja, hogy az ajanlat
tartalmaz-e szamitasi hibat. Szamitasi hiba esetén a hiba javitasa, az ajanlati ar modositasa
érdekében a Lebonyolitd felelés munkatarsa egyeztet a IV. Fejezet 1.6.1. és a 1.6.2.
pontban meghatarozott személyekkel. A Lebonyolito felelés munkatarsa az Ajanlattevo
részére eldirja a szamitasi hiba javitasat.

Az ajanlatok bontasat kovetden Lebonyolitd felelds munkatarsa koteles gondoskodni az
BB iilésének 6sszehivasarol.

3.3. ABB a 3.1. pontban foglaltakat kovetden gondoskodik a beérkezett ajanlatok elbiralasarol,

az értékelési szempontok alapjan torténd értékelésérol,
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3.4. A BB - tobbségi szavazassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz az ajanlat
érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitdsara. Az iilésen elhangzottakrol
jegyzokonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alair.

3.5. Az BB javaslata alapjan az ajanlatok érvényessége vagy érvénytelensége kérdésében a
polgarmester dont. Lebonyolité felelds munkatirsa a BB {ilés jegyzokonyvét és a
polgarmesteri dontést feltolti az EKR-be.

3.6. Lebonyolitd felelds munkatarsa az érvénytelenségrol hozott dontést kovetden, arrdl a
lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil EKR-en keresztiil értesiti az
érvénytelen ajanlatot benyu;jtéd ajanlattevot, €s gondoskodik arrédl, hogy az eljaras tovabbi
részében az érintett gazdasagi szerepld mar ne vehessen részt.

3.7. Aranytalanul alacsony ar, illetéleg lehetetlennek vagy talzottan magas vagy alacsony
mértékiinek itélt tartalmi elem esetén Lebonyolitd felelés munkatarsa koteles elektronikus
uton, irasban indoklast kérni az ajanlattevotol.

3.8. A Lebonyolité felelés munkatarsa elkésziti az ajanlatok dsszehasonlito tablazatat legjobb
ar-érték arany értékelési szempont esetében, annak alapjan az BB jegyzdkonyv tervezetét,
¢s az egyéni birdlati lapok tervezetét, tovabba az esetleges hidnypoétlasrol, felvilagositas
kérésrol, szamitasi hibak javitasarol haladéktalanul tajékoztatja BB tagokat.

3.9. A Lebonyolito felelds munkatarsa irdsban tdjékoztatast ad a Polgarmester részére a
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevdé személyérdl, akit a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti
igazolasok benyujtasara — amennyiben azokat az ajanlatban nem nyujtotta be — kell felszélitani.
A Lebonyolito felelés munkatéarsa az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezdbbnek
tekinthetd ajanlattevit elektronikus uton EKR-en keresztiil felhivja a kizaré okok és az
alkalmassagi kovetelmények igazolasdra, mig a legkedvezdbb ajanlattevét az értékelési
sorrendben kovetd masodik legkedvezObb ajanlattevét felhivhatja adott esetben a kizard okok
¢és az alkalmassagi kovetelmények igazolasara.

3.10. Az ajanlatok érdemi elbirdlasa soran a BB tagjai az egyéni birdlati lapokat kitoltik és
alairasukkal latjdk el, melyek alapjan a BB dontési javaslatot készit a polgarmester
részére, hogy mely ajanlattevd az eljaras nyertese.

Amennyiben az ajanlatok elbirdlasara rendelkezésre allo idOtartam meghosszabbitasa
valik sziikségessé, e targyban a polgarmester dont.

3.11. A kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevl gazdasagi szerepldrdl a BB javaslata alapjan a az ajanlatok bontasat kdvetd 28 napon
beliil, épitési beruhazas esetén 58 napon beliil polgarmester dont.

3.12. Lebonyolité felelds munkatarsa az BB jegyzOkonyvet, az egyéni biralati lapokat és a
polgarmesteri dontést, a dontést kovet63 munkanapon beliil feltolti az EKR-be.
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3.13.Az ajanlatok elbiralasat €s az az alapjan meghozott dontést kovetden Lebonyolito felelds
munkatarsa irasbeli Gsszegezést készit az EKR-ben az ajanlatokrol, melyet elektronikus
uton az EKR hasznalataval megkiild az ajanlattevoknek.

3.14.Lebonyolito felelds munkatarsa gondoskodik az eljaras eredményérol készitett tajékoztato
elkészitésérdl és a Kozbeszerzési Ertesitdben torténd kozzététel céljabol annak EKR-en
keresztiil feladasarol a szerzodéskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolod ajanlatkérdi dontést
kovetd tiz munkanapon beliil. A hirdetmény feladdsanak pénziigyi fedezetét a
Lebonyolité biztositja.

3.15. Az irasbeli 0sszegzés tartalmanak a dontést érintd esetleges és sziikséges mddositasardl a
polgarmester dont.

A szerzodés megkotése, modositasa és teljesitése

4.1. A nyertes ajanlatteviovel a szerzodést kotelezettségvallaloként a polgarmester irja ala. A
szerz6dés megkotésére az Osszegezés megkiildését kovetd 5 és 30 nap kozott, illetve épitési
beruhazas esetén 5 és 60 nap kozott, kivéve a Kbt. 131. § (8) bekezdésében foglalt eseteket,
mely szerint nincsen szerz0déskotési moratdrium, keriilhet sor.

4.2. Lebonyolitd felelés munkatarsa a nyertes ajanlattevd altal aldirt szerz6dést az alairasat
kovetd lehetd legrovidebb idon beliil hat példanyban megkiildi a Jogi és Palyazati
Irodanak jogi ellenjegyzésre. A Jogi és Palyazati Iroddnak ezzel egy iddben megkiildésre
keriil a Kozbeszerzési Dokumentum részét képezd szerzOdéstervezet és az ajanlatok
elbiralasarol szol6 6sszegezés.

4.3. A jogi ellenjegyzéssel ellatott szerz6dést a Jogi és Palyazati Iroda a jogi ellenjegyzést
kovetd leheté legrovidebb idén beliill megkiildi a Pénziigyi Irodanak pénziigyi
ellenjegyzésre.

4.4. A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerz6dést a Pénziigyi Iroda a pénziigyi ellenjegyzést
kovetd lehetd legrovidebb idon beliill megkiildi polgarmesteri aldirasra a polgarmesteri
titkarsagnak.

4.5. A szerz6dés polgarmester altal torténd aldirasat kovetéen 1 példany a polgarmesteri
titkarsagon marad, 1 példanyt a Pénziigyi lroda részére, a tovabbi alairt példanyokat a
Lebonyolitonak kell megkiildeni. A szerz8dést a nyertes ajanlattevOnek és a kozbeszerzést
kezdeményez6 Irodanak Lebonyolitd juttatja el. A szerzédés két példanya Lebonyolitd
irattaraba keriil. Az aldirt szerz6dés nyertes Ajanlattevd részére torténd atadasarol a
Lebonyolito felelds munkatarsa gondoskodik.

4.6. Lebonyolitd felelés munkatarsa intézkedik az 4&ltalanos kozzétételi szabalyoknak
megfelelden az eldirt adatoknak az Onkormanyzat és/vagy Lebonyolitd honlapjan torténd
kozzétételérol, tovabba a szerz6dés EKR-be torténd feltoltésérol.

Budapest Févdros IX. keriilet Ferencvdros Onkormdnyzatinak Kozbeszerzési Szabdlyzata



4.7.

4.8.

4.9

4.10.

4.11.

4.12.

12

A szerz6dés modositasanak sziikségessége esetén a szerzodéses teljesitésben érintett Iroda
vezetdje értesiti err6l Lebonyolitd vezetdjét, és a moddositds indokat és feltételeit
tartalmazé tajékoztatdt készit, melyet megkiild a Lebonyolitdé vezetdje részére.
Lebonyolitoé véleménye alapjan a szerz6dés modositasarol a Polgarmester dont.

Lebonyolitd felelds munkatarsa az érintett Iroda bevonasaval gondoskodik a szerzodés
modositas elokészitésérdl és annak a 4.2-4.4. pontban foglaltak szerinti jogi és pénziigyi
ellenjegyzésérdl, valamint a szerz0dés modositas alairatasardl. A szerzédés modositas
alairasat kovetden a 4.5-4.6. pontban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A megkotott szerzédések esetleges modositasinak a Kozbeszerzési Ertesitdben torténd
kozzétételérdl a modositast kovetd 15 munkanapon beliil a Lebonyolité gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras az alairt szerzOdések cimzetthez torténd eljuttatasaval, illetve
az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd feladdsaval ér véget. Ezt kdvetden a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos feladatok a Hivatal beszerzéssel érintett iroddjanak és Pénziigyi
iroddjanak a feladatkdrébe tartoznak (pl.: szdmlazas, biztositékokkal kapcsolatos
iigyintézés, alvallalkozok igénybevételének ellendrzése).

Az Iroda koteles dokumentédlni a szerzddés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek
keretében koteles ellendérizni és dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek
teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott
esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként kotott szerzédések kapesan, amelyek esetében
az ellenszolgaltatas teljes dsszege kifizetésre keriilt, arrdl az Iroda soron kiviil tdjékoztatja
Lebonyolitét, az alabbi adatok, informéaciok megadasaval:

A kozbeszerzés targya

- A teljesités szerz6désszerii volt: Y igen Y nem. A nem szerzédésszert teljesités

A szerzOdés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert iddpontja: (éé¢¢/hh/nn)

Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja: (éééé/hh/nn)

A szerzddés értéke: A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: ....., Pénznem: ... ( ha
forditott AFA fizetés valosul meg, akkor azt is jelezni kell )

1.

1.1.

B) Nyilt kozbeszerzési eljaras a Kbt. 112. § 1) bekezdés b) pontja szerint
a Kbt. 113. §-ban foglalt eltérésekkel

A kozbeszerzés elokészitése

A kozbeszerzési folyamat csak akkor indithatd, ha az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés

teljesitését biztositd pénziigyi fedezettel és a Kbt. altal eldirt egyéb feltételekkel. Ettol
eltérni a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés esetén lehet, ha az

ajanlatkéré tamogatasra irdnyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasi
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szerzOdés-modositast vagy valtozas-bejelentést) nyujtott be vagy fog benyujtani —
fiiggetlentil attdl, hogy sor keriilt-e mar a timogatas palyazati felhivasanak megjelenésére —
¢s az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb
Osszegben torténd elfogadasat olyan korlilménynek tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja.

Az Iroda koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét irasban dokumentalni.

A becsiilt érték vizsgalata soran objektiv alapi modszerek alkalmazhatdak. Ilyen modszerek
kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyul6 szerzédéseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljards meginditasa elott az Iroda fiiggetlen szakértokkel, hatéosagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultacidkat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre ¢és annak
kovetelményeire vonatkozo - tajékoztatasa érdekében.

1.3.A kozbeszerzési eljarast az Irodavezetd irasban kezdeményezi a Lebonyolitoé vezetdjénél a
jelen szabdlyzat 4. szamu melléklete szerinti eredeti felkéré-levél és kdzbeszerzési eljaras
meginditasara vonatkozd dontési papir (5. melléklet) megfeleld kitoltésével és
megkiildésével.

A felkérbé-levélhez kotelezd csatolni a kozbeszerzés targya szerinti szakmai tartalmat
megalapozo valamennyi dokumentumot (a8 kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai
rész: miiszaki leiras, tervek, arazatlan koltségvetés elektronikus és szerkeszthetd formaban,
minéségi  és mennyiségi kovetelmények, szerzodés-tervezet), a dokumentumok
elkészitésérél az Irodavezetd gondoskodik. A koltségvetést képletekkel kiegészitve kell
eljuttatni, gy hogy a koltség tételek minden esetben egész szamok lehessenek csak. A
felkéré-levélben meg kell adni legalabb harom gazdasagi szereplé nevét, székhelyét,
elérhetdségét, akiknek az ajanlattételi felhivast meg kell kiildeni. A felkéré-levél akkor
tekinthetd teljesnek, ha annak valamennyi sziikséges véglegesitett melléklete megérkezett
Lebonyolitohoz. A kdzbeszerzési eljaras kezdeményezése idépontjanak az a nap tekintendo,

JON4

amikor a felkéré-levél és annak valamennyi melléklete a Lebonyolitohoz megérkezik.

1.3. A kozbeszerzés kezdeményezését kovetéen a Lebonyolitd irodavezetéje gondoskodik
annak kozbeszerzési tervvel torténd egyeztetésérél. A Lebonyolitdo irodavezetdje az
Irodavezetd felé a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 2 munkanapon beliil

irasban jelzi, ha az eljards meginditasahoz sziikséges valamennyi informacié nem all

rendelkezésre.

1.4. Amennyiben a felkérd-levélben javasolt eljarasfajtatol eltérd eljaras alkalmazasanak
sziikségessége mertil fel, ugy Lebonyolit6é irodavezetdje a kozbeszerzés kezdeményezését
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kovetd 3 munkanapon beliil javaslatot tesz arra az Irodavezetének. A kdzbeszerzési eljaras
fajtajarol a polgarmester dont.

1.5. A Lebonyolitd vezetéje a BB tagjainak felkérését, kijelolését megeldzden irdsban
tajékoztatja a polgarmestert annak Osszetételérdl. A polgarmester ezt kovetden nyilatkozhat
a IV. 1.3.2. pontban foglaltak szerinti joga gyakorlasarol.

1.6. Lebonyolito értesiti a BB tagjait kijelolésiikrol.

1.7. Lebonyolité felelés munkatarsa a kozbeszerzés kezdeményezését kdvetd 3 munkanapon

beliil gondoskodik az eljaras tevékenységlistajanak a szabalyzat 3/b. szamu melléklete
szerinti tartalommal vald elkészitésérol, megkiildi azt e-mailben a BB tagoknak, a
polgarmesternek, az alpolgdrmestereknek. Ezzel egyidejiilleg az Onkormanyzati
képviselok szamara e-mailben értesitést kiild, melyben tajékoztatja ket a kdzbeszerzés
targyarol, becsiilt értékérdl, az eljaras fajtajarol.
Ezzel egyidejlileg Lebonyolité felelés munkatarsa a Kbt. 113. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint 6sszefoglalo tajékoztato tervezetet készit, és azt megkiildi a BB tagjainak
véleményezésre és véglegesitést kdvetden a Kozbeszerzési Hatosdgnak kozzétételre. Az
Osszefoglaldt a jogszabélyban eldirt minta szerint kell elkésziteni, abban tobbek kozott
megadva a beszerzés mennyiségét, az alkalmassagi minimumkdvetelményeket ¢és
gazdasagi szereplok érdeklddésének hataridejét és az eljards iranti érdeklddés jelzésére
szolgdlo elérhetdséget is. Az Osszefoglald tdjékoztatoval egyidejiileg a Kozbeszerzési
Hatésagot tdjékoztatni kell azon, legalabb harom gazdasagi szerepld nevérdl, cimérdl,
amelyeknek az eljarast megindito felhivast ajanlatkérd sajat kezdeményezésre meg fogja
kiildeni. Az Osszefoglalo tajékoztatd feladdsdval kapcsolatos rendszerhasznalati dijat
Lebonyolito fizeti.

1.8.Lebonyolitdé felelés munkatarsa elektronikusan megkiildi az eljarast megindito felhivas
tervezetét, valamint a szerzOdéstervezetet a BB tagjainak, a szerzddéstervezetet pedig a Jogi
¢és Palyazati Irodanak, akik 2 munkanapon beliil véleményezik azt. A BB tagjai az eljarast
megindité felhivassal 0Osszefliggd véleményiiket/mddositasi javaslatukat kozvetlentil
Lebonyoliténak, a szerzddéstervezettel Osszefliggd véleményliket/mddositasi javaslatukat
pedig a Jogi és Pélyazati Irodanak kiildik meg. A Jogi és Palyéazati Iroda a beérkezett
javaslatok alapjan a szerzddéstervezetet, amennyiben jogi akadadlya nincs, modositja. A
véglegesitett szerzOdéstervezet a Jogi és Palyazati Iroda kiildi meg Lebonyolitonak.

1.9. Az eljarast megindito felhivast Lebonyolité felelés munkatarsa véglegesiti, a jelen
szabalyzat V/B 1.2. pontjaban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal,
valamint a V/B 1.8. pontban foglalt észrevételek/modosito javaslatok alapjan.

1.10. A végleges kozbeszerzési dokumentumot Lebonyolitd felelds munkatarsa allitja dssze, a
jelen szabalyzat V/B 1.2. pontjaban részletezett adatok, és szakmai tartalom
felhasznalasaval.
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Az eljaras lefolytatasa

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az eljarast meginditd felhivas EKR-en,
elektronikus uton torténd megkiildésérél a felkérd-levélben megjelolt legaldbb harom
gazdasagi szereplonek, illetve az eljaras 6sszefoglalo tajékoztatdja alapjan érdeklodésiiket
jelzett gazdasagi szereploknek. A teljes Kozbeszerzési Dokumentum EKR-be torténd
feltoltése Lebonyolité felelés munkatarsanak feladta. A kozbeszerzési eljarés
meginditasara fizetendd rendszerhaszndlati dij pénziigyi fedezetét a Lebonyolitd
biztositja.

Amennyiben a mar EKR-en keresztiil megkiildott felhivas modositasa vagy visszavonasa
valik sziikségessé€, arrdl Lebonyolité vezetdjének javaslatara a polgarmester dont.

Lebonyolitdé felelés munkatarsa gondoskodik az érdekelt gazdasagi szereplok egyidejii
értesitésérol a felhivas modositasa vagy visszavonasa targyaban az EKR-en keresztiil a
modositasrol vagy visszavonasrol szolo dontést kdvetd napon.

Lebonyolité felelés munkatarsa az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumnak (amennyiben késziil az eljarashoz kozbeszerzési dokumentum) az
érdekelt gazdasagi szereplok részére torténé megkiildésérdl elektronikus uton, az EKR-en
keresztiil gondoskodik.

Lebonyolité felelds munkatarsa az EKR-en keresztiil letdlti az érdekelt gazdasagi
szereplOktdl elektronikus uton beérkezett kiegészitd tajékoztatas kérést.

A kiegészitd tdjékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolddd kérdések tekintetében
Lebonyolit6 felelés munkatarsa valaszadasra haladéktalanul tovabbitja az lroda részére.
A kiegészitd tajékoztatast soron kiviil koteles az Iroda megadni Lebonyolitdé felelds
munkatarsanak elektronikus uton, szerkesztheto formaban.

Lebonyolitdé felelds munkatarsa az idoben érkezett tdjékoztatds kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkésdbb az ajanlattételi felhivasban, illetve a tevékenységlistdban szerepld
hatarnapig koteles megadni érdekelt gazdasagi szereplok részére.

Az elektronikus uton beérkezett ajanlatokat az EKR téarolja, az ajanlattételi hataridot
kovetd 2 ora elteltével az EKR automatikusan kibontja a beérkezett ajanlatokat, melyrdl
bontasi jegyzOkonyvet készit.

A bontési jegyzOkonyvet Lebonyolitd felelés munkatarsa az EKR haszndlataval kiildi ki
Ajénlattevok részére.

Az ajanlatok elbiralasa

3.1. A Lebonyolit6 felelds munkatarsa megvizsgalja, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az
eljarast megindito felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. Meg kell vizsgalni, hogy mely ajanlat
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érvénytelen, €s hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. A
kizaré okoknak és adott esetben az alkalmassagi kovetelmények ellenérzésre alkalmas a
Kbt. 114. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat. Lebonyolito felelds munkatarsa ellendrzi a
kozhiteles adatbazisokat is. A kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetleg egy¢b iratokkal
kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazasa
érdekében felvilagositast, magyarazatot kérhet az ajanlattevotdl, tovabba az esetleges
felmeriilt hidnyok, hibak potlasara és javitasara hianypotlasi felhivast kiild ki Lebonyolitd
felel6s munkatarsa elektronikus Gton az EKR-en keresztiil minden Ajanlattevonek. Ahol a
kozbeszerzési dokumentumban a kozbeszerzés targya jellegének egyértelmi
meghatarozasa érdekében gyartdora és/vagy tipusra vald hivatkozas talalhato, az
Ajanlattevé az ajanlatiban barmely mas terméket szerepeltethet, amely az adott
funkcionak megfelel, és a megnevezettel egyenértékii. Ezen esetekben a Lebonyolitd
felel6s munkatarsa felhivhatja a IV. Fejezet 1.6.1. pontban meghatarozott személyt annak
vizsgalatara, hogy az Ajanlatkérd altal eldirt termékek szerepelnek-e vagy egyenértéki
terméket ajanlottak meg? A Lebonyolito felelds munkatarsa megvizsgalja, hogy az ajanlat
tartalmaz-e szamitasi hibat. Szamitasi hiba esetén a hiba javitasa, az ajanlati ar modositasa
érdekében a Lebonyolité felelds munkatarsa egyeztet a V. Fejezet 1.6.1. és a 1.6.2.
pontban meghatarozott személyekkel. A Lebonyolitd felelés munkatirsa az Ajanlattevod
részére eldirja a szamitési hiba javitasat.

Az ajanlatok bontasat kovetden Lebonyolité felelés munkatarsa koteles gondoskodni a
BB iilésének dsszehivasarol.

A BB a 3.1. pontban foglaltakat kovetden gondoskodik a beérkezett ajanlatok
elbiralasarol, az értékelési szempontok alapjan torténd értékelésérol.

A BB — tobbségi szavazéassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz az ajanlat

érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasdra. Az {ilésen elhangzottakrol
jegyzokonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alir.

3.5.

A BB javaslata alapjan az ajanlatok érvényessége vagy érvénytelensége kérdésében a
polgarmester dont.

3.6. Lebonyolito felelés munkatarsa a BB iilés jegyzOkonyvét és a polgarmesteri dontést feltolti

az EKR-be.

3.7. Lebonyolité felelds munkatarsa az érvénytelenségrél hozott dontést kovetden, arrol a

3.8.

lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil EKR-en keresztiil értesiti az
érvénytelen ajanlatot benytjté ajanlattevét, és gondoskodik arrdl, hogy az eljaras tovabbi
részében az érintett gazdasagi szerepld mar ne vehessen részt.

Aréanytalanul alacsony ar, illetleg lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony
mértékiinek itélt tartalmi elem esetén Lebonyolito felelés munkatarsa koteles elektronikus
uton, irdsban indoklast kérni az ajanlattevotol.
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3.9. A Lebonyolit6 felelés munkatarsa elkésziti az ajanlatok Osszehasonlité tablazatat, annak
alapjan az BB jegyzOkonyv tervezetét, s az egyéni biralati lapok tervezetét, tovabba az
esetleges hianypotlasrol, felvilagositas kérésrol, szamitasi hibak javitasarol haladéktalanul
tajékoztatja BB tagokat.

3.10. A Lebonyolitd felelés munkatarsa irdsban tajékoztatast ad a a Polgarmester részére a
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevo személyérdl, akit a a Kbt. 69. § (4) bekezdés

szerinti igazolasok benyujtasara — amennyiben azokat az ajanlatban nem nyujtotta be — kell
felszolitani. A Lebonyolitd felelds munkatiarsa az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevot elektronikus uton EKR-en keresztiil felhivja a kizaro
okok ¢és az alkalmassagi kovetelmények igazoldsara, mig a legkedvezObb ajanlattevot az
értékelési sorrendben kovetdé masodik legkedvezdbb ajanlattevét felhivhatja adott esetben a
kizard okok és az alkalmassagi kovetelmények igazolésara.

3.11. Az ajanlatok érdemi elbirdldsa sordan a BB tagjai az egyéni biralati lapokat kitoltik és
alairasukkal latjak el, melyek alapjan a BB dontési javaslatot készit a polgarmester részére, hogy
mely ajanlattevd az eljaras nyertese

Amennyiben az ajanlatok elbiralasara rendelkezésre all6 idétartam meghosszabbitdsa valik
sziikségessé, e targyban a polgarmester dont.

3.12. A kozbeszerzési eljaras nyertesérol, adott esetben a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevd
gazdasagi szereplordl a BB javaslata alapjan a az ajanlatok bontdsat kovetd 28 napon beliil,
épitési beruhazas esetén 58 napon beliil polgarmester dont.

3.13. Lebonyolitd felelds munkatirsa az BB jegyzOkonyvet, az egyéni biralati lapokat és a
polgarmesteri dontést, a dontést kovetd 3 munkanapon beliil feltlti az EKR-be.

3.14. Az ajanlatok elbiralasat és az az alapjan meghozott dontést kovetéen Lebonyolitd felelds
munkatarsa irasbeli 0sszegezést készit az EKR-ben az ajanlatokrol, melyet elektronikus
uton az EKR hasznalataval megkiild az ajanlattevéknek.

3.15.Amennyiben az eljards soran ajanlati biztositék keriilt eldirdsra, és azt Ajanlattevo
ovadékkeént Ajanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetéssel teljesitette, abban
az esetben a nem nyertes ajanlattevok részére torténd visszautalas kezdeményezése
Lebonyolité felelés munkatarsanak feladata a Pénziigyi Irodanal,az Osszegezés nem
nyertes ajanlattevok részére torténd megkiildését kdvetd 10 napon beliil.

3.16. Lebonyolito felelés munkatarsa gondoskodik az eljards eredményérdl készitett tajékoztatd
elkészitésérdl és a Kozbeszerzési ErtesitGben torténd kozzététel céljabol annak EKR-en
keresztiill torténd feladdsdrol a szerzOdéskotést, ennek hidnydban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolod
ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil. A hirdetmény feladdsanak pénziigyi
fedezetét a Lebonyolito biztositja.

3.17. Az irasbeli 6sszegzés tartalmanak dontést érintd esetleges €s sziikséges modositasardl a
polgarmester dont.
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A szerzodés megkotése, modositasa és teljesitése

A nyertes ajanlattevovel a szerzodést kotelezettségvallaloként a polgarmester irja ald. A
szerz6dés megkotésére az Osszegezés megkiildését kovetd 10 és 30 nap kozott, illetve
épitési beruhdzas esetén 10 és 60 nap kozott, kivéve a Kbt. 131. § (8) bekezdésében
foglalt eseteket, mely szerint nincsen szerzédéskotési moratdrium, kertilhet sor.

Lebonyolitd felelds munkatarsa a nyertes ajanlattevd altal aldirt szerzédést az aldirasat
kovetd lehetd legrovidebb idon beliil hat példanyban megkiildi a Jogi és Palyazati
Irodanak jogi ellenjegyzésre. A Jogi és Palyazati Iroddnak ezzel egy iddben megkiildésre
keriil a Kozbeszerzési Dokumentum részét képezd szerzodéstervezet és az ajanlatok
elbiralasarol szo616 dsszegezés.

A jogi ellenjegyzéssel ellatott szerzodést a Jogi és Palyazati Iroda a jogi ellenjegyzést
kovetd lehetd legrovidebb idén beliill megkiildi a Pénziigyi Iroddnak pénziigyi
ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerzddést a Pénziigyi Iroda a pénziigyi ellenjegyzést
kovetd lehetd legrovidebb idén beliill megkiildi polgarmesteri aldirasra a polgarmesteri
titkarsagnak.

A szerzddés polgarmester altal torténd alairasat kovetden 1 példany a polgarmesteri
titkarsagon marad, 1 példanyt a Pénziigyi Iroda részére kell megkiildeni, a tovabbi alairt
példanyokat Lebonyolitonak kell megkiildeni. A szerzddést a nyertes ajanlattevonek és
az Irodanak Lebonyolito juttatja el. A szerz6dés két példanya Lebonyolitd irattaraba
kertil. Az alairt szerz6dés nyertes Ajanlattevd részére torténd atadasardl a Lebonyolitd
felel6s munkatarsa gondoskodik.

Az ajanlati biztositéknak a nyertes ajanlattevd, valamint — a Kbt. 54. § (5) bekezdése
szerinti esetben — a masodik legkedvezébb ajanlatot tevé részére, amennyiben azt
Ajénlattevé ovadékként Ajanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetéssel teljesitette,
abban az esetben a visszautalds kezdeményezése Lebonyolitdo felelds munkatarsanak
feladata a Pénziigyi Irodanal, a szerz8déskotést kovetd 10 napon beliil, kivéve ha a
biztositék az ajanlati felhivas szerint a megkdtott szerzOdést biztositdé mellékotelezettségé
valik.

Lebonyolité felelds munkatirsa intézkedik az 4ltalanos kozzétételi szabalyoknak
megfelelden az eldirt adatoknak az Onkormanyzat és/vagy Lebonyolité honlapjan torténd
kozzétételérol, tovabba a szerzodés EKR-be torténo feltoltésérol.

A szerz6dés modositasanak sziikségessége esetén az Irodavezeto értesiti errél Lebonyolitd
vezetOjét, €és a modositas indokat és feltételeit tartalmazd tajékoztatot készit, melyet
megkiild a Lebonyolitd vezetdje részére. Lebonyolitdé véleménye alapjan a szerzddés
modositasarol a Polgarmester dont.
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4.9. Lebonyolitd felelés munkatarsa az érintett Iroda bevonasaval gondoskodik a szerzddés
modositas elokészitésérdl és annak a 4.2-4.4. pontban foglaltak szerinti jogi és pénziigyi
ellenjegyzésérdl, valamint a szerz0dés modositas alairatasarol. A szerzédés modositas alairasat
kovetden a 4.5-4.7. pontban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

4.10. A megkotott szerzodések esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérol a modositast kovetd 15 munkanapon beliil a Lebonyolité felelds
munkatarsa gondoskodik.

4.11.A kozbeszerzési eljaras az alairt szerzddések cimzetthez torténd eljuttatasaval, illetve
az eljaras eredményérodl szolo tajékoztatod feladdsaval ér véget. Ezt kdvetden a szerzédés
teljesitésével kapcsolatos feladatok a Hivatal beszerzéssel érintett iroddjanak és Pénziigyi
irodajanak a feladatkorébe tartoznak (pl.: szamlézés, biztositékokkal kapcsolatos
iigyintézés, alvallalkozok igénybevételének ellendrzése).

4.12.Az Iroda koteles dokumentdlni a szerzodés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek
keretében koteles ellendrizni és dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek
teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és - adott
esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

4.13.A kozbeszerzési eljarasok eredményeként kotott szerzodések kapesan, amelyek esetében
az ellenszolgaltatas teljes Osszege kifizetésre keriilt, arr6l az Iroda soron kiviil tajékoztatja
Lebonyolitét, az alabbi adatok, informaciok megadasaval:

- A kozbeszerzés targya

- A szerzOdés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert id6pontja: (éééé/hh/nn)

- Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja: (éééé/hh/nn)

- A szerzédés értéke: A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: ... , Pénznem: ... (ha
forditott AFA fizetés valosul meg, akkor azt is jelezni kell )

C) Kbt. Masodik része 81. § szerinti, hirdetmény kozzétételével indulo, nyilt
kozbeszerzési eljaras (Egyszakaszos eljaras)

1. A kozbeszerzés elokészitése

1.1. A kozbeszerzési folyamat csak akkor indithatd, ha az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés
teljesitését biztositd pénziigyi fedezettel és a Kbt. altal eldirt egyéb feltételekkel. Ettol
eltérni a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés esetén lehet, ha az
ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt (palydzatot, projektjavaslatot, tdmogatési
szerz0dés-modositast vagy valtozas-bejelentést) nyljtott be vagy fog benyujtani—
fliggetlentil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak megjelenésére
— és az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél
kisebb 0sszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja.

Az Iroda koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét irasban dokumentalni.
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A becsiilt érték vizsgalata soran objektiv alapti modszerek alkalmazhatoak. Ilyen modszerek
kiilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo6, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
¢épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt az Iroda fliggetlen szakértokkel, hatdosagokkal,
illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultaciokat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre ¢s annak
kovetelményeire vonatkozo - tdjékoztatasa érdekében.

Az Irodavezetd irdsban kezdeményezi a Lebonyolitd vezetdjénél a jelen szabalyzat 4.
szamu melléklete szerinti eredeti felkéro-levél és kozbeszerzési eljaras meginditasara
vonatkoz6 dontési papir (5. melléklet) megfeleld kitoltésével és megkiildésével. A felkérd-
levélhez kotelezd csatolni a kozbeszerzés targya szerinti szakmai tartalmat megalapozd
valamennyi dokumentumot (kozbeszerzés targya szerinti miszaki-szakmai rész: miiszaki
leiras, tervek, arazatlan koltségvetés elektronikus és szerkeszthetd formaban, mindségi €s
mennyiségi kovetelmények, szerzodés-tervezet), a dokumentumok elkészitésérél az
Irodavezeté gondoskodik. A koltségvetést képletekkel kiegészitve kell eljuttatni, ugy hogy
a koltség tételek minden esetben egész szamok lehessenek csak.

A felkéré-levél akkor tekinthetd teljesnek, ha annak valamennyi sziikséges véglegesitett
melléklete megérkezett Lebonyolitohoz. A kozbeszerzési eljards kezdeményezése
id6pontjanak az a nap tekintendd, amikor a felkéro-levél és annak valamennyi melléklete a
Lebonyolitohoz megérkezik.

A kozbeszerzés kezdeményezését kovetden a Lebonyolitd irodavezetdje gondoskodik
annak kozbeszerzési tervvel torténd egyeztetésér6l. A Lebonyolitd irodavezetdje az
Irodavezetd felé¢ a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 2 munkanapon beliil irdsban
jelzi, ha az eljaras meginditdsahoz sziikséges valamennyi informécié6 nem all
rendelkezésre.

Amennyiben a felkéré-levélben javasolt eljarasfajtatdl eltérd eljards alkalmazéasanak
szlikségessége mertil fel, igy Lebonyolitéd irodavezetdje a kozbeszerzés kezdeményezését
kovetd 3 munkanapon beliil javaslatot tesz arra az Irodavezetdnek. A kozbeszerzési
eljaras fajtajarol a polgarmester dont.

A Lebonyolité vezetdje az BB tagjainak felkérését, kijelolését megelézden irdsban

tajékoztatja a polgarmestert annak Osszetételérdl. A polgarmester ezt kovetden
nyilatkozhat a 1VV.1.3.2. pontban foglaltak szerinti joga gyakorlasarol.

Lebonyolitd vezetdje értesiti az BB tagjait kijeldlésiikrol.
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1.7. Lebonyolito felelds munkatarsa a kozbeszerzés kezdeményezését koveté 3 munkanapon
beliil gondoskodik az eljaras tevékenységlistajanak a szabalyzat 3/c. szamt melléklete
szerinti tartalommal vald elkészitésér6l, megkiildi azt e-mailben az BB tagoknak, a
polgarmesternek, az alpolgarmestereknek. Ezzel egyidejiileg az Onkormanyzati
képviselok szamara e-mailben értesitést kiild, melyben tajékoztatja ket a kozbeszerzés
targyarol, becsiilt értékérdl, az eljaras fajtajarol.

1.8. Lebonyolito6 felelés munkatarsa elektronikusan megkiildi az ajanlati felhivas tervezetét és
szerzOdéstervezetet az BB tagjainak, a szerzédéstervezetet a Jogi és Palyazati Irodanak, akik 2
munkanapon beliil véleményezik azt.. Az BB tagjai az ajanlattételi felhivassal Osszefliggd
véleményliket/mddositasi  javaslatukat kozvetleniill Lebonyolitonak kiildik meg, a
szerzddéstervezettel kapcsolatos véleményliket/modositasi javaslatukat pedig kozvetleniil a
Jogi és Palyazati Iroda részére. A Jogi és Palyazati Iroda a beérkezett javaslatok alapjan a
szerzddéstervezetet amennyiben jogi akaddlya, nincs moddositja. A véglegesitett
szerzddéstervezet a Jogi és Palyazati Iroda kiildi meg Lebonyolitonak.

1.9. Az ajanlati felhivast Lebonyolito felelds munkatarsa véglegesiti, a jelen Szabalyzat V/C
1.2. pontjaban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal, valamint a V/C 1.8.
pontban foglalt észrevételek/modositd javaslatok alapjan.

1.10. A végleges kozbeszerzési dokumentumot Lebonyolité felelés munkatarsa allitja 6ssze, a
jelen szabalyzat V/C 1.2. pontjaban részletezett adatok, ¢és szakmai tartalom
felhasznalasaval.

2. Az eljaras lefolytatasa

2.1. Lebonyolito felelds munkatarsa gondoskodik az ajanlattételi felhivasnak az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban (tovabbiakban: TED) torténé megjelentetésérél az EKR-en keresztiil
torténd feladassal. A teljes Kozbeszerzési Dokumentum EKR-be torténd feltdltése
lebonyolitd felelés munkatarsanak feladta. A kozbeszerzési eljards meginditasara
fizetendd rendszerhasznalati dij pénziigyi fedezetét a Lebonyolito biztositja

2.2. Lebonyolito felelds munkatarsa gondoskodik az ajanlattételi felhivas elsé és masodik
feladasarol az EKR-en keresztiil, tovabba az esetleges hianypotlasok teljesitésérdl is.
Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsdg hianypotlasa olyan szakmai kérdésekre iranyul,
amelyet az eljarasban érintett Szakiroda jogosult megvalaszolni, abban az esetben
Lebonyolité haladéktalanul koteles megkiildeni Szakiroda részére a kérdéseket vagy
felvetéseket. A Szakiroda ezt kovetden haladéktalanul, de legkésébb a kérdés
megérkezést kovetd 2 munkanapon beliil koteles véalaszt biztositani.

2.3. Amennyiben az EKR alkalmazasaval feladott és megjelent felhivas modositasa vagy
visszavonasa valik szlikségessé arrdl Lebonyolitd vezetdjének javaslatara a polgarmester
dont.
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Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattevok egyideji értesitésérdl a
felhivas moddositdsa vagy visszavonasa targyaban az EKR-en keresztiil, a modositasrol
vagy visszavonasrol sz6l16 dontését kovetd napon.

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik a modositott kézbeszerzési dokumentumnak
(amennyiben késziil az eljarashoz kozbeszerzési dokumentum) az EKR-ben torténd
1étrehozasarol.

Lebonyolitdé felelds munkatarsa az EKR-en keresztiil letolti az ajanlattevétol irdsban,
elektronikus uton beérkezett kiegészito tajékoztataskérést.

A kiegészitd tajékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolodod kérdések tekintetében
Lebonyolitd felelds munkatarsa valaszadéasra haladéktalanul tovabbitja az Iroda részére.
A kiegészitd tajékoztatast soron kiviil, de legkésdbb az ajanlattételi hatarido leteltét
megel6z6 hetedik napig koteles az Iroda megadni Lebonyolitd felelés munkatarsanak
elektronikus Gton, szerkeszthetd formaban.

Lebonyolité felelds munkatirsa az idoben érkezett tdjékoztatds kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkés6bb az ajanlattételi hatarid6 leteltét megel6z6en ésszeriin beliil, de az
ajanlattételi hatarido lejarta elott legkésobb hat nappal koteles megadni ajanlattevo
részére.

Az elektronikus Uton beérkezett ajanlatokat az EKR tarolja, az ajanlattételi hataridot

kovetd 2 ora elteltével a Rendszer automatikusan kibontja a beérkezett ajanlatokat, melyrol
bontasi jegyzékonyvet készit.

2.10.

A bontasi jegyzokonyvet Lebonyolitd felelés munkatarsa az EKR hasznalataval kiildi ki

Ajanlattevok részére a bontast kdvetd 5 napon beliil.

3.

3.1.

Az ajanlatok elbiralasa

A Lebonyolité felelés munkatirsa megvizsgalja, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az
eljarast meginditdé felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. Meg kell vizsgalni, hogy mely ajanlat
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. A
kizar6 okoknak és adott esetben az alkalmassagi kovetelmények ellendrzésre alkalmas a
Kbt. 114. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat. Lebonyolitd felelds munkatarsa ellendrzi a
kozhiteles adatbazisokat is. A kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetleg egyéb iratokkal
kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzasa
érdekében felvildgositast, magyarazatot kérhet az ajanlattevotdl, tovabba az esetleges
felmeriilt hidnyok, hibak poétlasara és javitasara hianypotlasi felhivast kiild ki Lebonyolito
felel6s munkatarsa elektronikus uton az EKR-en keresztiil minden Ajanlattevonek. Ahol
a kozbeszerzési dokumentumban a kozbeszerzés targya jellegének egyértelmil
meghatarozasa ¢érdekében gyartéora és/vagy tipusra vald hivatkozas taldlhato, az
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Ajanlattevd az ajanlatdban barmely mas terméket szerepeltethet, amely az adott
funkcionak megfelel, és a megnevezettel egyenértékii. Ezen esetekben a Lebonyolitd
felel6s munkatarsa felhivhatja a IV. Fejezet 1.6.1. pontban meghatarozott személyt annak
vizsgalatara, hogy az Ajanlatkérd altal eldirt termékek szerepelnek-e vagy egyenértékii
terméket ajanlottak meg? A Lebonyolitéd felelds munkatarsa megvizsgalja, hogy az ajanlat
tartalmaz-e szamitasi hibat. Szamitasi hiba esetén a hiba javitasa, az ajanlati ar modositasa
érdekében a Lebonyolitd felelés munkatarsa egyeztet a IV. Fejezet 1.6.1. és a 1.6.2.
pontban meghatarozott személyekkel. A Lebonyolitd felelés munkatdrsa az Ajanlattevd
részére elirja a szamitasi hiba javitasat.

3.2. Az ajanlatok bontasat kovetéen Lebonyolitd felelés munkatarsa koteles gondoskodni a
BB iilésének 6sszehivasarol.

3.3. A BB a 3.1. pontban foglaltakat kovetden gondoskodik a beérkezett ajanlatok
elbiralasarol, az értékelési szempontok alapjan torténd értékelésérol.

3.4. A BB — tobbségi szavazassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz az ajanlat
érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasara. Az {ilésen elhangzottakrol
jegyzokonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alair.

3.5. A BB javaslata alapjan az ajanlatok érvényessége vagy érvénytelensége kérdésében a
polgarmester dont.

3.6.Lebonyolito felelés munkatarsa a BB {ilés jegyzOkonyvét és a polgarmesteri dontést feltdlti
az EKR-be.

3.7.Lebonyolité felelds munkatérsa az érvénytelenségrdl hozott dontést kovetden, arrol a lehetd
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliill EKR-en keresztiil értesiti az
érvénytelen ajanlatot benyujté ajanlattevot, €s gondoskodik arrdl, hogy az eljaras tovabbi
részében az érintett gazdasagi szereplé mar ne vehessen részt.

3.8. Aranytalanul alacsony ar, illetéleg lehetetlennek vagy talzottan magas vagy alacsony
mértékiinek itélt tartalmi elem esetén Lebonyolitd felelds munkatarsa koteles elektronikus
uton, irasban indoklast kérni az ajanlattevétol.

3.9. A Lebonyolit6 felelds munkatarsa elkésziti az ajanlatok Osszehasonlitd tadblazatat, annak
alapjan az BB jegyzOkonyv tervezetét, és az egyéni birdlati lapok tervezetét, tovabba az
esetleges hianypotlasrol, felvilagositas kérésrol, szamitasi hibak javitdsarol haladéktalanul
tajékoztatja BB tagokat.

3.10. A Lebonyolito felel6s munkatarsa irasban tajékoztatast ad a

a Polgarmester részére a legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevd személyérdl, akit a a Kbt. 69.
§ (4) bekezdés szerinti igazolasok benyujtdsdra — amennyiben azokat az ajanlatban nem
nyujtotta be — kell felszélitani. A Lebonyolité felelés munkatarsa az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevdt elektronikus tton EKR-en keresztiil
felhivja a kizar6 okok ¢és az alkalmassagi kovetelmények igazolasara, mig a legkedvezObb
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ajanlattevot az értékelési sorrendben kovetd masodik legkedvezdbb ajanlattevot felhivhatja
adott esetben a kizar6 okok ¢és az alkalmassagi kovetelmények igazolasara.

3.11. Az ajanlatok érdemi elbirdlasa soran a BB tagjai az egyéni biralati lapokat kitoltik €s
alairasukkal latjak el, melyek alapjan a BB dontési javaslatot készit a polgarmester részére,
hogy mely ajanlattevd az eljaras nyertese
Amennyiben az ajanlatok elbirdldsara rendelkezésre allo idétartam meghosszabbitasa valik
szlikségessé, e targyban a polgarmester dont.

3.12. A kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a kdvetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevd
gazdasagi szereploérdl a BB javaslata alapjan a az ajanlatok bontasat kdvetd 28 napon beliil,
épitési beruhazas esetén 58 napon beliil polgdrmester dont.

3.13. Lebonyolité felelés munkatarsa az BB jegyzOokonyvet, az egyéni birdlati lapokat és a
polgarmesteri dontést, a dontést kdvetd 3 munkanapon beliil feltolti az EKR-be.

3.14. Az ajanlatok elbiralasat és az az alapjan meghozott dontést kdvetden Lebonyolito felelds
munkatarsa irasbeli 6sszegezést készit az EKR-ben az ajanlatokrdl, melyet elektronikus
uton az EKR haszndlataval megkiild az ajanlattevéknek.

3.15.Amennyiben az eljards sordn ajanlati biztositék keriilt elbirdsra, és azt Ajanlattevd
o6vadékként Ajanlatkérd fizetési szamlajara torténd befizetéssel teljesitette, abban
az esetben a nem nyertes ajanlattevék részére torténd visszautalds kezdeményezése
Lebonyolité felelds munkatarsdnak feladata a Pénziigyi Irodanal,az Osszegezés nem
nyertes ajanlattevok részére torténd megkiildését kdvetd 10 napon beliil.

3.16.Lebonyolito felelds munkatarsa gondoskodik az eljaras eredményérdl készitett tajékoztatd
elkészitésérdl és a Kozbeszerzési Ertesitdben torténd kozzététel céljabol annak EKR-en
keresztiil torténd feladasar6l a szerzddéskotést, ennek hianydban az eljarés
eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolod
ajanlatkéréi dontést kovetd tiz munkanapon beliil. A hirdetmény feladasanak pénziigyi
fedezetét a Lebonyolitd biztositja.

3.17. Az irasbeli Osszegzés tartalmanak dontést érintd esetleges és szlikséges mddositasardl a
polgarmester dont.

4. A szerz6dés megkotése, modositasa és teljesitése

4.1. A nyertes ajanlattevivel a szerzddést kotelezettségvallaloként a polgarmester irja ala. A
szerz6dés megkotésére az
Osszegezés megkiildését kovetd 10 és 30 nap kozott, illetve épitési beruhazas esetén 10 és
60 nap kozott, kivéve a Kbt. 131. § (8) bekezdésében foglalt eseteket mely szerint nincsen
szerz6déskotési moratorium, keriilhet sor.
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Lebonyolitd felelds munkatarsa a nyertes ajanlattevd altal alairt szerzddést az aladirasat
kovetd lehetd legrovidebb idén beliill hat példdnyban megkiildi a Jogi és Palyazati
Irodanak jogi ellenjegyzésre. A Jogi és Palyazati Iroddnak ezzel egy idoben megkiildésre
keriil a Kozbeszerzési Dokumentum részét képezd szerzOdéstervezet és az ajanlatok
elbiralasarol szolo Gsszegezés.

A jogi ellenjegyzéssel ellatott szerz6dést a Jogi és Palyazati Iroda a jogi ellenjegyzést
kovetd lehetd legrovidebb idén beliill megkiildi a Pénziigyi Iroddnak pénziigyi
ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerzodést a Pénziigyi Iroda a pénziigyi ellenjegyzést
kovetd lehetd legrovidebb idén beliill megkiildi polgarmesteri aldirasra a polgarmesteri
titkarsagnak.

A szerzddés polgarmester altal torténd alairdsat kovetden 1 példany a polgarmesteri
titkdrsdgon marad, 1 példanyt a Pénziigyi Iroda részére, a tovabbi alairt példanyokat
Lebonyolitonak kell megkiildeni. A szerzédést a nyertes ajanlattevonek és az Irodanak
Lebonyolité juttatja el. A szerzddés két példanya Lebonyolitd irattaraba keriil. Az alairt
szerz6dés nyertes Ajanlattevd részére torténd atadasarol a Lebonyolito felelés munkatarsa
gondoskodik.

Az ajanlati biztositéknak a nyertes ajanlattevd, valamint — a Kbt. 54. § (5) bekezdése
szerinti esetben — a masodik legkedvezébb ajanlatot tevé részére, amennyiben azt
Ajénlattevé ovadékkeént Ajanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetéssel teljesitette,
abban az esetben a visszautalds kezdeményezése Lebonyolitd felelds munkatarsanak
feladata a Pénziigyi Irodanal, a szerz8déskotést kovetd 10 napon beliil, kivéve ha a
biztositék az ajanlati felhivas szerint a megkdtott szerzOdést biztositdo mellékotelezettségé
valik.

Lebonyolité felelds munkatarsa intézkedik az 4ltalanos kozzétételi szabalyoknak
megfelelden az eldirt adatoknak az Onkormanyzat és/vagy Lebonyolitd honlapjan torténd
kozzétételérdl, tovabba a szerz6dés EKR-be torténd feltoltésérol.

A szerz6dés modositasanak sziikségessége esetén az Irodavezetd értesiti errél Lebonyolitd
vezetOjét, €és a modositas indokat és feltételeit tartalmazod tajékoztatot készit, melyet
megkiild a Lebonyolitd vezetdje részére. Lebonyolitd véleménye alapjan a szerzédés
modositasarol a Polgarmester dont.

Lebonyolitd felelés munkatarsa az érintett Iroda bevondsaval gondoskodik a szerzddés

modositas el6készitésérél és annak a 4.2-4.4. pontban foglaltak szerinti jogi és pénziigyi
ellenjegyzésérdl, valamint a szerz6dés modositas aldiratasarol. A szerz6dés modositas alairasat
kovetden a 4.5-4.7. pontban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

4.10. A megkotott szerzddések esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Ertesitében/TED-en

torténd kozzétételérdl a modositast kovetd 15 munkanapon beliill a Lebonyolitd
gondoskodik.
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4.11. A kozbeszerzési eljards az alairt szerzdédések cimzetthez torténd eljuttatasaval, illetve
az eljaras eredményérdl szold tdjékoztatd feladasaval ér véget. Ezt kovetden a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos feladatok a Hivatal beszerzéssel érintett iroddjanak és Pénziigyi
irodajanak a feladatkorébe tartoznak (pl.: szamldzas, biztositékokkal kapcsolatos tligyintézés,
alvallalkozok igénybevételének ellendrzése).

4.12.Az Iroda koteles dokumentdlni a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek
keretében koteles ellendrizni és dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek
teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és - adott
esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

4.13. A kozbeszerzési eljarasok eredményeként kotott szerzOdések kapcsan, amelyek esetében
az ellenszolgaltatas teljes 0sszege kifizetésre keriilt, arrdl az Iroda soron kiviil tajékoztatja
Lebonyolitét, az alabbi adatok, informaciok megadasaval:

- A kozbeszerzés targya

- A szerzddés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert idopontja: (é€¢¢/hh/nn)

- Az cellenszolgaltatas teljesitésének idépontja: (eééé/hh/nn)

- A szerzddés értéke: A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: ....., Pénznem: ... ( ha
forditott AFA fizetés valosul meg, akkor azt is jelezni kell )

D) Keretmegallapodas megkotésére iranyulé kozbeszerzési eljaras

1. Az eljaras alkalmazasi kore

Az Ajénlatkéré kozbeszerzését keretmegallapodas utjan is megvalosithatja. Ennek soran
a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval keretmegallapodast
kot, majd beszerzését a keretmegallapodas alapjan valositja meg.

Az eljarast meginditdo felhivasban az Ajanlatkéré megjeldli, hogy az eljards egy vagy tobb
ajanlattevovel kotendd keretmegallapodas megkotésére iranyul, és hogy a Kbt. 105. §-aban
foglaltaknak megfelelden az adott keretmegallapodas alapjan kozbeszerzés megvalositasara
milyen modon vagy modokon keriilhet sor.

Keretmegallapodas legfeljebb 4 évre kothetd, kivéve a kelléen indokolt kivételes eseteket.

2. Az eljaras lefolytatasa:

2.1. Keretmegallapodas tobb vagy egy ajanlattevovel kothetd. A keretmegallapodasban részes
ajanlattevOk keretszamara az Irodavezetd tehet javaslatot, az ajanlattevok keretszamarol,
valamint meghivasos eljardsban a meghivandé gazdasagi szereplokrdl a polgarmester
dont.

2.2. Eljaras a Kbt. 105. §-a alapjan:

A masodik részben a keretmegallapodasban részes ajanlattevok koziil tobb, egymastol
fiiggetlen eljarasban keriil kivalasztdsra a nyertes ajanlattevd, akivel ajanlatkérdként
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az Onkormanyzat az egyes konkrét kdzbeszerzések lebonyolitasa, illetve feladatok
ellatasa céljabol szerzddés kot.

2.2.1 Egy ajanlattevovel kotott keretmegallapodds alapjan az adott kozbeszerzés
megvalositasara sor kertilhet:

a.)

b.)

c.)

2.2.2 Tobb

a keretmegallapodés az annak alapjan adott kozbeszerzés megvalositasara
iranyuld szerz6dés minden feltételét tartalmazza az ajanlatkérd altali
kozvetlen megrendelés utjan (a Kbt. 105. § (1) a) pontja szerinti
keret-megallapodasban meghatarozott feltételek szerint)

a keretmegallapodés az annak alapjan adott kdzbeszerzés megvalositasara
iranyul6 szerzédés(ek) minden feltételét tartalmazza, az a) pont szerint az
ajanlatkérd altali kozvetlen megrendeléssel vagy a c) pont szerinti irasbeli
konzultaciot kovetd szerzddéskotéssel, ha ez utodbbi Ilehetdséget az
ajanlatkéré a keretmegéllapoddsban ¢és a megelézd kozbeszerzési
eljarasban az eljarast megindité felhivasban kikototte. Az irasbeli
konzultaciot az lroda felkérése és adatszolgaltatasa alapjan Lebonyolitd
folytatja le. Az ajanlattevd az irasbeli konzultacid sordn az eljaras elso
része  eredményeként megkotott  keretmegallapodasban  rogzitett
feltételekhez képest ajanlatkéré szédmara kedvezObb ajanlatot tehet.
Amennyiben az ajanlat megfelel a keretmegallapodasban rogzitett, illetve
az egyéb jogszabalyi feltételeknek, tigy az Irodavezetd egyetértésével
Lebonyolitd vezetdje kezdeményezi a polgarmesternél a szerzOdés
megkotését.

a keretmegallapodas nem tartalmazza az annak alapjan adott kozbeszerzés
megvaldsitasara iranyuld szerzddés(ek) minden feltételét, irasbeli
konzultacidt kovetd szerzédéskotéssel.

ajanlattevével kotott keretmegallapodds esetén az egyes konkrét

kozbeszerzés megvalositasara sor keriilhet:

a.)
b.)

kozvetlen megrendelés utjan (a Kbt. 105.§ (2) a.) pontja szerinti
keretmegallapodas esetén),

a keretmegallapodas az annak alapjan adott kdzbeszerzés megvalositasara
iranyulo szerz6dés(ek) minden feltételét tartalmazza, az a) pont szerint az
ajanlatkérd altali kozvetlen megrendeléssel, vagy a c¢) pont szerint
a verseny Ujranyitasaval, ha ez utdbbi lehetdséget az ajanlatkérd
a keretmegallapodasban - ¢és a megel6z0 kozbeszerzési eljarasban
az eljarast megindito felhivasban - kikototte. A Kbt. 105. § (2) bek. b) és c)
pontja szerinti eljaras soran Lebonyolité vonatkozo szerzodések megkdotése
céljabol a verseny ujboli megnyitdsaval a keretmegallapodasban részes
Osszes ajanlattevonek egyidejlileg irasban ajanlattételi felhivast kiild,
az lroda felkérése és adatszolgaltatasa alapjan. A beérkezett ajanlatokat
- melyek nem  tartalmazhatnak  kedvezodtlenebb  feltételeket
a keretmegéllapodasban rogzitetteknél — az Irodavezetd és a Lebonyolitd
vezetdje valamint irodanként a felelds ligyintézo biralja el €s tesz javaslatot
a Polgarmester fel¢é a legkedvezdbb ajanlatot tevdvel torténd
szerzOdéskaotésre.
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c.) a keretmegallapodas nem tartalmazza az annak alapjan adott kozbeszerzés
megvaldsitasara irdnyuld szerzddés(ek) minden feltételét, a verseny
Ujranyitasaval.

3. Keretmegallapodasi Dokumentum

A keretmegallapodasos eljaras V/D 2.2. pont szerinti masodik részében az egyes
szerzddésekre vonatkoz6 megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében keretmegallapodasi
dokumentumot kell késziteni. A keretmegallapodasi dokumentumnak a kézbeszerzés targyara
vonatkoz6 szakmai része (miiszaki terv, miszaki leirds, arazatlan koltségvetés kiiras,
hibafelvételi jegyzOkonyv stb.) elkészitésér6l az Iroda gondoskodik. A végleges
keretmegallapodasi dokumentumot a Lebonyolit6 felelds munkatarsa allitja dssze.

4. Tajékoztatasok

4.1.

4.2.

4.3.

A keretmegallapodasos eljaras V/D 2.2. pont szerinti masodik része(i) eredményérol
vagy eredménytelenségérél szolo Osszesitett tajékoztatd elkészitésérdl és feladasarol
negyedévenként Lebonyolitdo gondoskodik.

A keretmegallapodéasos eljaras V/D 2.2. pont szerinti masodik részében megkotott
szerzédések teljesitésérdl (esetleges modositasarol) az Iroda tajékoztatja Lebonyolitot.
A megkotott szerzédések modositasarol és a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérdl a Lebonyolitd felelés munkatarsa gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz0dés kapcsan, amelyek esetében az
ellenszolgaltatas teljes 0sszege kifizetésre keriilt, arr6l az Iroda soron kiviil
tajékoztatja Lebonyolitot, az alabbi adatok, informaciok megadésaval:

- A kOzbeszerzés targya
- A teljesités szerzédésszerii volt: Y igen Y nem. A nem szerz6désszeri teljesités

- A szerzOdés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert idépontja: (éééé/hh/nn)
- Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja: (éééé/hh/nn)

- A szerzédés értéke: A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: ... ,
Pénznem: ... ( ha forditott AFA fizetés valosul meg, akkor azt is jelezni kell )

5. Felelésségi korok, hataridék

5.1. Feleldsségi korok

A keretmegallapodasos eljaras V/D 2.1. pont szerinti elsé részét jelen szabalyzatnak
jellemzben az V/B. fejezete szerint kell lebonyolitani, igy a feleldsségi korok is e fejezet
szerintieck. Mivel az eljaras V/D 2.2 pont szerinti masodik része is szervesen
kapcsolodik az elsé részhez, az elsé részben meghatarozott feleldosségi korok
értelemszertien érvényesek az eljaras masodik részében is.
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5.2. Hatariddk

A keretmegallapodasos eljaras V/D 2.1. pont szerinti els6 részénél jelen szabalyzat V/B.
fejezetében irt hataridoket kell alkalmazni. Az eljards masodik részében konkrét
hataridok nem hatarozhatok meg (nem érvényesiil ugyanis az ajanlattételi hataridok
Kbt.-ben rogzitett legrovidebb id6tartama), de - az ilyen tipusu beszerzések sajatossagai
miatt is - térekedni kell az eljarasok - az ajanlattevok esélyegyenléségét is biztosito -
minél rovidebb lebonyolitdsi idejének biztositasara.

E) A helyben kiézpontositott kozbeszerzésre vonatkozé eltéré szabalyok

A helyben kozpontositott kozbeszerzési rendszer keretein beliil lefolytatand6 eljarasra
jelen szabalyzat rendelkezései az irdnyadodak, azzal a kitétellel, hogy az BB tagja kozé a
beszerzésekkel érintett onkormanyzati szervek egyiittesen két pénziigyi és két a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személyt delegalhatnak.

A delegalt személyek koziil lebonyolitd javaslata alapjan polgarmester jeloli ki az BB
pénziigyi és a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjait.

Amennyiben az érintett onkormanyzati szervek nem delegalnak ilyen tagokat, ugy az BB
ezen szakértelemmel rendelkezd tagjait a polgadrmester sajat dontése alapjan kérheti fel.

A szerzddések tervezetét ezen eljards soran nem kell a Jogi és Palyazati Irodanak
megkiildeni.

V1. Fejezet
Eves kozbeszerzési terv

1. Az Ajéanlatkérd éves kozbeszerzési tervének eldkészitésérdl a Lebonyolitd személy
gondoskodik. Az éves kozbeszerzési terv elOkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatast
Lebonyolitd kezdeményezi a Polgarmesternél. Az éves kozbeszerzési tervet az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésérol szol rendelet eldkészitésével parhuzamosan kell
elékésziteni, annak jovahagyasarol az Onkorményzat targyévi koltségvetési rendeletének
jovahagyasaval egyidejiileg kell donteni legkés6bb marcius 31-ig.

A Polgarmester altal kijelolt személy gondoskodik az adatkérd levél Iroda vezetékhoz
valo eljuttatasarol és a beérkezett adatok alapjan a szabalyzat 2. sz. mellékletének
Osszeallitasarol és éves kozbeszerzési terv tervezetének a Lebonyolitd részére torténd
megkiildésérdl.

A Lebonyolit6 az Ajanlatkérd altal megkiildott adatok alapjan, a 2. pontban meghatarozott
felelossel egyeztetve elkésziti a kozbeszerzési tervet. A kozbeszerzési tervben
megfeleléen szerepeltetni kell a targyévben januar 1. és marcius 31. kozott inditott
eljarasokat is.

Lebonyolitdé vezetdje a kozbeszerzési tervet jovahagyds céljabol megkiildi
a polgarmesternek.
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A Lebonyolitd vezetdje intézkedik az éves kozbeszerzési tervnek az EKR adatbéazisaba
torténd feltoltésrol és az Ajanlatkérd honlapjan torténd megjelentetésrol. Sziikség esetén
az illetékes ellendrzo szervek kérésére az éves kdzbeszerzési tervet megkiildi.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Ha kozbeszerzési igény vagy valtozas meriil fel, a
kozbeszerzési terv  modositdsat az Irodavezetd kezdeményezi a Polgarmesternél
megadva a modositas indokat is. A modositast a Lebonyolito késziti el6 és a Polgarmester
hagyja jova. A kozbeszerzési terv modositasarol a Polgarmester dont.

A kozbeszerzési terv modosulasardl Lebonyolitd az érintetteket a Kbt.-ben meghatarozott

hataridében és médon értesiti. A modositott tervet a Lebonyolitd felelés munkatarsa az
EKR-be feltolti.

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. § (1) bekezdése értelmében legalabb 6t évig meg kell

Azon beszerzések esetében, melyek nem szerepelnek a jovahagyott éves kdzbeszerzési
tervben, az Ajanlatkérd képviseldje a beszerzési igény felmeriilésekor koteles megkeresni
Lebonyolité vezetdjét annak megallapitdsa érdekében, hogy az adott beszerzés
kozbeszerzési eljaras nélkiil megvaldsithato-e.

VII. Fejezet
Eves tajékoztatas

Lebonyolitd vezetdje az éves beszerzésekrdl a kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta
szerint éves statisztikai O0sszegezést készit, amelyet a Kdzbeszerzési Hatosag, valamint
tajékoztatasul az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete részére a targyévet kdvetd év méjus
31. napjaig megkiild.

VIIIl. Fejezet
Dokumentalas

A kozbeszerzési eljaras aktaja legalabb az alabbi iratokat tartalmazza eredetiben:

a) az igény felmeriilése kapcsan jelentkezé dokumentumok;
b) felkérd-levél

c) dontés az eljaras meginditasarol,

d) BB felallitasarol dontés;

e) jovahagyott tevékenységlista;

f)

rendszerhasznalati dij atutaldsa iranti kérelem,
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g) az EKR-ben rogzitett és/vagy a Kozbeszerzési Ertesitonek kozzétételre megkiildott
ajanlati felhivas szovege €s esetlegesen a hianypotlassal kapcsolatos levelezés;

h) EKR-ben (adott esetben Ertesitdben és az uniés honlapon) megjelent hirdetmény szovege;

1) 0Osszefoglald tajékoztato (adott esetben a Kbt. 113. § szerinti eljarasokban)

J) Kozbeszerzési Dokumentum,;

K) esetleges kiegészitd tajékoztatassal kapcsolatos levelezés;

I) EKR-en keresztiil beérkezett ajanlatok egy kinyomtatott papir alapt példanya— az EKR-
ben automatikusan rendszer altal létrehozott bontasi jegyzokonyv kinyomtatott papir
alapt példanya és megkiildési igazolas az EKR naplozasi adatai alapjén,;

m) érvénytelenségrol, illetve alkalmatlansagrol vald dontésrdl késziilt jegyz6konyv;

n) esetleges hianypotlasi felhivasok és megkiildési igazolas az EKR naplozasi adatai alapjan

0) hianypotlasok;

p) érvénytelen, illetve alkalmatlan ajanlattevok EKR-ben rogzitett és kinyomtatott értesitése,
azok megkiildésének igazolasai az EKR naplozési adatai alapjan;

g) ajanlatok, eljarasi cselekmények elbiralasrol késziilt jegyzokonyv;

r) BB tagok egyéni biralati lapjai;

s) dontés

t) EKR-ben automatikusan rendszer altal Iétrehozott eljaras eredményérél késziilt
0sszegezes

u) kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés eredeti példanyban,;

V) esetleges modositasok egy eredeti példanyban;

w) tajékoztatd hirdetmény az eljaras eredményérol;

X) eredménytajékoztatd hirdetmény feladasi dijanak atutalasa iranti kérelem

y) esetleges jogorvoslati eljaras iratai;

z) tajékoztatod a szerz6dés esetleges modositasairol,

aa) tajékoztatd hirdetmény a szerzodés teljesitésérol.

1.1.Az a-c), valamint az u-v) pontokban meghatarozott iratok dokumentalasaért (akta) az
Irodavezetd felelds.

1.2.A jelen fejezet 1.1. pontjdban nem szerepld iratok dokumentalasaért (akta) a Lebonyolitd
felelOs.

2. Az eljarassal Osszefiiggd iratanyagokat Lebonyolitd koteles irattarozni és a Kbt.-ben
meghatarozott a kozbeszerzési eljarads befejezésétdl szamitott 6t évig az iratok Orzésérdl
gondoskodni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a
jogorvoslati eljaras jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

IX. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga

1. Az Ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat
a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben
az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja
honlapjén - kdzzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;
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b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok elbirdlasarol szolo Gsszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra),
a szerz6do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerli volte, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert iddpontjat, tovabba az ellenszolgaltatés
teljesitésének idpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerzédés mindegyik fél
- tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés sordn a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatirozott éves statisztikai Osszegzést az ott eldirt
hataridéig.

Az 1. bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala {izleti titokra hivatkozéassal nem tagadhato meg.

Az 1. bekezdés a) pont szerinti kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

Az 1. bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az
ajanlatkér6é honlapon torténd kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott idOtartamra koteles elérhetové tenni.

. Az 1. bekezdés c)-d) pontja szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon torténd
kozzététel esetén legalabb a teljesitéstol szamitott 6t évig koteles elérhetdve tenni.

Az 1. bekezdés f) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idore kotott szerzddés esetében a szerzodés megkdtésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni.

X. Fejezet
Az eljarasok belso ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok elokészitését, lebonyolitasat és dokumentalasat a Hivatal belsd
ellendre jogosult Lebonyolitonal ellendrizni.
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Xl. Fejezet
A szabalyzat hatalyba lépése, atmeneti szabalyok és
értelmezo rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. januar 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejileg a 163/2016.
(V.19.) szamu hatarozattal elfogadott kzbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2018...................

dr. Bacskai Janos

polgarmester
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1. szamu melléklet - A kozbeszerzés értéke

Becsiilt érték

1.1.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni.

1.2.A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezOk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.

1.3.Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt
értékébe minden rész értékét be kell szdmitani.

1.4 Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kiilonalld miikodési vagy szervezeti egységbdl (a
tovabbiakban: miikodési egység) all, a kozbeszerzés — Kbt. 19. § (3) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével megallapitott - becsiilt értékének meghatarozasa soran
valamennyi miikdodési egység beszerzési igényét egyiittesen kell figyelembe venni, kivéve,
ha egy kiilonalléo mikodési egység sajat gazdasagi szervezettel és miikodési koltségvetése
felett 6nall6 rendelkezési joggal bir. Ez utobbi esetben a kdzbeszerzés becsiilt értékét az
érintett kiilonallo mitkodési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

A Kozbeszerzési Hatosag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes modszereirdl, illetve a
modszer megvalasztasanak szempontjairdl Utmutatdt ad ki.

1.5. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya dolog
haszndlatira vagy hasznositadsara vonatkozé jog megszerzése:

a) egy évre vagy annal rovidebb hatdrozott idére kotott szerzddés esetén a szerzddés
id6tartama alatti ellenszolgéltatas; az egy évnél hosszabb hatdrozott idére kotott szerzddés
esetén a szerzOdés idtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
IS;

b) hatdrozatlan idére kotott szerzddés esetén vagy ha a szerzddés megsziinésének
idépontja az eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhatd meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

1.6. Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként
visszatérden kotott szerzodés esetében:

a) az el6z0 naptari év soran kotott azonos targyu szerzddés vagy szerzddések szerinti
tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezd naptari év alatt varhatd mennyiségi €s
értékbeli valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kdvetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb 1dére kotott szerzédés vagy szerzOdések iddtartama alatti  becsiilt
ellenszolgaltatas.

1.7. A szolgéltatas becsiilt értéke olyan szerz0dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatdrozott idore, négy évre vagy annal rovidebb iddore kotendd szerzddés esetén a
szerzOdés iddtartama alatti ellenszolgaltatas;
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b) hatarozatlan idore kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idére kdtendd szerzddés
esetén a havi ellenszolgaltatis negyvennyolcszorosa.

1.8. A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitasakor az alabbi szolgaltatasok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerzodés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat;
b) banki €s egyéb pénziigyi szolgéltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

c) a tervezést is magaban foglald szolgéltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és
egyéb ellenszolgaltatasokat.

1.9. Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontbol funkciondlis egységet képezO - épitési beruhazasért jaro ellenértéket kell
figyelembe venni. Az ¢épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a
megvalositdsdhoz sziikséges, az ajanlatkérd 4altal rendelkezésre bocsatott aruk és
szolgéltatasok becsiilt értékét is.

1.10. A keretmegéllapodas becsiilt értéke a keretmegallapodas alapjdn annak iddtartama alatt
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb Osszértéke.

1.11. Dinamikus beszerzési rendszer alkalmazéisa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke a
dinamikus beszerzési rendszer alapjan az annak id6tartama alatt kdtendd szerzddések
becstilt legmagasabb dsszértéke.

1.12. Az innovacids partnerség becsiilt értéke a tervezett partnerség valamennyi szakasza
soran megvaldsitando kutatési és fejlesztési tevékenységek, valamint a tervezett partnerség
végén kifejlesztendd és beszerzendd aruk, szolgaltatasok vagy €pitési beruhazasok becsiilt
legmagasabb Gsszértéke.

1.13. A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:

a) a palyazoknak fizetendd dijat vagy egyéb Kkifizetést (jutalékot) és egyéb
ellenszolgaltatast, valamint

b) annak a szolgéltatdsnak a becsiilt értékét, amelynek megrendelésére a tervpalyazati
eljarast kovetd, 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
kozbeszerzési eljarasban kell a nyertessel vagy - a birdlobizottsdg ajanlasa alapjan - a
nyertesek (dijazottak) valamelyikével szerzodést kotni, kivéve, ha az eljarast megindito
felhivasban az ajanlatkérd (kiiro) kizarja az ilyen szerz6dés megkotését.

Részekre bontas tilalma

1. Tilos a becsiilt ért¢k meghatarozdsanak modszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

2. Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e térvény vagy e torvény
szerinti uniods értékhatart eléré vagy meghalado becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozo
szabalyai alkalmazasanak megkertilésére vezet.

3. Ha egy ¢épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositdsara irdnyulod
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés utjan valdsul meg, a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasdhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsdg vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.
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4. Ha a kozbeszerzés 3. pont szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az e
torvény szerinti unios értékhatarokat, a 3. pontban foglaltaktol eltéréen a Kbt. Harmadik
Rész szerinti eljaras alkalmazhato olyan szerzodések megkotésére, amelyek a) onmagaban
vett becsiilt értéke szolgaltatds megrendelése és arubeszerzés esetében 80.000
euronal, épitési beruhazasok esetében pedig 1.000.000 eurdnal kevesebb, és b) a
levalasztott részek Osszértéke nem haladja meg a 3. bekezdés alkalmazasaval
megallapitott teljes becsiilt értek 20%-at.

5. A4 pont szerinti esetben a 111. § szerinti kivételek nem alkalmazhatok.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet alapjan 2018. aprilis 15-t61 a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa az EKR-en
keresztiil torténik.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség altal
lizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tiamogato informatikai rendszer.

Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié — ha e
rendeletb6l mas nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasarol.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, kettd draval késobb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido
lejartanak id6pontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idopontjarol az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
ugy, hogy a bontds idOpontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szdmara hozzaférhetévé valnak.

A Kbt.-ben meghatarozott hirdetmények (a tovabbiakban: hirdetmény) elektronikus ton torténd
benyujtasara a kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az
éves statisztikai Osszegezésrdl szold miniszteri rendelet (a tovabbiakban: kozzétételi rendelet)
rendelkezései szerint, az e rendeletben meghatarozott eltérésekkel ¢és kovetelményeknek
megfelelden keriilhet sor.
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A kérelmet és mellékleteit az EKR-ben kell 1étrehozni és az EKR-en keresztil a Kozbeszerzési
Hatosag részére megkiildeni.

Az EKR haszndlataért az ajanlatkéré meginditott kozbeszerzési eljarasonként egységesen 40 000
forint rendszerhasznalati dijat fizet.

A rendszerhasznalati dijat az EKR {izemeltetdjének a honlapjan kozzétett szamlaszamu
szamlajara kell befizetni.

A rendszerhasznalati dij kizardlag atutalassal teljesithetd. Az atutaldsok beazonosithatosaganak
biztositasa érdekében az atutalaskor a , Kozlemény”, vagy ennek értelemszertien megfeleld
rovatban meg kell adni azon eljaras EKR azonositojat, amely vonatkozasaban a
rendszerhasznalati dij megfizetésre kertil.

A rendszerhasznalati dijat a kozbeszerzési eljarast megindité felhivasnak — a Kozbeszerzési
Hatosag fel¢ feladdsra vagy nem hirdetménnyel indul6 eljarasok esetében a gazdasagi szereplok
részére — az EKR-ben torténd megkiildéséig kell megfizetni. A rendszerhasznalati dij azon a
napon mindsiil megfizetettnek, amely napon az a (2) bekezdés szerinti szamlan jovairasra keriil.
Ha a rendszerhaszndlati dij nem vagy nem az eldirt mértékben keriilt befizetésre - a rendkiviili
stirgdsségre tekintettel inditott hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kivételével - az EKR
tizemeltetdje jogosult az érintett ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasanak meginditasat lehetové tevo
szolgaltatas korlatozasara.

Az EKR lizemeltetdje mindaddig jogosult az eljaras meginditasat vagy a hirdetmény megkiildését
lehetdveé tevd szolgaltatas korlatozasara, amig a rendszerhasznélati dij megfizetésére nem kertil
sor.
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2. szamu melléklet - Kozbeszerzési terv

Kozbeszerzési igények €s kozbeszerzési terv bontasa (minta):

BUDAPEST FOVAROS IX. KERULET FERENCVAROS
ONKORMANYZATANAK

EVI ELOZETES OSSZESITETT

KOZBESZERZESI TERVE

Az eljaras

A Kkozbeszerzés R . .| A Kbt szerint e i s Szerzédéskotés
. , Koltségvetési | ., - meginditasanak s
A kozbeszerzés tervezett p eljaras formaja . e an . teljesitésének
Ssz. , ., sor és /varhato/ idoépontja . . .
targya mennyisége . a§. Y varhat6 idopontja
megnevezése o s g (negyedév és honap L. .
megjelolésével .ty (év és negyedéyv
megjelolés) . s
megeloles)
1.
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3/a. Tevekenyseslista

B eeeneaeamnaeeenne | ETEVD KBzbeszerzési eljirdzhoz

Feladat

Hataridi

Felelos

P

zziomzi Velemenyezo Bizottszg (32VE) dsszezllitEsans javaslat
2z 2 polsanmester 2 koztatasz

Labonyolits vezstaje

Szalomai Valemenwezo Bizottsze (SzVE) Blallitzsz 25 tzpok

1 |ertesitaze, Geszelrhetetlensépi nvilztiozat megicildsss logi & Lebonyolits vezstajs
Pilyzzati Irodinak &z 3ZVE tzpolmak zliizare
3 Tevekenyaaplists  alhzszitezss, kepvizslok  tEjshostatzza e- Lebonyolité Selds muntetins

mazilben 2z akrualis kicheszerzss targyanol

Ajanlatteteli ®lhivas &5 2 szerzodés-terveszst elkeszitess
mepkiildase 2 32VE tegjai illetve 2 Jopi 25 Palyazati Inods
rEszae

Lebonyolito Bl=los munkatarsa

Ajznlattstali Blhivis & sperzddés-terverst veélsménpezésinsl
hatiridzja

32VE tzgja

Vagleges tertzlot Elhivis 2s szerzddés-tervezst megkildiss
polgarmester zlpolgarmestersk &5 3ZVE tapok részers

Lebonyolito vezetoje

Verlepes dolumentacio slkéaniizss

Lshonyolito Blelos mnletara

Ajznlattzteli Elhivas, dokumentacio meskiildesz 2z

Lebonyolito El=los munkstarss

Diolmusentacio randalioazears bocsatisa

Lebonyolito Bl=los munkatarsa

Tovzbld tjskoztates karsssk 2tvatels

Lebonyolitd Blelds munieties

Wzlzsz epyidejn merkiildass

Lshonyolito Blelos mnletara

Ajznlatok atvetels memorzess

Lebonyolito El=los munkstarss

Ajanlatok bontzsa

Lebonyolitt Bllds irodavazs=tdjs;
Lebonyolitd Blelds munieties

Bogitskhontzsi jervrakinyv meriildéss 2= zjnlattevdlnsk

Lehonyolitd Blelds mnieties

Az zjanlatok formai. terizlmi ellendrzéss, szatleges nyilvanvalo
szamitzsi hibek kijavitzsa £lazolitss hiznvpotlzara

Lebonyolito Blelds irodavezstaje;
Lzbonyolito £lelds munkatars

Ajznlatok szakomai ellenorzzss

5IVE gia

Favaslat ervanvtelen zjznlatol, i1l zlizlmetlzn zjznlzttevok
mepillzpitisin

Szalomai Velemenyero Bizottszg

Oezzes  zjénizttewd, zlvillalkozs, aliclmsssip ig=zolizite

igzzolzsok, valamint kizhiteles elektronilus nyilvantartishen
hozzairheto adatok ellendrzsss

Lebonyolits El=1os munkatiess

2zVE jesvzokinyvensk mepkiildess Poleanmester raszens

Lebonyolito Bl=los munkatars

Didntes ervenvtelensegrol, i1l zlkzlmatlznzzznol

Polgarmester

Ajanlattevok  ertesitéss a2z alllmetlansagrel.  illetve
ervenytzlenssendl

Lebonyolits Blelds munieties

Tarzvalas

SzVE teejai

Ajanlatok erteleless, 37VE jemyzokinyv &5 biralatok lzpok
elkzszitzse, javaslattets] 2 ddnteshozo Bl2

Szralomei Véleményerd Bizottsg

Ajznlatok ertkelo tzblizatenzk 2 32VE jesveokinyvask
mepkiildas: Dolgammestemeak

Lshonyolito Blelos munlatara

25, |Diontas Dolgarmestar
16 |Osszepzes slidazitess Lehonyolitd Blelds mnieties
17, |Osszepzes mesliildass a2 zjanlattevoimsk Lebonyolito Blelos munkatara
28 [Szerzodes meskdtass Polzzrmester

Eljarzs erzdmenys (Zjskoztzto mephildess 2 Kdcheszerzisi
Eztdeiznak kzzititel céljibal

Lebonyolito Bl=los munkatarsa

Maslkftitt szernddas honlapon thrténd kizzatatala

Lehonyolitd Blelds mnieties

Tevekenyzaglistat Gazzaallitotta:

Ellendaizts 25 sloz=tesen jovzhasyta
Viérds Attilz elndi-vezarigargato megbizizihal:

Jovzhzgyta:

Lebonyolito Blalos munkatars

Lebomyolito Blslos irodavezstojs

DPolgzrmester

Kapjak:
A fleldessgi kindickel arintettek
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3/b. Tevekenységlista
B ppeeeee e emmnmm e CIEYD kzbeszarzasi aljirichoz
Ssz. Feladat Hatarido Felelos
1 Szlilmm “-‘e}er.rfe.n}m .]Ehm-t-tﬂg (5zWE) osizeallitz=ar jevaslst 2= La olitd v Gia
2 donteshoro tajskoztata=s
Szakmai Vileményezd Bizottziz (SIVE) Blillitisa & tazok
2. |iftesitéss,  GeszeSrhetstlensdei  nyilsthozst megkildéss 52VE Lebonyolitd vezetdje
tamplonal: &5 @ Tomi & Dilvirsti isodénsl slsirss
3 Tf.'".-‘&h&fl}'&egl'l&tl F@mﬁ&e: kepvizslok tsjekoztztzz =z aktualiz Labomvolits Slalde .
kozhesrerresi aljarasrol
Ajsnlattitali Blhives & srerzodés-tervazet slkdezitiss, magkildas: 2
A, Slz“-"B. ugimlk_: illatve . I... Jogi . S Pral}'mft_ Imchml Labomvolits Slalds .
valemenyezezre. Osszefoelzlo tzjshoztatsz Bladsss 3 Kocheszerzesi
Hatosis razs
5. Dolosmentacio tervezsténel alkészitise Lebonvolito Slelos munkatirss
5. A_]:.n?:t-b_ebeh Ellve: 22 szermodes-tervezst  welemenyezassnsk S2VE tagjai
Ieptarideje
7 Ajsnlattstali dolumentacio Ajsnlsttevoknek valo meskiildéss Lebonvolito Slalos munkatirss
% ‘-‘eglegg& t:ﬁalﬂru Ellvas ez memodas-tervearst meglildazs 5zVE Labomvolits Slalde .
tamok fesnime
0. Tovabbi tijédkoctatas kérdsak stwitals Lzbonvolito Slalos munkatirss
10, | Vilssz eovideit meskildss Lzbonvolitd £lelos munkatirsa
11. | Ajenlatok dtvétsle, mepdmass Lzbonvolitd £lelos munkatirsa
12 |ajin ] . I.,eb-m}'ohu.: El.elmi un:tveme.ﬂqe;
Lebonvolite Blalos munistar=s
13. |Boritékbontisi jeeveokinyy meskildées o= sjsnlattevilmak Lzbonvolitd £lelos munkatirsa
14 Az zjinlztolk formai, tertslmi ellendrzésa, ssstleges nyilvanvalo Labonyolito Blalos inndavaratojs;
" | szimiti=i hibdk kijavitiss Slszdlitss hisnvpitliss Lebonvolits Slalos munlatirss
15, |Ajenlstok szalomai sllendrzase 5zVE tagjsi
15, Oizzes a.Jmht-berw.ﬂm.bm}mwtt. 1gam1:wk: 1.-11:1:11.1_1{ .dentelaa Labonvolits Slalés .
elsktooniloss nyilvantertasben hozzaBrhetd sdatok allentrzéss
17, A_]l.nh.u?k aﬁekela&e Sz‘."EE Jgg}m]::mnj'; ez egyeni buralati lapok i Vileminvazs Bi =
clkesmitess. jevaslattets] 2 donteshozo Ela
Ajénlatok artékslo tiblizstingl & = SIVB jkv. megkildéss s )
18. T . Lebonyolito Blslos munkatarss
12, [Déntés Polgarmester
20. | Osszemsrds alldazitée Labonvolitd £1=l6s munkatirss
21. | Osszeperés meskilddss sz sjénlattevilnsk Lebonyolito Slslos munkatirsa
22, |Szerzodis mepkitéss Dolgsrmester
a3 Tl_]ehorum megkildezs 3 Eozrbeszerzesi Hatozsgnak s kbozzstets] Labonvolits Slalés .
caljsbol
24, |Meebitdtt szermddas honlepon torténd kizzstétals Labomvolito Slslds munkatirss
Diatwme:
Tevahenyziglistat Gezzadllitotts:
Lebonyolito Blalos munkstirzs
Ellentrizta 4z slozetzsen jovihagyta
Wiords Attila alnfk-versrigazrats megbizizibal:
Labonvolite Blalos irodavazatdje
Jovihagyta:
Polgamestar
Fapjak:
A Blelossani birdkhel srintettak
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Fapisk A falslisesi barokin] drintasiak

Fc. Tevilemvubghea
B e reamsareanen RS EOThearersind ol jarashon
Bex. Feladat Hardrids Feleles
Szzbmad  Vélemdoyend Boomiz (3VE) Sosoedfitsgrs . .
- javzalat ds & doopdahond tajebortatine Le =
T S::.ah'f.‘u Valsmémpend Bimomis (35VE) falifitten su tagok Lt i
2 Tendpmyadzinta afpdanides, bépieadth  tjsboziating o~
N D B Lehoanpoliia faladts munkatsrsz
Hirdetrmodeny (ndamodinli falhhvis) afodachdes, magiiidies 2
4. S:VE tagjai « ; Letoanpolisg falados munkatsrsz
5. | Diolowmeniicid bervepetéonk sfbiariise Lehoarpolie faladts munkatious
6. |Hindstrmsen: faladssa T Lehoarpoliss faladts monkatsrus
T.  |Hirdetmamy fialadsns T Lhoanpoliss falals mnkatsrus
5 |Vasleses tariadms folidvin mechkaidies 35WVE tagoboak Lahoarpolis veseddjs
& |Veasleoe dobementacio alsumnsys Lehoarpolise falados monkatsrus
10, |Tovabbd tajsbortatsy birdusk stvatals Lhoanpoliss falals mnkatsrus
11 |Vl eayideis meckaidien Lahoarpoliss falals mmonkatbrus
1L  |Foarvessl jalsotensmal stvitnls, meglastss Lahcempaing falalts mmnkattran
2 - Lathoenpoliey falaitn nodavecentje;
13, |Réamasal jelsntendsal hontien Litboorvoctite, Flmits o arnn
Borpdichontind  jegpyolidayy  megiiiddes 2 slamdded
I ks Letoanpolisg falados munkatsrsz
A rtamvatell jolsofessmsk formal tertzimi  sllsofrotes,
2
15 5 sin Biderypatling Lahoanpolisg falalts mouonkatsrss
Chazes séamvesslre  jefesbert aha] bempsjion izmolssck
16 |valemdn kachieales alsitrondon myihintertishen hormafirhees Laboanpoling falalts muonkatton
adatok allantroies
- [Tl drvimpelen starvéiel jelenfeziuek il alabmedian _ - .
IT. —— £z piingra Sxplomes Vallerndanrend Boomss
13 |Zovh jlov smeckaldans Denttabhons séansns Lahoarpolins falals momnkatsrus
15, |Deecis drvieninlomsdant] Polgirmeninr
10 |Cnacegems sfbsaznss Labomyoing falslo mookatsrs
11 [Ossvegeses meckaidss searvassins jelenbensk seaners Lehoarpolise falados monkatsrus
11 :’;J.Eﬂit!:dﬁ:ah falievin maciiidies wismémpenéens InvE Listbomociis Saiada o —
15 |Ajssilamanedi fuftvan maciaidies Lahoarpolins falals momnkatsrus
4. |Tovabhd thjsboriatiy birdnak Stvdtals Lehoarpolis falalls munkatsrus
15, |Wales savide 8 meckiidies Lehoarpolie faladts munkatious
I8 |Ajenlatck atvassls megieoies Lahoanpolisg falalls monkatsrss
am . Lathounpolie fialadon dnodavessedje;
I7.  |Ajenlstok honttan R
15 |Bornsbhonting jeayotbteny meialdies ar ajtolanevek Lehoarpoliss faladts monkatsrus
19, |Fahoolnm hismpnafisra Lhoanpoliss falals mnkatsrus
30 |fevealst drvéaielen ajeoiscok megaiisptiies Sxplomes Vallerndanrend Boomss
21 [Dioeids Srvboyisledart] Polgirmeninr
31 |Ajaalamenoh srisaises Srvsoriseasana] Letoanpolisg falados munkatsrsz
13 |Tegyalm Exalemesi Valsmsanpend Biomas
4. | Az zjtalsck snsbedtes, javalanee] a2 dtatahons fials Sxplomes Vallerndanrend Boomss
2 Ajaniaok demafely tablacatteak da 2z ZVE jegyroitayviosk
33 : Jame 2 . Lehoanpolisg faladts munkatsrss
26 |Deasss Polzarmenisr
3T [Ossvegemas sfsaciss Lhoanpoliss falals mnkatsrus
3E | Osarezesis meckiidien oo ajsolasetinek Lafboanpolint falalts mmonkatios
39 |Ssewniades m Polstrmenter
Fljgrtn sradmémes thjsbortass megitidies a Eachezerssadi
40, Hatondmnst = catjabet Lahoanpolisg falalls monkatsrss
41 [Nbechasne snarotiite hoenlmncen soeritnd kornsastals Labcempolin falalts muniaetran
Dt
Tearsipmmyatsints Savreatinom
Latounpolieg falalon mmnkatsna
Flisnlerizts 4 alizstensn jovahasrts
Wirta Anila olndi-vendrizargatd meghizisahal Lol falaita rodavecestis
Tervabmertn
Polgtrmenter
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4. szamu melléklet — Felkéro-levél

FELKERO-LEVEL kozbeszerzési eljaras lefolytatasara

1.  Ajanlatkér6 neve, cime:

3. A szakiroda javaslata az irodardl a Szakmai Véleményezd Bizottsagban részvevo
tag(ok)ra:

8. A becsiilt érték meghatarozasanadl mit vettek figyelembe (Isd. Kozbeszerzési
Szabalyzat V. fejezet 1.1. pont alapjan)):

10. Az eljaras és szerzddéskotés soran érvényesitendd szempontok, egyéb észrevétel,
megjegyzés (szerzOdés-tervezet csatolva):
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11. Esetlegesen a beszerzés hataridejének meghatarozasa (KIVEVE az épitési
munkalatokndl, melyek esetén a szerzédéskotéstdl szamitott befejezési hatarido kotelezéen
megadando):

12. A lefolytatandd kozbeszerzési eljaras tipusa (alahuzassal jeldlendé a kivalasztott
eljaras tipusa):

a) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras (Kbt. 115. § szerint épitési beruhdzas esetén
nettd 25-300 MFt kozott, legaldbb 6t gazdasagi szerepldt kell felkérni ajanlattételre)

b) Hirdetmény nélkiili nyilt eljaras (Kbt. 115. § szerint épitési beruhazas esetén nettd
25-300 MFt kozott, legalabb ot gazdasagi szerepldt kell felkérni ajanlattételre,
nincsen targyalas)

c) Nemzeti eljarasrend szerinti nyilt kozbeszerzési eljaras a Kbt. 113. §-ban foglalt
eltérésekkel (6sszefoglalo tajékoztatoval indul, legalabb harom gazdasagi szereplét
¢s az eljarés irant érdeklddd gazdasagi szerepldket kell felkérni ajanlattételre, aru-
¢s szolgaltatas megrendelés esetén 15-64 MFt kozott, épitési beruhazas esetén nettd
300-700 MFt kozott)

d) Nemzeti eljarasrend szerinti nyilt kozbeszerzési eljaras (Kbt. 112.§ (1) bek. b)
pontja szerint, a 700 MFt-1,6 Mrd Ft k6z6tti épitési beruhazasok esetében)

e) Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos (kétszakaszos, Kbt. 85.§)

f) Kozosségi értékhatart meghalado nyilt eljaras (Kbt. 81. §)

g) Keret megallapodas (104. §)

) TR St o F P

13. Javasolt ajanlattevéi kor: (12. pont a), b) és d) pontja szerinti eljarasoknal)

Sorszam Név Cim Telefax E-mail

14. A targyir eljards eurdpai unids forrasbol finanszirozott (megfeleld szdovegrész

alahtizando): igen / nem

15. Amennyiben a Kbt. eldirdsait meghaladdé mértékben igényelhet eldleg az ajanlattevo,
akkor annak mértéke: ............ooiiiiiiiiiiii,
Kbt. 135. § (7) bekezdés: ha a kdzbeszerzés targya épitési beruhazas és a szerzddés
teljesitésének iddtartama a két honapot meghaladja, az ajanlatkéré koteles a
szerzOdésben foglalt - tartalékkeret és altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - teljes
ellenszolgaltatas 5%-anak megfeleld osszeg, de legfeljebb hetvenotmillio forint eldleg
igénybevételének lehetdségét biztositani.
A felek az el6z6 bekezdésben foglalt kotelezd mértéket meghaladdan és barmely mas
esetben (aru és szolgaltatas megrendelése esetében) is kikothetik eléleg nyhjtasat a
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szerzOdésben. Az el6z0 bekezdés nem korlatozza, hogy az ajanlatkérd egyaltalan ne,
vagy az el6z6 bekezdésben foglaltnal kisebb mértékben kérjen biztositékot.

16.A szakiroda javaslata az eljaras soran alkalmazandé biralati, értékelési szempontokra,
illetve azok esetleges sulyozasara.A valasztott biralati, értékelési szempont alahtizando!):

Biralati, értékelési szempont:
a) Kbt. 76. § (2) bek. a) pontja szerinti legalacsonyabb ar
b) Kbt. 76. § (2) bek. b) pontja szerinti legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkérd
altal meghatérozott koltséghatékonysagi modszer alkalmazaséaval kell kiszamitani
c) Kbt. 76. § (2) bek. ¢) pontja szerint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitdé olyan
- kiilondsen mindségi, kornyezetvédelmi, szocialis - szempontok, amelyek kozott az ar
vagy koltség is szerepel.
A b) és ¢) ponthoz kapcsoldédoan biralati szempontok és stlyszamok:

Ertékelési szempont Stlyszam

dr. Bacskai Janos polgarmester
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FEV IX. Ferencvarosi Vagyonkezel6 és Ugyiratszam:

Varosfejleszté Zrt.

Kozbeszerzési Iroda Targy: kozbeszerzési eljaras
meginditasa

Irodavezeto

Budapest

Lonyay u. 19. fszt.

1093

Tisztelt dr. Helyes Janos ur!

Ezton felkérem az ,.ccciieiiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiienen. targytt kozbeszerzési eljaras
meginditasara.

Ajanlatkéro: ..
Eljarés tipusa: ........

Becsiilt €rték: vvveeeeeenns

Budapest, .....cccev.....

Tisztelettel:

dr. Bacskai Janos
polgarmester
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1. szamu fiiggelék - A kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok

2015. évi CXLIII.

torvény

307/2015. (X.27.)
Korm. rendelet

A kozbeszerzésekr6l

A kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési
szabalyokrol

308/2015. (X.27.)
Korm. rendelet

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott szerzodések
teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett
ellendrzésérdl

310/2015 (X.28.)
Korm. rendelet

320/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

A tervpalyazati eljarasokrol

A kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag €s a kizard okok
igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leirds
meghatarozasdnak maodjarol

322/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezdi €s mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének
részletes szabalyairol

323/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

Az egyes kdzbeszerzési targyt kormanyrendeletek modositasarol

324/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

A védelem terén alapvet6 biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten
katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére,
illetdleg szolgaltatasok megrendelésére vonatkozo sajatos
szabalyokrol sz616 228/2004. VII. 30.) Korm. rendelet modositasarol.

44/2015 (X1.2.)
MvM rendelet

A kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének €s kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények
mintairol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
0sszegzésrol

45/2015 (X1.2.)
MvM rendelet

A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgaltatési dijrol

16/2012. (11. 16.)
Korm. rendelet

A gybgyszerek és orvostechnikai eszkdzok kozbeszerzésének sajatos
szabalyairol

48/2011. (111. 30.)
Korm. rendelet

A kornyezetkiméld  és kozuti

beszerzésének elomozditasarol

energiahatékony jarmuvek
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http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1100108.tv
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500307.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500307.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500308.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500308.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500308.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500310.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500320.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500321.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500321.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500321.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500322.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500322.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500322.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500323.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500045.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500045.mvm
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1200016.kor
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1200016.kor
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1100048.kor
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1100048.kor
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257/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi
cselekmények szabdlyairol, valamint az elektronikus arlejtés
alkalmazasarol

14/2016. (V. 25.)
MvM rendelet

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol

424/2017. (XII.
19.) Korm.

rendelet

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

Ezeken tal figyelembe veenddk a Kozbeszerzési Hatosag — jogszabalynak nem mindsiiléd —
ajanlasai, tajékoztatoi és kozleményei.
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2. szamu fiiggelék - A kozbeszerzési értékhatarok
2018. januar 1-jétol 2018. december 31-éig

Az unios értékhatarokat idészakonként az Europai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé
az Europai Unid Hivatalos Lapjaban.

Az arubeszerzésre és szolgaltatis megrendelésre vonatkoz6 kozosségi kozbeszerzési
értékhatar (a kozszolgaltatoi szerz6dések kivételével):

a) a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott ajanlatkérék (vagyis
minisztérium, a Kormany altal kijelolt kdzponti beszerzd szerv) esetében, valamint ezen
ajanlatkérok esetében a védelem terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén
a beszerzend6 aru a Kbt. 2. mellékletében szerepel, 135.000 euro, azaz 41.427.450,- forint

b) a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint az 5. § (1) bekezdés a) és b)
pontjaban meghatarozott ajanlatkérék esetében, ha a védelem terén a beszerzendd aru a Kbt.
2. mellékletében nem szerepel, 209.000 eurd, azaz 64.135.830,- forint

c) a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mellékletében szerepld szocidlis és egyéb szolgaltatds 750.000 eurd, azaz 230.152.500,-
forint.

Az épitési beruhazasra vonatkozé kozosségi kozbeszerzési értékhatar — kivéve
a kozszolgaltatoi szerzoédésekre vonatkozo értékhatar - 5.225.000 euro, azaz 1.603.395.750,-
forint.

Az épitési koncessziora és a szolgaltatasi koncessziora vonatkozo kozosségi kozbeszerzési
értékhatar: 5.225.000 euro, azaz 1.603.395.750,- forint.

A Kbt. 15.§ (3) bekezdése szerint a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényben évente kell meghatarozni.

Magyarorszag 2018. évi kozponti kdltségvetésérdl szolo 2017. évi C. torvény 71. §-a alapjan
a 2018. januar 1. és 2018. december 31. kdzotti idészakban iranyadd — éltalanos forgalmi add
nélkiil szamitott - nemzeti kozbeszerzési értékhatarok:

Arubeszerzés 15.000.000,-forint
Epitési beruhazas 25.000.000,-forint
Szolgaltatas megrendelés 15.000.000,- forint
Epitési koncesszio 100.000.000,-forint
Szolgaltatasi koncesszio 30.000.000,- forint
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