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Gyermekvédelmi feladatok ellátásának terve 

Gyermekvédelmi felelős: Mayerné Bodó Ildikó 

 

Az óvodában a gyermekvédelmi feladatok koordinálására gyermekvédelmi felelős tevékenykedik, aki munkáját a gyermekvédelmi törvényben 

meghatározottak alapján végzi. Ez a legszorosabb együttműködést feltételezi a családdal, a szakemberekkel. 

Alapvető feladata: 

- az óvodapedagógusok gyermekvédelmi munkájának segítése, 

- a szülők tájékoztatása azokról a lehetőségekről, személyekről, intézményekről, amelyekhez problémáik megoldása érdekében fordulhatnak, 

- családlátogatáson vesz részt a veszélyeztető okok feltárása érdekében 

- segíti a Gyermekjóléti Szolgálat tevékenységét. 

- étkezési kedvezményre jogosultak dokumentálása, jogosultságot igazoló nyilatkozatok összegyűjtése 

- fogadóórák tartása. 
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GYERMEKVÉDELMI 

ÜTEMTERV 

 

HATÁRIDŐ FELADAT FELELŐS ÉRINTETTEK 
DOKUMENTUMO K 

ELLENŐRZÉS 

2016. 

szeptember 

Újonnan érkezett gyermekek életkörülményeinek 

megismerése. Szükség és igény szerint 

konzultáció a szülőkkel, családsegítővel, 

fenntartóval. 

 
Mayerné Bodó 

Ildikó 

 
Érintett gyermekek, 

óvodapedagógusok 

 
Feljegyzés 

 
Jordákiné Károlyi 

Irén 

2016. 

szeptember 

Kedvezményes/térítésmentes étkezési térítésre 

feljogosító dokumentumok begyűjtése az 

érintett szülőktől (RGYK, szükséges 

nyilatkozatok) 

Mayerné Bodó 

Ildikó 
 

Érintett szülők 

Szülői 

nyilatkozatok 

 
Bakonyi Ágnes 

 
2016. 

szeptember 

A gyermekvédelmi szempontból 

veszélyeztetett, hátrányos helyzetű és nehezen 

nevelhető gyermekek feltérképezése, ezekről 

feljegyzés készítése, folyamatos nyomon 

követésük 

Mayerné Bodó 

Ildikó 
 

Érintett gyermekek 

és szüleik 

 
 

Nyilvántartás 

Bakonyi Ágnes 

2016. 

szeptember 

Tanulási nehézséggel, magatartás zavarral és 

beilleszkedési nehézségekkel küzdő 

gyermekek feltérképezése, vizsgálatuk 

kezdeményezése. 

Mayerné Bodó 

Ildikó 
 

Érintett gyermekek 

óvónők 

 
Nyilvántartás 

Bakonyi Ágnes 

 

Havonta 
Konzultáció az óvodavezetővel: az egyes 

gyermekek helyzete, a segítségnyújtás 

lehetőségei, feladatai 

Mayerné Bodó 

Ildikó 
Gyerekvédelmi 

felelős, 

óvodavezető 

 

Feljegyzés 
Bakonyi Ágnes 

Havonta 
Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat 

értekezletein való részvétel 

Mayerné Bodó 

Ildikó 

Gyerekvédelmi 

felelős 
Feljegyzés Bakonyi Ágnes 
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Havonta Gyermekvédelmi faliújság vezetése, frissítése 
Mayerné Bodó 

Ildikó 

Gyerekvédelmi 

felelős 

 Bakonyi Ágnes 

folyamatos 
Nyilvántartásba vett gyermekekkel kapcsolatos 

változások figyelemmel kísérése 

Mayerné Bodó 

Ildikó 

Érintett gyermekek, 

óvónők 

 Jordákiné Károlyi 

Irén 

 

folyamatos 
Gyermekvédelmi szempontból felmerülő 

problémák megoldása, ill. az igazolatlan 

hiányzásokkal kapcsolatos intézkedések megtétele 

Mayerné Bodó 

Ildikó 

Érintett gyermekek, 

Nev.Tan., 

Családsegítő Közp. 

Jelentés, 

nyilvántartás 

Bakonyi Ágnes 

folyamatos Preventív jellegű munka folytatása 
Mayerné Bodó 

Ildikó 
Érintett gyermekek Nyilvántartás 

Bakonyi Ágnes 

 
 

folyamatos 

 
Kapcsolattartás a pedagógusok munkáját segítő 

szakemberekkel 

Mayerné Bodó 

Ildikó 

Logopédus, fejl. 

ped., pszichológus, 

utazó   

gyógypedagógus, 

védőnők 

 Jordákiné Károlyi 

Irén 

 

2017. február 
Nev.Tan-ba járó gyermekek fejlődése, iskola 

érettségi vizsgálat eredményeinek figyelemmel 

kísérése. 

Mayerné Bodó 

Ildikó 
Érintett gyermekek, 

óvónők 

Vizsgálati 

eredmények 

Jordákiné Károlyi 

Irén 

 

2017. június 
 

Éves gyermekvédelmi beszámoló leadása 
Mayerné Bodó 

Ildikó 

Ferencvárosi 

Családsegítő 

Szolgálat 

 

Beszámoló 
 

Bakonyi Ágnes 

Budapest, 2016.10.30. 

 

……………………………………… 

Gyermekvédelmi megbízott 
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Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 
A balesetvédelem minden alkalmazott kiemelt feladata. Minden olyan esetet, körülményt, meghibásodást azonnal jelenteniük kell az óvodavezetőnek, amely a 

gyermekek vagy a felnőttek testi épségét veszélyeztetik. 

Az óvodapedagógusok a csoport szokás- és szabályrendszerében rögzítik az udvari játékok használati rendjének kialakítását, felhívják a gyermekek figyelmét 

a balesetveszély forrásokra.  

Balesetvédelmi, munkavédelmi felelős: Füzesi Miklósné 

Feladatok: 

- Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatás megtartása 

- Napi ellenőrzési napló vezetése 

1. GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE 
 

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS 

2016. 08. 31 

 

Munka és 

balesetvédelmi 

bejárás, játszótérieszközök 

felülvizsgálata. 

Elektromos berendezések, konnektorok, udvari 

játékok ellenőrzése. Tisztítószerek biztonságos 

elzárása a gyermekek elől. 

Kiss István 
Füzesi Miklósné 
Minden dolgozó 

2016. 09. 1-től 

folyamatosan 

A gyermekbalesetek megelőzése 

érdekében balesetvédelmi oktatás 

Balesetvédelmi szabályok ismertetése, 

megtanítása, gyakoroltatása a gyermekekkel. 

Minden óvodapedagógus 

2016. 09. 1-től 

folyamatosan 

Udvari balesetek megelőzése. Udvari játékok ellenőrzése, biztonságos 

játékfeltételek megteremtése. 

Kiss István 
Füzesi Miklósné 

 

2017. május 29. Tűzriadó gyakoroltatás Menekülési terv szerinti gyakorlás 
Füzesi Miklósné 

 

Budapest, 2016.09.29. 

………………………………………….. 

                                                                                                                                                             Balesetvédelmi felekős
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SZAKMAI FEJLESZTÉSI FELADATOK - A NEVELÉSI ÉV PRIORITÁSAI: Önértékelés, Tanfelügyelet, pedagógusminősítés 

 

A Belső Önértékelési Csoport vezetője: Tóth Franciska 

A Belső Önértékelés Csoport tagjai: 

☼ Jordákiné Károlyi Irén 

☼ Bakonyi Ágnes 
 

                                   Önértékelési Csoport Ütemterve 

Határidő Feladat Felelős 

2016. 09. 30. 
Önértékelési csoport éves tervének elkészítése 

Tóth Franciska 

2016. 09. 1-től 

folyamatos 

Önértékelési csoport dokumentumainak vizsgálata, az aktuális 

törvényeknek megfelelően 

Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 

Bakonyi Ágnes 2016. 09.30. 2015 – 16-os nevelési évben elkészült önértékelési dokumentumok 

ellenőrzése, rendszerezése 

Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 
Bakonyi Ágnes 

2016. 09-től 

folyamatosan 

Szakmai útmutató alapján aktuális munkafázis megoldása Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 
Bakonyi Ágnes 

2016. 10.15. Önértékelésben résztvevő 

pedagógusok, önértékelési időpontjainak beosztása egyeztetése 

a pedagógusokkal 

Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 
Bakonyi Ágnes 

2016. októbertől 

folyamatosan 

Pedagógus önértékelések lefolytatása az intézményben 4 ütemezett 

fővel 

Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 
Bakonyi Ágnes 

2016. októbertől 

folyamatosan 

Felkészülés a tanfelügyeleti ellenőrzésre Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 
Bakonyi Ágnes 
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2016. november- 

2017. május 10. 

A kollégák önértékelésének 

értelmezése 

Erősségek, fejleszthető területek megfogalmazása 

Tóth Franciska 

Jordákiné Károlyi Irén 
Bakonyi Ágnes 

2017. 06.02. Önértékelési csoport munkájának értékelése, beszámoló elkészítése Jordákiné Károlyi Irén 
Tóth Franciska 

                                    

Budapest, 2016.09.30. 

………….………………………….. 

A Belső Önértékelési Csoport vezetője 
 

 


