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. A MUNKATERV KESZITESENEK TORVENYI HATTERE

Nemzeti kznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény

2013. évi LV t0rvény a nemzeti koznevelésrbl szoldo 2011. évi CXC torvény
médositasarol

20/2012. évi (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi intézmények mitkodésérél
¢€s a kbznevelési intézmények névhasznalatardl

255/2009. (X1.20.) Korményrendelet az 6vodai nevelés orszdgos alapprogramjardl

32/ 2012, (X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve

363/2012. (X11.17.) Kormanyrendelet ONAP

32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényil gyerekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a sajatos nevelési igényil tanulok iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarél
326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXII. torvény kozneveldsi
intézményekben torténd végrehajtasarol

2003.¢vi CXXV. torvény az egyenld bandsmadd és az esélyegyenldség elémozditasarsl
2012. évi térvény a munka torvénykonyvérdl

A Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda helyi nevelési programja

A Ferenevarosi Kicsi Bocs Ovoda modositott Hazirendje

Munkamegosztasi megallapodas a Ferencvarosi Intézmény Uzemeltetés Kozponttal
Vezetdi palydzatom

Sajat vezetbi elveim
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2. BEVEZETO

Munkatervem készitésénél felhasznaltam 2015 - 2016. évi munkatervet, annak tapasztalataira,
eredményeire alapozva alkottam meg az intézmény 2016 - 2017. nevelési évre vonatkozd

feladatait.

Tamaszkodtam az intézmény dolgozodinak véleményére, sajit tapasztalataimra, vezetdi

palyazatomban megjeldit értékekre, célokra, feladatokra.

3. HELYZETKEP
3.1. SZEMELYI FELTETELEK

A Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda 2016. szeptember 1-t8] valtozatlanul 8 csoporttal kezdi
meg a mikodést.

Valamennyi csoporthoz 2 6vén6, egy dajka allashelyiink van.

Az évodapedagégusok munkaideje heti 40 6ra, kotelezd 6ra a csoportban: 32 6ra

A gyermekcsoportban t6ltstt kotelezd 6raszamot délel6ttds, délutanos heti véltasban teljesitik
a dolgozok. Feladattdl és helyzett6l fliggden ez a heti valtas modosulhat,

A dajkak munkaideje heti 40 ora, munkdjukat 2 munkakori leirds alapjan végzik.

Ovodapedagd Ovodape- | Féiskolai Szakvizsga-
gus allashely | Ovoda- dagégus végzettsé- | val
fsszesen vezetd gii rendelkezik - -

17 1 16 17 8 - -
Nevelémun- Ovoda- Dajka Takarité | Dajkaképz | Konyhdis | Pedagé-
kat segiték titkar 0t végzett, giai
szama illetve asszisz-
Osszesen kozépfoki tens

végzettség

13 1 8 2 10 1 1
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Ovodank alkalmazotti koréhez tartozik tovabba:

0,5 allashelyen: 1 évodapszichologus

A FIUK alkalmazasaban - 1 fiitd, karbantarté

2016. oktdber 1-t61 az Onkormanyzat Képviseldtestilletének dontése alapjan megemelkedett

egy statusszal a felvehet$ alkalmazottak szdma: pedagdgiai asszisztens 4llashellyel.

Alkalmazotti kézsségiinkben a nyaron a kivetkez valtozasok torténtek.

Csak Istvénné takaritd hosszantarté betegségét kovetden 2016. 07.04.t81 Gjra munkéba tudott
allni.

Baldzs Didna nevii 6vodapedagbgus megszakitva GYED jarand6sdgat 2016.08.01.-t51 tjra
visszatért dol gozni.

Gergely Krisztina évodapedagbgus 2016.08.22.-161 kozds megegyezéssel felmondott, mésik

munkahelyen kezdett dolgozni.
Helyére felvettem Olah Vivien évodapedagtgust — jelenleg gyakornoki fokozattal.
Ures stétuszunkra sikeriilt felvenni szintén gyakornoki fokozattal Nagy Zsofia Dorottya

dvodapedagogust 2016.08.22.-161.

Sajnélatos médon Jozsa Kata nevil dajkdnk hosszantarté betegsége a nydron elkezdddstt, fgy
az § munkakorére jelenleg Koté Erzsébet keriilt a Fiilesmacko kiscsoportba.

Csak Istvanné pedig dtmenetileg segiti a Micimacké nagycsoport életét.

A pedagdgiai asszisztens 4llast meghirdetése utdn azonnal beitlthetének jelsitik meg. Frre
vérhatéan oktdber kézepe-november eleje koriil keril sor.

Vezetéi dontésem altal a Dormdgd csoport és a Vackor csoport teljes mértékben helyet
{csoportszobat) cserélt egymassal.

A dadus nénik koziil Csimdné Bagé Katalin a Vackor csoport dajkdja lett, és Varrdé Gyuldné

takaritéi pozicioba keriilt.

igy minden emeleten egy-egy kiscsoport kezdi meg a nevelési évet,

3.2.VEZETOI MUNKAT KOZVETLEN SEGITO FELADAT ELLATOK

Ovodavezets: NAGYNE DOBO ERIKA
Ovodavezetd helyettes: GOSZTOM ISTVANNE
Ovodatitkar: CSONTOS JANOSNE
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Gyermekvédelmi felelds:  JUHASZNE GYULANYI ANDREA

L

A vezetdi munka egyes dontéseiben, részt vesz még az intézmény érdekképviseleti szerve —

Kozalkalmazotti Tanécs, valamint a munkakdzdsség vezetdk.
A Kozalkalmazotti Tanacs tagjai; FABIANNE HAINALI EDINA
CSONTOS JANOSNE

RACZ FERENCNE

3.3. CSOPORTBEOSZTASOK

Csoportok Terem Ovodapedagogusok Dajkak
sZAm

Fiilesmacké csoport 1 Drics Attilané Jozsa Kata
(kiscsoport) Olah Vivien
Boriben csoport 2 Biréné Honti Katalin Trendl Sandorné
(nagycsoport) Kereszty-Orban Zsuzsa
Vackor csoport 3 Juhészné Gyulényi Andrea Csimané Bag6 Katalin
(kozeps6 csoport) Balazs Didna
Panda csoport 4 Nemesné Vadasz Edit Béri Laszloné
(kdz€psd csoport) Hornyik Zsuzsanna
Dormogé csoport 5 Dudasné Nagy Boglarka Jancs6 Anikéd
(kiscsoport) Nagy Zsofia
Micimacké esoport 6 Fabidnné Hajnali Edina Ko6té Erzsébet
(nagycsoport) Forgécs Eszter
Mézesmacko csoport 7 Bencze Marietta Papp Magdolna
{kiscsoport) Gosztom Istvanné
Brumi csoport 8 Schimkovitsné Szilagyi Monika | Racz Ferencné
(nagycsoport) Varga Laszloné
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Csoporton kiviili dajkdink: Bagd Rozalia — konyhas
Csék Istvanné — takarito

Varrd Gyuldné ~ takaritd

3.4. AZ OVODAI CSOPORTJAINK LETSZAMANAK ALAKULASA

Ovodénk ebben a nevelési évben is nyolc esoporttal indult.

1 csoport esetében volt sziikséges 1étszamtitllépési engedélyt kémi a Fenntartétél. A 2015-
2016-0s nevelési év végén dvodaban maradé gyermekek egy csoportba keriiltek életkoruknal
fogva. Pedagégiailag indokoltnak lattam a Micimacké esoport kijelolését szamukra, ahol az

el6z6 évbol 4 kisgyermek maradt a csoportban.

A létszamtillépési engedély elbiraldsa folyamatban van.

Csoportok Csoportok Engedélyezett Tényleges Szamitott
szama alapteriilete létszam létszam Iétszam

1. 37.4 19 15 16

2. 30,7 15 14 I5

3. 31,7 16 14 14

4. 38,4 19 16 16

5. 35,6 17 14 14

6. 37,1 19 21 21

7. 37,0 18 13 13

8. 37.4 19 15 17
Osszesen: 285,3 142 122 126
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A nevelési ¢v elején minden kisgyermeknek ellenériztitk az évodai jogviszonyat, az 6voda-
latogatéasat.

Ezt a tovabbiakban is figyelemmel kisérjiik az Ovodapedagégusokkal egyiitt. A
tavolmaradassal kapcsolatos szabalyokat az évoda Hazirendje tartalmazza.

Az 6vodapedagogusok napi szinten a gyermekek tényleges megjelenését rogzitik a Mulasztasi

naploban.

4. A PEDAGOGIAI MUNKA TERVEZESE
4.1.PEDAGOGUSOK ELOMENETELE AZ INTEZMENYBEN

Az orszagos szakmai ellendrzés helyi feladatainak kidolgozasa érdekében létrehoztuk az
Onértékelési munkakszosséget, melynek munkakozosség vezetdie, a feladatok koordinaloja:
Dies Attiliné. A munkakozdsségnek minden 6vodapedagdgus a tagja.

A pedagogusok elémenetelér6l szold korméanyrendelet modositasa értelmében Nemesné
Vadasz Edit mindsitésre jelentkezett évodapedagogus mivel hét évvel 4ll az Sregségi nyugdij
¢l6tt mindsitési eljaras nélkiil 1ép Pedagdgus 11 fokozatba 2017.01.01-vel.

Bironé Honti Katalin szintén mindsitési eljaras nélkiil 1ép Pedagogus II fokozatba 2017.01.01-

vel.
Ezzel kapcsolatos kételezd mindsitési eljardsra nem kerfil sor ebben a nevelési évben.

Schimkovitsné Szildgyi Ménika nem szeretett volna még jelentkezni, de 2019.12.31.-ig

kotelezden részt kell vennie a mindsitési eljarason, mert eddigi eljardsa sikertelennek lett

beéllitva a rendszerben.

4.2. TOVABBKEPZESEK, TANFOLYAMOK

» 2016.08.24. Raabe Tanévnyitd konferencia
Résztvevd: Nagyné Dobé Erika
» Koltségvetési szerv vezetdjének tovabbképzése — NAV
> Résztvevs: Nagyné Dobé Erika
» 2016.09.26. Orszédgos Pedagdgiai Tanévnyitdé Konferencia a Menedzserpraxis

szervezésshen
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Résztvevok: Nagyné Dobé Erika
Gosztom Istvinné
2 darab 30 oras képzési lehetéség a RAABE kiado altal felajanlottan (szervezés alatt)
ALAP Pedagogiai Kodzpont tovabbképzése: A zene szeretetére nevelés,
képességlejleszté jatékok és az élményszerti zenehallgatas. Tehetséggondozas a
gyakorlatban
Résztvevo: Kereszty — Orbian Zsuzsanna
Informatikai tovabbképzés a Szent-Gyodrgyi Albert Altalanos Iskola és Gimnazium
szervezésében
Résztvevok: Tovabbi igény szerint
Az 6vodapedagbgusok gitér oktatdsa az Adam Jend Zeneiskolaban
Résztvevik: Forgacs Eszter
Nemesné Vadasz Edit
Kereszty-Orban Zsuzsanna
V. Orszagos Dajka Konferencia
Résztvevik: Kété Erzsébet
Béri Laszléné
Jancsé Aniké
Projektkézpont Mesterkurzuséra jelentkezett:
A tehetséggondozas elméleti és gyakorlati alapjai
Résztvevik: Bencze Marietta
Nagyné Dobé Erika
Az SNI pedagdgiai alapiai
Résztvevok: Biréné Honti Katalin
Dudasné Nagy Boglarka
Diics Attilané
Nemesné Vadasz Edit

A héatranyos helvzet kezelése a kdznevelési intézményekben

Résztvevd: Juhaszné Gyulinyi Andrea

10
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Hazi képzéseink:

» ldén a munkakozbsségek témakoreiknek megfeleléen eléaddsok formajaban
dolgoznak fel egy-egy téméat. A munkakdzosség vezetdk éves munkaterveikben
hatdrozzak meg a témaékat és az eldadokat.

# Tovabb folytatédik a dajka képzéstink.

Feleldse: Gosztom Istvanné
» Héazi bemutaték megtartdsdval a moédszertani kultira fejlesztése, a program

modositasaihoz kapcsolddoan tapasztalatok megvitatsa

Bemutaté foglalkozdst tart:

< Advent: késziilédés - Duddsné Nagy Boglarka — kiscsoport
idépontja: 2016. november vége

% Farsangi késziilédés — Juhaszné Gyulanyi Andrea — k6zéps6 csoport
idSpontja: 2017. januar vége

% I6ld napja — Fabianné Hajnali Edina - nagycsoport

idépontja: 2017, marcius

Igyekszem olyan képzések felkutatisira, amelyek kredit pontot adnak, illetve igénybe

vessziik az ingyenes képzési lehetdségeket is.

Lélekkel az egészségért alapitvany keretein beliil két képzést kapunk ajandékba:
- 2016.10.03.: A kiégés folyamata
- 2016.10.17.: A stressz kezelése

A POK keretein beliili el6adasok:

e Iskolaérettség — 3 Ords 5 kredit pont
s Mérés, értékelés — 2 6ras

e Tanuldsszervezés -3 dras 5 kredit pont

i1
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A POK szakmai hete nyitott az 6vodapedagdgusok széméra. Jelentkezéseiket rogzitiilk.
Keriileti pedagdgiai nap: november 24.
Minden évodapedagbgus részt vesz rajta miiszakjaval ellentétes idében.

Koz6s megbeszéléseken a képzések résztvevti beszamolnak a nevel6testiiletnek a képzésen

hallottakrol.

4.3. MUNKAKOZOSSEGEINK

A 2016.-2017. nevelési évben is harom munkakézosség fog mitkddni dvodéankban.
1. Intézményi 6nértékelési munkakozosség
2. Néptane az 6vodaban
3. Gyermekvédelmi feladatok az évodaban

Eves feladataikat a mellékletben talalhaté éves munkaterviik tartalmazza.

12
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5. AFELADATOK VEGREHAJTASANAK TERVE ES UTEME
5.1. ANEVELOTESTULET MEGBIZATASAI
dvodapedagdgus ki reszortfeladatok
munka
g
1. | Baldzs Diana 32+4 | Egyéni meghizatds: szemiéitetd aszkibzok gardagitisa
Fiéld napla szervezési feladatal
2. Bencze Marietta 32+4 | Néptdnc az dvodaban” — munkakBz8sség vezetd
Mikuids szervezési feladatal
3. Bironé Honti Katalin 32+4 | Egyéni megbizatads: Ovodal felléps ruhdk karbantartdsa
Svodai blicsdzds szervezési foladatai
4. Ducs Attilané 3244 | ,intézményi Onértékelds” ~ munkakdzdsség vezetd
Medve olimpia szervezési feladatal, PP koordingtor
5. Dudasné Nagy Boglarka 22+4 | Egyéni meghizatés: szertdr foields
Madve nap szervezési feladatal
6. Fabidnné Hajnali Edina 32+4 | Egyéni meghizatas: A Kbzalkalmazotti Tandcs elnike, 1époséhdz
diszitdséért felelds
Egészségnap program szervezési feladatal
7. Forgdcs Eszter 32 +4 | Egyéni meghizatds: kinyvtdros, szalimal folydirat figyeld
Medve nap szervezési feladatat
8. Oidh Vivien 26+4 | Egyéni meghizatas: gyakornok, hospitalasok
o Farsang szervezési feladatal
g. Gosztom Istvdnné 32+4 | Ovodavezetd-helyettss
Egyéni megbizatds: jelenlétl ivek kezelése, dajka képaés
Farsang szervezési feladatal
10. | Hornyik Zsuzsanna 32+4 | Egyéni meghizatis: szemiéltets eszkdzdk gazdagitasa
Medve olimpia szervezési feladatal
11. | Juhdszné Gyulanyi Andrea 32+4 | ,Gyermekvédelem az dvoddban” munkakdzisség vezetd
Advent] kész018dés szervezési feladatai
12. | Kereszty-Orbén Zsuzsa 32+4 | Egyéni megbizatds: szertdr falelfis
Medve nap szervezési feladatal
13. | Nagyné Dobé Erika 10 Svodaverzetd, vizudlis mifhely verstése, korcsalya kisérés,
Esetl helyeitesitések, a Mézesmacks csoporthan
14. | Nemesné Vadasz Edit 3z+4 | Egyéni megbizatds: toroa szertar felelés
Az dvoda szliletésnapjanak szerverési feladatai
15. | Schimkovitsne 5zilagyi Midnika 32+4 | ,Népténcaz ovodaban” - munkakdzBsség vezetd segitdje
Qvodai blcstzds szerverdsi feladatai
16. | Nagy Zsdfia 26+4 | Egyéni megbizatds: gyakornok, hospitdlésok
+4 Gyermeknap szervezési feladatat
17. | Varga Laszidné 32+4 | Egyéni meghizatds: leltdr felelds
Gyermeknap szerverdsi feladatal

13
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5.2. APEDAGOGIAI MUNKAT SEGITOK MEGBIZATASAL

pedagdgiai munkat segit

feladat

a feladathoz tartnzd

kontakt személye

Bagd Rozalia

Medve olimpia szervezési

feladatai

Hornyik Zsuzsanna

Béri Laszloné

Mikulds szervezési feladatai

Bencze Marietta

Csak Istvanné

Medve nap szervezési

feladatai - dvoda

Kereszty-Orban

Zsuzsanna

Csimdné Bagd Katalin

Medve nap szerverzési

feladatai - dvoda

Kereszty-Orbarn

Zsuzsanna

Csontos Janosné

Medve nap szervezési

fetadatai ~ FMK

Dudésns Nagy

Bolarka

Jancsd Anikd

Foid napja szervezési feladatai

Baldzs Diana

Jozsa Katalin

Gyermeknap szervezési

feladatai

Varga Laszidné

Koté Erzsébet

Adventi kész(18dés szervezési

feladatal

Juhdszné Gyulanyi

- Andrea

Papp Magdolna

Egészségnap szervezési

feladatai

Fabidnné Hajnali

Edina

10

Racz Ferencné

Medve nap szervezssi

feladatai — FMIK

Dudésné Nagy

Bolarka

11.

Trendl Sandorné

Ovodat hiicslizds szervezdsi

feladatal

Schimkovitsné

Szildgyl Ménika

iz,

Varrd Gyulané

Farsang szervezési feladatal

Gosztom Istvanné

13,

Pedagdgiai asszisztens

{Innepekre vald felkészillés

segftése

¢vodapedagtgusok
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6. ANEVELESI EV KIEMELT FELADATAI
6.1.A KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK ELLATASA

Feladataink:

Az alapfogalmak tisztizdsa, az egyes teriiletek jellemz6i

A sajét helyzetképink felmérése

Szakmat tovabbképzéseken vald részvétel, tapasztalatok kicserélése
Keriileti szakmai napon val6 részvétel

Eldadok meghivasa neveldtestiileti képzésre

Szakirodalmi jegyzék gyijtése

Torvényi hatterek megismerése

Lehetbségeink, az ellatds feladataink feltérképezése

A helyi nevelési programunk atgondoldsa, megfeleltetése

A A 2 A A T S 2 T

Ismereteink, tapasztalataink egybe gy{ijtése

6.2.PEDAGOGUS ONERTEKELES MEGKEZDESE

Feladataink:

o Az Onértékelési munkakozosség munkajdnak folytatdsa

¢ A4 atdolgozott Gitmutatd megismerése, feladatok rogzitése
e A vizsgalt pedagdgusok megjelslése

o Az ellendrzés-értékelés kritériumainak kidolgozéasa

e Kérdoivek kidolgozdsa

e A pedagOgus Onértékelésének régzitése

e Az eredmények irdsos rogzitése, kiértékelése

e A szakmai anyagunk felttlése az intézményi feliiletre

e A valtozasok kévetése
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6.3.A CSALADOKKAL VALO PARTNERI KAPCSOLATUNK
FEJLESZTESENEK LEHETOSEGE]

Rendszeres és pontos tdjékoztatas

Az intézmeényi Sziil6i szervezet taglétszamanak kibévitése, képviseletek kivalasztésa
A Sziil6i szervezet értekezletein pontos tdjékoztatds, az egyiitimitkodés kialakitdsa
Csalddi programok szervezése: Medve olimpia, Kézmiives délutdnok, Adventi
tead€lutdn, Medve nap, Anyak napja, koz6s kirandulasok, nyilt napok

Sziildi értekezletek, fogado orak megtartasa

Sziiléi férum — eldadas sorozat az dvodapszichologus segitségével

A kiscsoportosoknal csaladlatogatisok szervezése

Délutani foglalkozasok szervezése

K&zds levelezési lista kialakitasa

Intézményi honlap elkészitése, az informéacidk naprakész feltdltése

Az elégedettség mérése két alkalommal
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7. A SZAKMAI MUNKA ELLENORZESEI A CSOPORTOKBAN

FELADAT MODSZER HELYSZIN IDOPONT FELELOS
Felkésziilés a megfigvelés, minden csoportban | auguszius utolsé ovodavezetd
nevelési évre, csoportszobak hete
termek végig latogatésa,
rendezettsége, beszélgetés a
diszitése, dolgozokkal
gyermekek
fogadésa
A beszoktatas megfigyelés, kiscsoportokban november 3. hete | dvodavezetd
folyamata, szokds-, | 8nértékeld Fiilesmacko cs.
szabalyrendszer beszamold DOrmagd cs.
kialakitdsa Mézesmacké cs.
Szokés- csoportlatogatas, k6zépsb és oktéber 3. hete: dvodavezetd,
szabélyrendszer megfigyeles, nagycsoportokban | Micimackeé csoport | ovodavezetd
mitkédése a a latottak Boribon csoport helyettes
csoportokban, a kiértékelése oktéber 4. hete:
csoport neveliségi | kizisen Brumi csoport
szintje, dndlldsag november 2. hete:
A foglalkozas Vackor csoport
feladatainak Panda csoport
megvaldsuldsa
Dokumentéciok dokumentum minden csoporthan | Leaddsi hatdridé: ovodavezet
eliendrzése: clemzés, oktéber 3.
csoportnaplok, megbeszélés december 25,
mulasztasi napidk februdr 15,
Aprilis 1§,
jhnius 8,

Munkakdzosségek | beszamoltatds Dics Attilané dvodavezetsd,
mikddése, Bencze Marietta ovodavezetd
feladatok, elért Schimkovitsné helyettes
eredmények Szilagyi Moénika

Juhészné Gyulanyi

Andrea
Iskolaérettségi egyeztetés, Nagycsoportos Jjanudrban Gvodavezetd
vizsgélatok, megheszélés dvondk
beiskolazasi
dokumentaciok
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Egyéni fejlodési ellendrzés minden csoport december 7. dvodavezett,
naplok vezetésének . esetében . dvodavezetd
megtekintése megbeszélés, marcius 9. helyettes

Iinius 2.
Szokas- csoportldtogatas, minden csoportban | marcius § hete; ovodavezetd
szabdlyrendszer :
megfigyelés, < %
miikédése a 2HEY Panda csoport gv;)davezeto
csoportokban, a a latottak Vackor csoport slyettes
csoport neveltségi | kisrigkelése
szintje, kbzisségért . Brumi csoport
. kézisen
végzett feladatok Srcitts 2. hete:
ellatasa a kozépsd marcius &. nete:
és Mézesmackd
nagycsoportokban Flesmacké
A foglalkozas csoport
feladatainak
. Dérmégd csoport
megvaldsuldsa & P
marcius 3. hete;
Micimacké
Boribon csoport
Hagyomanyéapolas, | megfigyelés, minden csoportban | folyamatosan ovodavezetd
. megbeszélés . .
1 hagyomanyok ovodavezetd
bevezetése helyettes
Ev végi értékelések | dokumentum minden csoportban | iinjus 8. - ovodavezetd
bekérése elemzés,
A helyi pedagdgiai | dokumentum minden szakaszai az dvodavezetd
program elemzés dvodapedagodgus Onértékelési dvodavezetd
tdolgozdsa munkakz0sseg helyettes
egységenként munkatervében munkakozdsség
talathatok vezetd

8. AZ OVODAI NEVELESI EV RENDJE
8.1. UTEMEZES

Az {vodai nevelési év, 2016. szeptember 1-jét61 2017. augusztus 31. napjaig tart.
Ovodat kezd$, Gj gyermekek fogadasa, 2016. szeptember 1-t61 kezdddik.
A nevelési év, foglalkozasi rendje, 2016. szeptember 1-t61 - 2017. janius 9.-ig tart.

Nyari foglalkozasi rend, 2017. jinius 10.-t81 - 2017, augusztus 31-ig tart.
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8.2. MUNKASZUNETI NAPOK RENDJE
2016. oktéber 15, szombat munkanap
2016. oktéber 31. hétf pihenénap
2016. november 1. kedd pthenbnap

2016. december 25-26. vasdrnap, hétfé Karacsony

2017. marcius 15. szerda Nemzeti tinnep
2017. aprilis 14. péntek Nagypéntek
2017. aprilis 17. hétfo Husvét

2017. méjus 1. hétfé Munka tinnepe
2017. janius 5. hétfo Ptinkdsd

2016. oktober 29.-t6] november 06.-1g 6szi sziinet lesz az iskoldkban.

Ezen a héten —lehetdségeink szerint- Osszevont csoportok mitkodésérél elbzetesen
tajékoztatom

a sziiloket.
Elézetes tajékoztatas bekérése a decemberi két iinnep kozotti tigyeleti igényrél. Felmérés

november végéig.

8.3. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE

2016. augusztus 29. hétfs: Nyitd munkatarsi &s nevelési értekezlet

2016. december 16. péntek: A testiilet k6zos kardcsonyi iinnepe

2017. aprilis, vagy janius - péntek Testiileti tanulmaényi kirdndulés tervezett idépontia
2017. aprilis - KRESZ jaték megszervezése keriileti szinten

2017. jinius 9. péntek: Evzaro nevelési értekezlet

Az dvoda Alapitvinyi nappal egybe k6tott évzaré miisorat 2017, majus 26.-an tartja.

19
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8.4 UNNEPEK, UNNEPELYEK AZ OVODANKBAN

Szeptember: Kezdddik az ovoda — a Beszoktatas és a visszaszoktatas feladatai
Oktéber: Zene vilagnapja
Allatok vildgnapja
Az 6voda szilletésnapja: 2016, oktdber 03.- oktodber 07.
November: Madrton nap alkalmabél a jeles nap megismertetése, lampasok készitése, ldmpdas-
felvonulas
December: Mikulds vards, Kardcsony
Adventi késziiletek, 6vodai Kardacsonyi iinnep.

Varhat6 idépontia; 2016, december 13.

Januér: Ujév kezdete
Ujévi koszontok, jokivansagok
Februar: Medve nap — id6joslo jeles nap
Alapitvanyi nap a sziilok aktiv kbzrem(ikddésével az dvodaban
Farsang — téliiz6 - tavaszvaré linnep
Marcius: Gergely nap — iskoldba hivogato népi szokas
Viz vilagnapja
Aprilis: Hiisvét - a Husvéti késziiletek, locsolkodés
Fold napja ~ kerti rendezvény a csalddok bevonasaval
Maijus: Anyak napja — az édesanyak, Nagymamak linneplése
Madarak, fik vilagnapja
Evzars tinnepély a Ferencvarosi Miivelddési Kozpontban

Junius: Nagycsoportosok bucsiztatisa
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9. A TANUGYI MUNKA TERVEZESE

Az 6voda alapdokumentumai

o  Alapito okirat

o Helyi pedagbgiai program

o Intézményi MinGségiranyitasi Program
e Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat

e Hazirend

o Esélyegyenloségi terv

e Gyakornoki Szabdlyzat

Feladatok:

Az alapdokumentumok térvényi megfeleltetése

*,
o

*,
0‘0

Modositasok atbeszélése, véleményeztetése, elfogadtatisa a nevelStestiilettel 4s a

sziil61 kozosséggel

Y

/7
*

A modositasok végrehajtasanak megkezdése

+ Tankotelezettség megallapitasa - sziilok tdjékoztatdsa a valtozasokrol

% Szakszolgélati rendszer miikddése, kapcsolodasa az 6vodai élettel

< Kotelez6 eszkozok és felszerelési jegyzék a térvénynek megfeleléen

¥ Az 6vodaban jogviszonyban 1évd gyermekek oktatasi azonositojanak megkérése
“ Az alkalmazottak jogviszonydnak régzitése, aktualizalasa a KIR programban
% Iratkezelés és az ligyintézés szabélyainak alkalmazasa

% Kotelezéen hasznalt nyomtatvanyok 4j eljarasrendije

<+ Nevelési —oktatasi intézmények irattari terve a rendelet szerint

< Hizirend ismertetése az évodaba jar6 csaladokkal

% Gyermekek fejlédéi litemének nyomon kévetése

 Uj informatika halo — IKER — megismerése, adatok szolgaltatasa

% Oktoberi statisztika elvégzése, adatok szolgaltatisa

< Ahelyi értékelési szabalyzat elkészitése (oktober 1.)
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10.MUNKALTATOI ES GAZDASAGI FELADATOK TERVEZESE
10.1. SZABADSAGOK TERVEZESE

- Eves szabadséagterv készitése utén a tényleges szabadséag litemezése

-~ Havi szabadsag-kimutatasa, technikai dolgozoknak jelenléti iv - nyilvantartésa

nyilvanossé tesszilk a sziiléknek

-~ Nyari szabadsagigények Ieadasi hatarideje marcius 31.

10.2. GAZDALKODASI FELADATOK

» Takarékos gazdalkodéassal igyeksziink a gyermekek szdmara legfontosabb eszkozoket
és foglalkozési anyagokat prioritassal beszerezni!

» Palyazatok segitségével olyan eszkdzdkhoz jutunk, amelyek gazdagitjdk szakmai
munkdnkat, szebbé teszik kérnyezetliinket

» Bérek, potlékok, jubileumi jutalmak, béremelések, bérkiegészitések, beruhazéasok,

egyéb feilesztések betervezése

10.3. FEJLESZTESI FELADATOK

% Bovitjiik IKT eszkoz parkunkat: mikrofon vasérldsa a hangositashoz

% Fejleszt6 szoba kialakitisa, polcrendszerének kialakitasa

% Csoportok hidnyzé lizemeltetési eszkozeinek pdtlasa: t6rolkszok, dgynemik, edények,
szényegek, egyéb felszerelések

% Szertar bovitése fejlesztd eszkozikkel, vizudlis eszkdzokkel

% Koényvtar attekintése, 0j konyvek alloméanyba helyezése

% A KRESZ terasz eszkéz parkjdnak bdvitése

22




Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda 1092. Budapest, Erkef utca 10. Munkaterv 2016-2017

11. ELOIRANYZOTT FEJLESZTESI TERVEK

o Az épiilet régi ablakainak kicserélése

o Az éplilet kiils6 szigetelése

o Lépcs6haz fal burkolatinak kijavitasa, festése

o Hatso udvari kijarat falanak rendbe tétele, fa burkolat egy részen

o Hatso udvarban veteményes 14ddk elhelyezése, természetes anyagbol késziilt jardlap
lerakésa

o Mosokonyha felyjitasa, zuhanykabin vasarldsa a dolgozok higiéniajanak érdekében

o Fejleszt6 szoba beépitése

o Torna szertér eszkdz készletének bovitése

o Kresz terasz kialakitésa — Kresz palya felfestése, eszkdzpark bovitése

€2 Lo Kiterk Frons - Copiil (R
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12. KAPCSOLATAINK
12.1.BELSO PARTNERI KAPCSOLATAINK

A tovébbiakban is toreksziink a ] partneri viszony kialakitdsdra. Fontosnak tartjuk, hogy a

szlil6k bizalmat elnyerjik, tAmogatasukat megkaphassuk.
A jo partneri egylttmitk6dés érdekében a kdvetkezo lehetdségeket kindljuk fel:

e (Csaladlatogatasok

e Sziildi Szervezet értekezései

e Sziilo1 ériekezletek

o Fogadd 6rik

o Nyilt napok

o Evszakonkénti kézmiives délutdnok

e Kiilonb6z6 forumokon taldlkozhatnak szakembereinkkel
e Medve olimpia §szi csaladi sport rendezvény

o Kardcsonyl teadélutan a csoportokban

e  Medve nap

e Honlap elkészitése és folyamatos frissitése

s Edesanyak és Nagymamaék koszontése

o Kozponti Ovodai Evzaré iinnepség az FMK - ban
o Falitjsagokon tdjékoztatd anyagok kihelyezése

e Nagycsoportosok blicsuztatasa az 6vodatol

e Igény szerint kérhet6 6vodavezet6i fogadé orak

e K8z8s kirdnduldsok
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12.2. KULSO PARTNERI KAPCSOLATAINK

A mér meglévé partneri kapesolataink dpolésa, 1 lehetOségek, egyiittmiksdések felkutatasa.

Szent-Gyorgyi Albert Altaldnos Iskola és Gimnazium:

- Jatszd udvarrész hasznalata a délel6tti orakban

- Informatikai képzés, segitségnyiijtas az érdekldddk szamara
~ Diszterem hasznélata alkalomszeriien

~  Karécsonyi kozos éneklés

- Qergely-jards megszervezeése

Adém Jené Zeneiskola:

e Zene vildgnapjanak kozos megiinneplése

e Gitar oktatas az 6vodapedagbgusok részére

Pedagégial Szakszolgalat:

» Szakmai munkédnkhoz szorosan kapcsolddik a Szakszolgalat
» Egveztetések, konzultacidk, segitség kérése gyermekekkel kapcsolatban
» A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekekr6l eléadésok szervezése

» Szakembereink megbecsiilése, véleményiik tiszteletben tartdsa

Idén is bekapesolodunk a ,,Gondolkodj egészségesen” programba.

A Patrona Hungariae Iskolabdl befogadjuk idén is a koz6sségi munkara érkezdket.

Tovabbi tamogatékat kutatunk fel, akik vallaljdk az oOvoda tdmogatasat alkalmi, vagy
tobbszori lehetbségként.

Az Aprék Haza bolesédével kdzds programok, sziiléi értekezletek szervezése.

A Ferencvarosi Miivelodési Kézpont altal meghirdetett palyazatokon, szinhazi eléadasokon,
egyeb programokon részt vesziink.

Egyéb keriileti programokon is aktivan részt veszimk (Balu-kupa, Nyildombi jatékok,

korcsolyazas, Zoldpont vetélkedo).
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Ebben az évben magunk is szerveziink kerilleti ovodaknak sz6lé programot, melynek a
kozlekedés lesz a témajal

Egyiittmtikddés a keriilet ovodaival.

12.3. BELSO KAPCSOLATTARTASUNK

= Folytatjuk a tovabbiakban is a hétf6i rendszeres megbeszéléscket

= A kozos levelezd listan keresztiil kdnnyebben tudjuk egymads felé dramoltatni az
informacidkat

®  Rendszeresen tdjékoztatom a Kollégakat a programokrdl, palydzati lehet6ségekrol

= A felelosokkel egyeztetem a feladataikat és komolyabb feladat elosztast és
beszamolast varok el

» Az egyes feladatok feleldsei eltérs csoportokban dolgoznak, hogy ezaltal is jobban

megismerhessék egymadst

»A gyermeknek két dolgot kell adnunk: gydkereket és szarnyakat. Gyokeret, amelyek
tartast adnak, hogy tudjak hova tartoznak, de ugyanigy szdrnyakat is, amelyek az
egyiket a kényszereit6l és elbitéleteitol szabaditjik meg, a masiknak lehetéséget adnak Gj
utakat bejarni.,” /Goethe/
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Budapest, 2016. szeptember 10.

LEGITIMACIOS ZARADEK

1.Elfogadé hatirozat

Az intézmény nevelbtestillete az Ovodavezetd 2016-2017-es nevelési évre készitett vezetti
munkatervét megismerte, neveldtestiileti ériekezleten megvitatia és elfogadta.

Kelt: Budapest, 2016.szeptember 12.

a nevelGtestiilet képviseldje

2.Egyetértési nyilatkozat

Az intézmény Sziiloi Szervezete az dvodavezetd 2016-2017-es nevelési évre készitett vezetdi
munkatervét megismerte és elfogadta.

Kelt: Budapest, 2016. szeptember

a Sziil6i Szervezet képviseldje

Budapest, 2016. szeptember
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