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Torvényi hattér

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrolt

229/2012. (VII11. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo térvény végrehajtasarol
20/2012. (VIII. 31.)) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

2005. (I1I. 1.) OM 2/rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve €s a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

28/2015. (V. 28.) EMMI rendelet a 2015/2016. tanév rendjérol

48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai
szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokon valo
kozremiikodés feltételeirdl. 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati
intézmények miikodésérol

1. Bevezetés©®
A hatalyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv az 6voda nevelési évének helyi
rendjét hatdrozza meg.

Az el6z0 munkatervre, beszadmolora és a vezetdi palydzatomra tdmaszkodva terveztem meg a
2016.-2017-es tanév céljat és feladatait.

»INevelés teszi az embert, és az ember a hazat.”

Brunszvik Tereéz
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2. Az év nevelési rendje®s

A nevelési év 2016. szeptember 1.- 2017.augusztus 31.-ig tart

Az 6vodat kezd6 1j gyerekek fogadasa 2016. szeptember 1.

Az 6szi-téli- tavaszi foglalkozasi rend:2016. szeptember 1.-t61- 2017. majus 31.-ig tart.

Nvari foglalkozasi rend 2017. junius 1.-t61 augusztus 31.-ig

Munkasziineti napok 2016-2017.tanévben
v' 2016. oktober 29. (2017. marcius 15. szerda

v' Husvét aprilis 16.-17
v Mijus 1. hétfé
v

Piinkosd junius 4.-5

3. A pedagdgiai munka feltételrendszere

3.1. Alapité okirat szerinti feladatellatas©S

7 - S
1

A hatalyos alapité okirat kelte, szama E/679505/2016/1/H-1

Fenntartd neve, cime Budapest Fovaros IX. Kertilet
Ferencvaros Onkormanyzata
1092 Budapest, Bakats tér 14.

3. Az intézmény hatalyos alapit6 okirat szerinti Ferencvarosi Csudafa Ovoda
neve
4. Az intézmény székhelye, neve, cime Csudafa Qvoda 1097 Obester utca 9.
Az intézmény telephelye Csudafa Ovoda 1095 Soroksari ut
136.
S. Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime | Ferencvérosi Csudafa Ovoda 1097

Obester utca 9.

6. Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime | Ferencvarosi Csudafa Ovoda 1095
Soroksari it 136.
7.. | Az intézménybe felvehetd maximalis Szekhely 189 16
gyermeklétszam (fenntartdi hatarozat, Telephely 50 6

miukodési engedély szdma)

13. | Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 6-18 oraig
2016/2017. nevelési évben
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14. Alapit6 okirat szerinti ellatando feladatai Ovodai nevelés

16. Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése * mozgasszervi fogyatékos
= hallasszervi fogyatékos

= egyéb pszichés fejlodési zavarral
kiizd6 gyermekek

17. Gazdalkodasi Jogkore részben Onallo gazdélkod()

7 . S

Ovodai csoportok szdma Osszesen 9
ovodai kiscsoport szama
ovodai kozépso csoport szama

S ESTE N o

1
1
ovodai nagycsoport szdma 2
6vodai vegyes csoport szama 5

Ovodas gyermekek 6sszlétszdma 162 17
SNI 0 0

Etkez6 gyermekek 1étszama 162 17
Veszélyeztetett gy 1étszdma 16 9
Hatranyos helyzeti gy. Létszama: 1 0
nem magyar allampolgarsagu gy.(f6) 5 0
Ebbdl halmozottan hatranyos helyzeti | 3 1
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3.2. Humanerdéforras (személyi feltételrendszer) €8 h

77— - S—

1. Az intézmény vezetdje, képviselbje Surmanné Keztyls Tiinde
2. Az intézmény telefonszama 061 2156473
3. E-mail elérhetésége csudafaovoda@gmail.com
4. Ovodapedagogus allashelyek szama 21
2015.09.01-t6l
5. Nevelomunkat kozvetlentil segitd 16
allashelyek szama dsszesen 2016.09.01-t61
5.1 Dajkai allashely szama 10
5.3 Ovodatitkar allashely szama 1
6. Egyéb technikai munkakdrt betoltok
allashely szama
1. Intézményvezetd helyettes (f0) 1

3.2.1.Foglalkoztatottak létszama

Ovodai csoportban
foglalkoztatott fels6foku
végzettségl
ovodapedagdogusok

1étszama
pedagogus || pedagogiai 6 technikai
(%) munkat (6)
kozvetleniil
segitd (f0)

Székhely,
Obester utca

Telephely 2 3 4 1 4
Soroksari Ut
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3.2.2. Ovodai csoport adatok

2016.10.01.

csoport neve

létszam

életkor

szerinti
eloszlas

Pedagogusok neve

Dajkak neve

1 Tiindérrézsa | 23 homogén / | Pal Orsolya Maté Jozsefné
csoport kiscsoport | Lengyel Zsoltné
2 Margaréta 20 homogén / | Rozsané Tengler Kemendi
csoport kozEépsd Katalin Gyorgyné
csoport Dr. Réthaty Miklosné
3 Gyongyviradg | 22 homogén | Cséfai Adrienn Antalné Dedk
csoport Nagycsopo | Kovacs Evelin Maria
rt
4. Tulipan 23 heterogén/ | Kajtar Annamaria Spang Ferencné
csoport vegyes Halész Petra
¢letkoru
5 Pipacs 20 homogén | Abrahdm Jozsefné Istenesné Birtha
csoport nagycsopo | Kadia Dorisz Magdolna
rt
6. Liliom 17 heterogén/ | Laszlo Gizella Sulyok Erzsébet
csoport VEQyes Ravasz Adrienn
életkorti
7. Napraforg6 19 heterogén/ | Kormosné Koérossy Sipos Attilané
vegyes Aniko
eletkor | Kiss Laszloné
8. Hovirag 18 heterogén/ | Csész Anikd Szlama Zotanné
csoport vegyes Sepcsuldk Atillané
életkort
9. Telephely 18 heterogén/ | Smejkalné Farkas Pet6 Zsoltné
Virag csoport vegyes Katalin
cletkort Dunavolgyi Erzsébet
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3.2.3_ MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

Pedagogusok munkarendje

@%

(St

Neveléssel
Ovodai ) ) »
csoport Odapedagégu Okt.z.‘ t.z.l ssal S
neve e lekotott =
orak ‘é
szama @)
Tiindérrézsa | Pal Orsolya
csoport
Lengyel 32 6,5 6,5 6,5 6,5
Zsoltné
Margaréta Roézsané 32 6,5 6,5 6,5 6,5
csoport Tengler
Katalin
Dr. Réthaty 32 6,5 6,5 6,5 6,5
Miklosné
Gyongyvira | Cséfai 32 6,5 6,5 6,5 6,5
g csoport Adrienn
Kovacs Evelin | 26 6 5 5 5
gyakornok
Tulipan Kajtar 32 6,5 6,5 6,5 6,5
csoport Annamaria
Halész Petra 26 6 5 5 5
gyakornok
Pipacs Abraham 32 6,5 6,5 6,5 6,5
csoport Jozsetné
Kadia Dorisz | 26 6 5 5 5
gyakornok
Liliom Laszl6 Gizella | 32 6,5 6,5 6,5 6,5
csoport Ravasz 32 65 |65 6,5 6,5
Adrienn
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Napraforg6é | Kormosné 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Ko6rossy
Anikd
Kiss Laszloné | 32 6,5 6,5 6,5 6,5
Hovirag Cs6sz Anikd 32 6,5 6,5 6,5 6,5
csoport
Sepcsulak 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Attilané
Telephely Smejkalné 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Virag Farkas Katalin
csoport
Dunavolgyi 32 6,5 6,5 6,5 6,5 6
Erzsébet
.Ovodapszicholégus

Patakiné Urméssy Ménika: intézményiinkben pénteki napon délelétt foglalkozik
gyermekekkel.

Dajkak heti valtasban, forgé miiszak rendszerben

CSOPORT NEV ,,C”hét
NEVE

Tiindérrozsa Maté Jozsefné 6-14 6ra 10-1806ra

csoport

Margaréta Kemendi Gyorgyné | 10-186ra 6-14 6ra

csoport

Gyongyvirag Antalné Deak 6-14 ora 10-186ra 8-166ra

csoport Maria

Tulipan csoport | Spang Ferencné 10-186ra 8-160ra 6-14 6ra

Pipacs csoport | Istenesné Birtha 8-166ra 6-14 ora 10-186ra
Magdolna

Liliom csoport | Sulyok Erzsébet 6-14 ora 10-186ra 8-166ra

Napraforgé Sipos Attilané 10-186ra 8-166ra 6-14 ora

csoport

Hoévirag Szlama Zoltanné 8-166ra 6-14 ora 10-186ra

csoport

Telephely Virag | Petd Zsoltné 6-14 ora 10-1806ra

csoport

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Konvhai dolgozok «

Székhely Sebdkné Pilny 7-15 6ra 9-17 6ra
Szilvia

Székhely Tolgyesi 9-17 6ra 7-15 ora

Telephely Keresztesné 7-15 ora 9-17 6ra
Harangoz6 Erika

Ovodatltkar

Ro6zsa Szilvia 8-16 8-16 8 16 8-16 8-16

3.3Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
é%

3.3.1.Targyi eszkozok beszerzése, eszkozok €&

1 CSOPORTSZOBAK Jjatékok, csoportokban mesekonyvek, verseskonyvek
potlasa, mlianyag agyak beszerzése (vasagyak helyett)
foglalkozasi eszk6zok

2 UDVAR Jatékok karbantartasa, védo lakkal torténé mazolasa
Homokoz6 jatékok bdvitése
3. JATEKOK Elhasznalodott jatékok potlasa
KONYVTAR konyvallomanyanak gyarapitasa

3.4. Szervezeti feltételek

5\
3.4.1.Intézményi feladatmegosztis©S

A koznevelési intézmény vezetoje — a Koznevelési torvény eldirdsai szerint — felelds az
intézmény szakszerli és torvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat, és dont az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan iigyben,

amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorébe.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba a pedagogiai munkaért, az intézmény
belsé ellendrzési rendszerének milkodtetéséért, a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok
megszervezéséért és ellatdsaért, a neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és gyermekbalesetek megeldzéséért, a gyermekek

rendszeres egészségligyi vizsgalatdnak megszervezéséért.

Tavollétében a vezeté helyettes latja el az intézmény irdnyitdsat. A helyettes hataskore az
intézményvezetd helyettesitésekor — sajat munkakdri leirdsaban meghatarozott feladatok
mellett — az azonnali intézkedést igényl6é dontések meghozatalara, az ilyen jellegi feladatok
végrehajtasara terjed ki. Az dvodavezetd dontési és egyéb jogait (pl. felvételi dontések esetén)
részben vagy egészben atruhdzhatja a helyettesre, vagy a nevelGtestiilet mas tagjaira. A
dontési jog atruhazasa minden esetben, irasban torténik, kivéve a vezetd helyettes

felhatalmazasat.
Az intézmény nevelétestiilete a nevelési kérdésekben, az intézmény miikodésével

kapcsolatos tigyekben, a koznevelési torvényben és mas jogszabalyokban meghatarozott

kérdésekben dontési, egyébként pedig véleményez0 €s javaslattevd jogkorrel rendelkezik.

Helyettesitési rend

KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA

1 Surmanné Keztytis Tiinde Ovodavezetd

2 Rozsané Tengler Katalin Ovodavezetd helyettes

3 Smejkalné Farkas Katalin Telephely Ovodapedagogus

5 Cs6sz Anikd Székhely Ovodapedagogus, munkakozosség
vezeto

6 Kiss Laszloné Ovodapedagogus

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Pedagogusok véozettsége, életpalva modell szerinti besorolas

Vezet6i Szakvizsg||Gyakorn]l PED I PED II Mesterpedag
szakvizsgaval aval sorolt sorolt ogus

rendelkez6 | rendelkez f1étszama] pedagogus [ pedagdgusok Jlpedagogusok
o6vodapedagodg ok ok 1étszama létszama
usok létszama | 1étszdma 1étszama

Székhely,
Obester
utca 9.
Telephely, 1 1 0 1 1 0
Soroksari
136.

Min6sito vizsga

‘ I Erintett gyakornok I Mentor neve I A vizsga id6pontja |
neve

Székhely, Obester Kadia Dorisz Abraham Jozsefné 2017.oktober
utca 9.

Székhely, Obester Halasz Petra Kiss Laszloné 2017.szeptember
utca 9.

Székhely, Obester | Kovacs Evelin Sepcsulak Attilané 2017.szeptember
utca 9.

Az 6vondk eldbbre jutasahoz segitséget nyljtunk

- portfoliok elkészitéséhez

- mindsitd vizsgajaban, mindsitési eljaras megszervezésében

- tamogatjuk a tovabbképzéseket
Oktatasi Hivatallal valé kapcsolattartds, és a mindsitésekkel kapcsolatos dokumentaciokért az
ovodavezetd felelds.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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4. Tovabbképzés©®

Pedagogus tovabbképzés

Ebben a tanévben 1 pedagdgus kezdi meg a tanulmanyét az ELTE TOK Vezetd
ovodapedagdgus szakan.

kore

Székhely,

Obester utca 9.

Kezdés 2016.

szeptember

Szakvizsgas
képzés

1d6tartam 2 év

jatékmentori
ismeretek

Pél Orsolya

ovodavezeto
érintett

5. Intézményi hagyomanyok®

OVODA NAPTAR
(tinnepek, tinnepélyek €s egyéb események Osszegzo terve)

éj%

&
3

Szekhely, | minden hénap Korcsolya Pipacs csoport | 6vodapedagogusok
Obester csiitortok
utca
Szekhely €s | Egész éves Sziiléi szilok pedagogusok
telephely sziil6i értekezletek
értekezletek
pontos
datumai a
mellékletben
talalhato
Székhely 2016. Sziil6i forumok sziilok évodavezetd
november és
20174prilis
Szekhely és pontos Alkoto délutanok sziilok, pedagogusok
telephely datumai a gyermekek
mellékletben
talalhato
Szekhely | 2016 . oktober | alapitvanyi vasar szilok, pedagdgusok
megrendezése gyermekek

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Székhely | 2016. oktober | Mogyoréhegyi kozépsd —€s pedagdgusok
20. kirandulas nagycsoportosok
Szekhely €s | 2016. 12.07. Mikulas gyermekek pedagogusok
telephely
Szekhely es 2016. Karacsony gyermekek 6vodavezeto.
tEIEphEIy december 14. pedagégusok pedag(')gusok
Székhely és | Egy félévben | Szinhazlatogatas gyermekek pedagdgusok
telephely 3 alkalom FMK-ban pedagogusok
Székhely sszel és Fotozas gyermekek P4l Orsolya
tavasszal 6vodapedagdgus
Sz¢khely és | marcius 14. Miarcius 15. gyermekek Nagycsoportos
telephely nemzeti {innep pedagogusok
Székhely Maijus Csaladi nap, sziilok, ovodavezeto,
6voda 50 éves gyermekek 6vodapedagdgusok
sziilinapjanak
megilinneplése
Szekhely és | Majus végén Gyermeknap gyermekek pedagoégusok
telephely
Sz¢khely és | Majus utolsé | Csudafa napok gyermekek pedagogusok
telephely hetében
Székhely €s | 2016. aprilis | Nyilt napok 4j | gyermekek sziilék |  dvodavezetd és
telephely | peiratkozas sziil6knek helyettes
elott
Telephely | folyamatos cigany gyermekek pedagogusok
/roma/hagyomany 6vodavezetd
apolas

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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&
6. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikéci()

Szakmai munkak6zosség mitkodése, programterve a mellékletben talalhato

7. Bels6 tudismegosztis 6

Informacioatadas

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
1 MEGBESZELESEK SZERVEZESE Kéthetente 13-14-ig

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
2 MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE kéthetente 13/30-14/30-ig

Nevelés nélkiili napok rendje:

2016. szeptember 30. szakmai kirandulas

2016. november 25. kiilonleges banasmodot igényld sni s gyermekek
2016. december 19. karacsonyi tinnepség

2017. marcius 24. kiilonleges banasmodot igényld sni s gyermekek
2017. junius 9. tanévzaro értekezlet

8

8. Az intézmény partnerei

8.1.Sziil6k

v Sziildi értekezletek: Az 6vonék megtervezik a sziildi értekezletek idépontjait, téma
koré csoportositjak azokat. Figyelembe veszik a sziilok igényeit, az aktualitast.

v Fogado orak: Sziil6i és pedagogusi igények szerint egyeztetve

v" A sziil6k bevonasa az ovodai tevékenységekbe, Az 6von6k meghatarozzak azokat az
egytittmiikodési lehetdségeket, melyek altal erdsddik a csaldd-6voda kapcsolata.

v’ Két alkalommal dsszevont sziil6i értekezletet tartunk:
1. Uj kiscsoportosoknak juniusban,
2. nagycsoportosoknak januarban (iskolak bemutatkozasa, fejlesztdé pedagogus
eldadasa)

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Sziiléi Forum: 2 alkalommal, meghivott el6adok bevonasaval rendezziik meg. Idén az «
6voda pszichologusat kérjiik meg, hogy kiillonbozo nevelési kérdésekben tartson kis

eldadast, illetve a felmertiild kérdésekre valaszoljon.

Karacsony, kozos teadélutanok megszervezésével az tinnepi hangulat kialakitasa

Farsang, kozos jaték a sziilokkel
Gyermeknap, kozos jaték a sziilokkel
Munkadélutanok, alkotd délutanok
v' Kiranduliasok alkalmaval

AN NI NERN

8.2.Bolcsode

A bolcsddei sziildi értekezleteken valo részvétel, amelynek alkalméaval bemutathatjuk
6vodankat, programunkat a sziiloknek.

8.3.0voda

Kapcsolattartas a keriilet 6vodaival, rendezvényeken val6 részvétel, szakmai megbeszélések
forméajaban.  Részt vesziink a keriiletben rendezett Mese taldlkozoén, Nytl dombi
vigassagokon, és a Sport és Tanchaz talalkozon.

8.4.1skola

Szoros egylittmiikddés alakult ki a kornyezod iskoldkkal, Molnar Ferenc altalanos iskolaval,
Jozsef Attila Alapfoki Miivészeti Iskolaval, Telephy altalanos iskolaval.

Az iskolak programjain valo részvétel, elsds tanitd nénik latogatasa a nagycsoportban.

Iskolai nyilt napokon valo részvétel gyermekeknek illetve pedagogusoknak. Versenyeken,
rajzversenyeken (Balu kupa, karacsonyi hangverseny) vesznek részt a nagyCSOportos
ovodasok.

Els6 osztalyosok karacsonyi iinnepséggel kedveskednek nekiink, akiket vendégiil latunk.

8.5.Pedagogiai szakmai szolgaltatas

Az iskolaba késziild nagycsoportosok és kozépsdcsoportosok sziirdvizsgalata soran tartunk
kapcsolatot az intézménnyel. ezek a vizsgalatok azt a célt szolgaljak, hogy az
ovodapedagdgusok irdnyvonalat kapjanak egy-egy gyermek tovabbi megsegitéséhez

- K6zépsos sziirések

- Nagycsoportos iskolaérettségi vizsgalatok

- SNI s gyermekek ellatasat utazo gyogypedagdgus latja el.

- Fejleszto foglalkozasok

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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8.6.Egvéb partnerek

- Ferencvérosi Miivel6dési Kozponttal: Szinhaz latogatas keretében
- Babeldadasok, interaktiv gyermekmiisorok kiilsé eldadokkal.

- Hittan foglalkozasok

8.7.Fenntarto

A napi kapcsolattartads biztositja az intézmény zavartalan és biztonsdgos mikddését. A
gazdalkodas ¢€s intézményvezetés torvényes megvalositasat szolgalja.
Ertekezleteken, megbeszéléseken, bizottsagi és testiileti iiléseken vald részvétel forméjaban

valésul meg.

9. Személyiség- és kiiziisségfejlesztés

9.1.Személviségfejlesztés

9.1.1.Az egyes gvermekek személyves és szocialis készségeinek, képességeinek

megismereésének intézményi gyakorlata (modszerek, eszkozok, technikak)

A gyermekek megismerése az Ovoddba keriiléstdl az iskoldba 1épésig tart. Az
ovodapedagdgusok a megfigyelés modszerét alkalmazzik. Jaték soran, jatékos feladatokon
keresztiil tarjak fel a gyermekek képességeit, ismerik meg személyiségiiket és ezek alapjan

készitenek sziikség esetén fejlesztési tervet a gyermekre vonatkozoan

9.1.2.Az egves gvermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztése (Kiilonos

tekintettel a kiemelt fisyelmet igénvlo gyermekekre) kulcskompetenciak fejlesztése

A gyermek személyiségének feltardsa sordn szoros egyiittmiikodés sziikséges a sziilokkel.
Fontos a csoportban dolgozdé ovodapedagogusok osszhangja modszerek, kovetelmények

tekintetében. Sziikség esetén szakembert6l kériink segitséget

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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9.1.3.Tehetséggcondozas

A tehetséges gyermekek felismerése fontos feladat a csoportokban. A kiemelt képességii
gyermekek szamdra plusz tevékenység adasaval, mely jatékos, a gyermek szamdara érdekes,
tovabbi kulcskompetenciaik fejlesztését segitjiik elo.

Ezeket a gyermekeket szerepeltetjik rajzpalyazatokon, mesemondé vetélkedokon,
mozgasos tevékenységekben, zenedvodai foglalkozason, azokon a teriileteken, amelyben
kiemelkednek tarsaiktol.

Itt is fontos feladat a sziilokkel vald kapcsolattartds, segités, Otletek addsa az otthoni

neveléshez.

9.1.4.Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése

Az o6vodapedagogus tapasztalata, a gyermek mélyebb megismerése utan, el0szor a nevelési
tanacsado vizsgdlatat kérjilk. Minden esetben onnan irdnyitjdk tovabbi vizsgdlatokra a
gyermekeket.

Az 6voda gondoskodik a gyermek fejlesztésének megszervezésérdl, a szakvéleményben
megallapitottak figyelembe vételével.

Az 6vodapedagdgus tapasztalata, a gyermek mélyebb megismerése utan, eldészor a nevelési
tanacsadd vizsgalatat kérjiik. Minden esetben onnan iranyitjak tovabbi vizsgalatokra a
gyermekeket.

Az o6voda gondoskodik a gyermek fejlesztésének megszervezésérdl, a szakvéleményben

megallapitottak figyelembe vételével.

9.1.5.A tanulasi és magatartaszavarral kiizdo gvermekek nevelése

A gyermek megismerése soran a pedagdgusok olyan légkort alakitanak ki a csoportban,
melyben a gyermek fejlédése biztositott. Informaciokkal, modszerek ajanlasaval segitenek a
sziildknek az otthoni nevelésben.

Igénybe vessziik szakemberek segitségét, szakszolgalat vizsgalatat, pszichologus segitségét.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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9.1.5. A gvermekek szocialis hatranvainak envhitése

A gyermekvédelmi felelds iranyitasaval az oOvodapedagdgusok elengedhetetlen feladata.
Igénybe vessziik a gyermekjoléti szolgalat szakemberének megallapitasait, segitségét.
Egyiittmiikodésiinket ajanljuk fel a sziiloknek. sziikség esetén csaladlatogatdson vesziink

részt.

9.1.6.A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermek o6vodaba keriilésétol folyamatosan megfigyeljik, feltérképezziikk a gyermek
személyiségét. A megallapitasainkat folyamatosan rogzitjiik a gyermekrdl vezetett fejlodési
naploban. A fejlédési naplo tartalmat minden esetben félévente ismertetjiik a sziilével és a
megismeres tényét a sziilo alairasaval igazolja

Fejlodési lapunkat kozds megbeszélés utan folyamatosan lecseréljiik, uj fejlédési lapot

alkalmazunk 2016.-17.-es tanévtol.

9.1.7.Egészséges életmodra nevelés

A mindennapos mozgas, a minél tobb szabadban eltoltott id6, a gylimdlecsnapok megtartasa,
az egészséges ¢ételek fogyasztasa, mind az egészséges €letmod kialakitasat szolgaljak.

Ezek a tevékenységek a késobbi felndtté valas folyamatdban dontd jelentdségiiek.
Ovodaskorban  kell megalapoznunk a késébbi magatartasformédkat. A  mozgasos
tevékenységeket, amig az iddjaras engedi, a szabadban végezziik.

A szilil6k tAmogatasara szdmitunk a gylimolcsnapok megtartasaban.

A Fenntartd segitségével mar tobb éve palyazas Utjdn tartunk egészségnapot az elnyert
0sszegbol.

Az egészségiigyi szlirOvizsgalatok, tisztasagi vizsgalatok megszervezését eldsegitjiik és
tamogatjuk.

Ovodai nevelésiink célja, a gyermekeknek megfeleld és rendszeres életritmus, napirend, az
egészséges ¢€letmod, a testdpolds, az étkezés, az Oltozkodés, a betegségmegeldzeés, az

egészségmeglrzés szokdsainak kialakitasa.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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9.1.8.Kornyezettudatos életmodra nevelés

Az altalunk nevelt gyermekekben megalapozzuk a természet szeretetét, a természet

tisztasaganak, szépségének védelmét, a kornyezettudatos magatartast.

Megfigyelhetik a komposztalas technikdjat, novények fejlodésének folyamatat

9.2. Kozosségfejlesztés

9.2.1.A gyermekek egyiittmiikodését elosegito intézményi tevékenység

Gyermekek iinnepei

2016. Mikulas gyermekek 6vodavezetd
december 7. o6vodapedagdgusok
2016. Karacsony gyermekek nagycsoportos
december sziil6k 6vodapedagogusok

19.
2017. Farsang gyermekek, csoportos
februar sziilok o6vodapedagdgusok
2017. Marcius 15. gyermekek nagycsoportos
marcius 14. 6vodapedagdgusok
2017. aprilis Husvét gyermekek csoportos
12. ovodapedagdogusok
2017. majus | Anyak napja gyermekek, csoportos
sziilok 6vodapedagdgusok
2017. junius | Gyermeknap gyermekek, csoportos
sziilok 6vodapedagdgusok

Ko6z06sségi nevelésilink alapelve, hogy a gyermek, mint egyén taladlja meg helyét a

kozosségben. Valjon igényévé, a csoporttal vald egylittmiikodés, ugyanakkor, ha arra van

igénye, egyediil is tevékenykedhessen.

Feladatunk a nyugodt, kiegyenstlyozott, szeretetteli, érzelmi biztonsagot nyu;jtd 1égkor

kialakitasa, melyben az egyéniség kibontakozhat, a koz0sségi normak kialakitasa, a

biztonsag érzésének kialakitasa a gyermekben ¢és a sziildben egyarant.

A k6z06s programokon keresztiil (linnepek, eléaddsok, kiranduldsok) az egyiivé tartozas

érzését kozvetitjiik a gyermekeknek

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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9.2.2.Az intézmény kozosségépito tevékenysége, programok

e

2016. december 16. | Felndtt alkalmazottak Ovodavezetd
karacsony Ovodavezetd
helyettes
2017. februar Ko6z0s alkalmazottak Ovodavezetd
farsang
2017. majus Felnott alkalmazottak Ovodavezetd és
kirandulas ovodavezeto
helyettes
144 r
. Ellenorzés@s

Az ellendrzés Az ellendrzés, tipusa Kit ellendriz? Felelds (ki
datuma ¢s tartalma ellendriz?)
Negyedévente Csoportnaplok dokumentum 6vodavezetd
ellendrzeése ellendrzes
Havonta Felvételi- mulasztasi | dokumentum 6vodavezetd
naplok ellendrzés
Félévente A gyermekek dokumentum 6vodavezetd
fejlédését nyomon ellendrzés
kovetd
dokumentécids
rendszer
Szaroproba Csoport szokas- ovodapedagogust, | vodavezetd
szerlien szabalyrendszere, csoportos dajkat
Csoportlatogatas | Pedagogus- dajka
oktoberben és egylittmiikddése
novemberben
Havonta Szakmai munkakozosségi | Ovodavezet6
munkak6zdsség terv Munkako6zdsség
miikodése- megvaldsitasanak | vezets
BECS csoport ellenorzése
miikodése
onértékelési

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Folyamatos Gyakornokok Egyiittmiikodés, | mentor
Es mentorok dokumentalas BECS tagok
Csoportlatogatas: L
egylttmiikodése I e
Februar
Marcius
Aprilis
Folyamatos gyermekvédelmi | HH, HHH, 6vodavezetd
e vesz€lyeztetett gyermekvédelm
SNI s gyermekek | i felelds
ellendrzése ellatasa

A belsé pedagogiai ellendrzés és értékelés a helyi 6vodai program altal kitlizott célokra,
feladatokra terjed ki, meghatdrozott szempontsor alapjan a pedagogusok ¢€s az alkalmazottak
munkéjaban, az intézmény miikodésében.

Célja: nevelomunkank mindségének ¢s hatékonysaganak emelése, a tényleges allapot

Osszehasonlitasa a pedagogiai célokkal, visszajelzés a pedagdgiai munka szinvonalarol.

©

11.Pedagogiai folyamatok©8

A 2016.-17 tanév Keriileti szintii nevelési feladat

Kiemelt figyelmet igénylo gyermekek nevelése

Témaval kapcsolatos tevékenységek:
» Keriileti szintli szakmai nap
» Aratdo Domonkos a szakszolgalat vezet6jével valo tapasztalatcsere
» nevelési értekezleten a téma kozos feldolgozasa

» oOvoda pszichologussal esetmegbeszélések

Eves feladatok:
» A befogadas formai, az egészséges ¢letmodd szokasainak alakitasa

Szokasrendszer kialakitasa, munkamegosztas szintjének mindsége

A gyermekek szocialis kompetencidinak tudatosabb fejlesztése

Differencialas, egyéni képességek szerinti fejlesztés hatékonysaganak novelése a
jaték- munka - tanulas folyamataban.

> A jaték teriileteinek, eszkozeinek bdvitése, korszerii értelmezése

» Tehetséges gyermekek azonositasa - egyéni érdeklddés felderitése

YV V V
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» A nemzeti és népi hagyomanyok bévitése, erdsitése
» Szabad jaték- cselekvéses tanulas parhuzamos megszervezése

Az intézményi onértékelés szervezése az intézmény éves Onértékelési terve szerint torténik.
Az értékeléshez az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett informatikai rendszer nyujt timogatast.
Az intézményiinkben megalakitottuk az Onértékelési csoportot, amelynek erdforrasait az
intézményben dolgoz6 pedagogusok 1étszamahoz, illetve a szoban forgd tanévben jelentkezd
feladatokhoz kell igazitani. A tervezéskor nem szabad elfelejteniink, hogy minden pedagdgus
onértékelésére kétéves gyakorisaggal kell sort keriteni, azaz egy-egy tanévben a neveldtestiilet

felének értékelése keril sorra.

A tanév Onértékelési munkdjanak tervezésekor arra is figyelemmel kell lenni, hogy minden

tanévben értékelni kell az intézmény mitkodését

,
12. Gyermekvédelem &8

Az oOvodaban a gyermekvédelmi feladatok koordindlasara gyermekvédelmi felelds
tevékenykedik, aki munkdjat a gyermekvédelmi torvényben meghatarozottak alapjan végzi.
Ez a legszorosabb egylittmiikodést feltételezi a csaladdal, a szakemberekkel.
Alapvet6 feladata:
- az 6vodapedagogusok gyermekvédelmi munkdjanak segitése,
- a szilék tdjékoztatasa azokrdl a lehetdségekrdl, személyekrdl, intézményekrol,
amelyekhez problémaik megoldasa érdekében fordulhatnak,
- csaladlatogatason vesz részt a veszelyeztetd okok feltarasa érdekében
- segiti a Gyermekjoléti Szolgalat tevékenységét.
- ¢étkezési kedvezményre jogosultak dokumentalasa, jogosultsagot igazolo nyilatkozatok
Osszegyljtése

- fogadoorak tartasa.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

A balesetvédelem minden alkalmazott kiemelt feladata. Minden olyan esetet, koriilményt,
meghibasodast azonnal jelentenilik kell az 6vodavezetonek, amely a gyermekek vagy a

felndttek testi épségét veszélyeztetik.

Az 6vodapedagogusok a csoport szokds- és szabalyrendszerében rogzitik az udvari jatékok
hasznalati rendjének kialakitasat, felhivjak a gyermekek figyelmét a balesetveszély

forrasokra.
Felel6sok
Gyermekvédelmi felel6s: Sepcsulak Attilané

Egészségiigyi konyvek lejartanak figyelemmel kisérése: vezetd helyettes

Egyéb felelosok

Konyvtar felelds: Kajtar Annamaéria

Osszekoto folyoso aktudlis diszitése: Laszl6 Gizella, Kadia Dorisz
El6téri vitrin dekoralasa: Koviacs Evelin
Programszervezo: Pal Orsolya

Tornaterem szertar felelds: Lengyel Zsoltné
Jegyz6konyvvezeto: Kajtar Annamaria

Unnepek, iinnepélyek szervezése: nagycsoport

Datum: Budapest, 2016. év 10. ho 04. nap

OVODA-VEZETO NEVE Surmanné Keztyiis Tiimde 6vodavezetd

PH
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13.Legitimacioés zaradék
A sziilok megismerték és véleményezték a... 2016.-2017 nevelési év munkatervét

Kelt: oo ,201. Lo

Sziil6i szervezet vezetdje

A fenntarté megismerte és véleményezte a 2016.-2017. nevelési év munkatervét

fenntarto PH

A Ferencvarosi Csudafa Ovoda neveldtestiilete: 100 %-os aranyban, a 2016. 09.28. kelt
nevelOtestiileti hatdrozata alapjan, a 2016.-2017 nevelési év munkatervét elfogadta.

Intézményvezetd PH

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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14.Mellékletek
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Sziiloi értekezletek

Tiindérrozsa csoport

Sziiloi értekezletek:

S.SZ.

datum

téma

2016. 09. 14. szerda, 16.00 6ra

- ovodavezetd asszony beszéde, rovid tdjékoztato az
ebédbefizetés rendjérdl,

- valtozasok a csoport 6sszetételében, elmentek —
jottek: 0y sziilok bemutatésa,

- k6zépso csoport napirendjének bemutatésa,

- napirend jelentdsége a gyermek életében,

- a csoport nevelési tervének felvazolasa,

- jeles napok és tinnepek,

- kirandulésok, szinhazbérletek megbesz¢lése,

- tapasztalatok a visszaszoktatasrol,

- 01t6z6 rendje,

- tornafelszerelés,

- aktualitasok (csoport és 6vodai programok),

- mit kériink és fogadunk el,

- Ovodank leendd alapitvanyanak bemutatasa,
alapitvanyi vasar megbeszélése,

- nevelés nélkiili munkanapok,

- falitijsag szerepe.

- sziil61 hozzasz6lasok, kérdések, javaslatok.

2017. 01. 18. szerda 16.00 ora

- a csoport értékelése, szokas- szabalyrendszer
elsajatitasanak tapasztalatai,

- a kozépsdesoport év végére elérhetd altalanos
kovetelményszint ismertetése,

- ebben most hol tart a csoport,

- k6zE&psds szlirés 5 évet betdltdtteknek aprilis
honaptol,

- jeles napok és tinnepek,

- aktualitasok (csoport €s 6vodai programok),
- a csoport ¢lete,

- foglalkozéasokon valo részvétel,

- csaladokkal valo egyiittmiikodés erdsitése,

- 6vodank alapitvanyanak ismertetése,

- sziil61 hozzaszolasok, kérdések, javaslatok.

2017. 05. 10. szerda 16.00 ora

- az elmult nevelési év elért eredményei, tapasztalatai,
- egészséges €letmodra nevelés, egymasra valod
odafigyelés, munka, kezdeményezések, vizualis,
kiilsé vilag tevékeny megismerése, irodalom és
testnevelés,
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- nyari ¢let felvazolasa,
- esetleges karbantartasi munkak,

Margaréta csoport

A sziildi értekezletek rendje

idopontja

témaja

2016.09.12.

Nevelési évnyito értekezlet.
Nagycsoportosok lettiink, a csoport
Osszetétele, napirendje, heti rendje,
tevékenységi formai.

Aktualis, események, programok
id6pontjanak megbeszélése.

Kozérdekt informéciok az 6vodavezetd
részeérol.

2017.01.15

Az iskolaérettség kritériumai az
ovodavezeto és a szakemberek szemével.
iskolavalasztas, iskolaérettségi vizsgalatok
Aktualis események, programok
1dépontjanak a megbeszélése.

2017.04.20

A nevelési év zarasa.

Eves tapasztalataink 6sszegzése.

A nyari élettel kapcsolatos tudnivalok
megbeszélése.

Gyongyvirag csoport

Szuloi értekezletek:

e Szeptember 20.: beszoktatas tapasztalatai, k6z6sségi nevelés
bemutatasa a vegyes csoportban; az 6vodas koru gyermekek

Onellatova valasnak

e Januar elsé hetei: kdzépsds szureés jelentdésége az 6vodas koru
gyermekek fejlédésében; az 6vodas koru gyermekek probléma megoldo

segitése

képessége-stratégiak ajanlasa
e Aprilis kdzepe: beszamol6 az iskolaérettségrél, kimeneteli
kovetelmények ismertetése

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Tulipan csoport

1. Szeptember 8. (kedd)
Témaja: A kiscsoportosok beszoktatasdnak menete a csoportban ; vegyes korosztalyu csoport

belsé dinamikéja-napi élet szervezése; egészségmegodrzeés

2.Januar
Témdja: Filmek, mesék, videojatékok hatdsa az dvodas kort gyermekek érzelmi fejlédésére;

tanacsok, mesedtletek, napi rutinba valo beépitésiik
3.Aprilis
Témdja: A keriileti pedagogiai szakszolgélattal vald egyiittmiikodésiink; kozépsds sziirés,

logopédiai felmérés. Ezek célja, menete, lefolydsa

Pipacs csoport

1. Sziil6i értekezlet
Szeptember 15. — szerda 16:30-17:30

- Nevelési terv ismertetése.

- Eves feladataink ismertetése.

- Eves programjaink prezentélasa.

- Csoportpénz és Budapesti Babszinhdz bérletek megszavazasa.
- SZMK sziil6 megvalasztasa.

- Az iskolaérettség legfontosabb kdvetelményeinek ismertetése.
- Az utols6 6vodai év jelentdségérdl beszélgetés.

2. Sziiléi értekezlet
Januar 11. — szerda 16:30- 17:30

- Eddigi elért fejlodések ismertetése.

- Tovabbi 6vodai és otthoni, kozos feladatok részletes ismertetése.

- Eddig megvaldsult programok értékelése.

- Nevelési terv eddigi megvaldsuldsanak rovid értékelése, tovabbi feladatok ismertetése.
- Maradék csoportpénz felhasznalasardl otletek ismertetése, dontéshozatal.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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3. Suziiléi értekezlet
Marcius 29.- szerda 16:30- 17:30

- Ballagésrol valo beszélgetés, dontéshozatal a fontosabb kérdésekben.

- Lehetséges keriileti iskolakrol valo beszélgetés, iskola el6készitd foglalkozasok
tapasztalatainak egymassal vald megosztésa.

- Nevelési terv éves értékelése.

- Eves feladataink, programjaink megvalosulasanak éves értékelése.

Liliom csoport

A sziiloi értekezletek rendje

idopontja témaja

2016.09.15 Tanévkezdés — korcsoport szerinti
tajékoztatas, beszoktatas

2016.11.23 Vegyes korcsoport tervezetének
megvaldsitasa. Tapasztalatok, eredmények,
tovabbi célkitlizések

2017.05.15 | Evértékelés

Napraforgo:

2016. szeptember 27
v Beszélgetés a Csudafa programrol

Hazirend
Csoportszokasok
SZMK tagok megvalasztasa

Beszélgetés az dvoda alapitvanyarol

AN N N RN

Kiemelt feladat Ov —isk atmenet
v" Programok

2017. januar
v" Ovoda-iskola atmenet

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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v’ Beszélgetés az iskolaérettségrol és a vizsgalatrol
v' Iskolavalasztas
v Programok

2017. majus
v" Tanévértékelés

v’ Beiskolazas sikeressége
v" Ovoda-iskola 4tmenet lezarasa

v’ Nyari programok

Hovirag
2016.09.27. kedd 16%

Téma:
- Beszoktatas, visszaszoktatas
- A csoport dsszetétele, napirend, hetirend, tevékenységek
- Aktualitasok, idépontok

Vezeti:
Surmanné Keztylis Tiinde-6voda vezetd
Sepcsuldk Attilané, Csdsz Aniko

2017.01 vége.
Téma:
- Az iskolaba lépés kritériumai
- A keriileti iskolakbdl jott tanitondk tajékoztatasa

Vezeti:
Surmanné Keztylis Tiinde-6voda vezetd
Ovoda pszichologus, fejlesztd pedagdgus

2017.02.

Téma:
- Az eddig eltelt idészak értékelése
- A sziildket foglalkoztatd nevelési probléma megbeszélése
/meghivott vendég 6vodapszichologus valaszol /
- Aktualitasok
Vezeti:
Sepcsulak Attilané, Csész Aniko

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.



2017.04.
Téma:
- Anevelési év értékelése
- Ev végi programok megbeszélése

Vezeti: Sepcsulak Attilané, Csész Aniko

Telephely

Virag csoport
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Az értekezlet

idopontja | témaja

2016.10.19. | Evnyito értekezlet — torvényi valtozasok,
felmertiil6 problémak, tapasztalatok.
Hazirend

2016.12. h6 | Hivatalos t4jékoztatas az 6vodarol

2017.05.h6 | Evzaro sziildi értekezlet — tapasztalatok.
Tankoteles koru gyerekek lehetoségei.

Munkadélutanok
Tiindérrdézsa csoport
SOrszam datum téma
1. 2016. 08. 30. kedd 09.00 6ra Jatszo délelott és pogacsasiités ovodasainkkal és
sziileikkel
2. 2016. 11. 16. szerda 16.00 6ra | Adventi munkadélutan
3. 2017. 03. 22. szerda 16.00 6ra | Tavaszi, huisvéti munkadélutan
4. 2017. 05. 26. péntek 15.30 6ra | Ev végi kozos szalonnasiités dvodank udvaran

Margaréta csoport

Munkadélutanok

idopontja

témaja

2016. 10. ho | Kertrendezés, lombsepriizés, gereblyézés,
szaraz levelek zsdkokba gytijtése a

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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csaladokkal.

2016. 10. ho | K6zos barkacsolas a csaladokkal.
Toklampasok faragasa, siitotok siités.
2016.12. h6 | Karacsonyi teadélutan. sziilokkel, és
gyerekekkel, kozos egyiittjatszas, ajandékok
atadasa, besz¢lgetések.

2017.02. h6 | Farsangi mulatsag, tanc kozosen a
gyerekekkel.

2017.04.h6 | Virdgpalantak iiltetése kozosen a sziilokkel a
viragoskertiinkbe. Udvarrendezés a Fold
napja alkalmabol.

2017.05.h6 | Anydk napi-€vzar6 linnepély.

2017.05. h6 | Gyermeknap a csaladokkal kozosen.

2017.06.ho | Ovodai bucsuzo tinnepély és zstr a
csaladokkal kozosen.

Gyongyvirag csoport

Tulipan csoport

e December 1.:Adventi késztil6dés: kopogtato, egyéb adventi disz
készitése (szulék gyermektikkel kdzbsen)

e Februar-marcius: farsangi mulatsag kézos jatékokkal

e Aprilis 22.: palantatiltetés (szlilék segitenek gyermekiiknek az
ultetésben)

Pipacs csoport

1. Munkadélutan
December 14. 15:30- 17:30

- Teadélutan, karacsonyi stitizgetés.
- Karacsonyi terit6k batikolasa.

2. Munkadélutan
Februar 1. 15:30- 16:30

- Farsangi maszkok készitése kiilonb6z0 technikakkal (papirmasé, festés, ragasztas,
stb.).

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.



88 Ferencvarosi Csudafa Ovoda 1097 Obester utca 9. OM azonosité 034407

- Farsangi mulatsagra kellékek elkészitése (diszitett szivoszalak/poharak, terembe
diszek, stb.).

3. Munkadélutan
Aprilis 12. 15:30- 17:30

- Nemezelés (nemezgolyok/ tojasok készitése), vagy
- Népi tojasfestési technikékkal husvéti tojasok diszitése.

Liliom csoport

Munkadélutanok

idopontja témaja
2016.12.14. | Ajandékkeészités

2017.02. ho | Farsangi dekorécio, jelmezek készitése

Napraforgo csoport

v’ 2016. november 9.Udvartakaritas-pogicsazas-teazas a sziilokkel
v' 2016. november 22. ADVENT: asztaldisz, hiité magnes készitése

v 2017. aprilis Husvéti késziildés

Hovirag csoport

2016. 11. 22. kedd 16-17 6raig
Adventi koszoru, ajtodisz készitése

2017.02. ho
Farsangi mulatsag a csaladokkal k6zosen

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Husvéti kézmiives délutan a csaladokkal egytitt

2017.05.

Evzaroval egybekotott, anydk napi koszontd miisor

2017.05. vége

Gyermeknap a csaladokkal egyiitt

Telephely
Virag csoport

Munka- délelottok

A fogadoora
idopontja témaja
2016.09.27 Takaritas vilagnapja — udvartakarités
2017.02.22. | Farsang — alarcok készitése, 6voda diszitése
a sziilokkel
2017.04. ho | Husvét — tojasfestés
2017.04.20 Fo6ld napja — viragiiltetés az 6voda udvaran.

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG
Munkaterve
2016/2017
Tanév

Munkakozosségiink célja:
Segit6 szakmai anyag, gyljteményének készitése,

- A ,Csudafa” programunkkal kapcsolatos, az Gszi jeles napokhoz, mddszertani
flzet készitése, kis- kozépsbé-nagy dvodai korcsoportra
Ehhez k6z0s anyaggydjtés a mlvészeti tevékenységkorok szerint

/1. ének-zene, énekes jaték 2. rajzolas, festés, mintazas 3. mesélés-verselés/

Gyakorlati tapasztalataink egymasnak valo atadasa:

- Komplex gyakorlati bemutato

1.Szakmai munkakozosségi foglalkozas

Alakul¢ iilés. A céllal kapcsolatos feladatok megbeszélése, felosztasa a kollegak kozott
részt vesz: a nevelGtestiilet

Id6pont 2016.10.10. hétfo

2.Szakmai munkakozosségi foglalkozas

A komplex gyakorlati bemutaté foglalkozas témaja: Marton nap
Bemutaté 6vond: Rozsané Tengler Katalin

részt vesz: a nevelbtestiilet

idépont 2016. 09.09. szerda

3.Szakmai munkakozosségi foglalkozas

Az 6vodapedagogusok altal 6sszegytijtott anyag elemzése, elrendezése
részt vesz: a nevelOtestiilet

idépont 2016.12.12. hétfo

4.Szakmai munkakozosségi foglalkozas
Ertékeld 6sszegzés az eddigi munkankrol. A gyiijtétt anyag szamitogépre osszegzése, erre
felelds kijelolése.
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részt vesz: a nevelbtestiilet
idépont 2017.01.23 Hétf6

Kelt: Budapest, 2016. szeptember 28. Cs6sz Aniko
mk. Vezetd
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Csudafa Ovoda
(1097 Budapest, Obester u. 9.)

Gyermekvédelmi Munkaterve

A 2016/2017. nevelesi evre

Keszitette:

Sepcsulak Attilané
Gyermekvédelmi megbizott

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Statisztikai adatok:

(2016. szeptember 30. allapot alapjan)

Statisztikai adatok:

(2016. szeptember 30. allapot alapjan)

Obester u. Kén u.
Ovodai csoportok szdma 8 1
Gyermeklétszamunk 164 fo 16 fo
Veszélyeztetett gyermekek szama 16 fo 9 fo
Ebbol védelembe vett 1fd 0 fo
Ht?trdnyos helyzetii  gyermekek 115 05
szdma
Halmozottan hdtranyos helyzetii . .
gyermekek szama d g 30 1o
Ingyen étkezik:
Rendszeres gyermekvédelmi 12 fo 4 fo
kedvezmény alapjan:
3 vagy tobb gyermek alapjdan: 20 fo 2fo
tartos betegség alapjan: 2f0 0fo
testvér tartos betegsége alapjan: 1fo 0 fo
Jovedelem alapjdan ingyenes: 65 fo 11 f6
SNI-s gyermekek 0f6 0 fo

A munkaterv havonkénti felosztisa

Szeptember:

YVVVVY 'V

Y VVVYVY

A vezetd ovondvel a munkaterv egyeztetése, feladatok kitlizése, 1) gyermekek
szambavétele,

Konzultalas az 6vondkkel — van e probléma?

A veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekek szambavétele,

Kapcsolatfelvétel a Kén utcaba jaroé gyermekek évondivel,

Mas nemzetiségli gyermekek szdmbavétele,

A nagycsoportokban felmentett, visszairanyitott utolso évre 6vodaba kertiilt gyermekek
felmérése — kapcsolatfelvétel az 6voda logopéduséval és a Nevelési Tandcsadd
pszichologusaval, fejlesztd pedagogusaval,

Sajatos nevelésii igényli gyermekek szambavétele

Atmeneti otthonban é16 gyermekek szambavétele,

A védelembe vett gyermekek szambavétele,

Kapcsolatfelvétel a Gyermekjoléti Szolgalat szocialis munkésaival, csaladgondozoival
—> a felmeriild problémak megbeszélése,

Kapcsolatfelvétel az 6voda korzetének védondjével.

Oktober:

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek szambavétele, @

Az étkezési téritési dijtamogatasban részesiilok szambavétele,

Segitségnyujtds a veszélyeztetett és hatranyos helyzeti gyermekeknek allando

odafigyeléssel, 6vondkkel torténd konzultalassal, sziikség esetén szocialis munkas,

csalddgondozo6 bevonasa.

» A Nevelési Tanacsado, fejlesztdé pedagogusaval és ovodank logopédusaval
megbesz¢Eljiik a fejlesztésre szoruld gyermekekkel kapcesolatos problémakat.

» A fejlesztésre szoruld gyermekek sziileivel torténd konzultdlas - Odvondk

bevonasaval, fogadoorak szervezésével.

YV VYV

November — December:

> Unnepi késziilédés az 6vodaban — kézmiives délutanok, jatszodélutanok szervezése —
Mikulés véaras, karacsonyi iinnepély, — SZMK meghivasa, meghitt, csendes
karacsonyi teadélutan a csaladokkal kozdsen.

Januar:

» Konzultalas a fejlesztésre szorulé gyermekek elémenetelérdl, fejlodésérdl 6vondk
bevonasaval, fogadd oOrak szervezésével > a  kidolgozott ~modszerek
eredményességének feliilvizsgalata, sziikség esetén hatékonyabb mddszerek
kidolgozasa = Nevelési Tanacsado.

> Az iskolaérettségi vizsgalatokhoz sziikséges pedagogiai vélemények, kérdéivek
kitoltése.

Februar:

» Iskolaérettségi vizsgalat
» Sziilok emlékeztetése a kitlizott idépontban torténd megjelenésrol.

Marcius:

> A veszélyeztetett gyermekek iskolaérettségének figyelemmel kisérése.

4

Aprilis:

Az iskolai beiratkozashoz sziikséges szakvélemények kitoltése, kiadasa,

Az iskolai beiratkozas figyelemmel kisérése,

Ko6z¢€pso csoportosok sziirdvizsgalata (Nevelési Tanacsadd)

A szlir@vizsgalathoz szilikséges kérddivek kitoltése.

Latogatas a kornyez6 Bolcsédékben, (Fehérhollo u., Raday u.) sziil6i értekezleteken
valo részvétel

YVYVYYVYYV
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» Nyilt napok szervezése a leendd 1) kiscsoportos gyermekek szamara.

re

Madjus:

Ko6zéps6 csoportosok sziirdvizsgalatanak folytatasa (Nevelési Tanacsado)

Ovodai beiratkozas: 1j gyermekek felvétele

Honap végén sziiloi értekezlet az Gjonnan felvett gyermekek sziilei szamara

Eves Tapasztalatok osszegzése = munkaterv értékelése

Nevelési évzaro sziil6i értekezletek megtartdsa = a nyari €lettel kapcsolatos
tudnivalokrol, a nyari napirendrol

Az 6voda bezarasa alatti gyermekelhelyezés figyelemmel kisérése = veszélyeztetett
¢s hatranyos helyzetii gyermekekre kiemelt figyelemmel.

VYV VVY

A\

Junius — julius - auqusztus:

A nyar folyaman figyelemmel kisérjiik a veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekek
elhelyezését.

Folyamatos feladataink:

» Aktiv részvétel a gyermekvédelmi munkakozosség munkajaban, a hallottak, 1atottak
alkalmazasa, tovabbitasa a nevel6testiiletnek.

> A gyermekek hidnyzasanak folyamatos figyelemmel kisérése, kiilonos tekintettel a
tankoteles korti gyermekek esetében.

» Kapcsolattartas a kdrnyez6 Bolesddékkel, Iskolakkal, nyilt napokon,
esetmegbeszéléseken, rendezvényeiken torténd részvétel.

» Folyamatos kapcsolattartas az iskolaba mend, fejlesztést igénylé gyermekekkel
foglalkozo pedagogusokkal, az 6voda logopédusaval, a Nevelési Tanacsado fejlesztd
pedagbdgusaval, pszichologusaval, az 6voda védéndjével.

» A veszélyeztetett, illetve hatranyos — és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
6vondivel folyamatos kapcsolattartds, problémas esetekben a Gyermekjoléti Szolgalat
segitségének igénybevétele.

» Folyamatos kapcsolattartas a IX. keriileti Gyamhivatal munkatarsaival és az
Onkormanyzat Rendszeres ellatasi csoportjanak munkatarsaival.

Budapest, 2016. szeptember 30.

Surmanné Keztytis Tiinde Sepcsulak Attilané
Ovodavezetd Gyermekvédelmi megbizott

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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Fiiggelék

Naptari események 2016.-17.-es tanév

Hoénap Esemény

Szeptember csiitortokonként korcsolya, sziildi értekezletek kiscsoportosok
neszoktatdsa, Nyul dombi vigassagokon val6 részvétel, Nyit6 nevelési
értekezlet,sziil6i munkak6zosségi értekezlet, szakmai kirandulas

Oktober Kirandulas Mogyorohegyen a kozépsdsokkel, nagyokkal, csiitértokdnként
korcsolya, szinhazlatogatas a Miivelddési Hazban, sziildi értekezlet
Telephelyen, alapitvanyi vasar megszervezése,

November Szinhazlatogatas, korcsolya, sziil6i forum (6vodapszichologus eléadasa)
nevelodi értekezlet

December korcsolya, Adventi eldkésziiletek, Mikulas €s kardcsonyi iinnepség,
szinhazlatogatas

Januar Kerekerdei mesetalalkozo,korcsolya,nagycsoportosoknak dsszevont sziildi
értekezlet(iskolaérettség, iskoldk bemutatkozésa)

Februar Farsangi mulatsag csoportomként, korcsolya, csoportos sziil6i
értekezletek, neveldi értekezlet, szinhazlatogatas

Marcius Nemzeti linnep kozos linneplés, korcsolya, szinhazlatogatas

Aprilis Husvéti iinnepek csoportonként, szinhazlatogatas

Majus Madjus 1. majalis, majusfadiszités, sziildi forum, csoportos sziil6i
értekezletek, sziil6i munkako6zosségi értekezlet

Janius tanévzaro nevelési értekezlet, Plinkdsd,
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Ferencvarosi Csudafa Ovoda Onértékelési terv
2016.-2017.-es tanév
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1. Az onértékelés jogszabalyi hattere
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (64-65. § és a 86-7. §)

e 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények

muikodésérodl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol (145-156. §)

e 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél
¢s a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol (1. és 1. fejezet

2.Alapadatok

Intézmény neve: Ferencvarosi Csudafa Ovoda
Székhelye: 1097 Obester utca 9.sz.
Telephelye: 1095 Soroksari Gt 136.

3.Belsé Onértékelési Csoport (roviditve: BECS)

» Rozsané Tengler Katalin
> Kiss Laszloné

» Sepcsulak Attilané

Tagok kivalasztasanak szempontjai: A csoporttagok felkésziiltsége, mindségfejlesztés irdnti
elkotelezettsége
4.Tajékoztatas:
> A nevel6testiilet tajékoztatasa az onértekelés céljarol,az onértékelés
folyamatarol, a sziikséges eréforrasokrol €s az elvart eredményekrdl- felelds a
belsd onértékelési csoport
» Az onértékelésben érintett pedagdgus szamara tajékoztatast kell adni az
litemezésrol, az értékelésben részt vevo személyekrol, azok feladatairol,
valamint az értékelés modszertanardl, eszkozeirdl

Sziilok tajékoztatasa
e Fenntarto tajékoztatasa

Az intézményvezeto onértékelése
a vezet6i ciklus 2. és 4. éve. Aktualis 2016-2017.-es tanévben

5.Az intézmény atfogo onértékelése
A 2015/2016-o0s nevelési évben az intézményi atfogd onértékelésre nem keriil sor

Surmanné Keztyiis Tiinde 2016.
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6.2016.-2017. Pedagégus Onértékelés Utemterve

Pedagogus
neve

Onértékelé
S
kezdete

Onértékelé
S
befejezése

Ellenorzési modszer

Ellenorzése
n részt
vevo BECS
- tag

Felelos

Sepcsulak
Attilané

2016.
oktober 20

2016.
oktdober 21.

1.
Dokumentumelemzés
: éves terv,
tematikusterv, egyéb
dokumentumok,
foglalkozas

terv, egyéb
foglalkozasok
tervezése
(tehetséggond., egyéni
fejl. terv,
gyermekmunkak)

2. Foglalkozas-
latogatas (reflexio)

3. Interjuk

4. Kérdoives
felmérések
(Onértekeld, sziildi,
munkatarsi

Roézsané
Tengler
Katalin,
Kiss
Laszloné

Rézsané
Tengler
Katalin

Csosz
Aniko

2016
oktober27.

2016.
oktober 28.

1.
Dokumentumelemzés
. éves terv,
tematikusterv, egyéb
dokumentumok,
foglalkozas

terv, egyeb
foglalkozasok
tervezése
(tehetséggond., egyéni
fejl. terv,
gyermekmunkak)

2. Foglalkozas-
latogatas (reflexio)

3. Interjuk

4. Kérdoives
felmérések
(6nértékeld, sziiloi,
munkatarsi

Kiss
Laszléné,
Sepcsulak
Attilané

Kiss
Laszloné

Rozsané

2016.

2016.

1.

Kiss

Kiss
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Tengler
Katalin

november
10.

november
11.

Dokumentumelemzés
. éves terv,
tematikusterv, egyéb
dokumentumok,
foglalkozas

terv, egyéb
foglalkozasok
tervezése
(tehetséggond., egyéni
fejl. terv,
gyermekmunkak)

2. Foglalkozas-
latogatas (reflexio)

3. Interjuk

4. Kérdoives
felmérések
(6nértékeld, sziiloi,
munkatarsi

Laszloné,
Sepcsulak
Attilané

Laszloné

Réthati
Miklésné

2016.
november
29.

2016
november
30.

1.
Dokumentumelemzés
. éves terv,
tematikusterv, egyéb
dokumentumok,
foglalkozas

terv, egyeb
foglalkozasok
tervezése
(tehetséggond., egyéni
fejl. terv,
gyermekmunkak)

2. Foglalkozas-
latogatas (reflexio)

3. Interjuk

4. Kérdoives
felmérések
(6nértékeld, sziiloi,
munkatarsi

Sepcsulak
Attilané,
Rozsané
Tengler
Katalin

Sepcsula
k
Attilané

Dunavaolgy
i Erzsébet

2017.
februar 15.

2017

februar 16.

1.
Dokumentumelemzés
. éves terv,
tematikusterv, egyéb
dokumentumok,
foglalkozas

terv, egyéb
foglalkozasok
tervezése
(tehetséggond., egyéni
fejl. terv,
gyermekmunkak)

2. Foglalkozas-

Sepcsulak
Attilané,
Rozsané
Tengler
Katalin

Roé6zsané
Tengler
Katalin
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latogatas (reflexio)
3. Interjuk

4. Kérdoives
felmérések
(6nértékeld, sziiloi,
munkatarsi

Kajtar

Annamari

a

2017
marcius 7.

2017
marcius 8.

1.
Dokumentumelemzés
. éves terv,
tematikusterv, egyéb
dokumentumok,
foglalkozas

terv, egyéb
foglalkozasok
tervezése
(tehetséggond., egyéni
fejl. terv,
gyermekmunkak)

2. Foglalkozas-
latogatas (reflexio)

3. Interjuk

4. Kérdéives
felmérések
(6nértékeld, sziiloi,
munkatarsi

Kiss
Laszloné
Roé6zsané
Tengler
Katalin

Roézsané
Tengler
Katalin

2015/2016 intézményi onértékelés iitemterve, személyiség és kozosségfejlesztés
Evente ismétl6do szempontok alapjan

7. FOLYAMATSZABALYOZAS

Feladat Felelos Hataridé
1. Az adott nevelési évben értékeltek Intézményvezetd 0830.
korének meg- hatdrozasa.
2. Utemterv készitése (Kit, mikor, kik Belsd Onértékelési 08.30.
értékelnek, felelosok, team vezeto
értekeld megbeszElés idépontja
3. Az értékeltek tajékoztatasa, az Bels6é Onértékelési 09.30.
értékelési rendszer és az team vezeto
értékeléshez hasznalt
dokumentumok, iratmintak
hozzaférhetoségének
biztositasa.
4, Az értékelésben résztvevok Bels6é Onértékelési 5 nappal onértékelés
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értékeld lapok atadésa.

(értékelok) felkérése, tajékoztatasa,

team vezeto

kezdete elbtt

5. A koréabbi évek dokumentumainak Belsé Onértékelési 08.31.
Osszegyljtése, rendszerezése. team vezeto

6. A partneri elégedettségmérés Belsé Onértékelésit. | 05.31.
lebonyolitasa

7. Kérddivek szamitogépes dsszesitése | Belsd Onértékelésit. | 06.30

8. Az elkésziilt (kitoltott) értékeld Belsd Onértékelési 06.30
dokumentumok gytijtése team vezetd
(hozzaférési jogosultsag!).

9. Ertékeld megbeszélés el6készitése Belsé Onértékelési 08.31.
(legalabb egy héttel team vezeto
az értékeld megbeszElés elott):
(] id6pont egyeztetése az értékelt
kollégaval,
O tisztazni, kik vesznek részt a
beszélgetésen (intézményvezetés,
Belsd Onértékelési team vezetd),
[ atadni az értékelt szdmara az
Onértékeld lapot, amit
kitoltve hozzon magaval

9. Az értékeld megbeszélés I Bels6 Onértékelési | Onértékelés
lebonyolitasa kezdetének datuma

Ovo

10. Az Osszegzé értékelés dtadasa az Intézményvezetd Onértékelés
értékelt pedagdgusnak befejezéseként jelzett
(Alairdsok!) datum

11. Az 0sszegz0 értekelés egy Intézményvezetd Onértékelés
példanyéanak elhelyezése a befejezése utan két
személyl anyagban hét

12. Az értékeléshez hasznalt Intézményvezetd 07.15

dokumentumok archivalasa
(hozzaférési jogosultsag!).

8. Az intézményvezeto onértékelé kérdoivet tolt ki.

Az intézményvezetd munkajarol az osszefoglalast az évzard neveldtestiileti értekezleten

nyilvanossa kell tenni.

9. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Ferencvérosi Csudafa Ovoda nevelétestiilete: 100 %-os aranyban,, az Eves onértékelési

tervet elfogadta.

Kelt Budapest, 2016. szeptember 30.
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