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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A képviselo-testiilet a 306/2013. (XII.12.) szamu hatarozataval fogadta el a jelenleg hatalyos
kozbeszerzési szabalyzatot, amelynek rendelkezései a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL
térvényen alapulnak.

2015. november 1. napjan Iépett hatadlyba a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény,
amely a kozbeszerzési eljardsokat ujolag szabalyozta, a torvényhez kapcsoloddan azdta tobb
Kormanyrendelet €s miniszteri rendelet jelent meg.

A kozbeszerzések szabalyozasat érintd megvaltozott jogszabdalyi kdrnyezet indokolja, az
ahhoz illeszkedo, 0j kozbeszerzési szabalyzat megalkotasat.

Az elfogadni javasolt 0j kozbeszerzési szabalyzat megérzi a jelenleg hatalyos szabalyzat
szerkezetét, tartalmi valtozas kizarolag a megvaltozott jogszabalyi rendelkezésekkel kapcsolatos
(a kozbeszerzési eljarasok fajtainak megnevezése, az eljarasokra vonatkoz6 hatalyos jogszabalyi
rendelkezések szerepeltetése, torvényi hivatkozasok, a kdzbeszerzésre vonatkozo 1) jogszabalyok
megnevezése, aktudlis kozbeszerzési értékhatarok). Az 1) kozbeszerzési szabalyzat elobbiek
mellett a korabbi szabdlyzat alkalmazadsa sordn felmeriilt gyakorlati tapasztalatokra is reagal a
sziikséges - érdemi valtozast nem eredményezd - pontositasok atvezetésével, a rendelkezések
egyértelmii meghatarozasaval.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az lj kdzbeszerzési szabalyzatot fogadja el.

Melléklet: Kozbeszerzési Szabalyzat

Budapest, 2016. majus

dr. Bacskai Janos s.k.
polgarmester

Hatarozati javaslat

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkorményzatinak Képviseld-testiilete ugy dont,
hogy a ...../2016. szamu eldterjesztés mellékletét képezd Kozbeszerzési Szabalyzatot elfogadja.

Hatéridd: 2016. méjus 19.
Felel6s: dr. Bacskai Janos polgarmester
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. A szabalyzat célja, hatalya

1. A szabalyzat célja:

A jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen Budapest Fovaros IX. Kertilet
Ferencvaros Onkormanyzata kozbeszerzési eljarasainak eldkészitése, lefolytatdsa, belsd
ellendrzése felelosségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek, testiiletek feleldsségi korét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
valamint a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rend;jét.

2. A szabalyzat hatalya:

2.1. Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormdnyzata kozbeszerzései
tekintetében lebonyolitd szervezetként a FEV IX. Ferencvarosi Vagyonkezeld és
Viarosfejleszté Zrt. (1093 Budapest, Csarnok tér 3-4. fszt. 2.), a tovabbiakban:
Lebonyolitd, illetve az eljaras lebonyolitdsdban koézremiikdodd egyéb személyek
e szabalyzat szerint kotelesek eljarni. E szabalyzat szerint kell eljarni a helyben
kozpontositott kozbeszerzés esetén is.

2.2. Jelen szabalyzat a Kbt. Harmadik rész 115. § szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos
eljards szabalyainak alapulvételével lett kidolgozva. Mas eljarasfajta (nyilt,
meghivasos, targyaldsos, tervpalyazati stb.) alkalmazdsa esetén a szabalyzat
rendelkezései az adott eljarasfajtara értelemszertien alkalmazandok.

2.3. A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt.-ben meghatarozott beszerzési targyakra és
értékekre kell alkalmazni.

I1. Hataridok szamitasa

A napokban megallapitott hataridobe a kezddnap nem szamit bele. Kezddnap az a nap, amelyre a
hataridé megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb koriilmény esik. Ha a hataridé utolso
napja nem munkanapra esik, a hataridd csak az ezt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le.

I11. A kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn mindenkor a vonatkoz6 hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni. A kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok
felsorolésat jelen szabalyzat 1. szdmu fiiggeléke tartalmazza.



IV. A kozbeszerzési eljarasra vonatkozo altalanos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran eljaro személyek

1.1. Az ajanlatkéro:
Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata;
székhelye: 1092 Budapest, Bakats tér 14.

1.2. A dontéshozo:
Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzatanak Polgarmestere;

1.3. Az eljarés lefolytatasaban kozremiik6dd személyek:

1.3.1. Minden eljarasban kozremiik6do:

1.3.1.1. Szakmai Véleményez6 Bizottsag (a tovabbiakban: SZVB) a Kbt. 27. §
(3)-(5) bekezdései rendelkezése alapjan. Az SZVB tagjai:

1.3.1.1.1. A Lebonyolitd vezetdje altal kijelolt kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd felelds munkavallalo (a tovabbiakban: Lebonyolitd
felelos munkatarsa), akinek feladata az eljaras teljes kort
lebonyolitasa,

1.3.1.1.2. Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) Pénziigyi Irod4janak vezetdje és/vagy
az altala kijeldlt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

1.3.1.1.3. A Lebonyolit6 vezetdje altal felkért jogi szakértelemmel rendelkezd
személy vagy jogi szakértelemmel rendelkezd felelds munkavallalo
(a tovabbiakban: Lebonyolito felelds jogi szakértdje),

1.3.1.1.4. A Hivatal beszerzéssel érintett irodajanak (a tovabbiakban: Iroda)
vezetdje €s/vagy az altala kijelolt a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelemmel rendelkez6 személy,

1.3.1.1.5. Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata
Képviseld-testiilete Pénziigyi €s Ellendrzési Bizottsaganak elndke
vagy az altala delegélt bizottsagi tag.

1.3.2. Az SZVB tagja lehet tovabba:

1.3.2.1. A polgarmester altal felkért, az eljaras targya szerinti szakértelemmel
rendelkezo kiilsé szakérto;

1.3.22. A polgarmester altal felkért felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado.

1.3.3. Lebonyolito dontésétl fliggden az ajanlatok megfeleldségének vizsgalatara
a Lebonyolité felkérhet pénziigyi, jogi ¢és a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 kiilsé személyt.



1.

1.4. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran eljard személy irasban koteles nyilatkozni

arrol, hogy nem all fenn vele szemben a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenség,
valamint arr6l, hogy az eljaras soran tudomadsara jutott informacidkkal, adatokkal és
tényekkel az ajanlattevoket, illetleg az eljards egyéb résztvevoit nem befolyasolja,
a megismert adatokat és tényeket sem az eljards befejezése eldtt, sem azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozza. A kdzbeszerzésre vonatkozo tajékoztatasnak
a vezérigazgatdi értesitésben meghatarozott személyek és a Hivatal Jogi és Palyazati
Irod4janak torténd megkiildésével egyidejiileg az eljarasban kozremikodd és
véleményezési  joggal rendelkezd személyek rendelkezésére kell bocsatani
az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat nyomtatvanyt is, amelyet kinyomtatva,
kitoltve, alairva kell visszajuttatni a Lebonyolitohoz a kézhezvételtdl szamitott 3
munkanapon beliil.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje €s az érintett személyi kor

Hataridé: eljarasban torténd kozremiikodés elott

V. Leggyakrabban alkalmazott kozbeszerzési eljarasok
részletes szabalyai

A) Kbt. Harmadik rész, 115. § szerinti kozbeszerzési eljaras a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras szabalyai szerint

Az ajanlatkérd a Kbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban is koteles
biztositani a versenyt €s legaldbb négy - a Szerzddés teljesitésére valo alkalmassag
feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szerepldt
egyidejlileg, kozvetlenilil irdsban ajanlattételre felhivni. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld bandsmdd elvének megfeleléen és
lehet6ség szerint a mikro-, Kis- vagy kdzépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.
A kozbeszerzés teljesitésére  alkalmasnak tartott, ajanlattételre  felkérenddk
(a tovabbiakban: ajanlattevok) személyére javaslatot tehetnek:

- A beszerzés targya szerinti illetékes Iroda vezetdje

- Polgarmester

- Lebonyolit6 vezetdje

Az ajéanlattételre felkérendd gazdasagi szereplOkrdl a javaslatok alapjan a polgarmester
dont.

A kozbeszerzés elokészitése

1.1.A kozbeszerzési eljaras csak akkor indithatd, ha az ajanlatkéré rendelkezik a szerzddés

teljesitését biztositd pénziigyi fedezettel és a Kbt. altal eldirt egyéb feltételekkel. Ettdl
eltérni a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés esetén lehet, ha
az ajanlatkérd tamogatasra irdnyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasi
szerz0dés-modositast ~ vagy  valtozéas-bejelentést)  nyujtott  be  vagy  fog
benyujtani — fliggetlentil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak
megjelenésére - és az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy
az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely
miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

Felel6s: polgarmester



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

A koOzbeszerzési eljarast a Hivatalnak a beszerzés targya szerinti feladat ellatasaért felelds
Irodajanak vezetdje (a tovabbiakban: Irodavezetd) irdsban kezdeményezi a Lebonyolito
vezetdjénél a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti felkéré-levél megfeleld
kitoltésével és megkiildésével. A felkéré-levélhez kotelezd csatolni a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai tartalmat megalapoz6 valamennyi dokumentumot (a kozbeszerzés targya
szerinti miiszaki-szakmai rész: muszaki leirés, tervek, arazatlan koltségvetés elektronikus
elkészitésérol az Irodavezetd gondoskodik. A felkérd-levél akkor tekinthetd teljesnek, ha
annak valamennyi sziikséges melléklete megérkezett Lebonyolitbhoz. A kozbeszerzési
eljaras kezdeményezése idépontjanak az a nap tekintendd, amikor a felkéré-levél és annak
valamennyi melléklete a Lebonyolitohoz megérkezik.

Felel6s: Irodavezetd

Hatarido: értelemszerii

A kozbeszerzés kezdeményezését kovetden a Lebonyolitd kozbeszerzési iroddjanak
vezetdje (a tovabbiakban: Lebonyolitd irodavezetdje) gondoskodik annak kdzbeszerzési
tervvel torténd egyeztetésérdl. A Lebonyolitd irodavezetdje az Irodavezetd fel¢ irdsban
jelzi, ha az eljaras meginditasahoz sziikséges valamennyi informacié nem all
rendelkezésre.

Felelds: Lebonyolité irodavezetdje

Hataridd: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 2 munkanap

Amennyiben a felkéré-levélben javasolt eljarasfajtatol eltérd eljaras alkalmazasanak
sziikségessége merll fel, gy Lebonyolitdé irodavezetéje javaslatot tesz arra
az IrodavezetOnek. A kozbeszerzési eljaras fajtajarol a polgarmester dont.

Felel6s: Lebonyolitd irodavezetdje, kiilsé kozbeszerzési tandcsadd igénybevétele esetén
a tandcsado, Irodavezetd, polgarmester

Hataridd: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanap

A Lebonyolitd vezetdje az SZVB tagjainak felkérését megelézden irasban tajékoztatja
a polgarmestert annak Osszetételér6l. A polgarmester ezt kovetden nyilatkozhat
a IV.1.3.2. pontban foglaltak szerinti joga gyakorlasarol.

Felelds: Lebonyolito vezetdje, polgarmester

Hatarid6: felkérést megel6z6 1 munkanap

Lebonyolitd vezetdje értesiti az SZVB tagjait kijelolésiikrdl, mely egyben az eljarasban
tartandé targyalason valo részvételrdl is rendelkezik.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hataridé: 1 munkanap

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az eljards tevékenységlistajanak
a szabalyzat 3/a. szamu melléklete szerinti tartalommal valo elkészitésérdl, megkiildi
azt e-mailben az SZVB tagoknak, a polgarmesternek, az alpolgdrmestereknek. Ezzel
egyidejiileg az onkorményzati képvisel6k szadmara e-mailben értesitést kiild, melyben
tajékoztatja Oket a kozbeszerzés targyarol, becsiilt értékérdl, az eljaras fajtajarol.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanap



1.8.

1.9.

1.10.

2.1.

2.2.

2.3.

10

Lebonyolitd felelés munkatarsa elektronikusan megkiildi az eljarast meginditd felhivas
tervezetét, valamint a szerzédéstervezetet az SZVB, a szerzodéstervezetet pedig a Jogi és
Pélyazati Iroddnak, akik 2 munkanapon belill véleményezik azt. Az SZVB tagjai
az eljarast meginditdo felhivassal Osszefliggd véleményliket/modositasi javaslatukat
kozvetleniil Lebonyolitonak, a szerzddéstervezettel Osszefiiggd véleményiiket/mddositasi
javaslatukat pedig a Jogi és Palyazati Irodanak kiildik meg. A Jogi és Palyazati Iroda
a beérkezett javaslatok alapjan a szerzddéstervezetet amennyiben jogi akadalya nincs
modositja. A véglegesitett szerzOdéstervezet a Jogi ¢és Palydzati Iroda kiildi meg
Lebonyolitonak.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa, SZVB tagok, Jogi és Palyazati Iroda vezetdje
Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Az eljarast megindité felhivast Lebonyolitd felelds munkatarsa véglegesiti, a jelen
szabalyzat V/A 1.2. pontjdban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal,
valamint a V/A 1.8. pontban foglalt észrevételek/mddosito javaslatok alapjan.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa,

Hataridd: ajanlattételi dokumentacié megkiildésének napja

A végleges ajanlattételi dokumentaciot Lebonyolitd felelés munkatarsa allitja Ossze, a
jelen szabalyzat V/A 1.2. pontjaban részletezett adatok, ¢és szakmai tartalom
felhasznalasaval.

Felelds: Irodavezetd, Lebonyolitd felelés munkatarsa,

Hataridd: ajanlattételi dokumentacidé megkiildésének napja

Az eljaras lefolytatasa

Lebonyolité felelds munkatdrsa gondoskodik az eljarast megindito felhivas ¢és
dokumentéacié megkiildésérdl ajanlattevok részére. Lebonyolitdé felelds munkatarsa
az eljarast megindito felhivas és dokumentéacio ajanlattevok részére tortént megkiildésérdl
elektronikus tton, soron kiviil tajékoztatja a polgarmestert €s a jegyzot.

Felelds: Lebonyolité vezetdje

Hatérido: 1 nap

Amennyiben a mar megkiildott felhivas modositadsa vagy visszavonasa valik sziikségessé
arrol Lebonyolito vezetdjének javaslatara a polgarmester dont.

Felel6s: Lebonyolitod vezetdje, polgarmester

Hatarido: értelemszerti

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az ajanlattevék egyidejlii értesitésérdl
a felhivas modositasa vagy visszavonasa targyaban.

Felelds: Lebonyolit6 felelés munkatarsa

Hatéridd: modositasrol vagy visszavonasrol szolo dontést kovetd napon
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Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik a modositott dokumentacionak (amennyiben
készlil az eljardshoz dokumenticié) az ajanlattevok részére torténd rendelkezésre
bocsatasarol.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hatérido: folyamatos, az ajanlattételi hatarido lejartaig

Lebonyolitdé felelds munkatarsa atveszi az ajanlattevotdl irdsban beérkezett kiegészitd
tajékoztatas kérést.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: jogszabaly szerint

A kiegészitd tajékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolddd kérdések tekintetében
Lebonyolitd felelds munkatarsa valaszadéasra haladéktalanul tovabbitja az Iroda részére.
A kiegészitd tajékoztatast soron kiviil, de legkésdbb az ajanlattételi hatarido leteltét
megelézd 6tddik napon koteles az Iroda megadni Lebonyolité felelés munkatarsdnak
elektronikus Gton, szerkeszthetd formaban.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa, Iroda

Hatarid6: értelemszert

Lebonyolité felelés munkatirsa az idoben érkezett tajékoztatds kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkésObb az ajanlattételi hataridd leteltét megel6z6 harmadik napon kdteles
megadni ajanlattevo részére.

Felelds: Lebonyolito felel6s munkatarsa

Hataridd: értelemszerti

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl és
biztonsagos tarolasarol.

Felel6s: Lebonyolitd irodavezetdje

Hatarido: az ajanlatok felbontasanak idépontja

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattételi hataridd lejarta idépontjaban
az ajanlatokat tartalmazd zart iratok felbontdsar6l. Az ajanlatok felbontasakor
elhangzottakrol jegyzOkonyvet kell késziteni. Az eljards boritékbontasan és az SZVB
ilésén részt vehetnek az alpolgarmesterek, valamint a polgarmester altal meghatarozott
személyek, akik a részvétel eldtt kotelesek a IV.1.4 pont szerinti nyilatkozatot kitdlteni.
Az alpolgarmestereknek és a polgarmester altal meghatarozott személyeknek az SZVB
iilésén tandcskozasi joguk van, melyre vonatkozd meghivot Lebonyolitd vezetdje altal
alairt értesités tartalmazza.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hataridd: ajanlati felhivas szerint

A bontasi jegyzOkonyvet Lebonyolitdo felelds munkatarsa az ajanlattevék részére
megkiildi.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa

Hataridd: bontast kovetd 5 napon beliil
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Az ajanlatok elbiralasa

Lebonyolité felelés munkatarsa az Iroda, épitési beruhazas esetében Lebonyolitd miiszaki
ellenére vagy Lebonyolitd altal esetlegesen felkért kiilsd szakértének a bevondsaval
az ajanlatok bontasat kovetden gondoskodik a beérkezett ajanlatok szakmai/tartalmi
megfeleldségének (valamennyi szdmszaki, a kozbeszerzés miiszaki/technikai paraméterét
érintd adat) ellendrzésérdl, az esetleges nyilvanvaldé szamitasi hibdk, illetve annak
megallapitdsardl, hogy mely ajanlatok esetében sziikséges hidnypodtlas elrendelése.
A hianypotlas eldirasa és annak valamennyi ajanlattevd részére torténd kikiildése
Lebonyolitd felelds munkatarsanak a feladata. Epitési beruhazas esetén a Lebonyolito
miszaki ellendre/kiilsé szakértd altal feltart eltérésekrdl és megoldasi javaslatokrol
az Irodat tajékoztatni kell.

Felelds: Lebonyolitd felelds munkatirsa, az Iroda illetve épitési beruhazas esetében
Lebonyolité miiszaki ellendre vagy Lebonyolito altal esetlegesen felkért kiilsd szakértd
Hatarid6: ajanlatok bontdsat kovetd 5 munkanapon beliil

A Lebonyolito felelés munkatarsa a kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetéleg egyéb
iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak
tisztazasa érdekében felvilagositast, magyarazatot kérhet az ajanlattevotol.

A Lebonyolito felelés munkatirsa az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevét felhivja, mig a legkedvezObb ajanlattevot
az értekelési sorrendben kovetd masodik legkedvezdbb ajanlattevot felhivhatja a kizaro
okok és az alkalmassagi kovetelmények igazolasara.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarid6: folyamatos

3.3.Az SZVB — tobbségi szavazassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz az ajanlat

3.4.

3.5.

érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasara. Az iilésen elhangzottakrol
jegyzOkonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alair.

Felelds: SZVB
Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Az SZVB javaslata alapjan az ¢érvényesség vagy érvénytelenség kérdésében
a polgarmester dont.

Felelds: polgarmester

Hataridd: Tevékenységlista szerint

Lebonyolité felelés munkatarsa az érvénytelenségrél hozott dontést kovetden arrdl
a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil értesiti az érvénytelen
ajanlatot benyujtd ajanlattevot, és gondoskodik arrdl, hogy az eljards tovabbi részében
az érintett gazdasagi szereplé mar ne vehessen részt.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarido: értelemszerti
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Lebonyolitd felelés munkatarsa a targyalast lefolytatja €s errdl jegyzokonyvet készit,
melyet a targyaldson résztvevoknek atad. A targyalason meghatarozésra keriil a végleges
ajanlattételi hatarido.

Ezen hataridé lejarta utan a végleges ajanlatok felbontasara keriil sor, ezt kdvetden
Lebonyolitd felelds munkatarsa ismertetheti a rendelkezésre allo fedezetet. A végleges
ajanlatok bontasarol jegyzokonyv késziil, melyet 5 napon beliill ajanlattevokhoz
Lebonyolité eljuttat.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: értelemszer(i

Aréanytalanul alacsony ar, illetleg lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony
mértéklinek itélt tartalmi elem esetén Lebonyolitd felelés munkatarsa koteles irasban
indoklast kérni az ajanlattevotol.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: értelemszer(i

A Lebonyolité felelés munkatarsa elkésziti az ajanlatok Osszehasonlito tablazatat, annak
alapjan az SZVB jegyzOkonyv tervezetét, ¢és az egyéni birdlati lapokat, tovabba
az esetleges hidnypotlasrol, felvildgositas kérésrdl, szamitdsi hibak javitasarol
haladéktalanul tajékoztatja SZVB tagokat.

Felelds: Lebonyolitod felelés munkatarsa és a Lebonyolitd altal esetlegesen felkért kiilsd
szemeély

Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Az ajanlatok érdemi elbirdlasa soran az SZVB tagjai irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készitenek a polgarmester részére.

Felelés: SZVB

Hataridd: Tevékenységlista szerint

Amennyiben az ajanlatok elbiralasara rendelkezésre 4llo iddtartam meghosszabbitasa
valik szlikségessé, e targyban a polgadrmester dont.

Felelds: polgarmester

Hataridd: értelemszerti

A kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevl gazdasagi szereplordl a polgarmester dont.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: ajanlatok bontasat kovetd 28 napon beliil, épitési beruhazés esetén 48 napon
beliil

Az ajanlatok elbiralasat és az az alapjan meghozott dontést kovetden Lebonyolitd felelds
munkatarsa  irasbeli  Osszegezést készit az  ajanlatokrol, melyet megkiild
az ajanlattevoknek.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa

Hataridé: Tevékenységlista szerint
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3.13. Lebonyolito felelés munkatarsa gondoskodik az eljaras eredményérdl készitett tajékoztatd

3.14.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

elkészitésérdl és a Kozbeszerzési FErtesitdben torténd kozzététel céljabol annak
feladasarol. A feladas pénziigyi fedezetének biztositdsa a Lebonyolitd koltségére, annak
vezetdjének feladata.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Az irésbeli 0sszegzés tartalmanak a dontést €rintd esetleges és sziikséges modositasarol
a polgarmester dont.

Felelds: polgarmester

Hataridd: sziikség esetén

A szerzodés megkotése, modositasa és teljesitése

A nyertes ajanlattevével a szerzodést kotelezettségvallaloként a polgarmester irja ala.
Felelds: polgarmester

Hataridd: Osszegezés megkiildését kovetd 5 és 30 nap kozott, illetve épitési beruhdzas
esetén 5 és 60 nap kozott

Lebonyolito felel6s munkatarsa a nyertes ajanlattevd altal alairt szerz6dést hat példanyban
megkiildi a Jogi és Palyazati Irodanak jogi ellenjegyzésre. A Jogi és Palyazati Irodanak
ezzel egy idében megkiildésre keriil a targyalasi jegyzokonyv, a szerzddéstervezet és
az ajanlatok elbiralasarol szol6 0sszegezeés.

Felelds: Lebonyolit6 felelés munkatarsa

Hataridd: szerz6dés nyertes ajanlattevd altali alairdsat kovetden haladéktalanul

A jogi ellenjegyzéssel ellatott szerzddést a Jogi és Palyazati Iroda megkiildi a Pénziigyi
Irodanak pénziigyi ellenjegyzésre.

Felelds: Jogi és Palyazati Iroda

Hatarid6: 1 munkanap

A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerzddést a Pénziigyi Iroda megkiildi a polgarmesteri
titkarsagnak.

Felelds: Pénziigyi Iroda

Hataridé: 1 munkanap

A szerzddés polgarmester altal torténd alairasat kovetden 1 példany a polgarmesteri
titkarsdgon marad, 1 példanyt a Pénziigyi Iroda részére, a tovabbi alairt példanyokat
a Lebonyolitonak kell megkiildeni. A szerzédést a nyertes ajanlattevonek és
a kozbeszerzést kezdeményez0 Irodanak Lebonyolito juttatja el. A szerz8dés két példanya
Lebonyolito irattaraba kertil.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa, polgarmesteri titkarsag

Hatéarido: Szerzddés nyertes ajanlattevd altal alairt példanya megkiildését kovetd 5
munkanapon beliil
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4.9

1.1.

15

Lebonyolité felelés munkatarsa intézkedik az altalanos kozzétételi szabalyoknak
megfelelen az eldirt adatoknak az Onkormanyzat és/vagy Lebonyolité honlapjan térténd
kozzétételérol.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: adatok keletkezését kovetden haladéktalanul

A szerz6dés modositasanak szlikségessége esetén a szerzodéses teljesitésben érintett Iroda
vezetdje értesiti errdl Lebonyolitd vezetdjét, €s a modositas indokat és feltételeit
tartalmazo tajékoztatot készit. Lebonyolitd véleménye alapjan a szerzédés modositasarol
a Polgarmester dont.

Felelos: Irodavezetd, Lebonyolitd vezetdje, polgarmester

Hatarido: értelemszerti

Lebonyolitd a szerzdédés modositas megtorténtérdl a szerz6dés aldirt példanyanak
megkiildésével tajékoztatja az Irodavezetdt, illetve a Pénziigyi Iroda vezetdjét.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hatérid6: modositast kovetd 2 napon beliil

A megkotott szerzédések esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérél Lebonyolité gondoskodik.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hatarid6: modositast kovetd 15 munkanapon beliil

B) Nyilt kozbeszerzési eljaras a Kbt. 112. § 1) bekezdés b) pontja szerint
a Kbt. 113. §-ban foglalt eltérésekkel

A kozbeszerzés elokészitése

A kozbeszerzési folyamat csak akkor indithatd, ha az ajanlatkérd rendelkezik a szerz6dés
teljesitését biztositd pénziigyi fedezettel és a Kbt. altal eldirt egyéb feltételekkel. Ettol
eltérni a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés esetén lehet, ha
az ajanlatkérd tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi
szerzOdés-modositast vagy valtozas-bejelentést) nyujtott be vagy fog benytjtani
— fliggetlentil att6l, hogy sor Kkeriilt-e mar a tdmogatds palydzati felhivasanak
megjelenésére — és az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyuld igény el nem fogadésat, vagy
az igényeltnél kisebb 0sszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely
miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

Felel6s: polgarmester
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A kozbeszerzési eljarast az Irodavezetd irasban kezdeményezi a Lebonyolitd vezetdjénél
a jelen szabalyzat 4. szdmu melléklete szerinti felkéré-levél megfeleld kitoltésével és
megkiildésével.

A felkéré-levélhez kotelezd csatolni a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai tartalmat
megalapozo valamennyi dokumentumot (a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai
rész: miiszaki leiras, tervek, arazatlan koltségvetés elektronikus és szerkeszthetd formaban,
gondoskodik. A felkérd-levélben meg kell adni legalabb harom gazdasagi szerepld nevét,
sz€ékhelyét, elérhetdségét, akiknek az ajanlattételi felhivast meg kell kiildeni.
A felkéré-levél akkor tekinthetd teljesnek, ha annak valamennyi sziikséges melléklete
megérkezett Lebonyolitohoz. A koOzbeszerzési eljards kezdeményezése iddpontjanak
az a nap tekintendd, amikor a felkéré-levél ¢és annak valamennyi melléklete
a Lebonyolitohoz megérkezik.

Felel6s: Irodavezetd

Hataridd: értelemszerti

. A kozbeszerzés kezdeményezését kovetden a Lebonyolitd irodavezetdje gondoskodik

annak kozbeszerzési tervvel torténd egyeztetésérél. A Lebonyolitd irodavezetdje
az Irodavezetd felé irdsban jelzi, ha az eljards meginditasahoz sziikséges valamennyi
informéci6 nem all rendelkezésre.

Felelds: Lebonyolité irodavezetdje

Hatarid6: a kdzbeszerzés kezdeményezését kdveté 2 munkanap

Amennyiben a felkéré-levélben javasolt eljarasfajtatol eltérd eljards alkalmazasanak
szikkségessége meriil fel, gy Lebonyolitd irodavezetéje javaslatot tesz arra
az Irodavezetdnek. A kozbeszerzési eljaras fajtajarol a polgarmester dont.

Felelds: Lebonyolité irodavezetdje, kiilsé kozbeszerzési tanacsadd igénybevétele esetén
a tanacsado, Irodavezetd, polgarmester

Hatarido: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanap

A Lebonyolitd vezetdje az SZVB tagjainak felkérését megeldzden irdsban tijékoztatja
a polgarmestert annak Osszetételérdl. A polgarmester ezt kovetden nyilatkozhat
aIV. 1.3.2. pontban foglaltak szerinti joga gyakorlasarol.

Felel6s: Lebonyolito vezetdje, polgarmester

Hatarido: felkérést megel6z6 1 munkanap

Lebonyolito értesiti az SZVB tagjait kijelolésiikrol.
Felelds: Lebonyolitd vezetdje
Hataridé: 1 munkanap

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az eljards tevékenységlistajanak
a szabalyzat 3/b. szamu melléklete szerinti tartalommal val6 elkészitésérél, megkiildi azt
e-mailben az SZVB tagoknak, a polgarmesternek, az alpolgarmestereknek. Ezzel
egyidejiileg az onkorményzati képvisel6k szadmara e-mailben értesitést kiild, melyben
tajékoztatja Oket a kozbeszerzés targyarol, becsiilt értékérdl, az eljaras fajtajarol.

Felelds Lebonyolité felelés munkatarsa

Hataridd: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanap
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.Lebonyolit6é felelds munkatarsa elektronikusan megkiildi az eljarast megindit6 felhivas

tervezetét, valamint a szerzédéstervezetet az SZVB tagjainak, a szerzddéstervezetet pedig
a Jogi és Palyazati Irodénak, akik 2 munkanapon beliil véleményezik azt. Az SZVB tagjai
az eljarast meginditd felhivassal Osszefiiggd véleményliket/mddositasi javaslatukat
kozvetleniil Lebonyolitonak, a szerzddéstervezettel Osszefliggd veéleményiiket/mddositasi
javaslatukat pedig a Jogi és Pélyazati Irodanak kiildik meg. A Jogi és Palyazati Iroda
a beérkezett javaslatok alapjan a szerzddéstervezetet amennyiben jogi akadalya nincs
modositja. A véglegesitett szerzédéstervezet a Jogi és Palyazati Iroda kiildi meg
Lebonyoliténak. Ezzel egyidejileg Lebonyolitdé felelés munkatarsa a Kbt. 113. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint Osszefoglald tdjékoztatot készit, és azt megkiildi
a Kozbeszerzési Hatdsagnak kozzétételre. Az Osszefoglalot a jogszabalyban eldirt minta
szerint kell elkésziteni, abban tobbek kozott megadva a gazdasagi szereplok érdeklddésének
hataridejét és az eljaras iranti érdeklddés jelzésére szolgald elérhetdséget is.

Felelds: Lebonyolité felelés munkatarsa, SZVB tagok, Jogi és Palyazati Iroda vezetdje
Hataridd: Tevékenységlista szerint

. Az eljarast meginditd felhivast Lebonyolitd felelés munkatarsa véglegesiti, a jelen

szabalyzat V/B 1.2. pontjdban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal,
valamint a V/B 1.8. pontban foglalt észrevételek/modositod javaslatok alapjan.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa,

Hataridd: a hirdetmény megkiildésének napja

1.10. A végleges ajanlattételi dokumentaciot Lebonyolitd felelds munkatarsa allitja Ossze,

2.1.

2.2.

a jelen szabalyzat V/B 1.2. pontjaban részletezett adatok, és szakmai tartalom
felhasznalasaval.

Felelos: Irodavezetd, Lebonyolitd felelds munkatarsa,

Hataridd: hirdetmény megkiildésének napja

Az eljaras lefolytatasa

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az eljarast megindito felhivas
megkiildésérdl a felkéré-levélben megjelolt harom gazdasdgi szereplonek, illetve
az eljaras Osszefoglald tajékoztatdja alapjan érdeklddd gazdasagi szereplOknek.
Lebonyolité felelds munkatarsa az eljarast megindito felhivas gazdasagi szereplok részére
tortént megkiildésérdl elektronikus uton, soron kiviil tdjékoztatja a polgarmestert és
a jegyzot.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hatarido: 1 nap

Amennyiben a mar megkiildott felhivas modositasa vagy visszavondsa valik sziikségessé
arrdl Lebonyolitd vezetdjének javaslatara a polgarmester dont.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje, polgarmester

Hataridd: értelemszerti
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Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattevok/egyéb érdekeltek egyideji
értesitésérol a felhivas modositasa vagy visszavondsa targyaban.

Felel6s: Lebonyolito felelos munkatarsa

Hatéridé: modositasrol vagy visszavonasrol szol6 dontését kovetd napon

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik a dokumentécionak (amennyiben késziil
az eljarashoz dokumentacio) az ajanlattevok részére torténd rendelkezésre bocsatasarol.
Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hatérido: folyamatos, az ajanlattételi hatarido lejartaig

Lebonyolité felelés munkatarsa atveszi a gazdasagi szereploktdl irasban beérkezett
kiegészitd tajékoztatas kérést.

Felelds: Lebonyolité felelés munkatarsa

Hataridd: jogszabaly szerint

A kiegészitd tajékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolodo kérdések tekintetében
Lebonyolitd felelds munkatarsa valaszadéasra haladéktalanul tovabbitja az Iroda részére.
A kiegészitd tajékoztatast soron kiviil, de legkésdbb az ajanlattételi hataridd leteltét
megelézd 6tddik napon koteles az Iroda megadni Lebonyolité felelés munkatarsanak
elektronikus Gton, szerkeszthetd formaban.

Felelds: Lebonyolité felelés munkatarsa, Iroda

Hatarid6: értelemszert

Lebonyolitdé felelds munkatarsa az idében érkezett tdjékoztatads kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkésObb az ajanlattételi hataridd leteltét megeléz6 harmadik munkanapon
koteles megadni ajanlattevo részére.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: értelemszerti

Lebonyolitdé gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl €s biztonsagos tarolasarol.
Felel6s: Lebonyolit6 irodavezetdje
Hataridd: az ajanlatok felbontasdnak idépontja

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattételi hataridd lejarta idépontjaban
az ajanlatokat tartalmazd zart iratok felbontdsardl. Az ajanlatok bontdsat megelézden
Lebonyolit6 felelés munkatarsa ismertetheti a rendelkezésre allo fedezetet. Az ajanlatok
bontasardl jegyzOkonyv késziil, melyet 5 napon beliil ajanlattevokhoz Lebonyolito felelds
munkatarsa eljuttat. Az eljards boritékbontdsan és az SZVB {ilésén részt vehetnek
az alpolgarmesterek, valamint a polgadrmester altal meghatdrozott személyek, akik
a részvétel elott kotelesek az IV.1.4 pont szerinti nyilatkozatot kitdlteni.
Az alpolgérmestereknek €s a polgarmester altal meghatarozott személyeknek az SZVB
ilésén tandcskozasi joguk van, melyre vonatkoz6 meghivot Lebonyolitd vezetdje altal
alairt értesités tartalmazza.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: ajanlati felhivas szerint
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Az ajanlatok elbiralasa

Lebonyolité felelés munkatarsa az Iroda, épitési beruhazas esetében Lebonyolitd miiszaki
ellenére vagy Lebonyolitd altal esetlegesen felkért kiilsd szakértének a bevondsaval
az ajanlatok bontasat kovetden gondoskodik a beérkezett ajanlatok szakmai/tartalmi
megfeleléségének (valamennyi szdmszaki, a kozbeszerzés miiszaki/technikai paraméterét
érint6 adat) ellendrzésérdl, az esetleges nyilvanvald szamitdsi hibak illetve annak
megallapitdsardl, hogy mely ajanlatok esetében sziikséges hidnypodtlas elrendelése.
A hianypétlas eldirasa és annak valamennyi ajanlattevd részére torténd kikiildése
Lebonyolitd felelds munkatarsanak a feladata. Epitési beruhazas esetén a Lebonyolito
miszaki ellendre/kiilsé szakértd altal feltart eltérésekrdl és megoldasi javaslatokrol
az Irodat tajékoztatni kell.

Felelds: Lebonyolitdo felelds munkatirsa, az Iroda illetve épitési beruhazas esetében
Lebonyolité miiszaki ellendre vagy Lebonyolito altal esetlegesen felkért kiilsd szakértd
Hatarid6: ajanlatok bontdsat kovetd 5 munkanapon beliil

A kizaré okokkal, az alkalmassaggal, illetdleg egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyértelmil kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekében
felvilagositast, magyarazatot kérhet Lebonyolitdo felelds munkatarsa. Aranytalanul
alacsony 4r, illet6leg lehetetlennek vagy tilzottan magas vagy alacsony mértékiinek itélt
tartalmi elem esetén Lebonyolitd felelés munkatarsa koteles irdsban indoklast kérni
az ajanlattevotol.

A Lebonyolito felelds munkatdrsa az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevét felhivja, mig a legkedvezObb ajanlattevét
az értekelési sorrendben kovetd masodik legkedvezdbb ajanlattevot felhivhatja a kizaro
okok és az alkalmassagi kovetelmények igazolasara.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa,

Hatarid6: folyamatos

3.3.Az SZVB - tobbségi szavazassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz az ajanlat

3.4.

érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitisara. Az ilésen elhangzottakrol
jegyzOkonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alair.

Felelds: SZVB
Hatarid6: Tevékenységlista szerint

A Lebonyolit6 felelds munkatarsa elkésziti az ajanlatok Gsszehasonlito tdblazatat, annak
alapjan az SZVB jegyzOkonyv tervezetét, és az egyéni birdlati lapokat, tovabba
az esetleges hianypotlasrol, felvilagositds kérésrdl, szamitasi hibdk javitdsarol
haladéktalanul tajékoztatja SZVB tagokat.

Felelds: Lebonyolitod felelés munkatarsa és a Lebonyolitd altal esetlegesen felkért kiilsd
szemeély

Hatarid6: Tevékenységlista szerint
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Az ajanlatok érdemi elbiralasa soran az SZVB tagjai irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készitenek a polgarmester részére.

Felelds: SZVB

Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Amennyiben az ajanlatok elbirdlasara rendelkezésre all6 idétartam meghosszabbitasa
valik sziikségessé, e targyban a polgadrmester dont.

Felelds: polgarmester

Hataridd: értelemszer(i

A kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot
tevod gazdasagi szereplordl a polgarmester dont.

Felelds: polgarmester

Hataridd: ajanlatok bontasat koveté 28 napon beliil, épitési beruhdzas esetén 48 napon
beliil

Az ajanlatok elbirdldsat és az az alapjan meghozott dontést kdvetden Lebonyolitd felelds
munkatarsa  irdsbeli  Osszegezést készit az  ajanlatokrol, melyet —megkiild
az ajanlattevoknek.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: Tevékenységlista szerint

Amennyiben az eljards sordn ajanlati biztositék keriilt eldirdsra, és azt Ajanlattevd
ovadékként Ajéanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetéssel teljesitette, abban
az esetben a nem nyertes ajanlattevék részére torténd visszautalds kezdeményezése
Lebonyolito felelds munkatarsanak feladata a Pénziigyi Irodanal.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa, Pénziigyi Iroda

Hataridé: Osszegezés megkiildését kovetd 10 napon beliil

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az eljaras eredményérdl készitett tajékoztatd
elkészitésérdl és a Kozbeszerzési FErtesitdben torténd kozzététel céljabol annak
feladasarol. A feladas pénziigyi fedezetének biztositdsa a Lebonyolitd koltségére, annak
vezetdjének feladata.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Az irasbeli 0sszegzés tartalmdnak dontést érintd esetleges és sziikséges moddositasarol
a polgarmester dont.

Felel6s: Polgarmester

Hataridd: sziikség esetén
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A szerzodés megkotése, modositasa és teljesitése

A nyertes ajanlattevével a szerzodést kotelezettségvallaloként a polgarmester irja ala.
Felelds: polgarmester

Hatérido: osszegezés megkiildését kovetd 10 ¢és 30 nap kozott, illetve épitési beruhazas
esetén 10 és 60 nap kozott, kivéve a Kbt. 131. § (8) bekezdésében foglalt eseteket, mely
szerint nincsen szerzédéskotési moratorium.

Lebonyolité felelds munkatarsa a nyertes ajanlattevo altal alairt szerzodést hat példanyban
megkiildi a Jogi és Palyazati Irodanak jogi ellenjegyzésre. A Jogi és Palyazati Irodanak
ezzel egy idoben megkiildésre keriil a szerzodéstervezet €s az ajanlatok elbiralasarol szolo
0sszegezes.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa

Hataridd: szerz6dés nyertes ajanlattevo altali aldirasat kovetden haladéktalanul

A jogi ellenjegyzéssel ellatott szerz8dést a Jogi és Palyazati Iroda megkiildi a Pénziigyi
Irodanak pénziigyi ellenjegyzésre.

Felelds: Jogi és Palyazati Iroda

Hataridé: 1 munkanap

A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerzodést a Pénziigyi Iroda megkiildi a polgarmesteri
titkarsagnak.

Felel6s: Pénziigyi Iroda

Hatarid6: 1 munkanap

A szerz8dés polgarmester altal torténd aldirasat kovetden 1 példany a polgarmesteri
titkarsdgon marad, 1 példanyt a Pénziigyi Iroda részére kell megkiildeni, a tovabbi alairt
példanyokat Lebonyolitonak kell megkiildeni. A szerzddést a nyertes ajanlattevOnek és
az Irodanak Lebonyolitd juttatja el. A szerzddés két példanya Lebonyolitd irattdraba
kertil.

Felelds: Lebonyolitéd felelds munkatarsa, polgdrmesteri titkarsag

Hataridé. Szerzddés nyertes ajanlattevé altal alairt példanya megkiildését kovetd 5
munkanapon beliil

Az ajanlati biztositéknak a nyertes ajanlattevd, valamint — a Kbt. 54. § (5) bekezdése
szerinti esetben — a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevé részére, amennyiben azt
Ajénlattevé ovadékkeént Ajanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetéssel teljesitette,
abban az esetben a visszautalds kezdeményezése Lebonyolitd felelds munkatarsanak
feladata a Pénziigyi Irodanal.

Felelds: Lebonyolito vezetdje, Pénziigyi Iroda

Hataridd: szerzddéskotést kovetd 10 napon beliil, kivéve ha a biztositék az ajanlati
felhivas szerint a megkdtott szerzddést biztositd mellékdtelezettségé valik.
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4.7. Lebonyolité felelés munkatarsa intézkedik az altalanos kozzétételi szabalyoknak
megfelelen az eldirt adatoknak az Onkormanyzat és/vagy Lebonyolité honlapjan térténd
kozzétételérol.

Felelds: Lebonyolité felelds munkatarsa
Hataridd: adatok keletkezését kovetden haladéktalanul

4.8. A szerz6dés modositasanak sziikségessége esetén az Irodavezetd értesiti errél Lebonyolitd
vezetdjét, ¢s a modositas indokat és feltételeit tartalmazo tajékoztatot készit. Lebonyolitd
véleménye alapjan a szerz6dés modositasarol a Polgarmester dont.

Felelds Irodavezetd, Lebonyolitd vezetdje, polgarmester
Hataridd: értelemszer(i

4.9. Lebonyolité a szerzédés moddositas megtorténtérdl a szerzOdés aldirt példanyanak
megkiildésével tajékoztatja az Irodavezetot, illetve a Pénziigyi Iroda vezetdjét.
Felelds: Lebonyolitd vezetdje
Hatarid6: modositast kdvetd 2 napon beliil

4.10. A megkotott szerzOdések esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérdl Lebonyolito felelds munkatarsa gondoskodik.
Felelds: Lebonyolité vezetdje
Hatérid6: modositast kovetd 15 munkanapon beliil

C) Kbt. Masodik része szerinti, hirdetmény kozzétételével induld, targyalasos
kozbeszerzési eljaras (Kétszakaszos eljaras)

A kozbeszerzés elokészitése

1.1. A kozbeszerzési folyamat csak akkor indithatd, ha az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés
teljesitését biztositd pénziigyi fedezettel és a Kbt. altal eldirt egyéb feltételekkel. Ettdl
eltérni a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés esetén lehet, ha
az ajanlatkérd tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasi
szerzOdés-modositast vagy valtozéas-bejelentést) nyujtott be vagy fog benyujtani
— flggetlentil attol, hogy sor keriilt-e mar a tadmogatas palyazati felhivasanak
megjelenésére — €s az ajanlatkérd a tdmogatasra irdnyuld igény el nem fogadasat, vagy
az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely
miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

Felelds: polgarmester

1.2.Az adott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast az Irodavezeto irasban kezdeményezi a
Lebonyolitd vezetdjénél a szabalyzat 4. szaml melléklete szerinti felkéré-levél megfeleld
kitoltésével és megkiildésével. A felkéré-levélhez kotelezd csatolni a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai tartalmat megalapoz6 valamennyi dokumentumot (kozbeszerzés targya
szerinti miiszaki-szakmai rész: miiszaki leiras, tervek, arazatlan koltségvetés elektronikus és
szerkeszthetd formédban, mindségi ¢és mennyiségi kovetelmények), a dokumentumok
elkészitésérdl az Irodavezetd gondoskodik.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

23

A felkéré-levél akkor tekinthetd teljesnek, ha annak valamennyi sziikséges melléklete
megérkezett Lebonyolitobhoz. A kozbeszerzési eljards kezdeményezése idépontjanak
az a nap tekintendd, amikor a felkérd-levél ¢és annak valamennyi melléklete
a Lebonyolitohoz megérkezik.

Felelds: Irodavezetd

Hataridd: értelemszerti

A kozbeszerzés kezdeményezését kovetden a Lebonyolitd irodavezetdje gondoskodik
annak kozbeszerzési tervvel torténd egyeztetésérdl. A Lebonyolitd irodavezetdje
az Irodavezetd felé¢ irdsban jelzi, ha az eljards meginditdsdhoz sziikséges valamennyi
informéci6 nem all rendelkezésre.

Felelds: Lebonyolité irodavezetdje

Hataridd: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 2 munkanap

Amennyiben a felkérd-levélben javasolt eljarasfajtatol eltérd eljards alkalmazéisanak
szilkségessége meriil fel, ugy Lebonyolitdé irodavezetdje javaslatot tesz arra
az Irodavezetdnek. A kdzbeszerzési eljaras fajtajarol a polgarmester dont.

Felelds: Lebonyolitd irodavezetdje, kiilsd kdzbeszerzési tanacsadd igénybevétele esetén
a kiils6 kozbeszerzési tanacsado, Irodavezetd, polgarmester

Hataridé: a kozbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanap

A Lebonyolité vezetdje az SZVB tagjainak felkérését megeldzOen irasban tdjékoztatja
a polgarmestert annak Osszetételérél. A polgarmester ezt kovetden nyilatkozhat
a IV.1.3.2. pontban foglaltak szerinti joga gyakorlasarol.

Felelds: Lebonyolito vezetdje, polgarmester

Hatarido: felkérést megel6z6 1 munkanap

Lebonyolitd vezetdje értesiti az SZVB tagjait kijeldlésiikrdl, mely egyben az eljarasban
tartando targyaldson valo részvételrdl is rendelkezik.

Felel6s: Lebonyolitd vezetdje

Hatarid6: 1 munkanap

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az eljaras tevékenységlistdjanak a szabalyzat
3/c. szamu melléklete szerinti tartalommal valo elkészitésérdl, megkiildi azt e-mailben
az SZVB tagoknak, a polgarmesternek, az alpolgarmestereknek. Ezzel egyidejiileg
az dnkormanyzati képvisel6k szdmara e-mailben értesitést kiild, melyben tdjékoztatja dket
a kozbeszerzés targyarol, becsiilt értékérdl, az eljaras fajtajarol.

Felelds Lebonyolité felelés munkatarsa

Hatarid6: a kdzbeszerzés kezdeményezését kovetd 3 munkanap

Lebonyolitd felelds munkatarsa elektronikusan megkiildi a részvételi felhivas tervezetét
az SZVB tagjainak, akik 2 munkanapon beliil véleményezik azt. Az SZVB tagjai
a részvételi felhivassal Osszefliggd véleményiiket/modositasi javaslatukat kozvetleniil
Lebonyolitonak kiildik meg.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa, SZVB tagok,

Hatarid6: Tevékenységlista szerint
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A részvételi felhivast Lebonyolitod felelés munkatarsa véglegesiti, a jelen szabalyzat V/C
1.2. pontjaban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal, valamint a VV/C 1.8.
pontban foglalt észrevételek/modositd javaslatok alapjan.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa,

Hatéridd: a hirdetmény feladasanak napja

A végleges részvételi dokumentaciot Lebonyolitd felelés munkatérsa allitja 0ssze, a jelen
szabalyzat V/C 1.2. pontjaban részletezett adatok, és szakmai tartalom felhasznalasaval.
Felel6s: Irodavezetd, Lebonyolitd felelds munkatarsa,

Hataridd: a hirdetmény megjelenésének napja

A részvételi szakasz lefolytatasa

Lebonyolitdé felelds munkatirsa gondoskodik a részvételi felhivds TED-en torténd
megjelentetésérol. A feladas pénziigyi fedezetének biztositdsa a Lebonyolitd koltségére,
annak vezetdjének feladata. Lebonyolito felelds munkatarsa az eljarast megindito felhivas
megjelentetésérol elektronikus uton, soron kiviil tajékoztatja a polgarmestert €s a jegyzot.
Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hatéridd: 1 nap

Amennyiben a mar megjelent felhivas médositdsa vagy visszavonasa valik sziikségessé
arrol Lebonyolitd Vezetdjének javaslatara a polgarmester dont.

Felel6s: Lebonyolitd vezetdje, polgarmester

Hatarido: értelemszerti

Lebonyolité felelés munkatirsa gondoskodik a részvételre jelentkezOk egyidejii
értesitésérol a felhivas modositasa vagy visszavonasa targyaban, ezzel egy idében
a TED-en valé megjelentetésrdl.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hataridé modositasrol vagy visszavonasrdl sz6l6 dontését kovetd napon

Lebonyolit6é felelds munkatarsa gondoskodik a dokumentacionak (amennyiben késziil
az eljarashoz dokumentacid) a részvételre jelentkezOk részére torténd rendelkezésre
bocsatasarol.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarido: folyamatos, a részvételi hataridd lejartaig

Lebonyolit6é felelés munkatarsa atveszi a részvételre jelentkezOktdl irasban beérkezett
kiegészito tajékoztatas kérést.

Felelds: Lebonyolité felel6és munkatarsa

Hataridd: jogszabaly szerint
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A kiegészito tajékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolodo kérdések tekintetében
Lebonyolité felelés munkatarsa valaszadasra haladéktalanul tovabbitja az Iroda részére.
A kiegészitd tajékoztatast soron kiviil, de legkés6bb az ajanlattételi hataridé leteltét
megeldzé 6tddik napon koteles az Iroda megadni Lebonyolité felelés munkatarsanak
elektronikus Uton, szerkeszthetd formaban.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa, Iroda

Hataridd: értelemszerti

Lebonyolité felelés munkatarsa az idoben érkezett tajékoztatas kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkésébb a részvételi hataridd leteltét megel6z6 negyedik napon koteles
megadni részvételre jelentkezok részére.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: értelemszerti

Lebonyolité gondoskodik a részvételi jelentkezések atvételérdl €s biztonsagos tarolasarol.
Felelds: Lebonyolité iroda vezetdje
Hataridd: jelentkezések felbontasdnak idépontja

Lebonyolitd felelds munkatirsa gondoskodik a részvételi hataridd lejarta idépontjaban
a részvételi jelentkezéseket tartalmazd zart iratok felbontasarol. A jelentkezések
felbontasakor elhangzottakrol jegyzékonyvet kell késziteni. Az eljaras boritékbontasan és
az SZVB f{ilésén részt vehetnek az alpolgdrmesterek, valamint a polgarmester altal
meghatarozott személyek, akik a részvétel eldtt kotelesek az IV.1.4. pont szerinti
nyilatkozatot kitdlteni. Az alpolgarmestereknek és a polgarmester altal meghatirozott
személyeknek az SZVB iilésén tanicskozasi joguk van, melyre vonatkozd meghivot
Lebonyolitd vezetdje altal alairt értesités tartalmazza.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa

Hataridd: részvételi felhivas szerint

A bontési jegyzOkonyvet Lebonyolito felel6s munkatarsa a részvételre jelentkezdk részére
megkiildi.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarid6: bontast kdvetd 5 napon beliil

Részvételre jelentkezések elbiralasa

Lebonyolité felelés munkatarsa az Iroda, épitési beruhdzas esetében Lebonyolitd altal
esetlegesen felkért kiilsd szakértonek a bevonasaval a jelentkezések bontasat kdvetden
gondoskodik a  beérkezett jelentkezések  szakmai/tartalmi  megfeleléségének
ellendrzésérol, megallapitja mely jelentkezések esetében sziikséges hidnypotlas
elrendelése. A hidnypotlas eldirasa és annak valamennyi részvételre jelentkezd részére
torténd kikiildése Lebonyolito felelés munkatarsanak a feladata.

Felelds: Lebonyolité felelés munkatarsa, az Iroda illetve épitési beruhazéds esetében
Lebonyolité miiszaki ellenére vagy Lebonyolito altal esetlegesen felkért kiils6 szakértd
Hatarido: ajanlatok bontdsat kovetd 5 munkanapon beliil
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3.2. A kizar6 okokkal, az alkalmassaggal, illetdleg egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztazasa érdekében
felvilagositast, magyarazatot kérhet Lebonyolité felelds munkatarsa.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa,
Hatarid6: folyamatos

3.3 Az SZVB - tobbségi szavazassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz a jelentkezés
érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasara. Az iilésen elhangzottakrol
jegyzokonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alair.

Felel6s: SZVB
Hatérido: Tevékenységlista szerint

34. Az SZVB javaslata alapjdn az érvényesség vagy érvénytelenség kérdésében
a polgarmester dont.
Felelds: polgarmester
Hataridé: Tevékenységlista szerint

3.5. Amennyiben az ajanlatok elbirdlasara rendelkezésre allo idétartam meghosszabbitasa
valik sziikségessé, e targyban a polgarmester dont.
Felelos: polgarmester
Hataridd: értelemszerii

3.6. Lebonyolitd felelés munkatirsa az érvénytelenségrél hozott dontést kovetden arrdl
a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil értesiti az érvénytelen
jelentkezést benyujté jelentkez6t, és gondoskodik arrdl, hogy az eljaras tovabbi részében
az érintett gazdasagi szerepld mar ne vehessen részt.

Felelds: Lebonyolit6 felelés munkatarsa
Hataridd: értelemszerti

3.7. A jelentkezések elbiralasat és az az alapjan meghozott dontést kovetéen Lebonyolitd
felelds munkatarsa irasbeli Osszegezést készit a jelentkezésekrdl, melyet megkiild
a részvételre jelentkezOknek ¢€s a Kozbeszerzési Hatdsagnak.
Felelds: Lebonyolité felelés munkatarsa
Hataridd: Tevékenységlista szerint

3.8. Az irasbeli 0sszegzés tartalmanak dontést érintd esetleges és szilikséges modositasarol
a polgarmester dont.
Felel6s: polgarmester
Hataridd: sziikség esetén
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Ajanlattételi szakasz elokészitése

Lebonyolité felelés munkatarsa elektronikusan megkiildi az ajanlattételi felhivas
tervezetét, valamint a szerzddéstervezetet az SZVB tagjainak, a szerzddéstervezetet pedig
a Jogi és Palyazati Irodanak, akik 2 munkanapon beliil véleményezik azt. Az SZVB
tagjai az ajanlattételi felhivassal 0Osszefliggd véleményliket/modositasi javaslatukat
kozvetleniil Lebonyolitonak, a szerzddéstervezettel 0sszefliggd véleményiiket/modositasi
javaslatukat pedig a Jogi és Palyazati Irodanak kiildik meg. A Jogi és Pélyazati Iroda
a beérkezett javaslatok alapjan a szerzddéstervezetet amennyiben jogi akadalya nincs
modositja. A véglegesitett szerzddéstervezet a Jogi és Pdlyazati Iroda kiildi meg
Lebonyolitonak.

Felelds: Lebonyolité felelés munkatarsa, SZVB tagok, Jogi és Palyazati Iroda vezetdje
Hataridd: Tevékenységlista szerint

Az ajanlattételi felhivast Lebonyolitd felelés munkatarsa véglegesiti, a jelen szabalyzat
V/C 1.2. pontjaban részletezett adatok alapjan, és szakmai tartalommal, valamint az V/C
1.8. pontban foglalt észrevételek/mddositd javaslatok alapjan.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa,

Hatarid6: ajanlattételi felhivas megkiildésének napja

A végleges ajanlattételi dokumentédciot Lebonyolitd felelés munkatdrsa allitja Ossze,
a jelen szabdlyzat V/C 1.2. pontjdban részletezett adatok, és szakmai tartalom
felhasznalasaval.

Felelds: Irodavezetd, Lebonyolitd felelés munkatarsa,

Hataridd: ajanlattételi dokumentacié megkiildésének napja

Ajanlattételi szakasz lefolytatasa

Lebonyolité felelds munkatarsa gondoskodik az ajanlattételi felhivas és az ahhoz
kapcsolodod dokumentacid megkiildésérdl ajanlattevok részére.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hataridd: 1 nap

Amennyiben a mar megkiildott felhivas modositasa vagy visszavondsa valik sziikségessé
arrdl Lebonyolitd vezetdjének javaslatara a polgarmester dont.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje, polgarmester

Hataridd: értelemszerti

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattevok egyidejii értesitésérdl a
felhivas modositdsa vagy visszavondsa targyaban, ezzel egy idOben a Kozbeszerzési
Ertesitdben vald megjelentetésrol.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridé mddositasrol vagy visszavonasrol szol6 dontését kovetd napon
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Lebonyolité felelds munkatirsa gondoskodik a dokumentacionak (amennyiben késziil
az eljarashoz dokumentacid) az ajanlattevok részére torténd rendelkezésre bocsatasarol.
Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hatarid6: folyamatos, az ajanlattételi hataridd lejartaig

Lebonyolité felelés munkatirsa atveszi az ajanlattevotdl irdsban beérkezett kiegészitd
tajékoztataskérést.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: jogszabaly szerint

A kiegészito tajékoztatas kérést a szakmai tartalomhoz kapcsolodo kérdések tekintetében
Lebonyolité felelés munkatarsa valaszadasra haladéktalanul tovéabbitja az Iroda részére.
A kiegészitd tdjékoztatast soron kiviil, de legkésobb az ajanlattételi hataridd leteltét
megeldzé 6tddik napon koteles az Iroda megadni Lebonyolité felelés munkatarsanak
elektronikus Uton, szerkeszthetd formaban.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa, Iroda

Hataridd: értelemszerti

Lebonyolitdé felelds munkatirsa az iddben érkezett tdjékoztatds kérésre a kiegészitd
tajékoztatast legkésobb az ajanlattételi hatarido leteltét megel6zden €sszerti hataridében
koteles megadni ajanlattevo részére.

Felel6s: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hatarido: értelemszerti

Lebonyolité gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl és biztonsdgos tarolasarol.
Felel6s: Lebonyolitd iroda vezetdje
Hatarido: az ajanlatok felbontasanak idépontja

Lebonyolité felelés munkatarsa gondoskodik az ajanlattételi hataridd lejarta idépontjaban
az ajanlatokat tartalmazd zart iratok felbontdsarol. Az ajanlatok felbontasakor
elhangzottakrol jegyzOkonyvet kell késziteni. Az eljards boritékbontasan és az SZVB
ilésén részt vehetnek az alpolgarmesterek, valamint a polgarmester altal meghatarozott
személyek, akik a részvétel eldtt kotelesek az IV.1.4 pont szerinti nyilatkozatot kitdlteni.
Az alpolgarmestereknek és a polgarmester altal meghatarozott személyeknek az SZVB
ilésén tandcskozasi joguk van, melyre vonatkoz6 meghivot Lebonyolitd vezetdje altal
alairt értesités tartalmazza.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hataridd: ajanlati felhivas szerint

5.10 A bontédsi jegyzOkonyvet Lebonyolité felelés munkatdrsa az ajanlattevék részére

megkiildi.
Felelds: Lebonyolit6 felel6s munkatarsa
Hataridd: bontast kovetd 5 napon beliil
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Az ajanlatok elbiralasa

Lebonyolité felelés munkatarsa az Iroda, épitési beruhazas esetében Lebonyolitd miiszaki
ellenére vagy Lebonyolitd altal esetlegesen felkért kiilsd szakértének a bevondsaval
az ajanlatok bontasat kovetden gondoskodik a beérkezett ajanlatok szakmai/tartalmi
megfeleldségének (valamennyi szdmszaki, a kozbeszerzés miiszaki/technikai paraméterét
érint6 adat) ellendrzésérdl, az esetleges nyilvanvald szamitdsi hibak illetve annak
megallapitdsardl, hogy mely ajanlatok esetében sziikséges hidnypodtlas elrendelése.
A hianypétlas eldirasa és annak valamennyi ajanlattevd részére torténd kikiildése
Lebonyolitd felelds munkatarsanak a feladata. Epitési beruhazas esetén a Lebonyolito
miszaki ellendre/kiilsé szakértd altal feltart eltérésekrdl és megoldasi javaslatokrol
az Irodat tajékoztatni kell.

Felel6s: Lebonyolité felelés munkatarsa, az Iroda illetve épitési beruhazas esetében
Lebonyolité miiszaki ellendre vagy Lebonyolito altal esetlegesen felkért kiilsd szakértd
Hatarid6: ajanlatok bontdsat kovetd 5 munkanapon beliil

Az SZVB — tobbségi szavazéassal hozott dontése alapjan — javaslatot tesz az ajanlat
érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasara. Az iilésen elhangzottakrol
jegyzokonyv késziil, melyet minden bizottsagi tag alair.

Felelds: SZVB

Hataridd: Tevékenységlista szerint

Az SZVB javaslata alapjan az érvényesség vagy érvénytelenség kérdésében
a polgarmester dont.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Lebonyolité felelés munkatarsa 6t napon beliil értesiti az érvénytelen ajanlatot benyu;jto
ajanlattevot, és gondoskodik arrdl, hogy az eljaras tovabbi részében az érintett gazdasagi
szerepld mar ne vehessen részt.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarido: értelemszerti

Lebonyolitd felelés munkatarsa a targyaldst lefolytatja és errdl jegyzokonyvet készit,
melyet a targyalason részvevOknek atad. Azon ajanlattevoknek, akiknek az ajanlata
érvényes, de a targyaldson nem jelentek meg a targyaldsi jegyzOkonyv a targyaldst
kovetden elektronikusan keriil megkiildésre. A targyalason meghatarozasra kertil
a végleges ajanlattételi hatarido.

Ezen hatarid6 lejarta utan a végleges ajanlatok felbontasara keriil sor, ezt kdvetden
Lebonyolitd felelés munkatarsa ismertetheti a rendelkezésre 4llo fedezetet. A végleges
ajanlatok bontasarol jegyzOkonyv késziil, melyet 5 napon beliil ajanlattevokhoz
Lebonyolité felelds munkatérsa eljuttat.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarido: értelemszerti
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Aréanytalanul alacsony ar, illetleg lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony
mértéklinek itélt tartalmi elem esetén Lebonyolitd felelés munkatarsa kdoteles irasban
indoklast kérni az ajanlattevotol.

Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hataridd: értelemszer(i

A Lebonyolito felelés munkatarsa elkésziti az ajanlatok Osszehasonlitd tdblazatat, annak
alapjan az SZVB jegyzOkonyv tervezetét, és az egyéni birdlati lapokat, tovabba
az esetleges hianypotlasrol, felvilagositas kérésrél, szamitdsi hibdk javitasarol
haladéktalanul tajékoztatja SZVB tagokat.

Felelos: Lebonyolitd felelés munkatarsa €s a Lebonyolito altal esetlegesen felkért kiilsd
szemeély

Hataridd: Tevékenységlista szerint

Az ajanlatok érdemi elbirdlasa soran az SZVB tagjai irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készitenek a polgarmester részére.

Felelds: SZVB

Hatarido: Tevékenységlista szerint

Amennyiben az ajanlatok elbirdlasara rendelkezésre all6 idétartam meghosszabbitasa
valik sziikségessé, e targyban a polgadrmester dont.

Felel6s: polgarmester

Hataridd: értelemszerti

A kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevO gazdasagi szereplordl a polgarmester dont.

Felelds: polgarmester

Hatéaridd: ajanlatok bontasat kovetd 28 napon beliil, épitési beruhazas esetén 48 napon
beliil

Az ajanlatok elbiralasat és az az alapjan meghozott dontést kovetden Lebonyolito felelds
munkatarsa irdsbeli 6sszegezést készit az ajanlatokrol, melyet megkiild az ajanlattevoknek
¢és a Kozbeszerzési Hatdsagnak.

Felelds: Lebonyolito felelds munkatarsa

Hatarid6: Tevékenységlista szerint

Amennyiben az eljards soran ajanlati biztositék keriilt eldirdsra, és azt Ajanlattevd
o6vadékként Ajanlatkérd fizetési szamlajara torténd befizetéssel teljesitette, abban
az esetben a nem nyertes ajanlattevok részére torténd visszautalds kezdeményezése
Lebonyolito felelds munkatarsanak feladata a Pénziigyi Irodanal.

Felel6s: Lebonyolité felelds munkatarsa, Pénziigyi Iroda

Hataridd: Osszegezés megkiildését kovetd 10 napon beliil
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6.13. Lebonyolito felel6s munkatarsa gondoskodik az eljaras eredményérdl készitett tajékoztatd

6.14.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

elkészitésérol és a TED-en torténd kozzététel céljabol annak feladasardl. A feladas
pénziigyi fedezetének biztositasa a Lebonyolitd koltségére, annak vezetdjének feladata.
Felelds: Lebonyolito felelés munkatarsa

Hatérido: Tevékenységlista szerint

Az irasbeli 0sszegzés tartalmanak dontést érintd esetleges és sziikséges moddositasarol
a polgarmester dont.

Felel6s: polgarmester

Hataridd: sziikség esetén

A szerz6dés megkotése, modositasa és teljesitése

A nyertes ajanlattevdvel a szerzddést kotelezettségvallaloként a polgadrmester irja ala.
Felel6s: polgarmester

Hataridd: Osszegezés megkiildését kovetd 10 és 30 nap kozott, illetve épitési beruhdzas
esetén 10 és 60 nap kozott, kivéve a Kbt. 131. § (8) bekezdésében foglalt eseteket mely
szerint nincsen szerzédéskotési moratorium.

Lebonyolito felel6s munkatarsa a nyertes ajanlattevd altal alairt szerz6dést hat példanyban
megkiildi a Jogi és Palyazati Irodanak jogi ellenjegyzésre. A Jogi és Palyazati Irodanak
ezzel egy idében megkiildésre keriil a targyalasi jegyzokonyv, a szerzddéstervezet és
az ajanlatok elbiralasarol szol6 0sszegezeés.

Felelds: Lebonyolit6 felelés munkatarsa

Hataridd: szerz6dés nyertes ajanlattevd altali alairdsat kovetden haladéktalanul

A jogi ellenjegyzéssel ellatott szerzodést a Jogi ¢és Palydzati Iroda megkiildi
a Pénziigyi Irodanak pénziigyi ellenjegyzésre.

Felelds: Jogi és Palyazati Iroda

Hatarid6: 1 munkanap

A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerzddést a Pénziigyi Iroda megkiildi a polgarmesteri
titkarsagnak.

Felelds: Pénziigyi Iroda

Hataridé: 1 munkanap

A szerzddés polgarmester altal torténd alairasat kovetden 1 példany a polgarmesteri
titkarsdgon marad, 1 példanyt a Pénziigyi Iroda részére, a tovabbi alairt példanyokat
Lebonyolitonak kell megkiildeni. A szerz8dést a nyertes ajanlattevOnek és az Irodanak
Lebonyolité juttatja el. A szerzddés két példanya Lebonyolito irattardba kertil.

Felelos: Lebonyolitéd felelds munkatarsa, polgdrmesteri titkarsag

Hatarid6. Szerzddés nyertes ajanlattevd altal aldirt példanya megkiildését kovetd 5
munkanapon beliil
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7.6. Az ajanlati biztositéknak a nyertes ajanlattevd, valamint — a Kbt. 54. § (5) bekezdése
szerinti esetben — a masodik legkedvezébb ajanlatot tevd részére, amennyiben azt
Ajanlattevé ovadékként Ajanlatkérd fizetési szamlajara torténd befizetéssel teljesitette,
abban az esetben a visszautalds kezdeményezése Lebonyolitd felelds munkatarsanak
feladata a Pénziigyi Irodanal.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje, Pénziigyi Iroda
Hatarid6: szerzodéskotést kovetd 10 napon beliil, kivéve ha a biztositék az ajanlati
felhivas szerint a megkdtott szerzddést biztositd mellékdtelezettsége valik.

7.7. Lebonyolité felelds munkatarsa intézkedik az 4ltalanos kozzétételi szabalyoknak
megfeleléen az eldirt adatoknak az Onkormanyzat és/vagy Lebonyolité honlapjan torténd
kozzétételérol.

Felelds: Lebonyolité felel6s munkatarsa
Hatarid6: adatok keletkezését kovetden haladéktalanul

7.8. A szerz6dés modositasanak sziikségessége esetén az Irodavezeto értesiti errél Lebonyolito
vezetdjét, és a modositas indokat és feltételeit tartalmazé tajékoztatdt készit. Lebonyolitd
véleménye alapjan a szerz6dés modositasardl a Polgarmester dont.

Felelds: Irodavezetd, Lebonyolitd vezetdje, polgdrmester
Hatarido: értelemszerti

7.9. Lebonyolitdé a szerzddés modositds megtorténtérol a szerzodés aldirt példanyanak
megkiildésével tajékoztatja az Irodavezetdt, illetve a Pénziigyi Iroda vezetdjét.
Felelds: Lebonyolitd vezetdje
Hataridé: modositast kovetd 2 napon beliil

7.10. A megkotott szerzdések esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Ertesitdben/TED-en
tortend kozzétételérdl Lebonyolitd gondoskodik.
Felel6s: Lebonyolit6 vezetdje
Hatarid6: modositast kovetd 15 munkanapon beliil

D) Keretmegallapodas megkotésére iranyulé kozbeszerzési eljaras

1. Az eljaras alkalmazasi kore

Az ajanlatkérd kozbeszerzését keretmegallapodas utjdn is megvaldsithatja. Ennek sordn
a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval keretmegallapodast
kot, majd kozbeszerzését a keretmegéllapodas alapjan valdsitja meg.

Az eljarast meginditd felhivasban az ajanlatkéré megjeldli, hogy az eljards egy vagy tobb
ajanlattevovel kotendd keretmegallapodds megkotésére iranyul, és hogy a Kbt. 105. §-aban
foglaltaknak megfeleléen az adott keretmegallapodds alapjan kozbeszerzés megvalositasara
milyen mdédon vagy modokon kertilhet sor.

Keretmegallapodas legfeljebb 4 évre kothetd, kivéve a kellden indokolt kivételes eseteket.



33

2. Az eljaras lefolytatasa:

2.1. Keretmegallapodas tobb (legalabb harom) vagy egy ajanlattevével kothetd.
A keretmegallapodasban részes ajanlattevok keretszamara az Irodavezetd tehet javaslatot,
az ajanlattevok keretszamarol, valamint meghivasos eljarasban a meghivand6 gazdasagi
szereplokrol a polgarmester dont.

2.2. Eljaras a Kbt. 105. §-a alapjan:

A masodik részben a keretmegéllapoddsban részes ajanlattevék koziil tobb, egymastol
fliggetlen eljarasban keriil kivalasztdsra a nyertes ajanlattevd, akivel ajanlatkéréként
az Onkorményzat az egyes konkrét kozbeszerzések lebonyolitasa, illetve feladatok
ellatasa céljabol szerzédés kot.

2.2.1 Egy ajanlattevével kotott keretmegallapodas alapjan az adott kozbeszerzés
megvalositasara sor kertilhet:

a.)

b.)

a keretmegallapodas az annak alapjan adott kozbeszerzés megvalositisara
iranyuld szerz6édés minden feltételét tartalmazza az ajanlatkérd altali
kozvetlen megrendelés utjan (a Kbt. 105. § (1) a) pontja szerinti
keret-megallapodasban meghatarozott feltételek szerint)

a keretmegallapodas az annak alapjan adott kozbeszerzés megvalositasara
iranyul6 szerz6dés(ek) minden feltételét tartalmazza, az a) pont szerint az
ajanlatkérd altali kdzvetlen megrendeléssel vagy a c) pont szerinti irasbeli
konzultaciot kovetd szerzddéskotéssel, ha ez utdbbi lehetdséget az
ajanlatkérd a keretmegallapodasban és a megel6z6 kozbeszerzési
eljarasban az eljarast meginditd felhivasban kikototte. Az irésbeli
konzultaciét az Iroda felkérése és adatszolgéltatisa alapjan Lebonyolitd
folytatja le. Az ajanlattevd az irasbeli konzultacid soran az eljaras elso
része  eredményeként megkotott  keretmegallapodasban — rogzitett
feltételekhez képest ajanlatkéré szamara kedvezdbb ajanlatot tehet.
Amennyiben az ajanlat megfelel a keretmegallapodéasban rogzitett, illetve
az egyéb jogszabalyi feltételeknek, ugy az Irodavezetd egyetértésével
Lebonyolitd vezetdje kezdeményezi a polgarmesternél a szerzdés
megkotését.

a keretmegallapodas nem tartalmazza az annak alapjan adott kdozbeszerzés
megvaldsitdsara iranyuld szerzddés(ek) minden feltételét, irasbeli
konzultacidt kovetd szerzédéskotéssel.
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ajanlattevovel kotott keretmegallapodds esetén az egyes konkrét

kozbeszerzés megvalositasara sor keriilhet:

a.)

kozvetlen megrendelés utjan (a Kbt. 105.§ (2) a.) pontja szerinti
keretmegallapodés esetén),

b.) a keretmegallapodas az annak alapjan adott kozbeszerzés megvaldsitasara

3. Dokumentacié

iranyul6 szerzddés(ek) minden feltételét tartalmazza, az a) pont szerint az
ajanlatkérd altali kozvetlen megrendeléssel, vagy a c) pont szerint
a verseny uUjranyitdsaval, ha ez utobbi lehetdséget az ajanlatkérd
a keretmegallapodasban - ¢és a megel6z0 kozbeszerzési eljarasban
az eljarast megindito felhivasban - kikototte. A Kbt. 105. § (2) bek. b) és c)
pontja szerinti eljaras soran Lebonyolitd vonatkozo szerz6dések megkotése
céljabol a verseny ujboli megnyitdsaval a keretmegallapodasban részes
Osszes ajanlattevOnek egyidejlileg irasban ajanlattételi felhivast kiild,
az Iroda felkérése és adatszolgaltatasa alapjan. A beérkezett ajanlatokat
- melyek nem  tartalmazhatnak  kedvezdtlenebb  feltételeket
a keretmegallapodasban rogzitetteknél — az Irodavezetd és a Lebonyolitd
vezet6je valamint irodanként a felelds ligyintéz6 biralja el és tesz javaslatot
a Polgarmester felé a legkedvezObb ajanlatot tevdovel torténd
szerzddéskotésre.

a keretmegallapodas nem tartalmazza az annak alapjan adott kozbeszerzés
megvalositdsara irdnyuld szerzddés(ek) minden feltételét, a verseny
Ujranyitasaval.

A keretmegallapodédsos eljards V/D 2.2. pont szerinti masodik részében az egyes
szerzOdésekre vonatkozd megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében dokumentacidt kell
késziteni. A dokumentacionak a kozbeszerzés targyara vonatkozd szakmai része (miszaki
terv, miszaki leirds, darazatlan koltségvetés kiirds, hibafelvételi jegyzokonyv stb.)

elkészitésérol az

Iroda gondoskodik. A végleges dokumentaciot a Lebonyolitd felelds

munkatérsa allitja 6ssze.

4. Tajékoztatasok

4.1. A keretmegallapodasos eljaras V/D 2.2. pont szerinti masodik része(i) eredményérdl
vagy eredménytelenségérdl szolo Osszesitett tdjékoztatd elkészitésérdl és feladasarol
negyedévenként Lebonyolité gondoskodik.

4.2. A keretmegallapodasos eljards V/D 2.2. pont szerinti masodik részében megkotott
szerzOdések teljesitésérdl (esetleges modositasarol) az Iroda tdjékoztatja Lebonyolitot.
A megkotott szerzodések modositasarol és a Kozbeszerzési Ertesitdben torténd
kozzétételérdl a Lebonyolitod felelds munkatarsa gondoskodik.
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5. Felel6sségi korok, hataridék

5.1. Feleldsségi korok

A keretmegallapodésos eljaras V/D 2.1. pont szerinti elsd részét jelen szabalyzatnak
jellemzden az V/B. fejezete szerint kell lebonyolitani, igy a feleldsségi korok is e fejezet
szerintiek. Mivel az eljards V/D 2.2 pont szerinti masodik része is szervesen
kapcsolodik az els6 részhez, az els6 részben meghatarozott felelosségi korok
értelemszeriien érvényesek az eljards masodik részében is.

5.2. Hatariddk

2.1.

2.2.

A keretmegallapodasos eljaras V/D 2.1. pont szerinti elsd részénél jelen szabalyzat V/B.
fejezetében irt hataridoket kell alkalmazni. Az eljards masodik részében konkrét
hataridék nem hatdrozhatok meg (nem érvényesiil ugyanis az ajanlattételi hataridok
Kbt.-ben rogzitett legrovidebb id6tartama), de - az ilyen tipusu beszerzések sajatossagai
miatt is - torekedni kell az eljarasok - az ajanlattevok esélyegyenléségét is biztosito -
minél rovidebb lebonyolitasi idejének biztositasara.

E) A helyben kozpontositott kozbeszerzésre vonatkozo eltéro szabalyok

A helyben kozpontositott kdzbeszerzési rendszer keretein beliil lefolytatandd eljarasra
jelen szabalyzat rendelkezései az irdnyadoak, azzal a kitétellel, hogy az SZVB tagja kozé
a beszerzésekkel érintett intézmények egylittesen két pénziigyi és két a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személyt delegalhatnak.

A delegalt személyek koziil lebonyolitod javaslata alapjan polgarmester jeldli ki az SZVB
pénziigyi és a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjait.

Amennyiben az érintett intézmények nem delegdlnak ilyen tagokat, ugy az SZVB ezen
szakértelemmel rendelkezd tagjait a polgdrmester sajat dontése alapjan kérheti fel.

A szerzOdések tervezetét ezen eljards soran nem kell a Jogi és Palyazati Irodanak
megkiildeni.

VI. Eves kozbeszerzési terv

Lebonyolitd vezetdje — a Kbt. hatalyos rendelkezéseirdl is tajékoztatd — adatkérd levelet
kiild Ajanlatkérd részére a kozbeszerzési terv elkészitése céljabol.

Felel6s: Lebonyolito vezetdje

Hatarido: targyév marcius 1.

Ajénlatkéronek a dontéshozo 4ltal elére meghatdrozott feleldse a tervezett éves
koltségvetés alapjan a beszerzenddk listajat a szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti
bontasban elkésziti, és azt a targyévi koltségvetés elfogadasat kovetd 15 napon beliil
megkiildi Lebonyolito vezetdjének.

Felelds: a Hivatal Irodavezet6i

Hataridd: koltségvetés elfogadasat kdvetd 15 napon beliil, de legkésébb targyév marcius
16. napjaig
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A Lebonyolitd az Ajanlatkéré altal megkiildott adatok alapjan, a 2.2 pontban
meghatarozott feleldssel egyeztetve elkésziti a kdzbeszerzési tervet targyév marcius 20.
napjaig. A kozbeszerzési tervben megfelelden szerepeltetni kell a targyévben januar 1. és
marcius 31. kozott inditott eljarasokat is.

Felel6s: Lebonyolitd vezetdje

Hatarido: targyév marcius 20.

Lebonyolitdé vezetdje a kozbeszerzési tervet jovahagyds céljabol megkiildi
a polgarmesternek.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hataridd: legkésébb targyév marcius 25.

A Lebonyolitd vezetdje intézkedik az éves kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési
Hatosag adatbazisdba torténd feltoltésrdl és az Ajanlatkéré honlapjan torténd
megjelentetésrol. Sziikség esetén az illetékes ellendrzd szervek kérésére az éves
kozbeszerzési tervet megkiildi.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hataridd: legkésObb targyév marcius 31, illetve sziikség szerint.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Ha eldre nem lathatd okbdl eldallt kozbeszerzési
igény vagy valtozds mertl fel, a kozbeszerzési tervet moddositani kell, megadva
a modositas indokat is. A modositast a polgdrmester hagyja jova. A jovahagyast kovetden
a kozbeszerzéssel érintett Iroda vezetdje haladéktalanul irdsban tijékoztatja a terv
modosulasarol Lebonyolitot.

Felelds: Kozbeszerzéssel érintett Iroda vezetdje

Hataridd: értelemszerti

A kozbeszerzési terv modosulasardl Lebonyolitod a 2.5 pontban meghatarozott érintetteket
a Kbt.-ben meghatarozott hataridében és modon értesiti.

Felelds: Lebonyolitd vezetdje

Hatarido: értelemszerti

A kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. § 1) értelmében legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
Felelds: Lebonyolitd vezetdje
Hatarido: értelemszerti

Azon beszerzések esetében, melyek nem szerepelnek a jovahagyott éves kdzbeszerzési
tervben, az Ajanlatkérd képviseldje a beszerzési igény felmeriilésekor koteles megkeresni
Lebonyolitd vezetdjét annak megallapitdsa érdekében, hogy az adott beszerzés
kozbeszerzési eljaras nélkiil megvaldsithato-e.

Felelds: Ajanlatkérd képviseldje

Hatarid6: az igény felmeriilésétdl szamitott 5 munkanap
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VIL. Eves tajékoztatas

Lebonyolitd vezetdje az éves beszerzésekrdl a kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta
szerint éves statisztikai Osszegezést készit, amelyet a Kdzbeszerzési Hatosag, valamint
tajékoztatasul az Onkormanyzat Képviseld-testiilete részére megkiild.

Felel6s: Lebonyolitd vezetdje

Hataridd: targyévet kovetd év majus 31. napja

VIII. Dokumentalas

1. A kdzbeszerzési eljaras aktaja legalabb az alabbi iratokat tartalmazza eredetiben:

— az igény felmeriilése kapcsan jelentkez6 dokumentumok;

— piackutatés vagy becsiilt érték megallapitasat igazold6 dokumentumok;

—  felkérd-levél

— SZVB felallitasarol dontés;

— jovahagyott tevékenységlista;

— a Kozbeszerzési Ertesitdnek kozzétételre megkiildott ajanlati felhivas szovege és
esetlegesen a hianypotlassal kapcsolatos levelezés;

—  Kozbeszerzési Ertesitében megjelent hirdetmény szovege;

— ajanlati/ajanlattételi dokumentécio;

— esetleges kiegészitd tajékoztatassal kapcsolatos levelezés;

—  beérkezett ajanlatok egy eredeti példanya, adott esetben elektronikus adathordozon
tarolt ajanlat;

—  bontasi jegyzOkonyv eredeti példanya és megkiildési igazoldsok;

—  érvénytelenségrol, illetve alkalmatlansagrol vald dontésrdl késziilt jegyzOkonyv;

— esetleges hianypdtlasi felhivasok és megkiildési igazolasok;

— hianypotlasok;

— ¢érvénytelen, illetve alkalmatlan ajanlattevok értesitése, azok megkiildésének
igazolasai;

— ajanlatok, eljarasi cselekmények elbiralasrol késziilt jegyzOkonyv;

— SZVB tagok egyéni biralati lapjai;

— dontés

— eljaras eredményérdl késziilt 6sszegezés

—  kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés kettd eredeti példanya;

— esetleges modositasok egy eredeti példanya;

—  t4jékoztatd hirdetmény az eljards eredményérdl;

— esetleges jogorvoslati eljaras iratai,

—  t4jékoztatd a szerzddés esetleges modositasairol.

2. Az celjarassal Osszefiiggd iratanyagokat Lebonyolitdo koteles irattarozni és a Kbt.-ben
meghatarozott a kozbeszerzési eljards befejezésétdl szamitott 6t évig az iratok Orzésérol
gondoskodni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
a jogorvoslati eljaras jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

Felelds: Lebonyolito
Hataridd: 5 éven at
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IX. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga

Az ajanlatkér6 koteles az aldbbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat
a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben
az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartoja
honlapjan - kdzzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;
d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul,
e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo dsszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevoknek valo megkiildéssel egyidejiileg;
f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerli volte, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert iddpontjat, tovabba az ellenszolgaltatés
teljesitésének idpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerzddés mindegyik fél
- tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre
kdteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;
g) a kiilon jogszabdlyban meghatidrozott €ves statisztikai Osszegzést az ott eldirt
hataridoig.
Az 1. bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala {izleti titokra hivatkozéassal nem tagadhato meg.
Az 1. bekezdés a) pont szerinti kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.
Az 1. bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az
ajanlatkéré honlapon torténd kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott iddtartamra koteles elérhetdvé tenni.

. Az 1. bekezdés c)-d) pontja szerinti szerzddéseket az ajanlatkéré honlapon torténd
kozzététel esetén legalabb a teljesitéstol szamitott 6t évig koteles elérhetdvé tenni.
Az 1. bekezdés f) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan
idére kotott szerzddés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni.

Felelds: Lebonyolitd
Hatarido: informacio keletkezését kovetden haladéktalanul
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X. Az eljarasok belso ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok elokészitését, lebonyolitasat és dokumentalasat a Hivatal bels6
ellendre jogosult Lebonyolitonal ellendrizni.

Felelds: belso ellendr

Hatarid6: folyamatos

XI. A szabalyzat hatalyba lépése, atmeneti szabalyok és
értelmezo rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. majus 20. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 306/2013. (XII.
12.) szam1 hatarozattal elfogadott kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzat vonatkozasadban a Hivatal beszerzéssel érintett iroddja terminologia alatt
érteni kell minden olyan érintettet dnkormanyzati szervezeti egységet, mely a hatalyos
SzMSz szerint kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésére jogosult.

A kozbeszerzési eljards az aldirt szerzédések cimzetthez torténd eljuttatasaval, illetve
az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatod feladdséaval ér véget. Ezt kovetden a szerzodés
teljesitésével kapcsolatos feladatok a Hivatal beszerzéssel érintett irod4janak és Pénziigyi
iroddjanak a feladatkdrébe tartoznak (pl.: szamlazéas, biztositékokkal kapcsolatos
igyintézés).

Jelen szabalyzatot a folyamatban 1év0 kozbeszerzési eljarasokban is megfelelden
alkalmazni kell, azzal, hogy az eljarasokra vonatkozdan kiadott vezérigazgatdi értesités
tartalmat Lebonyolitd valamennyi szervezeti egysége koteles figyelembe venni,
a szabalyzatot ezzel 6sszhangban, értelemszertien kell alkalmaznia.

Budapest, 2016. majus...........

dr. Bacskai Janos

polgarmester
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1. szamu melléklet - A kozbeszerzés értéke

Becsiilt érték

1.1.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni.

1.2.A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezOk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.

1.3.Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt
értékébe minden rész értékét be kell szdmitani.

1.4 Ha az ajanlatkéré szervezet tobb kiilonalld miikodési vagy szervezeti egységbdl (a
tovabbiakban: miikodési egység) all, a kozbeszerzés — Kbt. 19. § (3) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével megallapitott - becsiilt értékének meghatarozasa soran
valamennyi miikdodési egység beszerzési igényét egyiittesen kell figyelembe venni, kivéve,
ha egy kiilonalléo mikodési egység sajat gazdasagi szervezettel és miikodési koltségvetése
felett 6nall6 rendelkezési joggal bir. Ez utobbi esetben a kdzbeszerzés becsiilt értékét az
érintett kiilonallo mitkodési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

A Kozbeszerzési Hatosag a becsiilt érték meghatarozasanak egyes modszereirdl, illetve a
modszer megvalasztasanak szempontjairdl Utmutatdt ad ki.

1.5. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya dolog
haszndlatira vagy hasznositadsara vonatkozé jog megszerzése:

a) egy évre vagy annal rovidebb hatdrozott idére kotott szerzddés esetén a szerzddés
id6tartama alatti ellenszolgéltatas; az egy évnél hosszabb hatdrozott idére kotott szerzddés
esetén a szerzOdés idtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
is;

b) hatdrozatlan idére kotott szerzddés esetén vagy ha a szerzddés megsziinésének
idépontja az eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhatd meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

1.6. Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen vagy az iddszakonként
visszatérden kotott szerzodés esetében:

a) az el6z0 naptari év soran kotott azonos targyu szerzddés vagy szerzddések szerinti
tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezd naptari év alatt varhatd mennyiségi €s
értékbeli valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kdvetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb 1dére kotott szerzédés vagy szerzOdések iddtartama alatti  becsiilt
ellenszolgaltatas.

1.7. A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatdrozott idore, négy évre vagy annal rovidebb iddore kotendd szerzddés esetén a
szerzOdés iddtartama alatti ellenszolgaltatas;
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b) hatarozatlan idore kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idére kdtendd szerzddés
esetén a havi ellenszolgaltatis negyvennyolcszorosa.

1.8. A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitdsakor az aldbbi szolgaltatasok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerzodés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat;
b) banki €és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot €s egyeb
ellenszolgaltatasokat;

c) a tervezést is magaban foglald szolgéltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és
egyéb ellenszolgaltatasokat.

1.9. Az épitési beruhazas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontbol funkciondlis egységet képezd - épitési beruhazasért jaro ellenértéket kell
figyelembe venni. Az ¢épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a
megvalositdsdhoz sziikséges, az ajanlatkéré 4altal rendelkezésre bocsatott aruk és
szolgéltatasok becsiilt értékét is.

1.10. A keretmegallapodas becsiilt értéke a keretmegéllapodas alapjan annak iddtartama alatt
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb Osszértéke.

1.11. Dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke a
dinamikus beszerzési rendszer alapjan az annak id6tartama alatt kdtendd szerzddések
becstilt legmagasabb dsszértéke.

1.12. Az innovéaciés partnerség becsiilt értéke a tervezett partnerség valamennyi szakasza
soran megvaldsitandé kutatési és fejlesztési tevékenységek, valamint a tervezett partnerség
végén kifejlesztendd és beszerzendd aruk, szolgaltatasok vagy €pitési beruhazasok becsiilt
legmagasabb Gsszértéke.

1.13. A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szadmitani:

a) a palyazoknak fizetendd dijat vagy egyéb Kkifizetést (jutalékot) és egyéb
ellenszolgaltatast, valamint

b) annak a szolgéltatdsnak a becsiilt értékét, amelynek megrendelésére a tervpalyazati
eljarast kovetd, 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
kozbeszerzési eljarasban kell a nyertessel vagy - a birdlobizottsdg ajanlasa alapjan - a
nyertesek (dijazottak) valamelyikével szerzodést kotni, kivéve, ha az eljarast megindito
felhivasban az ajanlatkérd (kiiro) kizarja az ilyen szerz6dés megkotését.

Részekre bontas tilalma

1. Tilos a becsiilt ért¢k meghatarozdsanak modszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

2. Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e torvény
szerinti uniods értékhatart elérd vagy meghalado becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozo
szabalyai alkalmazasanak megkertilésére vezet.

3. Ha egy ¢épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositdsara irdnyulod
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznaldsra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés utjan valdsul meg, a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasdhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.
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Ha a kozbeszerzés 3. pont szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az e
torvény szerinti unios értékhatarokat, a 3. pontban foglaltaktol eltéréen a Kbt. Harmadik
Rész szerinti eljaras alkalmazhato olyan szerzodések megkotésére, amelyek a) onmagaban
vett  becsiilt értéke  szolgaltatds megrendelése és  arubeszerzés  esetében
23.455.200,- forintnal, épitési beruhazasok esetében pedig 293.190.000,- forintnal
kevesebb, és b) a levalasztott részek Osszértéke nem haladja meg a 3. bekezdés
alkalmazaséval megallapitott teljes becsiilt érték 20%-4t.

A 4. pont szerinti esetben a 111. § szerinti kivételek nem alkalmazhatok.
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2. szamu melléklet - Kozbeszerzési terv
Kozbeszerzési igények €s kdzbeszerzési terv bontdsa (minta):

BUDAPEST FOVAROS IX. KERULET FERENCVAROS

ONKORMANYZATANAK
........... ]::VI ELOZETES OSSZESITETT
KOZBESZERZESI TERVE
Koltségvetési sor és A Kbt. szerint eljaras Az eljaras
Ssz. A kozbeszerzés targya . formaja a §. meginditasanak
megnevezese megjelolésével /varhato/ ideje:




“* OTTHON. VAROS.
FERENCVAROS

Budapest F6varos IX. Keriilet
Ferencvaros Onkormanyzata

3. szamu melléklet - Tevékenységlista

3a Tevekenyseglista
B e emaeeeen | EIEVD kdzbeszerzési eljarashoz
il Feladat Hatarido Felelos
Szziomai Valemenyezo Bizotts2g (32VE) dsszeallitzsin javaslat e
L 23 2 polEanmester tEjckoztatasz Lebonyolita vazetoje
Szziomzi Velsmenyezo Bizottszz (32VE) Blallitzsz es tzeok
1 |ertesitsze Gsszerhetetlensizi avilathozat megiildsss fogi 2 Lebonyolits vazstajs
Pilyzzati Irodinzk &x SIVE tzpolnak zliizarn
o |Tewihenvsdslistz elidszitéss  hipvizslok t3jdkomtatiza = P e
3 | zilben 2z skrustis kizhess 2s Grgyaes] Lebonyolite Blelos mnkatars
Ajanlattsteli Elhivas 25 2 szerzodes-tervezst elksszitess
4 |mepkildsse 2 3ZVE tzgjai illetve 2 Jogi és Palyezati Inoda Lebonyolito Blelos munkatirs
részie
- |AjSniztt2tsli Elhivas &5 sperpodes-tervemst vileményezizinsk T
5 | atisidsje 22VE tzgjai
Veplepzs tzrtzled Elhivis &s szerzodés-tervezst megpiildéss L -
5 il : - rezatje
"~ | polgirmester, slpol garmestersk &3 SIVE tzgok r2azire Lebonyolita vazetoje
7. |Veslesss dotumentacio slisazitess Lebonyolite Blelos munkatins
B |Ajznlatt=tsli Blhivas, dolumentacio meekiildeass 2z Lebonvolite Blelds munkatars
9. |Dolumenticio rendslicezéars bocstis Lebonyolito Blalds munieties
10 |Tovabbi Ejskortates keresek atvatele Lebonyolito Blalos mnlatiess
11 |Vazlzsz epvidejn mepidildsss Lebonyolito Blelos munkaterss
11 | Ajanlztok ztvatzle meporzess Lebonyolito Bl=los munkatarss
- e . Lebonyolito Blalds iredzvazatdje;
13, | Ajenlatok bontzsz Lebonyolito Blalds mniaties
14 |Boritékbontasi jesyzakinyy merkildsse az ajanlattevdinak Lebonyolito Blalos mnlatiess
15 Az zjznlatok Bomei, tertzlmi sllenorzzss, ssstlepes avilvanvalo Lebonyolito Blelos inodavezstoje;
7 | szimitEsi hibdk kijavitisz Blazolitds hiznypotldsra Lzbonyolitt Bl=lds munkaties
16 | Ajanlztok szabemzi ellendrziss 5zVE tagjzi
Javaslat érvénytslen zjEnlatods il zlizlmatlzn zjzalattevok e . .
17 | _1_[ '-'_-l_'\:j_rrl.m-'_rr jiznlztol, il alkalmetlan ajanlattevol Szetomi Véleminy=sd Bizottsiz
megzllzpitzzan
Oszzes  janiattevd,  alvallslions, alialmesss igszolasibe
bevont (kepacitist nyujto) sazdasipi szersplo zltal benyujtott . - o
18 | eezotiscic, valemint kozhitales slsktroniies ayilvintertisben Lebonyolito Blelos munkatars
hozziirhatd sdztok sllandrzéss
12, |532VE jegyzokényvénsk meskiildase Dolgarmester réazies Lebonyolitd Blalde muniatiees
20 |Domtas srvenytelenssendl, il alkelmstiznsenl Polzarmester
11 .:lJaf‘Jattavnk_ ertesitese = zlizlmetlznzennl,  illebre Labomvolit Blelds munietins
arvenytelenzaenol -
21 |[Tarevaiis EIVE t=Ejzi
. |Ajanlatel: ertekelzss SzVE jeyzokényv oz biralatok lzpok ey o .
1 EY ¥ Szatomzi Vélemény -
= | aikészitéss javasiattitsl 2 dontéshozd B12 i Velemenyezo Bizottzg
Ajanlatok ertekslo Eblizatinzk & 32VE  jemyzolkdnyvnesk . - .
3 =y ¥ 21 A R
24 mesiiildése Polgimmestemsk Lebonyolito Blalos muniatarse
15 |Déntas Polzarmester
216 |O=szepzes slkeszitess Lebonyolito Bl=los munkatarss
27, |O=szepzes mepknildas: az zjanlattavoknsk Lebonyolito Blslds munkaties
18 |Szarzodes mepkitess Polgarmester
Eljarzs eredménye Ejckootzio mepkildese 2 Kizbeszerzesi .. - .
a2 ¥ . .
i Hetdeiznsk kizatite] caljibel Lebomvolito Blalos munkatarss
30, [Meskittt soerzodes honlzpon torteno kizzatetsls Lebonvolito Blelds munkatarsz
Datum
Tavékenysiglistat Seszedllitotta:
Lzbonyolitt Blelde munizties
Ellenorizts &5 alozetesan jovihazyia
Vieds Attilz elndk-vezsri parpato megbizazzbol:
Lebomvolite Blalos irodavezstojs
Favihagyta:
Polgarmester
Kapjak:

A Elslossapi kordlda] erintettalk

5 IDOSBARAT
Y ONKORMANYZAT
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3b. Tevékenységlista
B peem e eemeee e eee e eneees . LETEYD kizbaszerdsi oljarashoz
Ssz. Feladat Hatarido Felelos
L Sz:}'ﬂm ‘.'e].a:.r?i}m .Bmmﬂg (5zVE) ozzzeallitazers javaslat ez Lebomvolits vezstdia
3 donteshoro tajekoztata=s
Szilomai Véleményszd Bizottsig (SzVE) Blilliti=a &z tagok
1. |ortesitise, GoszeBrhetstlensdmi  nyilstbozst mesldildiss SZVE Lebonyolito vezstoje
tazoknal &3 3 Jomi &= Dalvassti irodénal: sliirsss
3 T:zveh&n}'&e gha-t: faUafamteae: kepvizslok tajehoztatss &z shtoaliz Labonvalits Slalss .
Locheszerasi aljarssrol
Ajanlattatali Blhivis és sremddis-tarvazet elkiszitdse, magkildss a
4 SIIX’B. ugq:uuk_: illetwa . a.. . Jogi . S Pﬂ}'mfi_ Im-chml Labonvalits Slalss .
velemenyerasrs, Ossrefhelalo tijsbostatss Slsdess 3 Eocbheszarmesi
5. |Dolumentscio tervezsténsk slkészitise Lebonvolitd £lelos munkatiss
5. Aj :fi?:t-h.ebeh Ellva: 2 szemodas-tervezst  welemenyezassnsk S2VE tagjai
hatarideje
7 Ajanlzrtatali dokumenticio Ajsnlattevolnek vald meskildéss Lebonvolitd £lelos munkatiss
8 ‘-‘eglege.a taﬁahml Ellvas ez szemodas-tarvazst megliildaze 5zVE Labonvalits Slalss .
tampk rSzndne
0. Tovabbi tijdkortatis kérdsak stvatals Lebonvolito Blalos munkatirss
10, |Wilssz epvidejn meskildéss Lebonvolitd £lelos munkatiss
11. | Ajanlatok &tvitsls, mesdmise Lebonvolitd £lelos munkatiss
12 |ajin ] . Lebmyohu.: Elelmi unthvemef:o]e;
Lebonvolito Elalos munistares
13. |Borttskbontisi jesveokinyy meskildéss o gjnlattevdlnek Lebonvolitd £lelos munkatiss
14 Az zjanlztol femai, tertslmi ellendrzésa, ssstlages nyilvanvalo Labonyolito Slalos inodavazatojs;
" | szémitdsi hibdk kijsvitizs Blezdlitss hisnvpitliss Labonvolits Blaloe munlatirss
15, |Ajanlatol szsbomasi sllendrziss 5zVE tagjsi
15, Orzzzes f]mm-b\aju'o.ﬂul.baﬁmm. 1gam}:mk: 1.-':1:1:11.11-t .]mﬂntelas Labonvalits Slalss .
elektronitoss nyilvantertasben horzsrhatd sdatok ollentrméss
17, A_]:.nh.u?k &m&heb&e Sz‘.-"EE Jna.gpo]'amn?; 2z agveni birzlati lzpok i Vileminvezd Bi -
elkeszitesa, jevaslattets] 2 donteshozo Bl
Ajanlztok Srtshelo tiblizstinsk &2 = 52VE jkv. megkildéss . . - .
1E. Aintiehond damie Lebonyolitd Elslos munlatarzs
19,  |Déntas Polzsrmestar
20. | Gsszegends elhiszitise Lebonyolitd Slelos munkatirsa
21. | (Osszemerds meskiildiss az sjanlsttevilnak Lebonyolito £lalos munkatarss
12, |Szerzodis meskdtiss Polezs b
13 Ta_]emum mepkildezs 3 Eozbeszerzezi Hatozspnsk = kbzzetets] Lebomvolits Slalds .
caljshol
24, [Mesbitdtt spemodés honlspon toriend Lizmatstsls Labonvolito Slslos munkatars
Datum:
Tavikenyssplistat feszadllitotts:
Labenvolitd £lalos munkatirsa
Ellendrizta &z slozetasen jovihazyta
Viete Attila slndk-verdrigazrato megbizizabol:
Lzbonvolitd Blalos inndavezatbje
Jowvihagzyta:
Dolgsrmastar
Kapjalc

A Slslfzzami kbrdide] Srintertsk
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Eagjak A falaliaseci boskion] seinsesink

Y. Tevelemyzesizea
B BT EThenmerpdnd ol frénhor
Sax. Feladat Hatdrids Felelex
Sopbmed  Valeméavesd DFoomss (EVE) Cogealisgs . .
L javzalst dn & dtosdahions thjsbortatian Leboayaias =
1 %.:.r.h'f.‘u Valemaayend Bioomas (EVE) folalinms s tepok Latboaaiss i
2 Tevtbmmascinie olidachées, bipvheloh wjshomziiaz o
S D S o Lshcanpoliny falaltn mankatsns
irdetmdary (réarvatedi falbhvan) slidashens, megithiss 2 e
+ EVE tagjal réandrs valsmdemrenians Le S
3. |Dolementacis srvepstdosk sl Lahoanyolie fialalon mmnkatsns
6. |Hirdatmery faladann T Lshcenpoline fialaltn munkattrs
T.  |Hirdetmdery faladisa IT Laboampoliia falalts monkatbos
5 |Wacheses tartabms falbivin mecisldes 32VE tascbnak Lathounyoiliey vepesdijs
9 |WVagisses dolrementacis sty Lahcenpoling fialaits mmnkattrs
10, | Towabid thjskoctatsy binmdnak Shvdtads Laboempoliia falaltn munkatbrs
11, |Walsss sarvideid meckilidiun Lahoanpolis falaltn munkatbns
11 |Réarvated jalenterdssk shwétals, magieodes Laboampoling falalts mounkatrsa
X . Lshoenpolis falaity nodavenesdje;
13, |Réarvited jalenterdeak hontina Lel e Flats o T
Borpdihontind  jepyodidayy  megkiiddes 2 rda;died
4. | A . Lahoanpolie falalon mumnkatsns
A réameteli jeleotersest formal teraimd sllsnfesses,
z
15 hzeliitn Bigerypidiinra Lshcenpolin falaity mankattrs
Chazes séarvadele  jelenders shal bemyujion igaolsck
16 |valemdn kochiele slsbtronion mpihsntertinhon horrafsrbes Lasheempoling falalta mmnkattrs
adatiok eflenleroins
- |Teveslet Snlnislen séamedtel jelenferdwel il aliabmadiag _ - .
IT. oz jotmcid . lapfisntra Zxzzbmo Valemdarend Biotas
13 |3ovh o mecialidsns Datdahons réantes Lahcenpoling fialaits mmnkattrs
159, |Deendy Srvderiatoendant] Folgbrmeniar
10 |Cuazegezes slsasnss Laboarpoliie faleis muskatos
21 |Osssegecds meckiliine séarvédaine jelenfbeni réanirs Lahoanpolis falaltn munkatbns
b :’.uﬂahﬂdmh falitvis meogiiidies vemdmpenéers InvE Lel e Fladts o —
5. |Ajsciansced falivas mesksidoes Lahoanyolie fialalon mmnkatsns
14 | Towahbd ttjsbortatss birdnal stvatals Lahcenpoling fialaits mmnkattrs
I8, |Walens eyideid meskiidies Laboempoliia falaltn munkatbrs
16, |Ajaniack anwesls megiries Lshcanpoliny falaltn mankatsns
- . Lashoampolia faladts snodavecedtje;
I Ajéniasck honttsn L e il ekt
15  |Boriéchontind jesyosifmey meciiidins 2z ajtnlasendl Lahompolis falalls smoankatine
19, |Fahoobes bisaypotiars Lahoanyolie fialalon mmnkatsns
30 |Tavaalat drvdemisden ajdnlaick megiflaodtisien Szalomad Vidsmdanrend Bizotuis
31 |Deensy srvsenyesismssnal Polzrmemasr
I |AjiolaBendh driedidesn drvdmyiadsamsens] Laboampolia faladts mankatbons
33 |Targyals Szaiomad Videmdanrend Botuis
34 | Az zjénlsick dmdbaline, javesiatite] 2 Sdmtdahons fiads Szalomad Vademdmyend Biotds
1 Ajeniatok drialbals tablizatinal dn 2z 3VE jomyoiiayvének
s okl 2 d . Laboampolia faladts mankatbons
26 |Deeidy Folgdrmeaniar
3T, |Osspegesdy albdashine Lahoanpolis falaltn munkatbns
35 |Ossvegesss meckalise ar ajssiansveboek Lshcanroline falalts mankatsrs
39 |Soeernddén r Polgtrmentesr
Eljiris sradmibemps tdjsboriaid megiiidies a Kichsnernia
4. Hascasgnzt 2k | cafjsbat Lahoanpoliie falaltn munkatins
41 |kt sorndolis hoalance Sheidad Hiomdddtals Lsboaryolhid falsis munkatios
Didtom
Teanrsipmrnpuizintss Seosd s
Lshoampolis fialalte moumnkatsrss
Eflandrizta da aldostenen jdvabeamta
Wit Asils slodi-vendrizareatd mestisiuibal Labernyodind falaltn irodanmmentijs
Jenraizmta
Polgtnmenter
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4. szamu melléklet — Felkéro-levél

FELKERO-LEVEL kézbeszerzési eljaras lefolytatasara

1.  Ajénlatkérd neve, cime:

3. A szakiroda javaslata az irodardl a Szakmai Véleményezd Bizottsagban részvevo
tag(ok)ra:

8. A becsiilt érték meghatarozasanal mit vettek figyelembe (sajat piackutatas, eldzetes
felmérés, egyéb):

10. Az eljaras és szerzddéskotés sordn érvényesitendd szempontok, egyéb észrevétel,
megjegyzés (szerzoédés-tervezet csatolando):
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11. Esetlegesen a beszerzés hataridejének meghatarozasa (KIVEVE az ¢épitési
munkalatoknal, melyek esetén a szerzddéskotéstdl szamitott befejezési hatarido kotelezden
megadando):

12. A lefolytatandd kozbeszerzési eljaras tipusa (aldhuzassal jelolendd a kivalasztott
eljaras tipusa):

a) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras (Kbt. 115. § (1) — aru és szolgaltatas megrendelés
esetén nettd 8-18 MFt kozott, épitési beruhazas esetén nettd 15-100 MFt kozott, legalabb
négy gazdasagi szerepldt kell felkérni ajanlattételre)

b) Hirdetmény nélkiili nyilt eljaras (Kbt. 115. § (1) — aru és szolgaltatas megrendelés esetén
nettd 8-18 MFt kozott, épitési beruhdzas esetén nettd 15-100 MFt kozott, legalabb négy
gazdasagi szereplot kell felkérni ajanlattételre)

€) Nemzeti eljarasrend szerinti nyilt kdzbeszerzési eljaras (Kbt. 112.§ (1) bek. a) pontja
szerint, jellemzden az 500 MFt értéket meghaladd épitési beruhazasok esetében)

d) Nemzeti eljarasrend szerinti nyilt kozbeszerzési eljaras a Kbt. 112. § (1) bek. b) pontja
szerint a Kbt. 113. §-ban foglalt eltérésekkel (0sszefoglalo tijékoztatdval indul, legalabb
harom gazdasagi szereplét és az eljaras irant érdeklddo gazdasagi szereploket kell
felkérni ajanlattételre)

e) Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos (kétszakaszos, Kbt. 85.§)

f) Kozosségi értékhatart meghalado nyilt eljaras (Kbt. 81. §)

0) Keretmegallapodas (Kbt. 104. §)

13. Javasolt ajanlattevéi kor: (12. pont a), b) és d) pontja szerinti eljarasoknal)

Sorszam Név Cim Telefax E-mail

14. A targyi eljaras eurOpai unids forrasbol finanszirozott (megfeleld szovegrész

aldhuzando): igen / nem

15. Amennyiben a Kbt. eldirdsait meghaladé mértékben igényelhet eldleg az ajanlattevo,
akkor annak mértéke: ...,

Kbt. 135. § (7) bekezdés: ha a kozbeszerzés targya épitési beruhazas és a szerzddés

teljesitésének iddtartama a két honapot meghaladja, az ajanlatkérd koteles a
szerzOdésben foglalt - tartalékkeret és altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - teljes
ellenszolgaltatas 5%-anak megfeleld osszeg, de legfeljebb hetven6tmillio forint eldleg
igénybevételének lehetdségét biztositani.
A felek az el6z6 bekezdésben foglalt kotelezd mértéket meghaladdan és barmely més
esetben (4ru és szolgaltatds megrendelése esetében) is kikothetik eldleg nyujtasat a
szerzOdésben. Az el6z6 bekezdés nem korlatozza, hogy az ajanlatkérd egyaltalan ne,
vagy az el6z0 bekezdésben foglaltnal kisebb mértékben kérjen biztositékot.
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16.A szakiroda javaslata az eljaras soran alkalmazandé biralati, értékelési szempontokra,
illetve azok esetleges sulyozéasara (a birdlati, értékelési szempontokat kotelezd, a sulyozast
nem kotelezéo megadni. A valasztott biralati, értékelési szempont aldhtizando!):

Biralati, értékelési szempont:

a) Kbt. 76. § (2) bek. a) pontja szerinti legalacsonyabb ar

b) Kbt. 76. § (2) bek. b) pontja szerinti legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkér6 altal
meghatarozott koltséghatékonysagi mdodszer alkalmazasaval kell kiszamitani

c) Kbt. 76. § (2) bek. ¢) pontja szerint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan -
kiilonosen mindségi, kornyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek kozott az ar
vagy koltség is szerepel.
A b) és ¢) ponthoz kapcsoldddan birdlati szempontok és sulyszamok:

dr. Bacskai Janos polgarmester
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1. szamu fiiggelék - A kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok

2015. évi CXLIIIL.
torvény

A kozbeszerzésekrol

307/2015. (X.27.)
Korm. rendelet

308/2015. (X.27.)

Korm. rendelet

310/2015 (X.28.)
Korm. rendelet

A kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési
szabalyokrodl

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések
teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett
ellendrzésérol

A tervpalyazati eljarasokrol

320/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

321/2015 (X.30.)

Korm. rendelet

322/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

A kozbeszerzések kozponti ellenOrzésérél és engedélyezésérol

A koOzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizaro okok
igazolasanak, valamint a kozbeszerzési muszaki leiras
meghatarozasanak modjarol

Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezoi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének
részletes szabalyairol

323/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

Az egves kozbeszerzési targyu kormanyrendeletek modositasarol

324/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érint0, kifejezetten
katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére,
illetéleg szolgaltatasok megrendelésére vonatkozo sajatos
szabalyokrél sz616 228/2004. VII. 30.) Korm. rendelet modositasardl.

44/2015 (X1.2))
MvM rendelet

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetménvyek feladasanak
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények
mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai

Osszegzésrol

45/2015 (X1.2.)
MvM rendelet

A Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijrol

46/2015 (X1.2))
MvM rendelet

A felelds akkreditalt kdozbeszerzési szaktanacsadok eldzetes
regisztraciodjarol

16/2012. (11. 16.)
Korm. rendelet

A gybgyszerek és orvostechnikai eszkdzok kdozbeszerzésének sajatos
szabalyairodl



http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1100108.tv
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500307.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500307.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500308.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500308.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500308.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500310.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500320.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500321.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500321.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500321.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500322.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500322.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500322.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500323.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500324.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500044.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500045.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500045.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500046.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500046.mvm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1500046.mvm
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1200016.kor
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1200016.kor
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48/2011. (111. 30.)
Korm. rendelet

A kornyezetkiméld és  energiahatékony  kozuti  jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

257/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet

302/2006. (XI1.
23.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi
cselekmények szabdlyairol, valamint az elektronikus arlejtés
alkalmazasarol

A védett foglalkoztatok részére fenntartott kdzbeszerzések részletes
szabalyair6l

Ezeken tul figyelembe veenddk a Kozbeszerzési Hatosag — jogszabalynak nem mindsiilé —
ajanlasai, tajékoztatdi és kdzleményei.



http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1100048.kor
http://www.complex.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a1100048.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0700257.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0700257.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0700257.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0600302.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0600302.kor
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2. szamu figgelék - A kozbeszerzési értékhatarok
2016. januar 1-jétol 2016. december 31-¢ig

Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg ¢és teszi kozzé
az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban.

Az arubeszerzésre és szolgaltatis megrendelésre vonatkozo kozosségi kozbeszerzési
értékhatar (a kozszolgaltatoi szerzodések kivételével):

a) a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott ajanlatkérék (vagyis
minisztérium, a Kormany altal kijelolt kozponti beszerzé szerv) esetében, valamint ezen
ajanlatkérék esetében a védelem terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén
a beszerzend6 aru a Kbt. 2. mellékletében szerepel, 135.000 euro, azaz 41.427.450,-forint

b) a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint az 5. § (1) bekezdés a) és b)
pontjdban meghatdrozott ajanlatkérdk esetében, ha a védelem terén a beszerzendd aru a Kbt.
2. mellékletében nem szerepel, 209.000 eurd, azaz 64.135.830,-forint

c) a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajanlatkérd esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mellékletében szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 750.000 eurd, azaz 230.152.500,-forint.

Az épitési beruhazasra vonatkozé Kkozosségi kozbeszerzési értékhatar — kivéve
a kozszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozo értékhatar - 5.255.000 eurd, azaz 1.603.395.750,-
forint.

Az épitési koncesszidra és a szolgaltatasi koncesszidora vonatkozo kozosségi kozbeszerzési
értékhatar: 5.225.000 eurd, azaz 1.603.395.750,-forint.

A Kbt. 15.§ (3) bekezdése szerint a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat a kozponti
koltségvetésraol szolo torvényben évente kell meghatarozni.

Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2015. évi C. torvény 68. §-a alapjan
a2016. januar 1. és 2016. december 31. kdzotti iddszakban iranyadd — 4ltalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok:

Arubeszerzés 8.000.000,-forint
Epitési beruhazas 15.000.000,-forint
Szolgaltatas megrendelés 8.000.000,- forint
Epitési koncesszio 100.000.000,-forint

Szolgaltatasi koncesszid 25.000.000,- forint



