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Vezetdi Osszefoglald

A Ferencvérosi Intézménylzemeitetési Kdzpont tekintetében a helsd elienbrzésre vonatkozdé
jogszabdlyi fethatalmazést az Allamhaztartdsrs! szO0l6 2011, évi CXCV. tdrvény (a
tovabbiakban: Aht), az &llamhaztartasrél sz6l6 tdrvény végrehajtasarél rendelkezd
36872011, (XI. 31.) Kormanyrendelet és a kéltségvetési szervek belsd ellenbrzésérdl és
belsd kontrolirendszerérdl sz6l6 370/2011. (XH. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.)
nyujtotta.

A kbzpénzek felhasznalasdban részt vevd Aallamhaztartasi szervezetek kételesek belsd
ellenérzési rendszert mikddietni abbdl a célb6l, hogy a szervezet vezetbje szamara
bizonyossagot nyljtsanak a kiépitett és mikbdtetett pénzigyi iranyitadsi és kontroll
rendszerek megfelelésségét illetden.

A fenti elbirasoknak megfelelve a Ferencvarosi Intézményiizemeitetési Kézpont (a
tovabbiakban: FIUK) kils8 szolgaltatd igénybevételével gondoskodott a jogszabélyi
eldirasoknak megfeleld belsd ellendrzési rendszer kiépitésérdl és mikddtetésérd! a sajat és
- az Aht. 10. § (4a) bekezdést alkaimazva az Onkormanyzat kijelblés alapjan,
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozd megallapodasban meghatarozott
Aht. végrehajtasi rendeletének 9. § (1) bekezdés a pontjagban meghatarozott pénzlgyi,
gazdasagi, adminisztracios feladatok ellatasa mellett - a hozzarendelt

. Ferencvéaresi Mivelddési Kézpont és intézmeényei,

Pinceszinhaz,

Ferencvarosi Epres Ovoda,

Ferencvarosi Csudafa Ovoda,

Ferencvarosi Csicsergd Ovoda,

Ferencvarosi Kerekerdd Ovoda,

Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda,

Ferencvarosi Lillom Ovoda,

Ferencvarosi Méhecske Ovoda,

Ferencvarosi Napfény Ovoda,

Ferencvérosi Ugrifiles Ovoda,

® Ferencvarosi Egyesitett Bélcsbdei Intézmények (a tovabbiakban egylittesen: egyes
kéltségvetési szervek) 2019. évre vonatkozé belsé ellendrzési tervében foglaitak
teliesitésérdi,

» L] ] L] L L] @ - L] L]

A FIUK szervezésében a belst eliendrzés a jogszabalyi kitelezettségének megfelelden
tamogatja az egyes kiltségvetési szervek vonatkozdsaban a stratégiai célok és az Alapité
Okiratokba foglaltakat teljesitését, illetve az erbforrdsokkal eredményesen gazdatkodni
képes miikédését.

Osszességében megéllapithatd, hogy a belsé ellenbrzés szabdlyszeriien, az ellen&rzési
tervben meghatarozott feladatait eltdtva mikHditt,

A FIUK-nél és az egyes koliségvetési szerveknéi a belst ellendrzés, mint tevékenység
szilkségessege nem vitatott.
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l. A belsé elienGrzés altal végzett tevékenység bemutatasa tnértékelés alapjan

.1. Az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének ériékelése

A belsb ellenbrzés filggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység,
melynek célia, hogy a FIUK és az egyes kolségvetési szervek m(kddését fejlessze és
eredményességét ndvelje.

A belsd vizsgalatra a vonatkozé jogszabalyoknak megfelelden, a 2019. evi ellendrzési terv
alapjan kerQlt sor.

A tervezés a vezetés igényenek figyelembevételével, kockazatelemzéssel megalapozottan
ortént. A FIUK vezetésével az egyeztetések folyamatosak voltak, az egyes kéltsegveteési
szervek vezetdive! a vizsgalaiok targyat érintden.

2019, évben a Belsd ellendrzési kézikonyv felllivizsgalatra kerilt.

1.1.1. A targyévre vonatkozd éves ellentrzési terv teliesitése, az ellenbrzések

bsszesitése
Elvégzett ellendrzések a FIUK és az egyes kéltségvetési szervek tekintetében a 2019.

évi belsé ellendrzési terv alapjan

: eljaras vizsgalata

szabdlyozasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkozo
jogszabélyokban leirtaknak

Térgy Cél Mdédszer
Ferencvarosi annak megallapitdsa, hogya | dokumentumelemzés,
Mivelddési Kézpont és | leltarozasi eljaras adatfeldolgozés
Intézményeinél a szabalyozasa és lefolytatasa
leltarozasi eljaras megfetel-e a vonatkozo
vizsgalata _jogszabélyokban leirtaknak
Ferencvarosi Epres annak megallapitasa, hogy a dokumentumelemzés,
Ovodanal a leltarozési leltarozasi eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgalata szabdlyozésa és lefolytatisa

megfelel-e a vonatkozo

jogszabdalyokban leirtaknak
Ferencvarosi Csudafa annak megéllapitasa, hogya | dokumentumelemzés,
Ovodénal a leltarozasi leltarozasi eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgalata szabalyozasa és lefolytatasa

megfelel-e a vonatkozé

jogszabalyokban leirtaknak
Ferencvarosi Csicsergd | annak megéilapitasa, hogy a | dokumentumeiemzés,
Ovodanal a leltarozasi | leitarozasi eljaras adatfeldolgozas

Ferencvéarosi Kerekerd

annak megallapitasa, hogy a

dokumentumelemzés,

eljaras vizsgalata

szabalyozasa és lefoiytatasa
megfelel-e a vonatkozé
jogszabalyckban leirtaknak

Ovodanal a leltarozasi leltarozasi eljarés adatfeldolgozas
eljaras vizsgdlata szabdlyozasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkozo
| jogszabalyokban leirtaknak
Ferencvarosi Kerekerdé | annak megallapitasa, hogya | dokumentumelemzés,
! Ovodanal a lelttarozasi leltarozasi eljaras adatfeldelgozas




| Ferencvérosi Kicsi Bocs

annak megaéliapitésa, hogy a

| dokumentumelemzeés,

Ovodénél a leltarozasi | leftarozasi eljgras adatfeldolgozas
eliaras vizsgalata szabalyozésa és lefolytatasa
i megfelei-e a vonatkozo

jogszabalyokban leinaknak
Ferencvérosi Liliom annak megéllapftasa, hogy a dokumentumelemzés,
Ovodanal a leitarozasi | leltarozési efjaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgalata szabalyozasa és lefolytatasa

megfelel-e a vonatkozd

i jogszabaiyokban Ieirtaknak

Ferencvérosi Méhecske | annak megallapitasa, hogy a dokumentumelemazeés,
Ovodanal a leltarozasi ieitérozasi eljarés adatfeldolgozas
eljaras vizsgslata szabélyozasa és lefolytatasa

megfelel-e a vonatkozé

jogszabdlyokban leirtaknak
Ferencvarosi Napfény annak megallapitasa, hogy a dokumentumelemzés,
Ovodanal a leltarozasi leltarozasi eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgélata szabalyozésa és lefolytatdsa

megfelel-e a vonatkoz6

jogszabalyokban leirtaknak
Ferencvarosi Ugrifllés | annak megallapitdsa, hogy a dokumentumelemzés,
Ovodandl a leltarozasl | leltarozasi eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgalata szabalyozasa és lefolytatasa

megfelel-e a vonatkozé

jogszabélyokban leirtaknak
Pinceszinh&znal a annak megallapitdsa, hogy a dokumentumelemzés,
leitarozasi eljaras leltarozési eljaras adatfeldolgozas
vizsgélata szabdlyozasa és lefolytatasa

megfelel-e a vonatkozo

Jogszabalyckban ieirtaknak
Ferencvarosi annak megallapitasa, hogy a dokumentumelemzés,
MivelSdési Kbzpont és | selejtezési eljaras adatfeldoigozas
Intézményeinél a szabalyozasa és lefolytatasa
selejftezési megfelel-e a vonatkozé
eligras vizsgélata jogszabalyokban leitaknak
Ferencvérosi Epres annak megallapitésa, hogy a dokumentumelemzés,
Ovodana! a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeldolgozés
eljaras vizsgalata szabalyozasa és lefolytatasa

megfelei-e a vonatkozé

jogszabalyokban lelrtaknak
Ferencvarosi Csudafa annak megallapitasa, hogy a dokumentumelemzés,
Ovodanal a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeidolgozas

. eljaras vizsgalata

szabdlyozéasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkoz6
Jogszabalyokban leiraknak

Ferencvarosi Csicsergs
Ovodéanal a selejtezési
eljaras vizsgélata

i annak megallapitasa, hogy a

selejlezési eljaras
szabélyozasa és lefolytatisa
megfelel-e a vonatkozé
jogszabélyokban leirtaknak

dokumentumeck vizsgalata,
adatfeldoigozas

Ferencvarosi Kerekerdd
Ovodanal a selejtezési
eljdras vizsgalata

' annak megéliapftasa, hogy a

selejtezési eljaras
szabélyozasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkoz6

dokumentumok vizsgalata,
adatfeldoigozas




jogszabalyokban leintaknak

Ferencvarosi Kerekerdd
- Ovodanal a selejtezési
eljaras vizsgalata

annak megallapitasa, hogy &
selejtezési eljaras
szabalyozésa és lefolytatdsa
megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyokban {eirtaknak

dokumentumok vizsgalata,
adatfeldolgozas

Ferencvarosi Kicsi Bocs

annak megallapitasa, hogy a

dokumentumok vizsgélata,

vizsgalata

szabéalyozésa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkozo
jogszabalyckban leirtaknak

Ovodanal a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgalata szabélyozasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkozé
jogszabalyokban leirtaknak
' Ferencvarosi Liliom annak megailapitasa, hogy a dokumentumok vizsgalata,
Ovodanél a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgalata szabdlyozéasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkozé
jogszabalyckban leirtaknak
Ferencvarosi Méhecske | annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgaiata,
Ovodanal a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeldolgozas
eljaras vizsgélata . szabalyozasa és lefolytatasa
: megfelel-e a vonatkoz6
jogszabaiyokban leirtaknak
Ferencvarosi Napfény annak megallapitasa, hogy a dokumentumok vizsgalata,
Ovodénal a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeldolgozas
eljards vizsgaiata szabdlyozdsa és lefolytatasa
megfelei-e a vonatkozé
jogszabélyckban leirtaknak
Ferencvarosi Ugrifilés | annak megéllapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgalata,
Ovedanél a selejtezési | selejtezési eljaras adatfeldolgozéas
eliaras vizsgalata szabalyozasa és lefolytatasa
megfelel-e a vonatkoz6
) jogszabdlyokban leirtaknak
Pinceszinh&znal a i annak megéliapitdsa, hogy a | dokumentumok vizsgélata,
selejtezési eljaras selejtezési eliaras adatfeldoigozas

Ferencvarcsi Egyesitett
Bolcsbdel

! Intézményeknél

. élelmiszernyersanyag
készletgazdalkodas
folyamatanak vizsgalata
a székhely
intézményben

az

annak vizsgdlata, hogy az

| élelmiszemyersanyag keészlet
' gazdalkodasanak a folyamata
. mikeppen ker(lt kialakitdsra és

alkalmazasra

dokumentumok vizsgalata,
adatfeldolgozas

Ferencvarosi Egyesitett
Bélesbdei

- Intézményeknél

_ dokumentumkezelés,

" kllbnds tekintettel az
| iratkezelés rendjének a
| vizsgalata

annak megallapitasa, hogy az

Intézményben a
dokumentumkezelés rendje,
kiilonds tekintettel az iktatasra
megfelelden keriiit-e
szabdlyozasra és ellatasra

dokumentumok vizsgalata,
adatfeldolgozas




Ferencvarosi | annak megallapitasa, hogy a | dokumentumok vizsgdlata,
intézménylzemsitetési | FIUK és a hozza rendelt adatfeldolgozas

Kbzpontnal az operativ kbltségvetési intézmények
gazdalkodasi jogk&srsk | vonatkozasdban az operativ

gyakoriasénak gazdalkodasi jogktrik
vizsgélata gyakorlasanak rendje
miképpen szabélyozott és
alkalmazott
f

Az ellendrzések intézményenkénti, részletes bemutatasa a fuggelékekben talalhats.

A belsd ellenérzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jelent8séginek mindsithetek.
Kiemelt jelentdségli, a vezetés rész&r8l azonnali intézkedést igénylé javaslat
megfogaimazaséra nem ker{it sor.

Elmaradt ellendrzés, azaz 2020. évre athizé ellenfrzés kapacitdshiany miatt; a
Ferencvérosi Intézménylizemeltetési Kézpontnél a munkaligyi nyilvantartasok vezetésének

vizsgalata
1.1.2. Az ellenbrzések soran bintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelm|
eljaras meginditséra okot add cselekmeény, mulasztas vagy hignyosséag
gyandja kapcsan fett jelentések széma és révid bsszefoglakasa

Az ellentrzések soran bintets-, szabdlysértési, karléritési, ilietve fegyelmi eljiaras
meginditaséra okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fe!.

2. A bizonyossagot adé tevékenységet elfsegité és akadalyozé tényezfk
bemutatisa

Az gcllendizések lefolvtatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak,

A vizsgalatokhoz a sz(tkséges anyagot, informdciét 8s az eivarhatd segitséget az ellenbrzés

megkapta. ,
A jelentestervezet az ellensrzétt féllef egyeztetésre kerult.

A megéllapitasokkal szemben lényeges kifogés nem meriilt fel.

1.2.1. A belst ellenbrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A FIUK nem rendelkezik belss ellenérzési egyseggel, Hletve bels ellendrrel, mivel énalle
belsé ellenbrzési egység kiépitese, vagy beisd eliendr telies munkaidSben torténé
foglalkoztatdsa nem lenne gazdasagos, ezért a belsS ellendrzési feladatellatas kolsé
szolgaltat6 igénybe vételével térténik.

A megbizott beis6 ellenérzést ellaték képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben
foglalt kdveteiményeknek, A jogszabalyban elbint regisztracié megtértént, s az Aht-ban

meahatarozott engedélivel rendelkezik,
A belsé ellenbrzési vezetd 2018. &vben kitelezd tovabbképzésen vett részt




1.2.2. A belst ellenérzési egység és a belsd ellensrok szervezeti &s funkcionalis
flggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis flggetiensége 2019. évben teljes koriien biztositott volt.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

2019. évben a megbizassal, illetve az egyes -ellendrzésekkel kapcsolatban
dsszeférhetetienséqi helyzet nem meriilt fel.

{.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges kotlatozasok bemutatésa

20119, évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

1.2.5. A belst ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényez6k

A belsb ellentrzés végrehajtasat akadalyozo tényezb nem volt.

.2.86. Az elienbrzések nyilvantartdsa

A FIUK €s az egyes kdltségvetési szervek ellendrzései teljes iratanyagénak megérzése a
FIUK-ben évenként elkiiénitetten, nyomon kévethetd formaban t6rténik.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javastatok
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriiit megfogalmazasra.
I.3. A tanacsadé tevékenység bemutatésa

A 2019, évben tanacsaddi tevékenység nem keriilt dokumentalasra.

II. A belsé kontrolirendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok

alapjan

lt.1. A belsb kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak,
hatékonysagénak és eredményességének névelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javasiatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadotisagi szintie szaz
szézalékos. Az éves ftervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként
megfogalmazott intézkedések szamba vétele is megttriénik, mely indokolt esetben az



utdvizsgéalat szikségszeriségét meghatarozza. A hataridékrs, végrehajtésrol és
hasznosutasrél az utovizsgalatok melletf az ellenSrzstiek kdtelez6 beszémoléja nydjthat
informéciét. Az ajaniasok és javasiatok nyilvantartdsara nem miiksdik adatbazis rendszer.

A kiemelt megéllapitds a 2019. a&vi ellendrzések lefolytatasat kovetden nem keriit
megfogalmazasra.

2. A belst kontrollrendszer &t elemének éntékelése

A FIUK-ben kialakftott és miik&dtetett belsé kontrolirendszer 6t elemének értékeldse

1. Kontrolikbmyezet

Az eilendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kilsé kérliményekre is tekintettel
alapvetéen megfelelének itélhets az intézményi kontrollkdrnyezet.

A célok és szervezeti felépités, a belsé szabalyzatok, a feladat- és hataskorék, a folyamatok
meghatarozédsa és dokumentaldsa, a human erbforrds, etikai értékek és integritds, a
mikddés és feltételeinek imtézményi szabdlyos és szabalyozott bizlositasa érdekében
kiemelten kezelt, hogy ezen dokumentumok folyamatosan felilvizsgalatra, s a valtozo
Jogszabalyi kérnyezet és alkaimazott gyakorlat alapjan aktualizalasra keriljienek.

A FIUK szervezeti felépitése az SZMSZ-ben régzitésre kerilt,

Valamennyi dolgozd szemelyre sz6l6 munkakéri leiras alapjan végzi feladatat, melyek
szlikség szerint médositasra kerlitek.

2. Integrélt kockizatkezelés

Az integrait kockézatkegelési rendszer a belst kontroll koordinator megbizasaval egyitt
kialakitasra kerOlt, a FIUK rendelkezik a kockazafok kezelésének szabélyozasarsl, amely
mUkddési rendjének fejlesztése folyamatosan t6riénik.

3. Kontrolltevékenységek

Az intézményi folyamatok sajatosségai alapjan megfelels gazdalkodasi kontroflok keriiltek
kialakitdsra és alkalmazasra. Az egyes operatlv gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsanak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitot, azonban esetenként hibak tapasztalhaték. A jovében
megerbsitett ellentrzésekkel a negativumok megszlintetésére tdreksziink.

A MAK felé és az iranyité szerv felé a FIOK jelentéstételi kitelezettségének eleget tett. Az
adatok, informaciok nyilvantartasa, tarolasa szabalyozott. Az egyes szervezeti egységek,
szemglyek feladatdnak és hataskérének meghatarozasa pontos, meghatarozasanai
figyelemmel volt az adott szervezeti egyseg funkcidjara.

4. Informécié és kommunikscio

Intézményen belill az informacidaramlas és a kommunikécié megfeleis. Eldseglti ezt a

megfeleld szamitégépes ellatottsag.
Az Intézmény a kapcsolédé szabalyzatokkal rendelkezik, az informaciok aramoltatisahoz a

megfeleld informacié technologiat hasznalja.
A FIDK iratkezelési szabalyzata megfelel a 1orvenyi eldirasoknak, amelynek levéitari

egyeztetésére nem keriik sor.




5. Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épftett vezetSi ellendrzés és a belsé ellenérzés folyamatos jelenléte
minimalisra csokkenti a veszélyeztetd tényez8k bekovetkezésének lehetiségét, elésegiti az
intézmeény célkitlizéseinek megvalositasat.

A belsd ellenbrzés tervezése a jogszabdalyi kitelezés 6ta kockazatelemzés alapjan trténik.
Az ellenbrzések soran biintetd-, szabdlysériési, karéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditésara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja nem meriili fel.

A belsd eliendrzést kiilsé valialkozo végzi szerzbdéssel. A belsé ellendrzést végezs vallalkozé
és a FIUK, valamint az egyes intézmények k6zott megfelels az egyittmiikddés. A belsé
kontrollrendszer értékelésérdl sz0l6 vezetdi nyilatkozattételi kitelezettség teljesitésre kerilt a
korabbi években, s a 2019. évi az éves beszamolbval egylitt megklidésre keril az iranyité
szerv felé.

A FIUK-h6z rendelt egyes kéltségvetési szervek kialakitott és mikodtetett belsd
kontrollrendszer 6t elemének értékelése az 1. fliggelékben talalhato.

IH. Az intézkedési tervek megvalésitasa

2018. évben intézkedési terv készitésére koteles belsd ellenbrzési javaslatok keriiliek
megfogalmazasra.

Az ellendrzési megallapitasok, javaslatok elfogadottak, ezért az intézkedési tervek
készitése, feleldsik, hataridék kijeldlése, valtozatlanu! biztositott.

Az intézkedesi terveket, a szikséges intézkedéseket az egyes kiltségvatési szervek
vezetdi a vonatkozd hatdridék megjeldlésével készltették el. Az intézkedési tervekben az
egyes feladatokhoz kapcsolodé hataridéket dgy hataroztak meg, hogy azok szamon
kérhetdek legyenek.

Jovahagyta:

2,

C .
Czakdné Dobo Krisztin 5
FIOK intézményvezets ™ -

-

Elkészitette:

Budapest, 2020. februéar 15.
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20185. éves aﬁmaﬁwww jelentés

Ferencvéirosi Intézményii

zemeltetési Kozpontnil

a2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Ty cél Tipus Megdlapitds / Intézkeddsi tery késztrésére kitales javasia

Operatfv annak megallapftisa, Teljesitmény- Az Avr. 13.§ (2) érteimében a koltségvetési szerv vezetbje belsd

gazdalkodasi hogy a FIUK és a ellendrzés szabalyzathan rendezi a miikodéséhez kapcsol6dé, pénziigyi

jogkérok hozz3 rendelt kihatdssal bifre, jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket a

gyakorldsinak kdltségvetési  intéz- tervezéssel, gazdalkod4ssal ~ igy killénosen a kotelezettségvillalis,

vizsgilata mények vonatkozi- ellenjegyzés, teljesftés igazoldsa, érvényesités, utalvanyozis
saban az operativ gyvakorliasinak médjival, eljarasi &5 dokumenticids
gazddlkodasi jogks- részletszabélyaival, valamint az ezeket végzd személyek
rok  gyakorlssinak kijellésének rendjével -, az ellen&rzési adatszolgsltatasi és
rendje miképpen beszémolisi feladatok teljesftésével kapcsolatos belss elbfrasokat,
szabalyozott és feltételeket, - mely kévetelmény érvényesilt. A FIUK Operatfv
alkalmazott

gazddlkoddsi jogkérok gyakorlasirél szélé szabélyzata a FIUK vezet§
dltal kiad4sra keriilt, amelynek hatélya a hozz4 rendelt intézményekre
is kiterjesztett. A FIUK és az intézmények kozott 2019. évben kotstt
Munkamegosztasi megillapodas alapjin a vizsgdlattal egyidében
zajlott az intézmények én4llé szabdlyozisinak az el6készitése.

A vizsgilt 2018. évhen hatdlyos szabalyzat az egyes operativ
gazdalkodasi jogkérsk tartalmat és gyakorldsdnak a médjat

megfelelGen rogziti.
Az elbzetes frasbeli kdtelezettségvallalasra jogosité Osszeghatar ~ az
Avr-ben rogzftettnél - alacsonyabb nagysigrenddel kerdiit

meghatarozisra, ezért a jogszabdlyi rendelkezésre figyelemmel] ezen
feliilvizsgalatot végezte el a FIUK a vizsgilattal egyidfiben zajlé
egyeztetések sordn.

A 2018. évi dokumentumok sziiréprébaszeri vizsgdlata alapjan
megallapithatd, hogy az €gyes operativ gazdalkod4si jogkdrok ellitisa,
mind a pénziigyi-gazdalkodssi feladatot ellité FIUK, mind pedig az
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2019. mﬁmm\nhmm,anummw ._ ﬁmﬁﬁm

1. fiiggelék

Ferencvirosi Miivelédési Kozpont és Intézményeinél
@ 2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Tdrgy cél Tipus Megdllapitds / Intézkedési terv készitdsére kisteles javasiat
Lol id4 : A kbltségvetdsi évrdl a konyvek zarasat kévetden bizonylatokkal, szabilyszerl kinyvvezetssel, e
>. leltdrozasi mrMﬂmm Annak Emmmzmmumnmwmw MNNUMm%mNmammm,_ rendetet szablyal szerint folyamatosan vezstett részletezs nyilvintartdsokkal, a kinyvviteli z4rlat sordn
vizsgilata hogy a leltdrozasi ellendrzés késaftett {Sknyvi kivonattal, valamint leltirral alstmasztott éves kbltségvetési beszamoldt kell késaftent
i Az éves Mbitségvetési beszamol6t a koitségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulnapjiig terjeds
eljaras mumwu_woﬂmmm e iy iy
és lefolytatisa Az &ves koltségvetési beszamals elkészltéséher, a mérleg tételeinel alftfimasztisihoz olyan leltart kelt
ammmmmmm-m a dsszedllitani és megBrizni, amely tételesen, ellenfrizhets médon tartalmazza a mérleghen szerepld
.. eszkizoket és forrésokat,
vonatkozé A beszdmold sorén elkészitett mérlegben a rendeltetdsszerfien hasznilatba vett, fizembe helyezett, a
i tevékenységet szolgalé eszkbziket kell bemutatng,
HOMmNmU&QOW_UNS A gazdilkod szervezet dltal nem hasznilt eszkszéket 3 mérleg nem tartalmazza, ezelet selejtezni kell
leirtaknak

>E§S&&ﬁ§§&ﬁman%.mm?@.énn.ﬁ@m..,w {6} bekezdése szerint kell végrehajtani
azzal, hogy

a} a loncesszibba, vagyonkezelésbe adott eszkizdket a miikidtets, vagyonkezel§ iltal elkészitett é<
hitelesftett lettsrral kel alitdmasztani, (a vagyonkezelSi, koncesszids szerzédés eltérs rendelkezése
hidnyaban a koncesszi6ba, vagyankezelésbe adott eszkizok leltarozasst a mikddtets, vagyonkezeld kiilin
térftés és dfjazds nélkil, évente kiteles elvégezni) ég

b} a hasznilt, de a mérlegben éritkkel nem szereplé immateridlis javakat, tirgyi esdchzéket,

- | készleteket a leltirozasi &s leltirkészitisi szabalyzatban meghatirozott médon kell leltirozns.

Az ellendrzés sorén a Ferencvérosi Mivelddssi Kizpont és Intézmeényeinél (a tovabbiakban: Intézmény)
felinérilik és ériskeitiik, hogy a leltrozési eljsrés szabilyozdsa &g lefolytatisa megfelel-e a vonatkozs
jogszabilyakban lefrtaknak.

?m__maﬂmumuoum.mincgmﬁzﬂowﬁ terjedt ki. A vizsgilat sordn a lefolytatott eljaris
dolumentildsinak tételes ellendrzésre kertlt sor.

Féhb megillapitisalnk a kévetkezsk:

A Ferencvérosi intézmény Uzemeltetés Kizpont elkészitette LeltArkészités 65 leltdrozasi szabalyzatat (a

gwwﬂwwm?.mnhe&ﬁma.b mﬁy&ﬁmﬁmcwm.oﬁgnﬂp-m_ﬂ lépett hatdlyha, mely hatilya kiterjed az
Intézményre,

A Leltdrkéezivési és leltirozssi szabélyzat megfelel tartalm.

A leledr ellenfir s a leltirfelelfsok a leltirozdssal kapesolatos megbizisaikat megkaptik és elfogadtik. A

leltérozis vezet§jének nincs meghizisa.
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2. Kiegészitéskint Javasoljule, hogy aleltdrozisi utasfrist az ECOSTAT
annak tagoltsigsr figyelembe véve {raktir, alleltdr) készitsék ol &s a Szabélyzatban foglaltak szerint
jeliljek meg a felelds személyeket {kbrzetfelelfs, leltirfelalfs, leltdrozsk),

3. Ag alleitirak kszdu elSfordul olyan, ahol nincs egy darab eszkéz sem, fgy a dokumenticié jelenlegi
mennyiségét is tekintve, javasoliuk az ECOSTAT programban leltirozisi egységek, azaz alleltirak
felillvizsgalatat, s az atlithatdssg érdekében szdimuk csOkkentését (Osszevonasit).

program szerkezetfhez igazodva,

A Javasiatok intézkedési terv készitésre kotelesek.

A selejtezési eljards
vizsgalata

Annak megillapitasa,
hogy a selejtezési
eljdrds szabélyozisa

és lefolytatasa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabdlyokban
lefrtaknak

Szabalyszeriiségi
ellenfrzés

A kiltségvetési szervekndl selejtezni dltaliban az immateriilis javakal, a tirgyi eszkizoket és z kbszlotet
kell. A selejtezés automatikusan nem jefent fizikai megsemmisitést, nem feltétlend] hasznalatra, ilietve

Az ellen6rzés sorAn a Ferencvérosi MdvelSdési Kbzpont és Intézményeinél (a tovibhiakban: Intézmény}

m&Emnmwmmm:mwaEF hogy selejtexési eljaras szabalyozisa és lefolytatisa megfelel-e a vonatiozd
jogszabilyokban lefrtaknal.

Az ellenbrzés a 2018, &vi dokumentumokra terjedt ki A vizsgilat sordn a lefolytatott eljdrds
dokumentilisinak tételes elienbraésre kerilt SOr.

Fébb megsilapitisaink a kivetkezdk:

A Ferencvirosi IntSzmény Uzemeltotési Kozpont elkészitette a Felesleges vagyontargyak hasznesitdsanak
és seleltezésének szabdlyzatét (a tovibbiakban: Szabidllyzat). A Szabdlyzat 2018, szeptember 28. napon
\épett hatdlyba, mely hatilya ldterjed az Intézményre,

A felesleges vagyontargyak hasznosftisinak éc selejrezésének szabslyzata megfeleld tartalmd,

>mm§8nm&mm»..»m€§§&&§mc Hmbu.cm.mawn_‘m_nmcﬂmﬂm_wunw végrehajtisa sordn a személyi 6s
thrgyi feltételek biztosftottak voltak,
A selejtezési bizottsig tagjainak megbizasa nem ilit rendelkezéspe,

A selejtezés végrehajtisaro] selejtezési jegyzSkiinyv készitlt, melyet a selejtezésben résztvevd személyek
alifrtak, s az ebbél eredéen a dokumentalss megtirtént.

Az Intézménybhen lefolytatott selejtezési folyamat szabalyozott, j81 kivethets, zart fikimyvi és analitikus
nyilvéntartdsi rendszerrel timogatott, valamint dokumentals volt, A vizsgdlt selejtezésmel kapesolathan az

allalmazort nyomtatvinyok és bizonylatok az ECOSTAT Bkdnyvi programbél és a Szabilyzathdl nyert
dokumentumole.
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2019. éves cllendrzési jelentés

1. fiiggelék

Ferencvarosi Pinceszinhdznsl
a 2019. évben lefolytatott ellenérzések bemutatisa

Tdrgy cél _Tipus Megdllapfids / Intézkeddsi tery készitésére kiteles javasiat
A lelta si j i Aai A loltségvetési évrl a kbnyvek zArdsit kbvetSen bizonylatokial, szabalyszeri kbnyvvezstéssel, e
. a.ONM mm.u ..mﬂwm Annak Emm%:mﬁ _ﬁ%mmw mumw..ﬁuw mmmm._..mmmmu rendelet szabdlyal szerint folyamawsan vezetett részletezs nyilvintartisokkal, a kbnyvviteli zarlat sorén
vizsgilata hogy a leltdrozasi ellendrzés kiészitett Skbnyvi kivonattal, valamint leltarral alitmasztott ves kaltségvetési besairoolst kel késaftont
eljdrds szabdalyozisa Wa éves Eﬁmﬁa beszimolét a koliségvetési év kezdetstSl a mérleg fordulbnapjdiz terjeds
iddtartamra e
és _mmo_%ﬁmﬂumm Az éves kiltségvetési beszimolt elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alétdmasztisshoz olyan leltirt kefl
megfelel-e a dsszedllitan] és megfrizni, amely térelesen, ellenGrizhets médon tartalmazza a mérlegben szerepls
tk eszkizdket s forrésokat.
vonatkozd A beszdmol§ sorin elkészitetr mérlegben a rendeltetésszerfien hasinilatba vett, izembe helyezett, a
jogszabalyokban tevékenységet sz0lgils eszkozoket kell bemutatnt,
lefrtaknak A gazdalkod$ szervezet Altal nem hasznalt eszkbzéket a mérleg nem tartalmazza, ezeket selejtezni kell,

A leltArozis végrehajtasat az Sze 69, § (1)~(3}, valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell végrehajtani
azzal, hogy )
a) a koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkizdket a miikidtets, vagyonkezelG &ltal elkészitett 4s
hitelesftett leitarral keli alitimasztani, (a vagyonkezelfi, koncesszi6s szerzddés eleérd rendelkezése
hidnydiban a koncessziéba, vagyonkezelésbe adoit eszkiztk leltdrozdsat a mikodtetd, vagyonkezels kilon
térités és dfjazis nélkiil, évente kiteles elvégenni) és

b) a hasznilt, de a mérlegben értéickel pem szereplS immateridlis javalat, tirgyi eszkéziket,
készleteket a lelvArozdsi és leltirkdszitési szabélyzatban meghatérozott médon kell leltirozni.

Az ellendrzés sordn a Pinceszinh4znal (a tovébbiakban: Intézmény) felmértik és értékeltitk, hogy a
leltirozasi eljiras szablyoudsa és lefolytatdsa megfelel-e a vonatioz6 jogszabdlyokban lefrtaknak.

Az ellenfrzés a 2018. évi dokumentumokra terjedt Jd. A vizsgilat sordn a lefolytatorr eljiras
dokumentalisinalk tételes ellenbrzésre keriilt sor.

Fbb megillapftisaink a kivetkezsk:

A Ferencvirosi Intézmény Uzemeltetési Kdzpont elicészitette Leltirkémftést &s leltdrozasi szabalyzatit (a

tovibbiakban: Szabélyzat). A Szabélyzat 2018, oktdber 1-6n lépett hatilyba, mely hatlya kiterjed az
Intézményre,

A Leltirkészitési és leltirozisi szabalyzat megfelels tartalma,

A leltér ellentir és a leltérfelelfsok a leltirozsssal kapcsolatos meghizasaikat megkaptak és elfogadtdk, A
leltdrozas vezetSjének nincs meghizisa,

A leltdrozés végrehajtasanak személyi és tirpyi feltételei biztositottak voltak
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2019. éves cllendrzési jelentés

leitért sszealiftani, amely a tényleges, december 31-i adatokat tartalmazza, Amennyiben 2
forduibnap és a leltdrfelvétel kizsu viltozds nem volt, aldor ezt a ¥nyt a zérbjegyzdkinyvben
Togziteni kell,

2. Kiegészftésként javasoljuk, hogy a leltarozasi utasitist az ECOSTAT program szerkezetéhez igazodva,
annak tagoltségat Ggyelembe véve (raletér, alleltér) készftsék el és a Szabalyzatban foglaltak szerint
jeltliék meg a felelds személyeket (kirzetfelelSs, leltdrfelelds, Jeltsrozok).

3. Az alleltirak kiszott elbfordul olyan, ahot nincs egy darab eseksz sem, igy a dolumentacis jelenlegi
mennyiségét is tekinve, javasoljuk az ECOSTAT programban leltirozdsi egységek, azaz alleltirak
felittvizsgélatar, s az dtléthatosdg érdelében szémuk ¢sokkentését (Bsszevonisit).

A javaslatok intézkedést terv készitésre kiitelesek,

l>| selej Aci i 3 4 i A koitségvetési szervelmél selejtozn) altal3ban oz immaterislis javakat, a virgyl esukbzbket &5 a keszleter
. m_nmNmmu m_._ arés Annak Bmmw:wﬁmﬂmwm» mumdmm%mumw&mmmu kell. A selejtezés aummatikysan nem jelent fizikai megsemmisfoést, nem feltétlendl hasznalatra, illetve
vizsgilata hogy a selejtezési ellendrzés hasznosftdsra alkalmatlan eszlcizok keriluek seleftezésre. A selejtesést kivetsen a megsenuisiiin
ag s . lletve a basznithatatlansigot, hasznosithatadanségot jegyz8kényvben keil rigziteni. A selejtesés a
elidras szabalyozisa selejtercndb esaiiz hesaonosicisat, a fennallé kiny szerinti ércsk kivezetését, a7 eazkte tovibbs soesioty
&s —mmomwﬂnmﬁmwm vald dintést, az esetieges értélesitty elszimoldsit, illetve mindezek dobumentilisat jelenti.
megfelel-e a Az ellenSrzés sorén a Pinceszinhizndl (a tovébbiakban: Intézmény) fehmértik 65 érufieltik hogy
vonatkozé selejtezési eljiras szabilyozasa és lefolytatésa megfelel-e a vonatkozs jogszabilyokhan lefrtatmak.
_.omwNmUm~u~O—nUmb Az ellenbrzés a 2018, évi dokumentumokra terjedt ki A vizsgilat sorin a lefolytatott eljdrds
lefrtaknak dokumentilasinak téteies ellendrzésre kerdlt sor,
el

Fobb megallapitasaink a kovetkezgk:

A Ferencvirosi IntSzmény Uzemeitetési Kézpont elkészftette a Felesleges vagyontirgyak hasznosftisanak
&5 selejtezéodnek spabdlyzatit (2 tovibbiakban: Szabéalyzat). A Szabdlyzat 2018, szeptember 28, napon
lépett hatalyba, mely hatilya kiterjed az Intéaményre,

A felesleges vagyontirgyak hasznositisdnak és selejtezésének szabélyzata megfeleld tartalma.
Selejtezésre 2018, évben nem keriilt sar,

A 2018. évi mérlegben az immateridlis javak és a tirgyi eszkizok értékét fBkényvvel és analitkus
nyilvintartissal alitimasztorsk,

Javasiat nem keriiit megfogaimazssra,







2019. éves cllenérzési jelentés

1. fiiggelék

Ferencvérosi Epres Ovodans]
a2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Tdrgy Cél Tipus

A leltiroz4si eljdrds | Annak megdilapitasa, Szabélyszertségi

vizsgélata hogy a leltirozisi ellenfrzés
eljdrds szabilyozisa
és lefolytatisa A éves Koltséguetdsi beszdmols elkészitdseher, a mérleg tételeinek altimasztdsdhor olyan leltért kell
megfelel-e a Gsszedllftani és megbrizni, amely tételesen, ellenSrizhetd modon tartalmazza a mérleghen szereplé

; eszkizdker és forrasokat.

vonatkozH A beszimold sordn elkészrer mérleghen a rendeltetésszer(ien hasznilatha vett, iizembe helyezett, a
._,cw..wwm_u%w%owwmu tevékenységet s20)g4l6 eszkzoket kell bamutatoi,
lefrtakn ak A gazddlkods szervezet shta! nem hasznélt eszicbziket 5 mérleg nem tartabmazza, ezeket selejtezni kell,

A leltérozds végrehajtasat az Sat. 69, § (1)~(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell végrehajtani

azzal, hogy
a) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkiizsket a mikddtetS, vagyonkezelS &ital ellészitetr &
hitelesitett leltarral kell aldtimasztani, {2 vagyonkezelsi, koncessziés szerzfdés eltérs rendelkezége
htinyiban a koncesszi6ba, vagyonkezeléshe adott eszkizék leltirozdsat a milkidtets, vagyonkezels lailin
térités és dijazds nélicdi, dvente kijteles elvégezni) és

b) a haszdlt, de a mérlegben értékiel nem szerepld immateridlis javakat, tirgyi eszkbzoket,
készleteket a leltirnzssi &5 leltiriészitasi szabilyzathan meghatérozott mébdon kell leltiroza;,

Az ellenSrzés sordn a Ferencvirosi Epres Ovod4ns] (a tovabbiakban: Intézmény) felmértiik és éreékelritl,
hogy aleltdrozisi eljsrss szabilyozisa ée lefolytatisa megfelel-e a vonatkozs Jogszabélyokban lefrtakmal,

Az ellendrzés a 2018, &vi dolammentumokra terjedt ki, A vizsgilat sordn a lefolytatort eljiris
dokumentilssinak tételes ellenfrzésre keriilt spr.

F&bb -Hnwm.__nemnh.ﬂusﬂn kivetke26k:
A Ferencvirosi Intézmény (zemeltetési Kdzpont elkészitette Leltirkiszitssi &5 leltdrozdsi szabélyzacat {a

noqwrwﬁwwmbnmnmgwnﬁwb Szabélyzat 2018, oktéber 1-&n iépett hatdlyba, mely hatilya kiterjed az
Intézményre,

A Leltirkészitési és leltirozasi szabélyzat megfelelS tartalmii.

A leltdr ellentir és a leltarfelelgssk a leltarozassal kapesolatos megbizgaikat megkaptik és elfogaduik A
leltirozis vezetSjének niney meghizisa,

A Ieltirozds végrehajtasanak személyi s tirgyi feltételei biztositottak voltak.
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. 2019. éves ellendrzasi jelentés

=

viltozisok stvezetéséral ldegészfts dokumentumot kel] készitenf, majd ez alapj#n a végleges
leltart Gsszeslitan;, amely a tényleges, december 314 adatokat tartalmazza, Amennyiben a
fordulénap és a leltarfelvéta) kbzdtt véltozss nem volt, akkor ezt a iyt a zarbjegyzBkonyvben
rigzitent kell.

2. Kiegészitésként javasoljuk, bogy a leltirozasi utasftdst az ECOSTAT program szerkezetéhez igazodva,
annak tagoltssgst Agyelembe véve (raktar, alleltir} készitsék el és 3 Szabilyzatban foglaltak szerint
jelaliék meg a felelfs személyeket {kbrzetfelelss, leltdrfelelSs, leltdrozék),

3. Az alleltdrak kizser elsfordul olyan, aho! nincs egy darab eszkiz sem, fgy a doloimentaci6 jelenlegi

q selejtezési eljaras
vizsgilata

Annak megillapftssa,
hogy a selejtezési
eljards szabilyozisa

és lefolytatisa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabdlyokban
lefrtaknak

Szabdlyszer(iségi
ellenérzés

Az ellendirzés sordn a Ferencvérosi Epres Ovoddnal (a tovibbiakban: Intézmény) felmértitk &5 értékeltiik,
hogy selejtezési eljiris szabdlyozica és lefalytatisa megfelel-e 5 vonatkozd jogszabilyokhan lefrtaknal,

Az ellendrzés a 2018, évi dokumentumokra terjedt ki. A vizsgdlat sordn a lefolyratott eljéras
dokumentilisinak tételes ellendrzésre keriil sor,

FObb megillapftisaink a kivetkezflk:

A Ferencvirosi Intézmény Dzemeltetési Kézpont elkészftette a Felesleges vagyontirgyak hasznosteisinak
és selejtezdsének szabdlyzatit {a tovibbiaihan: Szabdlyzat). A Szabslyzat 2018, szeptember 28, napon
lépett hatdlyba, mely hatflya literjed az Intézményre,

A felesleges vagyontirgyak hasznositisinak &5 selejtezéeének szabslyvata megfelals tartalmi,

A selejtezési eljaras lefolytatassra 2018. év sordn 6bh alkalommal keriiit sor, amelynek végrehajtisa
sordn a személyi és tirgyl feltételek biztosfroteak voltak,

A selejtezési bizottség tagjainak megbfzdsa nem &lc rendelkezésre,

A selejtezés végrehajtisirs] ~egy alkalom kivételvel selejtezési Jegyzbkonyv készilt, melyet a
selejtezéshen résztvevd személyek alafrtak,, s a2 ebb3l eredéen a dokumentalis megtirtént,




HOSA1230Y WIIH QISPIEF AJO} ISPPIZPIN Hojesear] ¥

"Te fup{sopuoR
[9aw ‘pioy salja Jjos WU PUSI ISPEIUSHINNOD MIO[ Weqiezdpqezs yzalsps € p Hewieeiicy
neqezdpezs syzalsEs 2 yenEpaw [gquodmazs mafere JoieLitoziq [syza1fe[es QIg ASyZaN[pUAL ¥

‘gl
1193 JOUNLIOJAARY JUd UpIOs sPRZSMQIA wEARqezs Qfex uoqoPIATD [EUBRHsZIA B 11925 9P TSPEIISWNOD
9 15gplja GZONFRUOA AERA(E]95 ¥ RZZOARVEZS UROIIFHQ AEHINZYND] 28 UNGIENI) SpPodeBIaur 1591)(3 1epelo)
0RO M1 ¥ 59 Auptizgia 7e ap B Qi) FeugREISoW JseroA[pqezs SRR 1Sezal(ages B SPRIQUad 2y

HENOIZSLWRIPIE [USSELIEURAAT
sminyeuE 59 pAsduQdg] 1FHFHIP AQIOWZSI 131 e 59 yeael SjpUAleunnt ze waqEsjim A3 BTOT V

‘oY Wwpoysopilod

O — mwuﬁoﬁvm mmwnh@ﬁuﬂkubu mH ON



2019. éves ellendrzési jelentés

1. fliggelék

Ferencvarosi Csudafa Ovodanal
a 2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Tdrgy cél Tinus ‘ Megdllapitds / Intézkeddsi terv készitésére kiteles javaslat
; A : A kbltségvetési évrél a konyvek zarisst kbvetden bizonylatokkal, szabalyszerl kinyvvezetéssel, e
>. leltarozdsi m: aras | Annak Emmwzm..ﬁmn%mwu mumvmﬁ% mem.ﬁmmmu rendelet szabdlyal szerint folyamatosan vezetett részleterd nyilvantartisokkal, a kbnyvviteli zérlat sordn
vizsgdlata hogy a leltirozasi ellenérzés készitett BSkinyvi kivonattal, valamint leitrral alitimasztott éves kihségvetési beszamoldt kell készitens,
i Az éves kbitségvetssi beszimolét a kilséguetési év kezdetétdl a mérleg fordulbnapidig terjeds
eljdrds szabdlyozisa bt s B
és lefolytatisa Az &ves kiltséguetési beszédmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alitimaszrisshoz otyan leftict kell
S._GW».mmm_-m a Gsszedllitani és megSrizni, amely tételesen, ellenSrizhetd médon tartalmazza a mérlegben szerepls
eszkizdket és forrisokat,
vonatkozd A beszdmol6 sordn ellsésaitett mérlegben a rendeltetésszeriien hasznilatba vett, fizembs helyezett, a
i tevékenységet szolgild eszikbzoket kell bemutatis.
“MmﬂmNmu &Mw_w okban A gazdilkodd szervezet altal nem hasznilt esziozdket a mérieg nem tartalmazza, ezeket selejtezai kell

>_m_n»3umw<mm8~_&$umnmnmnﬁmw.m ﬁc..ﬁwwﬂm_m_:?nmmumm@wnrmummmouumu.nnwmm wégrehajtani
azzal, hogy
a) a koncesszitha, vagyonkezeléshe adott eszkizdket a milidtets, vagyonkezel§ 4ltal elkészitett és
hitelesftett leitdrral kell aldtimasztani, (a vagyonkezel8i, koncesszits szerzédés eltérs rendeikezése
hidnydban a koncesszisba, vagyonkezeléshe adott eszkdzsk leliroz4sit a mikddtets, vagyonkezel® kition
térites és dijazis nélkil, évente kisteles elvégezni) s

b} a haszodlt, de a mérlegben értékke! nem szerepld immateridlis javakat, tirgyi eszkbzdket,
Iészieteket a leitdrozasi és leltirkészités: seabdlyzatban meghatirozott médoxn kell lektirozni,

Az ellenbrzés sorfin a Ferencvirosi Csudafa Ovodéns! {a tovibbiakban: Intézmény) felmértik és

értékeltiilk, hogy a leltérozasi eljiras szabilyezisa és lefolytatisa megfelel-¢ a vonatkozd jogszabélyokban
lefrtaknak.

Az ellendrzés a 2018. évi dokumentumolaa

terjedt Ki. A vizsgdlat sorin a lefolytatomt eljirds
doknmentilisinak tételes ellendrzéste kerdilt sor.

FGbb megillapitasaink a kovetkezk:

A Ferencvérosi Intézmény Uzemeltetési Kozpont ellészitette Leltirkészitési és leltaroisi szabalyzatat (a

SﬁwEmEEﬂmu%u.>muww%mawcnm.oggH.mu Jepett hatdlyba, mely hatilya kiterjed az
Intézményre,

A Leltirkésaitési és leltirozisi szabslyzat megfeleld tartalmii.

A leltér ellendr és a leltirfeleifssk a leltirozassal kapcsolatos megbizdsaikat mepkaptak és elfogadtak, A
lehtdrozss vezetSjének nincs meghizdsa.
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kdzbtti iddszalkhan bekovetkazett véltnzasokat figyelembe kell venol és a viltozasokxdl és 3
valtozdsok dtvezetbsérs! kieglszits dokumentumot kell késziteni, majd ez alapjdn a végieges
leltdrt dsszesilitan, amely a tényleges, december 31- adatokat tartalmazza, Amennyiben a

moﬁamaummm_wnghﬁg_w@umﬁ valtozis nem volt, akkor ezt téuyt a zirdjegyzékonyvben
rogziteni kell,

mennyiségét is tekintve, javasoljuk az ECOSTAT programban leitirozisi egységek, azaz alleltarak
felalvizsgilatit, s az dtlathatdsag érdekében szimuk ¢sikkentését (0sszevonasit),

A javaslatok intézkedési terv kéiszitésre kitelesek,

A selejtezési eljiras
vizsgilata

Annak megallapitisa,

Jhogy a selejtezésj

eljdrds szabalyozasa

és lefolytatdsa
megfelel-e a
vonatkozd
jogszabilyokban
lefrtaknak

Szabélyszer(iségi
ellenérzés

Az ellenrzés sorin a Ferencvirosi Csudafa Gvodansl (a tovabbiakban: Intézmény) felmértiik és

mqamwm_ﬂw.gﬂ.wmﬁ:mummm mﬁumuunmwu_wouwmmmu lefolytatisa megfelel-e a vonaticozs jogszabalyokban
lefrtakmak.

Az cliendrzés a 2018. évi dolumentomokaa terjedt ki A vizsgalat sordn a lefolytatott eljaras
dokumentdisinak tételes ellensrzésre kerdilt SO,

F&bb megdNapitisaink a kdvetkezdk:

A Ferencvirosi Intézmény (lzemeltetési Kdzpont elkészitette a Felesleges vagyontargyak hasznositisinalc
és selejtezésének szabalyzatit-(a tovabbiakban: Szabilyzat). A Szabilyzat 2018, szeptember 28, napon
1épett hatdlyba, mely hatilya kiterjed az Intézményre.

A felesleges vagyontirgyak hasznositdsinak ég selejlezésének szabalyzata megfeleld tartalmg,

>mmmmm$um&um»&u_mmo_§ 2018.11.08-An keriilt sor, amelynek végrehajtisa sordn a személyi s
térgyi feltételek biztosttottak voitak.

A selejtezési bizottsig tagjainak megbizisa nem 4lit rendelkezésre,

A selejtezés végrehajtisarsl selejtezési jegyzokonyv kégziilt, melyet a selejtezésben résztvevd személyek
alifrtak, s az ebbsl eredfen a dokumentilis megtértént,

Az Intézményben lefolytatott seleftezési folyamat szabélyozott, il kivethets, zart fékbnyvi és analitilus
nyilvintartdsi rendszerrel tmogatott, valamint dokumentalt volt. A vizsgsle selejtezéssel kapesolatban az

»_E...Enoﬁ =§EB€»:<nwmu_quw_m3rmnmnom.;q_ fokinyvi programbét és a Szabdlyzathd] nyert
dokumentumok.
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2019. éves nﬂnﬁ&wmmm.m jelentés

1. figgelék

Ferencvdrosi Csicsergé Ovodanal
22019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Tdrgy Gél Tious Megdlapitds / Intézkedési tery készitésére kiteles javaslat
ol A Fe : A kiliségvetdsi évrfil a kbnyvek zardsit kévetSen bizonylatokkal, szabdlyszertt kinyvvezetissel, e
>. wmm.n%ﬂONmm_ mm_mﬂmm Annak Emm...&_mﬁmamm.. mnmwnuu\mnmﬂﬁmm@ rendelet szabilyai szerint folyamatosan vezetett részietezd nyilvintartdsoldal, a kinyvviteli zérlat sorin
vizsgilata hogy a leltarozasi ellendrzés iksaltett {Sknyvi kivonattal, valamint leltireal alitamasatott éves kisltségetési beszamolét kell ksatton,
eljdrds szabilyozisa Az éves kiliségvetési beszamolét a kdltségvetési v kezdetétdl a mérleg fordulénapjdiy terjeds
idStartamra kell késziteni.
és lefolytatéisa Az éves kiltségvetési beszdmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alétamasztisihoz olyan leltart kell
Emmmmnmmum a sszedliftani és mepbrizni, amely tételesen, ellenfrizhets médon tartalmazza a mérlegben szerepld
eszkbzoket és forrasokat
vonatkozd A beszimalé sorén elkészitett mérlegben a rendeltetésszertien hasznlatba vett, dzembe helyezett, a
i tevékenységet sz20igdlé eszkizaket kell bemutatni,
_onNNW%_%OWUmS A gazdilkodé szervezet £1t] nem hasznait eszkbziket a mérleg nem tartalmazza, ezeket selejtezni kell
lefrtaknak

>u&§onﬁ§ﬁn§w~ﬁmﬁ$.m Elmwvﬁ_uamb:mumm_,.&g_snammnmun:sﬂw% végrehajtani
azzal, hogy
a) a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszibziket a mitkBdtet, vagyonkezel6 Altal elkészitett és
hitelesitett leitirral kell aldtamasztani, (a2 vagyonkezeldl, koncesszi6s szerzbdés eltéré rendelkezése
hiiny4ban a kencesszidba, vagyonkezelésbe adatt eszlodzbk leltirozisat a mikddtets, vagyonkezel§ kiilon
térités és dfjazis nélkiil, évente kiteles elvégezni) és

b) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, thrgyi esrkozdket,
készleteket a leltirozssi &5 leltirksszitési szabélyzatban meghatirozott médon kell leitdroznt,

Az ellenfrzés a 2018. évi dokumentumokra
dokumentslisinalk tételes ellendrzésre keriilt sor.

Fobb megillapitisaink a kivetitezfik:

A Ferencvérosi IntSzmény Jzemeltetési Kézpont ellkészitette Leltirkészitési s leltirozasi szabalyzarit {a
tovibbiakban: Szabalyzat). A Szabdlyzat 2018. oktéber 1-én lépett hatilyha, mely hatdlya kiterjed az
Intézményre.

A Lettarkésziigsi és leltdrozdsi szabilyzat megfelels tartaloi.

terjedt ki A vizsgélat sorim a lefolytatott eljdras

bmmﬁ_.mmmua..mumwm_&_.ﬂnamm_nm leltdrozassal kapesolatos megbizisaikat megkaptak és elfogadiak. A
leltdrozss vezetSjének nincs megbizdsa,

A leltirozés végrehaijtisinak személyi és tirgyi feltételet biztosftottak voltak.

.»Nopm.amnmsco_.wu. mcEEuﬂmu:m#&dnmm végrehajtisirél leltir nyith &s leltir z4ré jegyzSkanyv
késziilt, melyet a leltArazashan résztvevs személyek aldirtak,
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19. éves ellenérzési jelentés

rOgziten; kell. J
2. Riegészitésként javasaljuk, hogy a leltsrozssi utasitist az ECOSTAT program szerkezetéhez igazodva,
annak tagoltsigit figyelembe véve (raktdr, alleltsr) készitsék el 45 a Szabdlyzatban foglaltak szerint
jeltljék meg a felelss személyeket (kbrzetfelalfs, leltérfelelds, leltirozok).
3. Az alleltirak kézser eléferdu! olyan, ahot nincs egy darab eszkdz sem, fpy a dolaumentsicis jelenlegi
mennyiségét is tekintve, javasoljuk az BCOSTAT programban leltirozgsi egysépek, azaz alieltirak
feliilvizsgalatie, s az atlithat6sag érdekében szimuk csdickentését (3sszevonasit).

A javaslatok intézkedést tery készitésre kitelesek

A selejtezési eljiras
vizsgilata

Annak megéllapitisa,
hogy a selejtezési
eljdrds szabdlyozasa

és lefolytatasa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabalyokban
lefrtaknak

Szabdlyszeriiségi
ellenérzés

a A

znalhatatlansdgot, rm.ﬂuouarmnmnmﬁ»mon jegyzdkinyvben kell rogziteni. A selejtezds g

selejtezends eszkiiz beazonosttisst, a fennaills konyv szerinti éreék kivezetését, az eszhoz wvibbi SOrsirs]
valj déntést, az esetleges €rtfkesftés elszamolisst, illetve mindezek dokumentalicit jelenti.

Az ellendrzés sordn a Ferencvirosi Csicsergd Ovodinal (a tovibbiakban: Intézmény) felmértak as
értékeltik, hogy selejtezési eljdris szabilyozdsy és lefolytatisa megfelel-e a vonatkozé jogszabalyokban

Az ellenfirzés a 2018, évi dokumentumokra terjedt id. A vizsgdlat sorsn a lefolytatote efjaras
dokumentalasinak tételes ellenfirzésre kerilt sor.

Fébb megallapitisaink a kdvetkezdk:

lépett hatflyba, mely hatilya kiterjed az Intézményre,
A felesleges vagyontirgyak hasznositisdnak és selejtezésének szabalyzata megfeleld tartalms,

Selejterésre 2018. évhen nem keriidt sor,

A 2018. évi mérlegben az immaterislis javak és a tirgyi eszhozok értékét fSkdnyvvel &5 apalitikus
nyilvintartissal alstdmasztottik,

Az ellenfrzés a selejtezési eljérds szabdlyozisit megfelelsnek [télte meg, de ax intézmény és a FI{K
kizdtti feladat ellstasi megallapodss értelmében az Intézmény dnaliban szabilyozza a selejtezésre

vouatkozd eljérisi és dokumentilisi rendet, ezért a vizsgélattal egyiddben zajlé szabalyzar elolkészitése
soran erre figyelemmaef kefl eljarni,

Intézkedési terv kételes javaslat nem kerviit megillapftisra,







. 2019, éves ellendrzési jelentés

1. fiiggelék

Ferencvarosi Kerekerds Ovodan:l

a 2019, évben lefolytatott ellenérzések bemutatsisa
L Tdrgy cél Tipus

A leltdrozasi eljards | Annak megillapitssa, Szabélyszerdségi

vizsgélata hogy a leltdrozssi ellenrzés
eljiards szabAlyozdsa
és lefolytatisa
megfelel-e a ellendrizhetS médon tartalmazza a mérlegben szerepls
vonatkozé A beszémolf sorén elkészitetr mériegben 4 rendeletésszerfen haszndlatba vett, fizembe helyezett, 2
u.omwnmmu&uxo_nw.mﬂ tevékenységet sz0lgilé eszkdzoket kell bemutatni, ,
| mmﬂwmwd ak A gardilkeods szerveret Altal nem haszndir eszkgedker a mérleg nem tartalmazza, szeket selejtezni kell,

A leltdrozds végrehajthsat az Szt. 69, § (1)~(3}, valamint (5 és [6) bekezdése szerint kell végrehajtani

a} a koncesszitha, vagyonkezeléshe adott eszkdziket a miilddeets, vagyonkezeld sltal elkészitett g
hitelesfrert leltdrral kell aldtdmasztani, (a vagyonkezel6i, koncessziss szerzfdés eltérd rendelkezése
bhifinysban a koncesszitba, vagyonkezelésbe adott eszkazfk leltivozisst a miikBdtets, vagyonkezeld kiitin
t8rftés és dijazds nélkill, fvente kiteles elvégezni) és

b} a baszndlt, de a méclegben értékkel nem szereplS immateriblis javakat, ﬁ«nﬁ eszkoziket,

Az ellenfirzés a 2018 &vi dokumentumokra tecjedt ki. A vizsgélat sordn a lefolytatott eljdras
dokumentilisinak tételes elienfirzésre kerillt sor,

Fébb megilapitisaink a kiivetkezdk:

A Ferencvérosi Intézmény Dzemeltetési Kézpont elkészitette Leltarkészitési és leltdrozisi szabalyzatat (a

E&vwmwwumh"mnmu&ﬁma.b Szabélyzat 2018, oktéber i-6n iépett hatilyba, mely hatslya kiterjed az
Intézményre.

A Leltarkészieési &5 teltirozési szabalyzat megfeleld tartalma,

Aleltir ellendr és a leitérfeleldstk leltdrozissat kapcsolatos megbizasaikar meghkaptik & elfogadtak, A
leltirozas vezetSiének nincs meghizisa
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e 2019. éves ellentrzési jelentés

2. Kiegészftésként Javasoljuk, hogy a leltirorsss utasftist az ECOSTAT program szerkezetéhesz igazodva,
annak tagoltsagit figyelembe véve (rakuir, alleltir) készitsek ef &s a Szabdlyratban foglaltak szerint

jeloliék meg a felelss személyeket (kdrzetfelelfs, leltarfelelfs, leltirazéik).

3. Az alleltirak kzétt elSfordul olyan, ahol nincs egy darab eszidiz sem, igy a dolumentscis jelenlegi
mennyiségét is tekintve, javasoljuk az ECOSTAT programban leltdrozasi egységel, azax alleltirak
felillvizsglatar, s az ftlathatésig érdekében szimulk csdkkentbsét {Gsszevonasir),

A javaslatok intézkedési tery készitésre kiteleselr

A selejtezési eljaras
vizsgilata

Annak megallapitasa,
hogy a selejtezési
eljdras szabalyozisa

és lefolytatisa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabilyokban
leirtaknak

Szabdlyszer(iségt
ellendrzés

illetve a hasznilhatadlansagot, hasznosithatatlanssgot jegyz8kinyvben keli rogziteni. A selejlezés a
selejtezendd eszkiz heazonositisit, 2 fennalls kényv szerinti érték kivezetasét, az eszlhz tovebbi sorsirgl
valé dintést, az esetleges értékesités elsz4molasat, illetve mindezek dokumentalssst jelenti,

Az ellenBraés sorin a Ferencvérosi Kerekerds Ovodindl (a tovsbbiakban: Intézmény) felmértik &s

mqﬂwm#mkwo@mm_m_.ﬁm& m:bawwuma&vsumuwmu lefolytatisa megfelel-e a vonatkozé jogszabiiyokban
lefrtakmal,

Az ellendrzés a 2018, évi dokumentumokra terjedt ki. A vizsgilat sordn a lefolytatott eljards
dokumentilasdnak tételes ellenSrzésre keriilt sor,

Fibb megillapitisaink a kévetkex5k:

A Ferencvirosi latéamény (Jzemeaitetési KBzpont ellészitetre a Felesleges vagyontdrgyak hasznosftisinak
és selejtezésének szabdlyzatét (a tovibbiakban; Szabélyzat). A Szab&lyzat 2018. szeptember 28. napon
1épett hatslyba, mely hatdlya kiterjed az Intézményre,

A felesleges vagyontargyalk hasznosftisinak és selejtezésének szabalyzata megfeleis tartalms,

A selejtezési eljaras lefolytatdsdra 2018.02.06-4n kersilt sor, amelynek végrehajtisa sordn a személyi és
Tirgyi feltételek biztosfrottak voltak,
A selejtezési blzottsig tagjainak meghizisa nem &Ikt rendelkezésre.

A selejtezés végrehajtisirs] selejtezési jegyzdkonyy kéiszislt, melyat 3 selejtezésben részivevs személyek
aldirtak,, s az ebb8l eredfen a dokumentilas megtértént,

Az Intézményben lefolytatot: selejtezési folyamat szabslyozor, J6i kivethett, zart fBkbnyvi és analitikus
nyilvintartsi rendszerral tdmogatott, valamint dokuinentblt volt A vizsgalt selejtezéssel kapcsolathan az

EESEBR uwonﬁm?muwo_ﬂmaggﬂmgwﬁ ECOSTAT f6kényvi Programbdl és a Szabilyzathsl nyert
dokumentumok.

A selejtezés sordn késziilt bizonylatok alapjan részhen megallapithath volt a selejtezss megfelelfsége,
A rendelkezésre Ali6 selejtezési bizonylatok tartalmi szemponthdl megfeleltek a selejtezésl szabalyzatban

foglaltalmak, de a selejtezési szabélyzathan etdirt dokumentslisi rend nem volt telies kirfl, melyréi
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1. fiiggelék

Ferencvirosi Kicsi Bocs Ovodanal

a2019. évbhen lefolytatott ellendrzések bemutatdsa
gy cél Tipus

A leltirozssi eljiris | Annak megéllapitisa, Szabilyszer(iségi

vizsgilata hogy a leltdrozisi ellendrzés
eljards szabdlyozisa
és lefolytatisa
megfelel-e a bsszedllitani és megbrizai, amely tételesen, eliendrizhetd médon tartalmazza a mérleghen szerepls

eszkbzdket és forrasokat.

vonatkoz6 A beszdmold sorin elkészitert mérlegben a rendeltetésszerfen haszndlatha vett, lizembe helyezett, a
m Ommﬂmmv%.—%‘ﬁwwmﬂ gmrm_mv.m&mmﬁmno_ww_& eszkozoket kell bemutatni. .
lefrt aknak A gazdalkods szervezet 4ltal nem hasznalt eszibizbket a mérleg nem tartalmazza, ezeket seleftozni kell,

A leltirozds végrehajisat az Szt 69, § (1)-(3}, valamint {5) és (6) bekezdése szerint kell végrehajtani
azzal, hogy

i6ba, vagyonkezelésbe adntt eszkdzok leltironasat a mikddtets, vagyonkezels kiilsn
téritds és dijazds nétkiil, évente kiteleg elvégezni) &5

b) a haszndit, de a mérlegben értékiel nem szerepld immateridlis javakat, thirgyi eszkbabket, késrleteket g

Az ellenfrzés sorin a Ferencvirosi Kicsi Bocs Gvodangl {a tovibbiakban: Intézmény) felmértitk és

mnnmwmwakyc@.mmmﬁanu%n m_muqummumw&wcn»mmma lefolytatisa megfelel-e a vonatkozs jogszabdlyokban
lefrtakmak.

Az ellenfrzés a 2018. sy dolumentumokra terjedt k. A vizsgilat sordn a lefolytatott eljaras
dokumentilisinak tételes ellenfrzésre keriilt sor.

Fébb megallapitdsaink a kdvetlezfk:

A Ferencvarosi Intérmény Uzemeltetssi Kézpont elldészitette Leltirkészitosi és leltdrozdst szabslyzavit fa

Sﬁrrﬁw&wﬁ wnmw&wumu.b mamwhwumﬁucuw.orawmqm.mu lépett hatilyba, mely hatélya kiterjed az
Intézményre,

A Leltirkészitési és leltArozas szabélyzat megfelelf tartalmii.

Aleltér ellendr és a leledrfelelsok a leltirozassal kapcsolatos meghizasaikat megkaptik és elfopadiik A
leltarozds vezetdiének nincs meghizdsy,
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leitdrt Bsszedllitani, amely a tényleges, december 31 adatokat tartalmazza, Amennyiben 4
fordulénap és  leledctelvétel kdzdtt valtozds nem volt, akkor 7t a tényt a zdrdjegyatkinyvben
rigziteni kall,

2. Kiegészitésként javasoluk, hogy a leltirozasi utasftist az ECOSTAT program szerkezetéhez igazodva,
annak mgoltsigst figyelembe véve (raketdr, alleltir) kszitsék el &5 2 Szabalyzatban foglaltak szerine
jeltiliék meg a feielss személyeket (kirzetfalelSs, leltdrfelelss, leltdroz6k).

3. Az alleltdrak kizétt eldfordal olyan, ahol nincs egy darab eszksz sem, igy a dokumentécié jelenlegi
mennyiségét is tekintve, Javasoljuk az ECOSTAT programban ieltdrozisi egységek, azaz alleltirak
feldlvizsgélatat, s az itléthatdsdg érdekében szamuk estkientését {6sszevonssat).

A javaslatok intézkedési tery készitésre kbtelesek.

A selejtezési eljdrds
vizsgélata

Annak megallapitssa,
hogy a selejtezési
eljdrds szabalyozisa

és lefolytatisa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabdlyokban
leirtaknak

Szabélyszertiségi
ellendrzés

hasmositisra alkalmatian eszkézék kerilnek selejtezésre. A selejtezést kiverfen a megsemmisitést,
illetve a hasznilhatadanssgot, hasznosfthatatlanssgot Jegyzbkingvben kell rigziteni, A selejtezés a
selejtezends eszkiz beazonosftisit, a fennslls kiinyv szerinti éreék kivezetését, az eszkdz tovabbi sorssrol
vald dbntést, az esetleges értikesités elszémolisat, illetve mindezek dokurnentslasét jelenti.

Az ellenSrzés soran a Ferencvirosi Kicsi Bocs Gvodansl (a tovibbiakban: Imézmény) feimértik és
Srtékeltiik, hogy selejtezési eljirss szabilyozisa és lefolytatisa megfelel-e a vonatkozé jogszabilyokban
lefrtaknak,

Az ellenbrzés a 2018, &vi dokumentumekra terjeds ki. A vizsgilat sordn a lefolytatotr eljaras
dokumentilisanak tétales ellenbrzésre keriilt sor.

F&bb megillapitisaink a kévetkezdl:

A Ferencvdrosi Intézmény Uzemeltetési Riizpont elicészftette a Felesleges vagyontirgyak hasznosfuisinak
és selejtezésének szabilyzatit (a tovabbialdan: Szabdlyzat). A Szabglyzat 2018, szeptember 28. napon
lépett hatilyha, mely hatélya kiterjed az Intézményre,

A felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésének szabdlyzata meglelels tartalma.

A selejtezési eljaras lefolytatisara 2018.11.29-én keriilt sor, amelynek végrehajtasa sordn a személyl és
tirgyi feltételek biztosftottak voltak.

A seleftezési hizontsag tagjainak meghizisa nem 4llt rendelkexésre.

A selejtezés végrehajtésans] selejtezést jegyzdkinyv késziily, melyet a selejtezéshen részivevs személyek
aldfrtale, s az ebbé] erodden a dokumentélés megtorténs,

&Esmnnn %oﬁﬁ.ﬁbwowmmzuosﬁmaxmumnoﬂ.»._. [Bkbnyvi programbdl &s a Szabdlyzathdl nyert
dokumentumok.

A selejtezés sordn késziit bizonytatok alapjan részben raegdliapithato volt a salejtezés megfelelisége.
A rendelkezésre 416 selejtezési bizonylatok tartaimi szemponthél megfeleltek a selejtezési szabilyzatban

Toglaltaknak, de a selejtezést szabSlyzatban eldirt dokumentilisi rend nem voit telies korli, melyrsi
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2019, éves ellendrzési jelentés

1. fiiggelék

Ferencvirosi Liliom Ovodsnsl
a 2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Tdrgy Cél Tipus Megdllapitds 2 tery
i i Aot A kiltsépvetési évrSl a kényvek zdrdsit kivetfen bizonylatokkal, szabdlyszer( kiinyvvezetéssel, e
>. _mFMﬂONMm_ mrﬁﬂmﬁ gﬂmw gm@%_mmﬁ mﬂsmm. MNNW&% mNmﬁmwmmn rendelet mmwmc&wﬂ szerint Eﬁmsmg vezetett részletexs nyilvantartisokkal, a kiingvviteli z&rltat sarsn
vizsgélata hogy a leltdrozasi ellendrzés készitett f8kbnyvi kivonatta), valamint leltirral alstimasztott éves kiltségvetssi beszémolst kell késziten;,
eljaras MNNUMJ\ON%mm Az dves Idbltségvetdsi beszamolst a kiltségvetési év kezdetétfl a mérleg fordulénapjsig terjeds
‘. idGtartamra kell késziteni,
és lefolytatasa 42 évas kbleségetési besztmol elkésaftbséher, a mérleg tételeinek alftimasztisihoz olyan leitire kel
Eﬁmmm_me a dsszedllftani &5 megérizni, amely tételesen, ellenfirizhets médon tartalmazza a mérleghen szerapld
eszkdztket &s forrasokat,
vonatkozé A beszémolé sordn elkészitett mérlegben a rendeltetésszeren hasmalatha vett, iizembe helyezett, a
j cmmnm_uw_u_‘owvm: tevekenységet s20lgdld eszkbzsket kell bemutatai,
lefrtaknak 4 gazdatiod6 szervezet Altal nem hasandir eszkbzitket a mérleg nem tartalmazza, ezeket selejdezni kell,

A leltérozis végrehajtasat az Szt 69, § {1}-(3), valamint (5) és (6} bekexzdése szerint kelt végrehaftani
azzal, hogy

hidnyiban a koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkéizsk lelthrozdsat a mitkidtets, vagyonkezeld lnilén
tErités és dfjazéds nélicil, vente kiiteles elvégeani} &s

b) a haszndlt, de a mérleghen éredickel nem szereplé immaterislis javakat, tirgyi eszkdziket,
készleteket a lelcirozdsi és leltirkészivési szabalyzathan meghatirozott médon kel leltirozni,

Az ellendrzés sordn a Ferencvarosi Liliom Ovodanal (a tovibbiakban: Intézmény) felmértiik és éretkeltiik,
hogy a leitarozdsi eljarés szebilyozasa és lefolytatisa megfelel-e a vonatkozé jogszabalyokban lefrtaknals,

Az ellendrzés a 2018. &vi dokumentumokra terjedt k. A vizsgilat sorin a lefolytatott eljirss
dokument#lisinak tételes ellenBrzésre keriit sor.

Féhb megillapitisaink a kisvetkezgi:

A Ferencvérosi Intézmény Uzemeltetdsi Kdzpont elkészitette Leltirkészitési és leltdrozasi szabslyzatat (2

Scmvvgmu"mumgﬁms.b Szabdlyzat 2018. oktober 1-én lépett hatilyba, mely hatilya kiterjed az
Intézményre,

A Leltarieszitési és leltdrozsisi szabélyzat megfelels tartalmg,

A leltir ellensr é5 a leltArfeleldsok a leltéroz4ssal kapesolatos megbizisaikat megkaptik és elfogadtik. A
leltérozis vezetdjének nincs mephbizisa,
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20189. éves ellendrzési jelentés

2. Kiegésaitésként javasoljuk, hogy a leltdroz4si utasitdst az BCOSTAT program szerkezetéhez igazodva,
annak tagohtsigst figyelembe véve {rakuar, alleltir} készitsék e] 8s a Szabélyzatban foglaitak szerint
jeldijék meg a felelds személyeket (kirzetfelelss, leitirfeielss, leltdrozsk).

eljirds szabdlyozisa

és lefolytatisa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabdlyokban
lefrtaknak

S ; P - £ § A kiiliségvetési szervekné] selejtezni Altaldban az inimaterislis javakat, a thrgyi eszkozoket és a készletet
>. mwm_nmNm.m_ eljdras | Annak ammm—mmﬁmn%mm—._ MNWG%u%MNmﬁﬁmmmu kell. A selejtezés automatikusan nem jelent fizikai megsemmisitést, nem feltétlenil haszndlatra, flletve
vizsgdlata hogy a selejtezési ellendrzés hasznostrasra alkalmatlan eszkiizok keriilnek selejtezéare. A selejtezést kbvetSen a megsemmisitést,

selejtezends eszkiiz beazonositAsat, a fenndlls Idnyv szerinti érték kivezetését, az eszkiiz tovibhi sorsirdl
valt déntést, az esetleges értékesités elszimoldsat, illetve mindezok dokument&ldsit jelent.

Az ellenfirzés sordn a Ferencvérosi Liliom Ovodanl (a tovébbialthan: Intézmény) felmértiik és értékeltiiic,
hogy selejtezési eljarss szabélyozisa és lefolytatisa meglelel-e a vonatkozd iogszabdlyokban leirtaknalk.

Az ellenfirzés a 2018 évi dolumentumokra terjedt ki, A vizsgilat sorin a lefolytatott eljdras
dokumentdidsdnak tételes elienSrzésre keriilt sor,

Fébb megiliapftisainka kivetkezik:

A Ferencvirosi ntézmény Uzemeltetési Kézpant elkészitette a Feleslegas vagyontirgyak hasznositisinak
és selejtezésének szabilyzatit (a tovabbialhun: Szabdlyzat). A Szabglyzat 2018, szeptember 28. napon
lépett hatilyba, mely batilya kiterjed az lotézményre.

A felesleges vagyontirgyak hasznosfrisinak g selejtezésének szabélyzata megfelel$ tartalmag,
Selejtezésre 2018. évben nem keriilt sor,

A 2018, évi mérlegben az immateridlis javak és a targyl eszkdzdk értéiet fékonyvvel és analidkys
nyilvintartissal alitAmasztottalk.

Az ellendirzés a salejtezési elidrds szabllyozisit megfeleldnek itéite meg, de az Intézmény és a FIUK
kbzitti feladat eBarisi megillapodis értelmében az Intézmény tndliban szabdlyozza a selejtezésre

vonatkozo eljdrasi és dokument4lisi rendet, ezért 2 vizsgélattal egyldiben zajl6 szabilyzat elfkészitése
sorén erre figvelemmel kall eljarni,

Imtézkedési terv kiteles javaslat nem keriiit megillapiticra,







2019. éves ellendrzési jelentés

1. fitggelék

Ferencvirosi Méhecske Ovodanal
a2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatssa

Tdrgy cél , Tpus Megdllapfids / Intézkedési terv készitdsére kteles javasiat ]
A ) £t FA ek : A kiltségvetési évrsl a Idnyvek zdrdsit kbvetSen bizonylatoldal, szabdlyszerll kényvvezatéssel, e
. leltdrozasi eljiras | Annak Emm%ma&mm., mnmwm_wmmmwmmmm_ rendslet szabélyai szerint folyamatosan vezetott éscictent mpudet s it Knyvviteli zirlat sorén
vizsgilata hogy a leltdrozisi ellendrzés készftett (Gkbnyvi kivonattal, valamint leltirral alftAmasziott éves Wiiltségvetssi beszamolét kell készitani,
m:.%wa%m mNNMU%m%QNMWN Az éves Wu.wmﬁmmﬁ.mnmﬂ beszimolét a —ﬂﬁmgmﬂm.mw év kezdetéufl a Emn.—mw mnag_wﬂm.—u_b._w terjedd
idStartamra kell késziteni,
és lefolytatdsa Az ves kbltségvetési beszhmols elkésaltéséhez, a mérleg tételeinek al4timasztiséhoy olyan leltért kell
Emmmﬁmn..m a Gsszedllitani és megBrizni, amely tételesen, ellendrizhetd médon tartalmazza a mérieghen szerepld
6 eszkbziket és forrasokat,
vonatkoz A beszimols sorin elkésaitett mérlegben a rendeltetésszeren hasznalatha vett, tizembe helyezert, a
w.omWNqu&%Q—mwu an tevékenységet szolgdlé eszkoziket kell bemutatni,
lefrtaknak A gazdilkod6 szervezet Sltal nem hasgndlt eszkiziket 2 mérleg nem tartalmazza, ezeket selejtezni kell,

A leltdrozas végrehajtisdr az Szt 69, § {1)~(3}, valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell végrehajtanl
azzal, hogy

a} a koncessziéba, vagyonkezelésbe agott eszkbzdket a mikddeets, vagyonkeszels 4ltal eikésztett és
hitelesftett leltdrral kell alétimasztani, (a vagyonkeseldi, koncesseids szerzdés eltérf rendelkezése

b} a haszndh, de a mérlegben értgkkel nem szerepld immateridlis javakag tirgyi eszkaziket,
készleteket a leltArozasi &s leltérkészitési szabdlyzatban meghatdrozott médon kel leltArozni

Az ellenfrzés sordn a Ferencvarosi Méhecske GOvodangl (a tovdbbiakban: Intézmény) felmértik és

mq&wm_ﬁmw.voﬁuw&&awm& &gmﬁw&ﬁunﬂmu lefolytatisa megfolel-e 4 vonatkozd jogszabalyokban
lefrtaknak.

Az ellendyzés a 2018, &vi dokumentumokra terjedt ki. A vizsghlat sordn a lefolytatott eljérds
dokumentilisinak tételes ellenfrzésre keriilt sor.

Fébk megillapitisaink a kévethkez6lc:
A Ferencvirosi Intézmény lzemeltetési Kézpont elkészitette Leltirkészitési és leltdrozasi szahalyzatst (a

8«.»5&»9me&&§~.> Szabdlyzat 2018. okeSber 1-én lépett hatdlyha, mely hatilya kiterjed az
Intézményre,

A Leltarkészitési és leltsrozdsi szabdlyzat megfeleld tartatm,

A leltdr ellentr és a leltirfelelbssk a leltérozassal kapesolatos megbizésaikat meghapeak s elfogadesic A
leltdrozas vezetdiének nincs megbfzisa,
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e —— 2019. éves ellenérzési jelentés

valtozisok Stvezetésérs] kiegészité dokumentumot kelj készitent, majd ez alapjan a végleges
leltart Gsszesliftani, amely a tényleges, december 31 adatokat tartalmanza, Amennyiben a
fordulénap és a lehtarfelvétel kbzott vilozis nem volt, akkor ezt a tényt a zérbjegyzdkinyvben
régziteni jell.

2. Kiegészitésként javasoljuk, hogy a leltArozasi utasitist 2z ECOSTAT program szerkezetéhez igezadva,
annzk tagoltshgdt figyelembe véve (rakedr, ailelvir) készlisék ef ds a Szabalyzatban foglaltak szerint
jeloligk meg a felelss személyeket (krzetfelelss, leltérfelelss, leitdrozdk).

3. Az alleftirak kizots elbfordal olyan, ahel nincs egy darab esziaz sem, igy a dokumenticit jelenlegi
mennyiségét is teldntve, favasoljuk az ECOSTAT programban leltirozdsi egységeks, azaz alleltirak
felilvizsgdlatat, s az attathattsag érdekében szamuk csitkentéséty {Osszevonasat).

A javaslatok intézkedési tery készitésre kitelesel

A selejtezési eljaras
vizsgalata

Annak megallapitssa,
hogy a selejtezési
eljdras szabalyozasa

és lefolytatdsa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabdlyokban
lefrtaknak

MNNUM—uwmnmﬂmmmmm A kiltségvetési szervekné] selejtezni bEEEE az immaterialis javalat, 2 tirgyi eszhizoket €5 a készletet
ellendrzés hasmosftdsra allalmatian eszkozdk kerdluck selejtezésre. A solejtenist Kovetfon o megsemmisitést

Az ellenfrzés sordn a Perencvirosi Méhecske Ovodéndl (a tovsbbiakban: Intézmény} felmértitk és

értékeltiik, hogy selejtezési eljaras szabdlyozisa és lefolytatisa megfelel-e a vonatkozs jogszabdlyokban
lefrtaknale

Az ellendrzés a 2018, évi dokumenturnmokra terjedt ki. A vizsgilat sorin a lefolytatott eljiras
dokumentilisinak tételes eilenSrzésre kerilt sor.

Fiibb megiltapitdsaink a kovethezdk:

és selejtezésének szabilyzatit (a tovibbiakban: Szabdlyzat). A Szabalyzar 2018. szeptember 28, napon
lépett hatslyba, mely batfilya kiterjed az Intézméayre,
A felesleges vagyontargyak hasznosftisanak és selejtezésének szabdlyzata megfelels tartalme,

A selejtezési eljards lefolytatisira 2018.10.24-én keriilt sor, amelynek végrehajtisa soran a személyl és
targyi feltételek biztosfrottak voltak,

A selejtexési blzatisag tagiainak megbfzisa nem 4t rendelkezésre.

A selejterés végrehajtisinsl selejtezési jegyaBkonyy késuilt, melyet a selejtezéshen résztvevd személyek
aléfrtak., 5 az ebbél eredsen a dokumentilis megtirtént,

Az Intézményben lefalytatott selejrerdsi folyamat szabdlyozott, j&1 kivethetd, z4rt fékinyvi és analitikus
nyilvintartisi rendszerre timogatott, valamint dokumentdlt volr. 4 vizsgalt selejtezéssel kapesolathan az

alkalmazott nyomtatvinyok és bizonylatok az ECOSTAT fSkinyvi programbél és a Szabélyzathéi nyery
dekumentumok.

A seleftezés sordn késziilt bizouylatok alapjan részben megallapfthatd volt a selejtezés megfelelfsége,
A rendelkezésre 4118 selejtezési bizonylatok tartalmi szerponth6l mepfeleltek a selejtezési szabalyzatban
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2019, éves ellenérzési jelentés

1. fiiggelék

Ferencvarosi Napfény Gvodanal
a 2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

Tdrgy cél Tipus
A leltdrozasi eljards | Annak megallapitasa, Szabélyszer(iségi
vizsgalata hogy a leltdrozasi ellenérzés készltett fSkiinyvi idvonattal, vatamint leltérral alitimasstott fves kiltségvetési beszamolot kell készftent.
elij z Az éves kiltségvetssi beszamol6t a kiiltségvetési év kezdetdtS] a mérleg fordulbnapjiig terjedd
ljdrds szabdlyo mmm stors penes! b
és lefolytatdsa Az ves kiditségvetsi beszamols elkésateésther, a mérleg téraleinek alftAmasatisihoz olyan leltirt kel
n.:mm.—um_m_-m a osszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellenSrizhets médon tartalmazza a mérlegben szerepls
esakBzoket és forrésokat.
vonatkozé A beszimold sorin elldszivent mérleghen a rendeltetésszerfien hasznalatha vett, fizembe helyezett, a
jogszabélyokban tevékenységet s20lg4lé eszkbziket kell bermnutatni,
laf rtaknak A gardélkodd szervezet &ltal nem hasznalt eszldziket 2 mérleg nem tartatmazzs, ezeket selejtezni kell, -

A leltarozds végrehajtisat az Sat. 69. § (1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell végrehaftant
azzal, hogy
4} a koncesszidha, vagyonkezeidshe adott esthiztiket a mikidiett, vagyonkezels Sital ellészitett és
hitelesitetr leltarral kell alstsmasztani, (a vagyonkezelfi, koncesszios szerzdés eltird rendelkezése
hidnydban a koncesszitba, vagyonkezeléshe adott eszkdzék leltirozdsat a miikddtets, vagyoniezels kijtin
térités és dijards nélkiil, évente kiteles elvégezni) &s

b) 2 bhaszndlt, de a mériegben értékkel nem szerepld immaterislis javakat, tirgyi eszkBzoket,
készleteket a leltdrozssi és leltirkészitisi szabélyzathan meghatirozott médon kell leltirozni,

Az ellendrzés sorfn a Ferencvirosi Napfény Ovodinsl {a tovabbiakban: Intézmény) felmértik s

m_.amrn_ﬁrvo@mummﬁ.dswﬁ nau&manm%nwmmmﬁma—wﬂg megfelel-e a vonatkozs jogszabdlyokban
lefrtaknak. .

Az ellendrzés a 2018, évi dokumentumokra terjedt ki A vizsgdlat sorin a lefolytatott elidrds
dolumentilasinak tételes ellendrzésre kerglt sor,

F4bb megillapitisaink a kdvetkezdk:

A Perencvérosi Intézmnény Uzemeltetési Kdzpont elkészitette Leltdrkéertsi &¢ leltirozsisi szabalyzatit {a
tovabbiakhan: Szabdiyzat), A Szabdlyzat 2018. cktbber 1-én lépett hatdlyba, mely hatilya kiterjed az
Intézményre,

A Leltirkésaftési és leltirozasi szabilyzat megfelels tartalmy;,

A leltdr ellendr és a leltérfelalfstk a leltirozassal kapcsolatos megbizdsaikat meghaptik és elfogadtik. A
leltdrozds vezetSiének nincs meghizésa,
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2019. éves cllendrzési Jjelentés

kbzotti id8szakban bekvetkevett valtozasokat figyelembe kel venni és a véltozdsokré! és 2
viltozasok 4tvezetésérs) kiegészfts dokumentumot kel késziteni, maj

leltfirt Gsszesllitani, amely a tényleges, december 31- adatokat tartalmarza, Amennyiben a

A selejtezési eljaras
vizsgilata

Annak megéllapftisa,
hogy a selejtezési
eljdrds szabdlyozisa

és lefolytatssa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabalyokhan
lefrtaknak

Az elienSrzés sordn a Ferencvirosi Napfény Ovodanal {a tovibbiakban:
lefrtaknal.

dokumentildsdnak tételes ellenSrzésre keriilt snr.
FGbb megillapitisaink 3 hivetkezbk:

lépett hatdlyha, mely hatdiya kiterjed az Intézményre,
Seleftezésre 2018. évhen nem keriilt sor,
nyilvintartissal alftimasztotril.

sordn erre figyelemmel kell eljdrni,

Javaskat nem keriilt megfogalmazisra,

MNmUm.__%ﬁNmﬂmmmm_. A kbltsbgvetis] szervekngl selejtezni Altaliban a7 immateridlis javakat, z tirgyi eszkizdket 65 a kiszlotor |
kell. A selejtezds automatikusan nem jelent fizika; megsemmisitést, nem feltétlenil hasznélatra, illetve
ellen8rzés hasznositisra alkalmatlan eszkozgk keriilnek selejtezésre. A selejtesdst kévetfen a2 megsemmisfrést,

Intézmény) felmértik és

értékelrik, hogy selejtezési eljdras szabilyozisa és lefolytatisa megfelel-e @ vonatkoz6 jogszabélyokhan

Az ellenfirzés a 2018, évi dolamentumakea terjedt . A vizsgAlat sorsn a lefolytatort eljaras

A Ferencvirosi Intézmény Uzemeltetés; Kiizpont elkészitette a Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak
6s selejtezésénelr szahilyzatst (a tovibbiakban; Szabdlyzat). A Szabalyzat 2018, szeptember 28. napon

A felesleges vagyontirgyak hasznositissnak s selejtezésének szabalyzata megfeleld tartalmi,
A 2018. &vi mérleghen az immaterilis javak és a thrgyi eszhizék értdkét fBibnyvvel és anatitius
llendraés a setejtezési eljards szabalyoz&cst megfeleldnek itélte meg, de az Intézmény és a FIIK

Az ¢
kibzditi feladat ellitssi megéllapodds értelmében gz intézmény Bnsllsan szabdlyozza a selejtezésre
vomatkozd eljdrisi és dokument4lési rendet, ezért a vizsgilattal egyiddben 2ajl6 szabdlyzat elfkészitése







2019. éves ellenérzési jelentés

1. fliggelék

Ferencvirosi Ugrifiiles Ovodanal
a 2019. évben lefolytatott ellenérzések bemutatssa

Tdrgy Cél Tipus Megdllapfids / Intézkedési tery készitésére kiteles javaslat
A ~m~nm~.ON%mm elidri 1 A kbltségvetési évrél a kbnyvek zirisit kbvetden bizonylatokkal, szabalyszerd kényvvezetéssel, e
. _H aras | Annak Emmw:mﬁ m&.wm.. MNNUM&\ MNmHmm mmmy rendelet szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezs nyllvantartdsolckal, a kbnyvviteli zirlat sorin
vizsgalata hogy a leltirozasi ellendrzés késaitett Bknyvi kivonattal, valamint lettarral alétmasztott éves kltségvetés: beszamolbt kell késziteni,
m:. %H.Mm mvaﬁaﬂoﬂuwm bnNm anMm.'mE EWMMWMM&M“ —.wmwwﬁ_us—&n a koltségvetssi év kezdetéts] a mérleg maacmoﬁmﬁm%.m terjedd
i ra ni.
és lefolytatisa Az éves kbltségvetési besadmolo elkésuithséhes, a mérieg tételeinek alstimasztisthos olyan leltart kell
gmmmm—mﬁnm a @mﬂ&EﬁE és megbrizni, amely tétslesen, ellendrizhets médon tartalmazza a mérlegben szerepl6
4 eszkizoket &s forrasokat.
vonatkoz 4 beszimald sorén elkészitett mérlegben a rendeltecésszerfien hasandlatha vett, dzemhe helyezett, a
.._. OWmNm.mU%~WQ~nUm5. tevékenységet szolgdld eszkiizsket kell _...macgmsm... o
Hmmﬂmwg ak A gazdilkod6 szervezet &ltal nem hasznalt eszkéztiket a mérleg nem tartalmarza, ezeket selejterni kell,

A leltdrozds végrehajtisat az Szt 69, § {1)-(3), valamint (5) és (6] bekezdése szerint kell végrehajtanl
azzal, hogy
@) a koncesszitba, vagyonkezelésbe adott eszkiizbket a mikddtets, vagyonkezel§ altal elkégzitett és
hitelesitett leltdrral kell alétimasztani, (a vagyonkezelfi, koncesszids szerzfdés eltérS rendelkezése
hidnydban a koncesszisha, vagyonkezeléshe adott eszkdizak leltirozasit a miikbdtets, vagyonkezelé Liilén
térités é5 dijazss nélkil, évente kiteles elvégezni) és

b) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, tirgyi eszkdzdket,
kéiszleteket a leltirozisi s leltirkészitési szabilyzatban meghatArozott médan kel leltirozni,

Az ellenfrzés sorin a Ferencvirosi Ugrifilles Gvodénal (= tovabbiakban: Intézmény} felmériitk és
ériékeitiik, hogy a leltirozAsi eljdrds szabilyozésa és lefolytatisa megfelel-e a vonatkozé jogszabalyokban
leirtaknak,

Az ellenfrzés a 2018 évi dokumentumokrs terjedt ki A vizsgdlat sordn a lefolytatott eljiris
dokumentilasinak tételes ellendrzésre ker{ilt sor.

Fibb megillapitisaink a kivetkezdk-
A Ferencvdrosi lntézmény Uzemeltetési Kdzpont eliészitetie Leltirkészitési és leltrozast szabdlyzatit (a

Siuwiwwﬁnmumuw_ﬁns.b Szabilyzat 2018. oktSher 1-8n lépett hatilyba, mely hatilys kiterjed az
Intgzményre.

A Leltirkészités] és leltirozas szabélyzat megfelels tartalmd.

A leltdr ellendr és a leltdrfelelgsik a leltérozssal kapesolatos meghizizaikat meglapuik és elfogadtik. A
leltdrozds vezet5jének nincs meghizisa,
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2019. éves ellendrzesi jelentés

A javaslatok tntézkedési tery készitésre kiteleselk.

A selejtezési eljaras
vizsgalata

Annak megillapitssa,
hogy a selejtezési
eljdrds szabélyozasa

és lefolytatdsa
megfelel-e a
vonatkozé
jogszabéalyokban
lefrtaknak

Szabélyszeriségi
ellen6rzés

A kiltségvetdsi szervelnal selejtezni dltalshan az immateridlis javakat, a tirgyi eszkizdket és a készletet
kell. A selejtezés antomatikusan nem jelent fizikai megsemmisitést, nem feltétleniil hasznalatry, illetve
basznositisra alkalmatlan eszkéziik keriilnek selejtezésre. A selejtezést kbvetden 3 megsemmisitést,
iletve a hasznilhatatlansdgot, hasznosithatatlanségot jegyzbkonyvben kell régzfteni. A selejtezés a
selejtezendt eszkiz beazonosftisit, a fennslls kényv szerinti érték kivezetéséy, az eszkdz tovabbi sorsdrs]
val6 dontést, az esetleges Ertékesités elszémoldsay, ilietve mindezek dokumental&sat jelenti,

Az ellenfrzés sordn a Ferencvérosi Ugrifilles Gvodanal (a tovabbiakban: Intézmény) felmertiike ég
értékeltiik, hogy selejtezést olidrss szabdlyozdsa és lefolytatdsa megfelel-e a vonatkozo jogszabilyokban
lefrtakmak.

Az ellenfrzés a 2018. évi dekumentumokra terjedt ki A vizsgilat sordn a lefolytatott eljirds
dokumentilisinak tételes ellenfrzésre keriilt sor.

Fisbb megillapitisaink a kivetkezok:

A Ferencvdrost Intézmény Ozemelterési Kbzpont elikészftette a Felesleges vagyontérgyak hasznositasinak
és selejtezésének szabslyzatst {a tovabbiakban: Szabilyzat). A Szabalyzat 2018, szeptember 28. napon
lépett hatdlyba, mely hatdlya loterjed az Intézményre.

A felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésének szabilyzata megfelets tartalme,
Selejtezésre 2018, évben nem keriilt sor.

A 2018, évi mérlegben az immaterialis javak és a tirgyi eszkbzok értdkét Bldnyvvel és analitikus
nyitvintartissal alétimasetottik,

vonatkozé eljérasi és dokumentslssi rendet, ezért a vizsgilatial egyidfben zajlé szabalyzat elfkészitése
soran erre figyelemmel kell eljdrai,

Javasiat nem keniilt megfogalmazisra,







_ . _ 2019. éves ellenérzési jelentés

1. fiiggelék

Ferencvirosi Egyesitett BolcsGdei Intézményeknél
a2019. évben lefolytatott ellendrzések bemutatisa

[ Tdrgy Cél

. Tipus Meqdliapftds / Intézkedési tery készitésére koteles javasiat
Az m_muammwmw:wmﬁmswmm Annak vizsgdlata, hogy az Teljesitmény-ellenfrzés A vizsghlat sorén felmértilk & &tékelfik a Ferencvizos! Egyesitett Bolesddei Intézményekben (g
készletgazdilkodss élelmiszernyersanyag tovibbiakban: FEBD millds fz5konyhak készietgazdaTkodssst &s kéwdemyilvintartisit, hogy
folyamatanak vizsgdlata a | készlet gazdalkedasinak megallapithatd legyen az tlelmiszernyersanyag  észlet gadilkodési folyamat kialakitisa &g
székhely intézményben @ folyamata miképpen alkalmazies.
keriilt kialakftisra &s
alkalmazdsra

A vizsgdlt FEBI puzdasigi szervezettel nem rendelkezik, pénziigyi-gazdilkodssi feladatait 2018,
november 1. naptsl nmunkamegosztisi megallapodas alapjin a Fersncvaros Intézményizemeltetési
Kozpont (2 tovabbiakban: FIUK) litia el. A FEBI-ben a2 ot f6z8konyha intézményi keretek kivubtt a
gyermekétkezietésrtl, munkahelyi Etkestetésrd], illetve vendégétkeztetésré] is gondoskodik.

A fozbkonyhik miikidésének szabdlyozottsiga megillapfthats, mivel egyrészt a vizsgilatot
Eﬁgwmiﬁgmgggﬂagﬁuﬂwgﬁmgmﬁag
hérom bilcstide féz8konyhjat éxintben az Intézményvezetd altal kiadssra kerfilt a dokumentum,
Masrészt az Intézményvezetss 201, Januér 2. nappal hatélyba léptette 2 FEBI Elelmezési szabalyzatit,

A FEBI-ben a normal étlap mellett az efltottak speciflis 4llapotinak figyelembevételével, a specislis
€trendet is biztositjal sajit elgallftigsal,
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6./ A méréstigyrl s26l5 1991, &vi XLV, torvény alapjan a FEBI vezetOjinek gondoskodnia kell a
8z6konyhikon hasznalt mérlegek hitelesitésért] erre jogosult szakember &ltal.

viszonyitva kell biztosttani, ennek feliilvizsgAlatét minden évben el kelf végezni.

Az egyes biles6dékben az dlelmiszer nyersanyagraktirak kezeléséért az &lelmezésvesets feleit,
Helyettestiésitkrtl gondoskodni kell atmenet &s tartds tavollét esetén is, amikor a vagyonvédelmi és
kezelési szempontokat figyelembe véve atadas-atvételi jegyz8kinyvet kell felvenni,

g&méﬁ.ép%&@%ﬁﬁ%%&%ﬁb&&gﬂg
vagy dseuctételbeli killinbeég van, ezért a kiikinbizs gyartok  Aroit killoo-kilén  célszertt
nyilvintartani,

- g&m&ﬁgm&gﬁgmg&g@ﬂg
tekintetében elldilonil, ezért a bevételezést is el kell kiiléniteni a két étkezési csoport kit Az
elkiildnités arfnyszaménak az elézé idSezak tényadatain kefl alapulnia,

- Gazdaségossigi és hatékonysigi szempontok alapjan célszer lenne megvizsgiini annak a
lehetfiségét, hogy a specidlis étrendek elkészitéséhez sriikséges egyedi technol6gisk id6 és forrasigénye
miatt centraliziltan keriiljon sor a speciilis étrend fSzésére.

Dokumentumkezelés,
kiilénds  tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgalata

Annak megillapitisa,
hogy az Intézményben a
dokumentumkezelés
rendie, kiilénds
tekintettel az iktatisra
megfelelen keriilt-e
szabdlyozdsra és
ellitisra,

Szabilyszerfiségi ellenbrzés

Az Intézményben az iratkezelés rendjét a nevelési-oktatasi intézmény a kéziratokrdl,
a kizlevéltarakrol és a maganlevéltdri anyag védelmérsl sz6l6 1995, évi LXVL
torvény rendelkezései, valamint a kizfeladatot ellitd szervek iratkezelésének
dltaldnos kévetelményeirsl sz6ié 335/2005. (Xil. 29} Korm. rendelet { a
tovabbiakban: Korm. rend.) elbirdsai figyelembevérelével a 20/2012. { VIIL31)
EMMI rendelet szabslyozza. ’
Ezen jogszabalyok alapjin a nevelési-oktatdsi intézménybe, fgy a vizsgélt
Intézményben a beérkezett vagy az intézményen beliil keletkezett iratok
kezelésének rendjét az iratkezelési szabalyzatban kell meghatérozni.

A Korm. rend. alapjin az SzMSz-ben kell meghatirozni az iratkezelés szervezeti
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal sszefiiggl tevékenységekre vonatkozs
feladat- és hataskéroket, tovabba kijel8li az iratkezelés feliigyeletét ellstd vezet6t.
Ennek megfelelve az Intézmény SzMSz-e rendelkezik az iratkezelésrdl, de a
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intézmeény neve, cime:  Ferencvérosi Szocialis és Gyermekjdléti intézmények
igazgatdsédga
1096 Budapest, Lenhossék u. 7-9.

Intézmény vezetdje: Gedeon Andor

i‘mmész(jm: lépfz 3«30( A{Laz,.o

Fves ellendrzési jelentés
2019, év
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XIL.31) Korm. Rendeletben
(tovibbiakban: Bkr) foglaltak, tovibbi az PM iltal ajanlott modszertani Gtmutatd  altali
formatumban, tartalommal kerilt Gsszeallitisra.

Az éves Osszefoglalé ellendrzési jelentés célia, hogy bemutassa a Ferencvirxosi Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézmények Igazgatosiginak 2019. évi belsé ellendrzési tevékenységet.

A vizsgilt intézmény a Bke-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, 2 belsé ellendrzési
tevékenységet Milkodteti. A belsd ellendrzési tevékenység ellatasira kiils6 szolgiltatoval kotot
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2019. évre vonatkozd belsé  ellendrzési tervét az
intézményvezetd hagyta jovi. A jovihagyott terv kockdzatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre keriilt 2 kockizatelemzés eredménye, a korabbi évek ellendtzési tapasztalatal,
tovibba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 2 db pénziigyi-, 2 db szabélyszericegt
ellendrzést tartalmaz.

A 2019. év folyamin az éves ellendrzési tervben meghatirozott ellendrzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendtzési tervben modositas nem tortént.

A megbizott belss ellendr a belsé ellenGrzési tevékenységet az allamhaztartisi torvényben, a bkr-
ben, tovibbi4 a belsé ellenérzési kézikényvben foglaltak alapjin lifja el.

A belsé ellendrzés szakmai munkdjat kézvetlenill az intézményvezetG ali rendelten végzi A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellendrzési jelentéseket az intézményvezetonek
kildi meg. Az ellendrzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeldli a feleldsoket és a hatdridSket.

A belsé ellenér a vizsgdlt folyamatokkal oOsszefiggésben megillapitisokat hozott, 2
megillapitasokra javaslatot, ajanldst tett az intézmény vezetonek, amellyel hozzajirult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhe, az intézményi belsé kontrollrendszer tovibbfejlesztésehez. A belsé
ellenérzés a 2019. év folyamin az intézmény vezetésével, a gazdasigi egység munkatitsatval
tartott fenn kapcsolatot. Ennek kovetkeztében megillapithatd, hogy a belsé ellendtzés segitette az
intézmény vezetSjének tevékenységét. A belsé ellenSr operativ feladatok végrehajtasaban nem

vett tészt.

Budapest, 2020. januar hé 31.



ellenorzeSI jelentes és eves sszefoglalo ellenor_zé_si jelentés
| 2019 év I

tézmenyek lgazgatosaga

A Ferencvérom Szoc:éhs és Gyermekjolétl Intézmények Igazgatésaga a 2019 évben a belsc‘S e!lené’rzést
tevékenység ellatdsara kills6 szolgdltatoval kotott szerz6dést. Az ellendrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A
belsé eilendrzés tervezett kapacitdsa 72 nap. Az év folyamin a tervben foglalt ellen8rzések végrehajtdsra
keriiltek. Ez szédmszerlileg 2 darab pénzigyi -, 2 darab szabdlyszeriiségi ellen8rzést jelent. A pénziigyi
ellendrzésekbe beletartozik az intézmény egyes telephelyein évente t8bb alkalommal elvégzett téritési dijak
beszedésének ellendrzése, amely a pénziigyi ellendrzések darabszdmdt megtdbbszordzi. A soron kivili
eliendrzésre tervezett 4 nap ellendri kapacitds a pénzigyi ellenérzés javdra keriikt felhasznaldsra.

Az ellendrzések a vonatkozd jogszabdlyban foglaltaknak megfelelSen az intézményvezets &ltal 2019, évre
jovéhagyott ellendrzési terv alapjan torténtek. Az ellendrzések a szabdlyos és hatékony miikidést segitették és
kontrollaltdk.

A 2019. évi tervben foglaltak teljesiiitek. | Az egyes eilenorzesek bemutatésa

Elendrzés nem maradt el, soron kiviili || Térgy e
ellendrzés lefolytatdsdra nem ker(lt sor.

A belsé ellenfrzés megallapitdsait,
ajdnlasait az eilenbrzdtt terlilet tényszeri
feltardsa afapjan fogalmazta meg. A
megdllapitdsok  dtlagos &5  csekély
ielentdségll megallapitasok. Az Intézmény
vezetdse részér8l azonnali  intézkedést
igényld javaslat megallapitdsara nem kerdiit

I médszer




sor. A belsé ellendrzés altal leirt
megallapitdsok jogszabalyi rendelkezésen
alapulnak.

Az ellendrzés cime,

Az ellentrzés célja {pl.

Az ellenfrzés

targya meggySzidni arrdl, hogy | soran alkalmazott
a targyévben lefolytatott | médszerek
kbzbeszerzési eljarasok felsorolasa (pl.
szabélyszerdek voltak} interju,
mintavételes
ellendrzés,
adatelemzési
technikak, stb.)
Munkaidé- és | Cél: Annak ellendrzése, | Dokumentum
szabadsag hogy a vonatozd | alapil ellenérzés
nyilvintartas nyllvintartas megfeleld-e,
vezetése egyezdséget mutat-e a
szamfejté  hely  felé
jelentett adatokkal.
Hadzipénztari Cél: annak megéllapitdsa, | Dokumentumokon
forgalom hogy az  intézmény | alapuld
ellendrzése betartja-e szirépréba  szerdl
kitelezettségvallalas, eilenfrzés
pénziigyi ellenjegyzés
s2abdlyait, a
készpénzforgalom
lebonyolitdsa megfetel-e
a jogszabalyi
el8irasoknak.
Kézalkalmazotti Cél: Annak megallapitdsa, | Helyszini,
Jjogviszony hogy a kézalkalmazotti | dokumentumon
{étesitésének jogviszony létesitése | alapulé ellendrzés.
ellenérzése megfelel-e a jogszabdlyi

elfirasoknak.

Téritési dijak Annak megéllapitasa, Dokumentumokon
eliendrzése hogy a beszedett téritési | alapulo,
dfiakat hatarid8ben szurépréba szerd
befizették-e az utélagos
intézmény ellendrzés




hadzipénztaraba, fizetési
szamldjara

2019. évben a belsd ellendrzés biintet§-, szabdlysértési, kirtéritési, illetve fegyelmi eljdrds meginditdsadra okot
ad6 cselekmény, mulasztds gyandja kapesan jelentést nem készitett, ilyen jellegli cselekmények nem 3lltak

fenn.

A belsé ellendrzés lefolytatdsét az intézmény munkatdrsai hatékonyan segitették. A bels§ ellendr valamint a
vizsgalt intézmény az ellenSrzés soran a munkat Gsszehangoltan végezte. A bels§ elienérzés hatékonysigdnak
noveléséhez hozzdjarult, hogy az ellenérzott egység minden szilkséges dokumentumhoz valé hozzaférést
biztositott. A belsé ellenérzés tgy keriilt lefolytatasra, hogy a vizsgélat ideje alatt az ellenSrzétt teriileten a napi
munka elvégzése zavartalanul tdrténjen.

Az ellenbrzésr8l ellendrzési jelentés tervezet készll, majd a Bkr-ben elSirtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kdvetben készil el az ellenérzés jelentés,

A belsS ellen8rzés dltal tett ajdnlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

A tervben foglalt feladat elldtdséhoz szitkséges kapacitds 2019. évben rendelkezésre 3lit,

A belsd ellendrzési tevékenységet megbizdsi jogviszonyban lstja el a beisé ellenér.

A bels§ ellenGrszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban ei&irt kévetelménynek. A jogszabélyban el6irt
regisztraciéval rendelkezik. Regisztraciés szam: 5112555

A belsé ellen6r az Aht. 70.§ (4)-{5) bekezdésében eldirt engedéllyel rendelkezik.




A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezetdnek aldrendelten végzi.
A belsé ellendr funkcionalis fuggetlensége mindvégig biztositott voit. Tevékenység végzése soran dnalldan jar
el. A szervezet operativ mikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem kerdiilt bevonasra.

A 2019. évben Bsszeférhetetlenségi eset nem tortént.

A belsé ellendrzés lefolytatasaval, a belsd ellenér jogaival kapcsolatos korlatozds 2019-ben nem meriilt fel. A
vizsgalat sordn az ellendrzéit dokumentumokrél a belsé ellendr masolatot készithetett, az intézmény
helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezet8je, munkatdrsai az ellenfrzéssel-, a vizsgalt
folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatist megadtak.

A belss ellenérzés végrehajtdsat akaddlyozd tényezd nem merih fel,

A belsd ellendrzési vezetd az elvégzett belss ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvintartast vezeti,
gondoskodik tovabba az ellenSrzési dokumentumok megdrzésér8l, szabdlyszer(, biztonsagos tarolasardl. A
belsd ellendrzés dokumentumainak megdrzése az Intézményben elkiildnitetten, nyomon kovethetd
formatumban torténik.

Az ellendrzés sordn béviteni sziikséges a vezetdi (szakmai) ellendrzés gya korlatat.
Olyan terilleteket kell bevonni az ellendrzésbe, amelyen az elmult id8szakban nem tértént vizsgélat.

1A belsé ellendrzés 2019. évben tanacsadé tevékenységet nem végzett.




A belsé ellenbrzés kiemelt jelentdségd
megéllapitast a vizsgdlt idészakban nem
hozott. A megdllapitdsok dtlagos, illetve
csekély jelentséglek.

1. KONTROLLKORNYEZEY

Az intézmény a jogszabdlyok altal elirt belsé szabdlyzatokat elkészitette, a bels§ ellenfrzést makodteti. A
belst szabalyzatok aktualizéldsdnak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabdlyi véltozdsok
teszik dllandéva. A szervezeten bellil a feladat és felelésségi korok kijelélése megtértént. {SZMSZ)

2. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER

Az intézmény meghatdrozta a szervezet miikédésére magas kockdzatot jelentd folyamatokat, tevékenységeket,
Ezen folyamatok kijeltlése, a kockdzati rendszer kialakitdsa megtortént. A belsé szabdlyzatban meghatdrozta a
kotelezettségvailalds, utalvdnyozds, pénaigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitisénak rendjét.




3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzligyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmeriilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazolasa folyamatosan megtdrténik.

A belsé szabalyzatban meghatarozasra keriilt a szakmai teljesités igazoldsdnak szabdlya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozdsra kerltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beltli informacidaramlds papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban térténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER { MIONITORING)

Az intézmény vezetése a bels§ ellenfrzésekhs] szérmazd megallapitasokat, hidnyossdgokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatérozza az ellenérzéshél, eredd megallapitasokra és ajdnldsokra adandé vdlaszt, meghozza a megfelelé
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellendr részére.

A bels® elfentrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszémolt.




FERENCVAROSI
s KOZTERULET-FELUGYELET
F ERENCVAROSI OTTHON, VAROS
Kbzterilet-feligyelet FERENCVAROS
|l£‘lgq-‘[c§£-@,élﬂ; wPlif}‘JO{LOZ,ﬂ{XUI | : | : : ‘j(‘§““<>\f .
EVES ELLENORZESI JELENTES
a Ferencvarosi Kozteriilet-feliigyelet
bels6 ellendrzésérdl

Készitette;
Aldfrds; 7oy 7N

Név: Papp Judit
belsG ellenér

Budapest, 2020. januvdar 4




L

11
1.2

2.1
22
2.3

2.4
2.5

Tartalom

A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység DemULAtASA cvmmccceisiminrrasivensnacnsassacons 3
Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitesenek értékelése, a tervtﬁl valé eltérések
indoka, a terven feliili ellendrzések indokldsa ...ccvsrsreies . SO,

A tervezés mindségének utblagos értékelése - " 3

A térgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések ossze51tése ........ 3

3
3

1.2.1  Elmaradt elHensrzesek .o vttt s st s s
122 Soron Kivilli ellendrzéSeK . ....cccovriirenenien it
Az ellendrzések minésége, személyi ¢és targyi feltételei, a tevékenységet elisegitod és
akadalyozo tényezdk ......... ressrssnsssssssnins . o 3
A belsd ellendrzés létszamhelyzete............ sressenasanis 3
3
4

A belsé ellendr képzettségi szmtje és gyakorlata ........... vreveraes
A belsé ellendr KEpZEsel wirniemmrriiimerersnea
231 SZAKMA] KEPZES ..ovvvvcrrerrerirerrarmssrssesre s s b e 4
232 Idegen NYEIVI KEPZES crvvirrvricrrrrimerrese st 4
233 INfOrmatikal KEPZBS..ocveserereesceneririmmsen et s s st 4
4
4

234 By KEPZES....vcoruressirisinisiessris s b o
A belsé ellendrzési egység funkcionalis fiiggetlensége .
Az ellendrzés sordn valamllyen dokumenticithoz és/vagy ellent’irzotthoz valé

hozzaférés akadalyai.......cnn " SOTOT——

2.6
2.7
28
2.9
3
4

4
Osszeférhetetlenségl esetek ...... . ceesvesannres 4
Az ellendrzési jelentése dltaldnos minds€ge v . . wed
A bels6 ellendrzés végrebajtasat akadilyozd tényezdk..... embesersnssrarassaesaseans vred
4
4

Az ellenérzések nyilvintartasa....... veresesseasrnnes
Az ellendrzések fontosabb megallapitdsai, kivetkeztetései, Javaslatal .................................
Az ellendrzések sordn biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
megmd;taiséra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanija kapcsén tett

jelentések szdma és rovid FRTA % (1724 ] E1.1 URORepes s e S S 5

Belsé ellenérzés sltal tett megallapitasok és javaslatok hasznesnésa .3
Intézkedési tervek KEszitése.uimmmmiaireann . 5
Az intézkedési tervek megvalosnasarol 5z0l6 beszémolas ...................................................... 5
Az ellenfrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok T 5
Tandcsadé tevékenység bemutatasa.....overe vreerrsasmssaseasisarsrsssnaatesaanernenns 5

Belsé kontrollrendszer elemeinek értékelése........... eeesertressssisasasssstrasresins bR e en seansasrassasasarse 6
A bels8 kontrollrendszer bt elemének ¢rtéKelése .o ' Y
Kontrollkirnyezet TP p—— . cremsssessussanis 6
KontroHtevékenység értékelése R VT - 6
Informéci6 és kKommunikKAcit....ceuniermemrssssmissannann SR—
Nyomon kbvetési rendszer, monitoring, bels6 kontrollok mukodese .................................... 6



" L. A belsé ellenbrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

1 Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtd] vale eltérések
indoka, a terven feliili ellenérzések indoklisa

L1 A tervezés mindségének utélagos értékelése

A belsé ellendrzési feladat ellalasara kockdzatelemzéssel alatamasztott éves ellendrzési terv késziilt,
melyet az igazgaté hagyott jova. A tervben az év folyamén mddositas nem tortént.

1.2 A tirgyévre vonatkozé éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése
A 2019. évi terv alapjan az alabbi belsd eliendrzési feladatok ellstaséra kerdilt sor:

A megbizasi szerzbdések tartalménak és a munkakori lefrisok Ssszevetése
a Térfeliigyeleti Csoport ellen6rzése

a Parkéri Csoport ellenérzése

a Feltigyelet adatkezelési feladatai végrehajtdsénak ellenSrzése
informatikai ellen6rzés

a munkakori lefrdsok ellenérzése

A 2018. évi bels6 ellendrzési feladatok kiziil egy soron kivili ellendrzés athtzédott a 2019. évre, ez
a kdvetelések kivezetésével kapcsolatos vizsgélat volt. '

1.2.1 Elmaradt ellendrzések

Elmaradt ellendrzés nem volt.

1.2.2  Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

2 Az ellendrzések mindsége, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet elésegité és
akadalyozoé tényezok

2.1 A bels6 ellendrzés 1étszamhelyzete

A belst ellendrzés személyi feliételei biztositottak. A f84llds belsd ellenér szakiranyd
végzettséggel rendelkezik, a sziikséges tovabbképzéseket teljesiti.

A belsé ellenér a koltségvetési szerveknél belss ellenbrzési tevékenységet végz6k nyilvantartasarol
¢s kotelezd szakmai tovabbképzésérSl szélé 18/2009. (X. 6) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett hat6ségi nyilvéntartdsba regisziraldsra kerdilt, és a
koltségvetési szerveknél belsd ellendrzési tevékenység folytatasdhoz szitkséges engedéllyel
rendelkezik.

A tervben szerepld feladatok ellataséhoz sziikséges kapacitds rendelkezésre 4llt,

2.2 A belsé ellendr képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendr iskolai, szakmai képzettségi szintje és gyakorlata megfelelt a hatalyos eléfrasnak. A
belsd ellenér megfelelt az Aht. 70. § (4) és (5) bekezdésében elbirt kévetelményeknek és az
allamhaztartdséért felelds miniszter a belsé ellendrzési tevékenység folytatdsdra jogosult
személyekrb] vezetett nyilvantartdsaban szerepelt.




2.3 A belsé ellendr képzései
2.3.1 Szakmai képzés

Szakmai tovabbképzésre 2019-ben nem kerdilt sor.

2.3.2 Idegen nyelvi képzés
Nemleges

23.3 Informatikai képzés

Nemleges

2.3.4 Egyéb képzés

Kozbeszerzési tanacsadd képzésen valod részvétel, mely tanuimanyi szerzbdés alapjan valosul meg,
A képzés a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar Vezetd- s
Tovabbképzési Kozpont altal szervezett €s lebonyolitott képzés, mely felstfoka szakképesitéssel
zérult, a belsé ellendr kozbeszerzési tandcsado szakképzettséget szerzett.

2.4 A belsé ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége

A belsd ellenérzést végzd munkatars funkciondlis fliggetlensége biztositott. A belsd ellenér nem
vett részt az operatlv folyamatokban, ilyen feladatok elvégzésére megbizassal nem rendelkezett.

2.5 Az ellenérzés soran valamilyen dokumentdciéhoz es/vagy ellendrzitthdz valé hozzaférés
akaddlyai

Az ellendrzés sordin dokumentéaciohoz és ellendrzotthoz valé hozzaféres akadalya nem meriilt fel.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2019. évi belsd ellenbrzés sordn nem merilt fel, az egylittmikddés
folyamatos volt. Az ellendrzdttek a kért adatokat, informaciokat hatiridére megadtdk az ellenérzés
részére.

2.7 Az ellenérzési jelentése dltalinos minjsége

Az ellendrzési jelentések dltaldnos mindsége j6 szinvonald.

2.8 A belsd ellenérzés végrehajtisat akadalyozé tényezdk
Az ellendrzések végrehajtasat, lezdrisat akadalyozo tényezd nem mertilt fel.

2.9 Az ellendrzések nyilvintartdsa

Az ellendrzések nyilvantartasa jelentésenként megvalosul a belséd ellenbrzes részérél. A
nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-ban eldirt adatokat.

3 Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai

Javaslatok az alabbiak:

A feladatelldtas szabdlyszeriiségének javitdsa érdekében:
A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat aktualizdldsa, a feladat és feleldsségi, hataskdrok egyértelmil
meghatarozasaval.
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A szabalyzattk és az SZMSZ-ben foglalt feladatok §sszhangjanak megteremiése.

A munkatigyi nyilvantartasok, elszamolésok bsszhangjénak megteremtése és ellendrzése,

A Kozteriilet-feliigyeleti csoport feladataival kapesolatos szabalyzatok pontositisa.

Az adatkezelési, adatvédelmi feladatok beépitése a napi folyamatokba, a megfelelé hatas- és
feleldsségi korok kialakitasdval,

A munkakéri leirdsok kiegészitése az adatkezelési &s adatvédelmi feladatok pontos
meghatarozasaval,

A feladatelidtds gazdasdgosabb, hatékonyabb végrehgjtdsa, a munka szinvonaldnak novelése

érdekében:
A munkaiigyi nyilvantartdsokban a szabélyos javitds alkalmazdsa és annak kivetkezetes

szdmonkérése.
A jegyzokonyvek mellékleteinek teljes korlisége biztosftisa,

4 Az ellenbrzések sordn biinteté-, szabalysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija kapcsdn tett
jelentések szama és rovid dsszefoglaldsa

Jogellenes magatartas (biintets, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljards megindftdsdra okot ad6
cselekmény) a vizsgdlt témakdrokkel kapesolatban nem meriilt fel.

IL. Belsd ellenérzés altal tett megsllapitisok és javaslatok hasznositisa

1 Intézkedési tervek készitése

A belsd ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapesolodoan - a vezetdi dontéstsl fiiggben - az
intézkedési terveket 8 napon beltil elkészitették, amelyekben az intézkedést, a végrehajtasért felelds
személyt és a hataridét feltiintették.

2 Az intézkedési tervek megvalésitdsdrol sz616 beszimolds

A bels6 ellenér nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat.

3 Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé Jjavaslatok

A bels6 ellenGrzések végrehajtdsa sordn az ellendrzési médszerek tagabb korének alkalmazisara
keriiljon sor. Tovdbbra is domindljon az ellendrzések preventiv, segité jellege. Az epyes
vizsgalatokban, a szabilyszerliségi kovetelmények ellenbrzése mellett, amennyiben lehetséges
hangsulyosabban jelenjenek meg a hatékonységi, credménycsségi elemek.

4 Tandcsadé tevékenység bemutatdsa

Szobeli felkérés alapjan a belsé ellendrzési feladatokkal és hatsridSkkel kapcsolatos kérdések
kertiltek megvalaszolasra, tovabb4 a Feliigyelet Szervezeti és Muakodési Szabélyzatéval, valamint
belsé szabalyzataival kapesolatos tandcsadss is megvalosult. A killsé ellenérzések nyilvantartasahoz
tdblazat, kitSltési (itmutaté késziilt, a késziils szabalyzatokkal kapcsolatban javaslatok tételére kertilt

SOr.




III. Bels6 kontrolirendszer elemeinek értékelése

1 A belsé kontrollrendszer it elemének ériékeiése

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv Altal a kockézatok kezelésére és a tdrgyilagossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy a kiltségvetési
szerv megvalositsa az alabbi 6 folyamatokat:

s atevékenységeket szabalyszeriien, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

o az elszamolasi kotelezetiségeket teljesitsék,

s megvédiék az erbforrasokat a veszteségekt6l, karoktol és a nem rendeltetésszerll hasznalattol
A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje — az igazgatd — a
felel®s, aki koteles a szervezet minden szintjén érvényesiild megfeleld kontrollkdrnyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikdciés rendszert,
monitoring rendszert kialakitani és miik&dtetni,

2 Kontrollkdrnyezet

Az ellenérzés dltal elvégzett vizsgalatok eredményeként a killsé korlilményekre is tekintettel
megfelelének itélhet a kontrollkérnyezet. A kontrollkdmyezet mitkddtetésének részeként atlathato
szervezeti strukbira alakult ki; azonban a felel6sségi és hataskdrtk pontos behatéroldsa tovébbra is
fontos feladatként jelentkezik, amit az SZMSZ soron kovetkez6 modositassval megoldhaté lesz,
sszhangba hozva ezzel az egyes egységek munkakori leirdsait is.

A  belsé szabalyzatokat folyamatosan modositottdk & pyakran valtozé jogszabilyi
kivetelményekhez, igy lehet6vé téve a mikddesre vonatkozo kdvetelmények szabélyos teljesitését.

3 Kontrolltevékenység értékelése

A kockazatok megel6zésére €s mérséklese érdekében a folyamatokba, belsd szabélyozd eszkdzdkbe
kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéshez a kontrolltevékenységeket
folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellendrzott teriiletekhez kapcsoloddan elsdsorban a
megelézd kontrollok beépitésére van szikség.

4 Informicié és kommunikdcio

A Feliigyeleten beliili kommunikécio, informacidaramlés célja, hogy a munkatérsak hozzajussanak
mindazon informaciokhoz, melyek a koliségvetési szerv hatekony miikSdéséhez szikségesek.
Kilonos tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informéaciok 4taddséra, eljuttatdsara a
Feliigyelet valamennyi érintett munkatarsa szamara. Az informaciddramlés €s a belsé koordinaci6
az SZMSZ-ben szabalyozott. Ez biztositja a vezetés altal kittizbtt célok, a teljesitésiikkel Gsszefliggd
feladatok, a feladatok teljesitését szolgdlo elbirasok, kovetelmények és feltételek minden munkatars
altali elérhetdségét, illetve tdjékoztatast nyljt a vezetOk szaméra a feladatok végrehajtasanak, a
kitiizostt célok elérésnek helyzetérol, a célok elérését veszélyeztetd kockézatokrol.

5 Nyomon kdvetési rendszer, monitoring, belsd kontroflok miikdése

A belsé kontrolirendszer teljesitmény-mindségének kiértékeléséhez folyamatosan figyelemmel
Kkisérik és értékelik a monitoring rendszert. A monitoring rutintevékenyseégek, kiilon értékelések,
vagy e keftd kombindcioja révén valésul meg.

A belst kontroll folyamatos monitoringja beépil a Feligyelet miiksdési tevékenységeibe. Magaba
foglalja a vezetés rendszeres feliigyeletellato tevékenységet, valamint mas miiveleteket, amelyeket
az alkalmazottak hajtanak végre feladatkorik ellatisa kereiében. A folyamatos monitoring
tevékenységek még nem terjednek az Ossze kontroll elemre, de a meglévok képesek kisziimi a
szabélyellenes és gazdasagtalan belsd kontrollrendszer ellen iranyulé miveleteket.
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1. szamu melléklet
Budapest Févaros IX. keriilet Iktatoszam: Kp/4754/2020/X VL.

Ferencvérosi Polgarmesteri Hivatal
Belsé Ellen6rzési Csoport

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencviros ﬁnkorményzata

2019. EVI EVES ELLENORZESI JELENTES ES
OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES



Vezetbi dsszefoglalo

A koltségvetési szervek bels$ kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) alapjan Budapest Fovéaros IX. keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) elkészitette a 2019. évben lefolytatott belsé ellendrzésekrdl sz016 éves
jelentését, amely a Bkr. 48. §-dban elirt szerkezetben késziilt.

A Belsé Ellenérzési Csoport rendelkezett a Hivatal sajatossdgait tartalmazé Bels@ Ellen6rzeési
Kézikényvvel, amely aktualizdlasra, feliilvizsgilatra keriilt. (10/2018. (XIL27.) szdmu jegyz6i
intézkedés a Belsd Ellendrzési Kézikonyvrol)

A Belsé Ellendrzési Csoport — a Hivatal szervezeti hierarchidjdban — a Jegyzd kozvetlen iranyitdsa és
feliigyelete alatt helyezkedik el, funkcionalis fiiggetlensége biztositott.

Az éves ellendrzési tervet megalapozd kockdzatelemzés a Bels6é Ellenérzési Kézikdnyv
kockézatelemzési modellje alkalmazasaval késziilt.

A belsd ellendérzés tevékenységét, azaz a vizsgilatok lebonyolitisat, az ellendrzési programok €s
jelentések készitését, a Bkr. és a Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvének elirasait szem el6tt
tartasaval végezte. A lefolytatott ellenérzések minden esetben jévahagyott ellendrzési programok és
megbizolevelek alapjan keriiltek elvégzésre. Az ellendrzott teriiletek részére megkiilditt jelentés-
tervezetek Utjan a megallapitasok egyeztetésre kerliltek. Ezt kdvetden a jelentések lezarasra keriiltek.

Az egyeztetett, lezért ellendrzési jelentések atadasat a feltart hibak, hidnyossagok megsziintetésére az
ellendrzott teriiletek vezetdi intézkedési terveket készitettek, amelyeknek elfogadasa a Jegyzd részérdl
megtortént.

LR T

A 2019. évi vizsgalatok soran biintetG-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hianyossag gyamija nem meriilt fel.

A Hivatal bels6 ellendri feladatot ellatok végzettsége az elSirasoknak megfelelé volt, a csoport
feladatkori és szervezeti fiiggetlensége a Bkr.-ben foglaltaknak megfeleléen biztositott volt. A belsé
ellenérzés az éves terv eclkészitése és a terv végrehajtdsa sordn szervezeti ¢és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositdsa mellett minden befolyastol mentesen végezte tevékenységét. A Hivatal
operativ tevékenységében az ellendérok nem vettek részt. Minden belsé ellendr a jogszabélyban el6irt
regisztracidval rendelkezett, rendelkezik.

A belsé ellendrzés 2019, évi képzési terve teljesiilt.

A Belsé Ellendrzési Csoport a Bkr. altal elbirt nyilvantartasokat (belsd ellenérzések nyilvantartasa,
intézkedések nyilvantartdasa) folyamatosan vezeti, gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(, biztonsigos tarolasarol.

A folyamatos feladatellatishoz, a tervezett ellendéri munka elvégzéséhez szitkséges human er6forras
biztositott volt. Az elvégzendd ellendrzési munkateher mellett figyelembe kell venni még a Belsd
Ellendrzési Csoporttal kapcsolatos adminisztrativ teendSket (pl: adminisztrécids, ligyirat kezelési,
iktatasi-irattari feladatok, szerzddések, stb) is.

L A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa
1/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2019. évre vonatkozé ellendrzési tervet a Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros
Onkormanyzatanak KépviselS-testillete a 390/2018. (XII.13.) sz. hatdrozatival hagyta jova. Az éves




ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritisok és a belsé ellenbrzés rendelkezésére All6

er6forrasok figyelembevételével

kiterjedt a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire, az

Onkormanyzat intézménycinek iranyité szervi ellenGrzéseire, az irAnyitisa ald tartozéd barmely,
kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagokra és a nemzetiségi Snkormanyzatokra is.
Az ellendrzési tervben 11 szabélyszerliségi tipust belsé ellenérzés szerepelt.

1. szam ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység Ferencvarosi Egyesitett Bolcs6dei Intézmények

. Aprok Haza IX/4. sz. Bolcsode
. Mand-lak IX/14. sz. Bolcsde
. Fehérholld IX/6. sz. Boleséde
. Péttyds IX/10. sz. Bolcs6de

. Varazskert IX/1. sz. Bolcs6de
. Bolcsbdei Kozpont

Az ellendrzés targya:

A kézalkalmazotti nyilvantartasok, kézalkalmazotti
besoroldsok ellendrzése.

Az ellendrzés célja:

A kozalkalmazotti  alapnyilvantartdss  megfeleld
kialakitasa, a kozalkalmazottak kinevezése, besorolasa,
hatalyos  4tsoroldsa és  egyéb  foglalkoztatis
dokumentumainak ellenérzése.

2. szamu ellen6rzés

Az ellenérzitt szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvéros Onkormanyzata
Budapest F6varos IX. Keriilet Ferencvérosi Polgarmesteri Hivatal
e Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinet
¢ Humanpolitikai Csoport
¢ Szervezési és Informatikai Troda
e Szervezési Csoport

Az ellenérzés targya:

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az alkalmazott vagyontételi kotelezettség
eljarasrendje Osszhangban volt-e a jogszabalyi elirasokkal, belsé
szabalyzatokban foglaltakkal

3. szamq ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység Ferencvéarosi Miivel6dési Kézpont és Intézményei

Az ellendrzés targya:

Szabalyzatok teljessége, aktualizaltsaguk

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy a kotelezd szabalyzatok
kialakitasra keriiltek-e, illetve azok aktualizilasa
megfelel6-e.




4. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgdrmesteri
Hivatal —-
. Pénziigyi Iroda

Az ellenérzés targya:

Furépai Parlament tagjainak valasztdssal kapcsolatos
feladattipust pénziigyi elszamolas koltségeinek vizsgalata.

Az ellenorzés célja:

Annak megallapitisa, hogy a valasztissal kapcsolatos
feladattipusii pénziigyi elszamolast a jogszabalyban
elbirtak szerint végezték-e.

5. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Ferencvarosi Intézménylizemeltetési Kozpont

Az ellenérzés targya:

A hazipénztar kezelés szabalyszerliségének ellenfrzése

Az ellenorzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a hazipénztér mikddése, a
pénzkezelés megfelel-e a jogszabalyi kdvetelményeknek €s a
belsd szabalyzat elGirasainak.

6. szamu ellenOrzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Ferencvarosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrzés targya:

Az Onkorményzat mikddésének torvényessége,
kiemelten a testiileti-illések elSkészitése, a testlileti
{ilések levezetése, a hatdrozatok és a jegyzOkodnyvek
vonatkozasaban.

Az ellenérzés célja:

Annak megéllapitasa, hogy az Onkorményzat
Képvisels-testiilete a hatdlyos jogszabalyok, valamint
az Onkormanyzat KépviselS-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban elirtak szerint mitkddik-e.

7. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkorményzat

Az ellendérzés targya:

Az Onkormanyzat miikodésének torvényessége,
kiemelten a testiileti-lilések elOkészitése, a testiileti
iilések levezetése, a hatarozatok és a jegyzOkonyvek
vonatkozasaban.

Az ellenérzés célja:

Annak  megallapitasa, hogy az Onkormanyzat
KépviselS-testiilete a hatalyos jogszabalyok, valamint
az. Onkormanyzat KépviselS-testiiletének Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzataban el6irtak szerint mitkodik-e.




8. szami ellendrzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Kerillet Ferencvaros
Polgarmesteri Hivatal —

¢  Pénziigyi Iroda

Az ellendrzés targya:

Helyi o6nkorményzati képvisel8k és polgarmesterek
valasztasdval  kapcsolatos  feladattipust pénziigyi
elszamolas koltségeinek vizsgalata

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitisa, hogy a vélasztassal kapcsolatos
feladattipusii pénziigyi elszadmolast a jogszabalyban
cléirtak szerint végezték-e.

9. szam ellenérzés

Az ellendrzistt szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Kerillet Ferencvarosi
Polgarmesteri Hivatal —

¢ Pénziigyi Iroda

Az ellendrzés targya:

Helyi  nemzetiségi  Snkorményzati képviseldk
valasztdsaval  kapcsolatos feladattipust  pénziigyi
elszamolas koltségeinek vizsgilata

Az ellendrzés célja:

Annak megéllapitdsa, hogy a vélasztassal kapcsolatos
feladattipusti pénziigyi elszamolast a jogszabélyban
¢lbirtak szerint végezték-e.

10. szamu ellenérzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Ferencvarosi Intézményiizemeltetési Kozpont

Az ellenédrzés targya:

Intézményi téritési dij megéllapitasanak és
beszedésének
ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak vizsgalata, hogy az intézménynél a téritési dijak
megallapitasa, beszedése és bizonylatoldsa a torvényi
eldirasokkal és a belsd szabalyozassal Osszhangban
torténik-e, az énkorményzat altal megallapitott téritési
dijakat alkalmazzak-¢?




11. szamu ellendrzés

Az ellenérzitt szervezeti egység Budapest Févéros IX. Keriilet Ferencvéarosi Polgarmesteri
Hivatal

7 Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinet

» Humanpolitikai Csoport

'] Pénziigyi Iroda
Az ellenérzés targya: Béren kiviili juttatasok (Cafetéria rendszer)
szabalyszeriiségének ellendrzese
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a béren kiviili juttatasokkal

(Cafetéria) sszefliggd eljarasrend dsszhangban voit-e a
jogszabélyi eldirasokkal, belsd szabalyzatokban foglaltakkal

Az egyeztetett, lezart ellendrzési jelentések atadasat kovetden a feltart hibak, hidnyossagok
megsziintetésére az ellen6rzdtt teriiletek vezetdi intézkedési terveket készitettek, amelyeknek elfogadésai
a Jegyz0 részér6l megtdrténtek.

A 2019. évi jelentések nem tartak fel olyan szabalytalansagot, mely biintetd-, szabélysértési, vagy

kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditisara adtak volna okot.
1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegito és akadalyozé tényezék bemutatisa

A Pénziigyminisztérium 4allamhéztartasért felelds minisztere altal készitett Utmutatok és a belsd
ellenbrzési kézikdnyvben rogzitett eljardsok, médszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartasok és
jratmintak segitenek abban, hogy az ellen6rzések minésége megfeleljen az elvardsoknak.

Az ellendrzések lefolytatasanak szemeélyi és targyi akadalyai nem voltak. Az ellentrzések soran az
ellendrzitt szervezetek a szilkséges anyagokat minden esetben az ellendrzés rendelkezésére bocsatottak.
Az ellenérzéssel érintett személyek rendelkezésre lltak, a felmeriilo kérdéseket megbeszélték, tisztaztak
az ellenérzések soran.

Osszeférhetetlenségi esetek a vizsgalatok elSkészitése és lefolytatisa soran nem meriiltek fel. Az
ellen6rok az ellendrzési jelentéseket a helyszini vizsgalatok és a dokumentumok, bizonylatok attekintése,
interjok lefolytatdsa utdn készitették el a belsd ellendrzési kézikényvben elbirt formai és tartalmi
kévetelményeknek megfelelden.

Az ellenérzési jelentések részletes megéllapitésai sszefoglalassal és javaslatokkal zarultak. A belsd
cliendrok az ellendrzott tevékenységgel kapesolatosan minden esetben megfogalmaztak ajanlasaikat a
folyamatok hatékonyabb, eredményesebb ellatasara.

A Belsd Ellendrzési Csoport humdnerdforrds elldtottsaga

A folyamatos feladatellatdshoz sziikséges human eréforras a tervezett ellen6ri munka elvégzés€hez
biztositott volt.

A belsé ellen6rok iskolai, szakmai képzettségi szintje és gyakorlata megfelelt a hatalyos elSirdsoknak. A
belsé ellendrok megfeleltek, az Aht. 70. § (4) és (5) bekezdésében elbirtaknak és a Pénziigyminisztérium
4llamhaztartasét felelds miniszter a belsd ellendrzési tevékenység folytatasara jogosult személyekrdl
vezetett nyilvantartisaban szerepelnek. Az eldirt kotelezé ABPE 1L tovabbképzésen valoé vizsga
kovetelményt 2019. évben teljesitették az ellendrok.

A belsé ellendrzés 2019. évi képzési terve teljesiilt.
Alapvets elvaras, hogy az ellenSrzésekkel kapcsolatos naprakész szaktudassal a belsé ellentrdk
rendelkezzenek. Ilyen elengedhetetlen szakképzés az éves szamviteli és addjogi szabalyok valtozasinak




nyomon kovetése, az EU pélyazatok felhasznaldsanak ellenGrzése, a kozbeszerzési eljarasok szakismeret
alapjai.

A kotelezd belsd ellenéri ABPE képzésen valo részvételt és a mérlegképes kdnyvel6k kételezd éves
tovabbképzését a Hivatal biztositja az ellendrdk részére. Az éves képzési terv jovdhagyasa a targyévet
megeldzen 2018. év végén megtiriént,

A 2019. evre vonatkoz6 képzési kételezettségeket - Probono képzés - belsd ellendrzés teljesitette.

A belso ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenséoének biztositdsa

A bels6 ellendrzési rendszer kialakitasar6l a Jegyzd gondoskodik. A Bels$ Ellendrzési Csoport
szervezeti flggetlensége 2019. évben biztositott volt. Az Aht. 70. § (1) bekezdésének megfelelden a
Hivatalnal figgetlenitett belsé ellendrzés mitkoédik, kdzvetleniil a JegyzOnek alarendelten és iranyitasa
alatt.

A bels6 ellendrzés sordn a jelentéseket kozvetlenill a jegyzének killdték meg. Az ellendrzési
tevékenységen kiviil méas feladatba a belsé ellendrzést végzok nem voltak bevonva.

ésszeférhetetlenségi esetek

Az Osszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20.§-a tartalmazza. 2019. évben a megbizissal, illetve az egyes
ellendrzéssel kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.

A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatdsa

2019. évben a belsd ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

A belso ellendrzés végrehajtasat akaddlyozo ténvezdk

A bels6 ellendrzési feladatok végrehajtasat akadalyozd — technikai ~ tényez8 nem meriilt fel. A Belsd
Ellen6rzési Csoport rendelkezésére allo technikai eszkozellatottsag (pl: irodahelyiség, kommunikécids és
informatikai eszkdzok, internet és jogtarak elérés) 2019. évben is megfeleld volt.

Az informacidellatottsdg tekintetében a munkavégzéshez szilkséges adatokat, informacidkat a
rendelkezésre 4116 technikai eszkozdkkel (pl: internet, jogtarak hasznalata), valamint adatbekérések ttjan
biztositjak.

Az ellendrzések nvilvantartdsa

Az ellendrzések teljes iratanyagénak megérzése a Hivatalban évenként, illetve elkiilonitetten, nyomon
kovethetd formaban térténik. A megbizélevelek, ellendérzési programok és vizsgilati jelentések,
intézkedési tervek egy példanya az irattirba keriil. Az elvégzett belsd ellenGrzésekrdl a Bkr. 50. §-a
szerinti nyilvantartast vezetjiik.

1/3. A tandcsado tevékenység bemutatisa

A tanacsado tevékenység olyan hozzdadott értéket eredményez$ szolghltatds, amelynek jellegét,
hatokorét az érintettek hatarozzak meg anélkiil, hogy felelGsséget vallalna magara az ellenér. A belsé
ellen6rzes 2019. évben tanacsaddi tevékenységet nem végzett.

I. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan

IV1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossidganak, hatékonysiganak és
eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A Pénziigyminisztérium allamhaztartasért felel6s minisztere altal kozzétett Utmutato alapjan ebben a
fejezetben a kiemelt kategéridba tartozé javaslatokat sziikséges bemutatni, azonban ebben a részben
keriil sor az ellen6rzési jelentések rovid Gsszefoglalasara is.




I1/1/1. Kozalkalmazotti nyilvantartiasok, kozalkalmazotti besorolisok ellenérzése

(1. szamu ellenérzés).
Megallapitasok:
A kozalkalmazottak személyi anyagai tartalmazzak az elvarhato alap iratokat (eredeti kinevezés
dokumentumai, eredeti hat6sagi erkolcsi bizonyitvany, oklevél, iskolai végzettséget igazolo
bizonyitvanyok fénymasolatat, kozalkalmazotti alapnyilvantartasokat ..stb.). .

A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL torvény (tovabbiakban: Kjt.) 83/B§(1)
bekezdés értelmében ,4 munkdltaté a kozalkalmazottrol az e torvény 5. szamu mellékletében
meghatdrozott adatkirre kiterjedé nyilvantartdst vezet”. A kozalkalmazotti alapnyilvantartasokat
nem a személyi anyag részeként kezelték.

A fizetési/képzettségi osztaly meghatarozasa az iskolai végzettséget igazold dokumentumok
alapjan a Kjt., illetve a koézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII torvénynek a
szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban torténd végrehajtasarol szolo
257/2000. (XI1.26.) Kormanyrendelet, valamint a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6] és miikddésiik feltételeirdl
sz0l6 15/1998. (IV.30.) NM rendelet altal eldirtak figyelembevételével valdsulhat. meg

A kozalkalmazottak fizetési fokozat/kategoria megallapitasat a Kjt. 64.§ (1)-(2) bekezdés alapjan,
azaz ,(1) A koézalkalmazott fizetési fokozatat kozalkalmazotti jogviszonyban t6ltétt ideje alapjan
kell megallapitani. (2) A fizetési fokozat megallapitisdnal a kdzalkalmazotti jogviszonyban t81t5tt
id6 szamitasara a 87/A. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.” kell meghatarozni.

Az ellendrzés a fizetési/képzettségi osztalyba, illetve a fizetési fokozat/kategdriaba valé besorolas
helyességét, kizarolag a személyi anyagban talalhatd dokumentumok (jogviszonyokat tartalmazo
munkakényv, OEP igazolvany, iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyok, oklevelek
fénymasolata...sth.) alapjan tudta ellenérizni. A fizetési‘képzettségi osztalyba, illetve a fizetési
fokozat/kateg6ridba valé besorolasok fellilvizsgalata soran tett megallapitasokat, a bels6
ellenbrzési jelentés kdzalkalmazottanként tartalmazza.

Javaslat.
A koézalkalmazotti alapnyilvantartast, ajanlott a személyi anyagban leftizni.
Az ellen6rzési jelentésben feltart helytelen besorolasok - fizetési/képzettségi osztaly és fizetési
fokozat/kategdria - javitasa.

Intézkedési terv elkesziilt.

1I/1/2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ellenérzése (2. szamu ellenérzés).

Megallapitdasok:

Budapest Févéros IX. Keriilet Ferencvaros Onkorményzata Képviselé-testilletének Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatardl (tovabbiakban: Onkorményzati SzMSz) szolo 28/2011. (X. 11.)
rendeletben meghataroztak a képvisel6k és az dnkormanyzati bizottsdgok nem képvisel6 tagjai
tekintetében a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget, de a hozzatartozoikra — a kodzos
haztartasban €16 hdzas- vagy élettarsara, valamint gyermekére — nem. A Képvisel6-testiilet — az
Oonkorméanyzati SZMSZ 6. szamu mellékletében ~ a Vagyonnyilatkozat Ellen6rzési és
Osszeférbetetlenségi  Bizottsig (tovabbiakban: Bizottsag) feladataként hatérozta meg a




polgarmester, az Onkorményzati képviselSk és kiilsds bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatanak
nyilvéntartasat, ellenérzését,

Az Onkorméanyzat a Jogszabdlyok dltal nem szabalyozott kérdéseket ,A polgarmester és az
alpolgarmesterek, helyi Gnkorményzati képviseldk, a kozszolgdlatban nem 4ll6 személyek
vagyonnyilatkozatinak atvételével, nyilvantartasi rendjével, ellendrzésével kapcsolatos eljarasi
szabalyokrél” (tovabbiakban: Szabalyzat) szélé belsé szabalyozisban allapitotta meg, amelyet
2010. november 04-én a bizottsagi elndk adott ki. Az Snkormanyzati eljarasrendet tartalmazé
Szabalyzat nem kdvette a jogszabalyi véltozasokat, 2010. november 4-e éta nem médositottak. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Onkormanyzati Szabalyzat egyes rendelkezései mar nem
aktudlisak, nem felelnek meg a hatdlyos jogszabélyi el6irasoknak. A belss szabalyozisban nem
rendelkeztek a kiilsSs bizottsagi tagok vagyonnyilatkozataban foglalt személyes adatok védelmére
vonatkozd tovabbi szabélyokrél.

Az alkalmazott gyakorlat a Szabalyzatban el6irt eljarasrendbé] részben kvethetd le.

2018. évben a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviseldk, polgarmester, alpolgarmesterek,
killsGs bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek a belsé és a torvényi
szabalyozasnak eldirt hataridSben eleget tettek.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget és annak eljarasi szabélyait a koztisztviselok esetében a
Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzataban (tovébbiakban: SzMSz), és a vagyonnyilatkozat
atadasarol, nyilvantartdsarol, és a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérsl sz6l6
13/2013. (IX. 05.) szdmu jegyzdi intézkedésben (tovabbiakban: Intézkedés) rogzitették. A Vnytv.
cldirasainak megfeleléen a hivatali SzMSz pontositdsa szitkséges a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettséggel jar6 munkakorokkel. Az Intézkedést kiegésziteni szitkkséges a megismerési
nyilatkozattal.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek a koztisztvisel6k hatiridében eleget tettek. A
hivatali gyakorlat Intézkedésben el6irt eljarasrendbél lekdvethetd volt.

Javaslatok:

¢ Az Onkormanyzati SzMSz nem tartalmazta a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség
kiterjesztését a kotelezettek vele kdzds haztartisban é16 hazas- vagy élettarséra, valamint
gyermekére, ezért az ellendrzés javasolja annak potlasat.

* A Szabilyzatban a Bizottsdg 4truhazott hataskdrben hatarozta meg a kotelezettek
vagyonnyilatkozatanak nyilvéntartasi és ellenérzési szabalyait, amelyen nem szerepel
hatarozati szam és iktatdszam sem.

* A jogszabalyvéltozds miatt a szabalyozasban aktualizilni sziikséges — a helyi
Onkormanyzatokrél sz0l6 1990. évi LXV. torvény — a régi Otv. széma szerinti
paragrafusokat, amelyek a kotelezettek vagyonnyilatkozataval kaposolatos eléirasokat
tartalmazza.

* A feliilvizsgélatkor figyelembe kell venni a vagyonnyilatkozatok kezelése és az azokkal
kapcsolatos adatvédelmi kovetelmények érvényesitése tekintetében az informacids
onrendelkezésr6l és az informacié szabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvény és a
hatélyban 1évé Moétv rendelkezéseit.

* Tor6lni szitkséges a Szabélyzatban a hatalyon kivill helyezett jogszabalyi hivatkozast (a
polgdrmesterek, a helyi onkorméanyzati képvisel6k jogalldsanak egyes kérdéseirsl szol6
2000. évi XCVI. térvényt) és a IV, Fejezet (7) pontjat.

s Ceélszerl konkrétan kijelolni a vagyonnyilatkozat kezeléséért, drzéséért és nyilvantartasaért
felelSs személyeket.




e Dokumentalni szilkséges a kozérdekb8l nyilvanos képviseldi vagyonnyilatkozatokba
torténd betekintést. A Szabalyzat mellékleteként ajanlott csatolni a ,Nyilvantartds a
vagyonnyilatkozatba térténé betekintésrél” sz616 dokumentumot.

e A hivatali SzMSz XII fejezete 4ltalanosan tartalmazta a vagyonnyilatkozai-tételi
kotelezettséggel jaré  jogosultakat, amelyben tételesen nem tintették fel a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakordket €s azok esedékességét. A
Vnytv. eléirasainak megfelelen a hivatali SzMSz pontositasa szitkséges.

e A vagyonnyilatkozat atadasarol, nyilvantartasirol, és a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmér8l szolo 13/2013. (IX. 05.) szdmi jegyzdi intézkedés
(tovabbiakban: Intézkedés) 1. szamu mellékletében hatdrozték meg a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséggel jaré munkakdrSket és azok esedékességét, amelynek felsorolasa
pontositasra szorul (pl: egyéb vezetSk helyett irodavezetok es helyettesei).

o (Célszerli az Intézkedés hatalyat agy megfogalmazni, hogy nem a Hivatal kdzszolgalati
jogviszonyban 4ll6 kdztisztviselSire terjedjen ki, hanem a Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard felsorolt munkakdrben foglalkoztatott és a vagyonnyilatkozat-tételi
eljarasban kozremikddé koztisztviselkre (és azokkal egy haztartasban €16 hozzatartozoira)
vonatkozzon.

e Ajanlott az Intézkedésben szabalyozni a — kételezett altal a jogviszony megszinése utan —
kordbban teit vagyonnyilatkozat Grzési id6tartam lejarata utdni megsemmisites eljaras
rendjét (megsemmisités médja, jegyzkonyv felvétele, nyilvantartashoz torténd csatolasa,
sth.) ha a kotelezett-tSl visszaérkezett a postai tértivevényes kiildemeényt tartalmazo
vagyonnyilatkozat.

e Az Intézkedés nem tartalmazott megismerési nyilatkozatot. Az ellendrzés javasolja, hogy a
kialakitott bels6 szabalyozasi Intézkedésben foglaltakat valamennyi érintett koztisztviseld
ismerje meg, annak tényét a megismerési zaradékban, aldirasaval hitelesitse.

Intézkedési terv készitési kotelezettség: intézkedési terv készitése folyamatban

T1/1/3. Szabalyozottsig ellenérzés a Ferencvirosi Miivel6dési Kozpont és Intézményeinél
(3. szamu ellenérzés).

2020. évre dthiizodo belsé ellenorzés

11/1/4. Az ellenérzési javaslatokra készitett intézkedési tervek és megvalésitasuk
(4. szamu ellenorzés)

Megdllapitasok:
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéscrdl szolo 370/2011.

(XIL31.) kormanyrendelet (tovébbiakban: Bkr.) 45.§ (1)-(6) bekezdés tartalmazza az intézkedési
tervvel kapcsolatos eléirasokat. A 2017. évben és 2018. évben lefolytatott reviziok sorédn a belsé
ellendrzési jelentésekben, a belsd ellendrzés altal tett megallapitasokra, javaslatokra az érintettek
(irodavezetSk, gazdasagi tarsasdg-, intézmények vezetdi) intézkedési tervet készitettek.

A 2017. évi és 2018. évi bels§ ellenSrzési jelentések alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasard] szol6 irasos beszamolokat az érintettek a belsé ellendrzés részére megkiildték,
kivéve ,Az Onkorményzat 2016. évi zarszamadéds lebonyolitasa, szabalyszerliségének
ellendrzése” (Kp/30833/2017/XVI) targyd valamint , Az Onkorményzat 2017. évi koltségvetés
tervezés lebonyolitdsinak szabalyszeriiségi viszgdlata” (Kp/30832/2017/XVIL)  targyd bels6
ellen6rzési jelentések vonatkozdsaban.
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Az intézkedési tervek végrehajtasarol készilt, a belsd ellendrzés részére megkildott irdsos
beszamolok valosan tartalmaztak a 2018. évben végrehajtott intézkedéseket.
A végre nem hajtott intézkedéseket a bels6 ellendrzési jelentés részletesen tartalmazza.

Javaslat:
* A szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljarasrendje €s az integralt
kockdzatkezelési szabalyzat elkészitése;
* A bels6 kontrollrendszer feliilvizsgalata példaul a Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérsl
52016 20/2014. (IX. 25.) szamii intézkedés hatalyon kiviil helyezni stb.;
¢ Az ellen6rzési nyomvonal sz6l6 tSbbszér modositott 14/2013. (X. 01.) jegyz6i intézkedés
feliilvizsgalata,

® A Polgarmester Hivatal Pénziigyi Irod4janak Ugyrendjérdl szolé 2/2017. (1.31.) szam1 jegyz6i
intézkedést modositani az Motv.-re és a Bkr.-re vald hivatkozassal.

® A Kp/23554/2018/XV1. és Kp/23553/2018./XV]1.  iktatdsi szamokon nyilvantartdsba vett
intézkedési tervek végrehajtdsa

Intézkedési terv készitési kitelezettség: nincs

1I/1/3. Eurdpai Parlament tagjainak vélasztasaval kapesolatos feladattipusu pénziigyi
elszamolis koltségeinek vizsgalata. (5. szim ellendrzés).

Megdallapitisok:

Az Europai Parlament tagjainak magyarorszagi valasztisara (tovabbiakban: vélasztés) 2019. majus
26. napjan keriilt sor. A vélasztasra jogosult tényleges valasztépolgarok szama 41.864 5, a
tényleges szavazOkordk szdma 53, a szavazatszaml4lo bizottsagi (tovabbiakban: SZSZB) tagok
szama 159 16, a jegyz6konyvvezeték szama 53 £5 volt.

A szavazatszamldlisba bevont bizottsagi péttagok széma 13 f6 volt. Tovébbi 5 5
Jegyzbkonyvvezet6t jeloltek ki a 9. szama szavazdkérbe.

A valasztasi feladatok végrehajtasat, annak személyi és targyi feltételeit megtervezték, amely
alapjan elkészitésre keriilt a vélasztds pénziigyi terve. Ennek alapjan keriilt sor a késGbbiek soran a
megalapozott kotelezettségvallalasokra, szerzddéskotésekre.

Az ellendrzés megéllapitotta, hogy a HVI részére a vélasztis céljara biztositott normativ tamogatas
a vonatkozd jogszabalyi elSirdsnak megfelelen csak valasztasi célra keriilt felhasznalisra. A
valasztas lebonyolitasahoz biztositott dsszeg felhasznéldsanak elszamoldsa az Eurdpai Parlament
tagjainak 2019. évi vélasztisa koltségeinek normativéirsl, tételeirdl, elszamoldsi és belsd
ellenbrzési rendjérdl szolé 7/2019. (LI 25.) IM rendelet (tovabbiakban: Pvr.) elbirasai és a
kapcsol6dd szabalyok és irinymutatasok figyelembevételével tortént.

A vilasztas lebonyolitasat kbvetSen a HVI ellendrzési felelése elvégezte a valasztasi pénzeszkézok
felhasznéldsinak az ellenbrzését a Kp/6588/2/2019/XVI.  szami megbizdlevél és a
Kp/6588/1/2019/X V1. iktatdszamu ellendrzési program alapjan.

A valasztas koltségeinek elszdmolasat dsszegében és tartalmaban az ellenbrzés elfogadta, mely

megfeleléen szdmszerlisitette a normativ tAmogatds terhére tortént tényleges felhaszndlds és

tébblettamogatas igény Gsszegét. Normativ tébblettamogatas i génylése indokoltan tortént.

Az Osszesitett utélagos pénziigyi elszdmolas tartalmazta a valasztds normativ tAmogatasanak

1.596.010- Ft 6sszegli potigénylését.

A kozponti forrasként biztositott, felhasznilhaté Ssszeg mellett sajat forrds bevondséira is sor
keriilt.
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Az elszamolt kiaddsokat dokumentumokkal alatimasztottdk. A szamldkhoz, a megbizasi
szerzGdésekhez és a megallapodasokhoz csatolt bizonylatok megfeleltek az alaki és tartami
kovetelményeknek.

Az Eurépai Parlament tagjai valasztasanak pénzeszkizei rendelkezési jogrol szolo 1/2019. (1L
26.) szamu utasitisban a HVI vezetdje meghatirozta a konkrétan es megszemélyesitve a
gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsara jogosultakat, amelynek szabalyozasa megfelelt a vonatkozé
jogszabalyi elirasoknak.

Az attekintett dokumentumok alapjan a térvényben meghatéarozott aldirdsi joggyakorlas idSbeli
sorrend alapjan teljesiilt, amelyet az arra jogosult személyek gyakoroltak.

A valasztis céljara biztositott pénzeszkozoket clkillonitetten tartottdk nyilvan. Kormanyzati
funkcidra konyvelték. A valasztasi pénziigyi informatikai rendszerben (tovabbiakban: VPIR) a
HVI a tamogatasokrdl a részletez8 nyilvantartéssal Gsszhangban bizonylatonként, jogcimenként -
ezen beliil a személyi kiadasokrdl név szerint - szamolt el, melynek alapja a tényleges kifizetések
osszege volt. A tényleges pénzforgalomrol részletezd nyilvantartast vezettek. Az elszamolas
idépontjaig nem teljesiilt kiadast — a HVI tagjainak személyl normativajat — a
kotelezettségvallalasok alapjan mutattak ki.

A feladattipust elszamolast és a tanusitvanyt hatariddre elkészitették.

Intézkedési terv készitési kotelezettség: nincs

II/1/6. A hazipénztir kezelés szabalyszeriiségének ellendrzése a Ferencvirosi
Intézményiizemeltetési Kozpontnal (6. szimu ellendrzés).
Megdliapitasok:
A FIUK igazgatéja a Sztv. 14. § (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdés eldirasara figyelemmel
elkészitette, és 2018. november 01-t8] érvénybe 1éptette a Pénzkezelési szabalyzatot.
A bels§ szabalyozas rendelkezéseket fogalmazott meg a székhely, és a telephelyek
viszonylataban.
A szabilyzat hatélya kiterjedt az 6nallo, gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd intézményekre is,
de ennek dokumentalasa nem tdrtént meg az intézményvezetSk részérol.
Részletezték a bankszémla- és készpénzkezelés gyakorlati megvaldsitasa soran alkalmazandé
elveket. Tartalmazta az elszamolasra kiadott ellegek, a szigord szamadasu bizonylatok,
pénzkezeld helyek pénzeszkdzok kezelése soran alkalmazandé eljarasi rendet.
A szabalyzatba célszerii beépiteni a pénztérgép hasznalatdval kapcsolatos elSirasokat.

Az Operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlésarél szol6 szabalyzatban a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlaséra, a kotelezettségvallalas nyilvantartasara, lebonyolitasara vonatkoz6 rendelkezéséket
kellé részletességgel, az Aht., és az Avr. elbirasainak megfelel@en rogzitették. A jogkdrdk
gyakorlasanak médjat, eljarasi- és dokumentacios részletszabélyai, a személyek kijelolésének
rendjét teljes koriien, a vonatkozé jogszabalynak megfelelden szabélyoztak.

A hézipénztari pénzkezelés személyi, targyi és szervezeti feltételeit megfelelden biztositottak, a
pénzkezelés, tarolas biztonsagahoz szitkséges intézkedéseket megtették.

A pénzkezelési és operativ gazdilkodasi jogkordk gyakorlasarél sz0lo szabélyzatban leirtak
gyakorlati alkalmazasra keriiltek. A kiaddsi és bevételi pénztarbizonylatok és mellékletei
megfeleltek a szamviteli elvarasoknak. A bizonylatokon a szitkseges alairasok megtalalhatoak
voltak. A jogkort gyakorldk eleget tettek aldirdsi kotelezettségiiknek.

A kifizetésekhez tartozé ,utalvanyrendelet” formai, tartami felépitése pontositisra szorul. A
vizsgalat szabalytalanségra, visszaélésre utald hidnyossagot nem tapasztalt.

Az elszamolasra kiadott pénzeszkozok nyilvantartasa megfeleld, pontos, naprakész volt, a felvett
elleggel az elbirt hataridén beliil elszamoltak. Az elSleg felvételekor alkalmaztdk a
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szabalyzatban eldirt ,Készpénzigénylés elszamolasra” elnevezésii szabvany nyomtatvanyt,
amelyen a jogcimnél ,kp. ellstmany” szdvegezés helyett a szabalyzatban feltiintetett
fethasznélési célok szerint meghatarozott kiadasi jogeimeket célszeri feltiintetni.

A szigorn szimadisi kételezettség ala vont bizonylatok kezelésének szabalyozottsaga és
szabalyszertisége megfelels volt.

Intézkedési terv készitési kitelezettség: nincs

H/1/7.  Ferencvirosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének szabalyszeriiségi
vizsgalata (7. szam ellenérzés),

Megdllapitasok:

A Ferencvarosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a
Ferencvéarosi Roméan Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az FRO 4/2016. (1.28.) sz.
hatérozattal fogadta el és az FRO 15/2016. (I1.18.) sz. hatarozattal médositotta.

A nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011, évi CLXXIX. térvényben (tovabbiakban: Nek. tv.) eléirtakat
a Ferencvarosi Romén Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
tartalmazza.

A vizsgalt idoszakban a Ferencvarosi Romén Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testiilet
rendes és rendkivilli iléseire sz616 meghivék és az elSterjesztések kikiildésével kapesolatos
problema nem adddott, Képviseld részérd! bejelentés ezzel kapcsolatosan nem tértént.

A Ferencvérosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiileti ilések vezetését a
jegyzkonyvek tanusiga szerint az elndk a Ferencvarosi Roméin Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak betartdsival végezte.

A Ferencvérosi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiileti tilések jegyzbkonyveirdl
nyilvantartst vezettek. A Ferencvéarosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiileti
ilésekrdl készilt jegyzOkonyveket minden esetben a meghatirozott hataridé betartdsaval
terjesztették fel a Kormanyhivatalhoz.

A Ferencvirosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti {ilésekr6l  késziilt
jegyzOkdnyvek kozzététele elektronikus felilleten Budapest Févdros IX. keriilt Ferencvéros
Onkorményzat honlapjn feltdltésre keriiltek.

A Ferencvarosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti déntések, azaz hatérozatok
sorszamozasa naptdri évtdl kezdédéen sorfolytonosak.

A Ferencvérosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésekkel kapcsolatos
eldirasok betartasanak feliigyeletér8l mind az Egyiittmiikodési megéllapodas (Budapest Févaros
IX. keriilet Ferencvaros Onkorméanyzata és Ferencvirosi Romdan Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott), mind Ferencvarosi Roman Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzata rendelkezik. Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatalon
beliil a felelds, irasban kijel6lésre keriilt.

A Ferencvirosi Romén Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiileti dontések hatarozatainak
megjeldlésére vonatkozd el6irast, mind a Ferencvérosi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti ¢s MiikGdési Szabalyzata, mind a Magyar K6zI6ny kiadasarél, valamint a jogszabély
kihirdetése sorin tértén6é és a kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdz kozzététele sordn torténd
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megjelolésérsl szold 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (hatalyat vesztette), a Magyar Koz16ny
kiad4sar6l valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténé és a kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz
kézzététele soran torténd megjeldlésérsl szold 5/2019. (11 13.) IM rendelet 15.§-a rendelkezik.
Ajanlott a hatrozatok jelolését a jegyzOkonyvekben is a jogszabalyban eldirt formaban
alkalmazni.

Javaslatok:
Ajanlott a hatarozatok jelolését a jegyzokonyvekben is a jogszabélyban eldirt formaban
alkalmazni.

Intézkedési terv készitési kotelezettség: nincs

11/1/8. Ferencvarosi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat milkodésének szabalyszeriiségi
vizsgalata (8. szami ellendrzés).

Megdllapitasok:

A Ferencvérosi Gorég Nemzetiségl Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat a
Ferencvarosi Gorog Nemzetisegi Onkorményzat Képviseld-testillete a 13/2016. (1.21.) sz.
hatarozattal fogadta el és a 24/2016. (I1.18.) sz. hatdrozattal modositotta.

A nemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX. torvényben (tovébbiakban: Nek. tv.) eldirtakat
a Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddesi Szabdlyzata
tartalmazza.

A vizsgalt idSszakban a Ferencvérosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilleti
rendes és rendkiviili filéseire sz6l6 meghivok és a kapcsolddo eldterjesztések kikiildésével
kapcsolatos probléma nem adodott, Képvisel6 részérél bejelentes ezzel kapcsolatosan nem tértént.

A Ferencvarosi Goroég Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testilleti iilések vezetését a
jegyz6konyvek tanisiga szerint az elndk a Ferencvarosi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak betartisaval végezte.

A Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti tilések jegyzOkinyveirdl
nyilvantartast vezettek. A Ferencvérosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiileti
iilésekrsl készillt jegyzOkonyveket minden esetben a meghatdrozott hataridd betartasaval
terjesztették fel a Kormanyhivatalhoz.

A Ferencvarosi GoOrdg Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti  {ilésekrdl  készilt
jegyzokonyvek kozzététele elektronikus felilleten Budapest Févaros IX. keriilt Ferencvaros
Onkormanyzat honlapjan feltoltésre keriiltek.

A Ferencvérosi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti dontések, azaz hatarozatok
sorszamozasa naptari évt6l kezdGdéen sorfolytonosak.

A Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiileti {ilésekkel kapcsolatos
el6irasok betartisanak feliigyeletérél mind az Egyiittmikodési megallapodas (Budapest Fovaros
IX. keriilet Ferencviros Onkorméanyzata és Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott), mind Ferencvérosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata rendelkezik. Budapest Févéaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatalon
beliil a felelds, irasban kijelolésre kertilt.
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A Ferencvérosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti dontések hatdrozatainak
megjelolésere vonatkozé elSirdst, mind a Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, mind a Magyar Kézlony kiadésardl, valamint a jogszabaly
kihirdetése sordn torténé és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz kozzététele sordn torténd
megjeldlésérs] szol6 32/2010. (XIL 31.) KIM rendelet (hatalyat vesztette), a Magyar Kézlony
kiad4sdrél valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kodzjogi szervezetszabalyozo eszkoz
kozzetétele sordn torténd megjeldlésérél sz6lé 5/2019. (111 13.) IM rendelet 15.§-a rendelkezik.
Ajanlott a hatdrozatok jelolését a jegyzékonyvekben is a jogszabalyban eldirt forméban
alkalmazni.

Javaslatok:

Ajanlott a hatérozatok jel6lését a jegyzSkdnyvekben is a jogszabalyban elsirt formaban

alkalmazni.

Intézkedési terv készitési kotelezettség: nines

11/1/9. Ferencvarosi Szocialis Foglalkoztato és Ellaté Nonprofit Kft. utéellenérzése

(9. szamn ellenérzés).

Megallapitasok:

A koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(XIL31.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 45.§ tartalmazza az intézkedési tervvel
kapcsolatos elGirasokat. A Ferencvérosi Szocidlis Foglalkoztaté- és Ellaté Nonprofit Kft.
(tovabbiakban: Feszofe Kft.) igazgatdja a Kp/30828/2017/X VL iktatasi szdmon nyilvantartott, a
Feszofe Kft. 2015.-2016 évi mikddésének, tevékenységének, gazdalkodasanak ellendrzésérdl
késziilt bels6 ellendrzési jelentésben (toviabbiakban: jelentés) tett megallapitasokhoz tartozé
javaslatokra az intézkedési tervet elkészitette és megkiildte Budapest Févaros IX. keriilet

Ferencviérosi Polgarmesteri Hivatal jegyz6je részére.

A Bkr. 46.§ (1) bekezdésben eldirtak szerint, ,. 4z ellendrzitt szervezeti egység vezeldje az intézkedési
tervben meghatdrozott egyes feladatok végrehajtasdrol az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé
hataridd lejirtdt kévet§ 8 napon beliil irdsban beszdmol a koltségvetési szerv vezetdje részére, és ezen
beszamolot egynttal tdjékoztatasul meghiildi a belsd ellendrzési vezetdje részére is. ,,

A Feszofe Kft. igazgatdja beszamolasi kitelezettségének eleget tett azzal, hogy Budapest FSvaros
IX. keriilet Ferencvérosi Polgirmesteri Hivatal belsé ellen6rzési csoport részére megkiildte a
beszamol6t az intézkedési terv végrehaijtisardl, azonban ezen beszamoldt Budapest Févaros IX.
keriilet Ferencvérosi Polgarmesteri Hivatal jegyz6je részére is meg kellett volna kiildenie.

A Kp/23556/2018./XVL. iktatdsi szdmon nyilvantartott intézkedési tervben, a Javaslatokra tett
intézkedések koziil az alabbiak nem keriiltek végrehajtasra:

o A tamogatési szerz6dés modositasat nem kezdeményezte a Feszofe Kft. igazgatdja, igy
nem egésziilt ki a tamogatdsi szerzddés, a tobblet tamogatds felhasznalasanak
feltételeivel.

o A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat feliilvizsgalatat, médositasat elvégezték, de az

Alapité felé nem keriilt benyujtasra.
o Az Alapit6 Okirat médositasat részben végezték el az elirtakhoz képest.
* Az Alapité Okirat szerinti ,tArsasag vallalkoz4si tevékenységi kérei” és a Feszofe
Kit. cégkivonataban talalhat6 tevékenységi korok nem egyezdek.
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» A mikoédés alapdokumentumain (Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat, Alapito
Okirat, cégkivonat) a viltozdsok atvezetése nem tortént meg teljes koriien.

» A koztulajdonban 4116 gazdasigi tarsasagok takarékosabb miik6désérdl szolo
2009. évi CXXII torvény 2.§ (1) bekezdése tartalmazza az ligyvezetl es a
feliigyeld bizottsag tagjaira a kozzététel iddpontjaban fenndllé adatokra vonatkozo
iranyado rendelkezéseket.

A Feszofe Kft. hivatalon honlapjan a kézérdekii informdcié kozott a kizzetett
adattartalom nem felel meg a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mitkddésérdl szo1o 2009. évi CXXII. torvénynek.

Javaslatok:

e A tamogatisi szerzGdés modositdsa - a tobblet timogatas felhasznalasanak feltételei - irdnti
kérelem benyUjtasa az Alapito felé.

o A feliilvizsgalt, modositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat benyjtasa az Alapito felé.
Alapit6 Okirat modositasa a tarsasag vallalkozasi tevékenysegi korei miatt.

e A Feszofe Kft. hivatalos honlapjan maradéktalanul eleget tenni a kéztulajdonban allé gazdasagi
tarsasdgok takarékosabb mikodésérdl szol6 2009. évi CXXIL térvény 2.§ (1) bekezdésében
el6irtaknak.

Intézkedeési terv elkesziilt.

11/1/10. Helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek vilasztasival kapcsolatos feladattipusn
pénziigyi elszimolas koltségeinek vizsgalata (10. szimu ellendrzés)

I/1/11. Helyi nemzetiségi onkormanyzati képviselok vilasztisdval kapcsolatos feladattipusa
pénziigyi elszamolas koltségeinek vizsgilata (11. szamii ellenorzés)

Megallapitasok:

A helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek altalanos valasztasara, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzati képviselSk éltalanos vélasztdsira (tovabbiakban: valasztas) 2019.
oktober 13. napjan keriilt sor. Egy napon két valasztas lebonyolitasa tortent.

A vaélasztasra jogosult tényleges valasztopolgarok szama 45.081 f6, a nemzetiségi vélasztasra
jogosultak szama 1315 6, a tényleges szavazokorok szama 53, a szavazatszamlald bizottsagi
(tovabbiakban: SZSZB) tagok szdma 159 16, a jegyz6konyvvezetdk szama 60 {6 volt.

A valasztasi feladatok végrehajtasat, annak személyi és targyi feltételeit megtervezték, amely
alapjan elkészitésre keriilt a valasztas pénziigyi terve. Ennek alapjan kertilt sor késébbiek sordn a
megalapozott kételezettségvallalasokra, szerzddéskotésekre.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy a valasztas céljara biztositott normativ tdmogatds a vonatkozo
jogszabalyi eléirasnak megfeleléen csak valasztasi célra keriilt felhasznalasra.

A vélasztas lebonyolitasdhoz biztositott Osszeg felhasznaldsdnak elszamolasa a helyi
onkormanyzati képviselok és a polgarmesterek éltalanos valasztdsa, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képviseldk altalanos valasztdsa koltségeinek normativair6l, tételeirdl, elszamolasi
és belsd ellendrzési rendjérdl szolé 22/2019. (VIL 31.) IM rendelet (tovabbiakban: Pvr.) elGirasai,
az elndki utasitas és a belsd szabalyozas figyelembevételével tortént.

A vilasztas lebonyolitasat kovetden a HVI ellendrzési felelose elvégezte a vélasztasi pénzeszkdzok
felhasznalasanak az ellenSrzését a Kp/6609/2/2019/XVI. szamd megbizolevél és a
Kp/6609/1/2019/X VL iktatoszdmu ellendrzési program alapjan.

A vilasztas koltségeinek elszamolasat dsszegében és tartalmaban az ellendrzés elfogadta, mely
megfelelen szamszerlisitette a normativ tamogatas terhére tortént tényleges felhasznalas és
tébblettamogatés igény Ssszegét. Normativ tobblettdmogatas igénylése indokoltan tortént.
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Az Osszesitett utolagos pénziigyi elszamolds tartalmazta a valasztds normativ tdmogatdsénak
1.031.651- Ft Osszegli potigénylését.

A kozponti forrasként biztositott, felhasznalhatd Gsszeg mellett sajat forrds bevonasara is sor
keriilt.

Az elszamolt kiadasokat dokumentumokkal alatdmasztottdk. A szamlakhoz, a megbizasi
szerzOdésekhez és a feljegyzésekhez csatolt bizonylatok megfeleltek az alaki és tartami
kovetelményeknek.

A helyi onkorményzati képvisel6k és polgarmesterek 4ltaldnos valasztisédnak, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldk altaldnos valasztisanak pénzeszkdzei rendelkezési jogrél
sz616 2/2019. (VIIL 5.) szamu utasitasban a HVI vezetdje nevesitette a gazdalkodési jogkorok
gyakorlaséra jogosultakat, amelynek szabalyozasa megfelelt a vonatkozd jogszabélyi el6irasoknak.
Az attekintett dokumentumok alapjan a térvényben meghatirozott aldirasi joggyakorlas iddbeli
sorrend alapjan teljesiilt, amelyet az arra jogosult személyek gyakoroltak.

A valasztas céljira biztositott pénzeszkozoket elkiilonitetten tartottdk nyilvan. Korményzati
funkciéra konyvelték. A vélasztasi pénziigyi informatikai rendszerben (tovabbiakban: VPIR) a
részletez§ nyilvantartassal Gsszhangban bizonylatonként, jogcimenként - ezen belill a személyi
kiadasokrdl név szerint - szamoltak el, amelynek alapja a tényleges kifizetések dsszege volt,

A tényleges pénzforgalomrol részletezé nyilvantartast vezettek. Az elszamolds idépontjaig nem
teljesiilt kiadast — a HVI tagjainak személyi normativdjat — a kotelezettségvallalasok alapjan
mutattak ki.

A feladattipust elszdmolast és a tantisitvanyt hatdriddre elkészitették.

Intézkedési terv készitési kotelezettség: nincs

IV1/12, Intézményi téritési dij megdllapitisdnak és beszedésének elendrzése (12. szami
ellenorzés).
2020. évre dthiizodo belsé ellenirzés

11/1/13. Béren Kiviili juttatisok (Cafetéria rendszer) szabalyszeriiségének ellenérzése (13. szamu
ellendrzés).

2020. évre dathiizodo belsé ellendrzés

11/2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossig
megszerzeése €rdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy a kéltségvetési
szerv megvalositsa a kovetkezd 6 célokat:

- a tevekenységeket szabalyszertien, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- ¢s megvedjék az er6forrasokat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszerd hasznalattél.

A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetbje — a jegyz6 — felelfs, aki
koteles a szervezet minden szintjén érvényesiilé megfeleld kontrollkémyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informaciés és kommunikaciés rendszert,
monitoring rendszert kialakitani és miikodtetni.

11/2/1. Kontrollkérnyezet

Az ellen6rzés dltal elvégzett vizsgilatok eredményeként a kils6é kérilményekre is tekintettel
megfelelének itelhetd a kontrollkémyezet. A kontrollkérnyezet milkodtetésének részeként az
Onkormanyzatnal €s a Polgarmesteri Hivatalnal méra kiépiilt egy vilagos, atlathaté szervezeti struktira,
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a felelésségi és hataskori viszonyok pontos behatarolasaval. A feladatok és feleldsségi kordk az SZMSZ-
ben és az ahhoz tartozo szervezeti abraban j6l elkiilonithetden jelennek meg.

A belsé szabédlyzatokat — a rendkiviil gyakori jogszabalyvéltozasokra visszavezethetéen elGfordulo
néhany késedelmes korrekcio kivételével — folyamatosan Osszhangba hoztdk a gyakran valtozo
jogszabalyi kdvetelményekkel, igy lehetévé tették €s teszik a milkédésre és gazdalkodasra vonatkozo
kévetelmények szabdlyos teljesitését.

A jogszabalykdvetés a gyakori szabalyozovaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsé szabalyozasban
és annak gyakorlati alkalmazasaban.

2019. évben az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezett két — a Bkr. 2016. évi
modositasakor eldirt - belsd szabalyzattal. 2019. évben nem késziilt el ,,Az integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje” és ,,Az integralt kockazatkezelési szabalyzat™.

A Hivatalban dolgozok szamara vilagosan meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén.

11/2/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Onkorméanyzatnal és a Hivatalnal nem keriilt kialakitdsra az integralt kockézatkezelési rendszer
(folyamatalapt kockazatkezelési rendszer kialakitasa; Kockazatkezelési Munkacsoport létrehozasa; a
folyamat koordinalasaért felelds személy meghatirozasa; adott terilletért felelés folyamatgazda
egyittmiikddése a folyamat koordinaldsaért felelés személlyel;, kockazatok teljes korli azonositasa,
meghatirozott kritériumok szerinti értékelése). Ennek ellenére az Onkorméanyzat és a Hivatal a napi
miikodésében el6forduld kockazatokkal foglalkoznak (pl. biztositasok, vagyonvédelem), és a
rendelkezésre allo eszkozdkkel kezelik azokat.

11/2/3. Kontrolltevékenységek

Az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységei, folyamati tekintetében a kialakitott — megel6zéd,
korrekciés, irdnymutatd, feltdir6 ~ kontrollok a belsdé szabalyzatokban megtalalhatok. Az eltérd
szabalyozasi hattér okan a Hivatal belsG szervezeti egységeinél e kontrollok nagyobb mértékben
kialakitottak, mint a gazdasagi tarsasdgoknal. A kockazatok megelézése, mérséklése érdekében a
folyamatokba, belsé szabalyozd eszkozokbe kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos
munkavégzéshez a kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellenorzétt
teriiletekhez kapcsoldodoan elsésorban a megel6z6  kontrollok beépitésére van sziikség. A
kontrolltevékenységek jelen vannak az Onkormanyzat és Hivatal egészében, annak minden szintjén,
kiilénb6zé intenzitassal, kiilonb6zd gyakorisaggal, és mélységben (gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa).
Az ellendrzési nyomvonal sz0ld t6bbszér modositott 14/2013. (X. 01.) jegyzdi intézkedés modositasara
2019. évben nem keriilt sor (folyamatok feltérképezése, azonositasa; folyamatgazddk kijeldlése;
folyamattérkép és leiras elkészitése; a feleldsségi és informdacids szintek, kapesolatok meghatarozasa;
folyamatokba agyazott ellendrzési pontok megallapitasa a tevékenységek nyomon kovetése és utolagos
ellendrzése soran).

11/2/4. Informaécié és kommunikacio

Az informacidaramlas és belsd koordinacié a SZMSZ-ben szabalyozott. Ez biztositja a vezetés altal
kitiizott célok, a teljesitésitkkel Osszefliggé feladatok, a feladatok teljesitését szolgdlo eldirasok,
kovetelmények és feltételek minden munkatars altali megismerhetdségét, illetve tajékoztatast nydjt a
vezetSk szamara a feladatok végrehajtisanak, a kitlizétt célok elérésének helyzetérol, a célok elérését
veszélyezteté kockéazatokrol.

Az ellendrzés altal végzett vizsgalat megallapitotta, hogy a Bkr. szerinti ,Nyilatkozat” Jegyzd altali
megalapozott aldirdsanak biztositasast a beszamold elkészitését megel6zden az irodavezetSktol
megkdvetelt, az éves tevékenységiikrl sz616 céliranyos beszamolassal kell alatamasztani.

A Hivatal iratkezelési szabalyzata megfelel a térvényi el6irasoknak.
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I1/2/5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Hivatalban a tevékenységi célok megvaldsitisanak nyomon kdvetését a szokasos, és begyakorlott, a
miikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjdk. A belsé kontrollrendszer
miikddésérdl a beszamolés, a belsé ellendrzési jelentések és az éves ellendrzési jelentésben torténik, A
Hivatal altal mikodtetett nyomon kdvetési rendszer biztositja, hogy az ellenérzési megallapitasok és
javaslatok hasznosuljanak.

I11. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott 2019. évi ellenérzési terv szerint lefolytatott ellenGrzéseket
kévetben a megfogalmazott javaslatok hasznositasa érdekében minden esetben elkésziiltek az
intézkedési tervek. Az ellenérzott szervezetek vezetdi az ellenSrzési jelentésekre intézkedési tervet
készitettek hatarids és felelGs megjeldlésével.

A belsé ellendrzes évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellendrzott szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarol a vonatkozé jogszabalyban elirt tartalommal. A tervek
teljesitése a soron kdvetkezé ellendrzés soran, vagy célzott utdellenbrzéssel keriilhet feliilvizsgalatra.

Belsd ellendrzési csoport
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