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A belso ellenorzés 2019. évi terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésér6l szolo 370/2011. (X1 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: BKr.) 31. §-a el6irja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellenérzési
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

A koltségvetési szervek esetén, a Bkr. 32. § (3) bekezdése szerint, a Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzési
vezetGje a targyévre vonatkozd éves ellendrzési tervét a targyévet megel6z6 év november 30-ig koteles
megkiildeni a jegyz0 részére.

Az éves ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritasok €s a belsé ellendrzés rendelkezésére
allo erdéforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel 6sszhangban kertilt 6sszedllitasra.

A belsé ellendrzési feladatokat a Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Polgarmesteri Hivatal Bels6
Ellen6rzési Csoportjaban kinevezett 1 f6 koztisztviseld, illetve 1 f& megbizott belsd ellendr latjak el. A
Belso Ellendrzési Csoport szervezeti fliggetlensége kozvetleniil a jegyz0 alarendeltsége altal biztositott.

2019. évi ellenorzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas kimutatasa

Megnevezés Atlagos Létszam Ellenéri napok szima
munkanapok (fo)* osszesen (Atlagos
szama / f6 munkanapok szama x
létszam)
Brutté munkaidé 261 261* | 1 | 1* 522
Kies6 munkaidé - - -
Fizetett tinnepek 12 0 1| 1* 12
Fizetett szabadsag (atlagos) 36 0 1 1* 36
Atlagos betegszabadsag 15 0 1 1* 15
Kotelezd képzés 8 0 11 1* 8
Netté munkaidé 190 261* 2 451
Tervezett ellendrzések végrehajtasa (76 %) 342 2 342
Soron kiviili ellen6rzés ( 4,6 %) 21 2 21
Tanacsadoi tevékenység (2,2 %) 10 2 10
A belsé ellendrzés jogszabalyi (BKr, Aht,) kitelezésen 68 2 68
alapulo feladatai ( 15 %)
Kockazat elemzés, éves és stratégiai terv elkészitése 10 2 10
Eves ellendrzési jelentés, dsszefoglalé éves ellenérzési jelentés 8 2 8
Belso ellendrzési Kézikonyv aktualizalasa 10 2 10
Bels6 ellendrzési vezetéi feladatok (pl.: ellendrzési jelentések 20 2 20
feliilvizsgalata, tervezetek, jelentések és jovahagyasok megkiildése az
érintetteknek, vezet6i értekezleteken -, bizottsagi és képvisel6-testiileti
ilésen vald részvétel; teljesitmény kovetelmény és értékelés, jelenléti
ivek tavolléti jelentés elkészitése, szabadsag nyilvantartas vezetése
...stb.)
Ellendrzéssel kapcsolatos adminisztrativ ~ feladatok ellatasa )pl: 10 2 10
ellendrzési nyilvantartas vezetése, intézkedési tervek és intézkedési
tervek végrehajtasa alapjan az elkésziilt beszamolok nyilvantartasa
/monitoring/, ellenérzottekkel —valo levelezés, tajékoztatok  és
eléteriesztések készitése..stb.)
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (2,2 %) 10 2 10
Osszes tevékenység kapacitasigénye 451 2 451
Az éves ellendérzési terv végrehajtasahoz sziikséges: - - -




2019. évi éves belsO ellendri erdforrasok tervezését a ,,Belsd ellendri kapacitasszamitas™” tartalmazza. A
rendelkezésre allo kapacitas a tervezett ellendrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szama, illetve az
ellendri 1étszam alapjan becsiilendd meg. A 2019. évi éves terv a hivatalvezetés irdnymutatdsa szerint, a
2018. év végi betoltott létszam és a belsd ellendri feladat ellatasara kotott megbizasi szerzodés
alkalmazaséval keriilt tervezésre.

A 2019. évi belsé ellenérzés feladatainak végrehajtasahoz a rendelkezésre allo netté ellenéri kapacitas 451
ellendri nap, kiils6 kapacitas kiegészités nem keriilt tervezésre.

Az ellendrzésekre tervezheto ellenéri napok szdmanak meghatarozasara, az ajanlott 60 %-tol eltérden, a
teljes nett6 ellendri kapacitas 76 %-at allitottuk be, amely 342 ellendri nap.

Tartalékidéként a 2019. évben csak 21 ellendri nap keriilt tervezésre, amely a rendelkezésre allo ellendri
kapacitas 4,6 %-a. A tartalék-idokeret terhére soron kiviili ellendrzésekre, valamint az elére nem tervezhetd
vizsgalatokra keriilhet sor.

A belso ellendrzés tanacsadoi feladatainak végrehajtdsdra — a 2012, janudr 1. napjatol hatalyos 0j Bkr.
nagyobb hangsulyt fektet ra - az ellendri kapacitas 2,2 %-at, 10 ellendri napot, allitottunk tervbe, mivel
tapasztalataink szerint ez elégséges.

A belsé ellendrzés jogszabalyi (Bkr., Aht) kotelezésen alapulé feladatainak ellatasara, a nettd ellendri
kapacitds 15 %-at, 68 napot allitottunk be, el6z6 évhez hasonld nagysdgban, bar e feladatok ellatasanak
iddigénye az ismétlodé feladatok korszeriisitése okan noéhet. E feladatok kozé tartozik példaul: a
kockazatelemzés; az éves ellendrzési terv kidolgozasa €s a stratégiai terv feliilvizsgélata; az éves ellendrzési
jelentés elkészitése; a Belso Ellenérzési Kézikonyv (a tovabbiakban: BEK) aktualizalasa; a bels6 ellenérzési
vezetdi feladatok ellatasa; a teljesitménykdvetelmény és az értékelés. Ezeken a tevékenységeken beliil
tovabbra is a legnagyobb aranyt a kockazatelemzés, az éves terv Osszeallitasa, a stratégiai terv és a BEK
feliilvizsgalata adja, valamint a bels6 ellenérzési vezetdi és csoportvezetdi feladatok ellatasa képviseli.

Az egyéb tevékenységekre 10 napot terveztiink, a rendelkezésre all6 kapacitas kozel 2,2 %-aban. A belsd
ellendrzés elsdleges célja tovabbra is - a hibak és hidnyossagok feltarasaval €s a belsd kontroll kdrnyezet
fejlesztésével - a hibak, hidnyossagok ismétlddésének elkeriilése, 0j hibak kikiiszobolése a jovoben; igy
fokozottabb szerep harul a monitoring tevékenységre. Az egyéb tevékenységeken beliil, az ellendrzéssel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok, igy az intézkedések monitoringja, a kockazatelemzés, az éves terv
Osszeallitasa, a stratégiai terv-feliilvizsgalat adminisztracios feladatainak ellatasa, a jelenléti ivek, szabadsag,
tavollét vezetése stb. jelenik meg, mint a bels6 ellendrzési feladatok ellatasat segité tevékenység.

A Bkr. szerint gondoskodni kell a bels6 ellenérok kotelezé szakmai képzésérol, igy e célbol 1 6 bels6
ellendr részére 8 ellendri napot - a brutté munkaidé 3 %-at - allitottunk be a tervbe. Ez az id6 lehetdséget
biztosit évente harom alkalommal a ’Saldo’ klubtagsaghoz kapcsolod szakmai el6adasokon vald részvételen
tal  minden honapban szakmai konzulticiora, valamint a Belsd Ellendrok Tarsasaga éltal évente 5
alkalommal megrendezésre keriild szakmai konferencian vald részvételre is. A belsd ellenérok képzési
tervének fedezete része az éves koltségvetési tervnek.

A képzésre forditott id6 tartalmazza a mérlegképes kotelezd tovabbképzésen vald részvétel idejét is.

Az ellenorzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredménvének osszefoglalo
bemutatasa: kockazati tényezok feltarasa és értékelése

A 2019. évi éves ellendrzési terv elkészitését megel6z6 kockazatelemzés a BEK kockazatelemzési
modelljének alkalmazasaval tortént.

A kockazatkezelési rendszer (Bkr. 7.§ alapjan) mukodtetése soran felmértiik és megallapitottuk az
Onkorményzat, az 4ltala iranyitott koltségvetési szervek, a tobbségi irdnyitisa alatt miikodd gazdasagi
tarsasagok, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok nyilatkozatai



alapjan a tevékenységeikben, gazdalkodasukban rejlé kockazatokat, és meghataroztuk az egyes
kockazatokkal kapcsolatos bels6 ellendrzést érintd intézkedéseket, és azok nyomon kovetésének modjat.

Az ellendrzések tekintetében magas prioritdsu rendszerek beazonositasahoz nemcsak a kockézatértékelést
vettiikk figyelembe, hanem mas lehetséges tényezok hatasat is értékeltiik, igy pl.: Kérdéiv a szervezeti
kockazatok megismerése és a hivatalvezetéssel folytatott konzultacid eredményeit.

Az egyes rendszerek kockazatelemzését a kockézati tényezdk és azok sulya alapjan végeztik. Az
Onkormanyzatnal a kockazatokat 3 csoportra bontottuk: a Hivatal szervezeti egységeire, a gazdalkodd
szervezetekre  (intézmények/gazdasagi tarsasagok) ¢és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatokra
alkalmazhatokra. A Hivatal szervezeti egységeinél és a gazdalkodo szervezeteknél 8-8, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatokndl 6 olyan tényezd keriilt meghatarozasra, amely hatdssal van a rendszer miikddésére.
Minden egyes tényezore vonatkozoan értékelést végeztiink, és meghataroztuk az egyes kockazati tényezok
rendszerekre gyakorolt, sulyozott hatasat.

A Stratégiai Ellendrzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segitd ellendrzések
kiemelt teriiletei, amelyek a kdvetkezok:

e a Polgarmesteri Hivatalban és az Onkormanyzat fenntartdsdban miikodé intézményekben a hatélyos
jogszabalyok, onkormanyzati rendeletek és belsd szabalyzatok maradéktalan betartdsa, valamint a
szabalyozottsag gyakorlati megvalosulasa;

e az Onkormanyzat kotelezd és oOnként véllalt feladatai gazdasigos, hatékony és eredményes
végrehajtasanak eldsegitése;

e az Onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai mikodésének ellendrzése;

e a kdzpénzek hatékony, atlathatd és szabalyszerl felhasznalasa keretében a pénzkezelés (hazipénztari
¢s bankszamla kezelés gyakorlata, bizonylatoldsa), a vezet6i jogkorok gyakorlasa (ellenjegyzés,
utalvanyozas, kotelezettségvallalas) és a teljesités-igazolasok ellendrzése;

e az intézményi mikddési bevételek és egyéb sajatos bevételek kezelése, szamviteli elszadmolésa;

e a belsd kontrollrendszer miikddése, ezen beliil az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak, a vezetdi
ellendrzési pontok kijelolésének és gyakorlatban torténd alkalmazasanak vizsgalata;

e ajanlasok ¢és javaslatok megfogalmazdsa a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok megeldzése, feltdrasa érdekében;

e a kiilsé (Allami Szamvevoszék) és belsé ellendrzések javaslatai alapjan megtett intézkedések
nyomon kovetése.

Az ellendrzési tevékenység soran, a vezetés elvardsaval dsszhangban, tovabbra is hangsulyt fektetliink a
kozpénzek hatékony elkoltése és az atlathatdé miikodés ellendrzésére. Ennek érdekében az ellendrzott
szervezetek kotelezettségvallalasaira, a szerzodés szerinti teljesitésekre €s a jogszabalyoknak, illetve belsd
szabalyzatoknak megfelelé mitkodés vizsgalatara nagy hangstlyt fektetiink.

A 2019-2022. évek Stratégiai Ellenorzési Tervével 6sszhangban a belsé ellenorzési tevékenység fobb
vizsgalati céljai:

1. Az alapité okiratokban meghatirozott alapfeladatok, illetve a szervezet alapszabalyzataiban
meghatarozott feladatok eredményes ellatasa, azok teljesitési szinvonaldnak az emelését gatlo
akadalyok feltarasa;

2. Az intézményi mikodés szabalyozottsaganak, a jogszabalyi eldirdsokkal valdo megfeleltetés
biztositasanak ellendrzése;

3. A rendelkezésre all6 eszkozok és az ellaitandd feladat hatékonysdganak ¢és Osszhangjanak
megteremtéséhez elfogulatlan vélemény nyujtasa, szabad kapacitasok feltarasa, az egyéb eréforrasok
bevonasi lehetdségeinek vizsgalata;

4. A feltart tartalékok lehetdség szerint legjobb kiaknazasanak vizsgalata;

5. A sajat bevételek és palyazati forrasok novelésére irdnyulo torekvések érvényesitésének értékelése;

6. A kiadasok megalapozott, szabalyszerl teljesitésének vizsgalata.

A kontrolltevékenységek folyamatainak biztositaniuk kell a kockazatok kezelését és hozzajarulniuk a
szervezeti célok eléréséhez. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenység folyamataira



(ellenbrzési — iranyitasi - nyomvonal) és azok alfolyamataira, feladataira vonatkozoan biztositani kell a
folyamatgazdakon keresztiil az irdnyitdsi nyomvonal(ak) kialakitasat valamennyi teriileten, igy példaul:

1.

2.

pénziigyi dontések dokumentumainak elOkészitése, elkészitése (testiileti hatarozat elékészitése,
koltségvetési tervezés, kotelezettségvallalasok, szerzodések, kifizetések);

tamogatasok esetében azok céljanak megvaldsulasa, az igénylés és elszamolds szabalyossaga,
szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumai, idébeni hatékonysaguk;

pénziigyi kihatdsa dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és eredményességi
szemponti megalapozottsaga (testiileti hatarozat el6készitésé¢hez adatgyiijtés);

a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszerliségi szempontbdl térténd jovahagyasa, ill. ellenjegyzése, idobeni hatékonysaga,

a gazdasagi események elszamoldasa, vagyis a konyvvezetés és beszamolas kontrollja.

2018. évrol 2019. évre athuzodo ellendrzés

A 2019. évi munkaiddkeret terhére nem tervez a belso ellendrzés 2018. évrdl athtizodo vizsgalatot.

2019. évi tervezett ellenorzések

A 2019. évben végrehajtasra keriil$ ellenérzések dontéen az Onkormanyzat iranyitasi jogkorébe tartozo és a
Hivatal szervezeti egységeit érintd mitkodési folyamatoknak a dokumentalasi, szabalyszertiségi, pénziigyi
ellendrzései lesznek.

A vizsgalati tapasztalatok, a kockazatelemzés eredménye és a hivatalvezetés véleménye alapjan tervezett
ellenérzési témakorok, feladatok, a gazdalkodok és a hivatal szakmai irodai feladatellatasanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat szerinti, szabalyszeri miikodése mellett, az alabbiak:

1) A kozalkalmazotti nyilvantartasok, kdzalkalmazotti besorolasok ellendrzése.

2) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ellendrzése.

3) Szabalyzatok teljessége, aktualizaltsaguk.

4) Az ellen6rzési javaslatokra készitett intézkedési tervek és megvaldsitasuk.

5) Eurépai Parlament tagjainak valasztasaval kapcsolatos feladattipusu pénziigyi elszamolas
koltségeinek vizsgalata.

6) A hazipénztar-kezelés szabalyszeriiségének ellenérzése.

7) A nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének torvényessége, kiemelten a testiileti iilések
elOkeszitése, a testiileti tilések levezetése, a hatarozatok és a jegyzokonyvek vonatkozaséban.

8) Az ellenérzési javaslatokra készitett intézkedési terv és megvalositasa.

9) Helyi onkormanyzati képviseldk ¢és polgarmesterek valasztasaval kapcsolatos feladattipusi
pénziigyi elszamolas koltségeinek vizsgalata.

10) Helyi nemzetiségi onkormanyzati képviselok valasztasaval kapcsolatos feladattipusi pénziigyi
elszamolas koltségeinek vizsgalata.

11) Intézményi téritési dij megallapitasanak és beszedésének ellendrzése.

12) Béren kiviili juttatasok (Cafetéria rendszer) szabalyszerliségének ellendrzése.

A 20109. évi vizsgalatokkal érintett szervezetek meghatarozasa:

1. szam ellendrzés: Ferencvarosi Egyesitett Bolcsddei Intézmények
2. szamu ellendrzés: Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkorméanyzata

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Polgarmesteri és Jegyzdi Kabinet

* Humanpolitikai Csoport
e Szervezési és Informatikai Iroda

» Szervezési Csoport.

3. szamu ellendrzés: Ferencvarosi Miivel6dési Kozpont €s Intézményei
4. szamu ellendrzés: Budapest Févaros IX. Kertilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal

e Pénziigyi Iroda



Humanszolgéltatasi Iroda
Szervezési és Informatikai Iroda
Varosiizemeltetési és Felujitasi Iroda
e Vagyonkezelési Iroda
Ferencvarosi Miivel6dési Kozpont és Intézményei
Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata Ferencvarosi Kozteriilet-feliigyelet
Ferencvarosi Vagyonkezeld és Varosfejlesztd Zrt. (Ferencvarosi Bérleményilizemeltetési Kft.)
Ferencvarosi Miivelddési Kozpont és Intézményei
5. szamu ellendrzés: Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
* Pénziigyi Iroda
6. szamu ellendrzés: Ferencvarosi Intézményilizemeltetési K6zpont
7. szamu ellendrzés: Ferencvarosi Roman Nemzetiségi Onkorményzat
Budapest Fovaros IX. Kertilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Jogi és Palyazati Iroda
e Szervezési és Informatikai Iroda
= Szervezési Csoport
8. szamu ellendrzés: Ferencvarosi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat
Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Jogi és Palyazati Iroda
e Szervezési és Informatikai Iroda
= Szervezési Csoport
9. szamu ellendrzés: Ferencvarosi Szocialis Foglalkoztato és Ellaté Nonprofit Kft.
10. szdmu ellendérzés: Budapest Févaros IX. Kertiilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Pénziigyi Iroda
11. szamu ellendrzés: Budapest Févaros [X. Kertilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Pénziigyi Iroda
12. szam1 ellendrzés: Ferencvarosi Intézménytizemeltetési Kozpont
13. szamu ellendrzés: Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgdrmesteri Hivatal
e Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinet
* Humanpolitikai Csoport
e Pénziigyi Iroda

2019. évi ellenorzések munkaidé raforditas adatai

Szz:‘lizléys.ze- Pénziigyi | Rendszer | Utoellen- Ellenérzések
usegt ellendrzés | ellenérzés orzés oOsszesen
n ellenérzés
=]
é Ellenérzott szervezetek
E .z .z .z .z
db | SAat | gy Sajat g Sajde ) g1 Sajat g g nap
nap nap nap nap
1. Polgarmesteri Hivatal 5 85 0 0 0 0 1 50 7 175
2. Nemzetiségi Onkorméanyzatok | 2 40 0 0 0 0 0 0 2 40
3. Koltségvetési szervek 4 155 0 0 0 0 0 0 3 115
4. Gazdasagi tarsasagok 0 0 0 0 0 0 1 12 1 12
5. Osszesen 11| 280 0 0 0 0 2 62 13 342

Kockazatelemzés alapjan a 2019. évben, a nettd ellendri kapacitas 76 %-at, 342 ellendri napot terveztiink a
végrehajtando vizsgalatokra, melyek 13 szervezetet érintenek.

Vizsgalat tipusai: 11 vizsgalat szabalyszeriiségi, négy folyamat esetében pénziigyi vizsgalati elemekkel, 2
vizsgalat utoellendrzés.



2019. évi éves ellenorzési terv részletezése

A bels6 ellenérzés elsédleges célja, feladatai végrehajtasa soran, tovabbra is - a hibak és hianyossagok
feltarasaval és a bels6 kontroll kdrnyezet fejlesztésével - a hibak, hidnyossagok ismétlédésének elkeriilése,

1j hibak kikiiszobolése a jovoben.

1. szamu ellen6rzés

Az ellen6rzott szervezeti egység

Ferencvarosi Egyesitett Bolcsddei Intézmények
e Aprok Héaza [X/4. sz. Bolcsdde

Mano-lak IX/14. sz. Bolcsdde

Fehérhollo IX/6. sz. Bolcs6de

Pottyos 1X/10. sz. Bolcsode

Varazskert IX/1. sz. Bolcs6de

e Bolcs6dei Kozpont

Az ellenérzés targya:

A kozalkalmazotti nyilvantartasok, kdzalkalmazotti besorolasok
ellenérzése

Az ellenérzés célja:

A kozalkalmazotti alapnyilvantartds megfeleld kialakitasa, a
kozalkalmazottak kinevezése, besorolasa, hatalyos atsorolasa és
egyéb foglalkoztatas dokumentumainak ellendrzése.

Az ellenorizendo idoszak:

2018. 01. 01. - 2018. 12. 31.

Az ellendrzés tipusa:

Szabdlyszeriiségi ellen6rzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapulo, helyszini ellendrzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. I. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

12 ellendri nap /telephely, intézmény

Azonositott kockazati tényezok:

A kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd adatkezelés; A
nyilvantartasra vonatkoz6 szabalyozas rendje; A személyi iratok
kezelésének rendje; Kjt. és a végrehajtasi rendeletek szerinti
kozalkalmazotti besorolasok végrehajtasa.

2. szamu ellenorzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvaros Onkormanyzata

Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinet
e Humanpolitikai Csoport
e Szervezési és Informatikai Iroda
e Szervezési Csoport

Az ellenérzés targya:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ellendrzése

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy az alkalmazott vagyontételi kotelezettség
eljarasrendje Osszhangban volt-e a jogszabalyi eldirasokkal, belso
szabalyzatokban foglaltakkal

Az ellenorizendo idoszak:

2018. év

Az ellenorzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. I. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 6 belso ellenér

Az ellendrzésre tervezett napok szima:

15 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

A vagyontételi kotelezettség eljaras rendjével kapcsolatos kérdéseket
szabalyzo bels6 szabalyzat, jogszabalyi elbiras betartdsa; A vagyontételi
kotelezettség igazolasa, nyilvantartasok, dokumentumok.




3. szamu melléklet

Az ellenérzott szervezeti egység

Ferencvarosi Miivelédési Kozpont és Intézményei

Az ellendrzés targya:

Szabalyzatok teljessége, aktualizaltsaguk

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a kotelezé szabalyzatok kialakitasra
keriiltek-e, illetve azok aktualizalasa megfeleld-e.

Az ellenorizendo idoszak:

2018. 01. 01. - 2018. 12. 31.

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. II. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6r

Az ellendérzésre tervezett napok szama:

35 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

A kotelezéen eldirt szabalyzatok kialakitasa; A szabalyzatok
aktualizalasa jogszabalyvaltozas kdvetés; A munkafolyamatok
szabalyozottsdga; A szabdlyozas hidnyaban parhuzamos vagy
felesleges munkavégzés végrehajtasa.

4. szamn ellen6rzés

Az ellenorzott szervezeti egység

Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal

e Pénziigyi Iroda
Humanszolgaltatasi Iroda
Szervezési és Informatikai Iroda
Vérosiizemeltetési és Felujitasi Iroda
Vagyonkezelési Iroda

Ferencvarosi Miivelddési Kozpont és Intézményei

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvdros Onkormédnyzata Ferencvarosi
Kozteriilet-feliigyelet
Zrt.

Ferencvarosi  Vagyonkezel6  és

Bérleményiizemeltetési Kft.)

Viarosfejleszto (Ferencvarosi

Ferencvarosi Miivel6dési Kozpont és Intézményei

Az ellenérzés targya:

Az ellenOrzési javaslatokra készitett intézkedési tervek és megvalositasuk

Az ellenérzés célja:

2017. és 2018. évi belso ellendrzési megallapitasok utdlagos ellendrzése, annak
megallapitasa, hogy az intézkedési tervekben eldirtak végrehajtasra keriiltek-e

Az ellenorizendo idoszak:

2018. év

Az ellenérzés tipusa:

Utoellen6rzés

Az ellenorzés maodszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett

iitemezése:

2019. II. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 6 belso ellenér

Az ellenérzésre tervezett napok
szama:

50 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezék:

Nem késziilt intézkedési terv; Az intézkedési tervben eldirtak (végrehajtandd
feladatok, hatarid6) be nem tartasa; Az ellendrzési jelentésben leirtak
hasznositdsa nem tortént meg.




5. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri
Hivatal
e Pénziigyi Iroda

Az ellenérzés targya:

Eurdopai Parlament tagjainak valasztasaval kapcsolatos
feladattipusu pénziigyi elszamolas koltségeinek vizsgalata.

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy a vdlasztdssal kapcsolatos
feladattipusu pénziigyi elszamolast a jogszabalyban el6irtak
szerint végezték-€.

Az ellenorizendo idoszak:

2019. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. Il. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6dr

Az ellendérzésre tervezett napok szama:

15 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Az  FEur6pai Parlamenti valasztasok jogszabalyban
meghatarozott koltségeinek normativai, tételei, elszamolasi
és Dbelsd ellenérzési rendje; Gazdalkodasi jogkorok
kialakitasa; A valasztds normativ pénziigyi tervezete,
valasztasi pénzeszkozok felhasznalasa, elszamolasa.

6. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Ferencvarosi Intézménylizemeltetési Kozpont

Az ellendrzés targya:

A hazipénztar kezelés szabalyszeriiségének ellendrzése

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a hazipénztar mikdodése, a
pénzkezelés megfelel-e a jogszabalyi kovetelményeknek és a
belsO szabalyzat el6irdsainak.

Az ellendrizendo idoszak:

2019. 01. 01. - 2019. 03. 31.

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriliségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. II. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6r

Az ellendérzésre tervezett napok szama:

20 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

A szigoru szamadasi nyomtatvanyok vezetése; Targyévi
jogszabalyi valtozasok; A pénzkezeléssel kapcsolatos jogi és
bels6 szabalyozasi eldirasok. Operativ gazdalkodés rendje.




7. szamu ellen6rzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Ferencvarosi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
o Jogi és Palyazati Iroda
e Szervezési és Informatikai Iroda
= Szervezési Csoport

Az ellendrzés targya:

Az Onkormanyzat mitkddésének torvényessége, kiemelten a testiileti-
ulések elokészitése, a testiileti ilések levezetése, a hatarozatok és a
jegyz6konyvek vonatkozasaban.

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az Onkorményzat Képviselo-testiilete a
hatilyos jogszabalyok, valamint az Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban eldirtak szerint
mitkodik-e.

Az ellenorizendo idoszak:

2019. 01. 01. - 2019. 06. 30.

Az ellendrzés tipusa:

Szabdlyszeriiségi ellen6rzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. I1I. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok szima:

20 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban a
Képviselo-testillet miikodésének rendjére vonatkozd szabalyozas;
JegyzOkonyv tartalmi megfelelossége a testiileti tilésekrdl, hatarozatok,
dontést elokészitd eljarasrend; Kozérdekii adatok kozzétételére
vonatkozo kotelezettség.

8. szamu ellenOrzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Ferencvarosi Gorog Nemzetiségi Onkorméanyzat

Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
o Jogi és Palyazati Iroda
e Szervezési és Informatikai Iroda
=  Szervezési Csoport

Az ellendrzés targya:

Az Onkorményzat miikddésének torvényessége, kiemelten a testiileti-
ulések elOkészitése, a testiileti Uilések levezetése, a hatarozatok és a
jegyzOkonyvek vonatkozasaban.

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a
hatalyos jogszabalyok, valamint az Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatdban eldirtak szerint
mitkodik-e.

Az ellenorizendo idoszak:

2019. 01. 01. - 2019. 06. 30.

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. III. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

1 16 bels6 ellendr

Az ellendrzésre tervezett napok szama:

20 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban a
Képviselo-testillet miikodésének rendjére vonatkozd szabalyozas;
Jegyz6konyv tartalmi megfeleldssége a testiileti iilésekr6l, hatarozatok,
dontést elokészitd eljarasrend; Kozérdekii adatok kozzétételére
vonatkozo kotelezettség.




9. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Ferencvarosi Szocialis Foglalkoztato és Ellato Nonprofit Kft.

Az ellenérzés targya:

Az ellendrzési javaslatokra készitett intézkedési terv és
megvalositasa

Az ellenérzés célja:

A 2015.-2016. évi mikodési tevékenység, gazdalkodas
rendszerellendrzése cimii  ellenérzési  jelentésben tett
megallapitasokra késziilt intézkedési terv végrehajtasanak
ellendrzése.

Az ellenorizendo idoszak:

2018. év

Az ellendrzés tipusa:

Utbellenorzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellen6rzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. I1I. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6r

Az ellendérzésre tervezett napok szama:

12 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Nem késziilt intézkedési terv; Az intézkedési tervben eldirtak
(végrehajtandod feladatok, hataridé) be nem tartasa; Az
ellendrzési jelentésben leirtak hasznositasa nem tortént meg.

10. szamnu ellenorzés

Az ellendérzott szervezeti egység

Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri
Hivatal
e Pénziigyi Iroda

Az ellenérzés targya:

Helyi Onkormanyzati képviselok és  polgarmesterek
valasztasaval kapcsolatos feladattipusi pénziigyi elszamolas
koltségeinek vizsgalata

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a valasztassal kapcsolatos
feladattipusu pénziigyi elszdmolést a jogszabalyban el6irtak
szerint végezték-e.

Az ellendrizendo idoszak:

2019. év

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellen6rzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellendr

Az ellendérzésre tervezett napok szama:

15 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

A helyi Onkormanyzati  valasztasok jogszabalyban
meghatarozott koltségeinek normativai, tételei, elszamolasi
és belsé ellendrzési rendje; Gazdalkodasi jogkorok

kialakitasa; A valasztasok normativ pénziigyi tervezete,
valasztasi pénzeszk6zok felhasznalasa, elszamolasa.




11. szamu ellen6rzés

Az ellenérzott szervezeti egység

Budapest Févaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri
Hivatal
e Pénziigyi Iroda

Az ellenérzés targya:

Helyi nemzetiségi Onkormanyzati képviselok valasztasaval
kapcsolatos feladattipusti pénziigyi elszdmolads koltségeinek
vizsgalata

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy a valasztassal kapcsolatos
feladattipusu pénziigyi elszamolast a jogszabalyban el6irtak
szerint végezték-e.

Az ellendrizendo idoszak:

2019. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi-, szabalyszerliségi ellenérzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellenérzés

Az ellendrzés tervezett iitemezése:

2019. IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6dr

Az ellendérzésre tervezett napok szama:

10 ellen6ri nap

Azonositott kockazati tényezok:

A helyi Onkormanyzati  valasztasok jogszabalyban
meghatarozott koltségeinek normativai, tételei, elszamolasi
és Dbelsd ellenérzési rendje; Gazdalkodasi jogkorok
kialakitasa; A valasztasok normativ pénziigyi tervezete,
valasztasi pénzeszk6zok felhasznalasa, elszamolasa.

12. szamnu ellenorzés

Az ellendérzott szervezeti egység

Ferencvarosi Intézményiizemeltetési Kozpont

Az ellenérzés targya:

Intézményi téritési dij megallapitasanak €s beszedésének
ellendrzése

Az ellenérzés célja:

Annak vizsgalata, hogy az intézménynél a téritési dijak
megallapitasa, beszedése ¢€s bizonylatolasa a torvényi
eléirasokkal és a belsé szabalyozassal 6sszhangban
torténik-e, az Onkormanyzat altal megallapitott téritési
dijakat alkalmazzak-e?

Az ellendrizendo idoszak:

2019. 01. 01. - 2019. 03. 31.

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapulé; mintavételes eljarasrenden
alapul6 ellenérzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

1 16 belso ellendr

Az ellenérzésre tervezett napok sziama:

40 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezdk:

Az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott téritési dij;
téritési dij beszedésének eljarasrendje; kedvezményes és
ingyenes téritési dijak megallapitasanak rendszere.




13. szamu ellen6rzés

Az ellendrzott szervezeti egység

Budapest Fovaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri Hivatal
e Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinet
=  Humanpolitikai Csoport
e Pénziigyi Iroda

Az ellenérzés targya:

Béren kiviili juttatasok (Cafetéria rendszer) szabalyszeriiségének
ellenérzése

Az ellenérzés célja:

Annak megéllapitdsa, hogy a béren kiviili juttatisokkal (Cafetéria)
Osszefliggd eljarasrend dsszhangban volt-e a jogszabalyi elbirasokkal, belsé
szabalyzatokban foglaltakkal

Az ellenorizendo idoszak:

2018. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumokon alapul6 ellen6rzés

Az ellenorzés tervezett iitemezése:

2019. IV. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

1 £6 belso ellen6r

Az ellenérzésre tervezett mnapok
szama:

30 ellendri nap

Azonositott kockazati tényezok:

A kifizetések lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket
szabalyzd belsd szabalyzat, jogszabalyi eldirds betartasa; A kifizetés
jogszerliségét igazold nyilvantartasok, dokumentumok; Belsé kontroll
rendszerek; Operativ gazdalkodas rendje.

Budapest, 2018. november 15.

Készitette:

Belso Ellenorzési Csoport




