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I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

1 Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtdl valé eltérések
indoka, a terven feliili ellendrzések indoklasa

1.1 A tervezés mindségének utélagos értékelése

A bels6 ellen6rzési feladat ellatasara kockazatelemzéssel alatamasztott éves ellendrzési terv késziilt,
melyet az igazgatd hagyott jova. A tervben az év folyaman médositas nem tortént.

1.2 A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

A 2018. évi terv alapjan az alabbi belsé ellendrzési feladatok ellatasara keriilt sor:

Szabalyozottsag vizsgalata

Munkatigyi elszamolasok ellendrzése
Kozteriilet-feliigyeleti csoport ellendrzése
Kozzétételi kotelezettség ellendrzése
Utéellendérzések

A 2018. évi belsé ellendrzési feladatok koziil egy soron kiviili ellendrzés athuzodik a 2019. évre.

1.2.1 FElmaradt ellenorzések

Elmaradt ellendrzés nem volt.

1.2.2 Soron kiviili ellenérzések
Soron kiviili ellendrzésre egy alkalommal keriilt sor.

2 Az ellendrzések mindsége, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet eldsegité és
akadalyozo tényezok

2.1 A belsé ellenorzés létszamhelyzete

A belsé ellendrzés személyi feltételei biztositottak. A foallast belsé ellendr szakiranya
végzettséggel rendelkezik, a sziikséges tovabbképzéseket teljesiti.

A bels6 ellen6r a koltségvetési szerveknél belsé ellendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartisardl
és kotelezd szakmai tovabbképzésérél szolo 18/2009. (X. 6.) PM rendelet alapjan a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett hatdsagi nyilvantartasba regisztralasra keriilt, és a
koltségvetési szerveknél belsé ellendrzési tevékenység folytatasahoz sziikséges engedéllyel
rendelkezik.

A tervben szerepl6 feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas rendelkezésre allt.

2.2 A belso ellenor képzettségi szintje és gyakorlata

A belsé ellendr iskolai, szakmai képzettségi szintje és gyakorlata megfelelt a hatalyos el6irasnak. A
bels6é ellenér megfelelt az Aht. 70. § (4) és (5) bekezdésében elbirt kovetelményeknek és az
allamhaztartasaért felelés miniszter a bels6 ellenorzési tevékenység folytatasara jogosult
személyekrdl vezetett nyilvantartasaban szerepelt.



2.3 A belsé ellenor képzései
2.3.1 Szakmai képzés

A kotelezd belsd ellenéri ABPE II. tovabbképzésen a belsé ellendr az informatikai ellendrzés és a
teljesitmény ellendrzés témakorében a vizsgakdvetelményeket teljesitette 2018. évben.

2.3.2 Idegen nyelvi képzés

Nemleges

2.3.3 Informatikai képzés
Nemleges

2.3.4 Egyéb képzés

Ko6zbeszerzési tanacsad6 képzésen vald részvétel, mely tanulmanyi szerz8dés alapjan valosul meg,
A képzés a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Allamtudomanyi ¢s Koézigazgatasi Kar Vezets- és
Tovabbképzési Kozpont altal szervezett és lebonyolitott képzés, mely felséfoku szakképesitéssel

zarul.

2.4 A belsé ellendrzési egység funkcionalis fiiggetlensége

A belsd ellendrzést végzé munkatars funkcionalis fiiggetlensége biztositott. A belsé ellendr nem
vett részt az operativ folyamatokban, ilyen feladatok elvégzésére megbizassal nem rendelkezett.

2.5 Az ellendrzés soran valamilyen dokumenticiohoz és/vagy ellenérzotthoz valé hozzaférés
akadalyai

Az ellendrzés soran dokumentaciohoz és ellenérzotthdz valo hozzaférés akadalya nem meriilt fel.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2018. évi belsd ellendrzés soran nem meriilt fel, az egyiittmiikdés
folyamatos volt. Az ellendrzéttek a kért adatokat, informacidkat hataridére megadtak az ellendrzés

részére.

2.7 Az ellenérzési jelentése altalanos mindsége

Az ellen6rzési jelentések altalanos mindsége jo szinvonalu.

2.8 A belsé ellenirzés végrehajtasiat akadalyozé tényezok

Az ellen6rzések végrehajtasat, lezarasat akadalyozoé tényez6é nem meriilt fel.

2.9 Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellenbrzések nyilvantartdsa jelentésenként megvalosul a belsé ellendrzés részérél. A
nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-ban eloirt adatokat.

3 Az ellenérzések fontesabb megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai
Javaslatok az alabbiak:

A feladatellatas szabdlyszeriiségének javitasa érdekében:

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat aktualizalasa, a feladat és feleldsségi, hataskordk egyértelmii
meghatarozasaval.

A szabalyzatok és az SZMSZ-ben foglalt feladatok 6sszhangjanak megteremtése.

A munkaiigyi nyilvantartasok, elszamolasok 6sszhangjanak megteremtése és ellendrzése.



A Kozteriilet-feliigyeleti csoport feladataival kapcsolatos szabalyzatok pontositasa.
Az adatkezelési, adatvédelmi feladatok beépitése a napi folyamatokba, a megfeleld hatas- és

felelosségi kordk kialakitasaval.
A munkakori leirdsok kiegészitése az adatkezelési ¢s adatvédelmi feladatok pontos

meghatarozasaval.

A feladatellatas gazdasdagosabb, hatékonyabb végrehajtasa, a munka szinvonaldnak novelése

érdekében:
A munkaiigyi nyilvantartasokban a szabalyos javitas alkalmazasa és annak kovetkezetes

szamonkérése
A szabadsag engedélyezés nyilvantartasanak egyszerlibbé, atlathatobba tétele.
A jegyzokonyvek mellékleteinek teljes koriisége biztositasa.

4 Az ellendrzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditidsira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanuja kapesan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Jogellenes magatartas (biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény) a vizsgalt témakorokkel kapcsolatban nem meriilt fel.

IL. Belsé ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa

1 Intézkedési tervek készitése

A belso ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsoldddan - a vezetdi dontéstdl fiigghen - az
intézkedési terveket 8 napon beliil elkészitették, amelyekben az intézkedést, a végrehajtasért felelSs
személyt és a hataridot feltiintették.

2 Az intézkedési tervek megvaldsitasarol szolo beszamolas

A belso ellendr nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat.

3 Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsO ellendérzések végrehajtasa soran az ellendrzési modszerek tagabb korének alkalmazasara
keriiljon sor. Tovabbra is dominaljon az ellendrzések preventiv, segité jellege. Az egyes
vizsgalatokban, a szabalyszeriiségi kovetelmények ellendrzése mellett, amennyiben lehetséges
hangstilyosabban jelenjenek meg a hatékonysagi, eredményességi elemek.

4 Tanacsadé tevékenység bemutatasa

Szobeli felkérés alapjan a belsé ellendrzeési feladatokkal és hataridokkel kapcsolatos kérdések
keriiltek megvalaszolasra. A kiilsé ellen6rzések nyilvantartasahoz tablazat, kitoltési Utmutatd
késziilt, a késziil szabalyzatokkal kapcsolatban javaslatok tétele.



III. Belsi kontrollrendszer elemeinek értékelése

1 A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és a targyilagossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési
szerv megvalositsa az alabbi f6 folyamatokat:

e atevékenységeket szabalyszeriien, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

o az elszamolasi kételezettségeket teljesitsék,

o megvédjék az er6forrdsokat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszer(i hasznalattol
A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetSje — az igazgatd — a
felelds, aki koteles a szervezet minden szintjén érvényesiilé megfelelé kontrollkérnyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacidés és kommunikacids rendszert,
monitoring rendszert kialakitani és miikodtetni.

2 Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiils6 koriilményekre is tekintettel
megfelelonek itélhetd a kontrollkdrnyezet. A kontrollkérnyezet miikodtetésének részeként atlathatd
szervezeti struktira alakult ki, azonban a felel6sségi és hataskorok pontos behatarolasa tovabbra is
fontos feladatként jelentkezik, amit az SZMSZ soron kovetkezd modositasaval megoldhat6 lesz,
Osszhangba hozva ezzel az egyes egységek munkakori leirasait is.

A bels6 szabalyzatokat folyamatosan mddositottdk a gyakran valtozé jogszabalyi
kovetelményekhez, igy lehetové téve a miitkodésre vonatkozd kdvetelmények szabalyos teljesitését.

3 Kontrolltevékenység értékelése

A kockazatok megelGzésére és mérséklése érdekében a folyamatokba, bels6 szabalyozé eszkdzokbe
kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéshez a kontrolltevékenységeket
folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellen6rzott tertiletekhez kapcsolédoan elsdsorban a
megel6z6 kontrollok beépitésére van sziikség.

4 Informacié és kommunikicid

A Feliigyeleten beliili kommunikacio, informaciéaramlas célja, hogy a munkatarsak hozzajussanak
mindazon informéciokhoz, melyek a koltségvetési szerv hatékony miikodéséhez szitkségesek.
Kiilonos tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informacidk atadasara, eljuttatisira a
Feliigyelet valamennyi érintett munkatarsa szamara. Az informacidaramlas és a bels6 koordinaci6
az SZMSZ-ben szabalyozott. Ez biztositja a vezetés altal kitiizott célok, a teljesitésiikkel dsszefiiggd
feladatok, a feladatok teljesitését szolgalod eldirasok, kovetelmények és feltételek minden munkatars
altali elérhetségét, illetve tajékoztatadst nyujt a vezetdk szdmaéra a feladatok végrehajtasanak, a
kitlizott célok elérésnek helyzeterdl, a célok elérését veszélyeztetd kockazatokrol.

5 Nyomon kovetési rendszer, monitoring, belsé kontrollok miikodése

A belsé kontrollrendszer teljesitmény-mindségének kiértékeléséhez folyamatosan figyelemmel
kisérik és értékelik a monitoring rendszert. A monitoring rutintevékenységek, kiilén értékelések,
vagy e ketté kombinacidja révén valosul meg.

A belsé kontroll folyamatos monitoringja beépiil a Felligyelet mitkodési tevékenységeibe. Magaba
foglalja a vezetés rendszeres felligyeletellaté tevékenységét, valamint mas miiveleteket, amelyeket
az alkalmazottak hajtanak végre feladatkériik ellatdsa keretében. A folyamatos monitoring
tevékenységek még nem terjednek az 6ssze kontroll elemre, de a meglévok képesek kisziirni a

szabalyellenes és gazdasagtalan belsé kontrollrendszer ellen iranyuld miiveleteket.
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