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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellendrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglald ellenérzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Intézmény
Uzemeltetési Kézpont 2016. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet Makodteti. A belsé ellenérzési tevékenység ellatasara kiilsé szolgaltatdval kotott
megbizasi szerz6dést. Az intézmény 2016. évre vonatkoz6 belsé ellenbrzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezet§ javaslata. Az ellen6rzési terv 5 db pénzigyi-, 1 darab
szabalyszertségi ellenérzést tartalmaz. A pénzigyi ellenérzésbe beletartozik az intézmény altal
tzemeltetett iskolak, 6vodak beszedett téritési dijainak ellenérzése, amely Gsszesen 19 intézményt
jelent, évente tobb alkalommal.

A 2016. év folyaman az éves ellendrzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellenér a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a belsé ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefuggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A bels6
ellen6rzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével, a gazdasagi egység munkatarsaival
tartott fenn kapcsolatot. Ennek kovetkeztében megallapithatd, hogy a belsé ellenérzés segitette az
intézmény vezetdjének tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaiban nem
vett részt.

Budapest, 2016. januar ho 30.



Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Intézmény Uzemeltetési Kézpont
1097 Budapest Vagéhid u. 35-37.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Intézmény Uzemeltetési Kézpont (tovabbiakban: Intézmény)a 2016. évben a belsé ellendrzési
tevékenység ellatasara megbizasi szerz6dést kotott. Az Intézmény nem rendelkezik belsé ellenéri allashellyel. Az
ellendrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellendrzés tervezett kapacitasa 90 nap. Az év folyaman a
tervben foglalt ellen6rzések végrehajtasra keriltek. Ez szdmszerlileg 5 darab pénziigyi ellen6érzést, 1 darab
szabalyszer(ségi ellendrzést jelent. A tervezett pénziigyi ellen6rzés keretében az intézmény altal Gzemeltetett
iskolakban, 6vodakban a pénzkezelés ellenérzése tematikusan, iskolanként, dvodanként évente legalabb két
alkalommal elvégzésre kerilt. A tervezett soron kiviili ellenGrzés (15 nap) a pénzigyi ellenérzés javara lett
atcsoportositva.

I/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)

Az ellendrzések a vonatkozd jogszabalyban foglaltaknak megfelelen az intézmény altal 2016. évre jovahagyott
ellendrzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések dontd tébbsége —a magas kockazatot rejt6 - a pénzkezeléssel
kapcsolatos teriletet dlelte fel. Az ellendrzések a szabdlyos és hatékony m(ikodést segitették és kontrollaltak.




I/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljesiltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron Kkivili
ellendrzés lefolytatasara nem kerdlt sor.

A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellen6rzott terilet tényszer(
feltarasa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok  atlagos és  csekély
jelent6ségli megallapitdsok. Az Intézmény
vezetése részér6l azonnali intézkedést
igényl6 javaslat megallapitasara nem kerilt
sor. A bels6 ellen6rzés Aaltal leirt
megallapitasok jogszabalyi rendelkezésen
alapulnak.

Az egyes ellen6rzések bemutatdsa:

hogy betartjak-e a
kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés,

érvényesités szabalyait

Tdrgy cél Moadszer
Az ellen6rzés cime, | Az ellendrzés célja Az ellen6rzés
targya soran alkalmazott
maddszerek
felsoroldsa
Munkaidé Annak megallapitasa, Okmanyokon
nyilvantartas hogy alapuld ellenérzés
ellenérzése a munkaidd nyilvantartas
megfelel-e a jogszabalyi
el6irasoknak
Utdlagos Annak megallapitasa, Dokumentumon
elszdmolasra hogy alapuld, utdlagos
kiadott az utdlagos elszamolasra ellenérzés
Osszegek kiadott 6sszegek
ellenérzése nyilvantartasa,
dokumentalasa
megfelel§-e
Hazipénztar A hazipénztari | Dokumentumokon
ellendrzés bizonylatok alaki, tartalmi | alapuld,
ellendrzése, valamint | szurdpréba szeri
annak megallapitasa, | utélagos

ellenérzés

Koltségvetési Annak megallapitdsa,
szamlan hogy

lebonyolitott betartjak-e a

forgalom kotelezettségvallalas,
ellenbrzése ellenjegyzés,
érvényesités szabalyait

Dokumentumokon
alapulg,
szuroproba szerd
utdlagos
ellenérzés

Etkezési téritési
dijak ellenérzése

Annak megallapitasa,
hogy a beszedett téritési
dijakat hatdridében
befizették-e az

Dokumentumokon
alapulo,
szuréproba szerd,
esetenként tételes




intézmény ellen6rzés
hazipénztaraba, fizetési
szamlajara

Koltségvetés Annak megallapitasa, Egyeztetés

teljesitésének
ellenérzése

hogy

az intézmény a
koltségvetésében
meghatarozott
el6irdnyzatait nem lépte-
e

tul

1/1/b)

Az ellendrzések sordn

biintetd-,
szabdlysértési,

/////

fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
rovid dsszefoglaldsa

adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem alltak fenn.

s

o

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyoz6 tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

A bels6 ellen6rzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
vizsgdlt intézmény az ellen6rzés soran a munkat 0sszehangoltan végezte. A belsé ellenérzés hatékonysagnak
noveléséhez hozzajarult, hogy az ellendrzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
biztositott. A belsé ellenGrzés ugy kerilt lefolytatasra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terileten a napi

munka elvégzése zavartalanul torténjen.

Az ellenGrzésrdl ellendrzési jelentés tervezet késziil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek egyeztetését

kovetSen késziil el az ellenbrzési jelentés.

177
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A bels6 ellenGrzés altal tett ajanldsok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | Abelsd ellenbrzési A tervben foglalt feladat ellatdsdhoz sziikséges kapacitas 2016. évben rendelkezésre allt.
eqyséq(ek) A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
humdnerdéforrds- A belsG ellendrszakmai végzettsége megfelel a jogszabalyban elGirt kévetelménynek. A jogszabalyban elGirt
elldtottsdga regisztraciéval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsd ellendr a kotelezs szakmai tovabbképzésen ABPE II. részt vett.
A belsd ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében el6irt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezetGnek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran onalldan jar el.
ellenérék szervezeti A szervezet operativ mikddésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem kerilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjdn)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tértént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

1/2/d) | Abelsé ellendri A belsé ellendrzés lefolytatasaval, a belsé ellendr jogaival kapcsolatos korlatozds 2016-ban nem merdlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat soran az ellen6rzott dokumentumokrdl a belsé ellen6r masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akaddlyoztatds nélkil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatdrsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

I/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtasat akaddlyozoé tényez6 nem merdlt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenérzések A belsé ellenGrzési vezetS az elvégzett belsé ellenGrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovdbba az ellenérzési dokumentumok megG6rzésérél, szabalyszerd, biztonsagos tarolasardl. A belsé

ellen6rzés dokumentumainak megdrzése az Intézményben elkilonitetten, nyomon kovetheté formatumban
torténik.

1/2/q) | Az ellendrzési Az ellendrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq




fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3. A tanacsado Tdrgy Eredmény
tevékenység A tandcsadas | Atanacsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
bemutatasa (Bkr. 48. | | cime, tdrgya
§ ac) pont) Etkezési Az Intézmény dltal lizemeltetett iskolakban,
téritési dijak 6voddakban novekszik a téritési dijak
beszedése bankszamlara torténd befizetése, illetve
atutaldsa. Ezzel parhuzamosan csokken a
készpénzben teljesitett téritési dijak befizetése.
Munkaba A munkavallalét nyilatkoztatni kell
jardssal
kapcsolatos
nyilv. tartas
Cafeteria Cafeteria szabalyzat mddositasa, benne
szabalyzat megnevezni a valaszthaté egyes juttatdsokat, a
valasztas feltételeit.
Ovodak Az lizemeltetett dvodak az eliranyzat
tdjékoztatdasa | felhasznaldsardl folyamatos tdjékoztatast
kapnak.
Pénzkezel6 Az Gizemeltetett intézményekben a pénzkezeld
helyek helyek (helyiségek) kialakitasa megtortént.
kialakitasa
1R A belsé
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellen6rzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)
/1 A belsé A belsé ellenérzés 2016. év folyaman kiemelt jelent6ségl megallapitast nem hozott. A vizsgalatok soran hozott
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kontrollrendszer
szabalyszer(iségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

megallapitasokra az intézmény vezetdje intézkedést hozott.

Az intézmény mikodése szempontjabdl valtozatlanul magas kockazatot hordoz magaban a téritési dijak
kezelése. A kockazatot noveli, hogy a vizsgdlt intézményeknél ezt a folyamatot tobb személy végzi. Intézményi
szinten csokkentésre kerlilt ezen teriilet, ezen tevékenység készpénzforgalma.

/2

A belsé
kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

1. KONTROLLKORNYEZET

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt belsé szabdlyzatokat elkészitette, a belsé ellenérzést miikodteti. A belsd
szabalyzatok aktualizalasanak folyamatosan kell térténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozasok teszik
allandéva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet mikodésére magas kockazatot jelentd folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitds megtortént. A bels§ szabdlyzatban (gazdalkodasi
jogkorok szabalyzata) meghatdroztak a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
lebonyolitasanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzigyi-, szamviteli tevékenység sordn az intézményben a felmeriilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtérténik.

A bels6 szabalyzatban meghatarozasra kerilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen belili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO
A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.
Az intézményeknél egyre gyakoribb a szamitégép altal tdmogatott (elektronikus) informaciéaramilas.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)
Az intézmény vezetése a belsé ellen6rzésekbdl szarmazé megdllapitdsokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
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kiértékeli.
Meghatarozza az ellenérzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adandé valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvalodsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési

tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.




Intézmény neve, cime:  Ferencvérosi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmények
lgazgatosaga
1096 Budapest, Lenhossék u. 7-9.

Intézmény vezetdSje: Gedeon Andor

Eves ellenérzési jelentés és éves osszefoglalé ellenérzési jelentés
2016. év

Budapest, 2017. januar 27.

- § A3 (6
e EET Y w1 \

'
S R ala

/ Gedeon Andor Szlics Ferenc
lgazgato P T Belsd ellenér
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenérzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérsl és belsé  ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.)) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moddszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Szocialis és
Gyermekjoléti Intézmények Igazgatosaganak 2016. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet Mikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatéval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetS hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
tigyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellen6rzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 6 db pénziigyi ellenSrzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellenérzési tervben meghatarozott ellendrzések teljestltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellenér a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellen6rzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeldli a felel6s6ket és a hataridéket.

A belsé ellen6r a vizsgalt folyamatokkal Osszefiiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetOnek, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével, a gazdasagi egység munkatarsaival
tartott fenn kapcsolatot. Ennek kévetkeztében megallapithato, hogy a belsé ellendrzés segitette az
intézmény vezetdjének tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaiban nem

vett részt.

Budapest, 2016. januar ho 27.
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Eves ellendrzési jelentés és éves 6sszefoglalé ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Szocialis és Gyermekjoléti Intézmények |gazgatdsaga
1096 Budapest, Lenhossék u. 7-9.

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmények lgazgatdsaga a 2016. évben a belsé ellenbrzési
tevékenység ellatasara kils6 szolgaltatoval kotott szerz6dést. Az ellendrzési tervben foglaltak megvaldsultak. Az
év folyaman a tervben foglalt ellenGrzések végrehajtasra keriltek. Ez szamszer(ileg 6 darab pénziigyi ellenGrzést
jelent. A soron kivili ellenérzésre tervezett 4 nap ellenéri kapacitas a pénzigyi ellenGrzés javara kerilt

felhasznalasra.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozd jogszabdlyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenGrzések a szabdlyos és hatékony mukodést segitették és

kontrollaltak.
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I/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljesiltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron Kkivili
ellendrzés lefolytatasara nem kerdlt sor.

A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellendrzott terilet tényszeri
feltarasa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok  atlagos és  csekély
jelent6ségli megallapitdsok. Az Intézmény
vezetése részér6l azonnali intézkedést
igényl6 javaslat megallapitasara nem kerilt
sor. A bels6 ellen6rzés Aaltal leirt
megallapitasok jogszabalyi rendelkezésen
alapulnak.

Az egyes ellen6rzések bemutatdsa:

Tdrgy

cél

Modszer

Az ellen6rzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellen6rzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellen6rzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Targyi eszkozokkel
vald gazdalkodas

Annak megallapitdsa,
hogy a targyi eszkdzok
nyilvantartasa,
dokumentdlasa,
értékcsokkenése
megfelel-e a jogszabalyi
el6irdsoknak

Okmanyokon
alapuld ellen6rzés

kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés,
érvényesités szabalyait

Munkaidé Annak megallapitdsa, Dokumentumon
nyilvantartas hogy a munkaidé alapulé
ellenbrzése nyilvantartas megfelel-e a
jogszabalyi elGirdsoknak
Hazipénztari A hazipénztari | Dokumentumokon
forgalomellenérzés | bizonylatok alaki, tartalmi | alapulo,
ellenGrzése, valamint | szUrépréba szerl
annak megallapitdsa, | utdlagos
hogy betartjak-e a | ellenGrzés

Koltségvetési
szamlan
lebonyolitott
forgalom
ellenGrzése

Annak megallapitdsa,
hogy

betartjak-e a
kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés,
érvényesités szabalyait

Dokumentumokon
alapulo,
szuréproba szer(
utdlagos
ellenérzés

13




Téritési dijak Annak megallapitasa, Dokumentumokon
ellenbrzése hogy a beszedett téritési | alapuld,
dijakat hatdridében szuroproba szerd
befizették-e az utdlagos
intézmény ellenérzés
hazipénztaraba, fizetési
szamlajara
Leltarozasi Annak megallapitdsa, Egyeztetés
tevékenység hogy megfelel6en

biztositott-e az
intézményi vagyon
védelme

ellenérzése

1/1/b)

Az ellendrzések sordn

biintetd-,
szabdlysértési,

fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja

kapcsdn tett
jelentések szdma és

révid ésszefoglaldsa

/////

adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem alltak fenn.

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyoz6 tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

A bels6 ellen6rzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
vizsgalt intézmény az ellendrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
noveléséhez hozzajarult, hogy az ellendrzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
biztositott. A bels6 ellenGrzés ugy kerilt lefolytatasra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terileten a napi
munka elvégzése zavartalanul torténjen.

Az ellenGrzésrdl ellendrzési jelentés tervezet késziil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek egyeztetését
kovetSen késziil el az ellenbrzési jelentés.
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A bels6 ellenGrzés altal tett ajanldsok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | Abelsd ellenbrzési A tervben foglalt feladat ellatdsdhoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.
eqyséq(ek) A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
humdnerdéforrds- A belsG ellendrszakmai végzettsége megfelel a jogszabalyban elGirt kévetelménynek. A jogszabalyban elGirt
elldtottsdga regisztraciéval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsd ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE 11.) részt vett.
A belsd ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében el6irt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezetGnek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran onalldan jar el.
ellenérék szervezeti A szervezet operativ mikddésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem kerilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjdn)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tértént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

1/2/d) | Abelsé ellendri A belsé ellendrzés lefolytatasaval, a belsé ellendr jogaival kapcsolatos korlatozds 2016-ban nem merdlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat soran az ellen6rzott dokumentumokrdl a belsé ellen6r masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akaddlyoztatds nélkil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatdrsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

I/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtasat akaddlyozd tényez6 nem merdlt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenérzések A belsé ellenGrzési vezetS az elvégzett belsé ellenGrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovdbba az ellenérzési dokumentumok megG6rzésérél, szabalyszerd, biztonsagos tarolasardl. A belsé

ellen6rzés dokumentumainak megdrzése az Intézményben elkilonitetten, nyomon kovetheté formatumban
torténik.

1/2/q) | Az ellendrzési Az ellendrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
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fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3. A tanacsado Tdrgy Eredmény

tevékenység A tandcsadas | Atanacsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.

bemutatasa (Bkr. 48. | | cime, targya

§ ac) pont) Jogszabalyi A belsé szabalyzatok atdolgozasa
vdltozdsok
Cafeteria Cafeteria szabalyzatot kell késziteni, benne
szabalyzat megnevezni a valaszthatd egyes juttatdsokat, a

valasztas feltételeit.
Készpénz Az év folyamdn tovdbb nétt a téritési dijak
forgalom atutalassal torténd teljesitése. A lehetGségek
csokkentése tikrében tovadbb kell csokkenteni a készpénz
forgalmat.
. A belsé

kontrollrendszer

miikodésének

értékelése

ellen6rzési

tapasztalatok alapjan

(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsé A belsé ellen6rzés kiemelt jelent&ségl

kontrollrendszer
szabalyszer(iségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
noévelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok

megallapitast a vizsgalt idGszakban nem
hozott. A megallapitasok atlagos, illetve
csekély jelentGségliek.
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(Bkr. 48. § ba) pont)

/2

A belsé
kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

1. KONTROLLKORNYEZET

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt belsé szabdlyzatokat elkészitette, a belsé ellenérzést miikodteti. A belsd
szabalyzatok aktualizalasanak folyamatosan kell térténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozasok teszik
allandéva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet miikodésére magas kockazatot jelentd folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitdsa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitasanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzigyi-, szamviteli tevékenység sordn az intézményben a felmeriilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtérténik.

A bels6 szabalyzatban meghatdrozasra kerilt a szakmai teljesités igazoldsanak szabalya. Az intézményen belili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciédramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellen6rzésekbdl szarmazé megdllapitdsokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatdrozza az ellen6rzésbél, ered6 megallapitasokra és ajanldsokra adandé valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellendr részére.

Az intézkedési tervek
megvaloésitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellenbrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Intézmény neve, cime: Ferencvarosi Egyesitett BolcsGdei Intézmények
1092 Budapest Réday u. 46.
Intézmény vezetdje: Kéldy Gyorgyné

Eves ellenérzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés

2016. év
Budapest, 2017. februar 7.
ks G il
Kéldy Gyorgyne Sziics Ferenc
Intézményvezets Belsé ellendr
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenérzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moddszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Egyesitett
Bolesédet Intézmények 2016. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellenbrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetS hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
tigyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenérzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 4 db pénziigyi ellenbrzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellenérzési tervben meghatarozott ellendrzések teljestltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellenér a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellen6rzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeldli a felel6s6ket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetOnek, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithatd, hogy a belsé ellendrzés segitette az intézmény vezetdjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. februar ho 7.
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Eves ellendrzési jelentés és éves 6sszefoglalé ellendrzési jelentés

2016. év

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvdrosi Egyesitett Bolcsédei Intézmények a 2016. évben a belsd ellenérzést kilsé szolgdltatd igénybe
vételével megbizasi szerz6dés alapjan latta el. A 2016. évre jovahagyott ellen6rzési tervben foglalt 4 darab
pénziigyi ellenérzés megvaldsult. Ez a gyakorlatban 4 lefolytatott ellenGrzéssel tobbet jelent, ugyanis az
ellatmanyok ellen6rzése hdrom ( Mané-Lak Bolcséde, Pottyds Bolcséde, Fehérholld Bolcs6de) bolcs6dében-, az
élelmiszer raktarak ellen6rzése harom (Vardzskert Bolcs6de, Pottyds BolcsGde, Fehérholld Bolcséde) helyszini
ellenérzés keretében tortént. Ez 6sszesen 8 ellenbrzést jelent. Soron kiviili ellenérzés lefolytatasara nem kerilt
sor.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozd jogszabdlyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenGrzések a szabdlyos és hatékony mukodést segitették és
kontrolldltdk. . Az ellen6rzések dont6 tobbsége —a magas kockazatot rejt6 - a pénzkezeléssel kapcsolatos
teriiletet olelte fel.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A Dbels6 ellen6rzés  megallapitasait, | Az egyes ellenérzések bemutatdsa:

ajanlasait az ellen6rzott teriilet tényszerd
feltdrdsa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok atlagos és csekély
jelent6ségli megallapitasok. Az Intézmény
vezetése részér6l azonnali intézkedést
igényl6 javaslat megallapitasara nem kerult

sor. A bels6 ellen6rzés Aaltal leirt
megallapitasok jogszabalyi rendelkezésen
alapulnak.

Targy

cél

Modszer

Az ellenérzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellenérzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellenérzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Bolcsédei
ellatmanyok
vizsgalata

Annak megallapitdsa,

hogy

Okmanyokon
alapuld ellené6rzés
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betartjak-e a
pénzkezelésre vonatkozd

szabalyok el&irasat.

Etkezési téritési Annak megallapitasa, Dokumentumokon
dijak ellenGrzése hogy a beszedett téritési alapulg,
dijak kezelése szuroproba szerd
megfelel&-e, utdlagos
ellenérzés
Koltségvetés Annak megallapitdsa, | Dokumentumokon
teljesitésének hogy az intézmény a | alapuld,
ellenérzése koltségvetésében szUrépréba szeri
meghatarozott utdlagos

el6iranyzatait nem lépte-
e tul

ellenérzés

Elelmiszer raktar
készletek
ellendbrzése

Annak megallapitasa,
hogy a nyilvantartott
élelmiszerféleségek
mennyisége megegyezik-e
a raktaron levé
készletmennyiséggel.

tényleges
mennyiségi
felvétel.
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1/1/b)

Az ellenérzések sordn

biintetd-,
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
feqgyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
adod cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdqg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szadma és
révid ésszefoglaldsa

/////

adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem alltak fenn.

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyoz6 tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

A belsé ellenérzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
vizsgdlt intézmény az ellen6rzés soran a munkat dsszehangoltan végezte. A belsé ellenérzés hatékonysagnak
noveléséhez hozzdajarult, hogy az ellendrzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
biztositott. A belsé ellenGrzés ugy kerilt lefolytatasra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terileten a napi
munka elvégzése zavartalanul torténjen.

Az ellenGrzésrdl ellendrzési jelentés tervezet késziil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek egyeztetését
kovetSen késziil el az ellenbrzési jelentés.

A bels6 ellenGrzés altal tett ajanldsok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | Abelsd ellenbrzési A tervben foglalt feladat ellatdsdhoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.
eqyséqg(ek) A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
humdnerdéforrds- A bels6 ellendrszakmai végzettsége megfelel a jogszabalyban el6irt kévetelménynek. A jogszabalyban elGirt
elldtottsdga regisztraciéval rendelkezik. Regisztracids szam: 5112555
A belsé ellendr a kdtelez6 szakmai tovabbképzésen (ABPE Il.) részt vett.
A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében el6irt engedéllyel rendelkezik.
1/2/b) | Abelsd ellenbrzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezetGnek alarendelten végzi.

eqyséq és a belsé
ellenérék szervezeti
és funkciondlis

fliggetlenségének

A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran onalldan jar el.
A szervezet operativ mikddésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem kerilt bevonasra.
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biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tértént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsé ellenéri A belsé ellendrzés lefolytatasaval, a belsé ellendr jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem merdlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat soran az ellenérzott dokumentumokrdl a belsé ellen6r masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetGje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

I/2/e) | Abelsé ellenbrzés A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezé nem merdlt fel.
végrehajtdsdt
akaddlyozd tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé ellenGrzési vezet6 az elvégzett belsé ellenGrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellenérzési dokumentumok megGrzésérdl, szabalyszerU, biztonsagos tarolasardl. A belsé

ellenérzés dokumentumainak megdrzése az Intézményben elkilonitetten, nyomon kovetheté formatumban
torténik.

1/2/q) | Az ellenérzési Az ellendrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tandacsado
tevékenység

bemutatasa (Bkr. 48.

§ ac) pont)

Tdrgy

A tandcsadas
cime, targya

Téritési dijak
beszedése

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek révid bemutatasa.

A téritési dijak beszedése az egyes bdlcs6dékben
elére meghatdrozott napokon készpénzben
torténik. Megfontolasra keril az atutalassal
torténd téritési dij beszedésének lehetdsége.
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A belsoé
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsé A bels6 ellenGrzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent6ségli megdllapitdst nem
szabalyszer(iségének, | hozott. A vizsgalatok soran megfogalmazott
gazdasagossaganak, megallapitasokra, javaslatokra az
hatékonysaganak és | intézmény vezetGje intézkedést hozott. Az
eredményességének | intézkedési tervben foglaltak
novelése, javitasa megvaldsitdsanak  ellenGrzésére  2017.
érdekében tett évben kerdl sor.
fontosabb javaslatok | Az intézmény miikodése szempontjabol
(Bkr. 48. § ba) pont) magas kockazatot hordoz magaban a

téritési dijak beszedése, kezelése.

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt belsé szabdlyzatokat elkészitette, a belsé ellenérzést miikodteti. A belsd
szabalyzatok aktualizdldsdnak folyamatosan kell térténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozasok teszik
allandéva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet mikodésére magas kockazatot jelentd folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijelolése, a kockazati rendszer kialakitdsa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitasanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzigyi-, szamviteli tevékenység sordn az intézményben a felmeriilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtérténik.
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A bels6 szabalyzatban meghatdrozasra kerilt a szakmai teljesités igazoldsanak szabalya. Az intézményen belili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellen6rzésekbdl szarmazd megadllapitdsokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenérzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adanddé valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvalodsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
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Intézmény neve, cime: Ferencvarosi M(ivel6dési Kozpont és Intézményei
1096 Budapest Haller u. 27.
Intézmeény vezetGje: Kerek Andras

Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés
2016. év

Budapest, 2017. februar 8.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenérzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moddszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Muvel6dési
Ko6zpont és Intézményei 2016. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetS hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
tigyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenérzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezets javaslata. Az ellenbrzési terv 2 db pénziigyi ellenérzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellenérzési tervben meghatarozott ellendrzések teljestltek. A
jovahagyott ellenérzési tervben modositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a belsé ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellen6rzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellendrzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezet6i
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A bels6
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithatd, hogy a belsé ellendrzés segitette az intézmény vezetdjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2017. februar ho 8.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés
2016. év

A belsé ellenérzés
altal végzett

A Ferencvarosi MUvel6dési Kozpont és Intézményei a belsé ellenbrzési tevékenység ellatasara 2016. évben kiilsé
szolgdltatéval kotott szerz6dést 2016. junius hd 1. napjatdl. A 2016. évre jovahagyott ellenérzési tervben

tevékenység foglaltak megvaldsultak. A belsé ellendrzés az év soran 1 darab pénziigyi ellenGrzést, és 2 darab szabalyszer(ségi
bemutatasa ellendrzést folytatott le.

onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony miikodést segitették és

kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivili
ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.

Az egyes ellenérzések bemutatdsa:

Tdrgy

cél

Moaodszer

Az ellenérzés cime,

Az ellenérzés célja (pl.

Az ellen6rzés

teljesitése, az A belsé ellendrzés megallapitasait, | | targya meggy6z48dni arrol, hogy | soran alkalmazott
ellenbrzések ajanldsait az ellendrzott terilet tényszerd a targyévben lefolytatott | modszerek
dsszesitése feltardsa alapjan fogalmazta meg. A kbzbeszerzési eljarasok felsorolasa (pl.
. " . . . szabalyszer(iek voltak) interju,

megallapitasok  atlagos és  csekély . ,

. P . " — mintavételes

jelent6ségl megdllapitasok. Az Intézmény o

ellenérzés,

vezetése részérGl azonnali intézkedést
igényl6 javaslat megallapitasara nem kerilt
A bels6é ellen6rzés

adatelemzési
technikak, stb.)

sor. altal  leirt | [ A jelmezek,| Annak megallapitasa, | Okmanyokon
megallapitasok jogszabalyi rendelkezésen || diszletek hogyan alakul az | alapulé ellen6rzés
alapulnak. hasznalatba intézményi vagyon

vételének, alleltar| yedelme.
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nyilvantartasba
vételének
ellensrzése
Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,
hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
el6irdnyzatok
felhaszndldsa
Két rendezvény | Annak megallapitdsa, | Okmanyokon
bevétel-, és | hogy a szerz6dések | alapulé ellenérzés
koltség megfelelnek-e a
alakulasanak jogszabalyi elGirasoknak,
vizsgalata illetve a  tervezethez
képest hogyan alakul a
kiaddsok teljesitése.

/////

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot

biintetd-, add cselekmény, mulasztds gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dlltak
szabdlysértési, fenn.

kdrtéritési, illetve
feqgyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
adod cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdqg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
révid ésszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés soran a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést

akadalyoz6 tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott teriileten a napi
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bemutatasa (Bkr. 48.

§ ab) pont)

munka elvégzése zavartalanul torténjen.

Az ellendrzésrél ellenbrzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetGen készil el az ellendrzési jelentés.

A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

I/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdasahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.
eqyséq(ek) A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
humdnerdéforrds- A belsé ellenérszakmai végzettsége megfelel a jogszabalyban elGirt kovetelménynek. A jogszabalyban elGirt
elldtottsdga regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A bels6 ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.
A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikodésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjdn)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben &sszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjén)

1/2/d) | A belsé ellenéri A belsé ellen6rzés lefolytatasaval, a bels6 ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem merdlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellendrzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozd tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé6 ellen6rzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellenérzési dokumentumok meg6rzésérdl, szabalyszerd, biztonsagos tarolasarol.

1/2/q) | Az ellenérzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.
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tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3. A tanacsado Tdrgy Eredmény
tevékenység A tanacsadas | Atandacsadas eredményeinek révid bemutatasa.
bemutatasa (Bkr. 48. | | cime, targya
§ ac) pont) A belsé ellen6rzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

Il A belsé
kontrollrendszer
m(ikodésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabdlyszerliségének, | hozott. A vizsgalatok sordn 6 javaslat kerult
gazdasagossaganak, | megfogalmazdsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megallapitasokra az intézmény
eredményességének | vezetdje intézkedést hozott.
névelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést mikodteti. A
belsé szabalyzatok aktualizalasanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozasok
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(Bkr. 48. § bb) pont)

teszik dllanddva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitasanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciédramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatdrozza az ellen6rzésbdl, eredé megadllapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellendr részére.

Az intézkedési tervek
megvalodsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Az éves ellendrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moddszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves sszefoglalé ellenSrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Csicsergé Ovoda
2016. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerz6dést. Az intézmény 2016. évre vonatkoz6 belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetS hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
tigyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellen6rzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezet6 javaslata. Az ellenbrzési terv 1 db pénziigyi ellenérzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellenérzési tervben meghatarozott ellendrzések teljestltek. A
jovahagyott ellenérzési tervben modositas nem tortént.

A megbizott belsé ellenér a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellenérzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellendrzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeldli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellen6r a vizsgalt folyamatokkal Osszefiiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezet6i
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithatd, hogy a belsé ellendrzés segitette az intézmény vezetdjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2017. februar ho 3.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Csicsergd Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység ellatasara 2016. évben kiilsé szolgaltatéval
kotott szerz6dést. A 2016. évre jévahagyott ellenbrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellen6rzés
tervezett kapacitdsa 10 nap. az év sordn 1 darab pénzigyi ellenérzés, 1 darab szabalyszer(ségi ellen6rzés keriilt

elvégzésre.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozd jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony miikodést segitették és

kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivili
ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.

A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellenérzott terilet tényszerl
feltardasa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok  atlagos és  csekély
jelent6ségli megallapitasok. Az Intézmény
vezetése részér6l azonnali intézkedést
igényl6 javaslat megallapitasara nem kerilt
sor. A Dbelsé ellen6rzés altal leirt
megallapitasok jogszabdlyi rendelkezésen
alapulnak.

Az egyes ellenérzések bemutatdsa:

Tdrgy

cél

Moaodszer

Az ellenérzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellenérzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellenérzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Felvételi és
mulasztasi napldk
ellenérzése

Annak
hogy a
mulasztasi
megfeleléen-,

megallapitasa,
felvételi és
naplokat

illetve

Okmanyokon
alapuld ellen6rzés
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naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a

vizsgalt id&szakban
hogyan alakul az

el6irdnyzatok
felhaszndlasa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
biintetd-, add cselekmény, mulasztds gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dlltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyoz6 tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott teriileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellenGrzésr6l ellenGrzési jelentés tervezet késziil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben késziil el az ellenGrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

I/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdasahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséqg(ek)

humdneréforrds-

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
A bels6 ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
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elldtottsdga

regisztraciéval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555
A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.
A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a belsG ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat soran az ellen6rzott dokumentumokrdl a belsé ellenér maésolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

Targy

A tanacsadas
cime, targya
A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A belsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszertiségének, | hozott. A vizsgalatok soran 4 javaslat kerlt
gazdasagossaganak, | megfogalmazdsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetdje intézkedést hozott.
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést miikodteti. A
belsd szabalyzatok aktualizaldsanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozdsok
teszik dllanddéva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.
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A bels6 szabalyzatban meghatdrozasra keriilt a szakmai teljesités igazoldsanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvarosi Liliom Ovoda

1095 Budapest Liliom u. 15.
Intézmény vezetdje: Zsellérné Mikdczi Eszter

Eves ellen8rzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés
2016. év

Budapest, 2017, januar 31.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés célia, hogy bemutassa a Ferencvérosi Liliom Ovoda
2016. évi belsé ellen6rzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénziigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellen6r a vizsgalt folyamatokkal Osszefuggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. januar ho 31.
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Eves ellendrzési jelentés és éves 6sszefoglalé ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Liliom Ovoda
1093 Budapest Liliom u. 15.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Liliom Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység ellatasara 2016. évben kiilsé szolgaltatéval kotott
szerz6dést. A 2016. évre jovahagyott ellenérzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellenérzés tervezett
kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénziigyi ellen6rzés, 1 darab szabdlyszer(ségi ellenérzés tortént.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony mikodést segitették és
kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek. | Az egyes ellen6rzések bemutatasa:

Ellen6rzés nem maradt el, soron kivili || Tdrgy cel Moédszer
ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor. Az ellenérzés cime, | Az ellendrzés célja (pl. Az ellen6rzés
A belsé ellendrzés  megallapitasait, | | targya meggy6z48dni arrol, hogy | soran alkalmazott

ajanldsait az ellendrzott terilet tényszerd a targyévben lefolytatott | modszerek

feltdrasa alapjan fogalmazta meg. A kozbfzszerzelfleljarasok felsor?lasa (pl.
. " . . o i o szabalyszer(iek voltak) interju,
megallapitasok atlagos jelentGségli . .
j L, , } h mintavételes
megallapitasok. Az Intézmény vezetése o
ellenérzés,

részér6l azonnali intézkedést igényld adatelemzési

javaslat megallapitasara nem kerdilt sor. A technikak, stb.)
belsé ellendrzés altal leirt megallapitasok | | Felvételi és | Annak megallapitasa, | Okmanyokon
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak. mulasztdsi naplok | hogy a felvételi és | alapuld ellendrzés
ellenérzése mulasztasi naplékat
megfeleléen-, illetve
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naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a

vizsgalt id&szakban
hogyan alakul az

el6irdnyzatok
felhaszndlasa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
biintetd-, add cselekmény, mulasztds gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dlltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyoz6 tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott teriileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellenGrzésr6l ellenGrzési jelentés tervezet késziil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben késziil el az ellenGrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

I/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdasahoz sziikséges kapacitads 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséqg(ek)

humdneréforrds-

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
A bels6 ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
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elldtottsdga

regisztraciéval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555
A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.
A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a belsG ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat soran az ellen6rzott dokumentumokrdl a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé6 ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

Targy

A tanacsadas
cime, targya
A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszer(iségének, | hozott. A vizsgdlatok soran 1 javaslat kerdilt
gazdasagossaganak, | megfogalmazadsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési
novelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenérzésére 2017. évben keriil sor.
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

A jogszabalyok altal elGirt belsé szabalyzatok aktualizalasat folyamatosan el kell végezni. Ezen feladat
megvaldsitdsat a jogszabdlyi valtozasok teszik allanddva. A szervezeten belil a feladat és felel&sségi korok
kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.
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A bels6 szabalyzatban meghatdrozasra keriilt a szakmai teljesités igazoldsanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves 6sszefoglalé ellendrzési jelentés célia, hogy bemutassa a Ferencvérosi Kicsi Bocs Ovoda
2016. évi belsé ellen6érzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénziigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. januar ho 31.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda
1092 Budapest Erkel u. 10.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Kicsi Bocs Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység ellatasara 2016. évben kiils6 szolgaltatéval
kotott szerz6dést. A 2016. évre jévahagyott ellenbrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellen6rzés
tervezett kapacitdsa 10 nap. 2016. évben 1 darab pénzigyi ellen6rzés, 1 darab szabalyszer(iségi ellenGrzés
tortént.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony mikodést segitették és
kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivdli

Az egyes ellenérzések bemutatdsa:
Targy cel

Modszer

ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.
A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellenérzott terilet tényszerl

feltardsa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok atlagos jelentségli

megallapitasok. Az Intézmény vezetése
részér6l azonnali intézkedést igényld
javaslat megallapitasara nem kerilt sor. A
belsé ellendrzés altal leirt megallapitasok
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak.

Az ellenérzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellenérzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellenérzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Felvételi és
mulasztasi napldk
ellendbrzése

Annak megallapitasa,
hogy a felvételi és
mulasztdsi naplékat

Okmanyokon
alapuld ellen6rzés
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megfeleléen-, illetve
naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
el6irdnyzatok
felhaszndldsa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
biintets-, adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dalltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyozo tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terilileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellen6rzésrél ellen6rzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben el6irtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben készil el az ellendrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithatd feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdsahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséq(ek)

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
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humdneréforrds-
elldtottsdga

A belsé ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.

A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenbrzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a belsG ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellendrzés soran bdéviteni sziikséges a szakmai ellen6rzés gyakorlatat. A folyamatosan valtozd jogszabalyi

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

kornyezet az ellendrzés fejlesztését teszi sziikségessé.

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.

Targy
A tanacsadas
cime, targya

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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§ ac) pont)

A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszertiségének, | hozott. A vizsgalatok soran 3 javaslat kerlt
gazdasagossaganak, | megfogalmazdsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési
novelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenGrzésére 2017. évben keriil sor.
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

A jogszabalyok altal elGirt belsé szabalyzatok aktualizalasat folyamatosan el kell végezni. Ezen feladat
megvaldsitdsat a jogszabdlyi valtozasok teszik allanddva. A szervezeten belil a feladat és felel&sségi korok
kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
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teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvarosi Epres Ovoda
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Eves ellendrzési jelentés és éves sszefoglald ellendrzési jelentés
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves sszefoglalé ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Epres Ovoda 2016.
évi bels6 ellenérzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénziigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. februar ho 2.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Epres Ovoda
1098 Budapest Epreserdd u. 10.

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Epres Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység ellatasara 2016. évben kiils6 szolgéltatéval kotott
szerzGdést. A 2016. évre jovahagyott ellendrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellenérzés tervezett
kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénziigyi ellenérzés, 1 darab szabalyszer(iségi ellenérzés tortént.

I/1.

Az éves ellenGrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellenGrzések a vonatkozd jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezetd altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony miikodést segitették és
kontrollaltak.

I/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves Ellen6rzés nem maradt el, soron kivili || Tdrgy cél Moddszer
ellendrzési terv ellenérzés lefolytatasara nem kerdilt sor. Az ellen6rzés cime, | Az ellen6rzés célja (pl. Az ellendrzés
teljesitése, az A belsé ellenérzés megallapitasait, | | targya meggy&zd&dni arrdl, hogy | soran alkalmazott
ellenbrzések ajanldsait az ellendrzott teriilet tényszerl a targyevben lefolytatott | modszerek
bsszesitése feltdrdsa alapjan fogalmazta meg. A kbzbeszerzési eljarasok felsorolasa (pl.
. "y . . o i o szabalyszerliek voltak) interju,
megallapitasok atlagos jelentGségli , ,
. ‘o I . mintavételes
megallapitasok. Az Intézmény vezetése Py
’ 7 V74 . . ’ 7 . ’ Ve e”enorzes'
részér6l azonnali intézkedést igényl6 adatelemzési
javaslat megall,apljcasara f‘\em kefult f.o,r. A technikak, stb.)
bels6 ellendrzés altal leirt megallapitasok || Felvételi és | Annak megallapitasa, | Okmanyokon

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek. | Az egyes ellen6rzések bemutatasa:
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jogszabalyi rendelkezésen alapulnak. mulasztdsi napldk | hogy a felvételi és | alapuld ellen8rzés
ellenbrzése mulasztasi naplokat
megfelelGen-, illetve
naprakészen vezetik-e.
Szakmai kiadasok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenérzése annak megallapitdsa,

hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
elGiranyzatok
felhaszndldsa

1/1/b)

Az ellenérzések sordn

biintetd-,
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
révid ésszefoglaldsa

A 2016. évben a belsd ellenGrzés biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
add cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dalltak
fenn.

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegito és
akadalyozé tényezok
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

A belsé ellen6rzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
vizsgalt intézmény az ellenérzés sordn a munkat dsszehangoltan végezte. A belsS ellen6rzés hatékonysaganak
noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzétt egység minden sziikséges dokumentumhoz vald hozzaférést
biztositott. A belsé ellen6rzés Ugy kerilt lefolytatasra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellen6rzott teriileten a napi
munka elvégzése zavartalanul torténjen.

Az ellen6rzésrél ellen6rzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben el6irtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben késziil el az ellenbrzési jelentés.

A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithatd feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.
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1/2/a)

A belsé ellenbrzési

eqyséq(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

A tervben foglalt feladat ellatdsahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.

A belsé ellenérszakmai végzettsége megfelel a jogszabalyban elGirt kovetelménynek. A jogszabalyban elGirt
regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.

A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

1/2/d) | A belsé ellenéri A belsé ellen6rzés lefolytatasaval, a bels6 ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem merdlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellendrzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé6 ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megébrzésérdl, szabalyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado

| Targy Eredmény
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tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

A tandcsadas | A tanacsadds eredményeinek rovid bemutatasa.
cime, targya
A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

A belsé
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

n/1

A belsd
kontrollrendszer
szabalyszertiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
noévelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

A belsé ellenérzés 2016. év folyaman
kiemelt jelent6ségli megallapitast nem
hozott.

/2

A belsé
kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

1. KONTROLLKORNYEZET

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést miikodteti. A
belsé szabalyzatok aktualizaldsanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozdsok
teszik dllanddva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitasanak rendjét.
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3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzigyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtérténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatdrozza az ellen6rzésbdl, eredé megdllapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellendr részére.

Az intézkedési tervek
megvalodsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvarosi Napfény Ovoda

1098 Budapest Napfény u. 4.
Intézmény vezetSje: Bakonyi Agnes

Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés

2016. év
Budapest, 2017. februdr 1.
0uoip \L;ﬂa&v L s
_“ Bakonyi Aghes Sziics Ferenc
Ovodavezetd Belsé ellendr
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglalé ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvérosi Napfény Ovoda
2016. évi belsé ellen6rzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet mikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénzigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a belsé ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezeté ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefuggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithat6, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. februar ho 1.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvérosi Napfény Ovoda
1098 Budapest Napfény u. 4.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvérosi Napfény Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység elldtasara 2016. évben kiilsé szolgaltatéval
kotott szerz6dést. A 2016. évre jévahagyott ellenbrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellen6rzés
tervezett kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénzlgyi ellenGrzés, 1 darab szabdlyszerUségi ellenGrzés
tortént.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony mikodést segitették és
kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivdli

Az egyes ellenérzések bemutatdsa:
Targy cel

Modszer

ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.
A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellenérzott terilet tényszerl

feltardsa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok atlagos jelentségli

megallapitasok. Az Intézmény vezetése
részér6l azonnali intézkedést igényld
javaslat megallapitasara nem kerilt sor. A
belsé ellendrzés altal leirt megallapitasok
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak.

Az ellenérzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellenérzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellenérzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Felvételi és
mulasztasi napldk
ellendbrzése

Annak megallapitasa,
hogy a felvételi és
mulasztdsi naplékat

Okmanyokon
alapuld ellen6rzés
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megfeleléen-, illetve
naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
el6irdnyzatok
felhaszndldsa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
biintets-, add cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem Aalltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyozo tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terilileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellen6rzésrél ellen6rzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben el6irtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben készil el az ellendrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithatd feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdsahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséq(ek)

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
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humdneréforrds-
elldtottsdga

A belsé ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.

A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenbrzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a belsG ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem meriilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.

Targy
A tanacsadas
cime, targya

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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§ ac) pont)

A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszertiségének, | hozott. A vizsgalatok soran 2 javaslat kerlt
gazdasagossaganak, | megfogalmazdsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési
novelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenGrzésére 2017. évben keriil sor.
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést miikodteti. A
belsé szabalyzatok aktualizaldsanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozdsok
teszik dllanddva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
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teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvérosi Méhecske Ovoda
1091 Budapest Ifjamunkas u. 30.
Intézmény vezetdje: Némethné Farags Ibolya

Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés

2016. év
Budapest, 2017. februar 1.
lfff v 2y J 1;70\, L/l-. ’:) t‘—‘-*é./ 2 ot @e (_ (<; !\-u\/
\ - Nemethne Farago ibo?a Szlics Ferenc
: Ovodavezet6 Belsd ellendr
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenérzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Gsszefoglalé ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Méhecske Ovoda
2016. évi belsé ellen6érzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezet javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénzigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellenérzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. februar ho 1.
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Eves ellendrzési jelentés és éves 6sszefoglalé ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Méhecske Ovoda
1091 Budapest Ifjimunkas u. 30.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Méhecske Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység ellatasara 2016. évben kiils6 szolgaltatéval
kotott szerzédést. A 2016. évre jévahagyott ellenérzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellen6rzés
tervezett kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénzlgyi ellenGrzés, 1 darab szabdlyszerUségi ellenGrzés
tortént.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony mikodést segitették és
kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek. | Az egyes ellen6rzések bemutatasa:

Ellen6rzés nem maradt el, soron kivili || Tdrgy cel Moédszer
ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor. Az ellenérzés cime, | Az ellendrzés célja (pl. Az ellen6rzés
A belsé ellendrzés  megallapitasait, | | targya meggy6z48dni arrol, hogy | soran alkalmazott

ajanldsait az ellendrzott terilet tényszerd a targyévben lefolytatott | modszerek

feltdrasa alapjan fogalmazta meg. A kozbfzszerzelfleljarasok felsor?lasa (pl.
. " . . o i o szabalyszer(iek voltak) interju,
megallapitasok atlagos jelentGségli . .
j L, , } h mintavételes
megallapitasok. Az Intézmény vezetése o
ellenérzés,

részér6l azonnali intézkedést igényld adatelemzési

javaslat megallapitasara nem kerdilt sor. A technikak, stb.)
belsé ellendrzés altal leirt megallapitasok | | Felvételi és | Annak megallapitasa, | Okmanyokon
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak. mulasztdsi naplok | hogy a felvételi és | alapuld ellendrzés
ellenérzése mulasztasi naplékat
megfeleléen-, illetve
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naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a

vizsgalt id&szakban
hogyan alakul az

el6irdnyzatok
felhaszndlasa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot
biintetd-, add cselekmény, mulasztds gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dlltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyoz6 tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott teriileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellenGrzésr6l ellenGrzési jelentés tervezet késziil, majd a Bkr-ben elGirtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben késziil el az ellenGrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithaté feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

I/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatasahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséqg(ek)

humdneréforrds-

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
A bels6 ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
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elldtottsdga

regisztraciéval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555
A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.
A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a belsG ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat soran az ellen6rzott dokumentumokrdl a belsé ellenér maésolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé6 ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

Targy

A tanacsadas
cime, targya
A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.

72




A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A belsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszer(iségének, | hozott. A vizsgdlatok soran 2 javaslat kerdilt
gazdasagossaganak, | megfogalmazadsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési
novelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenérzésére 2017. évben keriil sor.
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést miikodteti. A
belsd szabalyzatok aktualizaldsanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozdsok
teszik dllanddéva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.
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A bels6 szabalyzatban meghatdrozasra keriilt a szakmai teljesités igazoldsanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvarosi Ugrifiles Ovoda
1098 Budapest Hurok u. 9.
Intézmény vezetGje: Kékesi Gydrgyné

Eves ellendrzési jelentés és éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év
Budapest, 2017. februdr 2.
AP A Rl
Kékesi Gyorgy / Szlics Ferenc
Ovodavezetd Bels§ ellendr
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves 6sszefoglalé ellenSrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvérosi Ugrifiiles Ovoda
2016. évi belsé ellen6érzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezetd javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénziigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellenérzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2016. februar ho 2.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Ugrifiiles Ovoda
1098 Budapest Hurok u. 9.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Ugrifiiles Ovoda a belsé ellendrzési tevékenység ellatdsara 2016. évben kiilsé szolgaltatéval
kotott szerz6dést. A 2016. évre jévahagyott ellenbrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellen6rzés
tervezett kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénzlgyi ellenGrzés, 1 darab szabdlyszerUségi ellenGrzés
tortént.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony mikodést segitették és
kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivdli

Az egyes ellenérzések bemutatdsa:
Targy cel

Modszer

ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.
A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellenérzott terilet tényszerl

feltardsa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok atlagos jelentségli

megallapitasok. Az Intézmény vezetése
részér6l azonnali intézkedést igényld
javaslat megallapitasara nem kerdilt sor. A
belsé ellendrzés altal leirt megallapitasok
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak.

Az ellenérzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellenérzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellenérzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Felvételi és
mulasztasi napldk
ellendbrzése

Annak megallapitasa,
hogy a felvételi és
mulasztdsi naplékat

Okmanyokon
alapuld ellen6rzés

77




megfeleléen-, illetve
naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
el6irdnyzatok
felhaszndldsa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
biintets-, adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dalltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyozo tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terilileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellen6rzésrél ellen6rzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben el6irtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben készil el az ellendrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithatd feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdsahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséq(ek)

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
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humdneréforrds-
elldtottsdga

A belsé ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.

A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenbrzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a bels6 ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem meriilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.

Targy
A tanacsadas
cime, targya

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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§ ac) pont)

A belsé ellendrzés 2016. évben tanacsadd tevékenységet nem végzett.

A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszertiségének, | hozott. A vizsgalatok soran 2 javaslat kerlt
gazdasagossaganak, | megfogalmazdsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési
novelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenGrzésére 2017. évben keriil sor.
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést miikodteti. A
belsd szabalyzatok aktualizaldsanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozdsok
teszik dllanddva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
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teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT AJANLASOKRA, JAVASLATOKRA AZ INTEZMENY INTEZKEDESI TERVET KESZITETT. AZ INTEZKEDESI
TERVBEN FOGLALTAK VEGREHAJTASAROL AZ INTEZMENY BESZAMOLT.
AZ INTEZKEDESI TERVBEN SZEREPLO FELADATOK VEGREHAJTASAT A BELSO ELLENGRZES 2017. EVBEN FOGJA ELLENORIZNI.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvarosi Csudafa Ovoda

1097 Budapest Obester u. 9.
Intézmény vezetdje: Surmanné Kezty(is Tiinde

Eves ellen6rzési jelentés és éves Osszefoglalé ellenGrzési jelentés
2016. év

Budapest, 2017. februar 6.

v, e
JTiinde

ﬁ‘ia%}ﬁz Kezty(i Szlics Ferenc
Ovodavezets Belsé ellenér

) * \_,'_ 7
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Csudafa Ovoda
2016. évi belsé ellen6érzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezet javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénzigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A bels6 ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A belsé ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2017. februar ho 6.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

Ferencvarosi Csudafa Ovoda
1097 Budapest Obester u. 9.

A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Csudafa Ovoda a belss ellendrzési tevékenység ellatdsara 2016. évben kiilsé szolgaltatéval kotott
szerz6dést. A 2016. évre jovahagyott ellenérzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellenérzés tervezett
kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénziigyi ellen6rzés, 1 darab szabdlyszer(ségi ellenérzés tortént.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellen6rzések a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezeté altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony mikodést segitették és
kontrollaltak.

1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivdli

Az egyes ellenérzések bemutatdsa:
Targy cel

Modszer

ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.
A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellen6rzott terilet tényszerl

feltardsa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok atlagos jelentségli

megallapitasok. Az Intézmény vezetése
részér6l azonnali intézkedést igényld
javaslat megallapitasara nem kerilt sor. A
belsé ellendrzés altal leirt megallapitasok
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak.

Az ellenérzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggy6z8dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszer(iek voltak)

Az ellenérzés
soran alkalmazott
modszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellenérzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

Felvételi és
mulasztasi napldk
ellendbrzése

Annak megallapitasa,
hogy a felvételi és
mulasztdsi naplékat

Okmanyokon
alapuld ellen6rzés
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megfeleléen-, illetve
naprakészen vezetik-e.

Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
el6irdnyzatok
felhaszndldsa

I/1/b) | Az ellenbrzések sordn | A 2016. évben a belsd ellendrzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot
biintets-, adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem dalltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés sordn a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyozo tényezdk | biztositott. A belss ellendrzés gy kerilt lefolytatdsra, hogy a vizsgalat ideje alatt az ellenérzott terilileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellen6rzésrél ellen6rzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben el6irtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben készil el az ellendrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithatd feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | A belsé ellenérzési A tervben foglalt feladat ellatdsahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.

eqyséq(ek)

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.
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humdneréforrds-
elldtottsdga

A belsé ellen6rszakmai végzettsége megfelel a jogszabdlyban el6irt kdvetelménynek. A jogszabdlyban elGirt
regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.

A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenbrzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezetének alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjan)

1/2/d) | A belsd ellenéri A belsé ellenérzés lefolytatasaval, a belsé ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem mertlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem meriilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé6 ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megé6rzésérdl, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.

Targy
A tanacsadas
cime, targya

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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§ ac) pont)

A belsé ellendrzés 2016. évben tandcsadd tevékenységet nem végzett.

A belsé
kontrollrendszer
miikédésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem
szabalyszertiségének, | hozott. A vizsgalatok soran 3 javaslat kerlt
gazdasagossaganak, | megfogalmazdsra. A vizsgalatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési
novelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenGrzésére 2017. évben keriil sor.
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést miikodteti. A
belsé szabalyzatok aktualizaldsanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozdsok
teszik dllanddva. A szervezeten beliil a feladat és felelGsségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitdsa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitdsanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység soran az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
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teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellenér részére.

Az intézkedési tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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Intézmény neve, cime:  Ferencvarosi Kerekerdd Ovoda
1097 Budapest Vagaohid u. 37.
Intézmény vezetdje: Szencz Matyasné

Eves ellenrzési jelentés és éves Osszefoglald ellenérzési jelentés
2016. év

Budapest, 2017. februar 3.

it A Ly
zencz Matydsae Szlics Ferenc
Ovodavezetd Belsé ellendr
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenbrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. Rendeletben
(tovabbiakban: Bkr.) foglaltak, tovabba az NGM altal ajanlott moédszertani utmutatd altali
formatumban, tartalommal kertlt 6sszeallitasra.

Az éves osszefoglalé ellendrzési jelentés célja, hogy bemutassa a Ferencvarosi Kerekerdé Ovoda
2016. évi belsé ellen6érzési tevékenységét.

A vizsgalt intézmény a Bkr.-ben foglalt kotelezettségének eleget tett, a belsé ellendrzési
tevékenységet muikodteti. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasara kilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerzédést. Az intézmény 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési tervét az
intézményvezetd hagyta jova. A jovahagyott terv kockazatelemzésen alapul. A terv elkészitésénél
figyelembe vételre kertilt a kockazatelemzés eredménye, a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatai,
tovabba az intézményvezet javaslata. Az ellenérzési terv 1 db pénzigyi ellendrzést, 1 darab
szabalyszertségi ellen6rzést tartalmaz.

A 2016. év folyaman az éves ellendérzési tervben meghatarozott ellenérzések teljesiltek. A
jovahagyott ellendrzési tervben moédositas nem tortént.

A megbizott belsé ellendr a belsé ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasi torvényben, a bkr-
ben, tovabba a bels6 ellendrzési kézikényvben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellenbrzés szakmai munkajat kozvetlentl az intézményvezetd ala rendelten végzi. A
jelentéstervezetek egyeztetése utan, a végleges ellenérzési jelentéseket az intézményvezetének
kildi meg. Az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az intézményvezetd
intézkedési tervet dolgoz ki, amelyben megjeloli a felel6soket és a hataridéket.

A bels6 ellenér a vizsgalt folyamatokkal Osszefiggésben megallapitasokat hozott, a
megallapitasokra javaslatot, ajanlast tett az intézmény vezetének, amellyel hozzajarult a vezetdi
intézkedések véghezviteléhez, az intézményi belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztéséhez. A belsé
ellenérzés a 2016. év folyaman az intézmény vezetésével szoros kapcsolatot tartott fenn. Ennek
kovetkeztében megallapithaté, hogy a belsé ellenérzés segitette az intézmény vezetSjének

tevékenységét. A belsé ellenér operativ feladatok végrehajtasaban nem vett részt.

Budapest, 2017. februar ho 3.
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

2016. év

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A Ferencvarosi Kerekerdé Ovoda a belsS ellendrzési tevékenység ellatdsdra 2016. évben kiils6 szolgaltatéval
kotott szerzGdést. A 2016. évre joévahagyott ellenbrzési tervben foglaltak megvaldsultak. A belsé ellenérzés
tervezett kapacitdsa 10 nap. 2016. év folyaman 1 darab pénzlgyi ellenGrzés, 1 darab szabalyszerUségi ellenGrzés
tortént.

I/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Az ellenGrzések a vonatkozd jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en az intézményvezetd altal 2016. évre
jovahagyott ellenérzési terv alapjan torténtek. Az ellenérzések a szabalyos és hatékony miikodést segitették és
kontrollaltak.

I/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

A 2016. évi tervben foglaltak teljestltek.
Ellen6rzés nem maradt el, soron kivili

Az egyes ellen6rzések bemutatdsa:
Tdrgy cél

Modszer

ellendrzés lefolytatasara nem keriilt sor.

A bels6 ellen6rzés megallapitasait,
ajanlasait az ellenérzott terilet tényszerl
feltdrdsa alapjan fogalmazta meg. A
megallapitasok atlagos jelent6ségli
megallapitasok. Az Intézmény vezetése
részér6l azonnali intézkedést igényld
javaslat megallapitasara nem kerilt sor. A

Az ellen6rzés cime,
targya

Az ellenérzés célja (pl.
meggyd6z&dni arrdl, hogy
a targyévben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok
szabalyszerliek voltak)

Az ellen6rzés
soran alkalmazott
madszerek
felsorolasa (pl.
interju,
mintavételes
ellen6rzés,
adatelemzési
technikak, stb.)

bels6 ellendrzés altal leirt megallapitasok | | Felvételi és | Annak megallapitasa, | Okmanyokon
jogszabalyi rendelkezésen alapulnak. mulasztdsi naplok | hogy a felvételi és | alapuld ellenérzés
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ellenérzése mulasztasi naplékat
megfelelGen-, illetve
naprakészen vezetik-e.
Szakmai kiaddsok | A szakmai kiadasok
teljesitésének alakulasanak vizsgalata,
ellenbrzése annak megallapitasa,

hogy az intézménynél a
vizsgalt idészakban
hogyan alakul az
elGiranyzatok
felhaszndldsa

I/1/b) | Az ellenérzések sordn | A 2016. évben a belsd ellenérzés blintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
biintets-, adod cselekmény, mulasztas gyanuja kapcsan jelentést nem készitett, ilyen jellegl cselekmények nem Aalltak
szabdlysértési, fenn.
kdrtéritési, illetve
feqgyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

1/2. A bizonyossagot adé | A belsG ellenGrzés lefolytatasat az intézmény munkatarsai hatékonyan segitették. A belsé ellenér valamint a
tevékenységet vizsgalt intézmény az ellenGrzés soran a munkat 6sszehangoltan végezte. A bels6 ellenérzés hatékonysaganak
elGsegitd és noveléséhez hozzajarult, hogy az ellenérzott egység minden sziikséges dokumentumhoz valé hozzaférést
akadalyozé tényezdk | biztositott. A belsé ellenérzés Ugy keriilt lefolytatdsra, hogy a vizsgdlat ideje alatt az ellendrzoétt terileten a napi
bemutatasa (Bkr. 48. | munka elvégzése zavartalanul torténjen.

§ ab) pont) Az ellen6rzésrél ellen6rzési jelentés tervezet készil, majd a Bkr-ben el6irtak alapjan az észrevételek
egyeztetését kovetben készil el az ellendrzési jelentés.
A belsé ellen6rzés altal tett ajanlasok konkrét, a gyakorlatban megvaldsithatd feladatok elvégzésére tettek
javaslatokat.

1/2/a) | Abelsd ellenbrzési A tervben foglalt feladat ellatdsahoz sziikséges kapacitds 2016. évben rendelkezésre allt.
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eqyséqg(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

A belsé ellendrzési tevékenységet megbizasi jogviszonyban latja el a belsé ellenér.

A belsé ellenérszakmai végzettsége megfelel a jogszabalyban elGirt kovetelménynek. A jogszabalyban elGirt
regisztracidval rendelkezik. Regisztracios szam: 5112555

A belsé ellendr a kételezé szakmai tovabbképzésen (ABPE I1.) részt vett.

A belsé ellendr az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében elirt engedéllyel rendelkezik.

1/2/b) | A belsé ellenérzési A belsé ellendr tevékenységét az intézményvezet6nek alarendelten végzi.
eqyséq és a belsé A belsé ellendr funkcionalis fliggetlensége mindvégig biztositott volt. Tevékenység végzése soran 6nalldan jar
ellenérék szervezeti el. A szervezet operativ miikédésével kapcsolatos tevékenységbe, feladatokba nem keriilt bevonasra.
és funkciondlis
fliggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-

19. §-a alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | A 2016. évben dsszeférhetetlenségi eset nem tortént.
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

1/2/d) | A belsé ellendri A belsé ellen6rzés lefolytatasaval, a bels6 ellenér jogaival kapcsolatos korlatozas 2016-ban nem merdlt fel. A
jogokkal kapcsolatos | vizsgalat sordn az ellenérzétt dokumentumokrél a belsé ellenér masolatot készithetett, az intézmény
esetleges helyiségeibe akadalyoztatas nélkiil beléphetett. Az intézmény vezetSje, munkatarsai az ellenérzéssel-, a vizsgalt
korldtozdsok folyamattal kapcsolatban a kért valamennyi tajékoztatast megadtak.
bemutatdsa

1/2/e) | Abelsé ellendrzés A belsé ellendrzés végrehajtdsat akaddlyozé tényez6 nem merdilt fel.
végrehaijtdsdt
akaddlyozo tényezbk

1/2/f) | Az ellenbrzések A belsé ellenérzési vezet6 az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezeti,
nyilvdntartdsa gondoskodik tovabba az ellen6rzési dokumentumok megébrzésérdél, szabdlyszerd, biztonsagos taroldsarol.

1/2/q) | Az ellenbrzési Az ellenGrzés soran bdviteni sziikséges a vezetGi (szakmai) ellenérzés gyakorlatat.

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

1/3.

A tanacsado
tevékenység

Tdrgy
A tanacsadas

Eredmény
A tandcsadas eredményeinek rovid bemutatdsa.
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bemutatasa (Bkr. 48. | | cime, trgya | |

§ ac) pont) A belsé ellen8rzés 2016. évben tandcsado tevékenységet nem végzett.
A belsé

kontrollrendszer

m(ikodésének

értékelése

ellendrzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

/1 A belsd A Dbelsé ellen6rzés 2016. év folyaman
kontrollrendszer kiemelt jelent&ségli megallapitdst nem

szabalyszertiségének, | hozott. A vizsgalatok soran 1 javaslat kerlt
gazdasagossaganak, | megfogalmazasra. A vizsgdlatok soran
hatékonysaganak és | hozott megdllapitdsokra az intézmény
eredményességének | vezetGje intézkedést hozott. Az intézkedési

névelése, javitasa tervben foglaltak megvaldsitasanak
érdekében tett ellenérzésére 2017. évben keriil sor.

fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

/2 A belsé 1. KONTROLLKORNYEZET

kontrollrendszer 6t Az intézmény a jogszabalyok altal elGirt bels6 szabdlyzatokat elkészitette, a bels6é ellenérzést mikodteti. A
elemének értékelése | bels6 szabalyzatok aktualizalasanak folyamatosan kell torténni. Ezen feladat elvégzését a jogszabalyi valtozasok
(Bkr. 48. § bb) pont) | teszik dllandova. A szervezeten beliil a feladat és felel6sségi korok kijelolése megtortént. (SZMSZ)

2. KOCKAZATKEZELES

Az intézmény meghatarozta a szervezet m(ikodésére magas kockazatot jelent6 folyamatokat, tevékenységeket.
Ezen folyamatok kijel6lése, a kockazati rendszer kialakitasa megtortént. A belsé szabalyzatban meghatarozta a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités lebonyolitasanak rendjét.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK
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A pénzlgyi-, szamviteli tevékenység sordn az intézményben a felmerilt gazdasagi események szakmai
teljesitésének igazoldsa folyamatosan megtorténik.

A belsG szabalyzatban meghatdrozasra kerliilt a szakmai teljesités igazolasanak szabalya. Az intézményen beliili
ellendrzési pontok meghatarozasra keriiltek.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A szervezeten beliili informaciéaramlas papir alapon, illetve elektronikus-, szobeli formaban torténik.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

Az intézmény vezetése a belsé ellenérzésekbél szarmazé megallapitasokat, hidnyossagokat és ajanlasokat
kiértékeli.

Meghatarozza az ellenGrzésbdl, eredé megallapitasokra és ajanlasokra adando valaszt, meghozza a megfeleld
intézkedéseket. A meghozott intézkedésekrdl beszamol a belsé ellendr részére.

Az intézkedési tervek
megvalodsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézmény intézkedési tervet készitett. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasardl az intézmény beszamolt.
Az intézkedési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasat a belsé ellenérzés 2017. évben fogja ellendrizni.
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