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(tovabbiakban: Vallalkozo)

kozott (tovabbiakban Megrendeld és Vallalkozé egyiittesen emlitve: Felek/Szerzédd Felek), a
mai napon €és helyen, az alabbi feltételekkel:

1. A szerzodés tirgya

1.1.Megrendel6 megrendeli, Villalkozo elvéllalja Megrendelé részére irattari iratanyagok
iratrendezési munkalatainak elvégzését, a jelen szerzddés 1. szamt mellékletében
megadott egységarak, Megrendel6 eseti megrendelései alapjan.

1.2.A teljesités helyszine és ideje: Budapest, IX., Lenhossék u. 24-28., Budapest IX., Tiizolté
u. 32/b., Budapest, IX., Raday u. 47., Budapest, IX., Lonyay u. 15. szam alatti irattéri
telephelyek, munkanapokon és hétvégén is 08.00 éra és 17.00 ora kozott.

2. Az ellenszolgaltatas mértéke

2.1. A véllalkozéi dij maximalis keretosszege netté 8.267.717 Ft + AFA, azaz nyolcmillié-
kétszazhatvanhétezer hétszaztizenhét forint + AFA, vagyis brutté 10. 500.000 Ft, azaz
brutté tizmillié-6tszazezer forint. A keretdsszeg rendelkezésre allisa nem jelent
megrendelési kotelezettséget Megrendeld részére, a keretdsszeg teljes Ssszegére és ez alapjan
a Vallalkoz6 a meg nem rendelt szolgéltatdsok vonatkozasaban semmilyen kovetelést és
igényt nem érvényesithet a Megrendel6vel szemben.

2.2. Megrendel§ az 1.1. pontban meghatarozott tevékenység ellenértékét a 2.1. pontban
meghatarozott keretdsszegbdl egyenliti ki.

2.3. Vallalkoz6 a szerzédés targyat képezd szolgaltatdis Megrendeld igényeinek megfeleld
teljesitésére a jelen szerz8dés 1. szamu mellékletében rdgzitett egységarakon koteles, a 2.1.
pontban meghatérozott keretGsszegen beliil.

2.4. Villalkoz6é a jelen szerzodés alairasaval kijelenti, hogy a szerzédés 1. szamu
mellekletében meghatarozott feladattipusok egységarat a teljesitési feltételek teljeskort
ismereteben alakitotta ki és ezeken feliil semmilyen koltségigénnyel és dijkoveteléssel nem
jogosult fellépni Megrendel6vel szemben. Véllalkozé altal megéllapitott egységarak
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tartalmazzak az adott feladattipushoz tartoz6 valamennyi részfeladat arat, a nem savmentes
irattari dobozok esetében a helyszinre szallitasi koltséget is.

2.5. Jelen szerzédés 1.1. pontjaban foglalt, a szerz6dés hatélya alatt felmeriil igények alapjan
egyedileg megrendelt feladatok ellenértékének Osszege nem haladhatja meg a 2.1. pontban
meghatarozott maximalis keretGsszeget.

2.6. Felek jelen szerz6dés 1. szamu mellékletében meghatérozott 4rakat a szerzédés hatalya
alatt fix arnak tekintik.

3. A szerzédés idétartama

Felek a jelen vallalkozasi szerz6dést hatarozott id6re, 2019. november 15. napjatol a 2.1.
pontban meghatarozott keretosszeg felhasznalasaig, a keretdsszeg kimeriilése hidnyaban
azonban legkésébb 2020. majus 31. napjaig terjed6 idtartamra kotik.

4. Felek jogai és kotelezettségei

4.1. Megrendel6 kapcsolattartdja a felmeriild igényeket irdsban tovéabbitja Véllalkozo felé,
amelyeket a Vallalkoz6 megrendelésnek (tovabbiakban: megrendelés) tekint.

4.2. Vallalkozo kotelezettséget véllal arra, hogy a megrendelést annak kézhezvételétdl
szamitott 48, azaz negyvennyolc oran beliil irdsban visszaigazolja Megrendeld
kapcsolattartoja felé. Amennyiben a visszaigazolas napja munkasziineti napra esik,
akkor az azt koveté elsé munkanap 16.00 ora jelenti a visszaigazolas hataridejét.
Megrendeld a megrendelés kézhezvételén az elkiildott levél, kiildé fél altali
elkiildésének id6pontjat érti.

4.3. Vallalkoz6 a megrendelt szolgéltatast az egyedi megrendelésben megjelslt hatariddig
koteles elvégezni.

4.4. Vallalkoz6 az eseti megrendelés szerinti szolgaltatasokat elsd osztalyti mindségben
koteles elvégezni, a vonatkozd hatalyos jogszabalyi elbirasok betartasaval.

4.5. Véllalkoz6é kotelezettséget vallal arra, hogy hibas teljesités esetén a hibat 3
munkanapon beliil kijavitja.

4.6. Villalkozo az eseti megrendelések teljesitése soran a Megrendeld utasitasai szerint
koteles eljarni. Amennyiben a Megrendeld célszertitlen vagy szakszertitlen utasitast
ad, arra a Villalkozo koteles 6t irasban figyelmeztetni. A figyelmeztetés
elmulasztasabol ered6 karokért a Vallalkozo felelds.

4.7. Villalkoz6 tudomasul veszi, hogy Megrendeld valamennyi irattari telephelyén — IX.,
Lenhossék u. 24-28., Raday u. 47., Tlzolté u. 32/B., Lényay u. 15. - elhelyezett
ugytipus tekintetében kérhet iratrendezést.

4.8. Villalkoz6 kotelezettsége irattari koltozés soran az iratok sdv, év, irattari jel szerinti
rendezése, dobozok polcra helyezése.

4.9. Villalkoz6 az iratok rendezése soran koteles kiilén vélasztani — mind az iktatott,
mind a nem iktatott iratanyagok esetében — a selejtezhetd, Budapest Fdvaros
Levéltaranak atadando és a Budapest F6évaros IX. Keriilet Ferencvarosi Polgarmesteri
Hivatal altal 6rzend6 iratokat.




4.10.

Vallalkozo koteles a selejtezésre jelolt iratokat Budapest Févaros Levéltara

jovéhagyésaig elkiilonitetten kezelni, olyan mddon, hogy az esetleges visszavétel
lehetséges legyen.

4.11. Vallalkoz6 vallalja, hogy a selejtezend iratokrol selejtezési jegyzokonyvet
készit.

4.12. Vallalkoz6 a rendezett — iktatott és nem iktatott - iratokat nem savmentes
papirbdl késziilt levéltari dobozba koteles helyezni. A bedobozolt iratokrdl
raktarjegyzéket kell késziteni, sdvonként, évente, mely az aldbbi adatokat
tartalmazza:

a) dobozszam

b) sav/osztaly

c) iktatoszam (t6l-ig) vagy targy

d) irattari jel(ek)

e) keletkezés éve

f) selejtezhet6ség éve

g) Budapest Fovaros Levéltaranak torténd atadés éve.

Villalkoz6 a raktarjegyzéket elektronikus forméban adja 4t Megrendeld részére. A
jegyze€k alapjan az iroméanyfedeleket felirattal, dobozokat éntapadés cimkével latja el,
mely tartalmazza az 4.12. a)-g) pontokban rdgzitett adatokat, ezt kdvetden a dobozokat
polcra helyezi.

4.13.

Vallalkoz6 kotelezettséget véllal arra, hogy a jelen szerzédés targyat képezd

munkalatok ellatdsa sordn betartja a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
magéanlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. torvény, valamint a
kapcsolodé hatalyos jogszabalyok rendelkezéseit koteles betartani, figyelemmel az

alabbi
2)

4.14.

akra:
1973. december 31. napjaig keletkezett iratok selejtezését az 1/1960.
(T.K.10.) K.E. szdmu utasitds ligykorjegyzéke szerint végzi, azzal a
kuilonbséggel (8/1973 MT TH. sz. u. 36. § (4)), hogy a 3 éves selejtezési id6t
2 €vesnek, a 4 évest 5 évesnek, a 20-25-32 évest 30 évesnek, az 50 évest 75
évesnek kell tekinteni,
1974. janudr 1. és 1984. december 31. k6zott keletkezett iratok selejtezését a
8/1973. (TK 51.) MT TH utasitas szerint végzi,
1985. janudr 1. és 1999. december 31. kozott keletkezett iratok selejtezését a
2/1984. (TK 28.) MT TH szamu utasitas szerint végzi,
a 2000-ben és az ezutan keletkezett iratok selejtezését a 38/1998. (1X.04.) BM
rendelet, a 2004. utan keletkezett iratok selejtezését a 45/2003. (XI1.02.) BM
és a 12/2006. (XI1.18.) OTM rendelet szerint kell végezni,
a 2010-ben és az azutan keletkezett iratok selejtezését a 29/2009. (X.30.) OM
rendelet alapjan kell végezni,
a 2013. januar 1. napja utan keletkezett iratokat a 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet alapjan kell végezni,

Megrendel6 a munkavégzéshez sziikséges munkateriiletet biztositja Véllalkozo

szamara. Vallalkoz6 koteles a munkateriileten a vonatkozd biztonsagi elirasokat
betartani.
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4.15. Villalkozo6 vallalja, hogy a feladatellatds soran Megrendelével folyamatosan
egyeztet.

4.16. Villalkozot a jelen szerz6dés teljesitése sordn a tudomdsara jutott adatok,
tények €s informéciok tekintetében mind a szerzddés hatalya alatt, mind annak
megsziinését kovetden teljes korl titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi
kotelezettség a Vallalkozé alkalmazottait és az igénybevett kozremikoddket —is
terheli. A titoktartasi kotelezettség megszegése esetén Vallalkozé a Megrendeld
valamennyi ebb6él eredd karat koteles megtériteni. Titoktartdsi kotelezettség
megszegése esetén Megrendeld a szerzddést azonnali hatallyal jogosult felmondani.

4.17. Amennyiben a teljesitési hataridd betartdsa vagy kiilonleges szakmunka
szilkségessé teszi, a Vallalkozé kozremiksdd igénybevételére jogosult, akinek
munkdjaért ugy felel, mintha a szerz6déses feladatokat maga teljesitette volna.

4.18. Megrendel6  kijelenti, hogy Vallalkozénak a selejtezendd iratokrol
iktatdszamszint jegyzéket nem kell készitenie.

5. Fizetési feltételek

5.1. Megrendel kijelenti, hogy a jelen szerz8dés 2.1. pontjaban rdgzitett keretdsszeg
kifizetéséhez sziikséges forras rendelkezésre 4ll.

5.2. Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy el6leg nyujtasara, illetve rész-szamlazéasra
nincs lehet6ség.

5.3. Vallalkoz6 a szamlat az egyes egyedi megrendelések teljesitésérdl szolo teljesitési
jegyz8konyv Megrendel6 részérdl torténd aldirdsa alapjan nyujthatja be. Megrendel
— amennyiben szdmlakifogds nem meriil fel — a szamla ellenértékét a szamla
kiallitasat koveté 30 napon beliil atutaldssal teljesiti. Megrendeld részérdl a teljesités
igazolasara dr. Pap Agnes irodavezetd jogosult.

5.4. Vallalkoz6 kotbér fizetési kotelezettsége esetén Megrendeld a kotbért az annak
Osszegére kidllitott szamla alapjan érvényesiti. Megrendelé az ellenszolgaltatas
osszegeére vonatkozd szamlat csak a kotbér-szamla kiegyenlitését kovetden fizeti ki.

6 . Kapcsolattartas, adatszolgaltatas

6.1. Megrendel6 részérdl kapcsolattartasra jogosult személy:
név: Oller Attilané
cim: 1092 Budapest, Bakats tér 14. III. em. 58.
telefonszam: +36-1/215-1077/217 mellék
e-mail: ollerattilane@ferencvaros.hu

6.2. Villalkoz6 részérél kapcsolattartasra jogosult személy:
név: Kosztelnik Aniké Livia
cim: 1133 Budapest, Garam u. 28. I1/41.
telefonszam:
e-mail: info@irat-trend.hu

6.3. Felek a fent meghatdrozott személyeken kiviil mas személyt is megjelolhetnek
kapcsolattartasra, err6l azonban a masik felet elézetesen irasban értesiteniiik kell.

6.4. Villalkozé koteles Megrendel6t minden olyan koriilményrdl haladéktalanul értesitent,
amely a feladatai eredményességét vagy kell6 iddre valo elvégzését veszélyezteti vagy
gatolja.
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7. Szerzédést biztosité mellékkitelezettségek

7.1. Megrendelé fizetési késedelme esetén a Vallalkozd a Polgéri torvénykdnyvrdl szold
2013. €évi V. torvény (tovébbiakban: Ptk.) 6:155. § (1) bekezdésében meghatarozott
késedelmi kamat érvényesitésére jogosult.

7.2. Vallalkozé késedelmes teljesitése esetén Megrendeld késedelmi kotbér érvényesitésére
jogosult. A késedelmi kétbér mértéke 3.000,- Ft/map azaz 3.000,- forint/nap. Megrendeld
legfeljebb 30 napos, késedelmi kotbérrel terhelt késedelmes teljesitést fogad el. Ezt
meghalado6 késedelem esetén a szerz6déstdl téritési kotelezettség nélkiil elallhat.

7.3. A teljesités Vallalkozonak felrohaté meghiusuldsa esetén Megrendelé meghiusulasi
kotbér érvényesitésére jogosult. A meghitsulési kotbér mértéke a bruttd vallalkozéi dij 15 %-
a.

7.4. Villalkoz6é a Megrendeldnek a kotbért meghaladd kérait is koteles teljes 6sszegiikben
megtériteni.

8. A szerz6dés megsziintetése

Amennyiben a szerzddés a Vallalkozonak felrohaté okbol sziinik meg, Vallalkozé koteles
lehetévé tenni, hogy a munkdt mdas Vallalkozé folytathassa, az ehhez sziikséges
nyilatkozatokat Vallalkozo kételes késedelem nélkiil megtenni, az adatokat 4tadni.

9. Zaro rendelkezések

9.1. Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a kozottik felmeriild vitas kérdéseket
elsésorban targyalasos uton kisérelik meg rendezni. Jelen szerzédésben nem szabalyozott
kérdésekben — a szakmai szokasok figyelembevételével — a Ptk. és az egyéb vonatkozo
hatélyos jogszabalyok az iranyadok.

9.2. Szerz8d6 Felek a szerzddést elolvastak, megértették és azt, mint akaratukkal mindenben
egyezbt, 3 (azaz harom) eredeti példanyban, 5 (azaz 6t) oldal terjedelemben - a hozza tartozd
1. sz. melléklettel - irjak ala.
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1. szamu melléklet

Vallalkozoi dijak

, Nett6 egységar Brutto6 egységar
Feladat megnevezése Ft/fm Ft/fm
L. Iratrendezés 1973. e’:lottl iratokra 5800 7366
vonatkozdan
5 Iratrendgzes 1973. utani nem iktatott 4500 5715
iratokra vonatkozoan
3 Iratrepdezes 1973. utan} iktatott 4300 5461
iratokra vonatkozdan
Dobozolas, iromanyfedélbe torténd
4. elhelyezés, Jfagyzekeles, etikett cimke 2900 3683
nyomtatassal, dobozok polcra
helyezése
Irattari ko1t6zés soran az iratok sav,
5. év, irattari jel szerinti rendezése, 1700 2159
dobozok polcra helyezése

Feladat megnevezése

Netto egységar Brutt6 egységar
Ft/db Ft/db

1 Nem savmentes doboz biztositasa,
) szallitasa

280 3930

Budapest, 2019. november 15,

dr. Dombévari Csaba
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